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PARTIE 1 - RENSEIGNEMENTS GÉNÉRAUX

1. Introduction

La demande de soumissions contient sept (7) parties, ainsi que des pièces jointes et des annexes, et elle
est divisée comme suit :

Partie 1 Renseignements généraux: renferme une description générale du besoin;

Partie 2 Instructions à l'intention des soumissionnaires : renferme les instructions, clauses et
conditions relatives à la demande de soumissions;

Partie 3 Instructions pour la préparation des soumissions : donne aux soumissionnaires les
instructions pour préparer leur soumission;

Partie 4 Procédures d'évaluation et méthode de sélection : décrit la façon selon laquelle se déroulera
l'évaluation et présente les critères d'évaluation auxquels on doit répondre dans la
soumission, s'il y a lieu, ainsi que la méthode de sélection;

Partie 5 Attestations : comprend les attestations à fournir;

Partie 6 Exigences relatives à la sécurité, exigences financières et autres exigences: comprend des
exigences particulières auxquelles les soumissionnaires doivent répondre; et

Partie 7 Clauses du contrat subséquent: contient les clauses et les conditions qui s'appliqueront à tout
contrat subséquent. 

Les pièces jointes comprennent le Barème de prix, les Critères techniques, les Attestations pour le Code
de conduite - Attestations préalables à l’attribution du contrat et les Attestations additionels préalables à
l’attribution du contrat. 

Les annexes comprennent l’Énoncé des travaux, la Base de paiement, la Liste de vérification des
exigences relatives à la sécurité

2. Sommaire 

2.1 L'objectif premier est de fournir un seul fournisseur de services, ci-après dénommé entrepreneur, afin
de traiter tous les débits pré-autorisés (DPA) en dollars canadiens au nom du Canada. 
Un DPA est une opération initiée par un ministère ou un organisme gouvernemental pour commencer des
déductions pré-autorisées  d'un montant fixe ou variable, sur une base récurrente ou sporadique,
directement sur le compte bancaire du payeur. Les DPAs sont autorisés par des accords écrits ou
électroniques entre le payeur et le ministère ou l'organisme responsable.

2.2 Les services doivent être livrés au niveau national et sont requis à compter de la date d’attribution du
contrat jusqu’au 31 mars 2016, avec une option irrévocable de la part du Canada d'étendre la durée du
contrat d'un maximum de deux périodes supplémentaire d'un (1) an et une période additionelle de quatre
(4) mois selon les mêmes conditions afin d’assurer un transition si nécessaire.

2.3 Ce besoin comporte des exigences relatives à la sécurité. Veuillez consulter :

� L’article 1, Exigences relatives à la sécurité, de la partie 6, Exigences relatives à la sécurité,
exigences financières et autres exigences.
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� L’article 3, Exigences relatives à la sécurité, de la partie 7, Clauses du contrat subséquent.
� L’Annexe C, Liste de vérification des exigences relatives à la sécurité, et les pièces-jointes connexes.

Les soumissionnaires qui ne répondent pas, à l'heure actuelle, aux exigences en matière d'attestation de
sécurité d'installation ou dont le personnel ne satisfait pas aux exigences doivent lancer le processus
immédiatement en vue d'obtenir une attestation de sécurité, en demandant le parrainage de l'autorité
contractante. Pour toute demande de renseignements sur les exigences en matière de sécurité, les
soumissionnaires doivent communiquer avec la DSIC, au 1-866-368-4646 ou au 613-948-4176, dans la
région de la capitale nationale. Ils peuvent également consulter le site Web de la DSIC à l'adresse
suivante : http://ssi-iss.tpsgc-pwgsc.gc.ca/index-fra.html.

3.  Compte rendu

Après l'attribution du contrat, les soumissionnaires peuvent demander un compte rendu des résultats du
processus de demande de soumissions. Les soumissionnaires devraient en faire la demande à l'autorité
contractante dans les 15 jours ouvrables suivant la réception des résultats du processus de la demande
de soumissions . Le compte rendu peut être fourni par écrit, par téléphone ou en personne.
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PARTIE 2 - INSTRUCTIONS À L’INTENTION DES SOUMISSIONNAIRES

1. Instructions, clauses et conditions uniformisées

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande de soumissions par un numéro,
une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees
-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

Les soumissionnaires qui présentent une soumission s'engagent à respecter les instructions, les clauses
et les conditions de la demande de soumissions, et acceptent les clauses et les conditions du contrat
subséquent.

Le document 2003, (2012-11-09) Instructions uniformisées - biens ou services - besoins concurrentiels,
est incorporé par renvoi dans la demande de soumissions et en fait partie intégrante.

Le texte du paragraphe 4 de la section 01 - Code de conduite et attestations - soumission, du document
2003 susmentionné est remplacé par ce qui suit :

Les soumissionnaires doivent fournir, avec leur soumission ou le plus tôt possible après le dépôt de
celle-ci, une liste complète de tous les individus qui sont actuellement administrateurs du
soumissionnaire.  Si la liste n’a pas été fournie à la fin de l’évaluation des soumissions, le Canada
informera le soumissionnaire du délai à l’intérieur duquel l’information doit être fournie.  Le défaut de
fournir cette liste dans les délais prévus aura pour conséquence que la soumission sera déclarée non
recevable.  Les soumissionnaires doivent toujours fournir la liste des administrateurs avant l’attribution du
contrat.

Le Canada peut, à tout moment, demander au soumissionnaire de fournir un formulaire de consentement
dûment rempli et signé (Consentement à la vérification de l’existence d’un casier judiciaire -
PWGSC-TPSGC 229) (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/app-acq/forms/formulaires-forms-fra.html) pour
toute personne inscrite sur la liste susmentionnée, et ce dans un délai précis.  Le défaut de fournir le
formulaire de consentement dans les délais prévus aura pour conséquence que la soumission sera
déclarée non recevable.

Le texte du paragraphe 5 de la section 01 - Code de conduite et attestations -soumission, du document
2003 susmentionné est remplacé par ce qui suit :

Le soumissionnaire doit diligemment tenir à jour la liste, en informant le Canada, par écrit, de tout
changement survenant au cours de la période de validité de la soumission.  Il doit également fournir au
Canada les formulaires de consentement correspondants, au besoin.  En outre, le soumissionnaire devra
diligemment tenir à jour la liste et fournir, au besoin, les formulaires de consentement au cours de la
période d’exécution de tout contrat découlant de la présente demande de soumissions.

Le paragraphe 5.4 du document 2003, Instructions uniformisées - biens ou services - besoins
concurrentiels, est modifié comme suit : 

Supprimer : soixante (60) jours
Insérer : cent-vingts (120) jours civils. 

1.1 Clauses du Guide des CCUA

A7035T (2007-05-25), Liste des sous-traitants proposés 
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2. Présentation des soumissions

Les soumissions doivent être présentées uniquement au Module de réception des soumissions de
Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC) au plus tard à la date, à l’heure et à
l’endroit indiqués à la page 1 de la demande de soumissions.  Les soumissions transmises à TPSGC par
courrier électronique ne seront pas acceptées.

En raison du caractère de la demande de soumissions, les soumissions transmises par télécopieur  à
l'intention de TPSGC ne seront pas acceptées.

3. Demandes de renseignements - en période de soumission

Toutes les demandes de renseignements doivent être présentées par écrit à l'autorité contractante au
moins dix (10) jours civils avant la date de clôture des soumissions. Pour ce qui est des demandes de
renseignements reçues après ce délai, il est possible qu'on ne puisse pas y répondre. 

Les soumissionnaires devraient citer le plus fidèlement possible le numéro de l'article de la demande de
soumissions auquel se rapporte la question et prendre soin d'énoncer chaque question de manière
suffisamment détaillée pour que le Canada puisse y répondre avec exactitude. Les demandes de
renseignements techniques qui ont un caractère exclusif doivent porter clairement la mention « exclusif »
vis-à-vis de chaque article pertinent. Les éléments portant la mention « exclusif » feront l'objet d'une
discrétion absolue, sauf dans les cas où le Canada considère que la demande de renseignements n’a pas
un caractère exclusif. Dans ce cas, le Canada peut réviser les questions, ou demander au
soumissionnaire de le faire, afin d'en éliminer le caractère exclusif et permettre la transmission des
réponses à tous les soumissionnaires. Le Canada peut ne pas répondre aux demandes de
renseignements dont la formulation ne permettrait pas de les diffuser à tous les soumissionnaires. 

4. Lois applicables

Tout contrat subséquent sera interprété et régi selon les lois en vigueur en Ontario, et les relations entre
les parties seront déterminées par ces lois. 

À leur discrétion, les soumissionnaires peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un
territoire canadien de leur choix, sans que la validité de leur soumission ne soit mise en question, en
supprimant le nom de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province ou
du territoire canadien de leur choix. Si aucun changement n'est indiqué, cela signifie que les
soumissionnaires acceptent les lois applicables indiquées.

5. Fondement du titre du Canada sur les droits de propriété intellectuelle

Le ministère des Travaux Publics et Services Gouvernementaux Canada a déterminé que tout droit de
propriété intellectuelle découlant de l'exécution des travaux prévus par le contrat subséquent appartiendra
au Canada, pour les motifs suivants :

lorsque le matériel créé ou conçu se compose de matériel protégé par le droit d'auteur, sauf dans le cas
des logiciels informatiques et de la documentation s'y rapportant.
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PARTIE 3 - INSTRUCTIONS POUR LA PRÉPARATION DES SOUMISSIONS 

1. Instructions pour la préparation des soumissions 

Le Canada demande que les soumissionnaires fournissent leur soumission en sections distinctes, comme
suit:

Section I : Soumission technique (4 copies papier);
Section II : Soumission financière (1 copie papier); et
Section III: Attestations (1copies papier).

Les prix doivent figurer dans la soumission financière seulement. Aucun prix ne doit être indiqué dans une
autre section de la soumission. 

Le Canada demande que les soumissionnaires suivent les instructions de présentation décrites ci-après
pour préparer leur soumission :

(a) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm); et
(b) utiliser un système de numérotation correspondant à celui de la demande de soumissions.

En avril 2006, le Canada a approuvé une politique exigeant que les agences et ministères fédéraux
prennent les mesures nécessaires pour incorporer les facteurs environnementaux dans le processus
d'approvisionnement Politique d’achats écologiques
(http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ecologisation-greening/achats-procurement/politique-policy-fra.html).

Pour aider le Canada à atteindre ses objectifs, on encourage les soumissionnaires à:

1) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm) contenant des fibres certifiées
provenant d'un aménagement forestier durable et/ou contenant au moins 30 % de matières
recyclées; et

2) utiliser un format qui respecte l'environnement: impression noir et blanc, recto-verso/à double
face, broché ou agrafé, sans reliure Cerlox, reliure à attaches ni reliure à anneaux.

Section I : soumission technique

Dans leur soumission technique, les soumissionnaires devraient démontrer leur compréhension des
exigences contenues dans la demande de soumissions et expliquer comment ils répondront à ces
exigences.  Les soumissionnaires devraient démontrer leur capacité et décrire l’approche qu’ils prendront
de façon complète, concise et claire pour effectuer les travaux. 

La soumission technique devrait traiter clairement et de manière suffisamment approfondie des points
faisant l'objet des critères d'évaluation en fonction desquels la soumission sera évaluée. Il ne suffit pas de
reprendre simplement les énoncés contenus dans la demande de soumissions. Afin de faciliter
l'évaluation de la soumission, le Canada demande que les soumissionnaires reprennent les sujets dans
l'ordre des critères d'évaluation, sous les mêmes rubriques. Pour éviter les recoupements, les
soumissionnaires peuvent faire référence à différentes sections de leur soumission en indicant le numéro
de l’alinéa et de la page où le sujet visé est déjà traité. 

Section II : soumission financière
 
1.1 Les soumissionnaires doivent présenter leur soumission financière en dollars canadiens et en
conformité avec le barème de prix détaillé dans la pièce jointe 1 de la Partie 3.  Le montant total de la taxe
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sur les produits et services (TPS) ou de la taxe de vente harmonisée (TVH) doit être indiqué séparément,
s'il y a lieu.

1.2 Les soumissionnaires doivent soumettre leur prix FAB destination;  les droits de douane et les
taxes d'accise canadiens compris, s’il y a lieu;  et la TPS ou la TVH exclue.

1.3 Au moment de préparer leur soumission financière, les soumissionnaires devraient examiner la
base de paiement à l’annexe “B” et la clause 1.2, Évaluation financière, figurant à la Partie 4.

1.4 Les soumissionnaires devraient inclure l’information suivante dans leur soumission financière:

1. leur appellation légale;
2. leur numéro d'entreprise - approvisionnement (NEA); et
3. Le nom de la personne-ressource (y compris son adresse postale, ses numéros de téléphone

et télécopieur, et son adresse courriel) autorisée par le soumissionnaire à entrer en
communications avec le Canada relativement:
a. à leur soumission; et
b. à tout contrat subséquent pouvant découler de leur soumission.

1.5 Clauses du Guide des CCUA

C3011T (2010-01-11), Fluctuation du taux de change

Section III: Attestations

Les soumissionnaires devraient inclure dans la Section III les attestations exigées à la Partie 5.
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PIÈCE JOINTE 1 DE LA PARTIE 3
       BARÈME DE PRIX

Le soumissionnaire devrait remplir ce barème de prix et le joindre ensuite à sa soumission
financière. Au minimum, le soumissionnaire doit répondre à ce barème de prix dans sa
soumission financière en y incluant, pour chacune des périodes précisées ci-dessous, le prix
ferme tout compris (en dollars canadiens) proposé pour chacune des catégories ciblées. 

En incluant des données volumétriques dans le présent document, le Canada ne garantit pas pour autant
que son utilisation future des services décrits aux présentes correspondra à ces données.

Voici les seules catégories de frais qui peuvent être proposées :
A. Frais de transaction de débit préautorisé (DPA)
B. Frais de transaction d'effets retournés

REMARQUE : Tous les autres coûts facturés au soumissionnaire doivent être recouvrés à partir des frais
susmentionnés. 

1.0 Calcul du prix total évalué

Aux fins d’évaluation uniquement, le prix total évalué correspondra à la somme des éléments A et B
décrits ci-dessous.

A.  Frais de transaction de DPA : 

Il s'agit des frais de transaction fermes tout compris de chaque débit figurant dans le fichier de DPA
transmis par le receveur général, lequel fichier passe l'étape initiale de validation de l'entrepreneur et est
finalement joint aux fichiers de DPA transmis aux institutions financières afin d'effectuer le débit à partir
des comptes des clients. Les frais de transaction tout compris doivent tenir compte de toutes les
exigences relatives au traitement et à l'établissement de rapports. 

Directives
a) Les soumissionnaires devraient établir clairement les frais fermes tout compris de chaque

fourchette annuelle des volumes et de chaque année dans les tableaux A1 et A2 (colonnes B, D,
F, I et K).

b) Si un soumissionnaire souhaite offrir des frais fixes, peu importe le volume, il doit indiquer des
frais identiques dans chaque fourchette des volumes dans les tableaux A1 et A2.

c) Les frais annuels fermes tout compris des transactions de DPA seront calculés de la manière
suivante : (somme des coefficients de pondération des prix de la fourchette des volumes) ×
(volumes annuels prévus de DPA). Ce calcul sera effectué dans les tableaux A1 et A2. 

d) Les frais annuels fermes tout compris pour chaque contrat et chaque année d'option sont ensuite
résumés dans le Tableau A3.
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Tableau A1 - Période du contrat

$$$

Total des frais pondérés de transaction
fermes tout compris (lignes 1 + 2 + 3)

4

$$$$$$0,401 400 001 +3

$$$$$$0,50600 001 –
1 400 000

2

$$$$$$0,101 – 600 0001

Coefficient
de
pondération
des prix de
la
fourchette
des
volumes
(A × F)

Année 3 –
Frais fermes
tout compris
par
transaction
par
fourchette
des volumes

Coefficient
de
pondération
des prix de
la
fourchette
des
volumes
(A × D)

Année 2 –
Frais fermes
tout compris
par
transaction
par
fourchette
des volumes

Coefficient
de
pondération
des prix de
la
fourchette
des
volumes
(A × B)

Année 1 –
Frais
fermes tout
compris
par
transaction
par
fourchette
des
volumes

Facteur de
pondération

Fourchette
annuelle
des volumes

GFEDCBA

Tableau A2 – Années d'option

$$Total des frais pondérés de transaction fermes tout
compris (lignes 1 + 2 + 3)

4

$$$$0,401 400 001 +3

$$$$0,50600 001 –
1 400 000

2

$$$$0,101 – 600 0001

Coefficient de
pondération des
prix de la
fourchette des
volumes (A × D)

Année d'option 2 –
Frais fermes tout
compris par
transaction par
fourchette des
volumes

Coefficient de
pondération des
prix de la
fourchette des
volumes (A × B)

Année d'option 1 –
Frais fermes tout
compris par
transaction par
fourchette des
volumes

Facteur de
pondération

Fourchette
annuelle des
volumes

LKJIH

Tableau A3 – Total général – Sommaire des frais annuels de transaction fermes tout compris

$$$$$Frais annuels tout compris

(lignes 1 × 2)

3

$$$$$Total des frais pondérés de transaction
fermes tout compris (saisir les valeurs de
la ligne 4 des tableaux A1 et A2)

2

1 560 000  1 520 000  1 410 000  1 320 000  1 170 000  Volumes prévus de DPA1

Année
d’option 2

Année
d'option 1Année 3Année 2Année 1

Catégorie
FRAIS ANNUELS DE TRANSACTION FERMES TOUT COMPRIS

B. Frais de transaction d'effets retournés :

Il s'agit des frais fermes tout compris de chaque transaction figurant dans le fichier de DPA envoyé par
l'entrepreneur au receveur général, y compris les transactions retournées à l'entrepreneur par les
institutions financières pertinentes ainsi que les transactions rejetées par l'entrepreneur lors des contrôles
de validation initiaux des fichiers. Les frais fermes tout compris doivent tenir compte de toutes les
exigences relatives au traitement et à l'établissement de rapports.
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Directives
a) Les soumissionnaires devraient établir clairement les frais de transaction fermes tout compris

pour chaque année dans le Tableau B1 (colonnes A, B, C, D et E).

Tableau B1 – Frais de transaction annuels tout compris des effets retournés

$$$$$Frais annuels tout compris 

(lignes 1 × 2)

3

$$$$$B – Frais de transaction2

26 000  25 000  23 000  22 000  19 000  
A – Volumes estimés d'effets
retournés

1

Année
d’option 2

Année
d'option 1Année 3 Année 2Année 1

EDCBA

FRAIS ANNUELS DE TRANSACTION FERMES TOUT COMPRIS DES EFFETS RETOURNÉS

 
C. Sommaire des frais :

Tableau C1 – Prix total évalué

                                   $
PRIX TOTAL ÉVALUÉ =

(somme des prix annuels évalués des colonnes 1, 2, 3, 4 et 5) 

$
(somme de la
colonne 5)

$
(somme de la
colonne 4)

$
(somme de la
colonne 3)

$
(somme de la
colonne 2)

$
(somme de la
colonne 1)

Prix annuel évalué = 

$$$$$Frais des
transactions des
effets retournés
(frais annuels tout
compris indiqués
dans le
Tableau B1)

B

$$$$$Frais des
transactions de
DPA (frais annuels
tout compris
indiqués dans le
Tableau A3)

A

Frais
annuels tout

compris

Frais
annuels tout

compris

Frais
annuels tout

compris

Frais
annuels tout

compris

Frais
annuels tout

compris

Description de
l'élément

Année
d'option 2

Année
d'option 1

Période du
contrat

Année 3

Période du
contrat

Année 2

Période du
contrat

Année 1

54321
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PARTIE 4 - PROCÉDURES D’ÉVALUATION ET MÉTHODE DE SÉLECTION 

1. Procédures d’évaluation  

(a) Les soumissions seront évaluées par rapport à l'ensemble des exigences de la demande de
soumissions, incluant les critères d'évaluation technique.

(b) Une équipe d'évaluation composée de représentants du Canada évaluera les soumissions.

1.1 Évaluation technique

1.1.1 Critères techniques obligatoires 

Voir la pièce jointe 1 de la Partie 4.

1.2 Évaluation financière

1.2.1   Les données volumétriques comprises dans le barème de prix détaillé dans la pièce jointe 1 de la
Partie 3 sont fournies uniquement aux fins de la détermination du prix évalué de chaque soumission. Elles
ne doivent pas être considérées comme une garantie contractuelle.

1.2.2 Aux fins de l’évaluation des soumissions et de la sélection de l’entrepreneur ou, selon le cas, des
entrepreneurs seulement, le prix évalué d’une soumission sera déterminé conformément au barème de
prix détaillé dans la pièce jointe 1 de la Partie 3. 

2. Méthode de sélection
  
2.1 Méthode de sélection - le prix évalué le plus bas

Une soumission doit respecter les exigences de la demande de soumissions et satisfaire à tous les
critères d’évaluation obligatoires pour être déclarée recevable.  

La soumission recevable ayant le prix évalué le plus bas sera recommandée pour attribution d’un contrat.
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PIÈCE JOINTE 1 DE LA PARTIE 4 
CRITÈRES TECHNIQUES

              
1.1.1  Critères techniques obligatoires

Les soumissions doivent satisfaire à tous les critères techniques obligatoires indiqués ci-dessous. Le
soumissionnaire doit fournir la documentation nécessaire afin de démontrer qu’il se conforme à cette
exigence. 

Les soumissions qui ne satisfont pas à tous les critères techniques obligatoires seront déclarées
irrecevables.  Chaque critère technique obligatoire devrait être traité séparément. 

Pour chacun des projets, le
soumissionnaire doit indiquer le nom, le
titre, l’entreprise, l’adresse, l’adresse
électronique et le numéro de téléphone
de la personne-ressource, de même
qu’une brève description du projet sur
lequel a été fondée la relation.

Le soumissionnaire doit fournir la description de
deux (2) projets qu’il a menés à terme au cours
des cinq (5) dernières années de la date de
soumission, dans le cadre desquels il a dû traiter
des opérations de DPA ou de JER d’au moins
850 000 $ par projet.

O2

Le soumissionnaire devrait fournir une
preuve de son adhésion au SCRA.  Il
suffit de présenter un certificat
d’adhésion, un numéro d’adhérent ou
une lettre d’acceptation du SCRA.

Le soumissionnaire doit être un adhérent du
Système de compensatin et de règlement
automatisé (SCRA) ou un
adhérent-correspondant de groupe affilié
directement au SCRA.  Le soumissionnaire doit
fournir les documents nécessaires afin de
démontrer qu’il respecte cette exigence.

O1

Directives pour la préparation de la
soumission

Critère technique obligatoireNuméro

Critères techniques obligatoires

 L’expérience du soumissionnaire sera prise en considération aux fins de l’évaluation des critères
techniques obligatoires énumérés ci-dessous. 
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PARTIE 5 - ATTESTATIONS

Pour qu'un contrat leur soit attribué, les soumissionnaires doivent fournir les attestations exigées. Le
Canada déclarera une soumission non recevable si les attestations exigées ne sont pas remplies et
fournies tel que demandé. Les soumissionnaires devraient inclure les attestations exigées dans la Section
III de leur soumission.

Le Canada pourra vérifier l'authenticité des attestations fournies par les soumissionnaires pendant la
période d'évaluation des soumissions (avant l'attribution d'un contrat) et après l'attribution du contrat.
L'autorité contractante aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour s'assurer
que les soumissionnaires respectent les attestations avant l'attribution d'un contrat. La soumission sera
déclarée non recevable si on constate que le soumissionnaire a fait de fausses déclarations, sciemment
ou non. Le défaut de respecter les attestations ou de donner suite à la demande de renseignements
supplémentaires de l'autorité contractante aura pour conséquence que la soumission sera déclarée non
recevable.

1. Attestations pour le Code de conduite - Attestations préalables à l’attribution du contrat

1.1 Les soumissionnaires doivent fournir, avec leur soumission ou le plus tôt possible après le dépôt
de celle-ci, une liste complète de tous les individus qui sont actuellement administrateurs du
soumissionnaire.  Si la liste n’a pas été fournie à la fin de l’évaluation des soumissions, l’autorité
contractante informera le soumissionnaire du délai à l’intérieur duquel l’information doit être
fournie.  Les soumissionnaires doivent fournir la liste des administrateurs avant l’attribution du
contrat.  Le défaut de fournir cette liste dans les délais prévus aura pour conséquence que la
soumission sera déclarée non recevable.

L’autorité contractante peut, à tout moment, demander au soumissionnaire de fournir un
formulaire de consentement dûment rempli et signé (Consentement à la vérification de l’existence
d’un casier judiciaire - PWGSC-TPSGC 229)
(http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/app-acq/forms/formulaires-forms-fra.html) pour toute personne
inscrite sur la liste susmentionnée, et ce dans un délai précis.  Le défaut de fournir le formulaire
de consentement dans les délais prévus aura pour conséquence que la soumission sera déclarée
non recevable.

2. Attestations additionnelles préalables à l’attribution du contrat 

2.1 Attestations préalables à l’attribution du contrat 

Les attestations comprises dans la pièce jointe 1 de la Partie 5,  Attestations préalables à
l’attribution du contrat, devraient être remplies et fournies avec la soumission, mais elles peuvent
être fournies plus tard. Si l'une de ces attestations n'est pas remplie et fournie tel que demandé,
l'autorité contractante en informera le soumissionnaire et lui donnera un délai afin de se
conformer aux exigences. Le défaut de répondre à la demande de l'autorité contractante et de se
conformer aux exigences dans les délais prévus aura pour conséquence le rejet de la
soumission. 
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PIÈCE JOINTE 1 DE LA PARTIE 5
ATTESTATIONS PRÉALABLES À L’ATTRIBUTION DU CONTRAT

 
1.1 Programme de contrats fédéraux 

1.1.1 Programme de contrats fédéraux- plus de 25 000 $ et moins de 200 000 $

Les fournisseurs qui sont assujettis au Programme de contrats fédéraux ( PCF )et qui ont été déclarés
entrepreneurs non admissibles par Ressources humaines et Développement des compétences Canada
(RHDCC) n'ont plus le droit d'obtenir des contrats du gouvernement fédéral au-delà du seuil prévu 
par le Règlement sur les marchés de l'État pour les demandes de soumissions.  Les fournisseurs peuvent
être déclarés entrepreneurs non admissibles soit, parce que RHDCC a constaté leur non-conformité, ou,
parce qu’ils se sont retirés volontairement du PCF pour une raison autre que la réduction de leur effectif à
moins de 100 employés.  Toute soumission présentée par un entrepreneur non admissible, y compris une
soumission présentée par une coentreprise dont un membre est un entrepreneur non admissible, sera 
déclarée non recevable.

Le soumissionnaire ou, si le soumissionnaire est une coentreprise, le membre de la coentreprise atteste
comme suit sa situation relativement au PCF :

Le soumissionnaire ou le membre de la coentreprise :

a. (    ) n'est pas assujetti au PCF, puisqu'il compte un effectif de moins de 100 employés permanents à  
plein temps, temps partiel et/ou temporaires ayant travaillé 12 semaines ou plus au Canada;

b. (    ) n'est pas assujetti au PCF, puisqu'il est un employeur réglementé en vertu de la Loi sur l'équité
en matière d'emploi, L.C. 1995, ch. 44;

c. (    ) est assujetti aux exigences du PCF, puisqu'il compte un effectif de 100 employés ou plus
permanents à plein temps, temps partiel et/ou employés temporaires ayant travaillé 12 semaines ou
plus au Canada, mais n'a pas obtenu de numéro d'attestation de RHDCC, puisqu'il n'a jamais
soumissionné pour des contrats de 200 000 $ ou plus;

d. (    ) n´a pas été déclaré entrepreneur non admissible par RHDCC et possède un numéro d'attestation
valide, à savoir le numéro : __________.

Des renseignements supplémentaires sur le PCF sont offerts sur le site Web de RHDCC.

1.2 Attestation pour ancien fonctionnaire 

Les contrats attribués à des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont reçu un paiement
forfaitaire doivent résister à l'examen scrupuleux du public et constituer une dépense équitable des fonds
publics.  Afin de respecter les politiques et les directives du Conseil du trésor sur les contrats avec des
anciens fonctionnaires, les soumissionnaires doivent fournir l’information exigée ci-dessous.
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Définitions

Aux fins de cette clause,

“ancien fonctionnaire” signifie tout ancien employé d'un ministère au sens de la Loi sur la gestion des
finances publiques, L.R., 1985, c. F-11, un ancien membre des Forces armées canadiennes ou de la
Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut être:

a) un individu;
b) un individu qui s’est incorporé;
c) une société de personnes constituée d’anciens fonctionnaires; ou 
d) une entreprise à propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée détient un intérêt
important ou majoritaire.

« période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire à l'égard de
laquelle un paiement a été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou un autre emploi par suite de la
mise en place des divers programmes visant à réduire la taille de la fonction publique.  La période du
paiement forfaitaire ne comprend pas la période visée par l’allocation de fin de services, qui se mesure de
façon similaire.

« pension » signifie, dans le contexte de la formule de réduction des honoraires, une pension ou une
allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la pension dans la fonction publique (LPFP), L.R., 1985,
ch. P-36, et toute augmentation versée en vertu de la Loi sur les prestations de retraite supplémentaires,
L.R., 1985, ch. S-24, dans la mesure où elle touche la LPFP. La pension ne comprend pas les pensions
payables conformément à la Loi sur la pension de retraite des Forces canadiennes, L.R., 1985, ch. C-17,
à la Loi sur la continuation de la pension des services de défense, 1970, ch. D-3, à la Loi sur la
continuation des pensions de la Gendarmerie royale du Canada, 1970, ch. R-10, et à la Loi sur la pension
de retraite de la Gendarmerie royale du Canada, L.R., 1985, ch. R-11, à la Loi sur les allocations de
retraite des parlementaires, L.R., 1985, ch. M-5, et à la partie de la pension versée conformément à la Loi
sur le Régime de pensions du Canada, L.R., 1985, ch. C-8.

Ancien fonctionnaire touchant une pension

Est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire touchant une pension tel qu’il est défini
ci-dessus ?  OUI (   )      NON (   )

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l’information suivante :

a) nom de l’ancien fonctionnaire, et
b) la date de cessation d’emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

Programme de réduction des effectifs

Est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire qui a reçu un paiement forfaitaire en vertu des
dispositions d’un programme de réduction des effectifs?  OUI (   )   NON (   )

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l’information suivante :

a) le nom de l’ancien fonctionnaire;
b) les conditions de l'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;
c) la date de cessation d'emploi;
d) le montant du paiement forfaitaire;
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e) le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;
f) la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début, d’achèvement et le nombre
de semaines; et
g) le nombre et montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux conditions d’un
programme de réduction des effectifs.

Pour tous les contrats attribués pendant la période du paiement forfaitaire, le montant total des honoraires
qui peut être payé à un ancien fonctionnaire qui a reçu un paiement forfaitaire est limité à 5 000 $,  
incluant la taxe sur les produits et services ou la taxe de vente harmonisée.

Attestation

En déposant une soumission, le soumissionnaire atteste que l’information fournie par le soumissionnaire
pour répondre aux exigences ci-dessus est exacte et complète.

1.3. Attestation du contenu canadien

1.3.1 Clause du Guide des CCUA A3050T, Définition du contenu canadien 

1.3.2 Attestation du contenu canadien 

Cet achat est conditionnellement limité aux services canadiens.

Sous réserve des procédures d´évaluation contenues dans la demande de soumissions, les
soumissionnaires reconnaissent que seulement les soumissions accompagnées d´une attestation à l´effet
que le service offert est un service canadien, tel qu´il est défini dans la clause A3050T, peuvent être
considérées.

Le défaut de fournir cette attestation remplie avec la soumission aura pour conséquence que le service
offert sera traité comme un service non-canadien.

Le soumissionnaire atteste que :

(     )       le service offert est un service canadien tel qu´il est défini au paragraphe 2 de la clause A3050T.
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PARTIE 6 - EXIGENCES RELATIVES À LA SÉCURITÉ, EXIGENCES FINANCIÈRES ET AUTRES 
EXIGENCES 

1. Exigences relatives à la sécurité

1. Avant l'attribution d'un contrat, les conditions suivantes doivent être respectées:

(a) le soumissionnaire doit détenir une attestation de sécurité d’organisme valable, tel qu’indiquée à
la Partie 7 - Clauses du contrat subséquent;

 
(b) les individus proposés par le soumissionnaire et qui doivent avoir accès à des renseignements ou

à des biens de nature protégée ou classifiée ou à des établissements de travail dont l'accès est
réglementé doivent posséder une attestation de sécurité tel qu’indiquée à la Partie 7 - Clauses du
contrat subséquent; et

(c) le soumissionnaire doit fournir le nom de tous les individus qui devront avoir accès à des
renseignements ou à des biens de nature protégée ou classifiée ou à des établissements de
travail dont l'accès est réglementé.

2. On rappelle aux soumissionnaires d’obtenir rapidement la cote de sécurité requise. La décision
de retarder l’attribution du contrat, pour permettre au soumissionnaire retenu d’obtenir la cote de
sécurité requise, demeure à l’entière discrétion de l’autorité contractante.

3.  Pour de plus amples renseignements sur les exigences relatives à la sécurité, les 
soumissionnaires devraient consulter le document « Exigences de sécurité dans les demandes de
soumissions de TPSGC - Instructions pour les soumissionnaires
(http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/app-acq/lc-pl/lc-pl-fra.html#a31) sur le site Web Documents
uniformisés d'approvisionnement ministériels.      

2. Capacité financière

Clause du Guide des CCUA A9033T(2012-07-16), Capacité financière 
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PARTIE 7 - CLAUSES DU CONTRAT SUBSÉQUENT 

Les clauses et conditions suivantes s'appliquent à tout contrat subséquent découlant de la demande de
soumissions et en font partie intégrante. 

1. Énoncé des travaux

L'entrepreneur doit exécuter les travaux conformément à l'énoncé des travaux, à l’Annexe A 

1.1 Destination des Services

Travaux publics et Services gouvernementaux Canada
Région de la Capital National (Gatineau)
Phase III, Place du Portage
11 rue Laurier
Gatineau, Québec, K1A 0S5
Canada

2. Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifiées dans le contrat par un numéro, une date et un titre sont
reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat  
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-
uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

2.1 Conditions générales

2035 (2012-07-16), Conditions générales - besoins plus complexes de services, s’appliquent au contrat et
en font partie intégrante.

Le texte du paragraphe 4 de la section 41- Code de conduite et attestations - contrat, du document 2035
susmentionné est remplacé par ce qui suit :

Pendant toute la durée du contrat, l’entrepreneur doit diligemment tenir à jour la liste des noms de tous les
individus qui sont administrateurs de l’entrepreneur et envoyer un avis écrit à l’autorité contractante
chaque fois qu’il y a un changement d’administrateur.  A la demande du Canada, l’entrepreneur doit
également fournir les formulaires de consentement correspondants.

2.2 Conditions générales supplémentaires 

4008 (2008-12-12), Renseignements personnels s'appliquent au contrat et en font partie intégrante.

3. Exigences relatives à la sécurité

3.1 Avant l’attribution d’un contrat, les conditions suivantes doivent être remplies:

1. L'entrepreneur doit détenir en permanence, pendant l'exécution du contrat, une attestation de
vérification d'organisation désignée (VOD) en vigueur, ainsi qu'une cote de protection des documents
approuvée au niveau PROTÉGÉ B, délivrées par la Direction de la sécurité industrielle canadienne de
Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.
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2. Les membres du personnel de l'entrepreneur devant avoir accès à des renseignements ou à des
biens PROTÉGÉS, ou à des établissements de travail dont l'accès est réglementé, doivent TOUS détenir
une cote de FIABILITÉ en vigueur, délivrée ou approuvée par la Direction de la sécurité industrielle
canadienne (DSIC) de Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC).

3. L'entrepreneur NE DOIT PAS utiliser ses propres systèmes informatiques pour traiter, produire ou
stocker électroniquement des renseignements ou des données et(ou) de production au niveau PROTÉGÉ
tant que la DSCI, TPSGC ne lui en aura pas donné l'autorisation par écrit.  Lorsque cette autorisation aura
été délivrée, ces tâches pourront être exécutées au niveau PROTÉGÉ B.

4. Les contrats de sous-traitance comportant des exigences relatives à la sécurité NE doivent PAS
être attribués sans l'autorisation écrite préalable de la DSIC de TPSGC.

5. L'entrepreneur doit se conformer aux dispositions des documents suivants :

a)        de la Liste de vérification des exigences relatives à la sécurité et directive de sécurité (s'il y
a lieu), reproduite ci-joint à l'Annexe C;

b) le Manuel de la sécurité industrielle (dernière édition).

4. Durée du contrat

4.1 Période du contrat

Les travaux doivent être réalisés à partir de la date d’attribution du contrat jusqu’au 31 mars 2016
inclusivement. 

4.2 Option de prolongation du contrat  

L'entrepreneur accorde au Canada l'option irrévocable de prolonger la durée du contrat pour au plus (2)
deux période(s) supplémentaire(s) de (1) une année (s) chacune, selon les mêmes conditions.
L'entrepreneur accepte que pendant la période prolongée du contrat, il sera payé conformément aux
dispositions applicables prévues à la Base de paiement.

Le Canada peut exercer cette option à n'importe quel moment, en envoyant un avis écrit à l'entrepreneur
au moins 30 jours civils avant la date d’expiration du contrat.  Cette option ne pourra être exercée que par
l'autorité contractante et sera confirmée, pour des raisons administratives seulement, par une modification
au contrat.

4.3 Option de prolongation du contrat- Période de transition

L’entrepreneur reconnaît que la nature des services fournis en vertu du contrat exigent la continuité et
qu’il peut être nécessaire d’ajouter une période de transition à la fin du contrat.  L’entrepreneur accepte
que le Canada puisse, à sa discrétion, prolonger le contrat d’une période de (4) quatre mois selon les
mêmes conditions afin d’assurer la transition nécessaire.  L’entrepreneur accepte que, durant la période
prolongée du contrat, il sera payé conformément aux dispositions applicables prévues à la Base de
Paiement.

L’autorité contractante avisera l’entrepreneur de la prolongation du contrat en lui faisant parvenir un avis
écrit au moins 30 jours civils avant la date d’expiration du contrat.  La prolongation sera confirmée, pour
des raisons administratives seulement, par une modification au contrat.
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4.4. Résiliation avec avis de trente jours

1.     Le Canada se réserve le droit de résilier à n'importe quel moment le contrat, en tout ou en partie, en
donnant un avis écrit de trente (30) jours civils à l´entrepreneur.

2.     Suite à cette résiliation, le Canada paiera uniquement les coûts engagés pour les services rendus et
acceptés par le Canada avant la date de la résiliation.  Malgré toute autre disposition du contrat, aucun
autre coût résultant de la résiliation ne sera payé à l´entrepreneur.

5. Responsables

5.1 Autorité contractante

L'autorité contractante pour le contrat est: 

Nom:  Jocelyne C Gagnon
Titre:  Spécialiste en contrat
Travaux publics et Services gouvernementaux Canada
Direction générale des approvisionnements
Direction: Division des Services des Affaires et de Consultation
Adresse: 11 rue Laurier

  Phase III, 10C1
  Ottawa, Ontario, K1A 0S5

Téléphone : (819) 956-0575
Télécopieur : (819) 956-2675
Courriel: jocelyne.c.gagnon@tpsgc-pwgsc.gc.ca

L'autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et toute modification doit être autorisée 
par écrit par l'autorité contractante.  L'entrepreneur ne doit pas effectuer de travaux dépassant la portée
du contrat ou des travaux qui n'y sont pas prévus, suite à des demandes ou instructions verbales ou
écrites de toute personne autre que l'autorité contractante.

5.2 Chargé de projet 

Le chargé de projet pour le contrat est:

Nom:  __________ 
Titre:  __________ 
Organisation:  __________ 
Adresse:  __________ 

Téléphone:  ___- ___- ___
Télécopieur : ___- ___- ___
Courriel :  ______________

Le chargé de projet représente le ministère ou l'organisme pour lequel les travaux sont exécutés en vertu
du contrat. Il est responsable de toutes les questions liées au contenu technique des travaux prévus dans
le contrat. On peut discuter des questions techniques avec le chargé de projet; cependant, celui-ci ne peut
pas autoriser les changements à apporter à l'énoncé des travaux. De tels changements peuvent être
effectués uniquement au moyen d'une modification de contrat émise par l'autorité contractante.
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5.3 Représentant de l'entrepreneur

Le Représentant de l’entrepreneur est:

6. Paiement

6.1 Base de paiement 

6.1.1 Prix unitaire ferme

À condition de remplir de façon satisfaisante toutes ses obligations en vertu du contrat,  l'entrepreneur
sera payé le prix unitaire ferme figurant à l’annexe “B”, Base de paiement.  Les droits de douane sont
inclus et la taxe sur les produits et services ou la taxe de vente harmonisée est en sus, s'il y a lieu.

Le Canada ne paiera pas l'entrepreneur pour tout changement à la conception, toute modification ou
interprétation des travaux, à moins que ces changements à la conception, ces modifications ou ces
interprétations n'aient été approuvés, par écrit, par l'autorité contractante avant d'être intégrés aux
travaux.

L'entrepreneur doit aviser l'autorité contractante par écrit lorsque le coût total estimatif indiqué à la p. 1 du
contrat est de 75 pour cent commis. La responsabilité totale du Canada envers l'entrepreneur en vertu du
contrat ne doit pas dépasser le coût total estimatif à la page 1.

L'entrepreneur ne doit pas exécuter des travaux ou fournir des services qui auraient comme conséquence
que la responsabilité totale du Canada dépasse l'approbation écrite de l'autorité contractante.

6.2 Méthode de paiement

6.2.1 Paiement mensuel

Clause H1008C (2008-05-12) du Guide des CCUA.

6.3    Clauses du guide des CCUA

A9117C (2007-11-30), T1204 - demande directe du ministère client
C2000C (2007-11-30), Taxes - entrepreneur établi à l’étranger

6.4 Vérification discrétionnaire des comptes

C0705C (2010-01-11), Vérification discrétionnaire des comptes

7. Instructions relatives à la facturation

L'entrepreneur doit soumettre ses factures conformément à l´article intitulé " Présentation des factures "
des conditions générales.  Les factures ne doivent pas être soumises avant que tous les travaux identifiés
sur la facture soient complétés.

Chaque demande doit être appuyée par :

a)     une copie de tout document tel qu´il est spécifié au contrat  
b)     une copie des factures, reçus, pièces justificatives pour tous les frais directs et pour tous les frais de 

déplacement et de subsistance;
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c)     le total des transactions Pré-Autorisées par mois
d)     le total des transactions retournés par mois

Les demandes doivent être distribuées comme suit :

a)     L'original et une (1) copie doivent être envoyés à l´adresse qui apparaît à la page 1 du contrat pour
attestation et paiement.

b)     Une (1) copie doit être envoyée à l´autorité contractante identifiée sous l´article intitulé
"Responsables" du contrat.

8. Attestations

8.1 Le respect des attestations fournies par l'entrepreneur avec sa soumission est une condition du
contrat et pourra faire l'objet d'une vérification par le Canada pendant la durée du contrat.  En cas de
manquement à toute déclaration de la part de l'entrepreneur ou si on constate que les attestations qu'il a
fournies avec sa soumission comprennent de fausses déclarations, faites sciemment ou non, le Canada
aura le droit de résilier le contrat pour manquement conformément aux dispositions du contrat en la
matière.

8.2 Clauses du guide des CCUA

A3060C (2008-05-12), Attestation du contenu canadien

9. Lois applicables

Le contrat doit être interprété et régi selon les lois en vigueur ____________ et les relations entre les
parties seront déterminées par ces lois.

10. Ordre de priorité des documents

En cas d'incompatibilité entre le libellé des textes énumérés dans la liste, c'est le libellé du document qui
apparaît en premier sur la liste qui l'emporte sur celui de tout autre document qui figure plus bas sur la
liste.
a) les articles de la convention;
b) les conditions générales supplémentaires 4008 (2008-12-12);
c) les conditions générales 2035 (2012-07-16), Conditions générales - besoins plus complexes de 

services;
d) l'Annexe A, Énoncé des travaux;
e) l'Annexe B, Base de paiement;
f) l'Annexe C, Liste de vérification des exigences relatives à la sécurité; et
gi) la soumission de l'entrepreneur datée du _______

11. Ressortissants étrangers

11.1  Clause du guide des CCUA A2001C (2006-06-16), Ressortissants étrangers (entrepreneur
étranger) 

11.2  Clause du guide des CCUA A2000C (2006-06-16), Ressortissants étrangers (entrepreneur
canadien)
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11.3  Clause du guide des CCUA A9122C (2008-05-12), Protection et sécurité des données stockées
dans des bases de données

12. Assurances

12.1 Clause du Guide des CCUA G1005C (2008-05-12), Assurances
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ANNEXE A

ÉNONCÉ DES TRAVAUX

1.0      APERÇU

1.1 Introduction et contexte

En tant que receveur général du Canada, la ministre de Travaux publics et Services
gouvernementaux Canada (TPSGC) gère les opérations du Trésor fédéral, notamment
l'encaissement et le versement des fonds fédéraux dans le Trésor et à partir du Trésor. TPSGC
regroupe la gestion des paiements et de la perception des recettes du gouvernement afin
d'obtenir les tarifs les plus concurrentiels pour les services offerts par les institutions financières
du Canada.

Bien que le receveur général perçoive les remises dans le cadre de nombreux accords, les
exigences décrites dans le présent énoncé des travaux portent uniquement sur les services de
débit préautorisé (DPA) et ne visent à remplacer aucun type de remises versées au receveur
général, comme les espèces, les chèques, les cartes de crédit ou de débit, les transferts
électroniques de fonds, ou les paiements de factures papier ou électroniques pour lesquels le
receveur a conclu des contrats ou des ententes distinctes.

Un DPA est une transaction lancée par un ministère ou un organisme en vue d’effectuer des
prélèvements d’un montant fixe ou variable, sur une base récurrente ou sporadique, directement
à partir du compte bancaire d’un client. Les DPA sont autorisés par des accords écrits ou
électroniques conclus entre le payeur et le ministère ou l’organisme gouvernemental qui fournit ce
service. 

Le cadre de traitement des DPA au moyen du système canadien de compensation et de
règlement est établi conformément à la Règle H1 de l'Association canadienne des paiements
(ACP), qui définit les procédures de traitement des DPA. Les normes et les règles du Système
automatisé de compensation et de règlement de l'ACP mentionnées tout au long du présent
énoncé des travaux, notamment les règles F5, H1 et A4 et la Norme 005, qui se trouvent le site
Web de l'ACP à l'adresse suivante : http://cdnpay.ca/. L'entrepreneur doit se conformer aux
règles de l'ACP, notamment en ce qui concerne les changements à venir.

À l'heure actuelle, six ministères et organismes utilisent le service de DPA. D'autres ministères
souhaiteraient utiliser le service, mais ils devraient d'abord élaborer l'interface entre leurs
systèmes et ceux du receveur général. À l'heure actuelle, les ministères actifs sont les suivants :
Agence du revenu du Canada (ARC) pour l'impôt sur le revenu des particuliers et des entreprises;
ministère des Anciens Combattants pour la prestation de soins à long terme aux anciens
combattants hospitalisés à l'hôpital de Sainte-Anne-de-Bellevue; Agence de promotion
économique du Canada atlantique pour leurs programmes; Banque du Canada pour les
obligations d'épargne du Canada; Agence de développement économique du Canada pour les
régions du Québec (ADECRQ) pour leurs programmes; ministère de la Défense nationale pour
ses services. L'ARC et l'ADECRQ collaborent dans le cadre d'initiatives visant à étendre
l'utilisation des DPA pendant la durée de la période de contrat. Ces initiatives ont été prises en
considération lors de la définition des volumes prévus indiqués dans l'Annexe A de
l'Appendice 2 – Activités de DPA historiques et prévues. 
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1.2 Objectif

Un contrat officiel est conclu avec un seul fournisseur de services, ci-après appelé l'entrepreneur,
pour le traitement de tous les DPA en dollars canadiens, pour le compte du Canada.

1.3 Définitions

Veuillez vous reporter à l'Annexe A, Appendice 1 – Définitions pour obtenir la définition des
termes utilisés dans le présent document.

1.3.1 Noms de fichiers

i. Fichier de DPA : Fichier envoyé par TPSGC à l'entrepreneur qui contient un lot
de transactions de DPA. Ce fichier sera conforme à la Norme 005 de l'ACP.

ii. Fichier de débits préautorités retournés ou rejetés (DPAR) : Fichier envoyé par
l'entrepreneur à TPSGC qui contient les DPA retournés reçus des institutions
financières des payeurs ou les transactions rejetées dans le cadre de la
validation initiale des fichiers de DPA effectuée par l'entrepreneur. Ce fichier sera
conforme à la Norme 005 de l'ACP.

iii. Fichier de DPA de l'institution financière : Fichier envoyé par l'entrepreneur aux
institutions financières adhérentes qui appliqueront les directives relatives au
retrait. Ce fichier contient un lot de transactions de DPA et doit être conforme à la
Norme 005 de l'ACP.

iv Fichier de DPAR de l'institution financière : Fichier envoyé par les institutions
financières adhérentes à l'entrepreneur. Ce fichier contient un lot de DPA
retournés envoyés par les institutions financières du payeur. Il sera conforme à la
Norme 005 de l'ACP.

1.4 Ententes actuelles

Un contrat de DPA a été conclu avec une institution financière canadienne. Il s'étend jusqu'au
31 mars 2013 et est assorti d'une période option de trois mois, dans l'éventualité où une période
de transition serait requise. 

1.5 Renseignements statistiques

Des statistiques historiques et les volumes prévus sont fournis à l'Annexe A, Appendice 2 –
Activités de DPA historiques et prévues. Bien que les prévisions concernant les volumes aient été
établies avec le plus grand soin, rien ne garantit qu'elles se concrétiseront. Tous les calculs sont
effectués de bonne foi à des fins d'information uniquement et ne doivent en aucun cas être
interprétés comme une représentation des montants que le gouvernement du Canada percevra
par l'intermédiaire du service de DPA.

2.0 EXIGENCES DE SERVICE DÉTAILLÉES

2.1 Exigences opérationnelles globales

L’entrepreneur devra fournir les services suivants :
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i. Accepter les fichiers de DPA dans le format précisé par la Norme 005 de l'ACP à
son centre de données. La méthode de présentation des fichiers de DPA est
abordée plus en profondeur dans la section 2.3 « Échange de fichiers avec le
receveur général » et le délai de présentation est précisé dans la section 2.4 « Délai
de réception ».
ii. Effectuer la validation des fichiers comme il est indiqué dans la section 2.6
« Contrôle de validation », et traiter les transactions rejetées conformément à la
section 2.7 « Procédure relative aux DPA rejetés ».
iii. Trier les transactions de débit valides et envoyer les fichiers de DPA aux
institutions financières adhérentes qui appliqueront les directives relatives au retrait
(ou qui transféreront ces transactions aux institutions financières sous-adhérentes
avec lesquelles elles ont un lien). Ces fichiers doivent être envoyés au plus tard un
jour ouvrable avant la date d'échéance afin de permettre la réalisation des débits à
la date d'échéance. Dans l'éventualité où l'entrepreneur recevrait un fichier de DPA
contenant des transactions dont la date d'échéance est passée, les fichiers de DPA
des institutions financières contenant ces transactions doivent être envoyés
immédiatement à l'entrepreneur. 
iv. Accepter les fonds versés par les institutions financières du payeur pour toutes
les transactions de débit transmises. 
v. Traiter les DPA retournés conformément à la section 2.10 « Procédure relative
aux DPA retournés ».
vi. Répondre aux demandes de renseignements du receveur général concernant les
DPA, les DPA rejetés et les DPA retournés dans les délais prévus dans la
section 2.12 « Suivis et demandes de renseignements ». 

2.2 Adhésion

Le processus d'adhésion et de vérification sera exécuté par le ministère ou l'organisme
demandeur du gouvernement, conformément aux règles de l'ACP. Il ne relève pas de
l'entrepreneur.

2.3 Échange de fichiers avec le receveur général

Le Réseau de services de l'ACP doit obligatoirement être utilisé pour le transfert de fichiers. Pour
des raisons de sécurité, la transmission de fichiers, à l'aide de cette méthode, se fait par relais de
trames privées et est conforme à l'ensemble des règles et des normes de l'ACP (règles F5, H1 et
A4, et Norme 005). 

L'entrepreneur doit examiner de façon périodique la pertinence et le fonctionnement du mode de
transmission et collaborer en apportant des changements aux normes, tel qu'il aura été convenu
avec le receveur général. Si les nouvelles normes adoptées par les parties sont officiellement
modifiées ou changées par l'émission d'une nouvelle version, l'entrepreneur doit faire de son
mieux pour convenir d'un programme ou d'un calendrier et changer les directives et l'information
dans le but de les rendre conformes aux nouvelles normes dans les plus brefs délais, et il doit
collaborer afin que les changements soient apportés d'une manière commercialement
raisonnable. 

2.4 Délai de réception

Le receveur général doit transmettre les fichiers de DPA avant la date d'échéance conformément
au code de fonctionnalité associé à l'institution financière du payeur (quatre [4] jours ou moins).
Cependant, il est possible que les dates d'échéance de certaines des transactions contenues
dans les fichiers de DPA soient passées depuis au plus 14 jours. 
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Chaque jour ouvrable, le receveur général doit transmettre à l'entrepreneur le fichier de DPA au
plus tard à 9 h 30 (heure avancée de l'Est [HAE]) sauf pendant les jours où le bureau du receveur
général est fermé. En cas de retard, le receveur général doit en aviser la personne-ressource
responsable des opérations courantes de l'entrepreneur et lui communiquer l'heure prévue pour
la transmission de ce fichier. Dans l'éventualité où des problèmes surviendraient et que le fichier
ne pourrait pas être transmis, le receveur général communiquera avec l'entrepreneur, et les
parties conviendront d'ententes mutuellement acceptables.

S'il n'a pas reçu les fichiers de DPA du receveur général avant 9 h 30 (HAE), l'entrepreneur doit
communiquer avec la personne-ressource responsable des opérations courantes du receveur
général pour se renseigner au sujet de ce retard. Au besoin, d'autres dispositions seront prises
pour la transmission du fichier de DPA. 

2.5 Distribution et traitement des fichiers et conservation des dossiers

L'entrepreneur doit :

i. Aux fins de suivi, conserver toutes les transactions de DPA et les transactions retournées
ou rejetées pendant une période d'un an suivant la date d'échéance du DPA.

ii. Indiquer un numéro de création de fichier unique attribué selon un ordre séquentiel pour
chaque fichier de DPA de l'institution financière et chaque fichier de DPAR aux fins de suivi
et de rapprochement. 

2.6 Contrôle de validation

Sur réception d'un fichier, l'entrepreneur doit effectuer rapidement les contrôles de validation.
Chaque transaction doit être soumise à un contrôle de validation. L'entrepreneur doit rejeter
uniquement les transactions qui échouent le contrôle de validation; il n'est pas nécessaire de
rejeter le fichier en entier. 

i. Effectuer la validation des fichiers de DPA, vérifier notamment :
a) les transactions périmées (conformément aux exigences relatives à la date

d'échéance énoncées dans la Norme 005 de l'ACP); 
b) la validité de la succursale et du numéro de l'institution financière, en fonction des

mises à jour du fichier de l'institution financière fournies par l'ACP.
ii. Au besoin, effectuer la validation des fichiers de DPAR de l'institution financière, vérifier

notamment :
a) le demandeur autre que le gouvernement fédéral;
b) le type de transaction invalide (seuls les codes de l'ACP seront acceptés);
c) les transactions doubles dans les cas où la transaction de DPA d'origine a déjà été

retournée;
d) les transactions invalides où le numéro de repère d'effet du receveur général, le

numéro de référence de paiement du receveur général ou le montant ne correspond
pas à la transaction de DPA d'origine.

2.7 Procédure relative aux DPA rejetés

L'entrepreneur doit :

i. Procéder aux contrôles de validation des fichiers de DPA, comme il est prévu à la
section 2.6 « Contrôle de validation ».
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ii. Pour entreprendre le règlement des DPA rejetés, remplir un formulaire d'avis (ou un
message SWIFT MT299), lequel doit être envoyé à la Banque du Canada au plus tard à
14 h 30 (HAE). Le montant indiqué dans l'avis ou le message MT299 est celui que la
Banque du Canada enverra à l'entrepreneur par l'intermédiaire d'un paiement du Système
de transfert de paiements de grande valeur (STPGV). La section 2.11.2 « Règlement des
fichiers de DPAR » contient des renseignements supplémentaires sur le règlement des
DPA rejetés. Les éléments de données devant figurer dans le formulaire d'avis de même
que la mise en forme requise à l'égard du message MT299 se trouvent à la section 2.0
« Exigences concernant les avis de rejet ou de retour » figurant à l'Annexe A –
Appendice 3 – Exigences de la Banque du Canada relativement aux avis.

iii. Retourner les transactions non enregistrées à TPSGC à l'aide du fichier de DPAR,
conformément à la Norme 005 de l'ACP. Chaque fichier doit comprendre le numéro de
repère d'effet et le numéro de référence de paiement du receveur général, et un numéro de
création de fichier unique attribué par l'entrepreneur aux fins de suivi et de rapprochement.
Ces fichiers doivent être envoyés par l'entrepreneur et reçus par le receveur général avant
19 h 45 (HAE), à la date du règlement. La valeur précisée dans les fichiers de DPAR doit
correspondre au montant indiqué dans le formulaire d'avis ou le message MT299 ayant été
envoyé à la Banque du Canada, conformément à l'étape (ii) de la présente section. 

iv. Au besoin, inclure les DPA rejetés dans un fichier de DPAR contenant également des DPA
retournés, ou les déclarer dans un fichier de DPA distinct. 

2.8 Procédure relative au remplacement d'un fichier électronique

Si un fichier est illisible, l'entrepreneur doit, à la demande du receveur général, créer un nouveau
fichier de DPAR puis le présenter de nouveau. Toute demande du receveur général doit être
présentée dans les 15 jours ouvrables suivant la date où le fichier original a été transmis.

L'entrepreneur dispose d'au plus deux jours ouvrables pour présenter de nouveau un fichier de
DPAR ou pour en créer un nouveau. 

2.9 Flottant

L'entrepreneur doit verser au receveur général des intérêts sur le flottant pour tous les fonds dont
la date de règlement est postérieure à la date à laquelle les fonds ont été versés à l'entrepreneur
par l'institution financière du payeur. Le montant de ces intérêts sur le flottant sera calculé selon le
taux précisé dans le protocole d'entente négocié entre les institutions financières adhérentes et le
gouvernement du Canada. Actuellement, ce taux correspond au taux d'escompte (fixé par la
Banque du Canada) moins le quart d'un point de pourcentage (0,25 %), même s'il est sujet à
changement. 

2.10 Procédure relative aux DPA retournés

L'entrepreneur doit :

i. se conformer aux règles de l'ACP concernant les DPA refusés notamment en raison
d'insuffisance de provision, d'arrêt de paiement ou de fermeture de compte. Les effets
doivent être retournés dans le délai précisé à la Règle A4 et conformément aux procédures
établies à la Règle F5.

ii. Accepter les DPA retournés (fichiers de DPAR des institutions financières) transmis par les
institutions financières du payeur au plus tard dans les 90 jours civils en ce qui concerne les
DPA des particuliers ou les DPA liés à des transferts de fonds, ou dans les 10 jours civils
en ce qui concerne les DPA des entreprises, suivant la date comptable figurant sur le
relevé de compte, conformément aux règles de l'ACP.
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iii. Procéder aux contrôles de validation des fichiers de DPAR des institutions financières,
comme il est prévu à la section 2.6 intitulée « Contrôle de validation ».

iv. Se conformer à la Norme 005 de l'ACP relativement aux codes de rejet, au code
d'identification du type d'enregistrement et à la disposition du fichier d'enregistrement. 

v. Remplir un formulaire d'avis (ou un message SWIFT MT299), lequel doit être envoyé à la
Banque du Canada au plus tard à 14 h 30 (HAE). Le montant indiqué dans l'avis ou le
message MT299 est celui que la Banque du Canada enverra à l'entrepreneur par
l'intermédiaire d'un paiement du STPGV. La section 2.11.2, intitulée « Règlement des
fichiers de DPAR », contient des renseignements supplémentaires sur le règlement. Les
éléments de données devant figurer dans le formulaire d'avis de même que la mise en
forme requise à l'égard du message MT299 se trouvent à la section 2.0 « Exigences
concernant les avis de rejet ou de retour » figurant à l'Annexe A – Appendice 3 – Exigences
de la Banque du Canada relativement aux avis.

vi. Envoyer au receveur général les fichiers de DPAR contenant l'ensemble des transactions
rejetées; le receveur général doit recevoir les fichiers avant 19 h 45 (HAE), à la date du
règlement. La disposition de chaque fichier doit être conforme à celle établie à la
Norme 005 de l'ACP, et chaque fichier doit comprendre le numéro de repère d’effet du
receveur général, le numéro de référence de paiement du receveur général, de même que
le numéro unique de création du fichier créé par l'entrepreneur aux fins de suivi ou de
rapprochement. La valeur précisée dans les fichiers de DPAR doit correspondre au
montant indiqué dans le formulaire d'avis ou le message MT299 ayant été envoyé à la
Banque du Canada, conformément à l'étape (v) de la présente section. 

vii. Transmettre les DPA retournés soit dans un fichier de DPAR contenant également des DPA
rejetés, soit dans un fichier de DPAR distinct. 

viii. Refuser, au nom du receveur général, tous les DPA retournés transmis par les membres
adhérents après les délais établis dans les règles de l'ACP en matière de retours.

2.11 Règlement

2.11.1 Règlement des fichiers de DPA

i. L'entrepreneur doit amorcer le règlement et envoyer à la Banque du Canada, avant
15 h (HAE) à la date de la transaction de DPA, un message MT103 concernant un
paiement du STPGV destiné au receveur général. La mise en forme requise à
l'égard du message MT103 est indiquée à la section 3.0 intitulée « Spécifications des
fichiers liés au message SWIFT MT103 » figurant à l'Annexe A – Appendice 3 –
Exigences de la Banque du Canada relativement aux avis.

ii. Le paiement du STPGV doit être accompagné d'un formulaire d'avis ou d'un
message SWIFT MT299. Le montant du paiement du STPGV doit correspondre à
celui indiqué dans le formulaire d'avis ou dans le message MT299. Les éléments
devant figurer dans le formulaire d'avis de même que la mise en forme requise à
l'égard du message MT299 sont indiqués à la section 1.0 intitulée « Exigences
concernant les avis de DPA » figurant à l'Annexe A – Appendice 3 – Exigences de la
Banque du Canada relativement aux avis.

iii. Le montant indiqué dans le message MT103 concernant un paiement du STPGV
doit correspondre à la valeur totale des fichiers de DPA. Les DPA retournés et
rejetés ne devraient pas être déduits de la valeur des fichiers de DPA puisqu'ils sont
réglés séparément (consulter la section 2.7 intitulée « Procédure relative aux DPA
rejetés » et la section 2.10 intitulée « Procédure relative aux DPA retournés » pour
en savoir davantage sur le règlement des DPA rejetés et des DPA retournés).
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2.11.2 Règlement des fichiers de DPAR 

La Banque du Canada amorcera le règlement et enverra à l'entrepreneur, avant 15 h
(HAE) à la date de la transaction, un message MT103 concernant un paiement du
STPGV destiné à l'entrepreneur. La Banque du Canada fournira les renseignements
obligatoires et indiquera « DPA retourné » dans la zone réservée à cet effet. Le montant
du paiement du STPGV envoyé par la Banque du Canada doit correspondre à celui que
l'entrepreneur a indiqué dans le formulaire d'avis ou le message MT299 décrit à la
partie (v) de la section 2.10 intitulée « Procédure relative aux DPA retournés » ou à la
partie (ii) de la section 2.7 intitulée « Procédure relative aux DPA rejetés ».

2.12 Suivis et demandes de renseignements

L'entrepreneur doit, à la demande du receveur général, répondre à toute demande de
renseignements et fournir des précisions à l'égard d'une transaction de DPA dans un délai de
cinq jours ouvrables. S'il n'a pas obtenu de réponse après ce délai, le receveur général peut
acheminer la demande de renseignements à un échelon supérieur de l'organisation de
l'entrepreneur. Toute demande de renseignements liée à un suivi doit comprendre un numéro de
repère original de TPSGC; ce numéro doit être mentionné dans toutes les réponses. 

2.13 Rapports

Le receveur général satisfera à ses propres exigences en matière d'établissement de rapports au
moyen des fichiers de DPA et de DPAR envoyés par l'entrepreneur.

2.14 Délai de réponse

L'entrepreneur doit répondre à toute demande de renseignements concernant la facturation dans
un délai de sept jours civils. Le délai pour répondre à toutes les autres demandes de
renseignements présentées par le receveur général par téléphone ou par courriel est de
deux heures.

3.0 ACTIVITÉS TRANSITOIRES

3.1 Mise en œuvre du service

i. Les activités de mise en œuvre doivent commencer dans les cinq jours ouvrables suivant
la date de l'attribution du contrat. Ces activités comprennent ce qui suit :

a) tenir, dans les trois jours ouvrables suivant un avis envoyé par le receveur
général, des réunions ou des conférences téléphoniques, selon le cas, entre les
équipes de la haute direction, des opérations et du soutien technique et le
receveur général afin de garantir le bon déroulement la mise en œuvre et la
continuité des activités;

b) achever un plan de transition et le présenter au receveur général dans les
quatorze jours civils suivant la date de l'attribution du contrat; 

c) entreprendre une phase de transition dont la durée ne doit pas dépasser 90 jours
civils et qui doit comprendre ce qui suit :

1.phase d'installation de l'entrepreneur (exigences techniques),
2.contrôles de validation et mises en forme conformément à l'énoncé des

travaux,
3.présentation des détails relatifs aux transactions et aux fichiers de DPA

et de DPAR conformément à l'énoncé des travaux,
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4.exigences en matière d'essais à l'égard de la transmission des fichiers de
DPA et de DPAR auprès du receveur général,

5.disponibilité aux fins de mise à l'essai des fichiers électroniques dans un
environnement d'essai,

6.une fois l'approbation du receveur général reçue, passage de la
transmission électronique à l'environnement de production,

7.présentation au receveur général d'un plan d’urgence en ce qui concerne
les points d'échange et les délais,

8.établissement de la liaison avec la Banque du Canada afin de mettre la
dernière main aux ententes de règlement,

9. toute autre exigence conformément à l'énoncé des travaux;

ii. L'entrepreneur doit, dans les quatorze jours civils suivant la date d’attribution du contrat,
fournir une liste contenant les coordonnées (nom, numéro de téléphone, adresse
électronique, numéro de télécopieur et adresse postale, s’il y a lieu) du chef d'équipe, du
gestionnaire de comptes et du gestionnaire de projet devant assurer la gestion des
problèmes liés à l'administration du contrat visé, celles des personnes-ressources de
deuxième et de troisième niveaux, de même que les délais d'exécution maximaux
auxquels on peut s'attendre.

La liste des coordonnées du personnel autorisé présentée par l'entrepreneur doit comprendre
les personnes-ressources liées aux activités quotidiennes, aux questions de sécurité d'accès,
au soutien informatique et technique pour la période de transition et les activités courantes,
ainsi qu'à l'envoi de la facturation mensuelle du receveur général pour les services rendus.

3.2 Élimination progressive de la prestation des services (période de transition)

L'entrepreneur doit, à la fin de la phase opérationnelle du contrat ou à la réception d'un avis
envoyé par l'autorité contractante signifiant notre intention de mettre fin au contrat, continuer
de fournir le même niveau de services à un volume réduit, selon les mêmes modalités et
tarifs prévus au contrat, pendant une période ne dépassant pas quatre mois afin de régler
toutes les transactions. La période totale du contrat comprend la phase opérationnelle, mais
pas la période d'élimination progressive (période de transition). 

L'entrepreneur convient également qu'il devra fournir au responsable du projet, si celui-ci en
fait la demande à la fin de la période d'élimination progressive (période de transition), un
fichier de données électroniques contenant tous les renseignements recueillis pendant la
période du contrat.

4.0 AUTRES EXIGENCES

4.1 Plan d'urgence et de reprise après sinistre

Comme il est indiqué dans la Pièce jointe 1 de l'Annexe C – Exigences en matière de
sécurité de la TI, l'entrepreneur doit disposer d'un plan d'urgence et de reprise après
sinistre officiel en cas de panne d'électricité, d'incendie, d'interruption de travail ou de
toute autre situation qui peut entraîner une interruption de la prestation du service. Dans
de telles situations, l'entrepreneur mettra tout en œuvre pour maintenir des
communications normales avec le receveur général en utilisant d'autres moyens qui
auront été convenus entre les deux parties. Même en situation d'urgence, le format des
fichiers doit demeurer conforme à la Norme 005 de l'ACP.
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4.2 Sécurité et protection des renseignements personnels

L'entrepreneur doit s'assurer de respecter les exigences en matière de sécurité des
technologies de l'information précisées dans l'Annexe C et dans la Pièce jointe 1 de
l'Annexe C – Exigences en matière de sécurité de la TI.

4.3 Langue des services

L’entrepreneur doit fournir les services dans les deux langues officielles du Canada, soit
en français et en anglais. La Loi sur les langues officielles de même que les politiques et
les publications du Secrétariat du Conseil du Trésor sont disponibles sur les sites Web
suivants :

http://lawslois.justice.gc.ca/fra/lois/O3.01/ 
http://www.tbs-sct.gc.ca/pol/index-fra.aspx

4.4 Modification des normes de paiement pendant le contrat

Comme il est précisé dans la revue annuelle de 2011 de l'ACP, les membres du conseil
d’administration de l’ACP ont convenu que la norme ISO 20022 constituerait l’orientation
future en matière de normes au Canada. L'objectif consiste à remplacer l'ensemble des
normes utilisées aux fins des paiements réglés et établis par l'intermédiaire de l'ACP 
(y compris la Norme 005 liée au transfert automatisé de fonds et le STPGV) par la norme
ISO 20022. Le receveur général souhaite ainsi être l'un des premiers à adopter cette
nouvelle norme. Si la norme ISO 20022 devait être mise en œuvre pendant la durée du
présent contrat, l'entrepreneur devrait, à la demande du receveur général, accepter
d'envoyer les fichiers de transfert automatisé de fonds et les fichiers du STPGV dans ce
nouveau format.

4.5 Modification du processus d'établissement de rapports et de règlement pendant le contrat

En raison de changements apportés au système interne, à un moment donné pendant la durée
du contrat, le receveur général peut demander que le processus d'établissement de rapports et
de règlement soit modifié en ce qui concerne les transactions de DPAR. Si ces modifications
devaient être mises en œuvre, l'entrepreneur ne serait plus obligé d'envoyer un formulaire d'avis
ou un message MT299 à la Banque du Canada, ni de transmettre par la suite les fichiers de
DPAR connexes au receveur général. On demanderait plutôt à l'entrepreneur d'envoyer les
fichiers de DPAR au receveur général avant 8 h 30 (HAE) afin que la Banque du Canada lui
envoie un paiement le jour même (sous forme d'un message MT103 concernant un paiement du
STPGV).

Solicitation No. - N° de l'invitation Amd. No. - N° de la modif. Buyer ID - Id de l'acheteur

EN891-130776/A 410zg

Client Ref. No. - N° de réf. du client File No. - N° du dossier CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME

20130776 410zgEN891-130776

Page 34 of -  de 43



ANNEX A – APPENDICE 1
DÉFINITIONS

Date d'échéance : Date à laquelle le payeur autorise qu'on retire des fonds de son compte.

Date de présentation du fichier : Jour ouvré au cours duquel le fichier de DPA est fourni à l'entrepreneur.

Date de la transaction de DPA : Date à laquelle les fonds ont été débités du compte du payeur.

Date de règlement : Aux fins du règlement de fichiers de DPA, date à laquelle le receveur général reçoit la
valeur à la Banque du Canada. Aux fins du règlement de fichiers de DPAR, date à laquelle l'entrepreneur
reçoit la valeur à l'égard des DPA rejetés et des DPA retournés. 

DPAR : Transactions de débit préautorisé rejetées ou retournées. 

Fichier de l'institution financière : Répertoire électronique des institutions financières et de leurs
succursales tenu à jour par l'ACP. 

Noms de fichiers (fichier de DPA, fichier de DPAR, fichier de DPA de l'institution financière, fichier de
DPAR de l'institution financière) : Veuillez consulter les définitions figurant au point 1.3 de l'Annexe A.

Jour ouvrable : Toute journée du lundi au vendredi, sauf les jours fériés nationaux, comme le précisent les
définitions de l'ACP. Les jours fériés régionaux et municipaux sont considérés comme des jours
ouvrables.

Numéro de repère d’effet : Numéro à 22 caractères fourni par le receveur général que l'entrepreneur
indique pour toutes les transactions dans un fichier de DPA. Le numéro de repère d’effet original est
également indiqué pour toutes les transactions dans un fichier de DPAR envoyé au receveur général par
l'entrepreneur.

Numéro de référence de paiement : Numéro de référence attribué par le Système normalisé des
paiements aux fins de référence interne par le receveur général et l'initiateur; un numéro est attribué pour
chaque transaction de DPA. 

Payeur : Personne ou organisation qui préautorise le retrait de fonds directement de son compte bancaire.

Rejet : Transaction qui échoue aux contrôles de validation initiaux effectués par l'entrepreneur et qui est
retournée au receveur général.

Relais de trame : Protocole de commutation par paquets aux fins de connexion d'appareils sur un réseau
étendu. Ce type de connexion de lignes est utilisé par les services de réseaux de l'ACP afin de garantir un
niveau de sécurité maximal.

Retour : Transaction retournée par l'institution financière du payeur pour des raisons liées aux règles et
aux normes de l’ACP.

SWIFT : Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication.

Système de transfert de paiements de grande valeur (STPGV) : Système de transfert de paiement en
temps réel appartenant à l'ACP et utilisé par celle-ci aux fins de traitement des paiements de grande
valeur et d'échange électronique de messages de paiement entre les participants au STPGV.

Système normalisé des paiements (SNP) : Système de trésorerie géré par le receveur général. 
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ANNEXE A – APPENDICE 2
HISTORIQUE ET PRÉVISIONS RELATIVEMENT 

AUX ACTIVITÉS DE DPA

1.0 Historique des volumes et des valeurs des DPA 
pour les exercices allant de 2009-2010 à 2011-2012

13,833,63117,6061,945,656,2761,036,238Totaux
1,557,0401,913235,145,041110,7542011-03
463,7781,234119,308,44070,9602011-02
607,5961,507128,195,24473,4552011-01

1,902,4821,711236,699,604116,0482010-12
589,8531,350126,593,38175,9752010-11
683,2281,305123,206,13873,9332010-10

3,391,1251,806228,799,901111,1652010-09
674,3161,297122,277,98372,9872010-08
606,4171,267123,924,75974,5852010-07

2,152,2511,734250,026,930113,9492010-06
591,3181,419122,532,16369,2412010-05
614,2271,063128,946,69273,1862010-04

Exercice 
2010-2011

19,576,10717,1422,021,041,5281,014,592Totaux
2,212,8751,928258,755,616117,4502010-03
525,9181,298120,713,76667,3332010-02
617,2281,604125,294,90870,6132010-01

4,420,3461,826266,064,355115,1762009-12
746,7341,270119,238,31370,4212009-11
637,1981,301123,230,03973,3642009-10

5,395,7891,751255,918,679113,1692009-09
654,9531,195115,082,90268,1922009-08
623,5761,221126,854,16571,6942009-07

2,577,6591,647264,149,061115,9032009-06
623,4941,000120,866,06166,6602009-05
540,3371,101124,873,66364,6172009-04

Valeur 
(en dollars)

Volume
Valeur 

(en dollars)
Volume

Exercice 
2009-2010

RetoursTransactions
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14,138,12717,3161,913,081,8581,047,343Totaux
1,935,8441,539224,790,982111,0112012-03
490,9601,209121,062,24472,7602012-02
732,2201,355131,786,65275,6542012-01

2,363,6721,648233,089,821114,0392011-12
501,6981,277122,796,81474,1092011-11
602,1031,239119,614,99374,7912011-10

2,525,5931,691234,199,058114,5262011-09
667,6381,537126,020,10777,1442011-08
790,7911,319119,689,44274,5002011-07

2,013,5291,795228,204,431111,2192011-06
711,4921,399129,126,12774,8392011-05
802,5871,308122,701,18772,7512011-04

Valeur 
(en dollars)

Volume
Valeur 

(en dollars)
Volume

Exercice 
2011-2012

RetoursTransactions

2.0  Volumes prévus

26 0001 560 000Année d'option 2 –
2017-2018

25 0001 520 000Année d'option 1 –
2016-2017

23 0001 410 0002015/2016
22 0001 320 0002014/2015
19 0001 170 0002013/2014

RetoursTransactionsPériode du contrat
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ANNEXE A – APPENDICE 3
EXIGENCES DE LA BANQUE DU CANADA RELATIVEMENT AUX AVIS

1.0 Exigences concernant les avis de DPA

1.1 Éléments de données devant figurer dans les avis relatifs aux fichiers de DPA

a) titre du document : « DPA – Renseignements sur la valeur du règlement »;
b) nom de l'institution financière;
c) date du règlement;
d) renseignements sur chaque fichier de DPA compris dans le règlement, notamment :

i. la date d'échéance;
ii. le numéro d'identification de l'initiateur;
iii. le numéro de création du fichier;
iv. le nombre de paiements par carte de débit;
v. le montant du paiement.

e) valeur totale du règlement :
i. cette valeur doit correspondre à la somme des montants des paiements de

chaque fichier de DPA figurant au point (d), de même qu'au montant indiqué
dans le message MT103 concernant un paiement du STPGV envoyé à la Banque
du Canada;

f) coordonnées de l'expéditeur. 

1.2 Spécifications des fichiers liés au message SWIFT MT299

ATTN: Payment and Settlement Operations

Government PAD Settlement

Settlement Date: YYYY-MM-DD

Details of Settlement Value:
i. la date d'échéance;

ii. le numéro d'identification de l'initiateur;
iii. le numéro de création du fichier;
iv. le nombre de paiements par carte de débit;
v. le montant du paiement.

Total Settlement Value: en dollars canadiens 

Coordonnées de la personne-ressource
Numéro de téléphone
Poste 

Narrative79

Value date, Currency,
Settlement Amount

32A
Receiver GeneralRelated Reference21
PAD SettlementClient Reference20

Renseignements exigés par la Banque du CanadaNom de la zone 
SWIFT

Code
de la
zone 
SWIFT
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2.0 Exigences concernant les avis de rejet ou de retour

2.1 Éléments de données devant figurer dans les avis relatifs aux fichiers de DPAR

a) titre du document : « DPA – Renseignements sur les rejets et les retours »;
b) nom de l'institution financière;
c) date de présentation du fichier rejeté ou retourné;
d) renseignements sur chaque fichier de DPAR compris dans le règlement, notamment :

i. le numéro de création du fichier;
ii. le nombre de paiements par carte de débit;
iii. le montant du paiement.

e) Valeur totale des rejets et des retours;
i. cette valeur doit correspondre à la somme des montants des paiements de

chaque fichier de DPAR figurant au point (d), qui représente le montant que la
Banque du Canada enverra à l'entrepreneur par l'intermédiaire du STPGV à la
date de présentation du fichier rejeté ou retourné;

f) coordonnées de l'expéditeur. 

2.2 Spécifications des fichiers liés au message SWIFT MT299

ATTN: Payment and Settlement Operations

Government PAD Return / Reject

Settlement Date: YYYY-MM-DD

Details of Settlement Value:
i. le numéro de création du fichier;
ii.le nombre de paiements par carte de débit;
iii. le montant du paiement.

Total Return / Reject Value: en dollars canadiens 

Coordonnées de la personne-ressource
Numéro de téléphone
Poste

Narrative79

Value date, Currency,
Settlement Amount

32A
Receiver GeneralRelated Reference21
PAD ReturnClient Reference20

Renseignements exigés par la Banque du CanadaNom de la zone 
SWIFT

Code
de la
zone 
SWIFT

Solicitation No. - N° de l'invitation Amd. No. - N° de la modif. Buyer ID - Id de l'acheteur

EN891-130776/A 410zg

Client Ref. No. - N° de réf. du client File No. - N° du dossier CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME

20130776 410zgEN891-130776

Page 39 of -  de 43



3.0 Spécifications des fichiers liés au message SWIFT MT103

/ACC/560 :
ou
/BNF/560 :
ou 
/REC/560 :

Bank to Bank
Information

72

Numéro de compte du receveur général auprès de la
Banque du Canada 
Receveur général

Beneficiary Customer59
Code d'identification de la Banque du Canada (BIC)Account with Institution57A

Code d'identification de la banque de l'entrepreneur
(BIC)

Ordering Customer50A

Value date, Currency,
Settlement Amount

32A
CREDBank Opération Code23B

Govt PADClient Reference20

Renseignements exigés par la Banque du CanadaNom de la zone 
SWIFT

Code 
de la
zone 
SWIFT
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ANNEXE  B

BASE DE PAIEMENT

Période du contrat : La période du contrat commence à la date de l'attribution du contrat et se termine le
31 mars 2016.

Pendant la durée du contrat, l'entrepreneur sera payé selon les modalités ci-après en contrepartie des
travaux accomplis conformément au contrat. Les droits de douane sont compris et la taxe sur les produits et
services ou la taxe de vente harmonisée est en sus, le cas échéant.

1.0 Frais de transaction de DPA

Il s'agit des frais de transaction fermes tout compris de chaque débit figurant dans le fichier de DPA
transmis par le receveur général, lequel fichier passe l'étape initiale de validation de l'entrepreneur et est
finalement joint aux fichiers de DPA transmis aux institutions financières afin d'effectuer le débit à partir
des comptes des clients. Les frais de transaction tout compris tiendraient compte de toutes les exigences
relatives au traitement et à l'établissement de rapports. 

$$$$$1 400 001 +3

$$$$$600 001 – 
1 400 000

2

$$$$$1 – 600 0001

Frais fermes
tout compris de
transactions de
DPA

Année
d’option 2

Frais fermes
tout compris de
transactions de
DPA

Année
d'option 1

Frais fermes
tout compris de
transactions de
DPA

Année 3

Frais fermes
tout compris de
transactions de
DPA

Année 2

Frais fermes
tout compris de
transactions de
DPA

Année 1

Volumes

EDCBA

Si une période de transition est nécessaire, les frais s'y rapportant correspondront aux taux qui
s'appliquent au moment où l'avis concernant la période de transition est envoyé.

2.0 Frais de transaction d'effets retournés :

Il s'agit des frais fermes tout compris de chaque transaction figurant dans le fichier de DPA envoyé par
l'entrepreneur au receveur général, y compris les transactions retournées à l'entrepreneur par les
institutions financières pertinentes ainsi que les transactions rejetées par l'entrepreneur lors des contrôles
de validation initiaux des fichiers. Ces frais unitaires tiendront compte de toutes les exigences relatives au
traitement et à l'établissement de rapports.
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$$$$$Frais de
transaction fermes
tout compris
relatifs aux effets
retournés

Frais fermes tout
compris pour
l'année 
d'option 2

Frais fermes tout
compris pour
l'année 
d'option 1

Frais fermes
tout compris
pour l'année 3

Frais fermes
tout compris
pour l'année 2

Frais fermes
tout compris
pour l'année 1

Si une période de transition est nécessaire, les frais s'y rapportant correspondront aux taux qui
s'appliquent au moment où l'avis concernant la période de transition est envoyé.

2.1 Estimation du coût total - Période du contrat : __________ $. Les droits de douane sont compris
et la taxe sur les produits et services ou la taxe de vente harmonisée est en sus, le cas échéant.

2.2 Estimation du coût total - Option de prolongatin du contrat (Du ____ Au ____): ____________$.
Les droits de douane sont compris et la taxe sur les produits et services ou la taxe de vente harmonisée
est en sus, le cas échéant.
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ANNEXE C

LISTE DE VÉRIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES À LA
SÉCURITÉ

Voir ci-joint
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 d
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 d
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d’
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 d
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t c
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 d
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 d
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 d
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t l
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 d
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r d
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 d

es
 c

on
ne

xi
on

s 
sa

ns
 fi

l n
on

 a
ut

or
is

ée
s 

au
 

sy
st

èm
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at
io

n,
 n

ot
am

m
en

t e
n 

ba
la

ya
nt

 le
 s

ys
tè

m
e 

po
ur

 d
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 c
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 d
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 d
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 d
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 c
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 d
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 d
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i d
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 l’
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t l
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 d
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r d
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 d
es

 c
on

trô
le

s 
de

 s
éc

ur
ité

;
(c

)
l’e

nv
iro

nn
em

en
t d

’é
va

lu
at

io
n,

 l’
éq

ui
pe

 d
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 d
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 d
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 c
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 d
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, l
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r d
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u 

m
oi

ns
 le

s 
él

ém
en

ts
 s

ui
va

nt
s 

:  
o

de
s 

év
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 c
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at
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 d
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 c
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 d
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 d
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at
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r l
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t d
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 p
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 d

e 
co

ns
ig

ne
r l

es
 m

es
ur

es
 c
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 c
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 l’
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 p
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r r
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 d
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, l
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nc
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t d

es
 é

va
lu

at
io

ns
 d

es
 c

on
trô

le
s 

de
 s

éc
ur

ité
, 

de
s 

an
al

ys
es

 d
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m
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 c
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 d
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 d
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 d
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t d
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 c
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, c
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 m
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 p
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 d
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 d
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