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MODIFICATION 009

La présente modification a pour but d’apporter le changement suivant:

SUPPRIMER:

L’annexe D.

INSÉRER:

L’annexe D ci-dessous:
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ANNEXE « C »

GRILLE D’ÉVALUATION 

EXIGENCES OBLIGATOIRES : 

Les soumissionnaires DOIVENT répondre à toutes les exigences obligatoires de la DP. Les 
soumissionnaires qui ne respectent pas les critères obligatoires seront exclus de la suite de l'évaluation. 
L’expérience du sous-traitant ne sera pas considérée pour répondre aux exigences obligatoires. 

O.1  Le soumissionnaire doit désigner une personne-ressource 
(gestionnaire de projet), qui sera responsable de la coordination de 
tous les aspects des travaux et qui sera le principal responsable à 
contacter par le chargé de projet pendant la durée du contrat.

Le gestionnaire affecté à ce projet doit posséder au moins deux (2) 
années d’expérience de composition/formatage et de mise en page.  

Le soumissionnaire doit décrire l’évolution professionnelle et de 
l’expérience de ce gestionnaire, pour démontrer qu’il respecte les 
exigences obligatoires O.1 relatives à l’expérience. 

Respectée 
____

Non respectée 
____

O2. Afin de démontrer que le soumissionnaire a la capacité comme 
entreprise de fournir les services précisés dans l’Énoncé des travaux, 
le soumissionnaire doit décrire sa capacité de fournir tous les services 
suivants : 

- la composition 
- la mise en page/formatage 

Dans le cas d’une coentreprise, le soumissionnaire doit également 
identifier quels partenaires de la coentreprise sont responsables de 
chaque service. 

Respecté 
____

Non respectée 
____
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O3. Le soumissionnaire doit démontrer qu’il a été contractuellement lié 
à au moins un (1) client externe (c’est-à-dire à l’extérieur de 
l’entreprise du soumissionnaire) au cours des cinq (5) dernières 
années avant la date de clôture de la présente DP pour mener à bien 
un projet dont la portée et la nature étaient semblables à la présente 
exigence.  

Le contrat avec un moins un (1) client externe doit avoir eu pour objet 
la composition et la mise en page/formatage de plusieurs volumes
(plus d’un (1) exigeant l’uniformité entre les volumes) d’une
publication. Pour les fins de cette demande, publication s’entend d’un 
document ou recueil qui est formaté avec des numéros de 
paragraphe, une pagination, un texte d’en-tête variable, des filets, du 
texte, des colonnes et une mise en page uniforme de page en page.

Pendant l’évaluation, aucune expérience acquise au sein de clients 
internes ne sera acceptée ou examinée. Pour démontrer cette 
expérience de l’entreprise acquise auprès de clients externes, le 
soumissionnaire doit fournir tous les renseignements suivants dans 
une description du contrat : 

1. les renseignements de référence du contrat, 
2. la date du contrat, 
3. une description complète de la composition/du formatage et de la 

mise en page de la publication/du document fournis aux termes du 
contrat,

4. une description complète du nombre de volumes et du formatage 
de la publication 

Respecté 
____

Non respectée 
____

EXIGENCES OBLIGATOIRES : Respecté 
____

Non respectée 
____

Définitions aux fins de l'évaluation (critères obligatoires et critères cotés 
numériquement) :

��« soumissionnaire » La compagnie qui présente la proposition. Le soumissionnaire qui 
présente la proposition peut toutefois comprendre plusieurs entreprises réunies en une 
coentreprise contractuelle. Une coentreprise est une association d’au moins deux parties qui 
mettent en commun leurs fonds, leurs biens, leurs connaissances, leurs compétences, leur 
expérience, leur temps ou d’autres ressources dans une entreprise commerciale conjointe, 
dont elles conviennent de partager les profits et les pertes et sur laquelle elles exercent 
chacune un certain contrôle. Dans le cas d’une coentreprise, l’expérience mise en commun 
des parties formant la coentreprise sera prise en considération dans l’évaluation de 
l’expérience du soumissionnaire. 

« clients internes » Les clients au sein de l’entité juridique (ou de la coentreprise) du 
soumissionnaire, y compris la société-mère, les filiales et autres affiliées du soumissionnaire. 

« clients externes » Les clients à l’extérieur de l’entité juridique (ou de la coentreprise) du 
soumissionnaire, à l’exclusion de la société-mère, des filiales et des autres affiliées du 
soumissionnaire. 
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« projet de portée et de nature semblables à ce marché » Publications en plusieurs volumes (plus 

de un [1] volume dans chaque langue exigeant une uniformité entre les volumes) de 
documents qui ont eu besoin de composition et de mise en page/de formatage. 
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EXIGENCES COTÉES : 
Seules les propositions qui respectent d’abord les exigences obligatoires seront examinées lors 
de la deuxième étape de l’évaluation, celle des exigences cotées. 

Pour être jugée recevable, une proposition doit obtenir une note minimale de (33/44) pour 
l’exigence C.1. 

Le travail effectué par des sous-traitants ne sera pas considérée répondre aux critères cotés par 
points C.1. 

R.1 Documents d’essai 

Maximum de 44 points/ Minimum de 33 points 

Le fichier électronique (RAW TEXT.docx et TEXTE BRUT.docx) et une copie en clair du 
document seront fournis avec la demande de propositions. Toutes les demandes pour une 
copie en clair du document doivent être présentées par écrit à l'autorité contractante au moins 
sept (7) jours civils avant la date de clôture des soumissions 

À partir du fichier électronique du document fourni, le soumissionnaire doit produire (compléter la 
composition/le formatage et la mise en page, en format 8 1/8 po x 9 3/4 po, du document 
fourni) et déposer, avec sa proposition, un échantillon imprimé final du fichier demandé, dans le 
même format (notamment la totalité du corps du texte, les sommaires, les notes de bas de 
page, les filets, les folios, les numéros de marges, les fontes, les styles de soulignement, 
les corps (grosseurs des caractères), la mise en majuscules, la composition/le formatage 
et la mise en page, etc.) que la copie de l’échantillon d’une production antérieure. 

C.1 Documents d’essai : minimum de 33 points jusqu’à un maximum de 44 points
Évaluation du critère points 
a. Le corps du texte: 

L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend :  

3 points :  la totalité du corps de texte exigé.  

2 points :  un maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans la totalité du corps 
de texte exigé. 

1 point :    un maximum de quatre (4) erreurs ou omissions dans la totalité du corps 
de texte exigé. 

0 point :  plus de quatre (4) erreurs ou omissions dans la totalité du corps de texte 
exigé des pages spécifiées. 

/3

b. Les sommaires sont conformes au style de l’échantillon d’une production 
antérieure :  

L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend :  

3 points :  la totalité du texte des sommaires exigé. 

2 points :  un maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans la totalité du texte 
des sommaires exigé. 

1 point :    un maximum de quatre (4) erreurs ou omissions dans la totalité du texte 

/3
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des sommaires exigé. 

0 point :  plus de quatre (4) erreurs ou omissions dans la totalité du texte des 
sommaires exigé. 

c. Création et mise en page de colonnes conformes à l’échantillon fourni 
d’une production antérieure : 

3 points :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend toutes les 
colonnes exigées pour les pages spécifiées et toutes les colonnes sont 
conformes au formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une 
production antérieure. 

2 points:   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur or omission dans les colonnes exigées pour les 
pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans les colonnes exigées 
pour les pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs ou omissions dans les colonnes exigées pour les pages 
spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de l’échantillon 
fourni d’une production antérieure. 

/3

d. Création de filets conformes à l’échantillon fourni d’une production 
antérieure : 

3 points :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend tous les 
filets exigés pour les pages spécifiées et tous les filets sont conformes au 
formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une production 
antérieure. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur ou omission dans les filets exigés pour les 
pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans les filets exigés pour les 
pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs ou omissions dans les filets exigés pour les pages spécifiées 
par rapport au formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une 
production antérieure. 

/3

e. Pagination : 

3 points:  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend toute la 
pagination exigée pour les pages spécifiées et tous les numéros de page 
sont conformes au formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni 
d’une production antérieure. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur ou omission dans la pagination exigée pour les 
pages spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page de 

/3
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l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans la pagination exigée pour 
les pages spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page 
de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs ou omissions dans la pagination exigée pour les pages 
spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

f. Numéros de paragraphes : 

3 points :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend tous les 
numéros de paragraphes exigés pour les pages spécifiées et tous les 
numéros de paragraphes sont conformes au formatage et à la mise en 
page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur ou omission dans les numéros de paragraphes 
exigés pour les pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en 
page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans les numéros de 
paragraphes exigés pour les pages spécifiées par rapport au formatage et 
à la mise en page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs ou omissions dans les numéros de paragraphes exigés pour les 
pages spécifiées par rapport au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

/3

g. Le soulignement doit être conforme au soulignement du TEXTE 
BRUT.docx  et du RAW TEXT.docx : 

3 points :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend tout le 
soulignement exigé pour les pages spécifiées. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur ou omission dans le soulignement exigé pour les 
pages spécifiées. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs ou omissions dans le soulignement exigé 
pour les pages spécifiées. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs ou omissions dans le soulignement exigé pour les pages 
spécifiées.

/3

h. L’alignement d’une page à l’autre de filets, d’en-têtes, de colonnes et de 
marges formatés conformes à l’échantillon fourni d’une production 
antérieure :

3 points :  Tout l’alignement d’une page à l’autre de filets, d’en-têtes, de colonnes 
et de marges formatés dans l’échantillon d’essai fourni par le 
soumissionnaire pour les pages spécifiées est conforme au formatage et à 
la mise en page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

/3
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2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 

maximum d’une (1) erreur dans l’alignement d’une page à l’autre de filets, 
d’en-têtes, de colonnes et de marges formatés pour les pages spécifiées 
pour être conforme au formatage et à la mise en page de l’échantillon 
fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans l’alignement d’une page à l’autre de 
filets, d’en-têtes, de colonnes et de marges formatés pour les pages 
spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans l’alignement d’une page à l’autre de filets, d’en-têtes, de colonnes 
et de marges formatés pour les pages spécifiées pour être conforme au formatage 
et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

i. Les sauts de page (veuves et les orphelines) doivent être conformes aux 
Normes et lignes directrices relatives à la mise en forme de la CSC.

3 points :  Tous les sauts de page compris dans l’échantillon d’essai fourni par le 
soumissionnaire pour les pages spécifiées sont conformes aux Normes et 
lignes directrices relatives à la mise en forme de la CSC. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans les sauts de page exigés pour les pages 
spécifiées par rapport aux Normes et lignes directrices relatives à la mise 
en forme de la CSC. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans les sauts de page exigés pour les 
pages spécifiées par rapport aux Normes et lignes directrices relatives à la 
mise en forme de la CSC. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans les sauts de page exigés pour les pages spécifiées par 
rapport aux Normes et lignes directrices relatives à la mise en forme de la 
CSC.

/3

j. Les coupures de mots (césures) sont conformes aux Normes et lignes 
directrices relatives à la mise en forme de la CSC :

3 points : Toutes les coupures de mots (césures) comprises dans l’échantillon 
d’essai fourni par le soumissionnaire pour les pages spécifiées sont 
conformes aux Normes et lignes directrices relatives à la mise en forme de 
la CSC. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans les coupures de mots (césures) 
nécessaires pour les pages spécifiées par rapport aux Normes et lignes 
directrices relatives à la mise en forme de la CSC. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans les coupures de mots (césures) 
nécessaires pour les pages spécifiées par rapport aux Normes et lignes 
directrices relatives à la mise en forme de la CSC. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans les coupures de mots (césures) nécessaires pour les 
pages spécifiées par rapport aux Normes et lignes directrices relatives à la 

/3
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mise en forme de la CSC. 

k. Le style des caractères (gras/italique) est conforme au style de caractères 
du TEXTE BRUT.docx  et du RAW TEXT.docx :

3 points : Tous les styles de caractères compris dans l’échantillon d’essai fourni par 
le soumissionnaire pour les pages spécifiées sont conformes au style de 
caractères du TEXTE BRUT.docx et du RAW TEXT.docx. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans les styles de caractères exigés pour les 
pages spécifiées par rapport au TEXTE BRUT.docx et au RAW 
TEXT.docx. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans les styles de caractères exigés pour les 
pages spécifiées qui sont conforme au TEXTE BRUT.docx et au RAW 
TEXT.docx. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans les styles de caractères exigés pour les pages spécifiées 
par rapport au TEXTE BRUT.docx et au RAW TEXT.docx. 

/3

l. Les corps (grosseurs des caractères) et les oeils (fontes) sont conformes à  

Times New Roman - 10.5 pour reasons/motifs (ou Body Text/corps du texte) 
Times New Roman - 9.5 pour headnotes/sommaire et block 

quotations/citations en retrait 

(spécifiés dans l’Annexe A – A.2.4.1 Composition et mise en page/ 
formatage) : 

2 points : Tous les corps (grosseurs des caractères) et les oeils (fontes)  dans 
l’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire pour les pages spécifiées 
sont conformes aux corps (grosseurs des caractères) et aux oeils (fontes) 
spécifiées dans l’Annexe A – A.2.4.1 Composition et mise en page/ 
formatage. 

1 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans les corps (grosseurs des caractères) et les 
oeils (fontes) exigés pour les pages spécifiées. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus d’une 
(1) erreur dans les corps (grosseurs des caractères) et les oeils (fontes) 
exigés pour les pages spécifiées. 

/2

m.  Orthographe exigée pour les pages spécifiées :  

3 points : Aucune faute d’orthographe dans l’échantillon d’essai fourni par le 
soumissionnaire pour les pages spécifiées. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) faute d’orthographe. 

1 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) fautes d’orthographe. 

0 point : Le document d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) fautes d’orthographe. 

/3

n.  La mise en majuscules du texte est conforme à la mise en majuscules 
dans le TEXTE BRUT.docx  et le RAW TEXT.docx : /3
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3 points : Toute la mise en majuscules du texte comprise dans l’échantillon d’essai 

fourni par le soumissionnaire pour les pages spécifiées est conforme à la 
mise en majuscules dans le TEXTE BRUT.docx et le RAW TEXT.docx. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans la mise en majuscules du texte pour les 
pages spécifiées pour être conforme conforme à la mise en majuscules 
dans le TEXTE BRUT.docx et le RAW TEXT.docx. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans la mise en majuscules du texte pour les 
pages spécifiées pour être conforme conforme à la mise en majuscules 
dans le TEXTE BRUT.docx et le RAW TEXT.docx. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans la mise en majuscules du texte pour les pages spécifiées 
pour être conforme conforme à la mise en majuscules dans le TEXTE 
BRUT.docx et le RAW TEXT.docx. 

o.  Les renfoncements du texte sont conformes au formatage et à la mise en 
page de l’échantillon fourni d’une production antérieure. (En cas 
d'incompatibilité des renforcements du texte entre le TEXTE 
BRUT.docx et le RAW TEXT.docx, les renforcements à utiliser sont 
ceux de TEXTE BRUT.docx):  

3 points : Tous les renfoncements du texte compris dans l’échantillon d’essai fourni 
par le soumissionnaire pour les pages spécifiées sont conformes au 
formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une production 
antérieure. 

2 points :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum d’une (1) erreur dans le renfoncement du texte pour les pages 
spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

1 point :   L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend un 
maximum de deux (2) erreurs dans le renfoncement du texte pour les 
pages spécifiées pour être conforme au formatage et à la mise en page de 
l’échantillon fourni d’une production antérieure. 

0 point :  L’échantillon d’essai fourni par le soumissionnaire comprend plus de deux 
(2) erreurs dans le renfoncement du texte pour les pages spécifiées pour être 
conforme au formatage et à la mise en page de l’échantillon fourni d’une production 
antérieure. 

/3

Points obtenus =  ______/ 44 

Commentaires : 


