INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES
DEFINITIONS
Dans I'appel d’offres
I.L.  Les termes offre, soumission £1 proposition sont interchangeables,
1.2.  “Ministre” comprend une personne agissaﬁt pour le Ministre cu ses successeurs, ou i titre de Ministre
des Péches et Océans si le poste est sans titulaire, et toute personne qu’ils ont désignée pour les

représenter aux fins d’appel d’offres, de méme que leurs fondés de pouvoir.

1.3.  “Heure de fermeture” désigne I’heure et le nombre de minutes représentant I’heure locale ol se trouve le
bureau des soumissions et aprés laquelle aucune autre soumission ne sera acceptée.

HEURE DE FERMETURE

2.1.  Le bureau des soumissions recevra les soumissions scellées jusqu’a I’heure de fermeture précisée dans
la lettre d’invitation. Les soumissions regues aprés I'heure de fermeture ne seront pas prises en
considération et seront renvoyées non ouvertes.

2.2, Nonobstant ce qui précede, le ministére des Péches et Océans se réserve le droit de retarder 1’heure de
fermeture, et tous les soumissionnaires seront alors informés en bonne et due forme des nouvelles date et
heure.

2.3, Quand une enveloppe-réponse a ét€ fournie. Le nom et "adresse du soumissionnaire doivent étre
inscrits dans 1'espace marqué «Envoyée par » au recto de 1'enveloppe.

2.4 Quant un gabarit d’enveloppe de soumission est fourni, le soumissionnaire doit fournir sa propre
enveloppe.

OUVERTURE DES SOUMISSIONS
S’il y a ouverture publique

3.1.  Lés soumissions seront publiquement ouvertes dans un endroit précisé dans 'appel d’offres dés que
) possible aprés I'heure de fermeture, sauf si I'appel d’offres comporie un avis contraire 4 1’égard de
Touverture des soumissions.

3.2, Aucas ou le Ministére ne recevrait qu’une soumission, il se réserve le droit de ne pas divulguer le
montant lors de I'ouverture publique. Le montant de la soumission sera rendu public si le contrat est
adjugé.

DISPOSITION DES SOUMISSIONS OFFICIELLES

4.1.  Les soumissions doivent suivre la disposition fournie et &tre bien remplies et présentées selon les
instructions. Les soumissions non disposées sous Ia forme voulue ne seront pas prises en considération.

 MODIFICATIONS AUX DOCUMENTS DE SOUMISSION

5.1.  Les demandes de modifications aux documents de soumission ne seront pas considérées & moins d’étre
Tecues au moins sept (7) jours avant la date de fermeture.
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REVISION DE SOUMISSION

6.1, Les soumissions pourront étre révisées au moyen d’une lettre ou d’un télémesssage imprimé, pourvu que
les révisions soient recues avant I'heure de fermeture. Toute modification ayant pour effet d’augmenter
le prix de la soumission doit &tre appuyée d’une augmentation appropriée de la garantie, si nécessaire.

GARANTIE DE SOUMISSION

7.1, Silappel d’offres I'exige, le soumissionnaire fournira une garantie de soumission, & ses propres frais,
selon le document intitulé « Cenditions de garantie de scumission ».

7.2, Les dépdts de garantie accompagnant les soumissions seront retournés, & 'exception de celui de
Padjudicataire dont le dépdt sera conservé jusqu’au versement de la garantie de contrat selon I’ Article 8
ci-dessous.

GARANTIE DE CONTRAT-

8.1.  Sil’appel d’offres I'exige, Iadjudicataire fournira une garantic de contrat, 4 ses propres frais, dans les
quatorze (14) jours suivant la date d’adjudication selon le document intitulé Conditions de garantie du
contrat.

8.2, 8%l faut une garantie de contrat, toutes les soumissions doivent &tre accompagnées d’une preuve d’une
banque, d’une institution financiére ou d’une compagnie de cautionnement assurant que la garantie de
contrat sera fournie aprés avis d’adjudication du contrat.

ASSURANCE

9.1.  Silappel d’offres I'exige, I'adjudicataire fournira les assurances contractuelles, & ses propres frais, dans
les quatorze (14) jours suivant la date d’adjudication selon le document intitulé Conditions d’assurance.

9.2.  §’il faut une assurance, toutes les soumissions doivent étre accompagnées d’une déclaration de la
compagnie d’assurance du soumissionnaire confirmant que 1’assurance requise sera fournie dés
I’adjudication du contrat.

PROGRAMME DE CONTRATS FEDERAUX POUR L'EQUITE EN MATIERE D'EMPLOI

10.1. Le Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiére d’emploi s’applique aux contrats visant Ia
fourniture de tous biens et la prestation de services, mais non aux contrats d’achat ou de location 2 bail
de biens immobiliers ni aux contrats de construction. Si une soumission pour la fourniture de biens et
de services se chiffre 4 200 0003 ou plus et que I'entreprise du soumissionnaire emploie an moins 100
employés permanents & temps plein ou permanents & temps partiel, il est obligatoire de respecter les
conditions énoncées dans la documentation ci-jointe sur le Programme de contrats fédéraux pour
I’équité en matiére d’emploi, sans quoi la soumission ne sera pas prise en considération.

STRATEGIE I’ ACHAT DES ENTREPRISES AUTOCHTONES, LE CAS ECHEANT

11.1. S8iYappel d’offres est prévu pour des entreprises autochtones, conformément i la Stratégie d’achat des
entreprises autochtones, le soumissionnaire doit attester dans sa soumnission qu’il s’agit d’une entreprise
autochtone ou d’une entreprise en participation admissible, comme le définit le document d”attestation
joint. Il est obligatoire de se conformer aux exigences contenues au(x) document(s) d’attestation, sans
quoi la soumission ne sera pas prise en considération.
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SIGNATURE DES DOCUMENTS DE LA SOUMISSION

12.1. Voir la formule ci-jointe intitulée «Exigences pour mgnaturc et désignation des parties autres que Sa
Majestén.

PERIODE DE VALIDITE DE SOUMISSION

13.1. A moins d’avis contraire dans 1’appel d'offres, les soumissions doivent demeurer fermes et en vigueur
pendant soixante (60) jours suivant I’heure de fermeture.

13.2, Nomobstant I’ Article 13.1, si le Ministre juge nécessaire de proroger de soixante {(60) jours la période de
soixante {60) jours fixée pour I'acceptation des soumissions, il en avisera le soumissionnaire par écrit
avant ’expiration de la période, et le soumissionnaire aura quinze (15) jours suivant la date de réception
de I’avis pour accepter par €crit la prorogation demandée dans celui-ci ou retirer sa soumnission.

13.3. Si une garantie a éé fournie et qu’il y a retrait de la soumission selon ce qui est prévu ci-dessus, le dépdt
de garantie sera remboursé ou retourné sans pénalité ni intérét, Si le sowmissionnaire accepte la
prorogation demandée, la période d’acceptation des sourmnissions sera prorogée selon ce qui est indiqué
dans I'avis du Ministre, Sile soumissionnaire ne répond pas & ’avis en question, il sera considéré
comme ayant accepté la prorogation indiquée dans 1’avis.

SOUMISSIONS INCOMPLETES
14.1. Les soumissions incomplétes ou conditionnelles seront rejetées.
14.2. Les soumissions ne comportant pas les éléments obligatoires selon 1’appel d’offres seront rejetées.

14.3. Siune garantie de soumission est exigée, mais n’est pas jointe i la soumission, cette derniére sera
rejetée.

REFERENCES

15.1. Le ministére des Péches et Océans se réserve le droit, avant d’adjuger le contrat, d’exiger que le
soumissionnaire lui soumette la preuve de certaines qualifications qu’il pourrait juger nécessaire; il
prendra en considération les qualifications et compétences financiéres, techniques et autres du
soumissionnaire.

CONDITION D’ ADJUDICATION
16.1 Le Ministére n’est tenu d’accepter ni la plus basse ni aucune autre des soumissions,
CODE DE CONDUITE POUR L’ APPROVISIONNEMENT

17.1  Le Code de conduite pour I'approvisionnement prévoit que les sournissionnaires doivent répondre aux
demandes de soumissions de facon honnéte, jusie et exhaustive, rendre compte avec précision de leur
capacité de satisfaire aux exigences énoncées dans la demande de soumissions et le contrat subséquent,
présenter des soumissions et conclure des contrats que s'ils sont en mesure de satisfaire i toutes les
obligations du contrat. En vue d’assurer I"ouverture, I’équité et la transparence au cours du processus
d'autribution, les activités suivantes sont interdites :

a) le paiement d’honoraires conditionnels par toute partie du contrat & une personne pour qui la Loi sur
I'enregistrement des lobbyistes, LR. 1983, ch. 44, (4e supplément) s’applique;




17.2

173

b) la corruption et la collusion au cours du processus d'attribution de tout contrat pour la fourniture de
biens et de services.

En présentant une soumission, le soumissionnaire atteste qu’il satisfait aux exigences susmentionnées.

En outre, le soumissionnaire reconnait que la commission de certaines infractions peut le rendre
inadmissible & I'attribution d’un contrat. En présentant une soumission, le soumissionnaire déclare qu'il
It'a jamais éi€ reconnu coupable de 1'une des infractions visées & 1’article 121 (Fraudes envers le
gouvernement et Entrepreneur qui souscrit a une caisse électorale), & I’ article 124 (Achat ou vente
d’une charge), i 1'article 380 (Fraude commise au détriment de sa Majesté), ou a 'article 418 (Vente
d’approvisionnements défectueux a Sa Majesté) du Code criminel du Canada ou de Vune des
infractions visées & 1’alinéa 80(1)d) (Fausse inscription, faux certificat ou faux rapport), au paragraphe
80(2) (Fraude commise au détriment de Sa Majesté) ou & I'atticle 154.01 (Fraude commise au
détriment de Sa Majesté) de la Loi sur la gestion des finances publiques.

Le soumissionnaire atteste qu'il a lu e Code de conduite pour lapprovisionnement et qu'il accepte de s'y
conformer.

Pour plus d’informations, I’entrepreneur peut se référer au site de TPSGC suivant :
http://www.tpsge. ge.ca/acquisitions/text/endi-cndet/tdm-toc-f. html.




