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SERVICE DES CARTES D’IMPRESSION DES CARTES D’INFORMATION DE I’ELECTEUR

Elections Canada

Services de I'approvisionnement et des contrats
30, rue Victoria

Gatineau (Québec) K1A OM6
proposition-proposal@elections.ca

DEMANDE D’OFFRE A
COMMANDES

L'offrant nommé ci-dessous s'engage a .vendre au
directeur général des élections (« Elections Canada »)
ou a toute personne autorisée a agir en son nom,
conformément aux modalités énoncées dans Ia
présente et dans les annexes ci-jointes, les biens et les
services énumérés dans la présente ou sur toute feuille
ci-jointe aux prix indiqués.

Numéro de dossier — Directeur général des élections du
Canada

ECSVT-RFSO-14-0358

Titre Date

Service d’impression des cartes
d’information de I'électeur (CIE) 02 décembre 2014

Date de cloture de la demande d'offre a commandes

17 décembre 2014, 14 h heure de Gatineau

Nom de I'offrant

Adresse

N° de téléphone

Télécopieur

En foi de quoi, la présente demande d'offre a commandes a été

diment exécutée au nom de |'offrant par son représentant
diment autorisé.

signature du signataire autorisé

nom du signataire autorisé (en lettres moulées)

titre du signataire autorisé (en lettres moulées)

Date :

Demandes - priére d'envoyer les demandes au :

Bureau du directeur général des élections
Services de I'approvisionnement et des contrats
30, rue Victoria

Gatineau (Québec) K1A OM6

A I'attention de N° de téléphone

819-939-1491
Stella Van Tassel

Conseillére principale Télécopieur

Proposition-Proposal@elections.ca

PRIERE D’ENVOYER LES OFFRES A L’ADRESSE SUIVANTE :

Unité de réception des propositions

a/s Centre d’affaires
30, rue Victoria
Gatineau (Québec) K1A OM6

LES OFFRES SOUMISES PAR TELECOPIEUR OU PAR COURRIER
ELECTRONIQUE NE SERONT PAS ACCEPTEES.
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Cette demande d'offre a commandes (DOC) contient les documents suivants :

Partie 1 — Renseignements généraux
Partie 2 — Instructions a I'intention des offrants
Partie 3 — Instructions relatives a la préparation des soumissions
Partie 4 — Procédures d'évaluation et méthode de sélection
Partie 5 — Exigences relatives a la sécurité, exigences financieres et autres exigences
Partie 6 — Offre a commandes
Annexe A — Clauses du contrat subséquent
Appendice A — Enoncé des travaux
Appendice A-1Plan de gestion des travaux
Appendice A-2Niveau de qualité des criteres informatifs
Appendice A-3Utilisateurs autorisés d’EC
Appendice A-4Certificat de destruction
Appendice A-5Etablissements de destination de la SCP
Appendice A-6Modele de déclaration de poste
Appendice A-7Echantillon de CIE en francais et en anglais
Appendice B — Conditions générales — Biens et services
Appendice C — Conditions supplémentaires — Renseignements personnels
Annexe B — Tableaux des prix
Annexe C — Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité
Annexe D — Modeéle de commande subséquente

Partie 7 — Critéres d’évaluation technique
Annexe A — Modele de plan de gestion des travaux

Partie 8 — Critéres d'évaluation financiére
Annexe A — Gabarit pour tableau d’offre financiere

Partie 9 — Attestations
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Demande d'offre a commandes
ECSVT-RFSO-14-0385
Service d'impression des cartes d’information de I’électeur (CIE)

Partie 1. Renseignements généraux

11

111

1.1.2

1.1.3

Code de conduite pour I'approvisionnement

Les offrants doivent se conformer au Code de conduite pour I'approvisionnement. De plus,
les offrants doivent répondre aux demandes d'offres a commandes de facon honnéte, juste
et exhaustive; rendre compte avec précision de leur capacité de satisfaire aux exigences
énoncées dans la DOC, I'offre a commandes et tout contrat subséquent; présenter des offres
ainsi que conclure des contrats uniquement s'ils sont en mesure de satisfaire a toutes ces
contrats.

En déposant une offre, les offrants reconnaissent que, pour assurer I'équité, I'ouverture et la
transparence du processus d'approvisionnement, la perpétration de certaines activités ou
infractions peut les rendre inadmissibles a I'attribution d'une offre a commandes ou des
contrats. Elections Canada déclarera une soumission non recevable s'il constate que les
renseignements exigés sont manquants ou inexacts, ou que les renseignements contenus
dans les attestations envisagées dans cette section 1.1 sont jugés faux, a quelque égard que
ce soit, par Elections Canada. S'il est déterminé, aprés I'émission d’une offre 8 commandes,
que I'offrant a fait une fausse déclaration, Elections Canada aura le droit de mettre de coté
I'offre a commandes et de résilier pour manquement tous contrats subséquents. L'offrant et
ses affiliés devront également demeurer libres et quittes des actes ou condamnations
précisés aux présentes pendant la durée de toute offre a commandes découlant de cette
DOC ainsi que de tous contrats subséquents a I'offre 8 commandes. Elections Canada peut
vérifier les renseignements fournis par I'offrant, notamment ceux se rapportant aux actes et
aux condamnations précisés dans les présentes, en faisant des recherches indépendantes,
en utilisant les ressources du gouvernement ou en communiquant avec des tiers.

En soumettant une offre, I'offrant certifie qu'aucune personne déclarée coupable de I'une
des infractions ci-aprés énoncées sous les sous-paragraphes 1.1.3 a) ou b) ne recevra un
avantage en vertu d’une offre a commandes ou de tout contrat subséquent a I'offre a
commande résultant de cette DOC. De plus, I'offrant atteste que, sauf dans les casou il a
obtenu un pardon ou une suspension de casier, ou pour lesquelles ses droits ont été rétablis
par le gouverneur en conseil, ni lui ni un de ses affiliés n'ont jamais été reconnus coupables
d'une infraction visée par I'une des dispositions suivantes :

(a) Code criminel du Canada, L.R.C. 1985, ch. C-46:
i. Article 121 (Fraudes envers le gouvernement et Entrepreneur qui souscrit a une
caisse électorale);
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1.1.5

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(g)
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ii. Article 124 (Achat ou vente d'une charge);

iii. Article 380 (Fraude commise a I'encontre de Sa Majesté);

iv. Article 418 (Vente d'approvisionnements défectueux a Sa Majesté);

v. Article 462.31 (Recyclage des produits de la criminalité);

vi. Articles 467.11 a 467.13 (Participation aux activités d'une organisation
criminelle);

Loi sur la gestion des finances publiques, L.R.C. 1985, ch. F-11:

i. Alinéa 80(1)d) (Fausse inscription, faux certificat ou faux rapport);
ii. Alinéa 80(2) (Fraude a I'’encontre de Sa Majesté);

iii. Article 154.01 (Fraude a I'encontre de Sa Majesté);

Loi sur la concurrence, L.R.C. 1985, ch. C-34 :

i. Article 45 (Complot, accord ou arrangement entre concurrents);
ii. Article 46 (Directives étrangéres);

iii. Article 47 (Truquage des offres);

iv. Article 49 (Accords bancaires fixant les intéréts, etc.);

v. Article 52 (Indications fausses ou trompeuses);

vi. Article 53 (Documentation trompeuse);

Loi de l'impét sur le revenu, L.R.C. 1985, c-1 :
i. Article 239 (déclarations fausses ou trompeuses);

Loi sur la taxe d’accise, L.R.C. 1985, ch. E-15:
i. Article 327 (déclarations fausses ou trompeuses);

Loi sur la corruption d'agents publics étrangers, L.C. 1998, ch. 34 :
i. Article 3 (Corruption d'agents publics étrangers);

Loi réglementant certaines drogues et autres substances, L.C. 1996, ch. 19 :
i. Article 5 (Trafic de substances);

ii. Article 6 (Importation et exportation);

iii. Article 7 (Production de substances).

Dans les cas ou I'offrant a obtenu un pardon ou une suspension du casier, ou si ses droits ont
été rétablis par le gouverneur en conseil, I'offrant doit fournir avec son offre une copie
certifiée des documents de confirmation émanant d'une source officielle. Si cette
documentation n’a pas été fournie avant que I’évaluation des offres soit complétée,
Elections Canada informera |'offrant du délai a I'intérieur duquel I'information doit étre
fournie. Le défaut de se conformer rendra I'offre non recevable.

Les offrants reconnaissent qu’Elections Canada pourrait, a I’extérieur du cadre du présent
processus de demande d’offre a commandes, émettre des offres a commandes ou des
contrats avec un offrant ou un affilié ayant été reconnu coupable de I'une des infractions
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1.1.6

1.1.7

1.1.8

1.2
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énumeérées sous les sous-paragraphe 1.1.3 (c) a (g), ou avec une entité reconnue coupable
en vertu de 'une des infractions énumeérées sous les sous-paragraphe 1.1.3 (c) a (g)
lorsqu’ainsi requis de le faire en vertu d’une obligation légale ou judiciaire ou
lorsqu’Elections Canada, a seule discrétion, I'estime nécessaire dans I'intérét public pour des
raisons incluant, mais sans s’y limiter :

(a) le contrat ne peut étre exécuté que par une seule personne;
(b) urgence;

(c) sécurité nationale;

(d) santé et sécurité;

(e) préjudice économique.

Elections Canada se réserve le droit d’imposer dans ce cas des conditions ou des mesures
supplémentaires afin d’assurer l'intégrité du processus d'approvisionnement.

En présentant une offre, I'offrant atteste que ni lui ni ses sociétés affiliées n'ont versé ou
convenu de verser et qu'ils ne verseront pas a quiconque, directement ou indirectement, un
paiement conditionnel pour la sollicitation, la négociation ou I'obtention de I'offre a
commandes ou de tout contrat subséquent a I'offre a commandes si le versement du
paiement nécessitait que la personne présente une déclaration en vertu de l'article 5 de la
Loi sur le lobbying.

Aux fins de cette article 1.1, des entreprises, des organisations ou des particuliers sont des
entités affiliées a I'offrant si, directement ou indirectement 1) I'un controle I'autre ou a le
pouvoir de le faire ou 2) un tiers a le pouvoir sur 'offrant et une de ces entités. Les indices de
contréle comprennent, notamment, une gestion ou une propriété interdépendante, la
désignation d’intéréts des membres d’une famille, le partage d’installations et
d’équipement, I'utilisation conjointe d’employés ou une entité créée a la suite du dépot
d’accusations ou de condamnations envisagées dans I'article 1.1 dont la gestion, la propriété
ou les employés principaux sont les mémes que ou similaires a ceux de I'offrant faisant
I’objet d’accusations ou d’une condamnation, selon le cas.

L'offrant reconnait et convient que les attestations envisagées dans I’article 1.1 doivent
demeurer en vigueur pendant la durée de toute offre subséquente découlant de la présente

DOC.

Définitions

A moins que le contexte n’indique un sens différent, les termes définis dans I’offre 8 commandes
s’appliguent dans les parties 1 a 5 de cette DOC.
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1.3 Sommaire

Le directeur général des élections du Canada (« DGEC ») est un agent du Parlement et exerce la
direction et la supervision générale des opérations électorales et référendaires fédérales. Le DGEC
assure la direction du Bureau du directeur général des élections, communément appelé Elections
Canada.

1.3.1 Le besoin

Elections Canada requiert des services d’impression, d’entreposage, de préparation des envois et de
livraison a la Société canadienne des postes (SCP) de 26 000 000 de cartes d’information de I'électeur
(CIE) nécessaires a une élection générale. Elections Canada prévoit émettre un maximum de

cinq offres a commandes, chacune visant I'impression de 5 200 000 CIE. Les offres a commandes
seront également utilisées pour des élections partielles. Il y a en moyenne 10 élections partielles par
année. Les offrants se verront attribuer des circonscriptions nécessitant un total d’environ 74 000 CIE
par élection partielle. En cas d’élection partielle dans I'une de ces circonscriptions, une commande
subséquente sera passée a I'offrant.

Les offrants peuvent choisir de soumettre des offres pour une capacité d’impression additionnelle.
Dans le cas ou cing offres 8 commandes ne sont émises, Elections Canada passera des commandes
subséquentes visant une capacité d’'impression additionnelle, aux offrants qui ont soumis des offres
indiquant une telle capacité.

Les offres 8 commandes seront a I'usage exclusif d’Elections Canada. Le responsable technique
déterminera les besoins et le responsable de I'offre a commandes autorisera les commandes
subséquentes.

L’EDT explique en détail les services requis par Elections Canada.

1.3.2 Durée de I'offre a commandes

Les commandes subséquentes a cette offre a commandes pourront étre passées a compter de la date
d’entrée en vigueur de I'offre a commandes jusqu’au 31 mars 2016.

L'offrant accorde a Elections Canada une option irrévocable de prolonger la durée de I'offre a
commandes pour quatre périodes additionnelles de un an selon les mémes modalités.

1.3.3  Exigences relatives a la sécurité
Ce besoin comporte des exigences relatives a la sécurité. Pour plus de renseignements, veuillez
consulter la partie 5 — Exigences relatives a la sécurité, exigences financiéres et autres exigences, et la

partie 6 — Offre a commandes.

1.3.4  Accords commerciaux
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Ce besoin est assujetti aux dispositions de de I’Accord sur le commerce intérieur.
1.3.5 Programme de contrats fédéraux

Il y a un programme de contrats fédéraux (PCF) pour I'équité en matiere d’embauche relié a cet
approvisionnement. Veuillez-vous référer a la Partie 6 — Offre 3 commandes et a la Partie 9 —
Attestations.

1.4 Avis de communication

A titre de courtoisie, Elections Canada demande aux offrants retenus d'aviser au préalable le
responsable de I'offre a commandes de leur intention de rendre publiques des annonces relatives a
I'attribution d'une offre a commandes et toute commande subséquente a I'offre a commandes.

1.5 Comptes rendus

Apreés l'attribution d’une offre a commandes, les offrants peuvent demander un compte rendu sur les
résultats du processus de DOC. Les offrants devraient en faire la demande au responsable des offres
a commandes dans les 15 jours ouvrables suivant la réception des résultats du processus de DOC. Le
compte rendu peut étre fourni par écrit ou étre fait par téléphone ou en personne.

Partie 2. Instructions a l'intention des offrants
2.1 Instructions et conditions

Les offrants qui présentent une offre s'engagent a respecter les modalités de cette DOC et acceptent
les clauses et les conditions de I'offre a commandes et tout contrat subséquent.

2.2 Numéro d'entreprise - approvisionnement

Les fournisseurs canadiens doivent détenir un numéro d'entreprise — approvisionnement (NEA) avant
la date d'entrée en vigueur de I'offre a commandes. Les fournisseurs peuvent s’inscrire pour obtenir
un NEA par I’'entremise du systeme de Données d’inscription de fournisseurs, en se rendant sur le site
Web d’Acces entreprises Canada. Il est également possible de communiquer avec la Ligne Info au 1-
800-811-1148 pour obtenir le numéro de téléphone de I'agent d’inscription des fournisseurs le plus
pres.

2.3 Définition du terme « offrant »
Le terme « offrant » désigne la personne ou |'entité (ou dans le cas d'une coentreprise, les personnes

ou les entités) qui dépose une offre pour la fourniture de biens, de services, ou les deux, a la suite
d’'une commande subséquente a I'offre a commandes. Le terme ne comprend pas la société mere, les
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filiales ou autres affiliées de I'offrant, ni ses sous-traitants.

24

241

2.4.2

243

244

Présentation des offres

Elections Canada exige que chaque offre, a la date et a I'heure de cloture de la DOC ou sur
demande du responsable de |'offre a commande, soit signée par |'offrant ou par son
représentant autorisé. Si une offre est déposée par une coentreprise, elle doit étre conforme
a l'article 2.16.

Il appartient a I'offrant :

(a) de demander des précisions sur les exigences contenues dans la DOC, au besoin,
avant de déposer son offre;

(b) de préparer sa soumission conformément aux instructions contenues dans la DOC;

(c) de déposer une offre compléte au plus tard a la date et a I'heure de cl6ture de la
DOC;

(d) de faire parvenir son offre uniquement a I'Unité de réception des propositions a
I’adresse indiquée a la page 1 de la DOC. L'Unité de réception des propositions est
ouverte du lundi au vendredi, de 8 h a 16 h 30;

(e) de veiller a ce que le nom de I'offrant, I'adresse de |'offrant, le numéro de la DOC
ainsi que la date et I'heure de cloture de la DOC soient clairement indiqués sur
I'enveloppe ou le colis renfermant I'offre;

(f) defournir une offre claire et suffisamment détaillée, contenant tous les
renseignements demandés sur les prix, pour autoriser une évaluation compléete et
conforme aux critéres établis dans la DOC.

Si Elections Canada a fourni aux offrants différents formats d'un méme document formant la
DOC (par exemple, un document téléchargeable a partir du Service électronique d'appel
d'offres du gouvernement (SEAOG) peut également étre accessible sur CD-ROM via le
SEAOG), le format téléchargé au moyen du SEAOG aura préséance. Si Elections Canada
affiche une modification a la DOC qui apporte une révision a tout document fourni aux
offrants sous différents formats, il ne mettra pas nécessairement a jour tous les formats en
conséquence. Il appartient a I'offrant de veiller a ce que les modifications apportées a cette
DOC et affichées sur le SEAOG soient prises en compte dans les différents formats qui n'ont
pas été révisés a la suite des modifications.

Les offres seront valables pendant au moins 60 jours civils a compter de la date de cloture de
la DOC. Elections Canada se réserve le droit de demander par écrit une prolongation de cette
période a tous les offrants qui déposent des offres recevables, dans un délai d'au moins trois
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jours civils avant la fin de la période de validité des offres. Si tous les offrants dont I'offre est
jugée recevable acceptent la prolongation, Elections Canada poursuivra I'évaluation des
offres. Si la prolongation n’est pas acceptée par tous les offrants qui ont déposé des offres
recevables, Elections Canada, a sa seule discrétion, continuera d’évaluer les offres des
offrants qui auront accepté la prolongation ou annulera la DOC.

2.4.5 On peut présenter les offres et les pieces justificatives en francais ou en anglais.

2.4.6 Les offres recues a la date et a I'heure de cl6ture stipulées ou avant deviendront la propriété
d’Elections Canada et ne seront pas retournées. Toutes les offres seront traitées comme des
documents confidentiels, sous réserve des dispositions de la Loi sur 'accés a l'information,
L.R. 1985, ch. A-1 et de la Loi sur la protection des renseignements personnels, L.R. 1985, ch.
P-21, et des modifications qui y sont apportées au fil du temps.

2.4.7  Sauf indication contraire dans la DOC, Elections Canada évaluera uniquement la
documentation qui accompagne I'offre de I'offrant. Elections Canada n'évaluera pas
I'information comme les renvois a des adresses de sites Web ol I'on peut trouver de
I'information supplémentaire, ou les manuels ou les brochures techniques qui
n'accompagnent pas I'offre.

2.4.8 Une offre ne peut pas étre assignée ou transférée en totalité ou en partie.
2.5 Transmission par télécopieur ou par courriel

Les offres transmises par télécopieur ou par courriel a I'intention d’Elections Canada ne seront pas
acceptées.

2.6 Offres déposées en retard

Elections Canada retournera a I'expéditeur les offres livrées apres la date et I'heure de cloture de la
DOC, a moins que ces offres ne soient considérées comme des offres retardées au sens de la
section 2.7.

2.7 Offres retardées

2.7.1  Une offre livrée a I'Unité de réception des propositions aprés la date et I'heure de cloture de
la DOC, mais avant I'annonce du ou des offrants retenus, selon le cas, ou avant |'attribution
d'une offre a commandes, peut étre prise en considération, a condition que I'offrant puisse
prouver que le retard est d( uniguement a un délai de livraison dont la Société canadienne
des postes (SCP) ou I'équivalent national d'un pays étranger est responsable. On ne
considere pas que Purolator Inc. fait partie de la SCP aux fins de cette section. Les seules
preuves acceptées par Elections Canada pour justifier un retard attribuable au service de Ia
SCP sont les suivantes :
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(a) untimbre a date d’oblitération de la SCP;
(b) un connaissement de Messageries prioritaires de la SCP;
(c) une étiquette Xpresspost de la SCP;
preuves qui indiguent clairement que I'offre a été postée avant la date de cl6ture.
2.7.2  Elections Canada n'acceptera pas les offres qui sont recues en retard en raison d'une erreur
d'acheminement, du volume de trafic, de perturbations atmosphériques, de conflits du

travail ou d'autres motifs.

2.7.3  Letimbre de machine a affranchir, qu'il soit apposé par I'offrant, la SCP ou le service postal
d'un pays étranger, ne constitue pas une preuve que I'offre a été expédiée a temps.

2.8 Dédouanement
L’offrant a la responsabilité de prévoir un délai suffisant pour obtenir un dédouanement, lorsqu'il y a
lieu, avant la date et I'heure de la DOC. Les retards dus a I'obtention d'un dédouanement ne peuvent
pas étre considérés comme des « retards imprévus dus au service postal » et ne seront pas acceptés
au sens de l'article 2.7.
2.9 Capacité juridique
L’'offrant doit avoir la capacité juridique de passer des contrats. Si I'offrant est une entreprise a
propriétaire unigue, une société de personne ou une personne morale, il doit fournir a la demande
du responsable de I'offre a commandes, une déclaration et toutes les piéces justificatives demandées
indiquant les lois en vertu desquelles son entreprise est incorporée ou enregistrée, ainsi que sa
dénomination sociale et son lieu d’affaires. Cette exigence s’applique également si I'offrant est une
coentreprise.
2.10 Droits d’Elections Canada
Elections Canada se réserve le droit :

(a) derejeter 'une ou la totalité des offres recues en réponse a la DOC;

(b) de négocier avec les offrants n’importe quel élément de leur offre;

(c) d'accepter une offre en totalité ou en partie, sans négociation;

(d) d’annuler la DOC a n’importe quel moment;

(e) delancer a nouveau la DOC;
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(f) siaucune offre n'est recevable et que le besoin n'est pas modifié considérablement,
de lancer a nouveau la DOC en n'invitant que les offrants ayant soumis une offre a en
présenter une nouvelle dans un délai prescrit par Elections Canada;

(g) denégocier avec le seul offrant qui a déposé une offre recevable pour s'assurer de
bénéficier du meilleur rapport qualité/prix.

Rejet d’une offre
Elections Canada peut rejeter une offre dans I'un ou l'autre des cas suivants :

(a) L'offrant déclare faillite ou ne peut, pour quelque motif que ce soit, exercer ses
activités pour une durée prolongée;

(b) des preuves, jugées convaincantes par Elections Canada, de fraude, de corruption ou
de fausse déclaration, ou encore de non-respect des lois protégeant les personnes
contre toute forme de discrimination, ont été déposées a |'égard de |'offrant, de I'un
de ses employés ou d'un sous-traitant proposé dans |'offre;

(c) des preuves ont été déposées, a la satisfaction d’Elections Canada, selon lesquelles,
compte tenu de son comportement antérieur, I'offrant, un sous-traitant ou une
personne désignée pour exécuter les travaux ne convient pas ou s'est comporté de
facon inappropriée;

(d) Elections Canada a exercé ses recours contractuels de suspension ou de résiliation
pour défaut d'exécution a I'égard d'un contrat attribué a I'offrant ou a I'un de ses
employés ou sous-traitants proposés dans |'offre;

(e) Elections Canada établit que le rendement de I'offrant a I'occasion d'autres contrats,
notamment I'efficacité et la qualité dans |'exécution des travaux, ainsi que la mesure
dans laquelle I'offrant a respecté les modalités de ces contrats, est d'une médiocrité
de nature a entraver |'exécution réussie des exigences de cette DOC.

Dans le cas ou Elections Canada a I'intention de rejeter une offre pour des motifs tels que
ceux exposés a la sous-section 2.11.1, le responsable de |'offre a commandes le fera savoir a
I'offrant et lui donnera un délai de 10 jours civils pour faire valoir son point de vue, avant de
rendre une décision définitive sur le rejet de I'offre.

Elections Canada se réserve le droit de procéder a un examen approfondi additionnel, en
particulier lorsque plusieurs offres provenant d'un seul offrant ou d'une coentreprise sont

recues en réponse a une DOC. Elections Canada se réserve le droit :

(a) derejeter n'importe laquelle ou la totalité des offres présentées par un offrant ou
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par une coentreprise si l'inclusion de ces offres dans le processus d’évaluation
risquait de compromettre l'intégrité et I'impartialité du processus;

de rejeter n'importe laquelle ou la totalité des offres présentées par un offrant ou
une coentreprise si l'inclusion de ces offres dans le processus d'approvisionnement
risquait de fausser les résultats de I'évaluation; mener a des résultats qui n'auraient
pas raisonnablement été attendus dans les conditions existantes du marché; ou de
ne pas offrir un bon rapport qualité-prix pour Elections Canada.

2.12 Communication — Période de soumission

2.12.1 Afin d'assurer l'intégrité du processus d'appel a la concurrence, toutes les demandes de
renseignements et autres communications ayant trait a la DOC doivent étre adressées
uniquement au responsable de I'offre 8 commandes. A défaut de se conformer a cette
exigence, I'offre pourrait étre déclarée non recevable.

2.12.2  Afin que tous les offrants regoivent la méme information et que celle-ci soit de qualité
égale, les demandes de renseignements importantes recues, ainsi que les réponses a ces
demandes, seront fournies simultanément a tous les offrants qui auront recu la DOC sans
gue le nom de l'auteur ne soit mentionné.

2.13 Justification des prix

2.13.1 Lorsqu'une offre est la seule déclarée recevable, |'offrant doit fournir, a la demande
d’Elections Canada, des éléments justifiant le prix, en la forme prescrite par Elections
Canada, ou l'offrant certifie que le prix proposé a Elections Canada pour les biens et
services :

(a)

(b)

(c)

n'est pas supérieur au plus bas prix demandé a tout autre client, y compris au
meilleur client de I'offrant, pour une qualité et une quantité semblables de biens, de
services ou les deux;

ne comprend aucun élément de bénéfice sur la vente qui soit supérieur a celui que
I’offrant réalise normalement sur la vente de biens, de services ou les deux de qualité

et de quantité semblables;

ne comprend aucune disposition prévoyant des remises a des vendeurs.

2.13.2 Les offrants doivent soumettre les documents justifiant le caractere raisonnable du prix a
I'intérieur du délai prescrit dans la demande faite au sens de la sous-section 2.13.1. A défaut
de répondre a cette demande, 'offre pourrait étre jugée non recevable.

2.14 Colts relatifs aux offres
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Aucun paiement ne sera consenti en reglement des colts engagés pour la préparation et la
présentation d’une offre en réponse a la DOC. L'offrant sera seul responsable des frais engagés pour
préparer et présenter une offre, ainsi que des frais engagés par lui pour I’évaluation de son offre.

2.15

2.15.1

(a)

(b)

(c)

(d)

(e)

(f)

(g)

Déroulement de I'évaluation

Lorsqu’Elections Canada évalue les offres, il peut, sans toutefois y &tre obligé, effectuer ce
qui suit :

demander des précisions aux offrants ou vérifier I'exactitude de certains
renseignements ou de tous les renseignements fournis par eux concernant la DOC;

communiquer avec l'une ou toutes les personnes citées en référence pour vérifier et
attester I'exactitude des renseignements fournis par les offrants;

demander, avant I'attribution d’une offre a commandes, des renseignements précis
sur la situation juridique des offrants;

examiner les installations, et les capacités techniques, administratives et financieres,
des offrants pour déterminer s’ils sont en mesure de répondre aux exigences
énoncées dans la DOC;

corriger toute erreur dans le calcul des prix totaux des offres, en fonction des prix
unitaires, de méme que toute erreur de quantités dans les offres en fonction des
guantités précisées dans la DOC. En cas d’erreur dans le calcul des prix, le prix
unitaire sera retenu;

vérifier tous les renseignements fournis par les offrants au moyen d'une recherche
indépendante, par 'utilisation des ressources du gouvernement ou en
communiquant avec des tiers;

examiner et interviewer, aux frais des offrants, tout offrant et/ou toute personne
proposée par celui-ci pour satisfaire aux exigences de la DOC.

2.16 Coentreprise

2.16.1

(a)

Une coentreprise est une association d'au moins deux parties qui regroupent leurs fonds,
leurs biens, leurs connaissances, leur expertise ou d'autres ressources dans une entreprise
commerciale conjointe, parfois appelée consortium, pour déposer ensemble une offre pour
un besoin. Les offrants qui présentent une offre a titre de coentreprise doivent indiquer
clairement qu'ils forment une coentreprise et fournir les renseignements suivants :

le nom de chaque membre de la coentreprise;
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(b) le NEA de chague membre de la coentreprise;

(c) le nom du représentant de la coentreprise, c'est-a-dire le membre choisi par les
autres membres pour les représenter, le cas échéant;

(d) le nom de la coentreprise, le cas échéant.

Si les renseignements contenus dans |'offre ne sont pas clairs, |'offrant devra fournir les
renseignements a la demande du responsable de |'offre a commandes.

L'offre et toute offre a commandes doivent étre signées par tous les membres de la
coentreprise, a moins qu'un membre n'ait été nommé pour représenter tous les membres
de la coentreprise. L'autorité responsable de I'offre a commandes peut, en tout temps,
demander a chaque membre de la coentreprise de confirmer que le représentant a regu les
pleins pouvoirs pour agir a titre de représentant pour les besoins de la présente DOC et de
toute offre a commandes. Si une offre a commandes est donnée a une coentreprise, tous les
membres de la coentreprise sont conjointement et solidairement responsables de
I'exécution de tout contrat découlant d'une commande subséquente.

2.17 Conflit d'intéréts/Avantage indu

2.17.1

2.17.2

2.17.3

Les offrants sont avisés qu’Elections Canada peut rejeter une offre dans les circonstances
suivantes, en vue de protéger l'intégrité du processus d'approvisionnement :

(a) I'offrant, un de ses sous-traitants, un de leurs employés respectifs, actuels ou
anciens, a participé d'une maniére ou d'une autre a la préparation de la DOC ou est
en situation de conflit d'intéréts ou d'apparence de conflit d'intéréts;

(b) Elections Canada juge que I'offrant, I'un de ses sous-traitants ou I'un de leurs
employés respectifs, actuels ou anciens, a eu accés a des renseignements relatifs a la
DOC qui n'étaient pas a la disposition des autres offrants et que cela confére a
I’offrant un avantage indu.

Elections Canada ne considére pas que |'expérience acquise par un offrant qui fournit ou a
fourni les biens et services décrits dans la DOC (ou des biens et services semblables)
représente en soi un avantage indu en faveur de I'offrant ou engendre un conflit d'intéréts.
Cet offrant demeure cependant assujetti aux critéres énoncés a la sous-section 2.17.1.

Dans le cas ou Elections Canada a l'intention de rejeter une offre conformément 3 la
présente section, le responsable de I'offre a commandes en préviendra I'offrant et lui
donnera la possibilité de faire valoir son point de vue avant qu’Elections Canada prenne une
décision définitive. Les offrants ayant un doute par rapport a une situation particuliere
devraient communiquer avec le responsable de I'offre a commandes avant la date de cl6ture
de la DOC. L'offrant déclare, par la présentation d’une offre, qu’il n’est pas en conflit
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d’intéréts et qu’il ne bénéficie d’aucun avantage indu. L'offrant reconnait qu’Elections
Canada est le seul habilité a établir s'il existe un conflit d'intéréts ou un avantage indu (réels
ou apparents).

2.18 Ensemble du besoin

La DOC comprend I'ensemble des exigences se rapportant a la demande d'offres. Toute autre
information, ou tout autre document fourni a I'offrant ou obtenu par lui aupres de qui que ce soit, est
sans pertinence au sens de cette DOC. Les offrants ne doivent pas présumer que des pratiques en
usage dans des offres a commandes ou contrats antérieurs seront maintenues, a moins qu'elles ne
soient décrites dans la DOC. Les offrants ne devraient pas non plus présumer que leurs capacités
actuelles satisfont aux exigences de la DOC pour la simple raison qu’elles satisfaisaient aux exigences
antérieures.

2.19 Demandes de renseignements

2.19.1 Les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit au responsable de |'offre
a commandes au moins 5 jours civils avant la date de cléture de la DOC. Pour ce qui est des
demandes de renseignements regues apres ce délai, il est possible qu'on ne puisse pasy
répondre.

2.19.2 Les offrants devraient inscrire le plus exactement possible I'article numéroté de la DOC
auquel se rapporte leur demande de renseignements. lls doivent prendre soin d'expliquer
chaque question en donnant suffisamment de détails pour permettre a Elections Canada de
fournir une réponse exacte. Les demandes de renseignements techniques exclusifs doivent
porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent. Les éléments
portant la mention « exclusif » seront traités comme tels, sauf dans les cas ou Elections
Canada considére que la demande de renseignements n'a pas un caractére exclusif. Elections
Canada peut réviser les questions ou peut demander a I'offrant de le faire, afin d'en éliminer
le caractere exclusif, et permettre la transmission des réponses a tous les offrants. Elections
Canada peut ne pas répondre aux demandes de renseignements qui ne sont pas soumises
dans un format permettant de les distribuer a tous les offrants.

2.20 Lois applicables

2.20.1 Toute offre a commandes et toute offre subséquente doivent étre interprétées et régies
selon les lois en vigueur en Ontario et les relations entre les parties seront déterminées par
ces lois, sous réserve de toute loi fédérale prépondérante ou applicable.

2.20.2 A leur discrétion, les offrants peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un
territoire canadien de leur choix, sans que la validité de leur offre ne soit mise en question,
en supprimant « Ontario » a la section 2.20.1 et en insérant le nom de la province ou du
territoire canadien de leur choix. Si aucun changement n’est apporté, cela signifie que
I'offrant accepte les lois ontariennes applicables indiquées.
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Demande d’un test des données de la CIE

Au plus tard dix jours civils avant la date de cloture de la DOC, les offrants désirant
soumettre une offre doivent soumettre une demande écrite par courriel au responsable de
I’offre a commandes demandant les données de la CIE. Les données de la CIE sont
nécessaires afin d’effectuer un essai de tirage de 200 CIE conformément a M1 de la partie 7
— Criteres d’évaluation technique.

Le responsable de I'offre a commande doit, sans délai, envoyer aux offrants par courriel :

(a) deux PDF (le devant et I’endos) du gabarit de la CIE du fichier de données en couleur
de la CIE;

(b) 200 PDF du recto du fichier des données variables de la CIE;

(c) 200 PDF du verso du fichier des données variables de la CIE.

Partie 3. Instructions pour la préparation des offres

3.1

3.11

3.1.2

3.13

3.14

Instructions pour la préparation des offres

Elections Canada demande que les offrants fournissent leur offre en sections distinctes,
comme suit :

Section | :  Offre technique — cinq copies papier et 200 CIE uniques
Section Il :  Offre financiére — une copie papier
Section Il :  Attestations — une copie papier

Les prix doivent figurer dans |'offre financiére seulement. Aucun prix ne doit étre indiqué
dans une autre section de |'offre.

Elections Canada demande que les offrants suivent les instructions de présentation décrites
ci-apres pour préparer leur offre :

(a) utiliser du papier de 8,5 po sur 11 po (216 mm sur 279 mm);
(b) utiliser une numérotation qui correspond a la DOC.
Si I'offrant omet de fournir le nombre de copies requis au sens de la section 3.1.1, le

responsable de I'offre a commandes communiquera avec I'offrant et lui donnera un délai
afin de se conformer aux exigences. Le défaut de répondre a la demande du responsable de
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I'offre a commandes et de se conformer aux exigences dans les délais prévus aura pour
conséquence que |'offre sera déclarée non recevable.

Pour contribuer a I'atteinte des objectifs de la Politigue d'achats écologiques, dans le cadre
de la préparation des offres, on encourage les offrants :

(a) utiliser du papier contenant des fibres certifiées provenant d'un aménagement
forestier durable et/ou contenant au moins 30 % de matieres recyclées;

(b) utiliser un format qui respecte I'environnement : impression noir et blanc, recto-
verso/a double face, broché ou agrafé, sans reliure Cerlox, reliure a attaches ni
reliure a anneaux.

Section | : Offre technique

Dans I'offre technique, les offrants doivent démontrer leur compréhension des exigences
contenues dans la DOC, et expliquer de facon claire, concise et compléte comment ils
répondront aux exigences de I'énoncé des travaux et comment ils exécuteront les travaux.

L'offre technique devrait traiter clairement et de maniere suffisamment approfondie des
points faisant I'objet des critéres d'évaluation (Partie 7 — Critéres d'évaluation technique) en
fonction desquels I'offre sera évaluée. Le fait de simplement répéter I'énoncé qui fait partie
de la DOC ne suffit pas. Afin de faciliter I'évaluation de I'offre, Elections Canada demande
gue les offrants organise leur offre dans |'ordre des critéres d'évaluation, en utilisant les
mémes rubriques. Pour éviter les recoupements, les offrants peuvent faire référence a
différentes sections de leur offre en indiquant le numéro de la section et de la page ou le
sujet visé est déja traité.

Section Il : Offre financiere

Les offrants doivent présenter leur offre financiere conformément a la Partie 8 -- Critéres
d'évaluation financiere.

34

34.1

3.4.2

Section Il — Attestations

Les attestations prévues a la Partie 9 doivent étre remplies par |'offrant, conformément a la
section 3.4. Pour qu'une offre a commandes soit émise, les offrants doivent fournir les
attestations exigées. Elections Canada déclarera une offre non recevable si les attestations
exigées ne sont pas remplies et fournies tel que demandé.

La conformité des attestations des offrants présentées a Elections Canada est mise a
I'épreuve dans le cadre d'une vérification effectuée par ce dernier durant I'étape de
I'évaluation de I'offre, et apres I'attribution de I'offre a commandes. Le responsable de I'offre
a commandes aura le droit de demander des renseignements supplémentaires avant
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d’attribuer |'offre a commandes pour s'assurer que les offrants respectent les exigences
relatives aux attestations. L'offre sera déclarée non recevable si I'on constate que |'offrant a
fait de fausses déclarations, sciemment ou non, relativement aux attestations. Le défaut de
respecter les exigences en matiere d’attestations ou de donner suite a la demande de
renseignements supplémentaires du responsable de |'offre a commandes aura pour
conséquence que |'offre sera déclarée non recevable.

Les attestations énumérées a la Partie 9 doivent étre remplies et soumises avec |'offre, mais
elles peuvent étre fournies plus tard. Si l'une des parties des Attestations n'est pas remplie
et fournie tel qu'il est demandé, le responsable de I'offre a commandes en informera
I'offrant et lui donnera un délai afin de se conformer aux exigences. Le défaut de répondre a
la demande du responsable de I'offre a commandes et de se conformer aux exigences dans
les délais prévus aura pour conséquence que l'offre sera déclarée non recevable.

Partie 4. Procédures d’évaluation et méthode de sélection

4.1

41.1

4.1.2

4.2

42.1

4.3

43.1

4.4

44.1

4.4.2

Procédures générales d'évaluation

Les offres seront évaluées par rapport a I'ensemble des exigences énoncées dans la DOC,
dont les critéres d’évaluation techniques et financiers.

Une équipe d'évaluation composée de représentants d’Elections Canada et Bell Canada
évaluera les offres.

Evaluation technique

Les criteres d’évaluation techniques obligatoires et les critéres techniques cotés par points
énoncés a la Partie 7 — Critéres d’évaluation techniques.

Evaluation financiére

Les criteres d'évaluation financiere obligatoires sont présentés a la Partie 8 — Criteres
d'évaluation financiere.

Méthode de sélection
Une offre doit se conformer a toutes les exigences de la DOC. S’il est déterminé qu’une offre
ne se conforme pas a toutes les exigences, elle sera jugée irrecevable et ne sera pas
considérée davantage.

Le processus d’évaluation et de sélection suivra les étapes suivantes :

Etape 1— Evaluation technique obligatoire
Etape 2 — Evaluation des critéres techniques cotés
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Etape 3— Evaluation financiére
Etape 4 — Détermination de I'offrant classé au premier rang
Etape 5— Evaluation des critéres techniques cotés pour I'option 1 — Impression additionnelle

de 1 300 000

Etape 6 — Evaluation financiére pour 'option 1 — Impression additionnelle de 1 300 000

Etape 7— Détermination des offrants pour lIoption1 — Impression additionnelle de
1300 000

Etape 8 — Evaluation des critéres techniques cotés pour I'option 2 — Impression additionnelle
de 3463 000

Phase 9 — Evaluation financiére pour I'option 2 — Impression additionnelle de 3 463 000

Etape 10— Détermination des offrants pour lI'option2 — Impression additionnelle de
3463 000

Etape 11 — Evaluation des critéres techniques cotés pour I'option 3 — Impression additionnelle
de 7 800 000

Etape 12 — Evaluation financiére pour I'option 3 — Impression additionnelle de 7 800 000

Etape 13 — Détermination des offrants pour lI'option3 — Impression additionnelle de
7 800 000

Si les membres de I'équipe d’évaluation se rendent compte que des renseignements
pertinents a l'une des étapes contredisent des renseignements pertinents a une étape
précédente, ils se réservent le droit de réévaluer la partie de la proposition précédente et
d’ajuster la note accordée auparavant. Si dans le cadre d’'une telle réévaluation, ils
déterminent que la proposition du soumissionnaire est non recevable en ce qui concerne
I’étape réévaluée, la proposition sera jugée non recevable et sera rejetée.

Etape 1 — Evaluation technique obligatoire

A I'étape 1, toutes les offres seront évaluées pour en garantir la conformité avec toutes les exigences
de la doc ainsi que les critéres techniques obligatoires énoncés a la Section A de la Partie 7 — critéres
d'évaluation technique. Toute proposition qui ne respecte pas les exigences de la DOC ou ces
exigences ou les criteres d’évaluation technique obligatoires sera jugée non recevable et sera rejetée.

4.4.4

445

Etape 2 — Evaluation des critéres techniques cotés

A I'étape 2, les offres qui sont jugées recevables a I'étape 1 seront évaluées en fonction des
critéres techniques cotés établis dans la Section B de |la Partie 7 — Critéres d’évaluation
technique (« offres de I’étape 2 »). Si une offre de I'Etape 2 n’obtient pas le pourcentage
minimal requis de 70 pourcent des points lors de I’évaluation technique des criteres cotés
par points, cette offre sera jugée irrecevable et ne sera pas considérée davantage. La
cotation se fait sur une échelle de 190 points.

Etape 3 — Evaluation financiére

A I'étape 3, les offres qui sont jugées recevables aux étapes 1 et 2 seront évaluées en
fonction des critéres obligatoires d’évaluation financiére déterminés dans les tableaux A a C
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de la Partie 8 — Critéres d’évaluation financiére.
Le co(t de I'offre sera évalué en dollars canadiens. Les taxes de vente applicables doivent le
cas échéant étre exclues. Les droits de douane et les taxes d’accises canadiens doivent étre

inclus.

4.4.6 Etape 4 — Détermination de I'offrant classé au premier rang

(a) A I'étape 4, une cote d’évaluation combinée sera déterminée, en fonction de la
formule suivante, pour chaque offre jugée recevable aux étapes 1, 2 et 3 (« Offre de
I'étape 3 ») :

COTE DE L’OFFRE DE L’ETAPE 2 PRIX LE PLUS BAS
DE L SI;I;RANT x 30 COTE
NOMBRE MAXIMAL DE POINTS * PRIX DE L'OFFRE TOTAL DE L’'OFFRANT - b E\(SAI\;;J;?\ESN
DISPONIBLES POUR LA COTE 190 (Annexe A — Tableau G de la Partie 8 —
DE L’OFFRE DE L’ETAPE 2 Criteres d’évaluation financiére)

(b) Aux fins de la formule, le « prix le plus bas » sera le plus bas « Prix total de I'offre »
présenté par les offrants dans I’Annexe A remplie — Tableau G— Détermination du
prix de I'offre de |la Partie 8 — Critéres d’évaluation financiere.

(c) Tel qu’établi dans la formule, la cote de |'offre de I'étape 2 compte pour 70 pour cent
de la cote d’évaluation combinée et le Prix total de I'offre compte pour 30 pour cent
de I"évaluation combinée.

(d) Les cing offrants ayant la cote d’évaluation combinée la plus élevée de I'offre de
I’étape 4 seront considérés pour I'attribution d’une offre a commandes.

4.47 Etape 5 — Evaluation des critéres techniques cotés pour I'option 1 — Capacité d’impression
additionnelle de 1 300 000

A I’étape 5, les offres comprenant I'option 1, qui sont jugées recevables aux étapes 1, 2 et 3 et
qui seront considérées pour l'attribution d’une offre a commandes selon I'étape 4, seront
évaluées en fonction des critéres techniques cotés établis a la section C de la partie7 —
Critéres d’évaluation technique (les « offres de I'étape 5 »). Si une offre de I'étape 5 n’obtient
pas le pourcentage minimal requis de 45 pour cent des points globaux pour les criteres
d’évaluation technique cotés par points, ces offres seront jugées irrecevables et ne seront pas
considérées davantage. La cotation se fait sur une échelle de 13 points.

44.8 Etape 6 — Evaluation financiére pour I'option 1 — Capacité d’impression additionnelle de
1 300 000
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A I'étape 6, les offres qui sont jugées recevables a I'étape 5 seront évaluées en fonction des
critéres d’évaluation financiére obligatoires présentés au tableau D de la partie 8 — Criteres
d’évaluation financiere.

Le co(it de I'offre sera évalué en dollars canadiens. Les taxes de vente applicables doivent le
cas échéant étre exclues. Les droits de douane et les taxes d’accise canadiens doivent étre
inclus.

449 Etape 7 — Détermination des offrants pour I'option 1 — Capacité d’impression additionnelle
de 1 300 000

(a) Al'étape 7, une cote d’évaluation combinée sera déterminée en fonction de la
formule suivante, pour chaque offre jugée recevable aux étapes 5 et 6 (« offre de
I'étape 7 ») :

COTE DE L’OFFRE DE L'ETAPE 5

DE L’OFFRANT PRIX LE PLUS BAS

x 30

x 70 COTE
NOMBRE MAXIMAL DE POINTS + PRIX DE L'OFFRE TOTAL DE L’'OFFRANT = D’EVALUATION
DISPONIBLES POUR LA COTE 13 POUR L'OPTION 1 (Annexe A — COMBINEE
DE L’OFFRE DE L'ETAPE 5 Tableau H de la partie 8 — Criteres

d’évaluation financiere

(b) Aux fins de la formule, le « prix le plus bas » sera le plus bas « Prix total de I'offre »
présenté par les offrants dans I'lannexe A — Tableau H de la partie 8 — Criteres
d’évaluation financiere remplie.

(c) Tel qu’établi dans la formule, la cote de I'offre de I'Etape 5 compte pour 70 pour cent
de la cote d’évaluation combinée et le Prix total de I'offre pour I’'Option 1 compte
pour 30 pour cent de I’évaluation combinée.

(d) Les offres a commandes des offrants ayant recu la cote minimale requise de 70
comprendront I'option 1 — Impression additionnelle de 1 300 000 CIE.

4.4.10 Etape 8 — Evaluation des critéres techniques cotés pour I’option 2 — Impression additionnelle
de 3 463 000

A I’étape 8, les offres comprenant I'option 2, qui seront considérées pour I'attribution d’une
offre a commandes selon I'étape 4 et qui sont jugées recevables aux étapes 5, 6 et 7, seront
évaluées en fonction des criteres d’évaluation techniques cotés présentés a la section D de Ia
partie 7 — Criteres d’évaluation technique (les « offres de I'étape 8 ». Si une offre de I'étape 8
n’obtient pas le pourcentage minimal requis de 45 pour cent des points globaux lors de
I’évaluation des critéres techniques cotés par points, cette offre sera jugée irrecevable et ne
sera pas considérée davantage. La cotation se fait sur une échelle de 13 points.
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4.4.11 Etape 9 — Evaluation financiére pour I'option 2 — Impression additionnelle de 3 463 000

A I'étape 9, les offres qui sont jugées recevables 3 I'étape 8 seront évaluées en fonction des
critéres d’évaluation financiere obligatoires présentés au tableau E de la partie 8 — Criteres
d’évaluation financiere.

Le co(t de I'offre sera évalué en dollars canadiens. Les taxes de vente applicables doivent étre
exclues. Les droits de douane et les taxes d’accise canadiens doivent le cas échéant étre
inclus.

4.4.12 Etape 10 — Détermination des offrants pour I'option 2 — Impression additionnelle de
3 343 000

(a) Al'étape 10, une cote d’évaluation combinée sera déterminée, en fonction de la
formule suivante, pour chaque offre jugée recevable aux étapes 8 et 9 (« I'offre de
I'étape 10 ») :

COTE DE L’OFFRE DE L’ETAPE 10

DE L’OFFRANT PRIX LE PLUS BAS

x 70 x30 COTE
NOMBRE MAXIMAL DE POINTS ~ +  PRIX DE L'OFFRE TOTAL DE L'OFFRANT = D’EVALUATION
DISPONIBLES POUR LA COTE 13 POUR L’OPTION 2 (Annexe A — Tableau | COMBINEE
DE L’OFFRE DE L’ETAPE 8 de la partie 8 — Critéres d’évaluation
financiere)

(b) Aux fins de la formule, le « prix le plus bas » sera le plus bas « Prix total de I'offre »
présenté par les offrants dans I'annexe A— Tableau | — Détermination du co(t de
I'offre, de la partie 8 — Criteres d’évaluation financiere remplie.

(c) Tel qu’établi dans la formule, la cote de |'offre de I'étape 8 compte pour 70 pour cent
de la cote d’évaluation combinée et le Prix total de I'offre pour I'option 2 compte
pour 30 pour cent de I’évaluation combinée.

(d) Les offres a commandes des offrants ayant recu la cote minimale requise de 70
comprendront I'option 2 — Impression additionnelle de 3 463 000 CIE

4.4.13 Etape 11 — Evaluation des critéres techniques cotés pour I'option 3 — Capacité d’impression
additionnelle de 7 800 000

A I'étape 11, les offres comprenant I'option 3, qui seront considérées pour I'attribution d’une
offre a commandes selon 'étape 4 et qui sont jugées recevables aux étapes 7, 8, 9 et 10,
seront évaluées en fonction des criteres d’évaluation techniques cotés présentés a la
section E de la partie 7 — Criteres d’évaluation technique (les « offres de I'étape 11 »). Si une
offre de I'’étape 11 n’obtient pas le pourcentage minimal requis de 45 pour cent des points
globaux lors de I'évaluation des critéres techniques cotés par points, cette offre sera jugée
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irrecevable et ne sera pas considérée davantage. La cotation se fait sur une échelle de 13
points.

4.4.14 Etape 12 — Evaluation financiére pour I'option 3 — Impression additionnelle de 7 800 000

A I'étape 12, les offres qui sont jugées recevables a I'étape 11 seront évaluées en fonction des
critéres d’évaluation financiere obligatoires présentés au tableau F de la partie 8 — Criteres
d’évaluation financiere.

Le colt de I'offre sera évalué en dollars canadiens. Les taxes de vente applicables doivent étre
exclues. Les droits de douane et les taxes d’accise canadiens doivent le cas échéant étre
inclus.

4.4.15 Etape 13 — Détermination des offrants pour I'option 3 — Impression additionnelle de

7 800 000

(a) A l'étape 13, une cote d’évaluation combinée sera déterminée, en fonction de la
formule suivante, pour chaque offre jugée recevable aux étapes 11 et 12 (« I'offre de
I'étape 13 ») :

COTE DE L’OFFRE DE L’ETAPE 11

DE L’OFFRANT PRIX LE PLUS BAS

x 70 x30 COTE
NOMBRE MAXIMAL DE POINTS + PRIX DE L'OFFRE TOTAL DE L'OFFRANT = D’EVALUATION
DISPONIBLES POUR LA COTE 13 POUR L’OPTION 3 (Annexe A —Tableau J COMBINEE
DE L’OFFRE DE L’ETAPE 11 de la partie 8 — Critéres d’évaluation
financiere)

(b) Aux fins de la formule, le « prix le plus bas » sera le plus bas « Prix total de I'offre »
présenté par les offrants dans I'annexe A remplie — Tableau J — Détermination du
colt de I'offre, de la partie 8 — Criteres d’évaluation financiere.

(c) Tel qu’établi dans la formule, la cote de I'offre de I'étape 11 compte pour 70 pour
cent de la cote d’évaluation combinée et le Prix total de I'offre pour I'option 3
compte pour 30 pour cent de I'évaluation combinée.

(d) Les offres a commandes des offrants ayant recu la cote minimale requise de 70
comprendront I'option 1 — Impression additionnelle de 7 800 000 CIE.

Partie 5. Exigences relatives a la sécurité et autres exigences

511

Exigences relatives a la sécurité

A la date de cldture de la demande d’offre 8 commandes, les conditions suivantes doivent
étre respectées :
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I’offrant doit détenir une attestation de sécurité d’organisme valable tel gu’indiquée
a la Partie 6 — Offre a commandes;

I’offrant, les membres de son personnel ou ses ressources proposées qui doivent
avoir acces a des renseignements ou a des biens de nature protégée ou classifiée ou
a des établissements de travail dont I'acces est réglementé doivent satisfaire aux
exigences de sécurité indiquées a la Partie 6 — Offre a commandes;

I'offrant doit fournir le nom de tous les individus qui devront avoir acces a des
renseignements ou a des biens de nature protégée ou classifiée ou a des
établissements de travail dont I’'accés est réglementé.

Capacité financiére

L’offrant doit avoir la capacité financiere nécessaire pour répondre a ce besoin. Afin
d’évaluer la capacité financiere de I'offrant, le responsable de I'offre a commandes pourra,
dans un avis écrit a I'intention de I'offrant, exiger que ce dernier fournisse une partie ou la
totalité des renseignements financiers dont il est question ci-dessous durant I’évaluation des
offres. L'offrant doit fournir au responsable de I'offre a commandes les renseignements
suivants dans un délai de 15 jours ouvrables suivant la réception d’'une demande du
responsable de I'offre a commandes ou dans un délai précisé par le responsable de I'offre a
commandes dans I'avis.

(a)

(b)

(c)

Les états financiers vérifiés ou, si ces derniers ne sont pas disponibles, les états
financiers non vérifiés (préparés par la firme de comptabilité externe de I'offrant, s’il
y a lieu, ou encore préparés a l'interne si aucun état financier n’a été préparé par un
tiers) pour les trois derniers exercices financiers de I'offrant ou, si I’entreprise exerce
ses activités depuis moins de trois ans, pour toute la période en question (incluant au
minimum le bilan, les états des bénéfices non répartis, I’état des résultats et les
notes afférentes aux états financiers).

Si les états financiers mentionnés au paragraphe 5.2.1 (a) datent de plus de cing mois
précédant la date a laquelle le responsable de I'offre a commandes demande
I'information, I'offrant doit également fournir, a moins que ce soit interdit par une loi
dans le cas des sociétés ouvertes au public, les derniers états financiers trimestriels
(comprenant un bilan et un état des résultats depuis le début de I'exercice), datant
de deux mois précédant la date a laquelle le responsable de I'offre a commandes
demande cette information.

Si I'offrant n’exerce pas ses activités depuis au moins un exercice complet, il doit
fournir les renseignements suivants :
i. le bilan d’ouverture en date de début des activités (dans le cas d’une
corporation, un bilan a la date de la constitution de la société);
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ii. les derniers états financiers trimestriels (comprenant un bilan et un état des
résultats depuis le début de I’exercice) datant de deux mois précédant la date
a laquelle le responsable de I'offre a commandes demande I'information.

(d) Une attestation de la part du directeur financier ou d’un signataire autorisé de
I’offrant stipulant que les renseignements financiers fournis sont exacts et complets.

(e) Une lettre de confirmation émise par toutes les institutions financieres ayant offert
du financement a court terme a I'offrant. Cette lettre doit faire état du montant total
des marges de crédit accordées a I'offrant ainsi que du crédit toujours disponible, et
non utilisé, un mois précédant la date a laquelle le responsable de I'offre a
commandes demande cette information.

Si I'offrant est une coentreprise, les renseignements financiers exigés par le responsable de
I’offre a commandes doivent étre fournis par chague membre de la coentreprise.

Si I'offrant est une filiale d’une autre entreprise, les renseignements financiers mentionnés
paragraphes 5.2.1 (a) a 5.2.1 (e) exigés par le responsable de I'offre a commandes doivent
étre fournis par la société mere elle-méme. Toutefois, la fourniture des renseignements
financiers de la société mere ne répond pas a elle seule a I'exigence selon laquelle I'offrant
doit fournir ses renseignements financiers, et la capacité financiere de la société mere ne
peut pas remplacer la capacité financiére de I'offrant, a moins qu’un consentement de la
société mere a signer une garantie de la société meére, rédigée par Elections Canada, ne soit
fournie avec lI'information exigée.

Elections Canada se réserve le droit de demander a I'offrant de fournir tout autre
renseignement requis par Elections Canada pour procéder a une évaluation complete de la
capacité financiere de I'offrant.

Si I'offrant fournit a Elections Canada, a titre confidentiel, des renseignements exigés ci-
dessus et I'informe de la confidentialité des renseignements divulgués, Elections Canada doit
traiter ces renseignements de fagon confidentielle, suivant les dispositions de la Loi sur
l'acces a l'information, L.R., 1985, ch. A-1, alinéas 20(1) (b) et c).

Pour déterminer si I'offrant a la capacité financiére requise pour répondre au besoin,
Elections Canada pourra prendre en considération toute garantie que I'offrant peut lui offrir,
aux frais de I'offrant (par exemple, une lettre de crédit irrévocable provenant d’une
institution financiére enregistrée et émise au nom d’Elections Canada, une garantie
d’exécution provenant d’une tierce partie, ou toute autre forme de garantie exigée par
Elections Canada).

Exigences en matiére d’assurance

Les offrants sont responsables de décider s'ils doivent s'assurer pour remplir leurs
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obligations au sens de |'offre a commandes pour se conformer aux lois applicables. Toute
assurance souscrite ou maintenue par les offrants est a leur charge ainsi que pour leur
bénéfice et leur protection. Cette assurance ne dégage pas |'offrant retenu de ses
responsabilités au sens de I'offre 3 commandes et ne réduit celles-ci d’aucune maniere.
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Partie 6 — Offre a commandes

Elections Canada

Services de I'approvisionnement et des contrats
30, rue Victoria
Gatineau (Québec) K1A OM6

OFFRE A COMMANDES

L'offrant identifié ci-dessous convient de vendre
au Directeur général des élections du Canada, ou a
toute personne autorisée a agir en son nom, aux
conditions énoncées ou incorporées par renvoi
dans les présentes, ou encore annexées aux
présentes, les produits ou services énumeérés ci-
dessous aux prix indiqués.

Veuillez retourner au plus t6t une copie signée de
I’offre a commandes.

N° d’offre 3 commandes

05005-14-[A remplir a I'attribution de I'offre 8 commandes]

Titre
[A remplir a I'attribution de
I’offre a commandes]

Date de l'offre a
commandes

[A remplir a I'attribution de
I'offre a commandes]

Durée de I'offre a
commandes

[A remplir a I'attribution de
I’offre a commandes]

Code financier
[A remplir a I'attribution de
I'offre a commandes]

Limitation financiére totale
(toute taxe de vente
applicable comprise)
[A remplir a I'attribution de
I’offre a commandes]

Taxe(s) de vente
applicable(s)

[A remplir a I'attribution de
I'offre a commandes]

Nom et adresse de I’offrant

[Insérer le NOM LEGAL et I’ADRESSE de I'offrant
a la date d’attribution de I'offre a commandes]

DEMANDES DE RENSEIGNEMENTS ET FACTURES

Bureau du directeur général des élections

30, rue Victoria

Gatineau (Québec) K1A OM6

Adresser les demandes de renseignements a :

[Insérer le nom et le titre a
la date d’attribution de
I’offre a commandes]
Services de
I'approvisionnement et des
contrats

Adresser les factures a :
[Insérer le nom, le titre et le
secteur a la date
d’attribution de I'offre a
commandes]

Tél.

Courriel

Tél.

Courriel

EN FOI DE QUOI la présente offre a commandes a été diiment signée au nom du directeur général des élections par son représentant
diment autorisé, et au nom de I'offrant, par son dirigeant diment autorisé a cette fin.

[Insérer le NOM LEGAL de I'offrant] Directeur général des élections

(Signature du représentant autorisé) (Signature du représentant autorisé)

Nom du représentant autorisé (en caractéres d’imprimerie) [Insérer le nom du représentant autorisé]

[Insérer le titre du représentant autorisé]
Services de |'approvisionnement et des contrats

Nom du représentant autorisé (en caracteres d’imprimerie)

Date : Date :
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Elections Canada

CONVENTION D’OFFRE A COMMANDES

Page 2 de 15

No d’offre a commandes :

05005-12-[a remplir]

Article 1 Interprétation

Section 1.01 Définitions

1.01.01  Dans I'offre a commandes, a moins que le contexte n’indique un sens différent :

« articles de I'offre a
commandes »

« Code de conduite pour

I"'approvisionnement »

« commande
subséquente »

« contrat »

« date d’entrée en
vigueur »

« durée »

« EDT »

« jour ouvrable »

« offrant »

Offre a commandes — novembre 2014

désigne l'article 1 a [a remplir a 'attribution de I'offre a
commandes];

désigne le Code de conduite pour I'approvisionnement
disponible au http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/app-
acg/cndt-cndct/contexte-context-fra.html;

désigne une commande établie par le responsable de
'offre a commandes sous la forme ci-jointe, a
I'annexe D;

s’entend au sens de la section 7.01.01 et inclut les
articles de la convention, les conditions générales et
toute condition supplémentaire, les annexes, les
appendices et tout autre document cité comme faisant
partie du contrat, et inclut les modifications apportées
de temps a autre aux dits documents par convention des
parties;

désigne la date indiquée a titre de « date de l'offre a
commandes» a la premiere page de [I'offre a
commandes;

s’entend de la durée initiale précisée a la section 2.01 et
de toute période additionnelle résultant de |'exercice par
Elections Canada de 'option irrévocable de prolonger la
période de I'offre a commandes que prévoit la
section 2.02;

désigne I'énoncé des travaux ci-joint a 'appendice A du
contrat, y compris tout appendice cité;

désigne un jour autre que le samedi, le dimanche ou un
jour férié dans la province du Québec;

désigne la personne ou I'entité dont le nom figure sur la

20f15



<X

Elections Canada

CONVENTION D’OFFRE A COMMANDES

Page 3 de 15

No d’offre a commandes :

05005-12-[a remplir]

« offre a commandes »

« PRU »

« responsable de I'offre
a commandes »

premiere page de I'offre a commandes et qui offre de
fournir des biens, des services ou les deux a Elections
Canada dans le cadre de |'offre a commandes;

désigne la convention d’offre a commandes, I'offre écrite
présentée par [l'offrant mentionnée a la sous-
section 1.02.01, les annexes et tout autre document cité
comme faisant partie de I'offre a commandes;

désigne la personne-ressource unique de I'offrant;

s’entend de la personne désignée dans l|'offre a
commandes, ou par avis a l'offrant, pour agir a titre de
représentante d’Elections Canada dans la gestion de
I'offre a commandes;

1.01.02  Les définitions des mots et des termes ci-dessus et dans les annexes s’appliquent aux
articles de I'offre a commandes comme s’ils avaient été définis ci-dedans.

1.01.03 Les intitulés apparaissant dans I'offre a commandes ne servent qu’a faciliter les renvois
et n’ont pas d’incidence sur leur interprétation.

1.01.04  Pour les besoins de I'offre a commandes, le singulier comprend le pluriel, le pluriel
comprend le singulier, et le masculin comprend le féminin.

Section 1.02 Ordre de priorité des documents

1.02.01 Les annexes suivantes font partie intégrante de la présente offre a commandes. En cas
d’incompatibilité entre le libellé des documents énumérés dans la liste, c’est le libellé
du document qui apparait en premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre
document qui figure par la suite sur la liste.

1. Les présents articles de I'offre a commandes;

2. Annexe A — Clauses du contrat subséquent;

3. Appendice A — Enoncé des travaux;

4, Appendice A-2 — Niveau de qualité [des criteres informatifs];

Offre a commandes — novembre 2014

30f15



g_ No d’offre a commandes :

Page 4 de 15

Elections Canada 05005-12-[a remplir]

CONVENTION D’OFFRE A COMMANDES

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Appendice A-3 — Utilisateurs autorisés d’EC;

Appendice A-4 — Certificat de destruction;

Appendice A-5 — Etablissements de destination de la SCP;

Appendice A-6 — Modele de déclaration de poste;

Appendice A-7 — Exemple des CIE en frangais et en anglais;

Appendice B — Conditions générales — Biens et services;

Appendice C — Conditions supplémentaires — renseignements personnels;

Annexe B — Tableaux des prix [a compléter a I’attribution de I'offre a
commandes];

Annexe C — Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité;
Annexe D — Modeéle de commande subséquente;

Appendice A-1 — Plan de gestion des travaux [a compléter a I’attribution de
I’offre a commandes];

Offre présentée par I'offrant, datée du [a compléter a I'attribution de I'offre a
commandes].

Section 1.03 Généralités

1.03.01 L'offrant reconnait qu’une offre a commandes ne constitue pas un contrat et qu’elle
n’a pas pour effet d’obliger ni d’engager Elections Canada a effectuer un achat ou a
passer un contrat d’approvisionnement pour les biens, les services ou les deux
énumérés dans 'offre & commandes. L'offrant comprend et reconnait qu’Elections
Canada a le droit d’acquérir les biens, les services ou les deux énumérés dans I'offre a
commandes au moyen d’un autre contrat, d’'une autre offre a commandes ou d’une
autre méthode de passation de contrats.

Section 1.04 Offre

1.04.01  Loffrant offre de fournir et de livrer a Elections Canada les produits, les services ou les
deux décrits dans I'offre a commandes conformément aux prix énoncés a I'annexe B —
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Tableaux des prix si et quand une demande pour ces biens ou ces services, ou les deux,
est faite conformément aux procédures énoncées a |'article 5 — Procédures pour les
commandes subséquentes.

1.04.02 L’offrant reconnatt :

(a) que la responsabilité d’Elections Canada se limite a celle qui découle des
commandes subséquentes a l'offre a commandes établies au cours de la
période de I'offre a commandes;

(b) que I'offre a commandes ne peut étre cédée ou transférée en tout ou en partie;
(c) qu’Elections Canada peut annuler I'offre 8 commandes en tout temps.
Section 1.05 Retrait

1.05.01 Si l'offrant désire retirer son offre a commandes, il doit donner au responsable de
I'offre a commandes un avis écrit d’au moins 120 jours civils. La période de 120 jours
débutera a la date de réception du préavis par le responsable de |'offre a commandes,
et le retrait sera en vigueur a compter de la date d’expiration de cette période.
L'offrant doit exécuter toutes les commandes passées avant la date d’expiration de
cette période.

Section 1.06 Révision

1.06.01 La durée de I'offre a commandes peut uniquement étre prolongée, ou son utilisation
augmentée, par le responsable de I'offre a commandes au moyen d’une révision de
I’offre a commandes faite par écrit.

Section 1.07 Divulgation de renseignements

1.07.01 L'offrant accepte que ses prix unitaires ou ses tarifs contenus dans l'offre a
commandes soient divulgués par Elections Canada et convient qu’il n’aura aucun droit
de réclamation contre Elections Canada, ses employés, agents ou préposés en ce qui a

trait a ladite divulgation.

Article 2 Période de I'offre a commandes

Section 2.01 Durée

2.01.01 La période de I'offre a commandes et la période pendant laquelle il est possible de
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passer des commandes subséquentes a I'offre a commandes sont a partir de la date
d’entrée en vigueur de l'offre a commandes jusqu’au 31 mars 2016 (la « durée
initiale »).

Section 2.02 Option de prolongation

2.02.01 L'offrant accorde a Elections Canada les options irrévocables de prolonger la durée de
I'offre a commandes de quatre périodes additionnelles de unan selon les mémes
modalités.

2.02.02  Elections Canada peut exercer ces options a n’importe quel moment en envoyant un
avis écrit a l'offrant au moins 15 jours civils avant la date d’expiration de |'offre a
commandes ou de toute prolongation de celle-ci.

2.02.03  Seul le responsable de I'offre a commandes peut exercer les options de prolonger la
durée de I'offre a commandes.

Article 3 Responsables

Section 3.01 Responsable de I'offre a commandes
3.01.01 Leresponsable de I'offre a commandes est :

[A remplir a I’attribution de I'offre 8 commandes]
Services de I'approvisionnement et des contrats
Elections Canada

30, rue Victoria

Gatineau (Québec) K1A OM6

Tél. : 819-

Fax : 819-

Courriel :

3.01.02 Le responsable de I'offre a commandes est chargé d’administrer I'offre a commandes
et doit autoriser par écrit toute modification de celle-ci. L'offrant ne doit pas effectuer
de travaux dépassant la portée de I'offre a commandes ou de tout contrat subséquent
ou des travaux qui n’y sont pas prévus a la suite de demandes ou instructions verbales
ou écrites de toute personne autre que le responsable de I'offre a commandes.

3.01.03 A [l'établissement d’une commande subséquente, le responsable de loffre 3
commandes est responsable de régler tout probléme contractuel connexe.
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Section 3.02 Responsable technique

3.02.01

3.02.02

3.02.03

3.02.04

Le responsable technique de I'offre a commandes est :

[A remplir a I'attribution de I'offre 8 commandes]
Elections Canada

30, rue Victoria

Gatineau (Québec) K1A 0M6

Tél. : 819-

Fax: 819-

Courriel :

Le responsable technique susnommé est le représentant d’Elections Canada et est
chargé de tous les aspects techniques des travaux visés par |'offre a commandes. On
peut discuter des questions techniques avec le responsable technique; cependant,
celui-ci ne peut pas autoriser de changements touchant la portée des travaux. Toute
modification de la portée des travaux doit faire I'objet d’une révision de l'offre a
commandes établie par le responsable de I'offre a commandes.

Sauf indication contraire dans la commande subséquente, le représentant d’Elections
Canada pour ce qui a trait a une commande subséquente (le « responsable de la
commande subséquente ») est le méme que le responsable technique.

Si la commande subséquente désigne un responsable de la commande subséquente
autre que le responsable technique, cette personne est chargée de tous les aspects
techniques des travaux visés par |'offre a commandes. On peut discuter des questions
techniques avec le responsable de la commande subséquente; cependant, celui-ci ne
peut pas autoriser les changements a apporter a la portée des travaux. Toute
modification de la portée des travaux doit faire I'objet d’'une modification de la
commande subséquente établie par le responsable de I'offre a commandes.

Article 4 Représentant de I’offrant

Section 4.01 Personne-ressource unique

4.01.01

La personne-ressource unique (PRU) de I'offrant est :

Les offrants doivent fournir dans leurs offres le nom, le titre, le numéro de téléphone, le numéro de
facsimile et le courriel de leur représentant qui sera inclus dans cette section lors de I'attribution de
I’offre a commandes.

[Note aux offrants]
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4.01.02 La PRU doit assurer la liaison avec le responsable de I'offre a commandes et le
responsable technique. Elle sera le premier point de contact en ce qui concerne :

(a) la gestion des questions opérationnelles avec le responsable technique et la
gestion de toute question liée a I'offre a commandes avec le responsable de
I’offre a commandes, et en particulier pour ce qui est de fournir aide et conseils
et d’assurer la coordination a I’égard des demandes;

(b) la gestion des questions opérationnelles quotidiennes et des exigences
techniques, et en particulier pour ce qui d’assurer le soutien et la coordination a
I’égard des travaux;

(c) les rencontres, au besoin, avec Elections Canada, au sujet de la présente offre a
commandes, notamment, sans limiter la portée générale de ce qui précede,
pour examiner I'exécution des travaux, proposer des améliorations et aider a
analyser les données statistiques.

Article 5 Procédures pour les commandes subséquentes

Section 5.01 Passation des commandes subséquentes

5.01.01 Si Elections Canada souhaite accepter I'offre qui est faite, une commande
subséquente a son offre a commandes sera passée. L'offrant doit étre en mesure
de commencer les travaux immédiatement.

5.01.02 Sans restreindre la portée générale de larticle 5.01.01, Elections Canada a
I'intention de passer :

(a) Une commande subséquente dans les trois jours ouvrables suivant la
passation de I'offre a commandes pour les travaux décrits au tableau A du
tableau des prix pour la 42° élection générale.

(b) Une commandes subséquente pour les travaux décrits au tableau A du tableau
des prix pour la 43° élection générale ou un référendum;

(c) Les commandes subséquente a l'offrant pour les élections partielles, si de
telles élections partielles ont lieu dans une circonscription assignée a I'offrant
pendant le mandat pour les travaux décris au tableau B des tableaux des prix.

[Note aux offrants]
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La section suivante serait incluse dans I'offre a commandes si votre offre pour I'Option 1, 'Option 2 ou I'Option 3
des CIE additionnelles était recevable.

Section 5.02 Offre a commandes de travaux additionnels

5.02.01 Si Elections Canada souhaite accepter I'offre pour des besoins d’impressions
additionnelles, les commandes subséquentes seront faites de la fagcon suivante :

(a) s’il y a moins de cing offres a commandes, tous les offrants qui ont une offre a
commandes avec |'Option 1 — Production, préparation du courrier et
entreposage de 1 300 000 CIE additionnelles pour une élection générale ou un
référendum recevront une commande subséquente pour ces impressions
additionnelles;

(b) si aprés la passation des commandes subséquentes conformément au
paragraphe 5.02.01(a), des impressions additionnelles sont nécessaires pour le
scrutin qui est visé par cette commande subséquente, et qu’il y a plus d’un
offrant ayant une offre a commandes avec I'Option 2 — Production,
préparation du courrier et entreposage de 3 463 000 CIE pour une élection
générale ou un référendum, Elections Canada déterminera, exclusivement a sa
discrétion, quel offrant recevra la commande subséquente pour ces
impressions additionnelles;

(c) si apres la passation des commandes subséquentes conformément aux
paragraphes 5.02.01(a) et 5.02.01(b), des impressions additionnelles sont
nécessaires pour le scrutin qui est visé par cette commande subséquente, et
gu’il y a plus d’un offrant ayant une offre a commandes avec I'Option 3 —
Production, préparation du courrier et entreposage de 7 800 000 CIE pour une
élection générale ou un référendum, Elections Canada déterminera,
exclusivement a sa discrétion, quel offrant recevra la commande subséquente.

Section 5.03 Modifications aux commandes subséquentes

5.03.01 Les commandes subséquentes peuvent étre passées jusqu’a la derniere journée de la
durée de 'offre a commande. Aucun contrat ne peut étre modifié apres la fin de la
durée de l'offre a commande dans le but d’allonger la durée du contrat ou
d’augmenter sa valeur.

Article 6 Article 1 Enoncé des travaux
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6.01.01

7.01.01

L'offrant doit exécuter les travaux demandés dans le cadre d’'une commande
subséquente conformément a I'EDT.

Article 7 Article 2 Clauses du contrat subséquent

La passation d’'une commande subséquente conformément aux termes de I'offre a
commandes avec l'offrant constitue I'acceptation de son offre et donne lieu a
I'établissement d’un contrat entre Elections Canada et I'offrant pour les produits, les
services ou les deux décrits dans la commande subséquente. Les modalités de ce
contrat sont énoncées a I'lannexe A — Clauses du contrat subséquent (le « contrat »).

Article 8 Attestations

Section 8.01 Attestations

8.01.01

8.01.02

Le respect des attestations fournies par I'offrant avec son offre (les « attestations »)
est une condition a l'autorisation de 'offre a commandes et pourra faire I'objet
d’une vérification par Elections Canada pendant la durée du contrat. En cas de
manquement a toute déclaration de la part de I'offrant ou si on constate que les
attestations qu’il a fournie comprennent de fausses déclarations, faites sciemment
ou non, Elections Canada aura le droit de résilier tout contrat pour manquement
conformément aux dispositions des conditions générales et d’annuler I'offre a
commandes.

L’offrant doit informer le responsable de |'offre a commandes par écrit si des
attestations présentées dans son offre ne sont plus valides. L’avis doit comprendre
une explication des changements apportés aux attestations. Le responsable de
I'offre @ commandes pourra résilier tout contrat pour défaut et annuler I'offre a
commandes.

[Note aux offrants]

Inclure la section suivante dans la DOC si vous avez coché la case (e) de la sous-section 3.2 de la partie 9 —

Attestations.

Section 8.02 Programme des contrats fédéraux

8.02.01

Si @ un moment quelconque pendant la durée, I'offrant ou, si I'offrant est une
coentreprise, 'un des membres de l'offrant fait partie de la liste d’admissibilité
limitée a soumissionner au PCF, accessible a [I‘adresse suivante:
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml,

Elections Canada aura le droit de résilier le contrat pour manquement
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conformément aux conditions générales.

Article 9 Exigences relatives a la sécurité

Section 9.01 Exigences relatives a la sécurité

9.01.01

9.01.02

9.01.03

L'offrant doit, a tout moment pendant I'exécution du contrat, détenir une
« Vérification d’organisation désignée » au niveau de la « Cote de fiabilité » valide,
émise par la Direction de la sécurité industrielle canadienne et internationale (DSICI),
Travaux publics et services gouvernementaux Canada (TPSGC), conforme a la
derniere édition du Manuel de la sécurité industrielle publié par TPSGC (le « Manuel
de la sécurité industrielle »).

Les membres du personnel de I'offrant devant avoir acces a des renseignements,
biens ou lieux de travail doivent tous posséder une cote de fiabilité valide, et celle-
ci doit avoir été accordée ou approuvée par Elections Canada.

L’'offrant doit respecter les dispositions de :

(a) la Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité (ci-jointe a
I'annexe C);

(b) du Manuel de la sécurité industrielle (derniére édition).

Article 10 Protection et sécurité des données stockées dans des bases de données

Section 10.01 Bases de données situées au Canada

10.01.01 Assujetti a la section 10.02, I'offrant doit s'assurer que toutes les bases de données

renfermant des renseignements liés aux travaux sont situées au Canada.

Section 10.02 Consentement

10.02.01 LU'offrant doit s'assurer que toutes les bases de données renfermant des

renseignements liés aux travaux sont situées au Canada ou, si le responsable de
I'offre a commandes a donné son consentement au préalable, par écrit, dans un
autre pays ou :

(a) les renseignements personnels jouissent d'une protection équivalente a celle du
Canada en vertu de lois comme la Loi sur la protection des renseignements
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(b)

personnels, L.R. 1985, c. P-21, et la Loi sur la protection des renseignements
personnels et les documents électroniques, L.C. 2000, c. 5, et de toute politique
applicable du gouvernement du Canada;

les lois ne permettent pas au gouvernement de ce pays ou a toute autre entité
ou personne de demander ou d'obtenir le droit d'examiner ou de copier des
renseignements liés a n’importe quelle commande subséquente a |'offre a
commandes sans le consentement écrit préalable du responsable de I'offre a
commandes.

10.02.02 Pour donner son consentement en vue d'établir une base de données dans un autre
pays, le responsable de I'offre a commandes peut, a son choix, en tant que condition
préalable ou postérieure :

(a)

(b)
(c)

demander a I'offrant de fournir un avis juridique (d'un avocat qualifié dans le
pays étranger) a |'effet que les lois de ce pays respectent les exigences décrites a
la sous-section 10.02.01;

exiger que I'entrepreneur paie pour |'obtention de cet avis par Elections Canada.

exiger que les données transmises ou traitées a l'extérieur du Canada soient
chiffrées au moyen d'une cryptographie approuvée par le Canada et que la clé
privée requise pour déchiffrer les données soit gardée au Canada,
conformément aux processus de gestion et de conservation des clés approuvés
par Elections Canada.

10.02.03 Elections Canada a le droit de rejeter toute demande visant le stockage de ses

données dans un autre pays si leur sécurité, leur confidentialité ou leur intégrité

peuvent étre menacées.

Section 10.03 Bases de données

10.03.01 L'offrant doit contréler I'acces a toutes les bases de données dans lesquelles sont

10.03.02

stockées des données liées au contrat, afin que seules les personnes qui ont la cote
de sécurité appropriée puissent avoir acces a la base de données, soit au moyen d'un

mot de passe ou d'un autre moyen d'accés (comme des mesures de controle
biométrique).

L'offrant doit s'assurer que toutes les bases de données dans lesquelles sont

stockées des données liées a n'importe quelle commande subséquente a I'offre a
commandes ne sont pas reliées physiquement ou logiquement a toutes les autres
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10.03.03

10.03.04

10.03.05

bases de données, (c'est-a-dire qu'il n'y a aucune connexion directe ou indirecte),
sauf si les bases de données en question sont situées au Canada (ou dans un autre
pays approuvé par le responsable de I'offre a commandes aux termes de la section
10.02) et qu'elles respectent les exigences de cet article.

L'offrant doit s'assurer que toutes les données liées a n‘importe quelle commande
subséquente a I'offre a commandes sont traitées uniquement au Canada ou dans un
autre pays approuvé par le responsable de I'offre a commandes conformément a Ia
section 10.02.

L'offrant doit s'assurer que le trafic sur le réseau national (c'est-a-dire le trafic
partant d'une partie du Canada vers une destination située dans une autre partie du
Canada) s'effectue exclusivement au Canada, sauf si le responsable de I'offre a
commandes a approuvé au préalable, par écrit, une autre route. Le responsable de
I'offre a commandes prendra uniquement en considération une route dans un autre
pays pour la transmission des données, si ce pays respecte les exigences écrites a la
sous-section 10.02.01.

Il est entendu que, conformément a la section 4.02 des conditions générales,
I’offrant doit s’assurer que tout sous-contrat dans lequel il s’engage dans le cadre de
I’exécution des travaux (autre que le sous-contrat décrit au paragraphe 4.01.02(a))
se conforme aux normes de protection et de sécurité des bases de données
énoncées a I'Article 10. Cette sous-section ne dégage toutefois pas I'offrant de son
obligation d’obtenir un consentement en vertu de la section 4.01 des conditions
générales.

Article 11 Ressortissants étrangers

Section 11.01 Offrant canadien

11.01.01

L'offrant doit se conformer aux exigences canadiennes en matiere d’immigration
relatives aux ressortissants étrangers qui doivent séjourner temporairement au
Canada pour exécuter tout contrat. Si I'offrant souhaite embaucher un ressortissant
étranger pour travailler au Canada pour exécuter tout contrat, I'offrant devrait
communiquer immédiatement avec le bureau régional de Service Canada le plus prés
pour obtenir des renseignements sur les exigences de Citoyenneté et Immigration
Canada en ce qui concerne la délivrance d’un permis de travail temporaire a un
ressortissant étranger. L'offrant doit acquitter tous les frais occasionnés par suite de la
non-conformité aux exigences en matiere d’immigration.

Article 12 Acceés a l'information
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12.01.01 Les documents créés par I'offrant qui relévent d’Elections Canada sont assujettis aux
dispositions de la Loi sur l'acces a l'information. L'offrant reconnait les responsabilités
d’Elections Canada aux termes de cette loi et doit, dans la mesure du possible, aider
Elections Canada a s’en acquitter. De plus, I'offrant reconnait qu’aux termes de
I'article 67.1 de la Loi sur I'acces a I'information, quiconque, dans I'intention d’entraver
le droit d’accés prévu par la Loi sur l'acces a l'information, détruit, modifie, falsifie ou
cache un document, ou ordonne a une autre personne de commettre un tel acte, dans
I'intention d’enrayer le droit d’acces prévu a la Loi sur I'accés a l'information, est
coupable d’un acte criminel et passible d’un emprisonnement ou d’'une amende, ou de
ces deux peines.

[Note aux offrants]

S’il y a lieu, selon le statut juridique de I'offrant retenu, I'article suivant sera inclus dans I'offre a
commandes subséquente et sera complété lors de I'attribution de I'offre a commandes.

Article 13 Coentreprise
Section 13.01 Offrant — Coentreprise

13.01.01 L'offrant déclare et certifie que le nom de la coentreprise est et que cette
derniere est constituée des membres suivants :

[insérer a I'attribution de I'offre a commandes]

(@) En ce qui a trait aux rapports entre les membres de cette coentreprise, chacun
d’eux adopte les conventions, fait les déclarations et offre les garanties
suivantes (le cas échéant) :

i a été nommé comme « membre représentant » de la coentreprise
et est pleinement habilité a intervenir a titre de mandataire de chacun des
membres de cette coentreprise pour ce qui est de toutes les questions se
rapportant a la présente offre a commande et tout contrat subséquent;

ii. en signifiant les avis et préavis au membre représentant, Elections Canada

sera réputé les avoir signifiés également a tous les membres de cette
coentreprise;
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13.01.02

13.01.03

13.01.04

13.01.05

iii. toutes les sommes versées par Elections Canada au membre représentant en
vertu du contrat seront réputées l'avoir été a tous les membres de la
coentreprise.

Tous les membres de la coentreprise acceptent qu’Elections Canada puisse, a sa
discrétion, résilier I'offre a commandes en cas de différend entre les membres
lorsque, de Iavis d’Elections Canada, ce différend influe de quelque fagon que ce soit
sur I’exécution des travaux.

Tous les membres de la coentreprise sont conjointement et individuellement ou
solidairement responsables de I'exécution de I'entiereté de I'offre a commandes.

L’offrant reconnait que toute modification dans la composition des membres de la
coentreprise (c.-a-d. une modification du nombre de membres ou la substitution
d’une autre entité légale a un membre existant) constitue une cession et est
assujettie aux dispositions des conditions générales

L'offrant reconnalt que, le cas échéant, toutes les exigences de I'offre a commandes
relatives aux marchandises controlées et a la sécurité s’appliquent a chaqgue membre
de la coentreprise.
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Annexe A — Clauses du contrat subséquent

Article 1 Interprétation

Section 1.01 Définitions

1.01.01

1.01.02

1.01.03

A moins que le contexte n’indique clairement le contraire, les termes utilisés dans le
contrat ont la signification qui leur est attribuée dans les articles de I'offre a
commandes, dans la présente sous-section 1.01.01 et dans les conditions générales.
Ces définitions s’appliquent tant au singulier qu’au pluriel, et les expressions se
rapportant a des personnes englobent, le cas échéant, le féminin et le masculin.

« Articles de la convention »

« LEC »

« Durée du contrat »

« Date d’entrée en vigueur du contrat »

« Elections Canada »

« Conditions générales »

« Tableaux des prix »

s’entend des articles 1 a 15;

s’entend de la Loi électorale du Canada,
L.C. 2000 ch. 9, y compris les modifications
qui y sont apportées de temps a autre;

s’entend du sens qu’il lui est attribué a la
section 3.01;

s'entend de la premiere date identifiée
sous la rubrique « durée de la commande
subséquente» dans la commande
subséquente;

s’entend du Bureau du directeur général
des élections du Canada;

s’entend des conditions générales faisant
partie du contrat ci-joint (Appendice B);

s’entend des tableaux des prix joint a
I’'annexe B.

Les définitions des mots et des termes figurant dans les annexes et dans les
appendices, s’il y a lieu, s’appliquent aux mots et aux termes utilisés dans les articles
de la convention comme si ces mots et termes étaient définis ici.

Les titres apparaissant dans le contrat ne servent qu’a faciliter les renvois et n’ont

aucune incidence sur l'interprétation.

Section 1.02 Priorité des documents

Annexe A — Contrat subséquant de la DOC
Novembre 2014 v.1



1.02.01 Les documents qui suivent font partie intégrante du présent contrat. En cas
d’incompatibilité entre le libellé des documents énumérés dans la liste, c’est le libellé
du document qui apparait en premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre
document qui figure plus bas sur la liste.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Annexe A — Les articles de la convention;

La commande subséquente a I'offre a commandes;

Les articles de I'offre a commandes;

Appendice A — Enoncé des travaux;

Appendice A-2 — Niveau de qualité des criteres informatifs;
Appendice A-3 — Utilisateurs autorisés d’EC;

Appendice A-4 — Certificat de destruction;

Appendice A-5 — Etablissements de destination de la SCP;
Appendice A-6 — Modele de déclaration de poste;

Appendice A-7 — Exemple d’une CIE en francais et en anglais;
Appendice B — Conditions générales — Biens et services;

Appendice C — Conditions supplémentaires — Renseignements personnels;
Annexe B — Tableaux des prix;

Annexe C — Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité;
Annexe D — Modeéle de commande subséquente;

Appendice A-1 — Plan de gestion des travaux;

Offre présentée par I'offrant, datée du [insérer a I'établissement de I'offre a
commandes].

Article 2 Enoncé des travaux

Section 2.01 Enoncé des travaux



2.01.01

L'entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'’énoncé des travaux
(EDT).

Article 3 Période du contrat

Section 3.01 Durée

3.01.01

Les travaux doivent étre menés a bien au cours de la durée identifiée dans la
commande subséquente (« durée du contrat »).

Article 4 Autorités

Section 4.01 Autorité contractante

4.01.01

4.01.02

4.01.03

L’autorité contractante sera le responsable de I'offre a commandes.

L'autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et elle doit
autoriser par écrit toute modification de celui-ci. L'entrepreneur ne doit pas
effectuer de travaux dépassant la portée du contrat ou des travaux qui n’y sont pas
prévus suite a des demandes ou instructions verbales ou écrites de toute personne
autre que l'autorité contractante.

Elections Canada peut changer le nom du représentant désigné 3 titre d’autorité
contractante en envoyant un avis écrit a I'entrepreneur.

Section 4.02 Responsable technique

4.02.01

4.02.02

4.02.03

Le responsable technique sera le responsable de I'offre a commandes, a moins
d’indication contraire dans la commande subséquente.

Le responsable technique est le représentant d’Elections Canada et est responsable
de tous les aspects techniques des travaux prévus au contrat. Il est possible de
discuter des questions techniques avec le responsable technique; cependant, celui-ci
ne peut pas autoriser les changements a apporter a la portée des travaux. De tels
changements ne peuvent étre effectués qu’au moyen d’une modification au contrat
établie par I'autorité contractante.

Elections Canada peut changer le nom du représentant désigné a titre de
responsable technique en envoyant un avis écrit a I’entrepreneur.

Article 5 Modalités de paiement

Section 5.01 Tableau A — Production, préparation du courrier et entreposage de CIE pour une
élection générale ou un référendum



5.01.01 Elections Canada paiera a I'entrepreneur le « prix ferme » précisé dans la colonne D
du Tableau A des tableaux des prix pour tous les travaux effectués par
I’entrepreneur dans le cadre d’une commande subséquente de production, de
préparation du courrier et d’entreposage de 5200 000 CIE pour une élection
générale ou un référendum.

Section 5.02 Tableau B — Production et préparation du courrier des CIE pour une élection
partielle

5.02.01 Elections Canada paiera a I'entrepreneur le « prix ferme » précisé dans la colonne D
du Tableau B des tableaux des prix pour tous les travaux effectués par I’entrepreneur
dans le cadre d’'une commande subséquente de production et de préparation du
courrier des CIE pour une élection partielle. Pour une plus grande certitude, I'item
précis du Tableau B que I'entrepreneur doit remplir sera identifié dans la commande
subséquente.

Section 5.03 Tableau C — Production et préparation du courrier de CIE pour impression
additionnelle pendant une élection générale ou un référendum

5.03.01 Elections Canada paiera a I'entrepreneur le « prix ferme » précisé dans la colonne D
du Tableau C des tableaux des prix pour la partie des travaux effectuée par
I’entrepreneur dans le cadre d’une commande subséquente de production, de
préparation du courrier et d’entreposage de 50 000 CIE additionnelles pour une
élection générale ou un référendum.

[Note aux offrants et a I’autorité contractante]

La clause optionnelle A (5.04.01) sera utilisée si vous avez une offre recevable pour I'Option 1 —
Impression additionnelle de 1 300 000.

La clause optionnelle B (5.05.01) sera utilisée si vous avez une offre recevable pour I'Option 2 —
Impression additionnelle de 3 463 000.

La clause optionnelle C (5.06.01) sera utilisée si vous avez une offre recevable pour I'Option 3 —
Impression additionnelle de 7 800 000.

Clause optionnelle A

Section 5.04 Tableau D — Option 1 — Production, préparation du courrier et entreposage de
1 300 000 CIE additionnelles pour une élection générale ou un référendum




5.04.01

Elections Canada paiera a I’entrepreneur le « prix ferme » précisé dans la colonne D
du Tableau D des tableaux des prix pour tous les travaux effectués par
I’entrepreneur dans le cadre d’une commande subséquente de production, de
préparation du courrier et d’entreposage de 1300 000 CIE pour une élection
générale ou un référendum.

Clause optionnelle B

Section 5.05 Tableau E — Option 2 — Production, préparation du courrier et entreposage de
3 463 000 CIE additionnelles pour une élection générale ou un ré