RETURN BIDS TO:
RETOURNER LES SOUMISSIONS A :

Department of Justice

Finance and Procurement Branch
attention: Debbie Flynn

300 EPCOR Tower, 10423-101 Street
Edmonton, Alberta T5H OE7

Ministere de la Justice

Direction générale, finances et approvisionnement
attention: Debbie Flynn

300 Tour EPCOR, rue 10423-101

Edmonton, Alberta T5H OE7

REQUEST FOR PROPOSAL
DEMANDE DE PROPOSITION

Comments - Commentaires

Proposal To: Department of Justice

We hereby offer to sell to Her Majesty the Queen in right of Canada,
in accordance with the terms and conditions set out herein, referred
to herein or attached hereto, the goods, services, and construction
listed herein and on any attached sheets at the price(s) set out
thereof.
On behalf of the bidder, by signing below, | confirm that | have read
the entire bid solicitation including the documents incorporated by
reference into the bid solicitation and | certify that:

1. The bidder considers itself and its products able to meet all the

mandatory requirements described in the bid solicitation;
2. This bid is valid for the period requested in the bid solicitation;

3. All the information provided in the bid is complete, true and
accurate; and

4. If the bidder is awarded a contract, it will accept all the terms
and conditions set out in the resulting contract clauses included
in the bid solicitation.

Proposition & : Ministére de la Justice

Nous offrons par la présente de vendre a Sa Majesté la Reine du
chef du Canada, aux conditions énoncées ou incluses par référence
dans la présente et aux annexes ci-jointes, les biens, services et
construction énumérés ici sur toute feuille ci-annexées, au(x) prix
indiqué(s).

En apposant ma signature ci-apres, j'atteste, au nom du
soumissionnaire, que j'ai lu la demande de propositions (DP) en
entier, y compris les documents incorporés par renvoi dans la DP et
que:

1. le soumissionnaire considere gu'il a les compétences et que ses
produits sont en mesure de satisfaire les exigences obligatoires
décrites dans la demande de soumissions;

2. cette soumission est valide pour la période exigée dans la
demande de soumissions ;

3. tous les renseignements figurant dans la soumission sont
compléts, véridiques et exacts; et

4. si un contrat est attribué au soumissionnaire, ce dernier se
conformera a toutes les modalités énoncées dans les clauses
concernant le contrat subséquent et comprises dans la
demande de soumissions.

Title — Sujet
Services de préposés aux services de soutien a la personne (PSSP)

Solicitation No. — N° de I’invitation Date
1000018790 11-09-2015
Client Reference No. — N° référence du client
1000018790

GETS Reference No. — N° de référence de SEAG

PW-14-00654871

Solicitation Closes
L’invitation prend fin

at—a 02 :00 PM — 14h00
28-09-2015

Time Zone
Fuseau horaire

Mountain Daylight Time (MDT)

on-le Heure avancée des rocheuses (HAR)

F.O.B. - F.AB.

Plant-Usine: [ ]  Destination: [X]  Other-Autre: []

Address inquiries to — Adresser toute demande de renseignements a :

Debbie Flynn

Area code and Telephone No.
Code regional et N° de téléphone

Facsimile No. / e-mail
N° de télécopieur / courriel

debbie.flynn@justice.gc.ca

Destination — of Goods, Services, and Construction:
Destination — des biens, services et construction

Instructions:  See Herein
Instructions :  Voir aux présentes

Delivery required -Livraison exigée Delivery offered -Livraison proposée

See Herein — Voir aux présentes

Jurisdiction of Contract: Province in Canada the bidder wishes to be the legal
jurisdiction applicable to any resulting contract (if other than as specified in solicitation)

Compétence du contrat : Province du Canada choisie par le soumissionnaire et qui
aura les compétences sur tout contrat subséquent (si différente de celle précisée dans
la demande)

Vendor/firm Name and Address
Raison sociale et addresse du fournisseur/de I’entrepreneur

Telephone No. - N° de téléphone
e-mail - courriel

Name and title of person authorized to sign on behalf of Vendor/firm (type or
print)

Nom et titre de la personne autorisée a signer au nom du fournisseur/de
I’entrepreneur (taper ou écrire en caractéres d’'imprimerie)

Signature Date
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PARTIE 1 — RENSEIGNEMENTS GENERAUX

1.1 Exigences relatives a la sécurité

Ce besoin comporte des exigences relatives a la sécurité. Pour obtenir des renseignements supplémentaires,
consulter la Partie 6, Exigences relatives a la sécurité, et la Partie 7, Clauses du contrat subséquent.

1.2 Enoncé des travaux
Voir Annexe A, Enoncé des travaux.

1.3 Compte rendu

Les soumissionnaires peuvent demander un compte rendu des résultats du processus d’appel d’offres. Les
soumissionnaires doivent en faire la demande a l'autorité contractante dans les 15 jours ouvrables suivant la
réception des résultats du processus d’appel d’offres. Le compte rendu peut se faire par écrit, par téléphone
Ou en personne.



PARTIE 2 — INSTRUCTIONS A L'INTENTION DES SOUMISSIONNAIRES

21

2.2

2.3

2.4

Instructions, clauses et conditions uniformisées

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande de soumissions par un numeéro, une
date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat (CCUA)
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/quide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-
achat/tous), publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

Les soumissionnaires qui présentent une soumission s'engagent a respecter les instructions, les clauses et les
conditions de la demande de soumissions, et acceptent les clauses et les conditions du contrat subséquent.

Le document 2003 (03-07-2015) Instructions uniformisées — Biens ou services — Besoins concurrentiels
(https://achatsetventes.gc.ca/politigues-et-lignes-directrices/quide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-
achat/1/2003/16), est incorporé par renvoi dans la demande de soumissions et en fait partie intégrante.

Présentation des soumissions

Les soumissions doivent étre présentées uniquement a I’'Unité de réception des soumissions du ministére de
la Justice au plus tard a la date et a I'heure et a I'endroit indiqués a la page 1 de la demande de soumissions.

Utiliser le paragraphe suivant lorsque les soumissions transmises par télécopieur ne sont pas acceptables.

Etant donné la nature de la demande de soumissions, les soumissions transmises par télécopieur ne seront
pas acceptées.

Demandes de renseignements — Demande de soumissions

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit a I'autorité contractante au moins
cing (5) jours civils avant la date de cléture des soumissions. Aprés ce délai, il se peut qu’aucune réponse aux
demandes de renseignements ne soit fournie.

Les soumissionnaires doivent citer le plus fidelement possible le numéro de l'article de la demande de
soumissions auquel se rapporte la question. lls doivent prendre soin d'énoncer chaque question de maniére
suffisamment détaillée pour que le Canada puisse y répondre avec précision. Les demandes de
renseignements techniques a caractére « exclusif » doivent porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis
de chaque article pertinent. Les éléments portant la mention « exclusif » seront traités en conséquence, sauf
dans les cas ou le Canada considére que la demande de renseignements n’a pas un caractére exclusif. Dans
ce cas, le Canada peut réviser les questions ou peut demander au soumissionnaire de le faire, afin d'en
éliminer le caractere exclusif, et permettre la transmission des réponses a tous les soumissionnaires. Le
Canada peut ne pas répondre aux demandes de renseignements dont la formulation ne permettrait pas de les
diffuser a tous les soumissionnaires.

Lois applicables

Tout contrat subséquent sera interprété et régi selon les lois en vigueur en Ontario, et les relations entre les
parties seront déterminées par ces lois.

A leur discrétion, les soumissionnaires peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un territoire
canadien de leur choix, sans que la validité de leur soumission ne soit mise en question, en supprimant le nom
de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province ou du territoire canadien
de leur choix. Si aucun changement n'est indiqué, cela signifie que le soumissionnaire accepte les lois
applicables indiquées.


https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/tous
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/tous
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/tous
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/1/2003/16
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/1/2003/16

PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES SOUMISSIONS

3.1

Instructions pour la préparation des soumissions

Le Canada demande que les soumissionnaires suivent les instructions de présentation décrites ci-aprés pour
préparer leur soumission ::

Section | :  Soumission technique (3 exemplaires papier)
Section Il :  Soumission financiére (1 exemplaires papier)
Section Il : Attestations (1 exemplaires papier)

Les prix doivent figurer dans la soumission financiére seulement. Aucun prix ne doit étre indiqué dans une
autre section de la soumission.

Le Canada demande que les soumissionnaires suivent les instructions relatives au format décrites ci-aprés
pour préparer leur soumission :

(a) utiliser du papier 8,5 po sur 11 po (216 mm sur 279 mm);
(b) utiliser un systéeme de numérotation correspondant a celui de la demande de soumissions.

En avril 2006, le Canada a adopté une politique exigeant que les organismes et ministéres fédéraux prennent
les mesures nécessaires pour incorporer les facteurs environnementaux dans le processus
d'approvisionnement Politique d'achats écologigues (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ecologisation-
greening/achats-procurement/politique-policy-fra.html). Pour aider le Canada a atteindre ses objectifs, les
soumissionnaires devraient :

1) utiliser du papier 8,5 po sur 11 po (216 mm sur 279 mm) contenant des fibres certifiées provenant d’un
aménagement forestier durable et contenant au moins 30 p. 100 de matieres recyclées;

2) utiliser un format bon pour I'environnement, a savoir une impression en noir et blanc plutét qu'en couleur,
une impression recto verso, des agrafes ou des trombones plutdt qu'une reliure & anneaux plastiques, un
classeur a attaches ou une reliure.

Section | : Soumission technique

Dans leur soumission technique, les soumissionnaires devraient expliquer et démontrer comment ils
entendent répondre aux exigences et comment ils réaliseront les travaux.

La soumission technique doit traiter clairement et de maniére suffisamment approfondie des points faisant
I'objet des criteres d’évaluation en fonction desquels la soumission sera évaluée. Il ne suffit pas de reprendre
simplement les énoncés contenus dans la demande de propositions. Afin de faciliter I'évaluation de la
soumission, le Canada demande que les soumissionnaires reprennent les sujets dans I'ordre des critéres
d’évaluation, sous les mémes rubriques. Pour éviter les recoupements, les soumissionnaires peuvent faire
référence a différentes sections de leur soumission en indiquant le numéro de l'alinéa et de la page ou le
sujet visé est déja traité.

Aucun prix ne doit étre indiqué dans la soumission technique.

Curriculum vitae des ressources proposeées : Dans le cas ou I'expérience, les études et d’autres
qualifications (y compris les exigences en matiére d’accréditation professionnelle) des personnes proposées
sont évaluées, il faut inclure le curriculum vitae de chaque personne proposée dans la soumission technique.

Sécurité du personnel : S'il existe des exigences en matiére de sécurité du personnel, le curriculum vitae
doit indiquer le niveau de I'attestation de sécurité détenue par la personne proposée et son numéro de
dossier connexe attribué par la Direction de la sécurité industrielle canadienne (DSIC).

Etudes : Dans le cas ou les études d’une personne proposée sont évaluées, le Canada prendra uniquement
en compte les dipldmes obtenus d’'une université, d’un collége ou d’'une école secondaire canadien
reconnu*, ou I'équivalent pour les titres de compétences obtenus a I'extérieur du Canada, conformément a
ce qui est établi par un service d’évaluation des titres de compétences reconnu* au Canada. (*La liste des
organisations reconnues figure sur le site Web du Centre d'information canadien sur les diplémes
internationaux, a I'adresse suivante : http://www.cicic.ca/l/accueil.canada.)

La piece jointe 1 de la Partie 4, Critéres d’évaluation techniques, contient des instructions supplémentaires
que les soumissionnaires doivent prendre en compte lorsqu’ils préparent leur soumission technique.

Section Il : Soumission financiére
II1 Les soumissionnaires doivent présenter leur soumission financiére en conformité avec la Piéce jointe 2


http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ecologisation-greening/achats-procurement/politique-policy-fra.html
http://www.cicic.ca/1/accueil.canada

de la Partie 4, Evaluation financiére — Base de paiement. Le montant total de la taxe sur les produits et
services (TPS) ou de la taxe de vente harmonisée (TVH) doit étre indiqué séparément, s'il y a lieu.

112 Les soumissionnaires doivent soumettre leur taux FAB destination, selon le cas, les droits de douane et
les taxes d’accise canadiens compris, le cas échéant, et la TPS ou TVH en sus.

I3 Au moment de préparer leur soumission financiére, les soumissionnaires devraient examiner la base de
paiement dans la Partie 7, Clauses du contract subséquent, 7.1 Base de Paiement et dans la clause
4.1.2, Evaluation financiére, de la Partie 4.

114 Les soumissionnaires doivent inclure I'information suivante dans leur soumission financiére :

1) leur appellation légale;

2) leur numéro d’entreprise — approvisionnement (NEA);

3) le nom d’une personne-ressource (y compris son adresse postale, ses numéros de téléphone et de
télécopieur, et son adresse courriel) autorisée par le soumissionnaire a entrer en communication
avec le Canada relativement :

a) a sa soumission;

b) a tout contrat subséquent pouvant découler de sa soumission.

Section Il : Attestations
Les soumissionnaires doivent présenter les attestations exigées a la Partie 5, y compris dans les piéces
jointes a la Partie 5.

Les soumissionnaires doivent également présenter :

o la page 1 de la présente demande de propositions, diment remplie et signée et datée par une personne
ayant recu l'autorisation du soumissionnaire (vendeur/entreprise).



PARTIE 4 - PROCEDURES D'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

4.1

41.1
41.1.1

41.1.2

4.1.2

41.2.1

41.2.2

41.2.3

4.2
42.1

42.1.1

42.1.2

PROCEDURES D’EVALUATION

(a) Les soumissions regues seront évaluées par rapport a 'ensemble des exigences de la demande de
soumissions, y compris les critéres d’évaluation techniques.

(b) Une équipe de représentants du Canada évaluera les offres.

Evaluation technique

Criteres techniques obligatoires (étape 1)
Consulter la piece jointe 1 de la Partie 4, Critéres d’évaluation techniques.

Criteres techniques cotés (étape 2)
Consulter la piece jointe 1 de la Partie 4, Critéres d’évaluation techniques.
Une note de zéro sera attribuée aux critéres techniques cotés qui n’auront pas été traités.

Evaluation financiére (étape 3)
Consulter la piéce jointe 2 de la Partie 4, Evaluation financiére — Base de paiement.

Seules les propositions conformes qui respectent toutes les exigences mentionnées a I'étape 1 et a I'étape 2
seront examinées a cette étape.

Les prix soumis seront évalués pour déterminer le prix évalué d’'une soumission conformément a la piéce
jointe 2 de la Partie 4, Evaluation financiére — Base de paiement.

S’il y a une erreur dans le prix calculé dans la proposition du soumissionnaire, le prix unitaire et les taux
seront retenus, et le prix calculé sera corrigé aux fins de I'évaluation. Les erreurs de quantité décelées dans
la proposition du soumissionnaire seront corrigées de facon a ce que les quantités correspondent a celles
qui figurent dans la demande de propositions (DDP).

Le défaut ou le refus de fournir un prix ou un taux pour tout article de la piece jointe 2 de la Partie 4,
Evaluation financiére — Base de paiement, sera considéré comme un manquement a une exigence
obligatoire de la DDP et, par conséquent, la proposition du soumissionnaire sera rejetée.

Le prix de la soumission sera évalué en dollars canadiens, taxes applicables en sus, FAB destination, incluant
les droits de douane et les taxes d'accise canadiens.

Les données volumétriques comprises dans le baréme de prix de la piéce jointe 2 de la Partie 4, Evaluation
financiére — Base de paiement sont fournies uniqguement a des fins de détermination du prix évalué de la
soumission. Elles ne peuvent étre considérées comme une garantie contractuelle.

Aux fins de I'évaluation des soumissions et de la sélection de I'entrepreneur ou, s’il y a lieu, des
entrepreneurs seulement, le prix évalué d’une soumission sera déterminé conformément a la piéce jointe 2
de la Partie 4, Evaluation financiére — Base de paiement.

METHODE DE SELECTION

Une offre doit respecter les exigences de la demande de soumissions et satisfaire a tous les criteres
d'évaluation obligatoires pour étre déclarée recevable. La soumission recevable ayant le prix évalué le plus
bas sera recommandée pour l'attribution d'un contrat.

Pour étre jugée recevable, une soumission doit :

a) respecter toutes les exigences de la demande de soumissions;

b) satisfaire a tous les criteres d'évaluation techniques obligatoires;

c¢) obtenir le minimum de points ou plus pour 'ensemble des critéres d’évaluation technique qui sont cotés

Les soumissions qui ne satisfont pas aux exigences a), b) ou c) seront jugées non recevables.




PIECE JOINTE 1 DE LA PARTIE 4 — CRITERES D’EVALUATION TECHNIQUES

Criteres techniques obligatoires

La soumission doit répondre aux critéres techniques obligatoires énoncés ci-dessous. Le soumissionnaire doit
fournir la documentation nécessaire afin de démontrer qu’il se conforme a la présente exigence.

Les soumissions qui ne respectent pas les critéres techniques obligatoires seront jugées non recevables.
Chaque critere technique obligatoire doit étre traité séparément.

A Tlintention des soumissionnaires : Pour chaque critére, vous devez inscrire le numéro des pages
pertinentes de votre proposition qui traitent de I’exigence précisée dans le critére.

Criteres techniques obligatoires Renvoi a la Respecté/
proposition non respecté
(n® de page) (a des fins
d’évaluation
seulement)

O1 - Expérience de I'entreprise du soumissionnaire

Le soumissionnaire doit démontrer qu’il posséde, a la date de cléture des
soumissions, un minimum de cing (5) années d’expérience dans la
prestation de services en lien avec le domaine de la santé.

02 - Préposé principal et remplagant aux services de soutien a la
personne

Le soumissionnaire doit proposer un préposé principal aux services de
soutien a la personne et un préposé remplacant aux services de soutien a
la personne, et ajouter une copie de leurs curriculum vitee dans le dossier
d’appel d’offres.

O3 - Le préposé principal aux services de soutien a la personne et son
remplacant doivent tous deux détenir des certificats de secourisme et des
attestations de compétence en RCR valides. Le soumissionnaire doit
inclure dans le dossier d’appel d’offres des copies du certificat de
secourisme et de I'attestation de compétence en RCR de chacun des
préposés aux services de soutien a la personne proposeés.

04 - Le soumissionnaire doit démontrer que les deux préposés aux
services de soutien a la personne qu’il propose ont accumulé chacun au
cours des dix (10) derniéres années, jusqu’a la date de clbture des
soumissions, un minimum de deux (2) années d’expérience a titre de
préposés aux services de soutien a la personne.

Le soumissionnaire doit démontrer cette expérience en fournissant les
données suivantes pour les deux préposés aux services de soutien a la
personne :

date de début, date de fin, client ou entreprise et type de travalil.

O5 — Le préposé principal aux services de soutien a la personne et son
remplacant doivent chacun posséder, & la date de cléture des soumissions,
un minimum d’une (1) année d’expérience dans la prestation de services
d’aide-soignant a des personnes en fauteuil roulant.

Le soumissionnaire doit démontrer cette expérience en fournissant les
données suivantes pour les deux préposés aux services de soutien a la
personne :

date de début, date de fin, client ou entreprise et type de travail.

06 — Le préposé principal aux services de soutien a la personne et son
remplacant doivent chacun posséder :




e Uune attestation valide de préposé aux services de
soutien a la personne délivrée par une institution
accréditée (p. ex. un collége communautaire). Le
soumissionnaire doit inclure une copie de cette
attestation dans le dossier d’appel d’offres;

ou

e un minimum de cing (5) années d’expérience a titre de préposés
aux services de soutien a la personne, accumulées depuis le
1¢" avril 2010.

2. CRITERES TECHNIQUES COTES
Les soumissions qui répondent a tous les critéres techniques obligatoires seront évaluées et cotées
conformément aux spécifications des tableaux ci-dessous.

Les soumissions qui n'obtiennent pas le nombre minimal de points indiqués seront jugées non recevables.
Chaque critere technique coté doit étre traité séparément.

On évaluera séparément les propositions techniques en fonction des critéres d’évaluation énumérés ci-
dessous. On attribuera une note de zéro a tout critére coté qui n’est pas traité dans la proposition du
soumissionnaire.

A l'intention des soumissionnaires : Pour chaque critére, vous devez inscrire le numéro des pages pertinentes
de votre proposition qui traitent de I’exigence précisée dans le critére.

Nombre | Nombre
maximum/|minimum
de points |de points
CRITERES TECHNIQUES COTES possibles| requis (N° DE PAGE)

Renvoi a la proposition

CTC1

Le soumissionnaire doit démontrer le nombre d’années
d’expérience que posseéde le préposé principal aux services de
soutien a la personne dans la prestation de services d’aide-
soignant a des personnes en fauteuil roulant, accumulées au
cours des dix (10) derniéres années précédant la date de cl6ture | 50 20
des soumissions.

Les points seront attribués en fonction de I'échelle de cotation
suivante :

De une (1) & deux (2) années d’expérience : 20 points

De deux (2) années et un (1) jour a trois (3) années
d’expérience : 30 points

De trois (3) années et un (1) jour a quatre (4) années
d’expérience : 40 points

Plus de quatre (4) années d’expérience : 50 points




CTC 2 — Références

Le soumissionnaire doit fournir des références de clients
confirmant I'expérience des préposés principaux aux services de
soutien a la personne qu’il propose.

Pour chaque préposé principal aux services de soutien a la
personne, le soumissionnaire doit fournir une référence de client
ainsi que les renseignements suivants :

a. le nom du client nommé en référence pour le préposé
principal aux services de soutien a la personne, et le
nom du client nommé en référence pour le préposé
remplagant aux services de soutien a la personne, ou
secondaire, au cas ou le préposé principal aux services
de soutien a la personne ne serait pas disponible;

b. l'adresse de courriel des clients nommés en référence
pour le préposé principal aux services de soutien a la
personne et son remplacant;

c. la période ol chaque préposé aux services de soutien a
la personne a accumulé son expérience (dates de début
et de fin);

d. une description compléte de I'expérience de chaque
préposeé aux services de soutien a la personne.

Remarqgue : On communiguera avec les clients nommeés en
référence en vue d’évaluer les critéres ci-dessous.

Il appartient au soumissionnaire de voir a ce que I'équipe
d’évaluation du ministére de la Justice puisse communiquer
facilement avec les clients nommés en référence.
L’équipe d’évaluation du ministére de la Justice tentera a
trois (3) reprises de communiquer avec le client nommé en
référence pour le préposé principal aux services de soutien a la
personne dans un délai maximal de cing (5) jours ouvrables a
partir de la premiére tentative. S’ils ne parviennent pas a
rejoindre le client, les évaluateurs appliqueront la méme
procédure pour communiquer avec celui nommeé pour le préposé
remplacant ou secondaire aux services de soutien a la personne,
si une telle référence a été fournie. Si les tentatives se révélent
encore une fois infructueuses, le soumissionnaire n’obtiendra
aucun point pour ce critére.

Question 1 :

Le préposé aux services de soutien a la personne communiquait-
il efficacement avec la personne faisant appel & son assistance?

Oui = 5 points, Non = 0 point
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Question 2 :

Le préposé aux services de soutien a la personne respectait-il
invariablement les délais qui lui étaient imposés?

Oui = 5 points, Non = 0 point
Question 3

Le travail du préposé aux services de soutien a la personne
comprenait-il les fonctions suivantes? :

a. aide avec les besoins personnels (p. ex. vétements
d’extérieur, accompagnement aux toilettes, levers et
transferts);

b. aide avec les repas (p. ex. achat, préparation);

c. aide avec les transferts, activités de mobilité (selon les
directives) et accompagnement (selon les directives)
pendant les heures de travail (p. ex. manipulation de
fermoirs et de couvercles, recherche ou manipulation
d’objets, positionnement du fauteuil roulant);

d. aide ala communication;

e. aide au travail administratif (p. ex. travaux de
photocopie légers, recouvrement de dossiers dans des
classeurs ou de livres a la bibliothéque);

f. aide pendant les voyages associés au travail lorsque
la personne le nécessite.

Pour chaque point énuméré : Oui = 1 point, Non = 0 point
Question 4

Sur une échelle de zéro (0) a trois (3), trois étant la meilleure
évaluation, comment qualifieriez-vous la qualité globale du
service regu?

Evaluation de 0 = 0 point
Evaluation de 1 = 1 point
Evaluation de 2 = 2 points
Evaluation de 3 = 3 points




PIECE JOINTE 2 DE LA PARTIE 4 — EVALUATION FINANCIERE — BASE DE PAIEMENT

Le soumissionnaire doit remplir ce baréme de prix et I'inclure dans sa soumission financiére.

L’inclusion de données volumétriques dans le présent document ne constitue pas un engagement du Canada que son
utilisation future des services décrits aux présentes correspondra a ces données.

Les prix et les taux indiqués ci-dessous, lorsque soumis par le soumissionnaire, comprennent toutes les dépenses
suivantes qui peuvent devoir étre engagées pour satisfaire aux conditions du contrat pouvant résulter de sa soumission :

(&) Tous les frais de déplacement et de subsistance pour le travail effectué a Saskatoon. Saskatoon correspond a la définition de
région métropolitaine de recensement (RMR) selon Statistique Canada pour établir la composition démographique du grand
Saskatoon.

(b) les frais de déplacement pour le Voyage entre la place d'affaires de I'entrepreneur et du bureau régional de
Saskatoon; et

(c) tous les frais de déplacement et de séjour pour la relocalisation de ressources pour satisfaire les termes de tout
contrat résultant. Ces frais ne peuvent pas étre imputés directement et séparément des honoraires professionnels
a tout contrat subséquent qui pourrait découler de la demande de soumissions.

Taux horaire Niveau Total (en
Categorie de N del ferme d’effort dollar
ressource om delaresource (heures) estimé canadien)
(A) (B) (C=AxB)
Ressouce primaire $
. 1200 heures | $
Ressource auxiliaire $
Taxes (insérer la valeur de la GST ou HST, si applicable) $

Le montant évalué de la soumission est le total de la colonne C (les taxes incluses)

Le total du niveau d’effort estimé est de 240 jours ou 1200 heures par an.

Une journée représente 5 heures de travalil.

La durée initiale du contrat sera du 1°" octobre 2015 au 30 septembre 2016 avec une extension possible au 30 septembre 2020

par quatre (4) périodes d'une année chacune des options. Taux horaire ferme proposé par le soumissionnaire sera applicable a
tout contrat résultant, y compris les périodes d'option qui peuvent étre exercés.



http://www12.statcan.gc.ca/census-recensement/2011/ref/dict/geo009-fra.cfm
https://www12.statcan.gc.ca/census-recensement/2011/as-sa/fogs-spg/Facts-cma-fra.cfm?LANG=Fra&GK=CMA&GC=725

PARTIE 5 - ATTESTATIONS

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations et les documents exigés pour qu’un contrat leur soit attribué.

Les attestations que les soumissionnaires remettent au Canada peuvent faire I'objet d’'une vérification a tout moment par
ce dernier. Le Canada déclarera une soumission non recevable, ou un entrepreneur en situation de mangquement, s'il est
établi qu'une attestation du soumissionnaire est fausse, que ce soit pendant la période d'évaluation des soumissions ou
pendant la durée du contrat.L'autorité contractante aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour
vérifier les attestations du soumissionnaire. Le défaut de répondre a cette demande rendra également la soumission non
recevable ou sera considéré comme un manguement au contrat.

5.1 Attestations préalables a I’attribution du contrat et attestations a présenter avec la soumission
5.1.1 Attestations préalables a I'attribution du contrat

Les attestations énumérées ci-dessous devraient étre remplies et fournies avec la soumission, mais elles
peuvent étre fournies plus tard. Si 'une de ces attestations n’est pas remplie et fournie comme il est demandé,
l'autorité contractante informera le soumissionnaire du délai qu’elle lui accorde pour fournir les
renseignements. A défaut d’étre conforme a la demande de l'autorité contractante et d’étre accompagnée de
toutes les attestations dans le délai prévu, la soumission sera déclarée non recevable.

Conformément au paragraphe sur les listes de noms de l'article 01 des Instructions uniformisées, les soumissionnaires
qui sont constitués en société ou qui sont des entreprises individuelles, y compris ceux qui soumissionnent en tant que
coentreprise, doivent fournir la liste compléte de toutes les personnes qui sont actuellement administrateurs du
soumissionnaire, ou le nom des propriétaires, le cas échéant. Les entrepreneurs soumissionnant a titre de sociétés,
sociétés de personnes ou partenariats n'ont pas a fournir de liste de noms. Veuillez consulter les articles 4.21, 5.16 et
8.70.2 du Guide des approvisionnements pour plus de renseignements.

5.1.1.1 Dispositions relatives a I'intégrité — Liste de noms
Les soumissionnaires constitués en sociétés, y compris ceux qui présentent une soumission a titre de
coentreprises, doivent transmettre la liste de toutes les personnes qui font actuellement partie de leur conseil
d'administration.
Les soumissionnaires qui présentent une soumission a titre d’entreprise individuelle, y compris ceux qui
présentent une soumission a titre de coentreprise, doivent indiquer le nom des propriétaires.
Les soumissionnaires qui présentent une soumission a titre de sociétés, d’entreprises ou partenariats n'ont
pas a fournir de liste de noms.

5.1.1.2 Ancien fonctionnaire

Le soumissionnaire doit présenter la piéce jointe 1 de la Partie 5, Information touchant les anciens
fonctionnaires canadiens, didment remplie dans le cadre de sa soumission.

Sans ce document rempli et fourni comme il est demandé, I'autorité contractante informera le soumissionnaire
du délai qu'elle lui accorde pour produire le document. Si le soumissionnaire ne répond pas a la demande de
l'autorité contractante et ne produit pas l'attestation dans le délai imparti, sa soumission sera déclarée non
recevable.

5.1.2 Attestations exigées avec la soumission
Les soumissionnaires doivent fournir les attestations suivantes diment remplies avec leur soumission.

51.2.1 Programme de contrats fédéraux pour I’équité en matiére d’emploi

Le soumissionnaire doit présenter la piece jointe 2 de la Partie 5, Programme de contrats fédéraux pour
I'équité en matiére d’emploi — Attestation, diment remplie dans le cadre de sa soumission.

En présentant une soumission, le soumissionnaire atteste que son nom, et le nom de tout membre de la
coentreprise si le soumissionnaire est une coentreprise, n'apparait pas dans la liste des « soumissionnaires a
admissibilité limitée du PCF » pour I'équité en matiére d’emploi
(http://lwww.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eg/emp/pcf/liste/inelig.shtml) disponible sur le site Web Programme
du travail des Ressources humaines et Développement des compétences Canada (RHDCC)

Le Canada aura le droit de déclarer une soumission non recevable si le soumissionnaire, ou tout membre de
la coentreprise si le soumissionnaire est une coentreprise, figure dans la liste des « soumissionnaires a
admissibilité limitée du PCF » pour I'équité en matieére d’'emploi au moment de I'attribution du contrat.



https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/section/4/21
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/section/5/16
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/section/8/70/2
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/Guide-des-approvisionnements
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/index.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/index.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml

Le Canada aura aussi le droit de résilier le contrat pour manquement si I'entrepreneur, ou tout membre de la
coentreprise si I'entrepreneur est une coentreprise, figure dans la liste des « soumissionnaires & admissibilité
limitée du PCF » pendant la durée du contrat.

Le soumissionnaire doit inclure dans sa soumission la piece jointe 2 de la Partie 5, Programme de contrats
fédéraux pour I'équité en matiére d’emploi — Attestation. Si le soumissionnaire est une coentreprise, le
soumissionnaire doit inclure dans sa soumission la piéce jointe 2 de la Partie 5, Programme de contrats
fédéraux pour I'équité en matiere d’emploi — Attestation, pour chaque membre de la coentreprise.



http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml
http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml

PIECE JOINTE 1 DE LA PARTIE 5 — INFORMATION TOUCHANT LES ANCIENS FONCTIONNAIRES CANADIENS

Ancien fonctionnaire

Le soumissionnaire doit présenter la piéce jointe 1 de la Partie 5, Information touchant les anciens fonctionnaires
canadiens, diment remplie dans le cadre de sa soumission.

Les contrats attribués a des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont recu un paiement forfaitaire
doivent résister a 'examen scrupuleux du public et constituer une dépense équitable des fonds publics. Afin de respecter
les politiques du Conseil du Trésor et les directives sur les contrats avec d’anciens fonctionnaires, les soumissionnaires
doivent fournir l'information exigée ci-dessous avant I'attribution du contrat.

A.

Définitions

Aux fins de la présente clause, « ancien fonctionnaire » signifie tout ancien employé d’'un ministére au sens de la Loi
sur la gestion des finances publiques, L.R.C. 1985, ch. F-11, un ancien membre des Forces armées canadiennes ou
de la Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut étre :

a. un individu;

b. un individu qui s'est constitué en personne morale;

C. une société de personnes constituée d’anciens fonctionnaires;
d

. une entreprise a propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée détient un intérét important
ou majoritaire.

« Pension » signifie une pension ou une allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la pension de la fonction
publigue (LPFP), L.R., 1985, ch. P-36, et toute augmentation versée en vertu de la Loi sur les prestations de retraite
supplémentaire, L.R., 1985, ch. S-24, dans la mesure ou elle touche la LPFP. La pension ne comprend pas les
pensions payables conformément a la Loi sur la pension de retraite des Forces canadiennes, L.R., 1985, ch.C-17, a
la Loi sur la continuation de la pension des services de défense, 1970, ch.D-3, & la Loi sur la continuation des
pensions de la Gendarmerie royale du Canada, 1970, ch.R-10, et & la Loi sur la pension de retraite de la
Gendarmerie royale du Canada, L.R., 1985, ch.R-11, a la Loi sur les allocations de retraite des parlementaires, L.R.,
1985, ch.M-5, et & la partie de la pension versée conformément a la Loi sur le Régime de pensions du Canada, L.R.,
1985, ch.C-8.

« Période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire a I'égard de laquelle un
paiement a été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou un autre emploi par suite de la mise en place des
divers programmes visant a réduire la taille de la fonction publique. La période du paiement forfaitaire ne comprend
pas la période visée par l'allocation de fin de services, qui se mesure de facon similaire.

Ancien fonctionnaire touchant une pension

Selon les définitions précédentes, le soumissionnaire est-il un ancien fonctionnaire touchant une pension?

Oui [] Non []

Si oui, le soumissionnaire doit fournir I'information suivante a I'égard de tout fonctionnaire touchant une pension :
a. nom de l'ancien fonctionnaire ;
b. date de la cessation d'emploi ou de la retraite de la fonction publique

En fournissant cette information, les soumissionnaires acceptent que le statut du soumissionnaire retenu, en tant
gu’ancien fonctionnaire touchant une pension, soit publié dans les rapports de divulgation proactive, sur les sites
Web ministériels, conformément a I'Avis sur la Politique des marchés : 2012-2 et aux Lignes directrices sur la
divulgation proactive des marchés.

Directive sur le réaménagement des effectifs

Le soumissionnaire est-il un ancien fonctionnaire qui a touché un paiement forfaitaire conformément aux modalités
de la Directive sur le réaménagement des effectifs? Oui [] Non []

Si oui, le soumissionnaire doit fournir I'information suivante :
a. nom de I'ancien fonctionnaire ;
b. conditions de la mesure incitative prenant la forme d'un paiement forfaitaire

date de la cessation d'emploi ;
montant du paiement forfaitaire ;
taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire ;

période correspondant au paiement forfaitaire, y compris la date de début, la date de fin et le nombre de
semaines ;
g. numéro et montant (honoraires professionnels) d'autres contrats assujettis aux conditions d'un programme de

~® o0



http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/f-11/
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/f-11/
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/P-36/TexteComplet.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/P-36/TexteComplet.html
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http://www.tbs-sct.gc.ca/pubs_pol/dcgpubs/ContPolNotices/2012/10-31-fra.asp
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réaménagement des effectifs ;

Pour tous les contrats attribués pendant la période du paiement forfaitaire, le montant total des honoraires pouvant
étre payé a un ancien fonctionnaire qui a regu un paiement forfaitaire est limité a 5 000 $ (y compris toutes les taxes
applicables).




PIECE JOINTE 2 DE LA PARTIE 5 - AUTRES ATTESTATIONS

Autres attestations

Les soumissionnaires doivent présenter la piece jointe 2 de la Partie 5, Autres attestations, dans le cadre de leur
soumission.

5.1

5.2

5.3

Statut et disponibilité du personnel

Le soumissionnaire atteste que, s'il obtient le contrat découlant de la demande de soumissions, chaque individu
proposé dans sa soumission sera disponible pour exécuter les travaux, tel qu'il est exigé par les représentants du
Canada, au moment indiqué dans la demande de soumissions ou convenue avec ce dernier. Si pour des raisons
hors de son contrdle, le soumissionnaire est incapable de fournir les services d'un individu identifié dans sa
soumission, le soumissionnaire peut proposer un remplacant avec des qualités et une expérience similaires. Le
soumissionnaire doit aviser I'autorité contractante de la raison du remplacement et fournir le nom, les qualités et
'expérience du remplacant proposé. Aux fins de cette clause, seuls les motifs suivants seront considérés comme
indépendants de la volonté du soumissionnaire : le déces, la maladie, le congé de maternité et parental, la retraite, la
démission, le congédiement justifié ou la résiliation par manquement d’'une entente.

Si le soumissionnaire a proposé un individu qui n'est pas un employé du soumissionnaire, le soumissionnaire atteste
gu'il a la permission de l'individu d'offrir ses services pour I'exécution des travaux et de soumettre son curriculum
vitee au Canada. Le soumissionnaire doit, a la demande de I'autorité contractante, produire une confirmation écrite,
signée par l'individu, de la permission donnée au soumissionnaire ainsi que de sa disponibilité. Le défaut de
répondre a la demande pourrait avoir pour conséquence gque la soumission soit déclarée non recevable.

Statut et disponibilité du personnel

Le soumissionnaire atteste que, s'il obtient le contrat découlant de la demande de soumissions, chaque individu
proposé dans sa soumission sera disponible pour exécuter les travaux, tel qu'il est exigé par les représentants du
Canada, au moment indiqué dans la demande de soumissions ou convenue avec ce dernier. Si pour des raisons
hors de son contrdle, le soumissionnaire est incapable de fournir les services d'un individu identifié dans sa
soumission, le soumissionnaire peut proposer un remplacant avec des qualités et une expérience similaires. Le
soumissionnaire doit aviser I'autorité contractante de la raison du remplacement et fournir le nom, les qualités et
I'expérience du remplagant proposé. Aux fins de cette clause, seuls les motifs suivants seront considérés comme
indépendants de la volonté du soumissionnaire : le décés, la maladie, le congé de maternité et parental, la retraite, la
démission, le congédiement justifié ou la résiliation par manquement d’'une entente.

Si le soumissionnaire a proposé un individu qui n'est pas un employé du soumissionnaire, le soumissionnaire atteste
gu'il a la permission de l'individu d'offrir ses services pour I'exécution des travaux et de soumettre son curriculum
vitee au Canada. Le soumissionnaire doit, a la demande de I'autorité contractante, produire une confirmation écrite,
signée par l'individu, de la permission donnée au soumissionnaire ainsi que de sa disponibilité. Le défaut de
répondre a la demande pourrait avoir pour conséquence que la soumission soit déclarée non recevable.

Etudes et expérience

Le soumissionnaire atteste qu'il a vérifié la véracité et I'exactitude de tous les renseignements fournis dans les
curriculum vitee et les piéces justificatives accompagnant la soumission, surtout en ce qui a trait aux études, aux
réalisations, a I'expérience et aux antécédents professionnels. En outre, le soumissionnaire garantit que chaque
individu qu’il propose pour répondre au besoin est en mesure d’exécuter les travaux prévus dans le contrat
subséquent.



PARTIE 6 — EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE

6.1 Exigences relatives a la sécurité

6.1.1 Avant I'attribution d’un contrat, les conditions suivantes doivent étre respectées :

(a) le soumissionnaire doit détenir une attestation de sécurité d’'organisme valable tel qu’il est indiqué a la
Partie 7, Clauses du contrat subséquent;

(b) les individus proposés par le soumissionnaire qui devront avoir acces a des renseignements classifiés ou
protégés a des établissements de travail dont I'accés est réglementé doivent satisfaire aux exigences
relatives a la sécurité énumérées a la Partie 7, Clauses du contrat subséquent;

(c) le soumissionnaire doit fournir le nom de toutes les personnes qui devront avoir acces a des
renseignements, a des biens ou a des lieux de travail classifiés ou protégés;

6.1.2 Pour obtenir des renseignements supplémentaires sur les exigences relatives a la sécurité, les
soumissionnaires devraient consulter le document Exigences de sécurité dans les demandes de soumissions
de TPSGC - Instructions pour les soumissionnaires (http://www.tpsgc-pwagsc.gc.ca/app-aca/lc-pl/ic-pl-

fra.html#a31) sur le site Web Documents uniformisés d'approvisionnement ministériels.
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PARTIE 7 — CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

Les clauses suivantes s'appliquent a tout contrat subséquent découlant de la demande de soumissions et en font partie

intégrante.
1.

2.1

4.2

4.3
43.1

Enoncé des travaux
L’entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'’énoncé des travaux figurant a 'annexe A.

Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifi€es dans le contrat par un numéro, une date et un titre sont reproduites
dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-
directrices/quide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/5/A/A3005T/4), publié par Travaux publics et
Services gouvernementaux Canada.

Conditions générales

Les conditions générales 102 (15-10-2013) — Besoins de complexité moyenne a élevée — Services du
ministére de la Justice s’appliquent au contrat et en font partie intégrante. Les conditions générales se trouvent
a I'adresse suivante : http://www.justice.gc.ca/fra/pr-rp/pm-cp/cont/index.html

Exigences relatives a la sécurité

L’exigence de sécurité (la LVERS et les clauses connexes) suivante s’applique au contrat et en fait partie
intégrante.

Exigence de sécurité pour fournisseur canadien:

L’entrepreneur et tout employé associé aux travaux devront posséder en tout temps, a titre d’habilitation de
sécurité, la COTE DE FIABILITE valide pendant toute la durée du contrat. Les attestations de sécurité sont
délivrées par la Direction de la sécurité industrielle canadienne et internationale (DSICI) de Travaux publics et
Services gouvernementaux Canada (TPSGC).

La totalité ou une partie des travaux pourraient exiger 'acces a des renseignements ou a du materiel
PROTEGE B.

1. L’entrepreneur doit détenir en permanence, pendant I'exécution du contrat, une attestation de sécurité
d’installation valide de niveau FIABILITE APPROFONDIE, délivrée par la Direction de la sécurité
industrielle canadienne et internationale (DSICI) de Travaux publics et Services gouvernementaux
Canada (TPSGC).

2. CHAQUE membre du personnel de I'entrepreneur devant avoir acces a des renseignements, a des
biens ou a des lieux de travail sensibles, PROTEGES B, doit avoir le niveau d’autorisation FIABILITE
APPROFONDIE, attribué ou approuvé par la DSICI de TPSGC.

3. Les contrats de sous-traitance comportant des exigences relatives a la sécurité NE doivent PAS étre
attribués sans 'autorisation écrite préalable de la DSICI de TPSGC.

4 L’entrepreneur doit respecter les dispositions de :
a. Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité, décrites dans I'annexe D;
b. Manuel de la sécurité industrielle (derniére édition).

Durée du contrat

Période du contrat
La période du contrat est a partir du 1 octobre 2015 contrat jusqu'au 30 septembre 2016 inclusivement.

Option de prolongation du contrat

L'entrepreneur accorde au Canada l'option irrévocable de prolonger la durée du contrat pour au plus quatre (4)
périodes supplémentaires de un (1) an, selon les mémes conditions. L'entrepreneur accepte que, pendant la
période prolongée du contrat, il sera payé conformément aux dispositions applicables prévues dans la base de
paiement.

Le Canada peut exercer cette option a n'importe quel moment, en envoyant un avis écrit a I'entrepreneur au
moins dix (10) jours civils avant la date d’échéance du contrat. Cette option ne pourra étre exercée que par
l'autorité contractante et sera confirmée, pour des raisons administratives seulement, par une modification au
contrat.

Résiliation — Avis de trente jours
Le Canada se réserve le droit de résilier a n'importe quel moment le contrat, en tout ou en partie, en donnant
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4.3.2

5.2

5.3

un avis écrit de trente (30) jours civils a I'entrepreneur.

En cas d’'une telle résiliation, le Canada paiera uniquement les colts engagés pour les services rendus et
acceptés par le Canada avant la date de la résiliation. Malgré toute autre disposition du contrat, aucun autre
co(t résultant de la résiliation ne sera payé a I'entrepreneur.

Responsables

Autorité contractante
L’autorité contractante pour le contrat est :
Nom : Debbie Flynn
Titre : Conseilliére, Régionale en Gestion des Contrats et du Matériel
Ministére de la Justice du Canada
Direction des finances et de la planification
Adresse : 300, 10423 - 101 Street
Adresse électronique : debbie.flynn@justice.gc.ca

L’autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et toute modification doit étre autorisée par
écrit par I'autorité contractante. L’entrepreneur ne doit pas effectuer de travaux non inclus dans la portée du
contrat par suite de demandes ou d’instructions verbales ou écrites d’une partie autre que I'autorité
contractante.

Responsable de projet
Le responsable de projet pour le contrat est :

A fournir & l'attribution du contrat

Le responsable de projet est le représentant du ministére ou de I'organisme pour qui les travaux sont exécutés
en vertu du contrat. Il est responsable de tous les aspects se rapportant au contenu technique des travaux
prévus par le contrat. Les questions techniques peuvent étre débattues avec le responsable de projet;
cependant, le responsable de projet n’a pas le pouvoir d’autoriser la modification de I'étendue des travaux.
Une telle modification ne peut se faire qu’a la faveur d’'une modification contractuelle autorisée par I'autorité
contractante.

Représentant de I'entrepreneur

A fournir & l'attribution du contrat

Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant de I'information sur son statut en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension en vertu de
la Loi sur la pension de la fonction publigue (LPFP), I'entrepreneur a accepté que cette information soit publiée
sur les sites Web des ministéres, dans le cadre des rapports de divulgation proactive des marchés, et ce,
conformément a I'Avis sur la politigue sur les marchés : 2012-2 du Secrétariat du Conseil du Trésor du
Canada.

Paiement

Base de paiement

Taux horaire Niveau Total (en dollar
Categorie de Nom de | ferme d’effort canadien)
ressource om de la resource (heures) estimé (C=Ax B)
(A) (B)
Ressouce primaire $
— 1200 heures | $
Ressource auxiliaire $
Taxes (insérer la valeur de la GST ou HST, si applicable) $

Le total du niveau d’effort estimé prévu est de 240 jours ou de 1200 heures. Une journée représente 5 heures
de travail.

Option de prolongation du contrat
Au cours de la période de prolongation du contrat, I'entrepreneur sera payé aux taux horaires fermes suivants
pour effectuer tous les travaux dans le cadre de la prolongation du contrat.
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7,2
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7.2.3

7.2.4

7.3

Taux horaire Niveau Total (en dollar

Categorie de Nom de | ferme d’effort canadien)
ressource om de fa resource (heures) estimé (C=Ax B)
(A) (B)
Ressouce primaire $
— 1200 heures | $
Ressource auxiliaire $
Taxes (insérer la valeur de la GST ou HST, si applicable) $

Le total du niveau d’effort estimé prévu est de 240 jours ou de 1200 heures. Une journée représente 5 heures
de travail

Les options d'extension durée du contrat sont les suivantes:

Période d'Option 1: (1 octobre 2016 au 30 septembre 2017)
Période d'Option 2: (1 octobre 2017 au 30 septembre 2018)
Période d'Option 3: (1 octobre 2018 au 30 septembre 2019)
Période d'Option 4: (1 octobre 2019 au 30 septembre 2020)

Limitation des dépenses

La responsabilité totale du Canada envers I'entrepreneur en vertu du contrat ne doit pas dépasser (a insérer a
l'attribution). Les droits de douane sont inclus et les taxes applicables sont en sus.

Aucune augmentation de la responsabilité totale du Canada ou du prix des travaux découlant de tout
changement de conception, de toute modification ou interprétation des travaux ne sera autorisée ou payée a
I'entrepreneur, & moins que ces changements de conception, modifications ou interprétations n'aient été
approuvés, par écrit, par l'autorité contractante avant d'étre intégrés aux travaux. L'entrepreneur n'est pas tenu
d'exécuter des travaux ou de fournir des services qui entraineraient une augmentation de la responsabilité
totale du Canada a moins que l'augmentation n'ait été autorisée par écrit par l'autorité contractante.
L'entrepreneur doit informer, par écrit, I'autorité contractante quant a la pertinence de la somme :

a. lorsque 75 p. 100 de la somme est engagée,

b. quatre (4) mois avant la date d’expiration du contrat;

c. soit dés que I'entrepreneur juge que les fonds du contrat sont insuffisants pour 'achévement des

travaux,

selon la premiére de ces conditions a se présenter.

Lorsqu'il informe l'autorité contractante que les fonds du contrat sont insuffisants, I'entrepreneur doit lui fournir,
par écrit, une estimation des fonds additionnels requis. La présentation de cette information par I'entrepreneur
n‘augmente pas automatiguement la responsabilité du Canada a son égard.

Etat des colts

Sur demande de l'autorité contractante ou du vérificateur désigné par l'autorité contractante, I'entrepreneur
devra soumettre a l'autorité contractante ou au vérificateur, selon le cas, un état des codts, a la fin du contrat,
ou annuellement pour les contrats pluriannuels qui couvrent plus d'une année financiére d'un entrepreneur.

L'état des colts doit comprendre une ventilation de tous les éléments de codt applicables décrits dans le
contrat et doit étre signé et certifié comme exact par I'agent financier supérieur de I'entrepreneur, a moins
d’indication contraire par écrit.

Pour chaque élément de codt, des renseignements justificatifs devront étre suffisamment détaillés pour
permettre 'exécution d’'une vérification en profondeur.

Vérification discrétionnaire
Les éléments suivants font I'objet d’une vérification du gouvernement avant ou aprés le paiement :

a) le montant réclamé dans le cadre du contrat, calculé conformément a la base de paiement, y compris le
temps facturé;

b) I'exactitude du systeme d'enregistrement du temps de l'entrepreneur;
c) le profit estimatif compris dans tout élément de prix ferme, taux horaire ferme, taux ferme de frais



7.4

7.5

7.6
7.6.1

7.6.2

généraux ou multiplicateur salarial ferme, pour lequel I'entrepreneur a fourni une attestation appropriée.
Le but d'une telle vérification est de déterminer si le profit réel réalisé a la suite d'un seul marché, s'il en
existe un seul, ou si le profit global réel réalisé par I'entrepreneur a la suite d'un ensemble de marchés
négociés renfermant un ou plusieurs des prix, taux basés sur le temps ou multiplicateurs précités pendant
une période précise et choisie, est juste et raisonnable par rapport au profit estimatif indiqué dans une ou
des attestations de prix ou de taux antérieurs;

d) tout élément de prix ferme, taux horaire ferme, taux ferme de frais généraux ou multiplicateur salarial
ferme pour lequel I'entrepreneur a fourni une attestation indiquant que cet élément s'applique au meilleur
client. Une telle vérification vise a déterminer si I'entrepreneur a demandé a quiconque, y compris le
meilleur client de I'entrepreneur, des prix, taux ou multiplicateurs moins élevés pour des biens ou des
services de qualité et de quantité comparables.

Tout paiement effectué avant la fin de la vérification sera considérée uniguement comme paiement provisoire
et devra faire l'objet d'un rajustement dans la mesure requise pour tenir compte des résultats de cette
vérification. Pour tout paiement en trop, I'entrepreneur doit rembourser au Canada le trop-payé.

Vérification du temps

Le Canada pourra vérifier le temps imputé et I'exactitude du systéme d’enregistrement du temps de
I'entrepreneur, avant ou aprés le versement du paiement a ce dernier. Si la vérification est effectuée aprés le
paiement, I'entrepreneur devra rembourser, a la demande du Canada, tout paiement en trop.

Frais de déplacement et de subsistance

On paiera a I'entrepreneur les frais autorisés de déplacement et de subsistance, raisonnables et convenables,
engageés a I'exécution des travaux, sans aucune indemnité supplémentaire pour les frais généraux ou la
marge bénéficiaire et qui seront remboursés conformément a la Directive sur les voyages du Conseil du
Trésor (http://www.tbs-sct.gc.ca/pubs pol/hrpubs/tbm 113/menu-travel-voyage-fra.asp), et aux autres
dispositions de la Directive qui se rapportent aux « voyageurs » plutdt que celles qui se rapportent aux

« employés ».

Le Canada n'acceptera aucuns frais de déplacement et de subsistance pour :

(a) les travaux exécutés a l'intérieur de la région de la capitale nationale (RCN). La RCN est définie dans la
Loi sur la capitale nationale, L.R.C. 1985, ch. N-4, S.2. La Loi sur la capitale nationale, qui peut étre
consultée sur le site Web du ministére de la Justice a I'adresse suivante :
http://laws.justice.gc.ca/fra/lois/N-4/;

(b) les déplacements effectués entre |'établissement commercial de I'entrepreneur et la RCN;

(c) toute réinstallation de personnel exigée pour répondre aux conditions du contrat.

Ces frais sont compris dans le prix ferme pour les honoraires professionnels précisés ci-dessus.
Tous les paiements peuvent faire I'objet d’une vérification du gouvernement.

Tout déplacement doit étre approuvé au préalable par le responsable de projet.
Modalités de paiement

Paiement mensuel

Le Canada paiera |"entrepreneur chague mois pour les travaux exécutés pendant le mois visé par la facture
conformément aux dispositions de paiement du contrat si :

a) une facture exacte et compléte ainsi que tout autre document exigé par le contrat ont été soumis
conformément aux instructions de facturation prévues au contrat;

b) tous ces documents ont été vérifiés par le Canada;
c) les travaux exécutés ont été acceptés par le Canada.

Paiement par dépdt direct

Les paiements par dépét direct seront assujettis a (I'article 19, Période de paiement, et a l'article 20, Intérét sur
les comptes en souffrance, tel qu’il est établi dans les conditions générales 102 (15-10-2013) — Besoins de
complexité moyenne a élevée — Services faisant partie de ce contrat.

En vue de soumettre et de modifier une demande d’adhésion au paiement direct, I'entrepreneur doit remplir le
formulaire Demande d’adhésion du bénéficiaire au paiement électronique, qui se trouve a I'annexe D et le
soumettre a l'autorité contractante. Le formulaire peut également étre obtenu a partir du site internet du
ministére de la Justice a : http://www.justice.gc.ca/fra/contact/inscri-enrol.html.

L’entrepreneur est seul responsable de s’assurer que les renseignements et le numéro de compte qui sont
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10.

11.

12.
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soumis au Canada a I'aide du formulaire Demande d’adhésion du bénéficiaire au paiement électronique sont a
jour. Si les renseignements de I'entrepreneur qui figurent dans le formulaire Demande d’adhésion du
bénéficiaire au paiement électronique ne sont pas exacts ou a jour, les clauses indiquées a (I'article 19,
Période de paiement, et a I'article 20, Intérét sur les comptes en souffrance, tel qu’il est établi dans les
conditions générales 102 (15-10-2013) — Besoins de complexité moyenne a élevée — Services faisant partie
du présent contrat ne s’appliqueront pas avant que I'entrepreneur ait réglé la question.

Instructions relatives a la facturation

L'entrepreneur doit présenter ses factures conformément a la section intitulée Présentation des factures des
conditions générales. Les demandes de paiement ne peuvent pas étre présentées avant que tous les travaux
qui y sont indiqués soient terminés.

Chaque demande de paiement doit comprendre les documents suivants a I'appui, s’il y a lieu :
a) une copie des feuilles de temps pour corroborer le temps de travail réclamé;
b) une copie du document de sortie et de tout autre document tel qu’il est spécifié au contrat;

C) une copie des factures, recgus, piéces justificatives pour tous les frais directs et pour tous les frais de
déplacement et de subsistance;

d) une copie du rapport mensuel sur 'avancement des travaux.

Les factures doivent étre distribuées comme suit :
a) L'original et une (1) copie doivent étre envoyés a l'adresse suivante pour attestation et paiement.

A fournir & l'attribution du contrat

Attestations

Conformité

Le respect des attestations et des documents connexes fournis par I'entrepreneur avec sa soumission est une
condition du contrat et pourra faire I'objet d'une vérification par le Canada pendant la durée du contrat. En cas
de manquement a toute déclaration de la part de I'entrepreneur, & fournir la documentation connexe ou encore
si I'on constate que les attestations qu'il a fournies avec sa soumission comprennent de fausses déclarations,
faites sciemment ou non, le Canada aura le droit de résilier le contrat pour manquement conformément aux
dispositions du contrat en la matiére.

Lois applicables

Le contrat sera interprété et régi par les lois en vigueur Saskatchewan, et les relations entre les parties seront
déterminées par ces lois.

Ordre de priorité des documents

En cas d’'incompatibilité entre les libellés des documents qui figurent sur la liste, le libellé du document qui
apparait en premier sur la liste I'emporte sur celui de tout autre document qui figure plus bas sur la liste.

(a) les articles de I'entente;

(b) les conditions générales 102 (15-10-2015) — Besoins de complexité moyenne a élevée — Services du
ministére de la Justice;

(c) Annexe A, Enoncé des travaux;

(d) Annexe B, Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité

(e) la soumission de I'entrepreneur datée du , telle que clarifiée le ou telle que modifiée le

Facteurs environnementaux

En avril 2006, le gouvernement du Canada a publié une politique donnant comme directive aux ministéres et
organismes fédéraux de prendre les mesures nécessaires pour acheter des produits et des services dont
'empreinte sur I'environnement est moins importante que celle des produits et des services achetés
traditionnellement. L’évaluation des répercussions d’un produit ou d’'un service sur I'environnement tient
compte du cycle de vie complet du produit ou du service. Par conséquent, le ministére de la Justice encourage
les fournisseurs de produits ou de services a améliorer leurs activités afin de réduire leur empreinte sur
l'environnement.

Comportement recommandé a I'égard de I'environnement

Consommation de papier :
e Fournir et transmettre les rapports provisoires et les rapports définitifs en format électronique. Si des
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documents papier sont requis, il faut utiliser par défaut un format d'impression recto verso en noir et
blanc, a moins d'indication contraire de la part du responsable de projet.

e Imprimer sur du papier ayant une teneur minimale en matieres recyclées de 30 p. 100 et/ou certifié
comme provenant d'une forét a gestion durable.

e Recycler les documents imprimés qui sont inutiles (conformément aux exigences relatives a la sécurité).

Exigences relatives aux déplacements :

e On encourage le responsable de projet a utiliser, dans la mesure du possible, la vidéoconférence ou la
téléconférence afin de réduire au minimum les déplacements inutiles.

e Ultilisation de propriétés ayant une cote écologique : Les entrepreneurs embauchés par le
gouvernement du Canada peuvent accéder au répertoire d'hébergement de TPSGC, lequel contient des
propriétés ayant une cote écologique. Au moment de chercher un lieu d'hébergement, les entrepreneurs
peuvent consulter le lien suivant pour trouver des propriétés ayant une cote écologique. Ces propriétés
sont identifiées par une cote clé verte ou une cote feuille verte et honorent le prix accordé aux
entrepreneurs : 2012 Ecran de sélection hébergement (http:/rehelv-acrd.tpsgc-pwgsc.gc.ca/rechercher-
search-fra.aspx ).

e Utiliser le transport en commun ou un moyen de transport écologique, dans la mesure du possible.

Exigences relatives aux assurances

L'entrepreneur est responsable de décider si une assurance est nécessaire pour s'acquitter de son obligation en
vertu du contrat et pour assurer la conformité avec la |égislation applicable. Toute assurance souscrite ou maintenue
par I'entrepreneur est a ses propres frais et pour son propre bénéfice et de protection. Il ne libére pas I'entrepreneur
de sa responsabilité ou de réduire en vertu du contrat.
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ANNEXE A
ENONCE DES TRAVAUX

TITRE
Services de préposés aux services de soutien a la personne

OBJECTIF

Le ministere de la Justice souhaite faire appel aux services de préposés aux services de soutien a la
personne afin de répondre aux besoins d’'un employé au bureau régional de Saskatoon.

Au titre du Programme d’équité en matiere d’emploi, un employé handicapé doit se faire aider par un préposé
aux services de soutien a la personne pour entrer dans les locaux du bureau régional de Saskatoon et en
ressortir, ainsi que pour prendre I'ascenseur et effectuer des activités de la vie quotidienne.

DESCRIPTION DU BESOIN

Portée

Le soumissionnaire doit fournir les services d’un préposé aux services de soutien a la personne du lundi au
vendredi, de quatre a cing heures par jour. De temps a autre, les heures de travail pourraient étre plus
longues ou plus courtes. Les heures normales de travail du préposé seront de 12 h 45 a 17 h, les lundi,
mercredi, jeudi et vendredi, et de 10 h a 14 h 30, le mardi. Toutefois, cet horaire de travail est susceptible de
changer et les heures de travail pourraient, en général, fluctuer entre 8 h et 17 h.

En outre, pendant les courtes absences du préposé aux services de soutien a la personne principal,

notamment pour des congés de maladie, le soumissionnaire doit fournir les services d’'un remplagant
également qualifié et convenant au chargé de projet. Tous les préposés aux services de soutien a la
personne doivent se comporter d’'une fagon qui sied a un cabinet d’avocats.

Taches

Le préposé aux services de soutien a la personne doit accomplir les taches ci-dessous pour aider I'employé.

Taches liées aux activités de la vie quotidienne en milieu de travail, selon les besoins personnels de
'employé :

e aide avec les besoins personnels (p. ex. vétements d’extérieur, accompagnement aux toilettes, levers et
transferts);

e aide avec les repas (p. ex. achat, préparation);

e aide avec les transferts, activités de mobilité (selon les directives) et accompagnement (selon les
directives) pendant les heures de travail (p. ex. manipulation de fermoirs et de couvercles, saisie ou
manipulation d’objets, positionnement du fauteuil roulant);

e aide avec les activités de transport pendant les heures de travail;
e aide a la communication, s’il y a lieu et a la demande du client;

e aide au travail administratif (p. ex. travaux de photocopie Iégers, recouvrement de dossiers dans des
classeurs ou de livres a la bibliothéque);

e aménagement du lieu de travail (p. ex. positionnement des documents et du matériel nécessaires au
travail);

e autres taches connexes au besoin.

Taches liées a l'assistance a I'employé pendant les voyages
e Accompagnement de I'employé lors de voyages d’affaires, s'il y a lieu (a I'intérieur ou a I'extérieur de la
ville).

e Accompagnement de 'employé a un tribunal situé a I'extérieur de la ville, s’il y a lieu, en lui servant de
chauffeur et en utilisant son véhicule. Chaque préposé aux services de soutien a la personne doit détenir
un permis de conduire de classe 1 canadien valide.

Taches similaires et non prévisibles



Le préposé aux services de soutien a la personne devra offrir d’autres services similaires, mais non
prévisibles, pour répondre a des besoins ponctuels.

L’employé ou le chargé de projet formulera un préavis écrit ou verbal d’au moins huit heures au préposé aux
services de soutien a la personne ou au soumissionnaire pour toute période d’absence de I'employé (p. ex.
congé de maladie, congé férié) faisant que les services du préposé ne sont pas requis. Si le soumissionnaire
ou le préposé aux services de soutien a la personne ne recoit pas de préavis de huit heures concernant
'annulation ou le raccourcissement d’un quart de travail, le soumissionnaire peut facturer quatre heures de
services au gouvernement.

DEPLACEMENTS
Les déplacements peuvent comprendre, entre autres, les éléments suivants :
e accompagnement de I'employé a des réunions;

e accompagnement de 'employé lors de voyages d’affaires, s'il y a lieu (a l'intérieur ou a I'extérieur de la
ville).

Afin de respecter les exigences du Code canadien du travail, en ce qui concerne tout déplacement a un autre
emplacement au Canada ou il faudra passer la nuit, le soumissionnaire doit fournir les services d'un préposé
aux services de soutien a la personne remplagant a 'emplacement visité par 'employé si celui-ci ne prend
pas les dispositions nécessaires pour bénéficier de I'aide d’un préposé aux services de soutien a la personne
remplacant pour les activités de la vie quotidienne le matin et le soir. Le Canada ne paie pas les
déplacements d’'un préposé remplagant aux services de soutien a la personne qui accompagne I'employé et
le préposé aux services de soutien a la personne principal.

S’il y a lieu, le Canada s’attend a ce que le soumissionnaire fournisse a 'emplacement visité par 'employé les
services d’un préposé remplagant aux services de soutien a la personne également qualifi€, acceptable selon
la portée des taches a accomplir et convenant au chargé de projet. Le Canada remboursera les frais de
déplacement du préposé remplacant aux services de soutien a la personne conformément a la Directive sur
les voyages du gouvernement fédéral. Le préposé remplacant aux services de soutien a la personne devra
aider 'employé dans ses activités de la vie quotidienne, ce qui pourrait comprendre :

e aider 'employé a se lever le matin;

e mettre 'employé au lit;

e donner le bain a 'employé;

e aider 'employé avec les repas (déjeuner, diner);

e aider 'employé avec les transferts (fauteuil roulant);

e aider 'employé avec les transferts (lit);

e aider 'employé a s’habiller;

e aider 'employé avec le transit intestinal (pose de suppositoires).

Si 'employé doit se déplacer a I'extérieur de la région de Saskatoon, tous les frais de déplacement du
préposé aux services de soutien a la personne qui 'accompagne doivent étre approuvés au préalable par le
chef de projet. Un préavis d’au moins 48 heures sera donné au soumissionnaire afin qu’il puisse prendre les
dispositions nécessaires pour fournir les services d’'un second préposé aux services de soutien a la personne
a 'emplacement visité par 'employé.

EXIGENCES LINGUISTIQUES

Le préposé aux services de soutien a la personne doit étre capable de communiquer efficacement avec
'employé en anglais, tant a I'oral qu’a Iécrit.



ANNEXE B
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE

I* Governmeant  Gouvernament Contract Numbar / Humer du conial

of Canada du Canada

Security Classcation ! Classficaion de securiig

SECURITY REQUIREMENTS CHECK LIST (SRCL)
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE [LVERS
ART A - CONTRACT INFORMATION [ PARTIE A - INFORMATION CONTRACTUELLE
. Originating Govemment Depanriment or Organlzation /
Miniksigme ou -:-rga'uam:- gm'.rer'lE'rer:I u:I'ungIr'e

[2. Branch or Directorate ! Direcion générale ou Directon

T

) Subconiract Number | Numeno du confrat de sous-trattancs 3. ) Name and Address of Subconiractor / Mom et adresse du sous-traitant

. Bri=f Description of Work [ Eréve description du trawvall

5. a) Will e suppiler require access o Controlled Goods? I:l No |:| Yes
Le fowmisseur Jura-i-1 acces 3 0es marchandisss conTiiées? Mon oul
5. ) Wil the sUppiler raguire acoess o unclassMad milltary technizal data subject fo the provisions of the Technical Data Contral No EC
Requiations? Hon Cul

Le fowmissaur aura-i-1 acces a 0es données techniques militaires non classMées qui sont assujeties aw dispositions du Ragiement
BUN | conirdie des donneées iachnigues?

T

. Indlcate the type of access required / Indiquer |8 type d'accés requis

o

~ @) Will e SUppiler and 116 empIOYeEs require actess o PROTECTED andior CLASSIFIED Informaton or asssis: |:| ND TEE
Le fowmissaur ains| que lss employes awoni-Iis accés A des renselgnemants ou 3 des Dlens PROTEGES elou CLASSIFIEST Mon oul
| Specity the lavel of access using the chan In Gusstion 7. o)
[Précizer I2 niveau d'acoss an ufllsant l2 tabisau qul 52 owve 3 la quastion 7.¢)

=l

. ) Will e sunpiler and I35 employess (e.0. cleansrs, maknienance personnsl) require access 10 Ne6incled access areas® MO acoess o No Tes
PROTECTED andior CLASSIFIED Infarmatkan of assets s permitted. Hon Qul
Le fowmisseur et 585 empoyes (0. 2 nettoyeurs, personnel d'eniretien) awont-is accés & des Zones CAcces restreintes? L'acies
 des renselgnements ou 3 des Dlens PROTEGES etiou CLASSIFIES n'est pas aulnise.

D
o

| Is this a commerclal courer or dellvery reguirement with no ovemight storage? |:| No YeE
S'agi-I un contrat de messagens ou de INTalson commentiale sans enveposage de nuit? Mon oul

7. a) Indlcate the type of Informiation that the supplier wil be raquired to access ! Indiquer |2 type dinformation auque e fowmilssaur Jevra avoir acoes
Ccanada [ ] | HATO I OTAN | Foralgn § Etranger
7. 0] Release resirctions / Resnictions relatives a la dfMusion
No release restrictions All NATO couniries Mo release restrictions
Aucune restricion relaive I:' Tous bes pays de 'OTAN I:I Aucune restricion relative |:|
4 |3 diffusion ala diffusion
Not releasable I:I
A ne pas difuser
Restricted to: / Limie a: |:| Restricied to: / Umie a I:' Fesiicied to: / Limité a - I:'
Spedify country(les]: | Préciser le{s) pays : Specily country(les): / Précisar le(s) pays - Speciy countryfles): | Préciser ke(s) pays

7. ¢} Lewsl of Informaton § Niveau dinformation

PROTECTED A I:' NATO UNCLASSIFIED I:' PROTECTED A I:'
PROTEGE A NATO MOM CLASSIFIE PROTEGE A
PROTECTED B I:' NATO RESTRICTED PROTECTED B I:'
NATO DIFFUSION RESTREINTE
D NATO CONFIDENTIAL D D
NATO CONFIDENTIEL PROTEGE C
COMFIDEMNTIAL I:' NATO SECRET I:' COMFIDENTIAL I:'
COMFIDEMNTIEL NATD SECRET COMFIDENTIEL
SECRET I:I COSMIC TOP SECRET I:I SECRET I:l
SECRET COSMIC TRES SECRET | SECRET
TOP SECRET I:' TOP SECRET I:I
TRES SECRET TRES SECRET
TOR SECRET (S1GINT) I:' TOR FECRET (SIGINT) I:I
TRES SECRET (SIGINT) TRES SECRET (SIGINT)
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Gowernmant
of Canada

Gouvernament
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Contract Number / Numéno du contrat

SECUTTY CIZEsmcannn | CIasancaton de seame

EONTIS

3. Wil the supplier require acoess io PROTECTED and'or CLASSIFIED COMSEC Infoamation of 3ssets?

Le fournisseur aura-iHl acces 3 des renseignements ou 3 des biens COMSEC désignés PROTEGES eliou CLASSIFIEST Non Ol
Short Tite{s) of material | Tiire{s) abrége(s) du mataral :

If Yes, Indicate the level of senshivity:
Dans rammaive, Indiquer ke niveau de sensibillte ;
|:| No TEE
Non Caul
Documeant Number | Numen du document :

. Wil the supplier require actass 10 extremely sensltive INFOSEC Information or assets?
10. a} Personnel sacunty scheaning evel required ! Niveau de contrile de (3 sacurtte du personnel requis

ul

Le fournisseur aura-Hl 3cces & des renselgnements ou a des blens INFOSEC de nature exirémement délicate?

|:| RELIABILITY STATUS CONFIDENTIAL SECRET TOR SECRET
COTE DE FIABILITE CONFIDENTIEL FECRET TRES SECRET
|:| TOP SECRET-SIGINT MATO CONFIDENTIAL MATO SECRET I:' COSMIC TOP SECRET
TRES SECRET — SIGINT MATD CONFIDENTIEL MATO SECRET COSMIC TRES SECRET

SITE ACCESS
|:| ACTCES ALK EMPLACEMENTS

Spedial comments:
Commentaines spéciau :

MOTE: f mullpie l=vals of screening ane deniiied, a Secunty Classfication Guide must be provided.
REMARQUE : 5 plusleurs niveaux de conirdie de sacunbd sont requis, un guide de classifcation de la securiié dol &dre fouml.

10. b) May unscreened personnel be used for porlons of the work? No YEs
Du personnel sans autonsation securiialre peu-l & volr confler des paries du traval? Mon Cal
If Yag, will unscreened personnel be escorad? Mo YEs
Dans ramnmative, le personnel én question sera-t-l escorte™ Non Caul

PART C - SAFEGUARDS [SUPPLIER) [ PARTIE C - MESURES DE PROTECTION [FOURMISS EUR

INFORMATION J A53ETS | RENSEIGHEMENTS I BIENS

11. 3) Wil e suppiler be required to recalve and store PROTECTED andior CLASSIFIED Information or assats on s site or |:| Ho Yes
premises? Mon Sl
Le fournisseur sera-t-l ienu de recavoir et d'entreposer sUr place des renseignements ou des blens PROTEGES etiou
CLASSIFIES?

11. b} Wil the supplier be reguired to safequand COMSEC Informaitian or assets?
Le foumisseur sera-t-l ienu de protéger des renseignemeants ou des biens COMSECT

|:| No YEE
Mon Sl

PRODUCTION

11. 2} Wil the production {marufacture, andior repair and'ar modiication) of PROTECTED andior CLASSIFIED matertal or aquipmeant
occur at the supplier's site or premises?
Les Instaillatiors du fowmisseur serviront-eles & la production (fabncation etiou rparation etiou modiication) de matérel PROTEGE
etiou CLASSIFIET

o s
|:| Mon | |ow

INFORMATION TECHNOLOGY IT)MEDIA | SUPPORT RELATIF A LA TECHNOLOWGIE DE L'INFORMATION [TT)

11. ) Wil e suppiler be required 1o use Bs IT sysbems o elecionicaly process, produce or store PROTECTED andior CLASSIFIED
Irformation or data?
Le foumissaur sera-Hl tenu utliser 526 propres systemeas IMformatiquas pour transr, produlre ou stocker Secioniquemeant des
rersaignements ou des données PROTEGES etiou CLASSIFIES?

No YEE
Non Caul

1. &) Wl Mere be an electonic Ink betwesn Me suppliers IT systems and Me govemment depantmeant or agency? |:| ND 'S
Disposerat-on d'un len &ectronique ente ke sysidme Infomatique: du foumissewr et calul du minksiéne ou de Fagence Hon Caul
gouvemementale?

TBSSCT 350-103{2004/12) Secunty Classification / Classication de securite
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I*I Governmant  Gouvernament
! of Canada du Canada

PART C - {contnped) | PARTIE C - (s,

SiE{E] Or premises.

dans le tableau racaphulabr.

SUMMARY CHART [

Contract Numbser / Numéro du contrat

Secunty Classfication ( Classifcation de secunte

TABLEAU REC APITULATIF

For users compisting the form manually use the summany chart below to Indicate the categoryiles) and Ievel(s) of safeguarding required at the suppller's

Les utiisatewrs quil remplissent le formulalre manuellemant dofven? uillser 2 tabieauy recapitulatif cl-dessous pour Indiguer, pour chagque calégorne, les
niveauy de sauvegards requis aun Installatons du fowmissaur.

For users compieting the form onling (w13 the Intemst), the summary char Is automatcally populaiad by your respOnses 10 Previols questions.
Dans I2 cas des utllisateurs qul remplissent le formulaire en ligne (par Indemet), les reponses aux questions précadentss sont autDmatiquement salsias

attachments (e.g. SECRET with attachments).

des pléces jointes).

12. ] Wl the documentation atiached to this SRCL be PROTECTED andior CLASSIFIEDT
La documentation associée 3 la présente LWVERS sera-i-elle PROTEGEE et'ou CLASSIFIEE?

It Yeg, classily this form by annotating the top and bottom in the area entitted “Sacurity ClassmMeation™.
Dang I'affirmative, classifer le présent formulalre an Indiguant ke nvaau de sécurlté dans la casa Intiulés
« Classifcation de sécuwrité » 3u haut st au bas du formulalrs.

Dans I'afMmnative, classer ls Fll'ﬁaﬂ'lt formiulalre an |I1ﬂ|[¥.|-3ﬂt e niwaau de sécurté dans ka cass Intitulés
« Classification de ascuribé » au haut st au bas ou formulalrs ef Indiquer qu'll y @ des plécas Jointss (p. ax. SECRET avec

Calugery PROTECTED CLASSIRED MATD COMSEL
Catibgeain PROTEGE CLABEIFE
oP HETD RATO RATO DI FROmCTID Tor
A B c CORFIDENTIAL SEoeET SEORET RESTRCTID COAMOESTAL L T PROTESE CiFDERTLAL ERCRET SorerT
SmORLT
CORFDENTIEL Tets MATO AT (TR 4 |B | |Cooesmel TRES
SCRLT DIFFLEI0N LOMRIOENTEL Teks SEoeET
FESTREMTE SECRET
Irdorrmil o | Assats
oot yremracin | B
Rl Totn
1T Weacha #
Bugen TI
IT L J
Lisfy dimtosfisum
12. 3] Is the description of the work comtained within this SRCL PROTECTED andior CLASSIFIED? Mo Yes
La descrigtion du fravall visé par la présente LVERS est-elie de nature PROTE GEE etiou CLASSIFIEET Mon oul

A
Mon

I Yes, classify this form by annotating the fop and botiom In the area entitled “Securty Classfcation™ and Indicats with

Tes
oul
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Golverrament Contract Number / Numén du contrat

du Canada

Gowvernmant
of Canada

L] |

Securtty Classmcation [ ClassMcalion de sécunig

PART D - AUTHORIEZATION | PARTIE D - AUTORES ATION

13. Organizadon Project Authorty / Charge ge projet oe 'organisme

Mame (print) - Hom {en letires moulkses) Thia - Titre Slgnature

[Telehone Mo. - N7 de R2iéahone Facsimiie No. - N° de telecopieur | E-mall address - Adresss coumiel Date

14. Organization Secunty Authorty / Responsable de la s&curtie de l'organisme

Mame (print) - Nom (en letires moukes) Thie - Titre: Signature

[Telephone Mo. - N de t2iéahons Facsimiiz Mo. - N° de 1&ecopleur | E-mall address - Adresse coumisl Date

15. Are there addiional InsTuctions (e.g. Secuty Guide, Securty ClassMcation Guide) attached? Ha YEE
Dies Instructions supplémentalres (p. ex. Guide de sécurié, Guide de classMcation de 13 sacurta) sont-elles jpntes? Man Cul

16. PTOCUTEMENT OICET | AQENT O Approvisionnement

Mame [prnt) - Nom (en letires moukes) THiz - Titre Signature
[Telephone Mo. - M- o2 léahane Facamile Ho. - N 02 1EI8CoDieUr | E-mal 30dress - AQresse coumeal Date
17. Contraciing Secuity ALRNOLY | AUTDALE CONTAciants en malere 0 SeCURe

Mame (prnt) - Nom (en letires moukes) Thiz - Titre Signature
[Telephone Mo - M- g2 2leahone Facaimile Ho. - N O t8iecopleur | E-mal aodress - Adresse courmal Date
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Instructions pour établir 1a Lists de varification des sxigences relatlves & la sscurits [LVERS)

La feulliz d'Nstructions devralt rester jointe au formaulalre jusqu'a ce que |3 case 17 alt bs remplia.

GENERALITES - TRAITEMENT DU PRESENT FORMULAIRE

Le responsabie du projet doit faire remplir & famuiaire.

L'agent de sécunts de Morganisation doit revalr &1 approuver les exlgences de s&curtte qul figurent dans |e formulalre, en collaboration avec
& responsaiie du projat

Le responsable de |3 secunte des manches esl le rasponsable changé de woir 3 ¢e que les ToumIsseurs se conforment aux exigences de
sécurite mentionnees dans la LVERS.

Toutes les demandes d'achat alnel que tous les appels d'offres ef les documents contractuels subséquents, y compris les
confrats de sous-traltance, qul comprennent des exilgencas relatlves 4 des rensslgnements ou & des blens PROTEGES stiou
CLASSIFIES dolvent dtre accompagnés d'una LVERS diment ramplie.

Il Imparte @indiguer & les renselignements ou les blens PROTEGES sont de niveau &, B ou C, le ¢35 échéant; cependant, certains types de
renselgnemeants peuvent &ire indiques par Ia mention « PROTEGE » seulement. Aucun renssignement relatif & un contrat gouvememental
PROTEGE ou CLASSIFIE ne peut &re divulgue par les foumIsEEUrs sans Fapprobaion acrfie préalable de la personne dont ke nom figure 3
I3 case 17 de ce formulaine.

La ciassification asslgnée a un stade particuller du procassus contractuel ne signifie pas que tout c2 qul s2 mpports & ce stade dolt recevoir
la ma&me ciassfcation. Chagque arficle dolt étre PROTEGE etfou CLASSIFIE selon 53 progre nature. 51 un fourmissewr ne sait pas quel
niveau de dassification assigner, || doft consulter 1a personne dont ke nom figure a la case 17 de ce fomulaire.

PARTIE A - INFORMATION CONTRACTUELLE

Numéro du confrat (au haut du Tormulalrs)

Ce numeér gt efre k2 méme que celul ullise sur a3 demande d'achal 1 senvices et devrall ire calul utliis2 dans |a DOP ou dans k2 contrat
1i 5"aglt d'un MUMETD Wigue [c-3-0 QUE k2 MEMe MUMEN NS 523 Pas aEnoee 3 deux besoins distingts). Une nouvelle LVERS dolt &tre
utilisfe pour chaque NOUVEaU DEs0IN oU demands (0. ¢ N NOUYEa0 NUmens de comtrat, une nouvelle LVERS, o2 nouveles signatures).

1. Ministére cu organisms gouvernamsntal d'orlgine
Inscaire 2 mom du ministéns ou de Fonganisme cllent ou le nom e I'enirepranawr principal pour gul les travaux sont efectues.

2. Directlon générals ou Dirsction
Cafte case peut sendr a Toumir plus de otals quant 3 13 section du ministérs ow de Mrorganisme powr qui l2s ravaus sont efeciuss.

3. &) Numéro du conbrat de sous-traitance
51y @ lliew, c2 nUMEnD CHmespond U NUmMEns genere par rentreprenaur principal pour gérsr le traval aves 5on sows-trakant.

bj Nom et adresse du aous-traltant
Indliguer b2 rom et Fadresse aw compiet du sous-trattant, 811y a ke,

4, Bréwe description du travai
Donmer un bref aperpu du besodn ou du traval & emécutar,

5. &) Le foumnissaur aura--l acces 4 des marchandlass confriless?
La Lof sur 3 production de défense (LPD) dennil « marchandises contriiées » comme deésignant certains blens énumenés dans a
Liste des marchandises d'exportabion contrdiée, un réglement &tabll en werty oo 1a Lol surles Ncences dexpartalion ef dimportation
(LLEI). Les fournissawrs qul examinent, possédent ou ransfénent des marchandises contriéas 3 l'intéfewr du Canada dolvent
s'Inscrire 3 la Direction des marchandisas contrdiéss ou 2tre exampies de Mnsciption. On trouvera plus dinformation a ragresse

Wi Cgp.gc.ca.

Ib) Le foumnisssur aura-i-1 accés  des donnéss techniguas militalres mon clasaiféss qul sont assu)stiies aux dispoaitions du
Reglement sur le contrdle des données technlques?
L'entreprensur et bout sous-traitant dolvent dtre accrédités en veriu ou Programme mixie dagrément Etats-Unis ! Canada sl le
fravall comports 'aceés 3 des données miltalres non classfiées qul sont assuletiies aux Msposiions du Reglement sUF e contriie
gt donnees techniques. On frouvera plus dinformation 3 Fadresse wasw dlis.dla.milijep.



Indiquer s type d"acces requls
Indiguer Ia nature du fravall 3 exécuter pour répondre 3 c2 basoln. L'utlisateur dolt cholsir un des types sulvants @
&) Le fournissaur ot =8 employés aurcnt-lle acces & des rensalgnements ou & des blens PROTEGES sbiou CLASSIFIES?

Le fousmitsseur cholsh cethe option 511 doit avolr acceE 3 0o renseignements ou A des blens PROTEGES etiou CLASSIFIES pour
accompir le traval requis.

b) Le founkzasur ot sas employes (p. x. nattoysurs, personnsl d'entratlen] auront-lis accés 4 des Zones d'acces
reatreintas? L'accas 4 des renssignements ou 4 des blens PROTEGES stiou CLASSIFIES n'est pas autorise.

Le fowmisseur chalsh cette aotion sewement 511 dolt 3voir acees réguileremant aux Iocaux du gouvemement ou 3 un leu de travall
protége. Le foumisseur N'awa pas aceés A des renselgnemants ou A des blens PROTEGES etiou CLASSIFIES en vertu de cebie
option.

) 5" agit-l d'un contrat de messageris ou de Ivralson commerclals sans entreposage da nuit?

Le fowmisseur cholsh cethe option 511 ¥ 3 nécessie de recounr 3 un sarvice de messagens ou de Ivialson commendalke. Le
foumnissewr ne sera pas autoriss 3 garder un calls pendant Ia nuit. Le colls dolt &tre retoune g'll ne peut pas &tre e,

Type d'information | Restrictions relatives 4 la diffualen § Niveau dinformation

Indiguer e ou &5 fypes d'information ausguels i fowmissaur peut 0evolr avolr acces, enumensr [outes les resinclions possibies
ralatives 3 la diffusion, et 5') y & leu, Indiquer le ou les niveauy dinfomation. Lutlisateur peut Taire plusleurs choly s2ion 13 nature du
fraval a exscuter.

Les ministénes dolvent soumedire la LVERS a TPSGC lomsque:

*  |es marches prévolent Macods aux rerselgnements i aux biens de natmre PROTEGES etou CLASSIFIES étrangers ;

* s marchés prévolent aux enfreprensurs erangers Faccés aw renseignements et aux blens de nature PROTEGES etfou
CLASSIFIES canadiens; ou

* 25 marchés préwolent aux enfreprensurs érangens ou canadiens '3coés aux rensignements e aux Diens de nature
PROTEGES etiou CLASSIFIES teis que définls dans les documents Intfiuies Moyens INFOSEC détermination et
Divulgation de IMFOSEC.

a) Indiquer s typs d'information auquel e fournlassur devra avolr acces
Rengelgnements stiou blens du gouvernsmsant canadlen

Sl des renselgnements etiou des blens canadiens sont Indigués, le foumisseur aura acoés 3 des renselgnements etfou 3 des blens
PROTEGES etfou CLASSIFIES appanznant au gouvemement canadien.

Renselgnements stiou blens da FOTAN

5l ges renseignements etiou des biens de I'OTAN sont indiques, cala signife que, dans le cadre de cé besoin, |e Toumissewr ua
acees A des renseignemants ebiou 3 des blens PROTEGES etiou CLASSIFIES appartenant a des gouvememants memorss de
I'OTAM. Lo rensaignements ebiou les biens de 'OTAM sont &aborte par des pays de FOTAM o lalr appartiennent et ne doivent atre
divulgués & aucun pays qui n'est pas un pays memore e 'OTAM. Les personnes qul mankent des renssignements stiou des blens de
I'OTAN dolvent d&tenir une autonsation ge sacuté de 'OTAN &t awolr besoin o2 savoir.

Les conirats comportant des rensalgnements CLASSIFIES de POTAN dolvent &ire atirbués par TPSGE. La DSIC] de TPSGC astle
responsable de la sécunie designe relalvement aux questions de sécurte Indusinelle au Canada.

Ransslgnemants atiou blans de gouvemaments sfrangers

5l des renssignements el'ou des blens de gowemements etrangers sont Indiques, o2 besaln permedira Facces a des renselgnements
atioll & Be6 blens appartenant & un pays autre que le Canada.

Ib) Reatrictons retafives 4 la diffualon

51 A ne pas diffuser 51 chois], cala Indique que &S renseignements atou les biens Sor resenss aux Canadiens. Seuls des fOUTISSEUS
canadlens Instales au Canada peuvent soumissionner c& gene de bescin. MOTA : 5| des renseignements etiou des biers du
gouvemement canadien coedsient aves des renselgnements etiou des biens néserves aun Canadiens, cew-d doivent porer la mention
Réserve aux Canadians.

5| Aucuns rastriction relative & |a diffusbon est cholsl, c2la Indique Que [3ccAs 3Ux renselgnements et/ou aux DIENs n'est assuletl &
Aucune restriction.



5l Tous Iss pays de FOTAN est cholsl, 125 SoUMISSionNair2s doivend appartenir & un pays Memire de ['OTAN.

HOTA - Il peut y awolr plus dune rastriction 8'appliquant 3 une demands, sslon 1a nature des fravaux & exécutsr. Pour cs ganrs de
confrat, un guide de securits dolt &tre joint & 1a LVERS aNin de clarifer les restricions. Ce guids est généralemant prépand par le
chargs de projst etiou ls responsable o8 13 sécurits da 'organisms.

) Hivaau d'information

A r'aide du tableau chdessous, INglquer I2 niveau approprie d'3cces aUd renseignemants etol aux DIENs que |& fournisseur dolt avolr
pour accomplr les ravaus requis.

PROTEGE CLASSIFIE HATO
PROTEGE A COMFIDENTIEL NATO NOM CLASSIFIE
PROTEGE B FECRET HATO DIFFUSICN RESTREINTE
PROTEGE C TRES SECRET NATO CONFIDEMTIEL
TRES SECRET [SIGINT) MATC SECRET
COSMIC TRES SECRET

8. La fournizseur aura-t-l acces 3 des renselgnaments cu 4 des blens COMSEC désignés PROTEGES stiou CLASSIFIES?Y
Sl la réporse est O, les memiores du personnel du Soumisseur qui datvent avolr accss & Mok renseignements u 3 des blens
COMSEC dolent participer a une séance dinformaton COMSEC. Celte séance sera donnée au « detentsur autorss » des
renseignements ou des blens COMSEC. Dans le cas des contrats du fype « personnel affect? », cette séance sera donnée par le
minisiere client Lovsque le fournissewr doit recevolr et conserver, dans 526 [0Caux, des renseignements ou des bens COMSEC, e
respansable de 13 garde des renseignements ou des blens COMSEC de MNentreprise donnera |a séance dinfomation COMSECS aux
memibres u personnel qui dofvent awvolr acHs 3 des rensaignements ou 3 des blens COMSEC.

9.  Lafoumisssur aura-4-l accés 3 des renselgnaments cu 3 dee blens INFOSEC de nature extrémement oalicats?
5| |3 répansa st O, e UMISSEr dolt Indgquer |2 iire aOrege du document, |e NUMEN du document &t ke Niveau de sensiblite.
L'accés A des Mensalgnements 0U 3 des Diens extrémemant dalicats INFOSEC axigera que e foumissal tasse fobjat duna
wertfication Participation, contrle et Influance Strangars. (PCIE) effectuée par [a DSICL,

PARTIE B - PERSONMNEL (FOURNISSELIR]

10. a) Hiveau da contride de [a ascuritsé du parsonnel requis
Indiquer |e niveau dautonsation de sacurha Que le personnel doit delanir DOUr Fwolr 30086 AU ENSSIQNEMENTS, ALK Diens ou au sie du
clent. Salon [a nature du iravall, | peut y avoir pius fun niveau de saounts. Veullez noter que des coles de socuritd 50Nt aCconides pour

laccss 3 oas shes particullers, salon des dsposions antériaures prises aupnés du Sacrétanat du Consal du Trésor du Canada. La cote
02 s2curiie donnant accés 3 un st 5'appilgue uniquement aux personnes et nast Ié2 3 aucune autre aubonsation de s&cUMe acconide 3

diEs DEFBONNES DU 3 O6s ONganismes.
COTE DE FIABILITE CONFIDENTIEL SECRET
TRES SECRET TRES SECRET [SIGINT) HATO CONFIDENTIEL
HATO SECRET COSMIC TRES SECRET ACCES AUX EMPLACEMENTS

5l plusleurs niveaux d'autonsation de sécurie sont Indigués, un guide de classification de sécurte doit &tre fournil

) Du personnel sans autorisation sécuritalre peut-l 89 volr confer des partles du fravalr?
5l la reponse est Oul, cela veut dire gue certaines taches ne sont pas PROTEGEES ebiou CLASSIFIEES et pewvent ine exécutées
a Pexigfieur @fun envimnnement sécunse par du persannel n'ayant pas d"autorisation de sacurte. Il Taut répondre A la question
sUivaniz =l Fon 3 recowrs 3 du personnel n'ayant pas dauorsation de securie :

Le personnel n'ayant pas d'autorisation de sscurits sera-t-l escorte?

51 la réponse 2t Mon, le personnel n'ayant pas dautorisation de sEcurfié ne pOWTE Pas avDir acces A des leux de travall dont
racces est régliemente nl & des renselgnements etiow 3 des blens PROTEGES etiou CLASSIFIES.

51 I3 réponse est Oul, e personnel n'ayant pas d'autonsation de sScuntd dewa 12 e5C0ME Par une personne détenant 3 cote de
BECUMTE reguise, pour falre en 50me qUe |2 personnel en question Mak pas acces 3 086 renseignements eiou & des biens
PROTEGES etiou CLASSIFIES sur les lleux de ravall.



PARTIE C - MESURES DE PROTECTION (FOURNISSEUR]

11. RENSEIGHEMENTS ! BIENS -

a) Le fournlessur sera-4-l tenu de recevolr st dentrepossr sur place des renssignemente ou des blens PROTEGES stiou
CLASSIFES?

5l la réponse ast Qul, préciser, 3 I'aide du tableau récapitulal, le niveau de sécunbe des documents ou de 'équipement gue 2
Toumnissaur dewra proteger dans ses Instalations.

b Le Tournisaswr sera-t-il fenu de protéger des rensslgneaments ou des blens COMSECT

5l I3 raponse est Oul, préciser, 3 'alde du tableau récapitulal?, |2 niveau de securie des rensaignements ou des Dlens COMSEC
Que |2 foUMISEEUr 02vTa Drotéger dans 25 Installatons.

PRODUCTION

) Laa Inztallafions du fournlassur serviront-slles & la producion (abrication stiou réparation etiou modimcation) de matarisl
PROTEGE sffou CLASSIFIE?

Precisar, 3 Malde du tatleau récaptiulattt, | niveau de sscurtteé du matérel que le foumissaur fabriquera, réparera et'ou modifiera et
devra probéger dans ses Installations.

TECHHOLOGIE DE L'INFORMATION (TI)

o] Le fourmnizssur sera-t-l tenu d'utllissr ses propres systémes Informatiquas pour fraltsr, produlre ou stocker
slactroniquement des rensalgnements ou des données PROTEGES etiou CLASSIFIES?

5l Ia reponse est Oul, préciser le niveau de sécunte a ralde du iableau recapitulatit. Cetie case porte sur les renselgnements qui
seront traltés ou produits &lectroniquement et sinckés dans un Systeme Infrmatique. Le ministerefonganisme clent devia preciser
les exigences en matere de sécurta de la Tl relativement a cet achat dans un document technique distingt. Le fournisseur desra
ggalemeant consufier ke document suivant © Secnatanat du Consell du Trésar du Canada — Momme opérationnalie de sacurita
Gestlon de 3 sacwrté des tachnologles de Mnformation {S5T1).

&) ¥ aura-t41 un len électronigua entra las systémes Informatiques du foumisssur &t celul du minlstérs ou de I"agence
pgouvernamentals?

Sl 1a réponse 25t Oul, e foumisseur dolt falre approuver 525 systémes Informatiques. Le ministérs clent doit aussl foumir l2s
criigres de connectivine qui decrvent en détall les condlbions et ke niveaw de securié ralativement au llen lectroniqus
[habltueliement pas plus haut que ke niveau PROTEGE B).

TABLEAU RECAPITULATIF

Les ullllsateurs qul rempilissant le formulaine manuellement dotvent utlliser ke ableau récapltulalil o-dessous pour Indiquer, pour chague
categone, les niveaw de sauvegande requis aux Installations du foumisseur.

Dians l2 cas des ublisateurs qul rempllssant le formulaine en ligne (par INtermet), |86 réponses aux questons précédentes somt
auiomatiquement salsies dans le tablaau récapitul ST

PROTEGE CLASSIFIE HATO COMEEC
PROTEGE A COMFIDENTIEL HATO DIFFUSION PROTEGE A
RESTREINTE
PROTEGE B SECRET NATO CONFIDEMTIEL PROTEGE B
PROTEGE C TRES SECRET MATO SECRET PROTEGE C
TRES SECRET (SIGINT) COSMIC TRES SECRET CONFIDENTIEL
SECRET
TRES SECRET

12. a) La description du trawall wies par 1a présents LVERS eat-slle de nature PROTEGEE stiou CLASSIFIEE?

Sl la reponse est Oul, classmar le présant formulalre en indiqueant le niveau ge secunbé dans la case Inthulée « Classification de




securfie » au haut et au bas du formulalne.
b) La documentation sssociés 4 la présents LVERS sera-t-slle PROTEGEE atiou CLASSIFIEE?

5113 reponse ast Oul, classMear le présant formulaire en indiquant le niveau oe sécirnté dans 1a case Inthulée « ClassMcation de
securfie » au haut e au bas du formulaire et Indiquer qul y a des phéces jointes (. ex. SECRET awec des pléces |oinbes).

PARTIE D - AUTORISATION

13. Chargé de projst de Forganiame

Caths case doif &fre remplle et Signée par le chargé e projst peninent (c.-3-0 13 personne qul 8s1 responsanle de ce projet ow gul
connalt k2 besoin au ministére ol 3 I'omganisme cllent. On pewt, 3 Moccasion, communigquer aves cetie parsonne pour cartfer des
ransalgnemeants figurant sur e formulaine.

14. Responsable da la sécurits de I'organisme

T2t case doif &fre signée par l'agent e |a sécuriié du ministens (ASM) du ministéns INdique & 13 ca6e 10U par 500 remplagant ou par
2 responsable o2 |3 SEcurie du Toumissawr.

15. Des Instructions supplémentalres (p. ex. Guide de sécurits, Gulde de classiNcation de la sécurlts) sont-slles jointea’?

Un Gulde de securnie ou un Guide de dassification de securtte sont uilisés de concent avec la LVERS powr faire pan dexlgences
sUpplamentalres en matiéra de sECUrte qui n'aDparaissant pas dans |a LVERS etiou pour edialmdr ceralnes paries de la LVERS.

16. Agent d’approvizionnement

Catia case doit &fre skgnée par Iagent des achats gui falt fonction da gesfonnaire du contrat ou du contrat de sous-traltance.

17. Autorité contractante en matiers de sécuris

Ceibe case dolt &fre signée par Fagent de a3 securtte du marché. Lorsgue TPSEC est e responsable de [ seounte du marche, la
Direction de la securite industnelle canadienna et Intematonale {DSICI) dolt remplir cefie case.



ANNEXE C
FORMULAIRE DE DEMANDE D’ADHESION DU BENEFICIAIRE AU PAIEMENT ELECTRONIQUE

* Minisiere de la.Justice Depanment of Justice I}EHE\NDE D'ADHESION DU RECIPIENT ELECTRONIC Protege B
Canada Canada E NEFICIAIRE AU PFAIEMENT FPAYMENT REGISTRATION
LECTRONIGUE REQUEST Protecied 5

Marche a suivre pour compléter le formulaire de
Demande d'adhésion du bénéficiaire au paiement électronique

INTRODUCTION

Le Gouvemnement du Canada a annonce gue le dépdt direct deviendra le mode de paiement en remplacement des chégues.
Ainsi, pour Justice Canada, le depdt direct sera obligatoire & partir du 1er avril 2014. Le ministére demande de vous inscrire
au dépdt direct en complétant le formulaire ® Demande d'adhésion du b&néficiaire au paiement électronigue .

Deux modes de paiement &lectronique sont offerts:

i. Depot Direct (DD} - Lorsgue les paiements sont deposes, le MJ transmet linformation suivante via courriel: le
maontant du paiement, la date du paiement, le numéro de |a facture, le numéro de référence du MJ ainsi
gu'une courte description du paiement. Cet avis electronique est emis en l'absence de talon de cheque
suivant cette méthode.

2. Echange de Données Informatisées (EDI) - Pour s'inscrire & 'EDI, vous devez vérifier la conformité de votre
compte bancaire 3 ce mode de paiement auprés de votre institution financiere. |l se peut que des frais socient
rattachés a ce service car linstitution financiére avise ses clients selon ses propres critéres.

Changement au compte bancaire utilisé

Si wous souhaitez effectuer des changements au compte bancaire utilisé pour les paiements (changement d'adresse,
d'institution financiére, de succursale, de numéro de compte, etc.) vous devez compléter une nouvelle Demande d'adhésion
du bénéficiaire au paiement électronique. Lorsque vous demandez de telles medifications, NE FERMEZ PAS le compte
courant avant d'avoir regu voire paiement en accord avec la (les) modification(s).

COMMENT REMPLIR. LE FORMULAIRE
Il ¥ & trois sections du formulaire de Demande d'adhésion du bénéficiaire au paiement lectronique qui doivent étre remplies
par le beneficiaire.

1 - GENRE DE DEMANDE

Veuillez compléter cette section en remplissant Pun des trois genres de demande décrits ci-dessous.

Nouwvelle demande
Si vous choisissez d'adhérer au paiement lectronique avec le MJ, veuillez cocher la case intitulée * Nouvelle
demande " et indigquer quel mode de paiement électronigue vous désirez utiliser : DD ou EDI

Modification

Si vous avez déja adhéré au paiement &lectronique aves le MJ mais désirez medifier votre information bancaire ou
mde de paiement lectronigue, veuillez cocher la case intitulée " Modification " et toute autre case applicable & votre
demande de modification.

2 -INFORMATION ET AUTORISATION DU BENEFICIAIRE

Cette section doit éire complétee, signee et datee par la (ou les) perscnne(s) appropriee(s) afin d'autoriser la demande
d'adhésion, de modification ou d'annulation au paiement électronique.

Si le bénéficiaire est un individu
Veuillez indiquer votre nom, adresse et numerns de télephone AINS| QU'UNE ADRESSE COURRIEL pour que le M) puisse
transmetire des avis par courriel et confirmer la réception du paiement.

De plus, vous devez signer le formulaire dans cette section afin d"autorser votre demande.

JUE TTES (2014M3) ( :'_ lad.'(*i



* Ministére de 13 Justice  Department of Justice DEMEHDE D'ADHESION DU RECIPIENT ELECTRONIC Protége B
Canada Canada E MEFICIAIRE AU PAIEMENT PAYMENT REGISTRATION
LECTROMIGUE REGQUEST Protactad B

Si le bénéficiaire est un organisme

Weuillez indiquer le nom et Madresse de Porganisme et compléter le champ intitulé " Nom de la perscnne-ressource pour le
paiement * avec le nom de la personne-ressource de votre organisme. Veuillez aussi inclure le numérno de téléphone AINSI
QUE L'ADRESSE COURRIEL de cette personne-ressource pour que le MJ puisse transmettre des avis par courriel et
confirmer la réception du paiement.

De plus, le (ou les) représentant(s) autorisé(s) doit (doivent) inscrire son (leur) nom, poste, numéro de téléphone et signature
afin d'autoriser la demande.

Cette section permet jusqu'a deux personnes de signer le formulaire dans les cas ol le bénéficiaire requiert deux signatures
pour autorser 'adhésion, la modification ou 'annulation au paiement électronique.

3 - RENSEIGNEMENTS BANCAIRES

Sivous joignez un chégue annulé

Veuillez joindre un chégue poertant la mention ® Mul ® et compléter les champs 1, 2, 3 et 4 de cette section. Le chégue annulé
doit correspondre au compte bancaire que vous souhaitez utiliser pour les paiements élecironiques. Un exemplaire de
cheque annule est foumi ci-dessous, identifiant 'emplacement des numeros de la succursale, de 'institution financiere et du
compte.

[ CO TN
F.O Bos { C.P. D00 ;
City Wik, Casecda HOH 0HD N chiigen ooooon

Fary i the order ol ._'_._._._._.—l—'-'-—-—_—
Fayer o Fodme de " L §
Dlpns

S

"ooo

o000 000
Traeail Mix | I— Bk Mo I—Aﬁ:f‘mﬂ'Nﬁ
H* de by succurssle M de linslijulion froecionms N du comple

Sivous ne joignez pas de chégue annulé

Sivous ne foumissez pas de chégue annulé, linstitution financiére doit valider l'information bancaire en complétant les
champs 5, § et 7 du formulaire. L'institution financiére doit fournir le nom, Madresse et le numéro de téléphone de l'institution
financiére, apposer le cachet bancaire et signer le formulaire.

[eeeeeey]

4 - RESERVE A L'USAGE EXCLUSIF DU MINISTERE DE LA JUSTICE CANADA
Cette section est strictement réservée 3 l'usage du MJ.

COMMENT FAIRE PARVENIR VOTRE DEMANDE AU MINISTERE DE LA JUSTICE CANADA

Weuillez faire parvenir le formulaire ddment complété incluant signature(s) originale(s) a l'adresse suivante :

FPour les fournisseurs de biens et services Pour les subventions et les contributions
Chef Services de la comptabilité ministerielle Gestionnaire, services financiers de
Piéce 1320, Edifice commémoratif de I'est subventions et contributions
Ministére de la Justice Canada Pigce G250, Edifice commémuoratif de l'est
284, rue Wellington Ministére de la Justice Canada
Ottawa (Ontario) 284, rue Wellington
K1A OHE Ofttawa (Ontario)
K1A OHE

Veuillez inscrire la mention suivante sur Fenveloppe : " A n"ouvrir que par le destinataire ™.
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* Minisitre de la Justice Depanment of Justica DEHE\NDE D'ADHESION DU RECIPIENT ELECTROMNIC Protége B
Canada Canada E NEFICIAIRE AU PAIEMENT PAYMENT REGISTRATION

LECTRONIGUE REGQUEST Protected B

Vs renseignements personnels sont demandés et compilés afin dadministrer b2 programme de paiements lectronique du Ministere de la
Justice du Canada. lls doivent étre fournis sur une base cbligatoire, dans la mesure ol un bénéficiaire décide de participer au programme de
paiements electronique. Ces renseignements sont proteges en vertu de |a Loi sur la prodection des renseignements personnels et iks seront
utilizeés conformement 3 cette loi. Tout benéficiaire a, en vertu de |a Loi sur la profection des renseignements personnels, un droit d'acces
aux renseignements gui le conceme et be droit den demander la comection. Ces renseignements sont mantenus par le Ministére de la

Justice

IMPORTANT = [ipi &fre un beénaficialre canadien s2tanant un compte bancalre en 5 canadiens.
= Pour M'Echiange de Données Informatiséas (EDI), veulllez varifier I3 conformié de votre compte auprés de votre instiution fnanclére et

veullez noler que des frals de sendce EDI pewvent vous &ine fachrds.
= Prendre nole gue les palements par Depdt Direct (DD) ne genérent awcun talon dinfomation.

1 - GENRE DE DEMANDE
[ Mouvelle gemande - Depat Direct (DD Echange de Donnéas Informatisaes (EDI)

: Modficathan - |_| de Nrformation bancalre {fournir un nouveau chegue en Hanc)
| du Depot Direct (DD) a TEchange de | de rEchange de Données Informatisées
Données Informatisges [EDN (EDH) au Dapdt Direct (DD)

2 - INFORMATION ET AUTORISATION DU BENEFICIAIRE

Hom g Forganisme ou de Mndddu [Denaficialnz)

‘Adresse Mom de |3 personne-resE0LITS pour i palement (en letines maoulées)
Wil Talephone Tekcopleur
Province Code postal Cournel pour les avis de palement (en letires moukdes)

“MOmis| &t nnstais) di (HSE] FENRASENtANTS] SIANASA(E] Ae MMAnEma. £ analleahie (&N RHmEE moglsas) [Teepnone

En tant que représaniant autorise de Forganisme d-haut mentionine ou en tant gu'individu prestatalre de palements provenant du gouvernament ou Canada,
‘autanse le recavelr iél‘éml iU Canada a déposer ces palements directemiant dans e compte ci-dessols et que les avis de palement sodent transmis

slecironiquament, [usiu'a nouvel ordre.

Signature Dale Signature ’ Dale

3 - RENSEMGNEMENT & BANCAIRES
Veullez joindre un cheque en biant de voire compie bancalne portant la mention “Nul® et veulliez remplir l2s champs 1, 2, 3 81 4 c-0essDUs aWac vos

rensekgnemsants bancalres.
uNumE"o de la succursale F‘IJF’IEI'D de nsftution financiére Nomi{s) duidas) thealres) du compie

El numen au compie

Sl wous ne jpignez pas o chague annule, votre Institution financiére doit confimer wabre Information bancalre en remplissant les champs 5, 6 et 7 ci-dessous.

ENl:-m. adresse et numend de t2léghone de Nnsbibuthan fnanciers Cachet de nsitutlon financiare

[ Signatura du représentant de Nnsiiution Anancers

4 - RESERVE A L'USAGE EXCLUSIF DU MIMISTERE DE LA JUSTICE CANADA

Mom {en lefires moulees)

TRAITE PAR -
Signature Date
VERIFIE PAR Mom jen letires mouléss) S ignaturs Dat=
-
| Mode de palement drangs
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