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REQUEST FOR PROPOSAL
DEMANDE DE PROPOSITION

Comments - Commentaires

Proposal To: The Office of the Superintendent of Financial
Institutions Canada

We hereby offer to sell to Her Majesty the Queen in right of
Canada, in accordance with the terms and conditions set out
herein, referred to herein or attached hereto, the goods,
services, and construction listed herein and on any attached
sheets at the price(s) set out thereof.

On behalf of the bidder, by signing below, | confirm that | have
read the entire bid solicitation including the documents
incorporated by reference into the bid solicitation and | certify
that:

1. The bidder considers itself and its products able to meet all
the mandatory requirements described in the bid solicitation;

2. This bid is valid for the period requested in the bid
solicitation;

3. All the information provided in the bid is complete, true and
accurate; and

4. If the bidder is awarded a contract, it will accept all the terms
and conditions set out in the resulting contract clauses
included in the bid solicitation.

Proposition au : Bureau du surintendant des institutions
financiéres Canada

Nous offrons par la présente de vendre a Sa Majesté la Reine
du chef du Canada, aux conditions énoncées ou incluses par
référence dans la présente et aux annexes ci-jointes, les biens,
services et construction énumérés ici sur toute feuille
ci-annexées, au(x) prix indiqué(s).

En apposant ma signature ci-apres, j'atteste, au nom du
soumissionnaire, que j'ai lu la demande de propositions (DP) en
entier, y compris les documents incorporés par renvoi dans la
DP et que :

1. le soumissionnaire considere qu'il a les compétences et que
ses produits sont en mesure de satisfaire les exigences
obligatoires décrites dans la demande de soumissions;

2. cette soumission est valide pour la période exigée dans la
demande de soumissions ;

3. tous les renseignements figurant dans la soumission sont
complétes, véridiques et exacts; et

4. si un contrat est attribué au soumissionnaire, ce dernier se
conformera a toutes les modalités énoncées dans les
clauses concernant le contrat subséquent et comprises
dans la demande de soumissions.

Office of the Superintendent of
institutions financiéres Canada Financial Institutions Canada

Title — Sujet

Formation linguistique en frangais en groupe a temps
partiel

Sollicitation No. — N° de I'invitation Date
0020162033 19-07-2017
Client Reference No. — N° référence du client

20162033

GETS Reference No. — N° de référence de SEAG

Time Zone
Fuseau horaire

Solicitation Closes
L’invitation prend fin

at—a 02:00PM-14h Eastern Standard Time
A t 29" 2017 (EDT)
ugus ! - Heure normale de I'Est

on =l 29 Aoat 2017 NG

F.O.B. - F.AB.
Plant-Usine: []  Destination: [X]  Other-Autre : []

Address inquiries to — Adresser toute demande de
renseignements a :

Craig Kenny, agent d’approvisionnement

Area code and Telephone No. Facsimile No. / e-mail

Code régional et n° de téléphone N° de télécopieur / courriel
613-998-9893 613-990-0081

Destination — of Goods, Services, and Construction:
Destination — des biens, services et construction :

255, rue Albert, Ottawa (Ontario) K1A 0H2

Instructions: See Herein

Instructions: Voir aux présentes

Delivery offered -Livraison

Delivery required -Livraison exigée 4
yreq 9 proposée

See Herein — Voir aux présentes

Jurisdiction of Contract: Province in Canada the bidder wishes to be the
legal jurisdiction applicable to any resulting contract (if other than as specified
in solicitation)

Compétence du contrat : Province du Canada choisie par le soumissionnaire
et qui aura les compétences sur tout contrat subséquent (si différente de celle
précisée dans la demande)

Vendor/firm Name and Address
Raison sociale et adresse du fournisseur/de I'entrepreneur

Telephone No. - N° de téléphone

e-mail - courriel

Name and title of person authorized to sign on behalf of Vendor/firm
(type or print)

Nom et titre de la personne autorisée a signer au nom du
fournisseur/de I'entrepreneur (taper ou écrire en caractéres
d’'imprimerie)

Signature Date
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PARTIE 1 - RENSEIGNEMENTS GENERAUX

1.1 Exigences relatives a la sécurité
1. A la date de clbture des soumissions, les conditions suivantes doivent étre respectées :
a) le soumissionnaire doit détenir une attestation de sécurité d’'organisme valable, tel

gu'indiqué a la Partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

b) les individus proposés par le soumissionnaire et qui doivent avoir accés a des
renseignements ou a des biens de nature protégée ou classifiée ou a des établissements
de travail dont I'acces est réglementé doivent posséder une attestation de sécurité tel
gu'indiqué a la Partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

C) le soumissionnaire doit fournir le nom de tous les individus qui devront avoir accés a des
renseignements ou a des biens de nature protégée ou classifiée ou a des établissements
de travail dont I'accés est réglementé.

1.2 Enoncé des travaux
Les travaux a exécuter sont décrits en détail a I'annexe A des clauses du contrat subséquent.
1.3 Compte rendu

Les soumissionnaires peuvent demander un compte rendu des résultats du processus de demande de
soumissions. Les soumissionnaires devraient en faire la demande a l'autorité contractante dans les 15
jours ouvrables, suivant la réception des résultats du processus de demande de soumissions. Le compte
rendu peut étre fourni par écrit, par téléphone ou en personne.

1.4 Bureau de I'ombudsman de I'approvisionnement

Le Bureau de 'ombudsman de I'approvisionnement (BOA) a été mis sur pied par le gouvernement du
Canada de maniere a offrir aux fournisseurs un moyen indépendant de déposer des plaintes liées a
l'attribution de contrats de moins de 25 000 $ pour des biens et de moins de 100 000 $ pour des services.
Vous pouvez soulever des questions ou des préoccupations concernant une demande de soumissions
ou l'attribution du contrat subséquent auprés du BOA par téléphone, au 1-866-734-5169 ou par courriel, a
boa.opo@boa-opo.gc.ca. Vous pouvez également obtenir de plus amples informations sur les services
gu’'offre le BOA, en consultant son site Web, a I'adresse www.opo-boa.gc.ca.
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PARTIE 2 - INSTRUCTIONS A L’INTENTION DES SOUMISSIONNAIRES

2.1 Instructions, clauses et conditions uniformisées

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande de soumissions par un numéro,
une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-
uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

Les soumissionnaires qui présentent une soumission s'engagent a respecter les instructions, les clauses
et les conditions de la demande de soumissions, et acceptent les clauses et les conditions du contrat
subséquent.

Le document 2003 (2016-04-04) Instructions uniformisées - biens ou services - besoins concurrentiels,
est incorporé par renvoi dans la demande de soumissions et en fait partie intégrante.

2.2 Présentation des soumissions

Les soumissions doivent étre présentées uniquement a I'autorité contractante au plus tard a la date, a
I'heure et a I'endroit indiqués a la page 1 de la demande de soumissions.

En raison du caractére de la demande de soumissions, les soumissions transmises par télécopieur a
l'intention du BSIF ne seront pas acceptées.

Dans le cas des soumissions transmises par courriel, le Canada ne sera pas responsable des
soumissions en retard regues a destination aprés I'heure et la date de cléture, méme si elles ont été
soumises avant.

2.2.1 Améliorations apportées aux besoins pendant la demande de soumissions

Les soumissionnaires qui estiment qu’ils peuvent améliorer, techniquement ou technologiquement, le
devis descriptif ou I'énoncé des travaux contenus dans la demande de soumissions, sont invités a fournir
des suggestions par écrit a I'autorité contractante identifiée dans la demande de soumissions. Les
soumissionnaires doivent indiquer clairement I'amélioration suggérée et son bien-fondé. Les suggestions,
qui ne restreignent pas la concurrence ou qui ne favorisent pas un soumissionnaire en particulier, seront
examinées a la condition qu’elles parviennent a l'autorité contractante au plus tard cing jours avant la
date de cléture de la demande de soumissions. Le Canada aura le droit d’accepter ou de rejeter
n'importe quelle ou la totalité des suggestions proposées.

2.3 Ancien fonctionnaire

Les contrats attribués a des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont recu un paiement
forfaitaire doivent résister a I'examen scrupuleux du public et constituer une dépense équitable des fonds
publics. Afin de respecter les politiques et les directives du Conseil du Trésor sur les contrats avec
d’anciens fonctionnaires, les soumissionnaires doivent fournir par écrit une réponse a chacune des
questions ci-apres et I'information exigée, le cas échéant, avant 'attribution du contrat.

Si I'autorité contractante n’a pas recu les réponses aux questions et, le cas échéant, I'information exigée
a la fin de la période d’évaluation des soumissions, le Canada fixera au soumissionnaire un délai afin de
se conformer a cette exigence. Le défaut de répondre a la demande du Canada et de se conformer a
cette exigence dans les délais prévus rendra la soumission non conforme.
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Définitions
Aux fins de cette clause,
« ancien fonctionnaire » signifie tout ancien employé d’un ministére au sens de la Loi sur la gestion des

finances publiques, L.R., 1985, ch. F-11, un ancien membre des Forces armées canadiennes ou de la
Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut étre :

a) un individu;

b) un individu qui s’est incorporé;

C) une société de personnes constituée d’anciens fonctionnaires;

d) une entreprise a propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée détient un

intérét important ou majoritaire.

« période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire a I'égard de
laguelle un paiement a été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou un autre emploi par suite de la
mise en place des divers programmes visant a réduire la taille de la fonction publique. La période du
paiement forfaitaire ne comprend pas la période visée par l'allocation de fin de services, qui se mesure
de facon similaire.

« pension » signifie une pension ou une allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la pension de la
fonction publique (LPFP) (L.R.C. (1985), ch. P-36), et toute augmentation versée en vertu de la Loi sur
les prestations de retraite supplémentaires (L.R.C. (1985), ch. S-24) dans la mesure ou elle touche la
LPFP. La pension ne comprend pas les pensions payables conformément a la Loi sur la pension de
retraite des Forces canadiennes (L.R.C. (1985), ch. C-17), a la Loi sur la continuation de la pension des
services de défense (1970, ch. D-3), a la Loi sur la continuation des pensions de la Gendarmerie royale
du Canada (1970, ch. R-10) et a la Loi sur la pension de retraite de la Gendarmerie royale du Canada
(L.R.C. (1985), ch. R-11), a la Loi sur les allocations de retraite des parlementaires (L.R.C. (1985), ch.
M-5) et a la partie de la pension versée conformément au Régime de pensions du Canada (L.R.C.
(1985), ch. C-8).

Ancien fonctionnaire touchant une pension
Selon les définitions ci-dessus, le soumissionnaire est-il un ancien fonctionnaire touchant une pension?
Oui () Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir I'information suivante pour tous les anciens fonctionnaires touchant
une pension, le cas échéant :

(a) le nom de I'ancien fonctionnaire;
(b) la date de cessation d'emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

En fournissant cette information, les soumissionnaires acceptent que le statut du soumissionnaire retenu,
en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension, soit publié dans les rapports de divulgation
proactive des marchés, sur les sites Web des ministéres, et ce conformément a I'Avis sur la Politigue des
marchés 2012-2 et aux Lignes directrices sur la divulgation proactive des marchés.

Directive sur le réaménagement des effectifs

Le soumissionnaire est-il un ancien fonctionnaire qui a re¢cu un paiement forfaitaire en vertu de la
Directive sur le réaménagement des effectifs?
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Oui( ) Non( )

Si oui, le soumissionnaire doit fournir :

a) le nom de I'ancien fonctionnaire;

b) les conditions de I'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;

C) la date de la cessation d’emploi;

d) le montant du paiement forfaitaire;

e) le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;

f) la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début, d’achévement et le
nombre de semaines;

0)] le nombre et le montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux conditions

d’'un programme de réduction des effectifs.

Pour tous les contrats attribués pendant la période du paiement forfaitaire, le montant total des
honoraires qui peut étre payé a un ancien fonctionnaire qui a regu un paiement forfaitaire est limité a
5000 $, incluant les taxes applicables.

2.4 Demandes de renseignements en période de soumission

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit a I'autorité contractante au
moins trois (3) jours civils avant la date de cl6ture des soumissions. Pour ce qui est des demandes de
renseignements regues apres ce délai, il est possible qu'on ne puisse pas y répondre.

Les soumissionnaires doivent indiquer le plus précisément possible I'article numéroté de la demande de
soumissions auquel se rapporte leur demande de renseignements. lls doivent prendre soin d’expliquer
chaque question en donnant suffisamment de détails pour permettre au Canada d'y apporter des
réponses exactes. Les demandes de renseignements techniques qui ont un caractere exclusif doivent
porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent. Les éléments portant la
mention « exclusif » feront I'objet d’une discrétion absolue, sauf dans les cas ou le Canada considére que
la demande de renseignements n’a pas un caractére exclusif. Dans ce cas, le Canada peut réviser les
questions, ou demander au soumissionnaire de le faire, afin d’en éliminer le caractére exclusif et
permettre la transmission des réponses a tous les soumissionnaires. Il ne répondra peut-étre pas aux
questions présentées sous une forme telle qu’elles ne peuvent étre diffusées a tous les
soumissionnaires.

2.5 Prolongation du délai

Si le soumissionnaire a besoin de davantage de temps, l'autorité contractante, a sa seule discrétion, peut
accorder une prolongation du délai.

2.6 Lois applicables

Tout contrat subséquent sera interprété et régi selon les lois en vigueur en Ontario, et les relations entre
les parties seront déterminées par ces lois.

A leur discrétion, les soumissionnaires peuvent indiquer les lois applicables d’une province ou d’'un
territoire canadien de leur choix, sans que la validité de leur soumission ne soit mise en question, en
supprimant le nom de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province
ou du territoire canadien de leur choix. Si aucun changement n’est indiqué, cela signifie que les
soumissionnaires acceptent les lois applicables indiquées.
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PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES SOUMISSIONS
3.1 Instructions pour la préparation des soumissions

Le Canada demande que les soumissionnaires fournissent leur soumission en sections distinctes,
comme suit:

Section I Soumission technique (une [1] copie électronique par courriel)

Section Il Soumission financiére (une [1] copie électronique par courriel)

Section IlI : Attestations (une [1] copie électronique par courriel)

Section IV: Renseignements complémentaires (une [1] copie électronique par courriel)

Les prix doivent figurer dans la soumission financiere seulement. Aucun prix ne doit étre indiqué dans
une autre section de la soumission.

Section | : Soumission technique

Dans leur soumission technique, les soumissionnaires devraient démontrer leur compréhension des
exigences contenues dans la demande de soumissions et expliquer comment ils répondront a ces
exigences. Les soumissionnaires devraient démontrer leur capacité de fagcon compléte, concise et claire
pour effectuer les travaux.

La soumission technique devrait traiter clairement et de maniére suffisamment approfondie des points
faisant I'objet des critéres d’évaluation en fonction desquels la soumission sera évaluée. Il ne suffit pas
de reprendre simplement les énoncés contenus dans la demande de soumissions. Afin de faciliter
I'évaluation de la soumission, le Canada demande que les soumissionnaires reprennent les sujets dans
I'ordre des criteres d’évaluation, sous les mémes rubriques. Pour éviter les recoupements, les
soumissionnaires peuvent faire référence a différentes sections de leur soumission en indiquant le
numéro de I'alinéa et de la page ou le sujet visé est déja traité.

Section Il : Soumission financiére

A. Les soumissionnaires doivent présenter leur soumission financiére en dollars canadiens et en
conformité avec le baréme de prix détaillé dans la piéce jointe 1 de la partie 3. Le montant total des
taxes applicables doit étre indiqué séparément.

B. Les soumissionnaires doivent soumettre leur prix FAB destination, les droits de douane et les taxes
d’'accise canadiens compris, s'il y a lieu, et les taxes applicables exclues.

C. Au moment de préparer leur soumission financiére, les soumissionnaires devraient examiner la
clause 4.1.2, « Evaluation financiére », de la partie 4 de la demande de soumissions et I'article 7.6,
« Paiement », de la partie 7 de la demande de soumissions.

3.1.1 Paiement électronique des factures — Soumission

Si vous étes disposé a accepter le paiement de factures au moyen d’instruments de paiement
électronique, remplir I'annexe « E », « Instruments de paiement électronique », afin d'indiquer lesquels
sont acceptés.

Si 'annexe « E », « Instruments de paiement électronique », n'a pas été remplie, il sera alors convenu
que le paiement de factures au moyen d’instruments de paiement électronique ne sera pas accepté.

L'acceptation des instruments de paiement électronique ne sera pas considérée comme un critére
d’'évaluation.
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3.2 Clauses du Guide des clauses et conditions uniformisées d’achat

Section Il : Attestations

Les soumissionnaires doivent inclure les attestations exigées a la partie 5.
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PARTIE 4 — PROCEDURES D’'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

4.1 Procédures d’évaluation

a) Les soumissions recues seront évaluées par rapport a 'ensemble des exigences de la demande
de soumissions, incluant les critéres d’évaluation techniques et financiers.

b) Une équipe d’évaluation composée de représentants du Canada évaluera les soumissions.

4.1.1 Evaluation technique

4.1.1.1 Critéeres techniques obligatoires (CO)

Les propositions seront évaluées en fonction des critéres d’évaluation obligatoires décrits en détall
ci-dessous. Les soumissionnaires sont invités a fournir suffisamment de renseignements sur chaque
exigence pour que I'équipe d’'évaluation puisse analyser et apprécier a fond la proposition. Les propositions
qui ne répondent pas adéquatement aux critéres d’évaluation obligatoires seront éliminées du processus de
sélection, et les critéres cotés par points ne seront appliqués qu’'aux propositions retenues, conformément
aux criteres d’'évaluation assujettis a une cotation.

Renvoi a la Conforme

Exigences obligatoires praposition oui / Non

0.1 - Le soumissionnaire doit fournir les curriculum vitee d'un
enseignant principal et d'un enseignant suppléant qui seront
disponibles au besoin. Les curriculum vitee doivent indiquer le nom,
I'expérience et les qualifications de chaque enseignant.

0.2 — Le soumissionnaire doit démontrer que les ressources proposées
('enseignant principal et I'enseignant suppléant) détiennent chacune un
dipléme universitaire, un certificat ou un dipldme avec spécialisation
acceptable en éducation, en linguistique ou dans une autre spécialité
pertinente pour le poste.

0.3 — Le soumissionnaire doit démontrer que les ressources proposées
ont au moins trois années d’expérience de la formation linguistique en
groupe a des employés du gouvernement fédéral.

0.4 — Le soumissionnaire doit fournir deux références récentes pour
chaque enseignant. Les renseignements au sujet des références
doivent inclure le nom, le titre de poste, I'organisation, le numéro de
téléphone, I'adresse courriel et la période d’emploi de I'enseignant au
sein de 'organisation. Par « récente », on entend que I'enseignant a
travaillé pour I'organisation en question au cours des cing derniéres
années.

4.1.1.2 Critéres techniques cotés

Le soumissionnaire doit faire preuve d’'une expérience et de qualifications dans chacune des exigences
suivantes, dont certaines utilisent I'information fournie aux fins des exigences obligatoires. L’expérience
démontrée sera évaluée et notée conformément aux criteres d’évaluation précis figurant ci-apres.

Chaque exigence sera évaluée en fonction des criteres indiqués dans les tableaux.
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Le soumissionnaire doit fournir une description de chacun des points abordés dans les criteres cotés C.1
a C.2. L'expérience sera évaluée de la maniére suivante :

Criteres
d’évaluation

Expérience et qualifications du soumissionnaire

NOTE
MAXIMALE

NOTE DE
PASSAGE

Ci1

L’enseignant principal proposé doit soumettre un plan
de lecon qu'il a lui-méme élaboré et qui doit inclure le
contexte, les objectifs d’apprentissage, les activités
proposées et le matériel didactique.

30 points — Le plan soumis indique de maniére
efficace et appropriée le lien entre le contexte, les
objectifs, les activités proposées et le matériel
didactique. Concordance parfaite.

20 points — Le plan soumis indique de maniére
adéquate le lien entre le contexte, les objectifs, les
activités proposées et le matériel didactique. Bonne
concordance.

10 points — Le plan soumis n’indique pas clairement
le lien entre le contexte, les objectifs, les activités
proposées et le matériel didactique. Concordance
inadéquate.

0 point — Le plan soumis n’'indique aucun lien entre
le contexte, les objectifs, les activités proposées et le
matériel didactique. Aucune concordance.

30

Cc.2

L’enseignant principal proposé doit soumettre un outil
de référence rapide qu'il a lui-méme élaboré pour
maximiser la probabilité que I'apprenant réussisse
'examen de la Commission de la fonction publique
en compréhension de lecture ou en expression écrite.

Le document fourni doit expliquer le contexte et les
objectifs d’apprentissage, les concepts ou les régles
a garder en mémoire, et la stratégie en vue de
réaliser efficacement les obijectifs.

30 points — Le document présente adéquatement
des concepts ou des régles a garder en mémoire et
une stratégie efficace a I'appui de la réalisation des
objectifs.

20 points — Le document renferme un certain
nombre de concepts ou de regles a garder en
mémoire et une stratégie adéquate a I'appui de la
réalisation des objectifs.

10 points — Le document ne renferme que quelques
concepts ou régles a garder en mémaoire ou une
stratégie a I'appui de la réalisation des objectifs.

30
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0 point — Le document ne renferme ni concepts ou
regles a garder en mémoire, ni stratégie a I'appui de
la réalisation des objectifs.

TOTAL 60 40

Satisfaction de la clientéle : Formation linguistique en francais

Le BSIF vérifiera chacune des deux références fournies en réponse au critere O.4. L’expérience de la
formation linguistique en frangais doit étre vérifiée (c.-a-d. confirmés par les clients). La satisfaction du
client a I'égard du chargé de cours de francais sera calculée sur une note globale de 40 points, comme
suit :

Critéres de satisfaction Niveau de satisfaction Points
a) Dans quelle mesure les Trés satisfaits 10 points
participants sont-ils satisfaits Satisfaits 5 points
de I'enseignant? Pas satisfaits 0 point
b) Dans quelle mesure Trés satisfait 10 points
étes-vous satisfait du matériel | Satisfait 5 points
et des ressources utilisés par Pas satisfait 0 point
I’enseignant?
c) Dans quelle mesure Trés satisfait 10 points
étes-vous satisfait des progrés | Satisfait 5 points
des participants? Pas satisfait 0 point
d) Feriez-vous appel de Trés satisfait 10 points
nouveau a cet enseignant? Satisfait 5 points
Pas satisfait 0 point
Note maximale — Satisfaction de la clientéle 40 points
Note de passage (20 points)

4.1.2 Evaluation financiére
Période initiale du 2 octobre 2017 au 22 juin 2018 (35 semaines)

Pendant la période initiale, il y aura trois séances réparties sur 12 semaines (consulter la ventilation ci-
dessous).

Séance 1: Du 2 octobre 2017 au 22 décembre 2017

Séance 2 : Du 8 janvier 2018 au 31 mars 2018

Séance 3 : Du 2 avril 2018 au 22 juin 2018

(Aucune formation ne sera requise du 25 décembre 2017 au 5 janvier 2018 inclusivement et du 12 mars
2018 au 16 mars 2018 inclusivement)

Période initiale du 2 octobre 2017 au Nombre d’heures Taux horaire (B) Prix (C)

22 juin 2018 (A) C=AxB

Evaluation 24 $ $

Préparation 120 $ $

Rapports 36 $ $
Nombre de Nombre d’heures (E) Taux horaire par Prix (G)
participants participant (F) G=(DxE)xF
(D)

Enseignement 24 105 $ $

TOTAL — PERIODE INITIALE (H) $
H=C+G
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Période d’option 1 : Du 1* octobre 2018 au 21 juin 2019 (35 semaines)

Pendant la période d’option, il y aura trois séances réparties sur 12 semaines (consulter la ventilation ci-
dessous).

Séance 1 : Du 1% octobre 2018 au 21 décembre 2018

Séance 2 : Du 7 janvier 2019 au 29 mars 2019

Séance 3 : Du 2 avril 2019 au 22 juin 2019

(Aucune formation ne sera requise du 24 décembre 2018 au 5 janvier 2019 inclusivement et du 11 mars
2019 au 15 mars 2019 inclusivement)

Période d’option 1 : Du 1* octobre Nombre d’heures Taux horaire (B) | Prix (C)
2018 au 21 juin 2019 (A) C=AxB
Evaluation 24 $ $
Préparation 120 $ $
Rapports 36 $ $
Nombre de Nombre d’heures (E) Taux horaire par Prix (G)
participants participant (F) G=(DxE)xF
(D)
Enseignement 24 105 $ $
TOTAL — PERIODE D’OPTION 1 $
H=C+G
PRIX TOTAL EVALUE (Total — Période initiale + Total — Période d’option 1 + Services optionnels)
$
4.2 Méthode de sélection

4.2.1 Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique et du prix

1. Pour étre déclarée recevable, une soumission doit :
a. respecter toutes les exigences de la demande de soumissions;
b. satisfaire a tous les critéres obligatoires;
c. obtenir au moins 40 points pour I'ensemble des critéres d'évaluation techniques et au
moins 20 points au total pour la vérification des références qui sont coteés.
L'échelle de cotation compte 100 points.

2. Les soumissions ne répondant pas aux exigences de (choisir (a) ou (b) ou (c)) seront déclarées
non recevables.

3. La sélection sera faite en fonction du meilleur résultat global sur le plan du mérite technique et du
prix. Une proportion de 70 % sera accordée au mérite technique et une proportion de 30 % sera
accordée au prix.

4. Afin de déterminer la note pour le mérite technique, la note technique globale de chaque
soumission recevable sera calculée comme suit: le nombre total de points obtenus sera divisé
par le nombre total de points pouvant étre accordés, puis multiplié par 70 %.

5. Afin de déterminer la note pour le prix, chaque soumission recevable sera évaluée
proportionnellement au prix évalué le plus bas et selon le ratio de 30 %.
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6. Pour chaque soumission recevable, la note du mérite technique et la note du prix seront
additionnées pour déterminer la note combinée.

7. La soumission recevable ayant obtenu le plus de points ou celle ayant le prix évalué le plus bas
ne sera pas nécessairement choisie. La soumission recevable qui obtiendra la note combinée la
plus élevée pour le mérite technique et le prix sera recommandée pour l'attribution du contrat.

Le tableau ci-aprés présente un exemple ou les trois soumissions sont recevables et ou la sélection
de I'entrepreneur se fait en fonction d’un ratio de 70/30 a I'égard du mérite technique et du prix,
respectivement. Le nombre total de points pouvant étre accordé est de 135, et le prix évalué le plus

bas est de 45 000 $ (45).

Méthode de sélection — Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique (70 %) et du prix (30 %)

Soumissionnaire 1

Soumissionnaire 2

Soumissionnaire 3

Note technique globale

115/135

89/135

92/135

Prix évalué de la soumission

55 000,00 $

50 000,00 $

45 000,00 $

Note pour le mérite technique

115/135 x 70 = 59,63

89/135 x 70 = 46,15

92/135 x 70 = 47,70

Calcul .

alcuIS  INote pour le prix 45/55 x 30 = 24,55 45/50 x 30 = 27,00 | 45/45 x 30 = 30,00
Note combinée 84,18 73,15 77,7
Evaluation globale 1% 3° 2°
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PARTIE 5 — ATTESTATIONS ET RENSEIGNEMENTS SUPPLEMENTAIRES

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations et les renseignements supplémentaires exigés pour
gu’un contrat leur soit attribué.

Les attestations que les soumissionnaires remettent au Canada peuvent faire I'objet d’une vérification a
tout moment par le Canada. Le Canada déclarera une soumission non recevable, ou qu'il y a
manquement de la part de I'entrepreneur, s’il est établi qu'une attestation du soumissionnaire est fausse,
sciemment ou non, que ce soit pendant la période d'évaluation des soumissions, ou pendant la durée du
contrat.

L’autorité contractante aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour vérifier les
attestations du soumissionnaire. A défaut de répondre et de coopérer a toute demande ou exigence
imposée par I'autorité contractante, la soumission sera déclarée non recevable, ou constituera un
manquement aux termes du contrat.

5.1 Attestations exigées avec la soumission

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations suivantes diment remplies avec leur soumission.
5.1.1 Dispositions relatives a l'intégrité — Déclaration de condamnation a une infraction

Conformément a la Politique d'inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-
if/politigue-policy-fra.html), le soumissionnaire doit présenter avec sa soumission la
documentation exigée, s'il y a lieu, afin que sa soumission ne soit pas rejetée du processus
d’approvisionnement.

5.2 Attestations préalables a I'attribution du contrat et renseignements supplémentaires

Les attestations et les renseignements supplémentaires énumérés ci-dessous devraient étre remplis et
fournis avec la soumission, mais ils peuvent étre fournis plus tard. Si 'une de ces attestations ou I'un de
ces renseignements supplémentaires n’'est pas fourni tel que demandé, I'autorité contractante informera
le soumissionnaire de la date limite pour les fournir. A défaut de fournir les attestations ou les
renseignements supplémentaires énumérés ci-dessous dans le délai prévu, la soumission sera déclarée
non recevable.

5.2.1 Dispositions relatives a lI'intégrité — Documentation requise
Conformément a la Politigue d'inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-

if/politigue-policy-fra.html), le soumissionnaire doit présenter la documentation exigée, s'il y a lieu,
afin que sa soumission ne soit pas rejetée du processus d'approvisionnement.

5.2.2 Programme de contrats fédéraux pour I’équité en matiére d’emploi — Attestation de
soumission

En présentant une soumission, le soumissionnaire atteste que le soumissionnaire, et tout
membre de la coentreprise, le cas échéant, n'est pas nommé dans la liste des

« soumissionnaires a admissibilité limitée »
(http://www.travail.gc.ca/fra/normes_equite/eq/emp/pcf/liste/inelig.shtml) du Programme de
contrats fédéraux (PCF) pour I'équité en matiére d'emploi disponible sur le site Web d’Emploi et
Développement social Canada (EDSC) — Travail.
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Le Canada aura le droit de déclarer une soumission non recevable si le soumissionnaire, ou tout
membre de la coentreprise, le cas échéant, figure dans la liste des « soumissionnaires a
admissibilité limitée » du PCF au moment de I'attribution du contrat.

5.2.3 Autres attestations préalables a I'attribution du contrat

5.2.3.1 Statut et disponibilité du personnel

Le soumissionnaire atteste que, s'il obtient le contrat découlant de la demande de soumissions, chaque
individu proposé dans sa soumission sera disponible pour exécuter les travaux, tel qu'exigé par les
représentants du Canada, au moment indiqué dans la demande de soumissions ou convenu avec ce
dernier. Si pour des raisons hors de son contrble, le soumissionnaire est incapable de fournir les
services d'un individu identifié dans sa soumission, le soumissionnaire peut proposer un remplagant
avec des qualités et une expérience similaires. Le soumissionnaire doit aviser l'autorité contractante de
la raison derriere le remplacement et fournir le nom, les qualités et I'expérience du remplagant proposé.
Aux fins de la présente clause, seules les raisons suivantes seront considérées comme étant hors du
contréle du soumissionnaire : la mort, la maladie, le congé de maternité et parental, la retraite, la
démission, le congédiement justifié ou la résiliation par manquement d’'une entente.

Si le soumissionnaire a proposé un individu qui n'est pas un employé du soumissionnaire, le
soumissionnaire atteste qu'il a la permission de l'individu d’offrir ses services pour I'exécution des
travaux et de soumettre son curriculum vitee au Canada. Le soumissionnaire doit, sur demande de
l'autorité contractante, fournir une confirmation écrite, signée par I'individu, de la permission donnée au
soumissionnaire ainsi que de sa disponibilité. A défaut de remplir cette demande, sa soumission sera
jugée non recevable.

5.2.3.2 Etudes et expérience

Le soumissionnaire atteste qu'il a vérifié tous les renseignements fournis dans les curriculum vitee et les
documents a I'appui présentés avec sa soumission, plus particulierement les renseignements relatifs aux
études, aux réalisations, a I'expérience et aux antécédents professionnels, et que ceux-ci sont exacts. En
outre, le soumissionnaire garantit que chaque individu qu'il a proposé est en mesure d'exécuter les
travaux prévus dans le contrat éventuel.
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PARTIE 6 — CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

Les clauses et conditions suivantes s’appliquent & tout contrat subséquent découlant de la demande de
soumissions et en font partie intégrante.

6.1 Exigences relatives a la sécurité

Les employés du fournisseur qui doivent avoir accés a des renseignements ou des biens PROTEGES,

ou a des lieux de travail de Sa Majesté dont I'accés est réglementé, doivent tous détenir une cote se
sécurité de niveau Fiabilité ou supérieur, délivrée ou approuvée par la Direction de la sécurité industrielle
canadienne de Travaux publics et Services gouvernementaux Canada ou I'agent de sécurité ou le
responsable délégué de la sécurité du Bureau du surintendant des institutions financiéres. Cette cote de
sécurité doit étre maintenue en tout temps au cours de I'exécution du contrat ou de I'offre & commandes.

Le fournisseur NE DOIT emporter AUCUN renseignement PROTEGE hors des bureaux du BSIF; il doit
en outre s’assurer que son personnel est au courant de cette consigne et s’y conforme.

6.2 Enoncé des travaux
L’entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'’énoncé des travaux qui se trouve a

'annexe « A ».

6.3 Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifiées dans le contrat par un numéro, une date et un titre, sont
reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat (CCUA)
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-
uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

6.3.1 Conditions générales

2010B (04-04-2016), Conditions générales - services professionnel (complexité moyenne) s’appliquent
au contrat et en font partie intégrante.

6.4 Renseignements personnels

Obligations législatives

1. L’entrepreneur reconnait que le Canada est tenu de traiter tous les renseignements personnels
conformément aux dispositions de la Loi sur la protection des renseignements personnels, de la
Loi sur l'acces a l'information (L.R.C. (1985), ch. A-1) et de la Loi sur la Bibliothéque et les
Archives du Canada (L.C. 2004, ch. 11). L'entrepreneur convient de se conformer aux exigences
établies par I'autorité contractante qui sont requises pour permettre au Canada de remplir ses
obligations en vertu de ces lois et toute autre loi qui entre en vigueur de temps en temps.

2. L’entrepreneur reconnait que ses obligations en vertu du contrat s’ajoutent a toutes celles que lui
impose la Loi sur la protection des renseignements personnels et les documents électroniques
(L.C. 2000, ch. 5) ou une loi similaire en vigueur dans une province ou un territoire du Canada. Si
I'entrepreneur estime que I'une ou l'autre des obligations du contrat I'empéche de s’acquitter de
ses obligations en vertu de ces lois, il doit immédiatement informer I'autorité contractante de la
disposition du contrat et de I'obligation de Ia loi entre lesquelles il considére y avoir conflit.
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6.5 Durée du contrat
6.5.1 Période du contrat

La période du contrat s’étend de la date d’attribution du contrat au 22 juin 2018 inclusivement.
6.5.2 Services optionnels

L'entrepreneur accorde au Canada I'option irrévocable d’acquérir les services qui sont décrits a la
section 6.2 de 'annexe A, Enoncé des travaux, du contrat selon les mémes conditions et aux prix établis
dans le contrat. Cette option ne pourra étre exercée que par l'autorité contractante et sera confirmée,
pour des raisons administratives seulement, par une modification au contrat.

L'autorité contractante peut exercer I'option a n'importe quel moment avant la date d’expiration du contrat
en envoyant un avis écrit a I'entrepreneur.

6.5.3 Option de prolongation du contrat

L'entrepreneur accorde au Canada l'option irrévocable de prolonger la durée du contrat pour au plus
deux (2) périodes additionnelles, selon les mémes conditions. L'entrepreneur accepte que pendant la
période prolongée du contrat, il sera payé conformément aux dispositions applicables prévues a la
« Base de paiement ».

Le Canada peut exercer cette option a n'importe quel moment, en envoyant un avis écrit a
I'entrepreneur au moins 10 jours civils avant la date d’expiration du contrat. Cette option ne pourra étre
exercée que par l'autorité contractante et sera confirmée, pour des raisons administratives seulement,
par une modification au contrat.

6.6 Responsables
6.6.1 Autorité contractante
L’autorité contractante du contrat est :

Nom : Craig Kenny

Titre : Agent des contrats

Bureau du surintendant des institutions financiéres (BSIF)
Adresse : 255, rue Albert, 12° étage, Ottawa (Ontario) K1A OH8

Téléphone : 613-998-9893
Télécopieur :  613-990-0081
Courriel : contracting@osfi-bsif.gc.ca

L'autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et toute modification doit étre autorisée
par écrit par l'autorité contractante. L'entrepreneur ne doit pas effectuer de travaux dépassant la portée
du contrat ou des travaux qui n’'y sont pas prévus, suite a des demandes ou instructions verbales ou
écrites de toute personne autre que I'autorité contractante.

6.6.2 Chargé de projet (a confirmer lors de I'attribution du contrat)
Le chargé de projet du contrat est :

Nom :

Titre :
Organisation :
Adresse :
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Téléphone :
Télécopieur :
Courriel :

Le chargé de projet représente le ministére ou I'organisme pour lequel les travaux sont exécutés en vertu
du contrat. Il est responsable de toutes les questions liées au contenu technique des travaux prévus du
contrat. On peut discuter des questions techniques avec le chargé de projet; cependant, celui-ci ne peut
pas autoriser des changements a apporter a I'énoncé des travaux. De tels changements peuvent étre
effectués uniquement au moyen d’'une modification de contrat émise par I'autorité contractante.

6.6.3 Représentant de I’entrepreneur (a confirmer lors de I'attribution du contrat)

6.7 Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant de I'information sur son statut en tant qu'ancien fonctionnaire touchant une pension en
vertu de la Loi sur la pension de la fonction publigue, I'entrepreneur a accepté que cette information soit
publiée sur les sites Web des ministéres, dans le cadre des rapports de divulgation proactive, et ce,
conformément a I'Avis sur la Politigue des marchés 2012-2 du Secrétariat du Conseil du Trésor du
Canada.

6.8 Paiement

6.8.1 Base de paiement

L’entrepreneur sera payé a des taux horaires fermes conformément a la base de paiement décrite a
'annexe B, sous réserve d’'une limite de dépense de $. Les droits de douane sont inclus et
aucune taxe n'est applicable.

6.8.2 Limitation des dépenses

La responsabilité totale du Canada envers I'entrepreneur en vertu du contrat ne doit pas dépasser la
somme de $. Les droits de douane sont inclus et les taxes applicables sont en sus.

Aucune augmentation de la responsabilité totale du Canada ou du prix des travaux découlant de tout
changement de conception, de toute modification ou interprétation des travaux, ne sera autorisée ou
payée a l'entrepreneur, a moins que ces changements de conception, modifications ou interprétations
n'aient été approuvés, par écrit, par l'autorité contractante avant d’étre intégrés aux travaux.
L'entrepreneur n'est pas tenu d’exécuter des travaux ou de fournir des services qui entraineraient une
augmentation de la responsabilité totale du Canada a moins que I'augmentation n’ait été autorisée par
écrit par I'autorité contractante. L'entrepreneur doit informer, par écrit, I'autorité contractante du caractere
adéquat de cette somme dés que surviennent I'une des circonstances suivantes :

a. 75 % de la somme est engagée;

b. quatre (4) mois avant la date d’expiration du contrat; ou

C. I'entrepreneur juge que les fonds du contrat sont insuffisants pour I'achévement des
travaux.

Lorsqu'’il informe l'autorité contractante que les fonds du contrat sont insuffisants, I'entrepreneur doit lui
fournir par écrit une estimation des fonds additionnels requis. La présentation de cette information par
I'entrepreneur n'augmente pas automatiquement la responsabilité du Canada a son égard.
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6.9 Méthode de paiement — Paiement mensuel

Clause H1008C (12-05-2008), Paiement mensuel, du guide des CCUA

6.10 Contrdle du temps

Le temps facturé et I'exactitude du systéme d’enregistrement du temps de I'entrepreneur peuvent faire
I'objet d’'une vérification par le Canada, avant ou aprés que I'entrepreneur ait été payé. Si la vérification
est effectuée apres le paiement, I'entrepreneur devra rembourser, a la demande du Canada, tout
paiement en trop.

6.11 Clauses du guide des CCUA

Clause A9117C (30-11-2007) T1204, Demande directe du ministére client, du guide des CCUA.

6.12 Instructions relatives a la facturation

L'entrepreneur doit soumettre ses factures conformément a I'article intitulé « Présentation des factures »
des conditions générales. Les factures ne doivent pas étre soumises avant que tous les travaux indiqués
sur la facture ne soient complétés.

Chaque facture doit étre étayée par :

a. une copie des feuilles de temps pour corroborer le temps de travail réclamé;
b. une copie du rapport d’étape mensuel.
2. Les factures doivent étre distribuées comme suit :
a. L'original et une (1) copie doivent étre envoyés a I'adresse qui figure a la page 1 du
contrat aux fins d’attestation et de paiement.
b. Un (1) exemplaire doit étre envoyé a 'autorité contractante identifiée a la rubrique

« Responsables » du contrat.

7. Attestations
7.1 Conformité

Selon les conditions du contrat, I'entrepreneur doit toujours respecter les exigences en matiére
d’attestations et de renseignements supplémentaires accompagnant sa soumission. Les attestations
pourront faire I'objet d’une vérification par le Canada pendant toute la durée du contrat. Si I'entrepreneur
manque a toute attestation de sa part ou omet de fournir les renseignements additionnels demandés, ou
si I'on constate que les attestations qu’il a fournies avec sa soumission comprennent de fausses
déclarations, faites sciemment ou non, le Canada aura le droit de résilier le contrat pour manquement
conformément aux dispositions pertinentes du contrat.

8. Lois applicables

Le contrat doit étre interprété et régi selon les lois en vigueur Ontario, et les relations entre les parties
seront déterminées par ces lois.

9. Priorité des documents
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En cas d’'incompatibilité entre le libellé des documents énumérés dans la liste, c’est le libellé du
document qui apparait en premier sur la liste qui 'emporte sur celui de tout autre document qui figure
plus bas sur la liste :

a) les articles de la convention;

b) les conditions générales 2010B (2016-04-04);

c) lannexe A, Enoncé des travaux;

d) l'annexe B, Base de paiement;

e) l'annexe C, Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité;
f) l'annexe D, Entente de confidentialité;

g) la soumission de I'entrepreneur datée du (insérer au moment de lattribution du contrat)

10. Services de réglement des différends

Les parties reconnaissent que I'ombudsman de I'approvisionnement nommé en vertu du

paragraphe 22.1(1) de la Loi sur le ministére des Travaux publics et des Services gouvernementaux
veillera a proposer aux parties concernées un processus de reglement de leur différend, sur demande ou
consentement des parties a participer a un tel processus de réglement extrajudiciaire en vue de résoudre
un différend entre elles au sujet de l'interprétation ou de I'application d’'une modalité du présent contrat, et
obtiendra leur consentement & en assumer les colts. Le Bureau de 'ombudsman de I'approvisionnement
peut étre joint par téléphone, au 1-866-734-5169 ou par courriel, a I'adresse boa.opo@boa.opo.gc.ca.

11. Administration du contrat

Les parties reconnaissent que I'ombudsman de I'approvisionnement nommé en vertu du

paragraphe 22.1(1) de la Loi sur le ministére des Travaux publics et des Services gouvernementaux
examinera une plainte déposée par I'entrepreneur concernant 'administration du contrat si les exigences
du paragraphe 22.2(1) de la Loi sur le ministére des Travaux publics et des Services gouvernementaux et
les articles 15 et 16 du Réglement concernant 'ombudsman de I'approvisionnement ont été respectées,
et si I'interprétation et I'application des modalités ainsi que de la portée du contrat ne sont pas
contestées. Le Bureau de 'ombudsman de I'approvisionnement peut étre joint par téléphone, au
1-866-734-5169 ou par courriel, a I'adresse boa.opo@boa.opo.gc.ca.
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ANNEXE A — ENONCE DES TRAVAUX

1.0 TITRE
Formation linguistiqgue en groupe a Ottawa, a temps patrtiel
2.0 OBJECTIF

Le présent contrat a pour objectif de retenir les services d’'un entrepreneur tiers pour offrir aux employés
du BSIF une formation en frangais en groupe a temps partiel.

3.0 CONTEXTE

Afin de maintenir et d'améliorer leurs aptitudes en langue seconde, les employés du BSIF sont
encouragés a suivre une formation en groupe a temps partiel.

4.0 PORTEE DES SERVICES

L'enseignant doit dispenser une formation linguistique a temps partiel a quelque quatre groupes de
participants. Selon les résultats de I'évaluation, il classera les participants a I'un des niveaux suivants :
» débutant;
» intermédiaire;
= avance.

A noter que le nombre de groupes pourrait augmenter ou diminuer dépendamment de la disponibilité, du
niveau d’intérét et d’autres facteurs. Chaque groupe devrait inclure jusqu’a 8 participants et doit
bénéficier, chaque semaine, de trois heures de cours a raison de deux (2) séances d’'une heure et demie
(1,5 h) chacune.

Avant le début de chaque séance de formation linguistique en groupe, I'enseignant doit évaluer chaque
nouveau participant et placer chaque éléve dans un groupe en fonction de cette évaluation. Les
participants seront désignés par le BSIF au moins deux (2) semaines avant le début de chaque séance.

5.0 TACHES

Les taches a effectuer aux termes du présent contrat comprennent les suivantes, et d’autres
peuvent s’y ajouter :

- Dispenser une formation linguistique en frangais selon les normes établies par la Commission de
la fonction publique pour les niveaux A, B et C;

- Administrer et corriger les épreuves de classement et les examens de suivi pour évaluer la
progression de chaque apprenant;

- Fournir les directives, le matériel didactique, le matériel de cours et les autres outils
pédagogiques requis; s'y ajoutera le matériel propre au BSIF et/ou au secteur des services
financiers (a recueillir auprés des participants);

- Prendre les présences lors des cours et transmettre les rapports mensuels d’assiduité au chargé
de projet du BSIF;

- Examiner la composition des groupes et apporter les ajustements nécessaires pendant les deux
premieres semaines de cours. Tous les ajustements doivent étre approuvés par le chargé de
projet du BSIF.

- Evaluer les éléves a la fin de chaque sous-séance (niveau A, B ou C) et en transmettre les
résultats a I'éléve et au coordonnateur de projet dans les cing jours suivant I'évaluation.
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Heures de travail et charge de travail
La période initiale s’étend du 2 octobre 2017 au 22 juin 2018.

a) Période d’évaluation

Cette période servira a évaluer les participants et a les répartir en un maximum de quatre groupes.
L'évaluation consistera en une épreuve orale individuelle. Une fois les évaluations terminées,
I'enseignant regroupera les participants en fonction de leur niveau de compétence et communiquera la
composition des groupes par courriel au chargé de projet du BSIF. Ce dernier devra réserver la salle de
cours et faire parvenir I'horaire a chacun des participants.

La durée prévue de I'épreuve d’évaluation est de 30 minutes par nouvel apprenant par séance. Le délai
estimatif maximum requis pour cette tache est de 24 heures.

b) Période de préparation
La durée de préparation prévue est de 30 minutes par groupe, par classe. Le délai estimatif maximum
requis pour cette tache est de 120 heures par séance.

c) Période d’enseignement
Le temps alloué pour la période d’enseignement est de 3 heures par semaine. La durée de la formation
linguistique en francais sera d’au plus 105 heures par participant.

La formation linguistique en groupe doit étre donnée entre le lundi et le vendredi.
Tous les cours doivent étre donnés entre 9 h et 16 h.

d) Période de rapports

La période maximale prévue pour la préparation des rapports d'étape est de 12 heures par séance.
L’enseignant disposera de 30 minutes par apprenant pour établir les rapports d’étape, qu'il devra ensuite
transmettre a I'apprenant intéressé et au chargé de projet aprés chaque séance.

d) Période d’évaluation

Une fois I'an ou au besoin a la fin de la séance, les participants du BSIF rempliront un formulaire
d’évaluation en ligne comprenant des questions au sujet de I'enseignant et du matériel de cours.
L’enseignant recevra un sommaire des résultats d’évaluation.

6.0 SERVICES OPTIONNELS :
6.1 PREPARATION DE L’EXAMEN LINGUISTIQUE

Au besoin, I'enseignant doit étre en mesure de donner une formation linguistique complémentaire, en
privé ou en groupe selon la détermination du BSIF, afin de préparer les éléves & un examen de
connaissances linguistiques de la Commission de la fonction publiqgue du Canada. La période maximale
prévue pour la préparation de cet examen est de 100 heures.

6.2 ANNEE D'OPTION SUPPLEMENTAIRE

L'année d’option 1 s’étend du 1°" octobre 2018 au 21 juin 2019 et comporte trois séances :
Séance 1 : Du 1* octobre 2018 au 21 décembre 2018

Séance 2 : Du 7 janvier 2019 au 29 mars 2019

Séance 3 : Du 2 avril 2019 au 22 juin 2019

7.0 MATERIEL

L’entrepreneur doit fournir tout le matériel didactiqgue nécessaire et veiller a ce que ce matériel soit prét
pour chaque lecon, le tout sans frais supplémentaires.
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8.0 LIEU DE TRAVAIL

La formation en groupe a temps partiel doit étre donnée dans les bureaux du BSIF au 255 de la rue
Albert, Ottawa, Ontario, K1A OH2.

9. CONDITION PARTICULIERE RELATIVE A LA FORMATION EN GROUPE

Au besoin, le responsable de la formation linguistique pourra observer une ou plusieurs lecons en classe.
Des suggestions pourront étre formulées afin d’améliorer la qualité de I'enseignement.

10. POLITIQUE D’ANNULATION

a) Préavis d’au moins 48 heures : aucune pénalité.
b) Préavis de moins de 48 heures : 100 % des frais de formation.
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ANNEXE B — BASE DE PAIEMENT

(Insérer au moment de I'attribution du contrat)
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ANNEXE C — LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA
SECURITE

Government  Gouvernement Contract Number / Huméro du coniral
I * l of Canada du Canada

Sacurity Claasificalion / Classlficatlon de éécmm

SECURITY REQUIREMENTS CHECK LIST (SRCL)
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE LVERS)-
PART A~ GONTRACT INFORMATION / PARTIE A -~ INFORMATION CONTRACTUELLE ELIT
i1, Qriginating Government Dapartmant or Crganization / o ‘5 £\ 2, Branch or Directorale f Direction gdnérala ou Direction
Minlstéra ou organlsme gouvememeantal dorlglne ﬂl{ (es = L+D

< o
8. @) Subgoniract Mumber  Numéro du contral de sous-iralance |:!. b) Name and Address of Suk actor f Nom et adresse du sous-raitant

4. Brief Dascription of Work / Bréve desorlplion du travall £ Fl ol ™
"l‘eachiv*g Frenck to Small aps o OSFI employees onsite.
L b‘éfe-m_ﬂa)

5. a) Will the supplier require access tn Conlrolled Goods? No Yes
L fourntsseur eura-t-ll accés & des marchandlses conlrbldes? Men oul
6. b) Will the suppllar require acoess ko unclassified military technical data subjact to tha provisions of the Teehnical Dala Contral Na Yos
Regulationa? Men oul

Le fournigsaur aura-t-Il accas 4 das données lachniques militalres non classlfides qul sont assujetties aux dispositions du Réglemant
sur le conlrble des donndes technigues?
. B. Indlcate the type of access tequired / Indiquer le type d'accés requis

6. a) WIll the suppller and Its amployees require access to PROTECTED andior GLABSIFIED Infarmation or assela? " Mo Yas
La fournisseur ains! que les employds auront-lls atcds 4 des renselgnements ou & das blsns PROTEGES etiou CLASSIFIES? Non i
(Specliy the level of access using the chart In Quastion 7. o)

(Précigar ls riveau d'aceds en ulllisant Jo tableau qul se trouve 4 la question 7, c}
8. b) Will the suppller and Its employees (s,g, cleaners, malntenance persennel) require access to rastricled nc~ess areas? Mo accesslo [ Mo Yes
PROTECTED and/or CLASSIFIED lnrorrnaﬂon or aseels s permittad, - L Non M

< Oul
Le ot 585 emp (p. e nnel d ) I+lls accds & des zones d'accds restreinles? L'accas
| & des renasignemants ou & des b1sns PROT] T EGEE et.rou CLASSIFIES n'ast pas autorlsé,
6. ¢) Is this a commercial courler or delivery 1t with no No Yes
S'agit-ll d'un contrat de messagerie ou de Ilwaison commerelale sans snltepusage de nult? Mon Oul
7, 8) Indlcats the lypa of information that the supplier will ba required lo access / Indiquer le type dinformation auquel e fournisasur devra avalr accas
Ganada ' NATO | OTAN I_-I : Faralgn | Etranger
|7. b) Raleasa rastrictlons / Restricticns ralativas & |a diffusion
Mo relense restrictions All NATO gountries No releasa rastrictions
Aucune restrietion relative D Tous las pays de 'OTAN Aucune restriction relative D
@ la diffuslon 4 la diffuslon
Nol releasable ' .
A ne pas diffuser D
Restricted to: /Limilé & . D Restricted to: / Limité & : D Restrictad ta: / Umitd &
Speclfy country(les): / Préclser la{s) pays : Specify country(les): f Préclser la(s) pays : Speclfy counlry(les): / Préclser le(s) pays :
7. ¢) Level of information / Miveau 'Informa:[on
PROTECTED A D % MATO UNCLASSIFIED [:l PROTECTED A |:|
PROTEGE A - NATO NON CLASSIFIE PROTEGE A
PFROTECTED B | | MNATO RESTRICTED | . FROTECTED B
PROTEGE B NATO DIFFUSION RESTREINTE . PROTEGE B
PROTECTED G ! D NATO CONFIDENTIAL . | PROTECTED C 1
PROTEGE C NATO CONFIDENTIEL 1 PROTEGE C :|
COMFIDENTIAL I:’ MNATO BECRET - D CONFIDENTIAL D
CONFIDENTIEL NATO SECRET CONFIDENTIEL
SECRET. D COSMIC TOP SECRET |:| SECRET
BECRET COSMIC TRES SECRET SECRET I:]
TOP SECRET i TOP SECRET Ij
| TRES SECRET ) + | TRES SECRET |
ToP SECRETVISIGINT} . ) TOP SECRET (SIGINT)
. LTRES SECRET (SIGINT) v g TRES BECRET (SIGINT)
TBS/SCT 350-103(2004/12) Securily Classification f Classlfication de sécurfia
L L]
Canadi
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. l* Government  Gouvernement 5 CunFrscl Number | Muméro du conlrat
of Canaca du Canacla

Securily Classification [ Classificalion da sécurite

PART A {continued) | PARTIE A (suile) - e T : : g E
8, Will the suppller require accass lo PROT EDTED and:ur CLA SS[F!ED CQMBEG lnfommﬂnn DI' assala? )( Mo
La fournisseur aura-t-l accés & des renselgnements ou & des blens GOMSEG désignés PROTEGES etiou CLASSIFIES? . Non
If Yas, Indlcate the lavel of sansitivity:
Dans |'affirmative, indiquar la niveau de sensibililé
5. Will the suppller require access to extremely sensitive INFOSEC Information or assels? No Yas
Le fournisseur aura-t-ll accés 4 das rensalgnemants ou & des biens INFOSEC de nalure epd.rémarnsni déllcata? Non oul

oul

Sheort Titla{s) of matarial / Titra(s) abrégé(s) du matﬁrisl H

Dogument Number / Numére du documant :

PART B < PERSONNEL (SUPPLIER) | PARTIE B - PERSONNEL FOURNISSEUR) ipim: e oot x
110, a) Perscnnel sacurily screening leval roqulrad I Niveau da conlrbla de la sdcurité du parwnnel wqu15

[E RELIABILITY STATUS CONFIDENTIAL SECRET D TOP S8ECRET
COTE DE FIABILITE CONFIDENTIEL SECRET TRES SECRET
El TOP SECRET- SIGINT MATC CONFIDENTIAL NATO SECRET D COSMIC TOP SECRET
TRES SEGRET - SIGINT NATO CONFIDENTIEL NATO SECRET COSMIC TRES SECRET
' SITE ACCESS 3

. ACCES AUX EMPLACEMENTS

S.pa:.lalcnmmnnla‘ ?\f&t\dn @/ “(Q\ M‘} s(‘h QLLece W"\'&\ VB O
Are \\ahk.f\amv W Oase & v\ ok oo estvked .

NOTE: If mullipla levels of screening are |dentified, a Securly ClassiNcalion Guide must be provided

REMARQUE * 8l pluslsifa nlveaux de contrdla de séourité sont requis, un gulde de classification da la séourité doit tre fou
0. b) May unscreened personne| be used for portions of the werk? ki Mo Yog
Du personnel sans autorlsation sécurltalre peut-ll se volr confler des parties du umll? X | Non Qul
If Yes, will unscreaned peraonnel be escorted? l:j Mo Yes
Dans I'affirmative, la personnel en question sera-tl ascond? Non Oul

PART C - SAFEGUARDS (SUPPLIER) / PARTIE C = MESURES DE PROTECTION (FOURNISSEUR) - 1.
INFORMATION | ASSETS | RENSEIGNEMENTS /BIENS

11, a) WIll the supplier be raquired to recelve and slore PROTECTED andfor CLASSIFIED Informalion or assets on Its slte or . Yea
pramisas? Nen
La fournlsseur sera-t-ll tanu de racavalr ot d'entreposer sur place des renselgnements ou des blens PROTEGES allou
CLASSIFIES?

11. b) Will the supplier be required lo af d COMSEC informaltion or assels? No Yes
La fournissaur sera-t-il tenu de protéger des renselgnemants ou des blens COMSEC? . . MNon oul

PRODUCTION

11, ) Will the preduction (manutaciure, andior rapararuifnrrnodifr:sl!on) of PROTEGTED andior CLASSIFIED malerial or equipment No Yas
occur at the supplier's site or premises? E Oul
Les [nstallations du fournisseur serviront-glies & la production (rabﬂcawun sVou réparalicn et/ou modification) de matérel PROTEGE
sbiou CLASSIFIE?

NFORMATION TECHNOLOGY (IT) MEDIA | SUPPORT RELATIF A LA TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION (T1)

1. d) Will Ihe supglier be raquired to usa ils IT systems lo electronically process, produce or store PROTECTED andfor CLASSIFIED o Vs
information or data? MNon Cul
Le fournissaur sara-ti tenu d'uliliser ses prg:ms syslameas In!brma!lquas pour brailer, produlre ou slocker élactroniquamant des
rensalg i ou des donndes PROTEGES ebou CLASSIFIES?

11, 8) Will there be an elactrunlc ink bekwaen the suppller's IT syslems and the government depariment or agency? ) IXJ No Yes
Disposera-t-on d'un llen électronique entre le systéme Informalique du fournisseur et celul du ministére ou de lagence Men Qui
gouvernemeniale? 3

TES..fSGT 350-103(2004/12) - ily Glassification  Classification da sécurile

Canada
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Confract Number [ Numéro du contrat

E* Government  Gouvernement
of Canada du Canada

Securily Classification / Classifization da adcurlid

Far usera nnmple!lng
slte(s) or pramisas.

niveauy de raquis aux du fol

dans lo tableau récapliulatlf,
. SUMMARY CHART | TABLEAU RECAPITULATIF

he form manually use the summaxychad balow to Indicata tha calegary(les) and |eval(s) of safeguarding mqulrud at 1he suppHeHs

Los utlllzateurs qui mmpllssanl le Icrmulalre manuellement dolvent utiliser lo tableau récapltulatii si-dnssnm pour indiquer, puur chaque catégoris, les

For users completing the form onlirlu {vla the Internet), the summary chart Is uu!cmaﬂca ly populated byyaur rasponsas to pravious questions,
Daneg la cas des ulillsataurs qul rarrpllasan: la farmulaira an llgna {par | loa rép aux g ddentes sont automatiquement saisies

If Yas, elassify this form by annotating tha top and bottom In the area entitied “Security Classlfication” and Inﬁlcam with
attachments (e.g. SECRET with Altachmants),

Dans I'affirmative, classiflar le présent formulalre en Indiquant le niveau de sécurlté dans la case Intitulée
 Glassification de sécurlté » au haut et au bas du farmulaire et Indiquer qu'll y a des places Jeintes (p, ex. SECRET avec
das pléaes Jolntes).

[+ PRAT CLASSIFE I AT COMa|
c::;:g PhoTiat GLASSIEY o NNED
; HATG HATS NATO | COSMG | PAOTEGTED Tar
A |B |C | CowFmesTiL | SBecneT | 8sCAGT | RESTRIGTED | ComeDENTIAL | SECRET B!‘I;ap Protént CONFOENTIAL | SECRET | SECRST
CONPIDENTIEL Thiy NATO NATG conie |A | |o | comomm. TrEs
BEcRET | DIFFUSION | Cowemenmiey TaEs J SEQRET
: RESTREMTE 5 T
[nfarmation | Asats
12, a) Is the descriplion of the work Inad within this S8RCL PROTECTED andfor CLASSIFIED? No Yes
La descrlplion du travall visé par la présente LVERS est-alla de nature PROTEGEE sllou CLASSIFIEE? Non Oul
I Yes, classlfy this form by annotating the top and bottom In the area entitled “Securlty Classification",
Dans I'uHIrmat[\ra, classlfier le présent formulalre en Indiquant le niveau de sécurltdé dans la case Intitulée
« Classificalion do séeurltd » au haut ot au bas du fermulalre.
12, b) Will the documantation altached to this SRCL ba PROTECTED andfar CLASSIFIED? Mo, . Yes
La dogumentation associée & la présente LVERS sera-t-elle PROTEGEE atiou CLASSIFIEE? Non Oul

TBSISCT 350-103(2004/12) " Securily Classification / Classificalion de sacuria J
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Government
of Canada

Gouvernament
du Canacla

A

PART D = AUTHORIZATION / PARTIE D - AUTORISATION
113, Organlzalion Project Authorlly / Chargé de projet de I'organisme

Contract Mumber / Numéro du contral

Sacurlly ClassHfication / Classificaticn de sécurlté

Mama (print) - Nam (en lalires mouldes) Tille - Titre PR . Slgnature
Natalie Zanaviis R renist . s
a and Develepment \
[Falaphone No. - N° de lélgphone | Facsimile No. - N° de iélécopl E-mall address - Adresss courriel Dale \5@* b
Hit- 452 ~ 1649 Neda lie .Zamanis @eafi-bsifgeca 1200
4. O rity Authorlty / R ble de la sécuritd de I'organlsma )
fame (print} - Nam (en letires moulées) Tille - Titre Slgnature
Telephone No. - N° da téléphone Facsimile No. - N° de Wlécopleur | E-mall address - Adiosss courlel ‘ Data
5. Are there aodillonal Instructions (e.q. Securlly Guide, Securlly Classilicallon Guide) altachad? % Mo Yos
Des inslructions supplémentalres (p. ex. Guide de sécurité, Guide de clasalficalion de la séourlté) sont-elles jolnles? Non Oul

16, Proourement Officar { Agant d'approvisionnemant
MName (print) - Nom (en lelires moulées)

Title - Titre

SchECPQYﬂ‘me\‘

7/

Mama (print) - Nom (en lelires moulées)

d Gopi E-mall address - Ad ol | / .. ) : :
ane No, = caplaur m 280 - Adregse courriol al / / -
(3-990- Y9/ /82 ¢,
. Gonlracting Sacurlty Autharlty [ Autcrilé canlractanta en mallera de sécurllé i %

Tille - Titre

Slgnatura

[Telephone No, - M” de téléphone Facsimile No. - N de tlécopleur | E-mail address - Adressa courrlel

Date

TES!SCT 350-103(2004/12)

Sacurlty Classificalion / Classificalion da sdcurité

- Canada
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ANNEXE D — ENTENTE DE CONFIDENTIALITE

Objet : NUMERO DE CONTRAT :
ATTENDU QUE le soussigné est un employé (agent) (directeur) de I'Entrepreneur;
ATTENDU QUE, pour permettre au soussigné de mener a bien ses taches ou ses fonctions
relatives aux travaux prévus dans le contrat, 'Entrepreneur peut a I'occasion lui divulguer des
renseignements.

A CES CAUSES, le soussigné convient de ce qui suit :

1. Le soussigné convient de traiter tous les renseignements qui lui sont communiqués de maniére
confidentielle et & ne les divulguer & personne.

2. L'obligation de confidentialité imposée a I'article 1 ne s’applique pas dans les cas suivants :

0] le soussigné connaissait les renseignements avant qu’on les lui divulgue en vertu de son
contrat avec I'Entrepreneur;

(ii) les renseignements sont du domaine public au moment ou ils sont révélés au soussigné
en vertu du contrat;

(iii) les renseignements divulgués en vertu du contrat deviennent par la suite du domaine
public sans intervention de la part du soussigné;

(iv) les renseignements sont les mémes que ceux dont le soussigné a eu connaissance par
I'entremise d’un tiers qui n'est pas lié par une entente ou une obligation de confidentialité
semblable envers le Canada;

(v) le soussigné est tenu par la loi de divulguer les renseignements, par exemple a la suite
d’'une ordonnance émanant d’un tribunal compétent;

(vi) le Canada a autorisé la divulgation des renseignements.
3. Lestermes « travaux » et « Canada » s’entendent au sens prévu au contrat.

EN FOI DE QUOI le soussigné a apposé sa signature au bas de la présente entente de

confidentialité le__ jourde __ 2017.
ENTREPRENEUR TEMOIN
Signature Sighature
Nom Nom
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ANNEXE E — FORMULAIRE D’INSCRIPTION AU DEPOT DIRECT POUR LES ENTREPRISES

Travaux publice et Services

I * Public Works and Government
gouvernementaux Canada

Services Canada

DIRECT DEPOSIT
ENROLMENT FORM
FOR BUSINESSES

PRIVACY NOTICE The personal information is collected under the
Financial Administration Act, ss. 17{1) and 35(2). The Information Is
used and disclosed to relevant federal program(s) and your financial
institution for direct deposit purposes. Direct deposit payments can not
be made without provision of information requested. Personal
information is protected in accordance with the provisions of the Privacy
Act. Under the Act, individuals and businesses have a right to request
access and correct their persenal information, if erroneocus or
incomplete.

Print clearly and in block letters. Please keep the
appropriate federal government department informed of
any changes to your mailing address. Should the
department require clarification on the data you have

provided, they will tact you.

Protected "B when completed
Protégé « B » lorsque rempli

FORMULAIRE D'INSCRIPTION
AU DEPOT DIRECT
POUR LES ENTREPRISES

AVIS DE CONFIDENTIALITE Les renseignements personnels sont
recugillis en vertu de la Loi sur la gestion des finances publiques, par.
17(1) et 35(2). Les données sont utilisées et divulguées a des
programmes fédéraux pertinents et a votre institution financiére aux
fins de dépdt direct. Les paiements par dépdt direct ne peuvent dtre
effectuds sans que les renseignements requis aient été fournis. Les
renseignements  personnels sont protégés conformément  aux
dispositions de la Loi sur la protection des renseignements personnels.
En vertu de cette loi, toute personne ou entreprise a le droit de
demander d'accéder & leurs renseignements personnels et & corriger
ces derniers g'ils sont erronés ou incomplets,

Ecrivez lisiblement et en lettres moulées. Veuillez
informer le ministére fédéral approprié de tout
changement d'adresse. Un représentant du ministére
communiquera avec vous si des clarifications sur les
données que vous avez fournies sont nécessaires.

PART A - PARTIE A

1) Business Name
Nom de I'entreprise

Business Address

Adresse de I'entreprise (Include Unit No., R.R. or P,O. Box - Indiquer le n® d'unité, |a route rurale ou la case postale)

City, Town
Ville

Province

Postal Code
Code postal

Authorized Representative's Name

2 Nom du représentant autorisé

—

Email Address
Adresse courriel

Telephone
Téléphone

Fax
Télécopieur

PART B - PARTIE B

Branch No.
NO de succursale

Institution MNo.
NO de I'institution

Account No.
N@ de compte

Name of Account Holder(s)
Nom(s), titulaire(s) du compte

Financial Institution's Stamp Here
Cachet de linstitution financiére ici

PWGSC-TPSGC 8001-600 (2012-05)

Canadi
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How to complete Part B
See example below

1. Cheque number - not required.

2. Branch number - 5 digits.

3. Institution number - 3 digits.

4, Account number - as shown on your cheque.

Comment remplir la partie B
Voir I'exemple ci-dessous

. Numéro du chéque - pas nécessaire,

. Numéro de la succursale - 5 chiffres.

. Numeéro de l'institution - 3 chiffres.

. Numéro de compte - comme il est indiqué sur
votre chéque.

WM

Instead of completing Part B, you can attach a blank
cheque for your bank account with "VOID" written on
it. DO NOT ENCLOSE ANYTHING OTHER THAN YOUR
VOIDED CHEQUE WITH THIS FORM.

Name / Nom
P.0. Box / C.P. 000 S ple SExam p[e Cheque No. 0000000
City / Ville, Canada HOH OHO N° de chéque
Pay to the order of ‘ | (I './
Payez a l'ordre de ]
e T u 77 Dollars
Signature
#999# 299999995  999wqqquge
I 1 1 11 ] [ ]
1 2 3 4

Au lieu de remplir la partie B, vous pouvez joindre un
spécimen de chéque portant a mention « NUL » au
recto. A L'EXCEPTION DE VOTRE SPECIMEN DE
CHEQUE MNE JOIGNEZ AUCUN AUTRE DOCUMENT AU
PRESENT FORMULAIRE.

PART C - PARTIE C

Account Identifier (e.g. vendor code)
Identificateur de compte (p. ex. code
de fournisseur)

NOTE:

If you are unsure what account identifier to use,
contact the Government of Canada department
with whom you do business.

NOTA :

Si vous ne savez pas quel identificateur de compte
utiliser, communiquez avec le ministére avec lequel
vous faites affaire.

PART D - PARTIE D

I, as an authorized representative of this business, grant the
Receiver General for Canada the right to deposit future
payment(s) directly into the bank account specified until
further notice.

Date EYYYYMMDD)

Date (AAAAMMII)
» Preferred Language English
Langue de préférence Anglais

En tant que représentant(e) autorisé(e) de cette entreprise,
j'accorde au receveur général du Canada le droit de déposer les
prochains paiements directement dans le compte bancaire
désigné, et ce, jusqu'a nouvel ordre.

Signature of Authorized Representative
Signature du (de la) représentant(e) autorisé(e)

Francais
French

PWGSC-TPSGC 8001-600 (2012-05)
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