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LA PRÉSENTE MODIFICATION VISE À MODIFIER LA DEMANDE D’OFFRE À COMMANDES (DOC).
LES RÉVISIONS SONT LES SUIVANTES :

1. À la partie 1 – Renseignements généraux, 1.6 Conférence des offrants, SUPPRIMER 
intégralement et REMPLACER par ce qui suit :

« 1.6 Conférence des offrants

Une conférence des offrants aura lieu au 222, rue Queen, Ottawa (Ontario), le jeudi 5
juillet 2018. La conférence commencera à 1530 h, heure avancée de l’Est (HAE), dans la 
salle 500 (5e étage). Dans le cadre de la conférence, on examinera la portée du besoin précisé 
dans la demande d’offres à commandes et on répondra aux questions. On recommande aux 
offrants qui ont l’intention de déposer une soumission d’assister à la conférence ou d’y déléguer 
un représentant.

Les soumissionnaires sont priés de communiquer avec le responsable de l’offre à commandes 
d’ici la conférence pour confirmer leur présence. Les offrants doivent fournir par écrit à l’autorité 
de l’offre à commandes le nom de la ou des personnes qui assisteront à la conférence ainsi
que la liste des points qu’ils souhaitent aborder, au plus tard à 14 h, HAE, le 3 juillet 2018. 
Chaque offrant pourra présenter un maximum de deux représentants. Les représentants qui 
n’ont pas confirmé leur présence ne seront pas autorisés à assister à la conférence.

Toutes les précisions ou les modifications apportées à la DOC découlant de la conférence des 
offrants seront incorporées par une modification de la DOC. Les offrants qui ne participeront 
pas à la conférence pourront tout de même présenter une soumission. »

2. À la partie 4 – Procédures d’évaluation et méthode de sélection, 4.1.2.1 Critères financiers 
obligatoires (CFO), CFO 5,

SUPPRIMER : « - services de reconfiguration; »

3. À la partie 4 – Procédures d’évaluation et méthode de sélection, 4.2 Méthode de sélection, 
article 4.2.3, SUPPRIMER intégralement et REMPLACER par ce qui suit :

« 4.2.3 Toutes les offres recevables seront classées en fonction de leur note combinée entre la 
note du rabais PDSF de l’article (15 %), la note du panier de produits (45 %), la note de 
livraison (15 %), la note d’installation (15 %), la note des services d’inventaire (5 %) et la 
note des services d’entreposage (5 %), article par article (pour chaque produit énuméré 
dans la pièce jointe 1 de la partie 4). »

4. À la partie 4 – Procédures d’évaluation et méthode de sélection, 4.2 Méthode de sélection, 
article 4.2.5, SUPPRIMER intégralement et REMPLACER par ce qui suit :

« 4.2.5 Les formules et les calculs suivants seront utilisés pour déterminer la méthode de 
sélection.

4.2.5.1 Le rabais en pourcentage du PDSF de l’article de l’offrant sera calculé à l’aide de la 
formule suivante :

Rabais PDSF de l’offrant      X      100    X 15 % = Note du rabais PDSF de l’offrant
Rabais PDSF le plus élevé
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4.2.5.2 S’il y a des sous-articles, dont 1 est composé de plusieurs sous-articles (p. ex. 1a, 1b, 
etc.), la moyenne de tous les rabais PDSF des sous-articles sera prise et utilisée 
comme le rabais en pourcentage lié au PDSF de l’article de l’offrant (selon 4.2.5.1 ci-
dessus). La formule ci-dessous sera utilisée dans le calcul :

Somme des rabais PDSF de tous les sous-articles = Rabais PDSF de l’offrant (avec sous-articles)
Nombre total de sous-articles         

4.2.5.3 Les notes de livraison et d’installation seront basées sur le pourcentage des frais de 
livraison et d’installation, au prorata des autres offres, pour fournir la cotation pondérée 
appliquée à la note financière totale. Les honoraires individuels en pourcentage de 
livraison et d’installation pour les heures normales de travail seront utilisés à des fins 
d’évaluation.

4.2.5.4 La note de livraison sera calculée en utilisant la formule ci-dessous :

Honoraires de livraison en pourcentage les plus élevés – Honoraires de livraison 
en pourcentage l’offrant X 100 X 15 % = Note de livraison
Honoraires de livraison en pourcentage les plus élevés

4.2.5.5 La note d’installation sera calculée en utilisant la formule ci-dessous :

Honoraires d’installation en pourcentage les plus élevés – Honoraires d’installation 
en pourcentage de l’offrant X 100 X 15 % = Note d’installation
Honoraires d’installation en pourcentage les plus élevés

4.2.5.6 Les notes des services liés aux produits (services d’inventaire et services 
d’entreposage) seront basées sur les tarifs fixes tout compris fournis dans la pièce 
jointe 1 de la partie 4, Feuille de présentation financière. Les tarifs utilisés dans le cadre 
de l’évaluation ont été calculés de la façon suivante : d’inventaire ainsi que les tarifs 
d’évaluation ont été basés sur les heures normales de travail rémunérées au tarif 
horaire fixe tout compris avec niveau d’effort d’une heure et les tarifs des services 
d’entreposage seront basés sur le tarif hebdomadaire et le tarif mensuel par mètre 
cube avec niveau d’effort de un. Les prix totaux pour chaque service associé aux 
produits seront calculés en fonction du tableau 6 de la pièce jointe 1 de la partie 4. Les 
notes des services associés aux produits seront calculées à l’aide des formules 
suivantes.

4.2.5.6.1 Pour la note des services d’inventaire,

Prix total le plus bas des services d’inventaire X  100   X 5 % = Note des services d’inventaire
Prix total le plus bas des services d’inventaire de l’offrant 

4.2.5.6.2 Pour la note des services d’entreposage,

Prix total le plus bas des services d’entreposage       X   100   X 5 % = Note des services d’entreposage
Prix total le plus bas des services d’entreposage de l’offrant 

4.2.5.7 Le tableau 7 en pièce jointe 1 de la partie 4 : Feuille de présentation financière sera 
utilisé pour déterminer la note du prix pour le panier de produits aux fins d’évaluation, 
ce qui comprend le type et la quantité de biens. Le prix des produits doit refléter les 
rabais PDSF. Chaque produit offert sera évalué séparément. Dans la plupart des cas, 
le panier de produits sera composé de 1 article et le prix total du panier de produits 
sera le prix de l’article. Toutefois, il existe des produits avec plusieurs sous-articles. Le 
prix total du panier de produits pour ceux-ci sera le total de tous les prix de tous les 
sous-articles. 
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La note du prix du panier de produits sera calculée en utilisant la formule ci-dessous :

Prix total le plus bas du panier de produits X      100     X 45 % = Note pour le prix du panier de produits 
Prix total du panier de produits de l’offrant     (pour la note financière totale de l’offrant)

4.2.5.8 La somme de la note du rabais du PDSF, de la note de livraison, de la note 
d’installation, des notes liées au produit (note des services d’inventaire + note des 
services d’entreposage) et de la note du panier de produits par article, par volet, 
déterminera la note financière totale de l’offrant. Les deux offres recevables les mieux 
classées avec la note financière totale la plus élevée par article, par volet, seront 
recommandées pour l’émission de l’offre à commandes. La formule suivante sera 
utilisée pour calculer la note financière totale de l’offrant :

Note du rabais en pourcentage du PDSF de l’article
+
Note pour les services de livraison
+
Note pour les services d’installation
+
Notes pour les services associés aux produits  
+
Note pour le prix du panier de produits
--------------------------------------------------------------
= Note financière totale »

5. À la partie 4 – Procédures d’évaluation et méthode de sélection, 4.2 Méthode de sélection, 
article 4.2.9, SUPPRIMER intégralement et REMPLACER par ce qui suit :

« 4.2.9 Voici des scénarios possibles et des exemples de la base du processus de sélection, y 
compris les calculs pour les rabais moyens PDSF, pour le rabais PDSF global, pour le 
rabais PDSF, la note de livraison, la note pour l’installation, les notes liées aux prix des 
produits et la note du panier de produits, qui permettra de déterminer la note financière 
totale de l’offrant.

Scénario 1 : Deux offrants Général ou moins, et/ou deux offrants SAEA ou moins

Toutes les offres doivent répondre à tous les critères d’évaluation techniques et 
financiers obligatoires pour être recevables. S’il y a deux offrants recevables ou moins 
par article, par volet, les offrants recevables seront recommandés pour l’émission d’une 
offre à commandes. 

Scénario 2 : Trois ou plusieurs offrants Général, et/ou trois offrants SAEA ou plus

Toutes les offres doivent répondre à tous les critères d’évaluation techniques et 
financiers obligatoires pour être recevables. Les offres recevables pour chaque article 
pour chaque volet seront classées en fonction de leur note financière totale. 

Les exemples suivants démontreront la façon dont les rabais moyens PDSF, les rabais 
PDSF globaux, la note du rabais PDSF, la note de livraison, la note pour l’installation, 
la note liée au prix des produits et la note du panier de produits sont calculés pour 
chaque produit offert pour déterminer la note financière totale de l’offrant.
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Tableau 1a : Rabais PDSF pour les produits offerts
Produit Offrant Nombre total 

d’articles 
(composants 
du produit) 

Volet Rabais PDSF 
des produits 
offerts 

Calcul Rabais PDSF 
moyen pour les 
produits offerts

Crédence à quatre 
portes

A 1 Général 70 % (70) 
1

70 %

Crédence à quatre 
portes

ABC 1 Général 75 % (75) 
1

75 %

Crédence à quatre 
portes

WXY 1 Général 80 % (75) 
1

75 %

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

B 2 Général 65 %, 68 % (65 + 68) 
2

66,50 %

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

MNM 2 Général 60 %, 70 % (60 + 70) 
2

65 %

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

C 2 Général 70 %, 70 % (70 + 70) 
2

70 %

Table de formation PST 1 Général 80 % (80) 
1

80 %

Crédence murale à 
deux portes

ISC1 5 SAEA 80 %, 75 %, 
75 %, 70 %, 
70 %, 

(80 + 75 + 
75 + 70 + 
70) / 5 

74 %

Crédence murale à 
deux portes

AAA 5 SAEA 70 %, 70 %, 
75 %, 80 %, 
70 %

(70 + 70 + 
75 + 80 + 
70) / 5

73 %

Crédence murale à 
deux portes

D 5 SAEA 75 %, 75 %, 
75 %, 75 %, 
75 %

(75 + 75 + 
75 + 75 + 
75) / 5

75 %

Remarque : Le nombre total d’articles (composants de produit) sera fondé sur le nombre d’articles, y 
compris les sous-articles, comme il est indiqué dans la feuille de présentation financière (pièce 
jointe 1 de la partie 4).

Tableau 1b : Note du rabais PDSF
Produit Offrant Volet Calcul Note du rabais PDSF 

(A)
Crédence à quatre portes A Général [(70 / 75) x 100] x 15% 13,99 points
Crédence à quatre portes ABC Général [(75 / 75) x 100] x 15% 15,00 points
Crédence à quatre portes WXY Général [(75 / 75) x 100] x 15% 15,00 points
Table moyenne pour salles de 
réunion 

B Général [(66.50 / 70) x 100] x 
15%

14,25 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

MNM Général [(65 / 70) x 100] x 15% 13,93 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

C Général [(70 / 70) x 100] x 15% 15,00 points

Table de formation PST Général [(80 / 80) x 100] x 15% 15,00 points
Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA [(74 / 75) x 100] x 15% 14,80 points
Crédence murale à deux portes AAA SAEA [(73 / 75) x 100] x 15% 14,60 points
Crédence murale à deux portes D SAEA [(75 / 75) x 100] x 15% 15,00 points

Tableau 2 : Panier de produits, livraison et installation basés sur la fiche de présentation financière de 
l’offrant

Produit Offrant Volet Prix total du Honoraires Honoraires 
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panier de 
produits

en
pourcentage 
de livraison

en
pourcentage 
de
l’installation

Crédence à quatre portes A Général 700 $ 3 % 4 %
Crédence à quatre portes ABC Général 750 $ 1 % 2 %
Crédence à quatre portes WXY Général 730 $ 5 % 3 %
Table moyenne pour salles de réunion B Général 850 $ 5 % 6 %
Table moyenne pour salles de réunion MNM Général 700 $ 7 % 4 %
Table moyenne pour salles de réunion C Général 1,000 $ 2 % 2,5 %
Table de formation PST Général 690 $ 4 % 7 %
Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA 900 $ 0 % 5 %
Crédence murale à deux portes AAA SAEA 850 $ 3 % 0 %
Crédence murale à deux portes D SAEA 850 $ 2 % 1 %

Remarque : Les frais de livraison correspondront à la moyenne des 2 frais de livraison indiqués dans 
la feuille de présentation financière de l’offrant.

Tableau 3 – Note de livraison 
Produit Offr

ant
Volet Calcul Note de 

livraison (B)
Crédence à quatre portes A Général [(5-3) / 5) x 100] x 15% 6,00 points
Crédence à quatre portes AB

C
Général [(5-1) / 5) x 100] x 15% 12,00 points

Crédence à quatre portes WX
Y

Général [(5-5) / 5) x 100] x 15% 0 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

B Général [(7-5) / 7) x 100] x 15% 4,29 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

MN
M

Général [(7-7) / 7) x 100] x 15% 0 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

C Général [(7-2) / 7) x 100] x 15% 10,71 points

Table de formation PS
T

Général [(4-4) / 4) x 100] x 15% 0 points

Crédence murale à deux portes ISC
1

SAEA [(3-0) / 3) x 100] x 15% 15,00 points

Crédence murale à deux portes AA
A

SAEA [(3-3) / 3) x 100] x 15% 0 points

Crédence murale à deux portes D SAEA [(3-2) / 3) x 100] x 15% 4,99 points

Tableau 4 : Note d’installation 
Produit Offrant Volet Calcul Note 

d’installation 
(C)

Crédence à quatre portes A Général [(4-4) / 4) x 100] x 
15%

0 points

Crédence à quatre portes ABC Général [(4-2) / 4) x 100] x 
15%

7,50 points

Crédence à quatre portes WXY Général [(4-3) / 4) x 100] x 
15%

3,75 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

B Général [(6-6) / 6) x 100] x 
15%

0 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

MNM Général [(6-4) / 6) x 100] x 
15%

4,99 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

C Général [(6-2.5) / 6) x 100] x 
15%

8,75 points
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Table de formation PST Général [(7-7) / 7) x 100] x 
15%

0 points

Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA [(5-5) / 5) x 100] x 
15%

0 points

Crédence murale à deux portes AAA SAEA [(5-0) / 5) x 100] x 
15%

15,00 points

Crédence murale à deux portes D SAEA [(5-1) / 5) x 100] x 
15%

12,00 points

Tableau 5a : Note des services d’inventaire 
Produit Offrant Volet Calcul Note des services 

d’inventaire (D)
Crédence à quatre portes A Général [($15,00 / $20,00) x 100] x 5% 3,75 points
Crédence à quatre portes ABC Général [($15,00 / $25,00) x 100] x 5% 3,00 points
Crédence à quatre portes WXY Général [($15,00 / $15,00) x 100] x 5% 5,00 points
Table moyenne pour salles de réunion B Général [($19,00 / $19,00) x 100] x 5% 5,00 points
Table moyenne pour salles de réunion MNM Général [($19,00 / $20,00) x 100] x 5% 4,75 points
Table moyenne pour salles de réunion C Général [($19,00 / $20,00) x 100] x 5% 4,75 points
Table de formation PST Général [($15,00 / $15,00) x 100] x 5% 5,00 points
Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA [($15,00 / $20,00) x 100] x 5% 3,75 points
Crédence murale à deux portes AAA SAEA [($15,00 / $15,00) x 100] x 5% 5,00 points
Crédence murale à deux portes D SAEA [($15,00 / $20,00) x 100] x 5% 3,75 points

Tableau 5b – Note des services d’entreposage 
Produit Offrant Volet Calcul Note des services 

d’entreposage (E)
Crédence à quatre portes A Général [($45,00 / $50,00) x 100] x 

5%
4,50 points

Crédence à quatre portes ABC Général [($45,00 / $60,00) x 100] x 
5%

3,75 points

Crédence à quatre portes WXY Général [($45,00 / $45,00) x 100] x 
5%

5,00 points

Table moyenne pour salles de réunion B Général [($35,00 / $50,00) x 100] x 
5%

3,50 points

Table moyenne pour salles de réunion MNM Général [($35,00 / $40,00) x 100] x 
5%

4,38 points

Table moyenne pour salles de réunion C Général [($35,00 / $35,00) x 100] x 
5%

5,00 points

Table de formation PST Général [($30,00 / $30,00) x 100] x 
5%

5,00 points

Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA [($25,00 / $50,00) x 100] x 
5%

2,50 points

Crédence murale à deux portes AAA SAEA [($25,00 / $25,00) x 100] x 
5%

5,00 points

Crédence murale à deux portes D SAEA [($25,00 / $30,00) x 100] x 
5%

4,17 points

Tableau 6 : Note pour le prix du panier de produits 
Produit Offrant Volet Calcul Note du prix du 

panier de 
produits (F)

Crédence à quatre portes A Général [($700,00 / $700,00) x 100] x 45% 45,00 points
Crédence à quatre portes ABC Général [($700,00 / $750,00) x 100] x 45% 42,00 points
Crédence à quatre portes WXY Général [($700,00 / $730,00) x 100] x 45% 43,15 points
Table moyenne pour salles de 
réunion 

B Général [($700,00 / $850,00) x 100] x 45% 37,06 points
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Table moyenne pour salles de 
réunion 

MNM Général [($700,00 / $700,00) x 100] x 45% 45,00 points

Table moyenne pour salles de 
réunion 

C Général [($700,00 / $1,000,00) x 100] x 
45%

31,50 points

Table de formation PST Général [($690,00 / $690,00) x 100] x 45% 45,00 points
Crédence murale à deux portes ISC1 SAEA [($850,00 / $900,00) x 100] x 45% 42,50 points
Crédence murale à deux portes AAA SAEA [($850,00 / $850,00) x 100] x 45% 45,00 points
Crédence murale à deux portes D SAEA [($850,00 / $850,00) x 100] x 45% 45,00 points

Tableau 7 – Note financière totale
Produit Offrant Volet La note du rabais PDSF + la note de livraison + la 

note d’installation + les notes des services 
d’inventaire + la note des services d’entreposage 
+ la note du prix du panier de produits

Note financière 
totale 
(A+B+C+D+E+F)

Crédence à 
quatre portes

A Général 13,99 + 6,00 + 0 + 3,75 + 4,50 + 45,00 73,24 points*

Crédence à 
quatre portes

ABC Général 15,00 + 12,00 + 7,50 + 3,00 + 3,75 + 42,00 83,25 points*

Crédence à 
quatre portes

WXY Général 15,00 + 0 + 3,75 + 5,00 + 5,00 + 43,15 71,90 points

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

B Général 14,25 + 4,29 + 0 + 5,00 + 3,50 + 37,06 64,10 points

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

MNM Général 13,93 + 0 + 4,99 + 4,75 + 4,38 + 45,00 73,05 points*

Table moyenne 
pour salles de 
réunion 

C Général 15,00 + 10,71 + 8,75 + 4,75 + 5,00 + 31,50 75,71 points*

Table de 
formation

PST Général 15,00 + 0 + 0 + 5,00 + 5,00 + 45,00 70,00 points*

Crédence murale 
à deux portes

ISC1 SAEA 14,80 + 15,00 + 0 + 3,75 + 2,50 + 42,50 78,55 points

Crédence murale 
à deux portes

AAA SAEA 14,60 + 0 + 15,00 + 5,00 + 5,00 + 45,00 84,60 points*

Crédence murale 
à deux portes

D SAEA 15,00 + 4,99 + 12,00 + 3,75 + 4,17 + 45,00 84,91 points*

*meilleures notes

Les deux meilleures offres recevables par article ayant la note financière totale la plus élevée 
pour chaque volet seront recommandées pour l’émission d’une convention d’offre à 
commandes. Dans le scénario ci-dessus, le tableau suivant indique les offrants qui seront 
recommandés pour l’émission d’une offre à commandes :

Tableau 8 : Offrants qui seront recommandés pour l’offre à commandes
Article Offrant Volet

Crédence à quatre portes A et ABC Général
Table moyenne pour salles de réunion MNM et C Général
Table de formation PST Général
Crédence murale à deux portes AAA et D SAEA »

6. À l’annexe A – Énoncé des besoins, 9. Services d’entreposage, SUPPRIMER intégralement et 
REMPLACER par ce qui suit :
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« 9. Services liés aux produits
L’offrant doit fournir les services qui suivent liés aux produits, au besoin, et 
conformément à l’offre à commandes subséquente.

9.2 Inventaire et évaluation des biens existants
Ces services visent à procéder à l’identification et/ou à l’évaluation de l’état des
marchandises existantes et à fournir un rapport comprenant l’un ou plusieurs des 
éléments suivants :

i) identification du fabricant, du modèle et des numéros de série;  
ii) identification du type (p. ex. surfaces de travail, bureaux, classeurs, etc.), des finis et 

des couleurs; 
iii) nombre et tailles;
iv) évaluation de l’état des actifs existants;  
v) évaluation de l’état des systèmes électriques existants, le cas échéant;
vi) dessin de la disposition des marchandises existantes (p. ex. meubles);
vii) la disposition des dessins des produits commerciaux et ménagers existants (p. ex. 

meubles) doit comprendre l’identification de l’emplacement existant, le nom de 
l’utilisateur ou le numéro du poste de travail, le cas échéant;

viii) la documentation associée aux services susmentionnés doit être lisible et dans un 
format modifiable, tel que demandé par le responsable technique ou de projet, et 
être dans la langue officielle de préférence indiquée.

9.3 Services d’entreposage
Les offrants doivent pouvoir avoir une installation d’entreposage disponible pour les 
produits identifiés dans la commande subséquente. L’installation de rangement doit 
être dans un environnement approprié aux biens offerts afin de s’assurer qu’aucun 
dommage ne survienne au cours de leur période d’entreposage dans le cas où le site 
du projet n’est pas prêt pour l’installation. Les services d’entreposage doivent être 
disponibles selon une facturation hebdomadaire et mensuelle. »

7. À la pièce jointe 1 de la partie 4 – Feuille de présentation financière, SUPPRIMER intégralement
et REMPLACER par la pièce jointe 1 révisée de la partie 4.

8. À la pièce jointe 2 de la partie 4 – Liste des produits offerts, SUPPRIMER intégralement et 
REMPLACER par la pièce jointe 2 révisée de la partie 4.

9. À la pièce jointe 2 de l’annexe A – Liste des exigences minimales des produits, SUPPRIMER 
intégralement et REMPLACER par la pièce jointe 2 révisée de l’annexe A – Liste des exigences 
des produits.

TOUTES LES AUTRES MODALITÉS DE LA PRÉSENTE DEMANDE D’OFFRE À COMMANDES 
DEMEURENT INCHANGÉES.


