
ANNEX E - 
TASK AUTHORIZATION 

AUTORISATION DES TÂCHES 

All invoices/progress claims must show the reference Contract and Task numbers. 
Toutes les factures doivent indiquer les numéros du contrat et de la tâche. 

Contract no.  –  N° du contrat 

Task no.  –  N° de la tâche 

Amendment no. – N° de la modification Increase/Decrease –  Augmentation/Réduction Previous value –  Valeur précédente 

To – À 

TO THE CONTRACTOR 

You are requested to supply the following services in accordance with the terms of the above 
reference contract.  Only services included in the contract shall be supplied against this task. 

Please advise the undersigned if the completion date cannot be met.  Invoices/progress claims 
shall be prepared in accordance with the instructions set out in the contract. 

À L'ENTREPRENEUR 

Vous êtes prié de fournir les services suivants en conformité des termes du contrat mentionné ci-
dessus.  Seuls les services mentionnés dans le contrat doivent être fournis à l'appui de cette 
demande. 

Prière d'aviser le signataire si la livraison ne peut se faire dans les délais prescrits.  Les factures 
doivent être établies selon les instructions énoncées dans le contrat. 

 
 Date for the Department of National Defence 

pour le ministère de la Défense nationale 

Delivery location – Expédiez à 

Delivery/Completion date – Date de livraison/d'achèvement 

Contract item no. 
Nº d'article 
du contrat 

 Services 
Cost 
Prix 

   

 GST/HST 

TPS/TVH 

 

 

Total 
 

APPLICABLE ONLY TO PWGSC CONTRACTS:  The Contract Authority signature is required when the total value of the DND 626 exceeds the threshold 
specified in the contract. 

NE S'APPLIQUE QU'AUX CONTRATS DE TPSGC :  La signature de l'autorité contractante est requise lorsque la valeur totale du formulaire DND 626 est 
supérieure au seuil précisé dans le contrat. 

 
for the Department of Public Works and Government Services 

pour le ministère des Travaux publics et services gouvernementaux 

DND 626 (01-05) Design:  Forms Management 993-4050 
Conception : Gestion des formulaires 993-4062 



Instructions for completing 
DND 626 - Task 
Authorization 

Instructions pour compléter le formulaire 

DND 626 - Autorisation des tâches 

 
Contract no. 
Enter the PWGSC contract number in full. 

Nº du contrat 
Inscrivez le numéro du contrat de TPSGC en entier. 

Task no. 
Enter the sequential Task number. 

Nº de la tâche 

Inscrivez le numéro de tâche séquentiel. 

Amendment no. 
Enter the amendment number.when the original Task is 
amended to change the scope or the value. 

Nº de la modification 

Inscrivez le numéro de modification lorsque la tâche originale est modifiée 
pour en changer la portée. 

Increase/Decrease 

Enter the increase or decrease total dollar amount including taxes. Augmentation/Réduction 

Inscrivez le montant total de l'augmentation ou de la diminution, y compris 
les taxes. 

Previous value 

Enter the previous total dollar amount including taxes. 
Valeur précédente 

Inscrivez le montant total précédent, y compris les taxes. 

To 

Name of the contractor. 
À 

Nom de l'entrepreneur. 

Delivery location 

Location where the work will be completed, if other than the 
contractor's location. 

Expédiez à 

Endroit où le travail sera effectué, si celui-ci diffère du lieu d'affaires de 
l'entrepreneur. 

Delivery/Completion 
date Completion date 
for the task. 

Date de livraison/d'achèvement 
Date d'achèvement de la tâche. 

for the Department of National Defence 

Signature of the DND person who has delegated Authority for 
signing DND 

626 (level of authority based on the dollar value of the task 
and the equivalent signing authority in the PAM 1.4).  Note: 
the person signing in this block ensures that the work is 
within the scope of the contract, that sufficient funds remain 
in the contract to cover this task and that the task is 
affordable within the Project/Unit budget. 

pour le ministère de la Défense nationale 

Signature du représentant du MDN auquel on a délégué le pouvoir 
d'approbation en ce qui a trait à la signature du formulaire DND 626 
(niveau d'autorité basé sur la valeur de la tâche et le signataire autorisé 
équivalent mentionné dans le MAA 1.4).  Nota : la personne qui signe cette 
attache de signature confirme que les travaux respectent la portée du 
contrat, que suffisamment de fonds sont prévus au contrat pour couvrir 
cette tâche et que le budget alloué à l'unité ou pour le projet le permet. 

Services 

Define the requirement briefly (attach the SOW) and identify 
the cost of the task using the contractor's quote on the level 
of effort. The Task must use the basis of payment stipulated 
in the contract. If there are several basis of payment then 
list here the one(s) that will apply to the task quote (e.g. 
milestone payments; per diem rates/labour category hourly 
rates; travel and living rates; firm price/ceiling price, etc.). All 
the terms and conditions of the contract apply to this Task 
Authorization and cannot be ignored or amended for this task.  
Therefore it is not necessary to restate these general contract 
terms and conditions on the DND 626 Task form. 

Services 

Définissez brièvement le besoin (joignez l'ET) et établissez le coût de la 
tâche à l'aide de la soumission de l'entrepreneur selon le niveau de difficulté 
de celle-ci. Les modalités de paiement stipulées dans le contrat s'appliquent 
à la tâche. Si plusieurs d'entre elles sont prévues, énumérez ici celle/celles 
qui s'appliquera/ront à la soumission pour la tâche à accomplir (p.ex. 
acompte fondé sur les étapes franchies; taux quotidien ou taux horaire 
établi selon la catégorie de main-d'œuvre; frais de déplacement et de 
séjour; prix fixe ou prix plafond; etc.).  Toutes les modalités du contrat 
s'appliquent à cette autorisation de tâche et ne peuvent être négligées ou 
modifiées quant à la tâche en question.  Il n'est donc pas nécessaire de 
répéter ces modalités générales afférentes au contrat sur le formulaire DND 
626. 

Cost 
The cost of the Task broken out into the individual costed items in 
Services. 

Prix 

Mentionnez le coût de la tâche en le répartissant selon les frais afférents à 
chaque item mentionné dans la rubrique Services. 

GST/HST 

The GST/HST cost as appropriate. 
TPS/TVH 

Mentionnez le montant de la TPS/TVH, s'il y lieu. 

Total 
The total cost of the task.  The contractor may not exceed 
this amount without the approval of DND indicated on an 
amended DND 626.  The amendment value may not 
exceed 50% (or the percentage for amendments 
established in the contract) of the original value of the task 
authorization. The total cost of a DND 626, including all 
amendments, may not exceed the funding limit identified in 
the contract. 

Total 
Mentionnez le coût total de la tâche.  L'entrepreneur ne peut dépasser ce 
montant sans l'approbation du MDN, formulaire DND 626 modifié à l'appui. 
Le coût de la modification ne peut pas être supérieur à 50 p. 100 du 
montant initial prévu dans l'autorisation de tâche (ou au pourcentage prévu 
dans le contrat pour les modifications).  Le coût total spécifié dans le 
formulaire DND 626, y compris toutes les modifications, ne peut dépasser 
le plafond de financement mentionné dans le contrat. 

Applicable only to PWGSC contracts 

This block only applies to those Task Authorization 
contracts awarded by PWGSC.  The contract will include a 
specified threshold for DND sole approval of the DND 626 
and a percentage for DND to approve amendments to the 
original DND 626.  Tasks that will exceed these thresholds 
must be passed to the PWGSC Contracting Authority for 
review and signature prior to authorizing the contractor to 
begin work. 

Ne s'applique qu'aux contrats de TPSGC 

Le présent paragraphe s'applique uniquement aux autorisations de tâche 
accordées par TPSGC.  On inscrira dans le formulaire DND 626 un plafond 
précis qui ne pourra être approuvé que par le MDN et un pourcentage selon 
lequel le MDN pourra approuver des modifications au formulaire DND 626 
original.  Les tâches dont le coût dépasse ces plafonds doivent être 
soumises à l'autorité contractante de TPSGC pour examen et signature 

 
Note: 
Work on the task may not commence prior to the date this form is 
signed by the DA Authority - for tasks within the DND threshold; and 
by both DND and PWGSC for those tasks over the DND threshold. 
avant qu'on autorise l'entrepreneur à débuter les travaux. 

 

Nota : 
Les travaux ne peuvent commencer avant la date de signature de ce 
formulaire par le responsable du MDN, pour les tâches dont le coût est 
inférieur au plafond établi par le MDN, et par le MDN et TPSGC pour les 
tâches dont le coût dépasse le plafond établi par le MDN. 
 

  


