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PARTIE 1 — RENSEIGNEMENTS GENERAUX

11

Introduction

La demande d’arrangements en matiére d’approvisionnement (DAMA) contient six parties, ainsi que des
pieces jointes et des annexes, et elle est divisée comme suit :

Partie 1 Renseignements généraux : renferme une description générale du besoin;

Partie 2 Instructions a l'intention des fournisseurs : renferme les instructions relatives aux clauses et

conditions de la DAMA,;

Partie 3  Instructions pour la préparation des arrangements : donne aux fournisseurs les instructions pour

préparer I'arrangement afin de répondre aux critéres d'évaluation spécifiés;

Partie 4 Procédures d'évaluation et Méthode de sélection : décrit la fagon selon laquelle se déroulera

I'évaluation, les critéres d'évaluation auxquels on doit répondre ainsi que la méthode de sélection;

Partie 5 Attestations et renseignements supplémentaires : comprend les attestations et les

renseignements supplémentaires a fournir; et

Partie 6 6A, Arrangement en matiére d’approvisionnements, 6B, Demandes de soumissions, et 6C,

Clauses du contrat subséquent :

6A, contient 'arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) et les clauses et conditions
applicables;

6B, contient les instructions du processus de demande de soumissions dans le cadre d’'un (AMA);

6C, contient des renseignements généraux pour les conditions des modéeles de contrat
uniformisés émis suite & un AMA.

Les annexes comprennent I'Enoncé des travaux, Dispositions d'intégrité et profil du fournisseur, Liste de
Vérification des exigences relatives a la sécurité, Exigence pour les rapports et Grilles d’évaluation.

12
121

122

1.2.3

Sommaire

Le gouvernement du Canada souhaite obtenir une gamme compléte de services de planification
d'événements, notamment : réunions, colloques, ateliers, sommets, consultations, tables rondes,
remises de prix, galas et cérémonies d'ouverture « sur demande ». La portée des services faisant
l'objet d'arrangements en matiére d'approvisionnement est a 'annexe A - Enoncé des travaux.

Les services seront offerts aux utilisateurs désignés suivants :

Ministéres et organismes fédéraux ou sociétés d’Etat énumérés dans les annexes |, 1.1, II, lIl, IV et V
de la Loi sur la gestion des finances publiques, L.R.C. (1985), ch. F-11.

La Direction de I'approvisionnement en communication (DAC) pour le compte de toute commission
gouvernementale ou d’enquéte, d’audience ou d’enquéte d’investigation, ou de toute entité de ce
genre.

DAC pour le compte de tout autre utilisateur désigné ajouté a I'arrangement en matiére
d’approvisionnement par voie de modification a I’Annexe « F » Utilisateurs désignés. Il peut
notamment s’agir de provinces et des territoires gouvernementaux.

La valeur des contrats individuels attribués dans le cadre de I'arrangement en matiere
d'approvisionnement ne peut pas étre supérieure a 2 000 000,00 $, incluant les taxes applicables.
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Pouvoirs délégués dans le processus d’attribution des contrats

Un client qui a I'autorisation légale de passer des marchés peut choisir d'accorder des contrats dans
le cadre du présent arrangement en matiere d’approvisionnement (AMA) conformément aux limites
décrites ci-apres.

Utilisateurs désignés

Les utilisateurs désignés identifié dans I'annexe « F » — Utilisateurs désignés, peuvent utiliser
I’AMA pour répondre & leurs besoins dont la valeur est évaluée entre 0,00 $ et 400 000,00 $ (taxes
applicables comprises).

Responsable de 'AMA de DAC ou son délégué

Les besoins dont la valeur est évaluée a plus de 400 000,00 $ jusqu’a tout au plus de 2 000 000,00 $
(les taxes applicables comprises) feront I'objet d’'un processus d’approvisionnement géré par un
responsable de 'AMA, ou son délégué, de la Division responsable du multimédia, de I'impression,
de I'audiovisuel, de la communication, des événements et des expositions (MIACE) de la Direction
de l'approvisionnement en communications (DAC) de Services publics et Approvisionnement
Canada (SPAC).

La division MIACE peut, a la discrétion du responsable de l'arrangement en matiére
d'approvisionnement ou de son délégué, approvisionner et gérer les besoins d'une valeur de 0,00 $
& 400 000,00 $ (taxes incluses).

Les besoins évalués & plus de 2 000 000,00 $ ne seront pas traités en vertu de cet AA.

La période d'attribution des contrats dans le cadre des arrangements en matiére d'approvisionnement
s'étend de leur date d'établissement jusqu'au 31 aout 2020. Si l'utilisation de I'arrangement en matiére
d’approvisionnement est autorisée au-dela de la période initiale, le fournisseur consent a prolonger
son arrangement pour quatre (4) périodes supplémentaires d’une (1) année. Un avis sera affiché une
fois par année par achatsetventes.gc.ca pour permettre a de nouveaux fournisseurs de se qualifier.
Les fournisseurs pré qualifiés, auxquels un arrangement en matiére d’approvisionnement a été émis,
ne seront pas tenus de soumettre un nouvel arrangement.

1.3 Exigences relatives a la sécurité

1. L’arrangement en matiere d'approvisionnement ne comporte aucune exigence de sécurité pour
étre un fournisseur.

2. Bien que l'arrangement en matiére d'approvisionnement ne comporte aucune exigence de
sécurité pour étre un fournisseur, les soumissionnaires peuvent étre tenus de satisfaire a
I'exigence de sécurité dans les Demandes de Proposition subséquents.

3. Pour de plus amples renseignements sur les exigences relatives a la sécurité, les fournisseurs
devraient consulter le site Web du Programme de sécurité des contrats de Travaux publics et
Services gouvernementaux Canada (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/esc-src/introduction-
eng.html).

1.4 Accords commerciaux

Ce besoin est assujetti aux dispositions de, I’Accord de libre-échange canadien (ALEC).

15 Contenu canadien

Un achat dans le cadre de I'arrangement en matiére d’approvisionnement sera uniqguement limité aux
produits et services canadiens tel qu'il est défini a la clause A3050T (2018-12-06).

Clause du Guide des CCUA A3050T (2018-12-06) Définition du contenu canadien
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1.6 Ententes sure les revendications territoriales globales

Ce besoin est assujetti aux ententes sur les revendications territoriales globales au Canada.

La présente demande d’arrangement en matiére d’approvisionnement (DAMA) vise a établir des
Arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) pour la livraison du besoin décrit dans les présentes aux
utilisateurs désignés, identifier dans I’Annexe « F » Utilisateurs désignés et ce, partout au Canada, y
compris dans les zones visées par des ententes sur les revendications territoriales globales.

1.7 Les fournisseurs autochtones et non autochtones

Une partie de ce marché est réservée aux entreprises autochtones, en vertu de la Stratégie
d’approvisionnement aupres des entreprises autochtones (SAEA). Conformément a l'article 800 de I’Accord
sur le commerce intérieur (ACI), 'ACI ne s’applique pas a la partie réservée de ce marché. Il s’applique a la
partie du marché qui n’est pas réservée en vertu de la SAEA.

TPSGC prévoit conclure des arrangements en matiére d’approvisionnement avec tous les fournisseurs
qualifiés et tous les fournisseurs autochtones qualifiés. Deux (2) listes de fournisseurs qualifiés (une pour les
fournisseurs autochtones et non autochtones, et une pour les fournisseurs autochtones seulement) seront
préparées pour la prestation des services de gestion d’événements.

Si le soumissionnaire est une coentreprise comprenant deux ou plus de deux entreprises autochtones ou une
coentreprise entre une entreprise autochtone et une entreprise non autochtone, il sera pris en considération
pour les deux listes seulement s'il satisfait a toutes les conditions du Programme de marchés réservés aux
entreprises autochtones et si aucune des entreprises de la coentreprise n'a présenté d’arrangement en tant
gu’entité unique.

1.8 Connexion Postel

Cette DAMA permet aux fournisseurs d'utiliser le service Connexion postel offert par la Société canadienne
des postes pour la transmission électronique de leurs arrangements. Les fournisseurs doivent consulter la
partie 2 de la DAMA, Instructions a l'intention des fournisseurs, et la partie 3 de la DAMA, Instructions pour la
préparation des arrangements, pour obtenir de plus amples renseignements sur le recours a cette méthode.

1.9 Compte rendu

Les fournisseurs peuvent demander un compte rendu des résultats du processus de demande
d'arrangements en matiére d'approvisionnement. Les fournisseurs devraient en faire la demande au
responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement dans les 15 jours ouvrables, suivant la
réception des résultats du processus de demande d'arrangements en matiére d'approvisionnement. Le
compte rendu peut étre fourni par écrit, par téléphone ou en personne.

1.10  Utilisation d’'une solution d’achats électroniques (SAE)

Le Canada s’efforce actuellement de mettre au point une SAE en ligne plus rapide et plus conviviale pour
commander des biens et des services. Pour en savoir plus sur la transition prévue vers ce systéme et sur les
incidences éventuelles sur tout arrangement en matiére d’approvisionnement attribué dans le cadre de la
présente demande de soumissions, reportez-vous a la section 6.12 — Transition vers une solution d’achats
électroniques (SAE).

Le communigué de presse du gouvernement du Canada fournit des renseignements additionnels.
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PARTIE 2 — INSTRUCTIONS A L'INTENTION DES FOURNISSEURS

2.1 Instructions, clauses et conditions uniformisées

Les instructions uniformisées 2008 sont modifiées comme suit :

* Tarticle 08, Présentation des arrangements, est modifi€ comme suit :
sous-article 2. est entierement supprimé et remplacé par le paragraphe suivant :
2. Connexion postel

a. Sauf indication contraire dans la DAMA, les arrangements peuvent étre transmis a I'aide du
service Connexion postel fourni par la Société canadienne des postes.

i. TPSGC, région de la capitale nationale : La seule adresse de courriel acceptable
avec Connexion postel pour transmettre une réponse a une DAMA établie par
'administration centrale de TPSGC est :

tpsgc.dgareceptiondessoumissions-abbidreceiving.pwgsc@tpsgc-pwgsc.gc.ca

ou le cas échéant, I'adresse de courriel indiquée dans la DAMA.

ii. TPSGC, bureaux régionaux : La seule adresse de courriel acceptable avec
Connexion postel pour transmettre une réponse a une DAMA établie par les bureaux
régionaux de TPSGC est indiquée dans la DAMA.

b. Pour transmettre un arrangement a l'aide du service Connexion postel, le fournisseur doit utiliser
'une des deux options suivantes :

i. envoyer directement son arrangement uniquement a I'Unité de réception des soumissions
de TPSGC précisée a I'aide de sa propre licence d'utilisateur du service Connexion postel
en vigueur entre son entreprise et la Société canadienne des postes; ou

ii. envoyer dés que possible et, dans tous les cas, au moins six jours ouvrables avant la date
et I'heure de cl6ture de la DAMA (afin de garantir une réponse), un courriel qui contient le
numeéro de la DAMA a I'Unité de réception des soumissions de TPSGC précisée pour
demander d’ouvrir une conversation Connexion postel. Les demandes d’ouverture de
conversation Connexion postel recues aprés cette heure pourraient rester sans réponse.

c. Sile fournisseur envoie un courriel demandant le service Connexion postel a I'Unité de réception
des soumissions précisée dans la DAMA, un agent de I'Unité de réception des soumissions
entamera alors la conversation Connexion postel. La conversation du service Connexion postel
créera une natification par courriel de la Société canadienne des postes invitant le fournisseur a
accéder au message dans la conversation, et le fournisseur devra prendre les mesures
nécessaires pour répondre. Le fournisseur pourra transmettre son arrangement en réponse a la
notification a n'importe quel moment avant la date et I'heure de cléture de la DAMA.

d. Sile fournisseur utilise sa licence d’entreprise en vigueur pour envoyer son arrangement, il doit
maintenir la conversation Connexion postel ouverte jusqu’a au moins 30 jours ouvrables apres la
date et I'neure de cléture de la DAMA.

e. Le numéro de la DAMA devrait étre indiqué dans le champ réservé a la description dans toutes les
transmissions électroniques.

f. Il est important de savoir qu’il faut avoir une adresse postale canadienne pour utiliser le service
Connexion postel. Si le fournisseur n’en a pas, il peut utiliser I'adresse de I'Unité de réception des
soumissions indiquée dans la DAMA pour s’inscrire au service Connexion postel.
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g. Dans le cas des transmissions par le service Connexion postel, le Canada ne pourra pas étre tenu
responsable de tout retard ou panne touchant la transmission ou la réception des arrangements.
Entre autres, le Canada n’assumera aucune responsabilité pour ce qui suit :

i. réception d’un arrangement brouillé, corrompue ou incomplet;
ii. disponibilité ou état du service Connexion postel,
iii. incompatibilité entre le matériel utilisé pour I'envoi et celui utilisé pour la réception;
iv. retard dans la transmission ou la réception de I'arrangement;
v. défaut de la part du fournisseur de bien indiquer I'arrangement;
vi. illisibilité de I'arrangement;
vii. sécurité des données incluses dans I'arrangement;
viii. incapacité de créer une conversation électronique par le service Connexion postel.
h. L’Unité de réception des soumissions enverra un accusé de réception des documents de
'arrangement au moyen de la conversation Connexion postel, peu importe si la conversation a été
initiée par le fournisseur a I'aide de sa propre licence ou par I'Unité de réception des soumissions.

Cet accusé de réception ne confirmera que la réception des documents de I'arrangement et ne
confirmera pas si les piéces jointes peuvent étre ouvertes ou si le contenu est lisible.

i. Les fournisseurs doivent veiller & utiliser la bonne adresse courriel pour I'Unité de réception des
soumissions lorsqu’ils amorcent une conversation dans Connexion postel ou communiquent avec
I'Unité de réception des soumissions et ne doivent pas se fier a I'exactitude d'un copié-collé de
'adresse courriel dans le systéme Connexion postel.

j- Un arrangement transmis par le service Connexion postel constitue I'arrangement officiel du
fournisseur et doit étre conforme a I'article 05.

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande d'arrangements en matiere
d’approvisionnement (DAMA) par un numéro, une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses
et conditions uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-
clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux
Canada.

Les fournisseurs qui présentent un arrangement s'engagent a respecter les instructions, les clauses et les
conditions de la DAMA et acceptent les clauses et les conditions de I'arrangement en matiére
d'approvisionnement et du ou des contrats subséquents.

Le document 2008 (2019-03-04) Instructions uniformisées - demande d'arrangements en matiere
d’approvisionnement - biens ou services, sont incorporées par renvoi a la DAMA et en font partie intégrante.

Le paragraphe 5.4 du document 2008, Instructions uniformisées - demande d'arrangements en matiére
d’approvisionnement - biens ou services, est modifi€ comme suit :

Supprimer : soixante (60) jours
Insérer : cent vingt (120) jours

2.2 Présentation des arrangements

Les arrangements doivent étre présentés uniquement a I'Unité de réception des soumissions de Travaux
publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC) au plus tard a la date, a I'heure et a I'endroit indiqués
dans la DAMA.

Remarque : Pour les fournisseurs qui choisissent de soumissionner en utilisant Connexion postel pour la
cléture des arrangements a I'Unité de réception des soumissions dans la région de la capitale nationale,
I'adresse de courriel est la suivante :

tpsgc.dgareceptiondessoumissions-abbidreceiving.pwgsc@tpsgc-pwgsc.gc.ca
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Remarque : Les arrangements ne seront pas acceptés s’ils sont envoyés directement a cette adresse de
courriel. Cette adresse de courriel doit étre utilisée pour ouvrir une conversation Connexion postel, tel
gu’indiqué dans les instructions uniformisées 2008 ou pour envoyer des arrangements au moyen d’'un
message Connexion postel si le soumissionnaire utilise sa propre licence d'utilisateur du service Connexion
postel.

En raison du caractére de la demande d’arrangements en matiére d’approvisionnement, les arrangements
transmis par télécopieur a l'intention de TPSGC ne seront pas acceptés.

2.3 Ancien fonctionnaire — Avis

Les contrats de services attribués a des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont regu un
paiement forfaitaire doivent résister a I'examen scrupuleux du public et constituer une dépense équitable des
fonds publics. Par conséquent, la demande de soumissions exigera que vous soumettiez les renseignements
qui, dans I'éventualité que vous soyez le soumissionnaire retenu, votre statut en tant qu’ancien fonctionnaire
touchant une pension ou ayant recu un paiement forfaitaire seront requis afin d'étre publiés sur les sites Web
des ministéres, dans le cadre des rapports de divulgation proactive générés conformément a 'Avis sur la
Politigue des marchés : 2012-2 et les Lignes directrices sur la divulgation des marchés, du Secrétariat du
Conseil du Trésor sur les contrats avec des anciens fonctionnaires.

2.4 Programme de contrats fédéraux pour I’équité en matiére d’emploi — Avis

Le Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiere d’emploi exige que certains entrepreneurs
s’engagent formellement aupreés d’Emploi et Développement social Canada (EDSC) — Travail, a mettre en
oeuvre un programme d’équité en matiere d’emploi. Si le présent arrangement en matiére
d’approvisionnement mene a I'attribution d’un contrat assujetti au Programme de contrats fédéraux pour
I'équité en matiére d’emploi, les modéles de demande de soumissions et de contrats subséquents
comprendront des exigences a cet effet. Pour obtenir d’autres renseignements sur le Programme de contrats
fédéraux pour I'équité en matiére d’emploi, consulter le site Web d’Emploi et Développement social Canada
(EDSC) — Travail.

25 Demandes de renseignements — demande d'arrangements en matiére d’approvisionnement

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit au responsable de I'arrangement
en matiere d'approvisionnement au moins dix (10) jours civils avant la date de cléture de la demande
d’arrangements en matiére d’approvisionnement (DAMA). Pour ce qui est des demandes de renseignements
regues apres ce délai, il est possible qu'on ne puisse pas y répondre.

Les fournisseurs devraient citer le plus fidelement possible le numéro de l'article de la DAMA auquel se
rapporte la question et prendre soin d’énoncer chaque question de maniéere suffisamment détaillée pour que
le Canada puisse y répondre avec exactitude. Les demandes de renseignements techniques qui ont un
caractére « exclusif » doivent porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent.
Les éléments portant la mention « exclusif » feront I'objet d'une discrétion absolue, sauf dans les cas ou le
Canada considére que la demande de renseignements n’a pas un caractere exclusif. Dans ce cas, le Canada
peut réviser les questions ou peut demander au fournisseur de le faire, afin d'en éliminer le caractére exclusif,
et permettre la transmission des réponses a tous les fournisseurs. Le Canada peut ne pas répondre aux
demandes de renseignements dont la formulation ne permet pas de les diffuser a tous les fournisseurs.

2.6 Lois applicables

L'arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) et tout contrat attribué dans le cadre de 'AMA seront
interprétés et régis selon les lois en vigueur dans la province de I'Ontario et les relations entre les parties
seront déterminées par ces lois.
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A leur discrétion, les fournisseurs peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un territoire
canadien de leur choix, sans que la validité de I'arrangement ne soit mise en question, en supprimant le nom
de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province ou du territoire canadien
de leur choix. Si aucun changement n'est indiqué, cela signifie que les fournisseurs acceptent les lois
applicables indiquées.

2.7 Fondement du titre du Canada sur les droits de propriété intellectuelle

Le Canada a déterminé que tout droit de propriété intellectuelle découlant de I'exécution des travaux prévus
par le contrat subséquent appartiendra au Canada, pour les motifs suivants : lorsque le matériel créé ou

concu se compose de matériel protégé par le droit d'auteur, sauf dans le cas des logiciels informatiques et de
la documentation s'y rapportant.
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PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES ARRANGEMENTS

3.1 Instructions pour la préparation des arrangements

Si le fournisseur choisit d’envoyer son arrangement par voie électronique, le Canada exige de sa part qu'il
respecte l'article 08 des instructions uniformisées 2008. Le systéme Connexion postel a une limite de 1 Go
par message individuel affiché et de 20 Go par conversation. L’'arrangement doit étre présenté en sections
distinctes comme suit :

Section | :  Arrangement technique
Section Il :  Attestations
Section Ill : Renseignements supplémentaires

Si le fournisseur choisit de transmettre son arrangement sur papier, le Canada demande que I'arrangement
soit présenté en sections distinctes, comme suit :

Section | :  Arrangement technique 1 copies papier;
Section Il :  Attestations 1 copies papier et;
Section Ill : Renseignements supplémentaires 1 copies papier

En cas d'incompatibilité entre le libellé de la copie électronique et de la copie papier, le libellé de la copie
papier 'emportera sur celui de la copie électronique.

Si le fournisseur fournit simultanément plusieurs copies de son arrangement a I'aide de méthodes de livraison
acceptable, et en cas d’'incompatibilité entre le libellé de la copie électronique transmise par le service
Connexion postel et celui de la copie papier, le libellé de la copie électronique transmise par le service
Connexion postel aura préséance sur le libellé des autres copies.

En raison du caractere de la DAMA, les arrangements transmis par télécopieur ne seront pas acceptés.

Le Canada demande que les fournisseurs suivent les instructions de présentation décrites ci-dessous pour
préparer leur arrangement en format papier.

a) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm);
b) utiliser un systeme de numérotation correspondant a celui de la DAMA.

En avril 2006, le Canada a adopté une politique exigeant que les ministéres et organismes fédéraux prennent
les mesures nécessaires pour tenir compte des facteurs environnementaux dans le processus
d’approvisionnement : la Politique d’achats écologiques (https://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-
fra.aspx?id=32573). Pour aider le Canada a atteindre ses objectifs, les fournisseurs doivent :

1) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm) contenant des fibres certifiées provenant
d’'un aménagement forestier durable et contenant au moins 30 % de matiéres recyclées;

2) utiliser un format qui respecte I'environnement : impression noir et blanc plutdt qu’en couleur, recto
verso/a double face, broché ou agrafé, sans reliure Cerlox, reliure a attaches ou reliure a anneaux.

Section I Arrangement technique

Dans l'arrangement technique, les fournisseurs devraient expliquer et démontrer comment ils entendent

répondre aux exigences et comment ils réaliseront les travaux.

Section II: Attestations

Les fournisseurs doivent présenter les attestations et les renseignements supplémentaires exigés a la Partie

5.

Section llI: Renseignements supplémentaires

Le fournisseur doit également fournir les informations requises a I'annexe B - Dispositions relatives a
l'intégrité et profil du fournisseur.
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PARTIE 4 - PROCEDURES D'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

4.1 Procédures d'évaluation

(&) Les arrangements seront évalués par rapport a I'ensemble du besoin de la demande
d’arrangements en matiére d’approvisionnement incluant les critéres d'évaluation techniques et
financiers.

(b) Une équipe d'évaluation composée de représentants du Canada évaluera les arrangements.
4.1.1 Evaluation technique

41.1.1 Critéres techniques obligatoires

Les criteres d'évaluation techniques obligatoires, sont décrits en détail & I'annexe «E»

41.1.2 Critéres techniques cotés

Les criteres d'évaluation techniques cotés par points, sont décrits en détail a I'annexe «E»

Les points seront attribués comme suit :

Plans et énoncé environnementaux et liste des caractéristiques Nombre de points

Aucun énonceé ou plan n’est fourni 0 point

Un énoncé environnemental a I'échelle de I'entreprise est fourni 25 points

Un plan d’action pour les sources d’énergie est fourni 25 points

un plan d’action pour I'approvisionnement en matériaux et en équipement 25 points

Un plan d’action pour la logistique de transport est fourni 25 points
Nombre maximum de points pour cette exigence cotée : 100 points

4.2 Méthode de sélection — Arrangement en matiére d’approvisionnement
Pour étre déclarée recevable, un arrangement doit :

a. étre conforme a toutes les exigences de la demande d’arrangement en matiére
d’approvisionnement; et
b. satisfaire a tous les critéres obligatoires; et
c. obtenir le nombre minimal de cinquante (50) points exigés pour I'ensemble des critéres d'évaluation
techniques cotés. L'échelle de cotation compte 100 points.
Les soumissions qui ne répondent pas aux exigences a. ou b. ou c. seront déclarées non recevables.

Deux (2) listes de soumissionnaires qualifiés (une (1) pour les fournisseurs autochtones et non autochtones,
et une (1) pour les fournisseurs autochtones seulement) seront préparées pour la prestation des services de
marketing.

Une liste distincte sera dressée pour les soumissionnaires autochtones dans le cadre du Programme de
marchés réservés aux entreprises autochtones (PMREA).
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PARTIE 5 — ATTESTATIONS ET RENSEIGNEMENTS SUPPLEMENTAIRES

Les fournisseurs doivent fournir les attestations et les renseignements supplémentaires exigés pour qu'un
arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) leur soit émis.

Les attestations que les fournisseurs remettent au Canada peuvent faire I'objet d’'une vérification par le
Canada & tout moment par ce dernier. A moins d’indication contraire, le Canada déclarera un arrangement
non recevable, ou a un manquement de la part de I'entrepreneur s’il est établi qu’une attestation est fausse,
sciemment ou non, que ce soit pendant la période d’évaluation des arrangements, ou pendant la durée de
tout arrangement en matiére d’approvisionnement découlant de cette DAMA et tous contrats subséquents.

Le responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement aura le droit de demander des
renseignements supplémentaires pour vérifier les attestations du fournisseur. A défaut de répondre et de
coopérer a toute demande ou exigence imposée par le responsable de I'arrangement en matiére
d’approvisionnement, I'arrangement sera déclaré non recevable, ou constituera un manquement aux termes
du contrat.

5.1 Attestations exigées avec I'arrangement
Les fournisseurs doivent fournir les attestations suivantes diiment remplies avec leur arrangement.

5.1.1 Dispositions relatives a I'intégrité - déclaration de condamnation a une infraction

Conformément aux dispositions relatives a l'intégrité des instructions uniformisées, tous les fournisseurs
doivent présenter avec leur arrangement, s’il y a lieu, le formulaire de déclaration d’intégrité disponible sur
le site Web Intégrité — Formulaire de déclaration (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-if/declaration-fra.html),
afin que son arrangement ne soit pas rejeté du processus d’approvisionnement.

5.1.2 Annexe B - Dispositions d’intégrité et profil du fournisseur

Le fournisseur doit également fournir les informations requises a I'annexe B - Dispositions relatives a
l'intégrité et profil du fournisseur.

5.2 Attestations préalables a I’émission d’un arrangement en matiere d’approvisionnement et
renseignements supplémentaires

Les attestations et les renseignements supplémentaires énumérés ci-dessous devraient étre remplis et
fournis avec l'arrangement mais ils peuvent étre fournis plus tard. Si l'une de ces attestations ou
renseignements supplémentaires ne sont pas remplis et fournis tel que demandé, le responsable de
l'arrangement en matiére d'approvisionnement informera le fournisseur du délai a I'intérieur duquel les
renseignements doivent étre fournis. A défaut de fournir les attestations ou les renseignements
supplémentaires énumérés ci-dessous dans le délai prévu, I'arrangement sera déclaré non recevable.

5.2.1 Dispositions relatives a I'intégrité — documentation exigée

Conformément a I'article intitulé Renseignements a fournir lors d’'une soumission, de la passation d’un
contrat ou de la conclusion d'un accord immobilier de la Politique d'inadmissibilité et de suspension
(http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-if/politique-policy-fra.html), le fournisseur doit présenter la documentation
exigée, s’il y a lieu, afin que son arrangement ne soit pas rejeté du processus d’approvisionnement.
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5.2.2 Attestations additionnelles requises avec I'arrangement
Attestation du contenu canadien
Clause du guide des CCUA A3050T (2018-12-06) Définition du contenu canadien

Attestation du contenu canadien

Cet achat est limité aux services canadiens.
Le fournisseur atteste que :

() le service offert est un service canadien tel qu'il est défini au paragraphe 2 de la clause
A3050T.

SIGNATURE DATE

5.2.3 Attestation Linguistique:

Le fournisseur doit confirmer que I'entreprise peut fournir les services aux délégués de I'événement dans
les deux langues officielles (francais et anglais). A ce titre, le fournisseur doit inclure une copie ddiment
signée et datée de l'attestation suivante dans la portion de I'arrangement technique de la demande
d’arrangement en matiére d’approvisionnement.

Attestation Linguistique:

Le fournisseur atteste par la présente que son entreprise capable de fournir les services
complets (écrit et oral) dans les deux langues officielles (Canadian francais et Canadian
anglais).

SIGNATURE DATE

5.2.4 Exigences relatives de marchés réservés aux entreprises autochtones

Le fournisseur atteste qu’il:

( ) Souhaite étre pris en considération uniguement aux termes du Programme des marchés
réservés aux entreprises autochtones (les fournisseurs souhaitant étre pris en considération
doivent remplir les attestations supplémentaires ci-dessous).

() Souhaite étre pris en considération aux termes du Programme des marchés réservés aux
entreprises autochtones et a titre de fournisseur autochtone (les fournisseurs souhaitant étre
pris en considération doivent remplir les attestations supplémentaires ci-dessous).

() Ne souhaite pas étre pris en considération dans le cadre du Programme des marchés
réservés aux entreprises autochtones.

SIGNATURE DATE
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5.2.5 Marchés réservés aux entreprises autochtones

1.

Ce marché est réservé aux entreprises autochtones en vertu de l'initiative du gouvernement
fédéral sur la Stratégie d'approvisionnement auprées des entreprises autochtones, décrite a
I'Annexe 9.4 Exigences relatives au Programme de marchés réservés aux entreprises
autochtones, du Guide des approvisionnements

Le fournisseur:

i. atteste qu'il respecte et continuera de respecter durant toute la durée de I'arrangement, les
exigences décrites a I'annexe ci-haut mentionnée.

ii. convient que tout sous-traitant engagé par lui aux fins du présent arrangement doit respecter
les exigences décrites a I'annexe ci-haut mentionnée.

iii. convient de fournir immédiatement au Canada, sur demande, toute preuve attestant de la
conformité de quelque sous-traitant que ce soit avec les exigences décrites & I'annexe ci-haut
mentionnée.

Le fournisseur doit cocher la case applicable suivante:

() Le fournisseur est une entreprise autochtone a propriétaire unique, une bande, une société a
responsabilité limitée, une coopérative, une société de personnes ou un organisme sans but
lucratif.

() Le fournisseur est une coentreprise comprenant deux ou plus de deux entreprises
autochtones ou une coentreprise entre une entreprise autochtone et une entreprise non
autochtone

Le fournisseur doit cocher la case applicable suivante:

() L'entreprise autochtone compte moins de six employés a temps plein.
() L'entreprise autochtone compte six employés ou plus a temps plein.

A la demande du Canada, le fournisseur doit présenter tout renseignement et toute preuve
justifiant la présente attestation. Le fournisseur doit s'assurer que cette preuve soit disponible
pour examen par un représentant du Canada durant les heures normales de travail, lequel
représentant du Canada pourra tirer des copies ou des extraits de cette preuve. Le fournisseur
fournira toutes les installations nécessaires a ces vérifications.

En déposant un arrangement, le fournisseur atteste que l'information fournie par le fournisseur
pour répondre aux exigences plus haut est exacte et compléte.

5.2.6 Attestation d'un propriétaire/employé - marchés réservés aux entreprises autochtones

A la demande du responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement, le fournisseur doit fournir
I'attestation suivante pour chaque propriétaire et employé(e) autochtone :

1. Je suis

(inscrire « propriétaire » et(ou « employé(e) a temps plein ») de
(insérer le nom de I'entreprise) et autochtone, au sens de la définition de I'Annexe

9.4 du Guide des approvisionnements intitulée « Exigences relatives au Programme de marchés
réservés aux entreprises autochtones ».

2. Je certifie que I'énoncé précité est vrai et je consens a sa vérification sur demande du Canada.

Nom du propriétaire ou de I'employé(e)

Signature du propriétaire ou de I'employé(e) Date
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5.2.7 Ancien fonctionnaire touchant une pension

Selon les définitions ci-dessus, est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire touchant une
pension? Oui () Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante pour tous les anciens fonctionnaires touchant
une pension, le cas échéant :

a. le nom de l'ancien fonctionnaire;
b. la date de cessation d'emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

En fournissant cette information, les soumissionnaires acceptent que le statut du soumissionnaire retenu,
en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension en vertu de la LPFP, soit publié dans les rapports de
divulgation proactive des marchés, sur les sites Web des ministéres, et ce conformément a I'Avis sur la
Politique des marchés : 2012-2 et les Lignes directrices sur la divulgation des marchés.

5.2.8 Directive sur le réaménagement des effectifs

Est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire qui a regu un paiement forfaitaire en vertu de la
Directive sur le réaménagement des effectifs? Oui () Non ()
Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante :
a. le nom de l'ancien fonctionnaire;
les conditions de l'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;
la date de la cessation d'emploi;
le montant du paiement forfaitaire;
le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;
la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début, d'achévement et le
nombre de semaines;

g. nombre et montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux conditions d'un
programme de réaménagement des effectifs.

~® 00

Pour tous les contrats attribués pendant la période du paiement forfaitaire, le montant total des honoraires qui
peut étre payé a un ancien fonctionnaire qui a recu un paiement forfaitaire est limité a 5 000,00 $, incluant les
taxes applicables.
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ERAIS D’ACQUISITION

Le présent arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) est géré par la Direction de
I'approvisionnement en communication (DAC) de Travaux publics et Services gouvernementaux Canada
(TPSGC). DAC est mandaté par le Conseil du Trésor d'imposer a tous les utilisateurs désignés des frais
d’acquisition de 3% basés sur la valeur de tout contrat résultant de cette Arrangement en matiére
d’approvisionnement (AMA) (y compris les modifications de valeur positive), plus la TPS/TVH, le cas
échéant.

L'utilisateur désigné devra remettre une copie de tout contrat subséquent a DAC sur une base
trimestrielle pour la facturation des frais d’acquisition.

PARTIE 6 —- ARRANGEMENT EN MATIERE D’APPROVISIONNEMENT ET CLAUSES DU CONTRAT
SUBSEQUENT

A. ARRANGEMENT EN MATIERE D’APPROVISIONNEMENT

6.1 Arrangement
L’arrangement en matiére d’approvisionnement couvre les travaux décrits dans 'Enoncé des travaux a
'annexe A.

6.2 Exigences relatives a la sécurité
L'arrangement en matiére d’approvisionnement ne comporte aucune exigence relative a la sécurité.

Bien que l'arrangement en matiére d'approvisionnement ne comporte aucune exigence de sécurité pour étre
un fournisseur, les soumissionnaires peuvent étre tenus de satisfaire a I'exigence de sécurité dans la
demande de DP subséquente.

6.3 Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifiées dans l'arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) et
contrat(s) subséquent(s) par un numéro, une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et
conditions uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-
clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux
Canada.

6.3.1 Conditions générales
2020 (2017-09-21), Conditions générales - arrangement en matiére d’approvisionnement - biens ou
services, s'appliquent au présent arrangement en matiére d’approvisionnement et en font partie intégrante.

6.3.2 Conditions générales Supplémentaires
4007 (2010-08-16) Le Canada détient les droits de propriété intellectuelle sur les renseignements originaux.

6.3.3 Arrangement en matiére d’approvisionnement - établissement des rapports

Le fournisseur doit compiler et tenir a jour des données sur les biens, les services ou les deux fournis au
gouvernement fédéral en vertu de contrats découlant de I'arrangement en matiére d'approvisionnement.
Ces données doivent comprendre tous les achats, incluant ceux payés au moyen d'une carte d'achat du
gouvernement du Canada.

Le fournisseur doit fournir ces données conformément aux exigences en matiére d'établissement de
rapports décrites a I'annexe « C ». Si certaines données ne sont pas disponibles, la raison doit étre indiquée
dans le rapport. Si aucun bien ou service n'a été fourni pendant une période donnée, le fournisseur doit
soumettre un rapport portant la mention « NEANT ».

Les données doivent étre présentées tous les trimestres ou sur demande au responsable des arrangements
en matiére d'approvisionnements.
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Voici la répartition des trimestres :

Premier trimestre : du ler avril au 30 juin;

Deuxieme trimestre : du ler juillet au 30 septembre;
Troisiéme trimestre : du ler octobre au 31 décembre;
Quatrieme trimestre : du ler janvier au 31 mars.

Les données doivent étre présentées au responsable des arrangements en matiere d'approvisionnement
dans les 15 jours civils suivant la fin de la période de référence par courriel au: TPSGC.padgamiace-
appbmpace.PWGSC@tpsgc-pwagsc.gc.ca

6.4 Période de I'arrangement en matiére d'approvisionnement
La période pour attribuer des contrats dans le cadre de I'arrangement en matiére d’approvisionnement est e
la date de I'octroie au 31 aolt 2020.

6.4.1 Prolongation de I'arrangement en matiere d'approvisionnement

Si l'utilisation de I'arrangement en matiére d'approvisionnement est autorisée au-dela de la période initiale,
l'offrant consent a prolonger son arrangement pour quatre (4) périodes supplémentaires d’une année
chacune, aux mémes conditions dans l'arrangement en matiére d'approvisionnement.

Le fournisseur sera avisé de la décision d'autoriser I'utilisation de I'arrangement en matiére
d'approvisionnement pour une période prolongée par le responsable de I'l'arrangement en matiére
d'approvisionnement 30 jours avant la date d'expiration de celle-ci. Une révision a I'arrangement en matiere
d'approvisionnement sera émise par le responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement.

6.4.2 Ententes sure les revendications territoriales globales (ERTG)

La présente Arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) est pour la livraison du besoin décrit dans
'arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) aux utilisateurs désignés identifié a I’Annexe « F »
Utilisateurs désignés et ce, partout au Canada, y compris dans les zones visées par des ententes sur les
revendications territoriales globales

6.4.3 Points de Livraison
La livraison du besoin se fera aux points de livraison spécifiés au moment de la demande de propositions
en Amérique du Nord et, & l'occasion, a I'échelle internationale.

6.5 Responsables
6.5.1 Responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement
Le responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement est :

Denise St-Clair or délégué

Spécialiste en approvisionnement

Travaux publics et Services gouvernementaux Canada
Direction générale des approvisionnements

Direction de I'approvisionnement en communication
360 rue Albert

Ottawa, Ontario

K1R 7X7
Téléphone: 343-542-3671
Courriel: TPSGC.padgamiace-appbmpace.PWGSC@tpsgc-pwgsc.gc.ca

Le responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement est responsable de I'émission de
l'arrangement en matiere d’approvisionnement, de son administration et de sa révision, s'il y a lieu.
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6.5.2 Représentant du fournisseur
Le représentant du fournisseur pour l'arrangement en matiere d'approvisionnement est :

Le représentant du fournisseur sera identifié a I'adjudication du contrat.

Le représentant du fournisseur pour I'arrangement en matiere d'approvisionnement est précisé dans
l'arrangement en matiére d'approvisionnement subséquent et dans tout contrat subséquent attribué en vertu
de celui-ci.

6.6 Utilisateurs désignés
Les services seront offerts aux utilisateurs désignés suivants :

1. Ministéres et organismes fédéraux ou sociétés d’Etat énumérés dans les annexes I, 1.1, II, lIl, IV et V
de la Loi sur la gestion des finances publiques, L.R.C. (1985), ch. F-11.

2. La Direction de I'approvisionnement en communication (DAC) pour le compte de toute commission
gouvernementale ou d’enquéte, d'audience ou d’enquéte d’investigation, ou de toute entité de ce
genre.

3. DAC pour le compte de tout autre utilisateur désigné ajouté a I'arrangement en matiére
d’approvisionnement par voie de modification a I’Annexe « F » Utilisateurs désignés. Il peut
notamment s’agir de provinces et des territoires gouvernementaux.

6.7 Occasion de qualification continue

Un avis sera affiché une fois par année par I'entremise du Service électronique d'appels d'offres du
gouvernement (SEAOG) pour permettre a de nouveaux fournisseurs de se qualifier. Les fournisseurs
préqualifiés, auxquels un arrangement en matiére d’approvisionnement a été émis, ne seront pas tenu de
soumettre un nouvel arrangement.

6.8 Limitation des contrats émis dans le cadre d’arrangements en matiere
d'approvisionnement

Une demande de proposition sous I’AMA est utilisée pour le marché d'une valeur de 0,00 $, mais de moins
de 2 000 000,00 $ incluant les taxes applicables.

Un minimum de trois (3) titulaires de '’AMA seront invités a déposer une proposition pour ce processus de
sollicitation.

Un client qui a I'autorisation légale de passer des marchés peut choisir d’accorder des contrats dans le cadre
du présent arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) conformément aux limites décrites ci-apres.

Utilisateurs désignés

Les utilisateurs désignés identifiés dans I'annexe F — Utilisateurs désignés, peuvent utiliser ’AMA pour
répondre a leurs besoins dont la valeur est évaluée entre 0,00 $ et 400 000,00 $ (taxes applicables
comprises).

Responsable de I'AMA de DAC ou son déléqué

Les besoins dont la valeur est évaluée a plus de 400 000,00 $ jusqu’a tout au plus de 2 000 000,00 $ (les
taxes applicables comprises) feront I'objet d’un processus d’approvisionnement géré par un responsable de
I’AMA, ou son délégué, de la Division responsable du multimédia, de I'impression, de l'audiovisuel, de la
communication, des événements et des expositions (MIACE) de la Direction de I'approvisionnement en
communications (DAC) de Services publics et Approvisionnement Canada (SPAC).

La division MIACE peut, a la discrétion du responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement ou
de son délégué, approvisionner et gérer les besoins d'une valeur de 0,00 a 400 000,00 $ (taxes incluses).

Les besoins évalués a plus de 2 000 000,00 $ ne seront pas traités en vertu de cet AA.
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6.9 Ordre de priorité des documents
En cas d'incompatibilité entre le libellé des textes énumérés dans la liste, c'est le libellé du document qui
apparait en premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre document qui figure plus bas sur la liste.

a) les articles de l'arrangement en matiére d'approvisionnement;

b) les conditions générales 2020 (2017-09-21), Conditions générales - arrangement en matiére
d’approvisionnement - biens ou services

c) Conditions générales supplémentaires 4007 (2010-08-16)

d) Annexe A, Enoncé des travaux (DAMA);

e) Annexe B, Dispositions d'intégrité et profil du fournisseur (DAMA);

f) Annexe C, Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité (DAMA)

g) Annexe D, Exigence pour les rapports (DAMA);

h) Annexe E, Grilles d’évaluation (DAMA) :

i) Annexe F, Utilisateurs désignés (DAMA); et

j) l'arrangement du fournisseur daté du

6.10  Attestations et renseignements supplémentaires

6.10.1 Conformité

A moins d’indication contraire, le respect continu des attestations fournies par le fournisseur avec son
arrangement ou préalablement a I'’émission de I'arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA), ainsi
que la coopération constante quant aux renseignements supplémentaires, sont des conditions d'émission
de I'AMA et le non-respect constituera un manquement de la part du fournisseur. Les attestations pourront
faire I'objet de vérifications par le Canada pendant toute la durée de 'AMA et de tout contrat subséquent qui
serait en vigueur au-dela de la période de 'AMA.

6.10.2 Clauses du Guide des CCUA
Clause du guide des CCUA A3000C (2014-11-27) Attestation du statut d'entreprise autochtone (si
applicable)

6.11 Lois applicables

L'arrangement en matiere d’approvisionnement (AMA) et tout contrat découlant de 'AMA doivent étre
interprétés et régis selon les lois en vigueur de I'Ontario et les relations entre les parties seront déterminées
par ces lois.

6.12  Assurance - aucune exigence particuliére

L'entrepreneur est responsable de décider s'il doit s'assurer pour remplir ses obligations en vertu du contrat
et pour se conformer aux lois applicables. Toute assurance souscrite ou maintenue par I'entrepreneur est a
sa charge ainsi que pour son bénéfice et sa protection. Elle ne dégage pas l'entrepreneur de sa
responsabilité en vertu du contrat, ni ne la diminue.

6.13 Fondement du titre du Canada sur les droits de propriété intellectuelle

Le Canada a déterminé que tout droit de propriété intellectuelle découlant de I'exécution des travaux prévus
par le contrat subséquent appartiendra au Canada, pour les motifs suivants : lorsque le matériel créé ou
congu se compose de matériel protégé par le droit d'auteur, sauf dans le cas des logiciels informatiques et de
la documentation s'y rapportant.

6.14  Transition vers une solution d’achats électroniques (SAE)

Pendant la période de I'arrangement en matiére d’approvisionnement, le Canada peut effectuer la transition
vers une SAE afin de traiter et de gérer de fagon plus efficace les contrats individuels pour certains ou pour
I'ensemble des biens et des services applicables de I'arrangement en matiére d’approvisionnement. Le
Canada se réserve le droit, a sa propre discrétion, de rendre I'utilisation de la nouvelle solution d’achats
électroniques obligatoire.
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Le Canada accepte de fournir a I'offrant un préavis de trois mois afin de lui permettre d’adopter les mesures
nécessaires en vue d'intégrer 'arrangement en matieére d’approvisionnement a la SAE. Le préavis
comprendra une trousse d'information détaillée décrivant les exigences, ainsi que les orientations et les
appuis pertinents.

Si I'offrant décide de ne pas offrir les biens et les services dans le cadre de son arrangement en matiere
d’approvisionnement par I'intermédiaire de la Solution d’achats électroniques, I'arrangement en matiere
d’approvisionnement pourrait étre mis de c6té par le Canada.
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B. DEMANDE DE SOUMISSIONS

REMARQUE : Il ne faut pas utiliser le présent AMA pour répondre aux besoins d’'un marché a fournisseur
unigue et d'une demande dirigée.

1. Généralités
Les procédures suivantes s’appliqueront a toutes les demandes de propositions établies dans le cadre des
AMA.

Les utilisateurs désignés autorisés a attribuer des contrats aux termes des arrangements en matiére
d’approvisionnement comprennent :

1. Ministéres et organismes fédéraux ou sociétés d’Etat énumérés dans les annexes I, 1.1, II, lll, IV et V
de la Loi sur la gestion des finances publiques, L.R.C. (1985), ch. F-11.

2. La Direction de I'approvisionnement en communication (DAC) pour le compte de toute commission
gouvernementale ou d’enquéte, d’audience ou d’enquéte d’'investigation, ou de toute entité de ce
genre.

3. DAC pour le compte de tout autre utilisateur désigné ajouté a I'arrangement en matiére
d’approvisionnement par voie de modification a I’Annexe « F » Utilisateurs désignés. Il peut
notamment s’agir de provinces et des territoires gouvernementaux.

REMARQUE IMPORTANTE : Les procédures définies aux présentes ne peuvent pas étre utilisées pour
répondre aux besoins dont la valeur est supérieure a 2 000 000,00 $, incluant la TPS ou la TVH.

2. Documents de demande de soumissions
Le Canada utilisera les modéles uniformisés suivants, qui sont disponibles dans le Guide des clauses et
conditions uniformisées d'achat selon la valeur estimative et la complexité du besoin :

e Simple, pour les besoins de faible valeur;
o Complexité moyenne (CM) pour les besoins de complexité moyenne;
e Modele — Enoncé de travaux — Services de planification d’événement

Les fournisseurs peuvent demander une copie des modeéles uniformisés d’approvisionnement au
Responsable de I'arrangement en matiére d’approvisionnement ou a I’Autorité contractante, selon le cas.

La demande de soumissions comprendra, au minimum :

a) les exigences relatives a la sécurité (s'il y a lieu);

b) les besoins en assurances;

c) attestation du contenu canadien;

d) clause sur la propriété intellectuelle;

€) une description compléte des travaux a exécuter;

f) 2003, Instructions uniformisées - biens ou services - besoins concurrentiels;

Le paragraphe 3.a) de l'article 01 Dispositions relatives a l'intégrité - soumission, des instructions
uniformisées 2003 incorporées ci-haut par renvoi, est supprimé en entier et remplacé par ce qui suit :

a. au moment de présenter un arrangement dans le cadre de la demande d’arrangements en matiére
d’approvisionnement (DAMA), le soumissionnaire a déja fourni une liste compléte des noms, tel
qu’exigé en vertu de la Politique d'inadmissibilité et de suspension. Pendant ce processus
d’'approvisionnement, le soumissionnaire doit immédiatement informer le Canada par écrit de tout
changement touchant la liste des noms.
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g) les instructions pour la préparation des soumissions;
h) les instructions sur la présentation des soumissions (I'adresse pour la présentation des
soumissions, la date et I'heure de clbture);
i) les procédures d'évaluation et la méthode de sélection;
j) les attestations; et
e Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiére d’emploi — Avis
e Guide des CCUA pour les besoins portant sur des services, lorsque des individus bien précis
seront proposés pour I'exécution des travaux;
0 A3005T (2010-08-16) Statut et disponibilité du personnel
o A3010T (2010-08-16) Etudes et expérience
e Dispositions relatives a I'intégrité -déclaration de condamnation a une infraction;
k) les conditions du contrat subséquent.

3. Processus de demande de soumissions

3.1 Une demande de proposition sous I’AMA est utilisée pour le marché d'une valeur de plus de 0,00 $,
mais de moins de 2 000 000 $ incluant les taxes applicables.

Un client qui a l'autorisation légale de passer des marchés peut choisir d’accorder des contrats dans le
cadre du présent arrangement en matiére d’approvisionnement (AMA) conformément aux limites décrites
ci-apres.

Utilisateurs désignés

Les utilisateurs désignés identifiés dans I'annexe F — Utilisateurs désignés, peuvent utiliser TAMA pour
répondre a leurs besoins dont la valeur est évaluée entre 0,00 $ et 400 000,00 $ (taxes applicables
comprises).

Responsable de ’AMA de DAC ou son délégué

Les besoins dont la valeur est évaluée a plus de 400 000,00 $ jusqu’a tout au plus de 2 000 000,00 $ (les
taxes applicables comprises) feront I'objet d’'un processus d’approvisionnement géré par un responsable

de 'AMA, ou son délégué, de la Division responsable du multimédia, de I'impression, de I'audiovisuel, de
la communication, des événements et des expositions (MIACE) de la Direction de I'approvisionnement en
communications (DAC) de Services publics et Approvisionnement Canada (SPAC).

La division MIACE peut, a la discrétion du responsable de I'arrangement en matiére d'approvisionnement
ou de son délégué, approvisionner et gérer les besoins d'une valeur de 0,00 & 400 000,00 $ (taxes
incluses).

Les besoins évalués a plus de 2 000 000,00 $ ne seront pas traités en vertu de cet AA.

3.2 Des demandes de soumissions seront émises aux fournisseurs auxquels un arrangement en matiére
d’approvisionnement (AMA) a été émis, pour des besoins spécifiques dans le cadre de TAMA.

3.3 Sila valeur du besoin se situe entre 0,00 $ et 400 000,00 $ (y compris les taxes applicables),
l'utilisateur désigné enverra directement la demande de propositions (DP) a au moins trois (3) titulaires de
'AMA. Toutefois, si la valeur est de plus de 2 000 000,00 $ (taxes applicables incluses), c'est le
responsable de 'AMA de DAC ou son délégué qui enverra la DP a au moins trois (3) titulaires de TAMA.

3.4 Le titulaire d’'un AMA devra présenter une proposition dans les délais précisés dans la DP. La période
d’invitation a soumissionner sera déterminée selon la complexité du besoin, mais ne sera pas inférieure a
cing (5) jours ouvrables.

3.5 Les formulaires électroniques suivants doivent étre utilisés pour la premiére page de la demande de
soumissions et la premiére page du contrat subséquent. Ces formulaires sont disponibles sur le site Web
Catalogue de formulaires (http://publiservice-app.tpsgc-pwgsc.gc.ca/forms/text/search_for_forms-f.html).

PWGSC-TPSGC 9400-3, Demande de soumissions
PWGSC-TPSGC 9400-4, Contrat
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C. CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

1. Généralités
Les conditions de tout contrat attribué dans le cadre de I'arrangement en matiére d'approvisionnement seront
en conformité avec les clauses du contrat subséquent faisant partie de la demande de soumissions.

Pour tout contrat attribué en utilisant le modele :

a) CM (pour les besoins de complexité moyenne), les conditions générales — Service Professionnelle
(complexité moyenne) 2010B (date a insérer par le client) s’appliqueront au contrat subséquent;

b) CE (pour les besoins de complexité élevée), les conditions générales — complexité élevée - Service
2035 (date ainsérer par le client) s’appliqueront au contrat subséquent.

Une copie des modéles peut étre fournie sur demande, en communiquant avec la Division de l'intégration de
la politique stratégique par courriel a I'adresse suivante : TPSGC.Outilsdapprovisionnement-
ProcurementTools.PWGSC@tpsgc-pwgsc.gc.ca.

Alternativement, les modéles ci-dessus sont disponibles dans la section 2 du Guide des clauses et conditions
uniformisées d'achat publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-
achat/modeles-uniformises-d-approvisionnement.

A noter : Les références aux modéles CM, CE dans les demandes d’arrangements en matiéere
d’approvisionnement émises par TPSGC ne sont fournies gqu’a titre d’exemple. Les versions a jour du modéle
et des clauses et conditions seront utilisées au moment de la demande de soumissions.

Page 23 of 39



Solicitation No. - N° de l'invitation Amd. No. - N° de la modif. Buyer ID - Id de l'acheteur

EN578-171582/C cx031
Client Ref. No. - N° de réf. du client File No. - N° du dossier CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME
EN578-17-1582 CX031EN578-171582

ANNEXE “A”

ENONCE DES TRAVAUX (DAMA)

1 Apercgu

Le gouvernement du Canada souhaite obtenir une gamme compléte de services de planification
d'événements, notamment : réunions, colloques, ateliers, sommets, consultations, tables rondes, remises de
prix, galas et cérémonies d'ouverture «sur demande».

L’Entreprise doit avoir la capacité d’offrir ses services dans les deux langues officielles (I'anglais et le frangais
du Canada)

2. Taches
Les fournisseurs sera tenu de fournir des services de planification d'événements sur demande afin d'appuyer
les programmes du gouvernement partout en Amérique du Nord. Ces services sont notamment les suivants :

2.1 Planification générale avant I'événement

a. Etablir ou préciser les objectifs de I'événement et concevoir son contenu et son format;

b. Collaborer avec les organisateurs (groupes ou personnes) afin de cerner le but, les
parameétres, les politiques et les procédures de I'événement;

c. Evaluer les conséquences des événements sur 'image et la réussite du client qui les accueille;

d. Préparer et/ou exécuter un plan qui répond aux besoins établis et aux besoins en matiere de
culture de l'organisation qui accueille 'événement;

e. Prendre ou aider a prendre des décisions importantes concernant la conception de
I'événement, les objectifs et le contenu, les négociations, le personnel, es locaux, les
déplacements, les transports et les imprévus; et

f.  Négocier des partenariats ainsi que des arrangements avec les fournisseurs officiels et
effectuer des recherches a cet égard.

2.2 Planification particuliére avant I'événement

a. Etablir et coordonner les activités de marketing et de promotion;

b. Recruter des participants a I'événement;

c. Etablir et coordonner les procédures d'inscription;

d. Aider le client a planifier le programme et les séances, y compris le formatage et la préparation
du calendrier et du programme;

e. Prendre les dispositions nécessaires pour la production, I'impression et la distribution du
matériel pertinent avant, pendant et aprés I'événement;

f.  Assembler et distribuer de matériel relatif au colloque;

g. Préparer des insignes d'identification;

h.  Traiter et prévoir les éléments de I'événement qui sont de nature délicate;

i.  Créer les logos, les en-tétes de lettre et les affiches;

j.  Alademande du chargé de projet, se procurer une assurance supplémentaire;

k. Elaborer les plans dimplantation et distribuer les espaces d'exposition (tant payants que non

payants);
I.  Rechercher et négocier les services qui seront requis pour la tenue des événements; et
m. Fournir des conseils et voir au respect du protocole pour les dignitaires civils et militaires a
I'échelle locale, nationale ou internationale.

2.3 Transport (terrestre, aérien et marine)

a Coordonner le transport aérien commercial ou d'affrétement, notamment I'enregistrement de
groupe et l'aide a I'embarquement, et effectuer des recherches a cet égard,;

b. Coordonner le transport par voie terrestre (service de voitures louées, de camionnettes,
d'autobus, de trains, de navettes, de taxis, etc.), et effectuer des recherches a cet égard;

C. Gérer le transport du matériel;
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d. Donner de l'information sur les exigences et les procédures de sécurité aux aéroports;

Faciliter les mouvements transfrontaliers, s'assurer que les délégués ont leur passeport ou
visa; et

Coordonner les places, les repas et les services connexes pour le transport, et effectuer des
recherches a cet égard.

2.4 Hébergement

a

Qo0

Faire la réservation en bloc aux hdtels appropriés au nom du responsable du projet aux
endroits appropriés;

Donner des renseignements et des instructions aux délégués sur l'utilisation du téléphone et
d'Internet a I'h6tel et le colt de services connexes;

Fournir des services rapides de change;

Fournir des interprétes, au besoin; et

Fournir la liste définitive de répartition des chambres a I'hotel.

2.5 Emplacement et services connexes

a

PaooT

—h

Prendre les dispositions nécessaires pour la location des emplacements (y compris le fait de
trouver les emplacements et la négociation avec les responsables des installations);
Planification, aménagement et mise en scéne de l'espace;

Choisir et gérer la présence de facilitateurs et de conférenciers;

Assurer la présence de preneurs de notes;

Assurer l'interprétation simultanée et la traduction sur place (en anglais, en frangais ou en
une autre langue comme le demande le chargé de projet);

Prendre les mesures nécessaires pour planifier et assurer la sécurité sur les lieux durant la
tenue des événements et durant les heures d'inactivité;

Coordonner les loisirs et les divertissements de nature familiale;

Répondre aux exigences de I'équipement audiovisuel (c.-a-d., la diffusion Web et les
vidéoconférences);

Voir a la gestion des accessoires (tribunes, décorations, affiches, tables, chaises, tentes,
etc.);

Obtenir la location de téléphones cellulaires;

Obtenir les services d'un photographe et/ou d’'un vidéographe; et

Assurer des services de soutien comme un centre de services aux entreprises (muni d'un
télécopieur, d'une imprimante, d'écrans, d'Internet, etc.), I'éditique, les services de publication
du colloque, le matériel et le logiciel de TI, le vote électronique.

2.6 Services de coordination sur place de I'événement

a

@~oap

Assurer le contréle logistique des événements dans des circonstances normales et
d'urgence;

Coordonner le processus d'inscription (sur papier ou automatis€) ainsi que la perception des
droits d'inscription;

Embaucher, former, et diriger des bénévoles;

Briefing, directing and assisting the Client on-site;

Gérer le montage des expositions et I'installation de kiosques;

S’occuper de I'accueil, des aliments et des boissons; et

Encadrer les conférenciers / présentateurs / facilitateurs, les preneurs de notes, les
interprétes et les traducteurs, le personnel de sécurité, le personnel chargé de I'équipement
audiovisuel, le photographe ou le vidéographe.

2.7 Déplacements de I'entrepreneur
Les voyages de I'entrepreneur peuvent inclure, sans toutefois s'y limiter,

a

b.

C.

Effectuer des visites préalables ou de reconnaissance sur les lieux de I'événement, en étant
accompagné ou non du client;

Se rendre sur les lieux pour fournir des services au moment de I'événement; et

Se rendre chez le client pour les réunions de planification et d’examen de I'avancement des
travaux.
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2.8 Gestion financiére

a Définir, surveiller et gérer les objectifs financiers des événements;

b. Respecter les appendices B, C et D de la Directive sur les voyages du Conseil national
mixte; et

C. Etablir la procédure de facturation, vérifier les factures des sous-traitants, assurer le

remboursement des dépenses.

2.9 Gestions desrisques

a Fournir un plan de gestion des risques détaillé au cours des premieres étapes de la
planification de I'événement superviser et modifier le plan si nécessaire pendant les
événements, mettre a jour le plan selon les besoins pendant toute la durée du projet.

2.10 Rapports et comptes rendus apreés le colloque

a Dresser un rapport et un budget définitifs de I'événement.

b. Faire un compte rendu au chargé de projet et aux représentants du client qui traite des
résultats de I'événement et des legons a tirer.

C. Effectuer des suivis pour le service des inscriptions, le service aux délégués (paiements, des

sommaires, liste des délégués, les procédures d’événements, etc.) par tous les moyens
requis (papier, électronique, Web).

d. Faire des suivis auprés des fournisseurs en ce qui concerne la facturation, les services, les
ajustements et les paiements finaux, etc.

3. Considérations environnementales
Les invitations, les inscriptions et la correspondance avec les participants de I'événement doivent se faire
autant que possible de facon électronique.

Le papier servant a la correspondance et aux produits non électroniques, que ce soit pour les rapports, les
documents, les factures, les insignes, les cartes, les affiches, les trousses remises a l'inscription, les
brochures et les notes, devrait étre certifié€ comme provenant d’une forét aménagée d’'une maniéere durable ou
contenant au moins 30 % de matiéres recyclées, si possible. La photocopie recto verso sera la norme, a
moins de précision contraire de la part du chargé de projet ou de I'autorité contractante. Les documents
photocopiés doivent étre en noir et blanc, sauf indication contraire.

A la demande du chargé de projet, le fournisseur est encouragé a utiliser les excédents d’actifs et la location
de signalisation lorsque possible et raisonnable de le faire.

Les fournisseurs sont priés de respecter les considérations environnementales suivantes, dans la mesure du
possible :

a) Réduire au minimum les déplacements (recours a la vidéoconférence/téléconférence, a des
employés locaux).

b) Privilégier 'nébergement dans des hétels verts, offrant un bon rapport qualité-prix.

c) Eviter I'utilisation de vaisselle jetable et de contenants a usage unique

d) Se servir de marqueurs non toxiques pour les tableaux blancs ou a feuilles mobiles.

e) Utiliser des véhicules a haut rendement énergétique.

f) Avoir recours a des moyens électroniques d'invitation, d'inscription et de coordination.

g) Utilisation efficace de I'équipement électrique afin d'économiser I'énergie.

h) Favoriser la distribution électronique des documents au moyen du Web.

i) Choisir des articles promotionnels présentant des caractéristiques environnementales.

i) Acheter des boissons et des aliments locaux ou produits au Canada autant que possible.

4. Langues Officielles

Le fournisseur peut avoir a fournir les services dans les deux langues officielles (francais et anglais). Au
minimum, une (1) des personnes ressources sur le terrain doit étre bilingue si le travail est effectué dans une
région bilingue.
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ANNEXE “B”

DISPOSITION RELATIVES A L'INTEGRITE ET PROFIL DU FOURNISSEUR (DAMA)

1. DISPOSITION RELATIVES A L’'INTEGRITE — RENSEIGNEMENTS CONNEXES FORMULAIRE - LISTE
DES ADMINISTRATEURS

1.1 S’il vous plait, indiquez votre statut Iégal de votre entreprise:

( ) Incorporée: Les fournisseurs qui sont incorporés, doivent fournir la liste compléte des noms de
tous les individus qui sont actuellement administrateurs du fournisseur.

() Propriétaire unique: Les fournisseurs présentant une soumission a titre d’entreprise a
propriétaire unique, doivent fournir le nom du propriétaire.

() Coentreprise: Les fournisseurs présentant une soumission a titre de coentreprise, doivent
fournir 'adresse compléte de chaque membre de la coentreprise ainsi qu’une liste compléte des
noms de tous les individus qui sont actuellement administrateurs de chaque coentreprise. Si I'un
des membres de la coentreprise est un propriétaire unique, le nom du propriétaire doit étre fourni.
NOTE: Un formulaire doit étre fourni pour chague membre de la coentreprise.

() Autre: Les fournisseurs présentant une soumission a titre de sociétés, sociétés de personnes,
entreprises ou associations de personnes n’ont pas a fournir de liste de noms.

1.2 S'il vous plait, veuillez compléter les informations suivantes:
Dénomination sociale de I’entreprise (nom légal):

NEA de I'entreprise:

Dénomination sociale de I’entreprise en coentreprise (si applicable):

NEA de I’entreprise en coentreprise (si applicable):
Adresse de I'entreprise:
Ville: Province: Code Postal :

1.3 Membres du conseil d’administration (prénom et nom)

© o b~ w

1.
2.
5.
7.

Signature du représentant autorisé : Date:
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2. PROFIL DU FOURNISSEUR

PROFIL DU FOURNISSEUR

Dénomination sociale de I'entreprise (nom légal)

Nom du contact du représentant du fournisseur

Adresse électronique du représentant du fournisseur

Numeéro de téléphone de travail du représentant du
fournisseur

Numéro de téléphone cellulaire du représentant du
fournisseur

Page 28 of 39



Solicitation No. - N° de l'invitation
EN578-171582/C

Client Ref. No. - N° de réf. du client
EN578-17-1582

Amd. No. - N° de la modif. Buyer ID - Id de l'acheteur

cx031
File No. - N° du dossier CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME

Ccx031EN578-171582

ANNEXE “C”
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE (DAMA)

Governmant
of Canada

Gouvemnament
du Canada

Confract Mumber | Numero du conirat
EM578-171582

i+

SECUNy CIasEMEaton | Classmcannn de SecUme
unclassified

SECURITY REQUIREMENTS CHECK LISAI' ﬂﬂﬂéé
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES SECURITE [LVERS)

PART A - CONTRACT INFORMATION [ PARTIE A - INFORMATION CONTRACTUELLE

1. Qrginating Govemment Departmant or Orgaﬂlza'.l:-n
Minlsiére Du organisme gouvememental donging

PSPC

2. Branch or Directorats / Direction générale ou Direction

Communications Procurement Directorate

3. 31 Subconiract Mumber | Numero du contrat de sous-tralancs 2. bl Mame and Address of Subconiractor / Mom et adresse du sous-Talant

4. Brief Descripion of Work - Bréve description du ravall

Ewent management Supply amangement

5. @) Wil the suppller require acoees 10 Contolied Goods?

Mo Yes
Le fournisseur awa-+Hl accés 3 des marchandises confriiees 7 Man ou
5. b} Wl the supgller require access bo unciassied miltary technical data subject to the provislons of the Technical Data Condral Na Yes
ulations? H Nan o
Le Tournisseur aura-t-l accés a des donnéses t=chniques miltalnes non classhess qul sont assujeties aux MEpoEtions du
Régiemant sur ke contrdle des donnéss techniques?
. Indicate the type of access required - Indiquer k2 type daccés requis
. a) WIll the supplier and Its employees require access to PROTECTED andior CLASSIFIED Information or assets? ] e Yes
Le fournisseur ainsl que les empioyes auront-Is accés 3 des renselgnements ou & ges blens PROTEGES etiou CLASSIFIEST H Man ou
|Spectty e level of ccess usl chart In Question 7.
\Préciser le niveau dacess en uillsant le tableau qui se trouve 3 |3 guestion 7.¢)
6. b} Wl the supglier and nsemdﬂuy':-es (£.9. cleanens, malmenance personnel) require access to restricted access arsas? Na Yes
Mo access 10 PROTECTED andior CLASSIFIED Information or 356&15 |5 pemitted. Man ou
Le fournisseur et 526 employes (pLex. netoyeurs, personngl d'eniretien) auront-lis acces 3 des Zones Taccds resreintes?
L'acces A 026 renseignements ol & des biens PROTEGES etiou CLASSIFIES n'est pas autonse.
6. ) Is this a commencial courer or delivery requirement with no ovemight storage™ Ma Yes
5'agit-ll dun contrat de messageris ol de Ivralson commerdiales sans enireposage de nult? . Man o
7. ) Indicate the type of Information that the supplier will be required to access | Indiquer le type dinformation auguel ke foumisseur devia avoir acces

Canada

NATO ! OTEN D Forsign | Etrangsr D

7. b) Release resirictions / Resrictions relatives a

All MATO couninas
Tous les pays de MOTAN

Mo release restrcions
Aucuns resticion reiatve
d la diffusion

a diusion

Ho release resticions .
Aucuns restriclion relatve

ala difusion
Restricted fo: / Limite a: |:|

Speciy country(les): | Preciser le{s) pays |

ot releasabis
Ane pas oruser

Resfriched oo / LImRé a -

L1

Speciy countrylles): | Praciser l2(s) pays |

Restricted bo: / Limité a

L1

Specty country(les): | Préciser le(s) pays -

7. ¢} Lewal of Information § Miveau dinfiormation

PROTECTED A D NATD UNCLAZSIFIED, D PROTECTED A D
PROTEGE A NATD NON CLASSIFIE PROTEGE A

PROTECTED B D NATD RESTRICTED PROTECTED B D
PROTEGE B NATD DIFFUSION RESTREINTE PROTEGE B

PROTECTED C D NATO CONFIDENTIAL D PROTECTED C D
PROTEGE C NATO CONFIDENTIEL PROTEGE C

CONFIDENTIAL NATD SECRET CONFIDENTIAL
CONFIDENTIEL |:I NATD SECRET I:I CONFIDENTIEL I:I
SECRET D COSMIC TOP SECRET D SECRET D
SECRET COSMIC TRES SECRET SECRET

TOP SECRET D TOR SECRET D
TRES SECRET TRES SECRET

TOP SECRET [SIGINT) D TOP SECRET [SIGINT) D
TRES SECRET [SIGINT) TRES SECRET [SIGINT)

TBEBCT 350-103 (200412

Security Classfcation / Classification de secuntg

Canadd
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I* Governmant  Gotvemameant Contract Mumber | Numeso du contrat
efCanada  ou Canada

EM5TE-171582
Secunty Classication / Classfication de securite

PART A {continued) | PARTIE A (sufrs)

8. Wl the supglier require acoess to PROTECTED andior CLASSIFIED COMSEC Information or asseds?
Le fournisseur auwra-H| accés & des renselgnemeants ou 3 des Dlens COMSEC désignés PROTEGES etiou CLASSIFIEST
If e, Indicate the level of senslivity:
Dans Fammative, Indiquer i niveau de sensioiite -

3. Wil the supglier require acce6s 10 exiremely senslive INFOSES Information o asssts: Ha Yes
Le fournisseur awra-H| acces 3 des renselgnemants ou A des Dlens INFOSEC de nature sxtrémement delicate? Man o

Shor Title(s) of matenal | Tire{s) aorege|s) du matenel :
Docwment Number § Numern du document :

PART B - PERSONNEL [SUPPLIER]) / PARTIE B - PERSONNEL [FOURMNISS EUR)

10. &) Personned secunty screening level reguired ! Niveau de conbrdle de |3 sacurite du personnel requis

RELIABILITY STATUS D COMFIDENTIAL D SECRET TOF SECRET

COTE DE FIABILITE CONFIDENTIEL BECRET TRES SECAET

TOF SECRET - ZIGNT NATO COMFIDENTIAL MATD 3ECRET COSMIC TOP 3ECRET
TREZ 3ECRET - S1GINT NATO COMFIDENTIEL MATD 3ECRET COSMIC TRES SECRET

SITE ACCEZE
ACCESD AUX EMPLACEMENTE

Spedal comments:
Commentaires speciaun ©

NOTE: W multipie levels of screening are identfied, a Security Classification Guide must be provided
REMARGUE : 5l pluskeurs niveawx de conirdie de sacunte sont requis, un gulde de ciassfcation de |a sécurfie doil fre foumil

10. b} May unscreened personnel be used for porfions of the work™ Na Yes
D personnel sars autonsation sacuritaline peut-l 52 volr confler des parlies du trawvall? Han el
If Yes, will unscreened personnel be escorted: Na . Yes
Cans rammmative, le personnel en question sera-t-l escore? Naon ¥ el

PART C - SAFEGUARDS [SUPPLIER]) | PARTIE C - MESURES DE PROTECTION (FOURNISSEUR)

INFORMATION | A3SETS | RENSEIGNEMENTS | BIENS

11. &} Wil the suppller be reguired to recelve and stare PROTECTED andior CLASSIFIED Information of asse4s on Its sHe or . Mo Yes
premises? ¥ non o
Le I'CIL'1'|$$EELr sera-Hl tenu de recevolr et Fentreposer sUr place des renseignements ou des Dlens PROTEGES etiou
CLASSIFIES?

11. b} Wil the supplier be reguired to safequard COMSEC Information or 3ss&ts? Na Yes

Le fowmisseur sera-t-l ienu de probéger des renseignements ou des Diens COMSECT H Man ou
PRODUCTION

11. ¢} Wil the production [manufacture, andior repalr and'or modiication) of PROTECTED andior CLASSIFIED materal or Yes
equipmant ocour at the sUppiers it or premises? ou
Les Installations du foumisseur sendront-elles 3 1a production (fabrication etiou réparation etiou modMcation) de maténa
PRIOTEGE et'ou CLASSIFIE?

INFORMATION TECHHOLOGY [IT) MEDIA | SUPPORT RELATIF A L& TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION ([TT)

11. dj Wil the suppiler be required to s its IT sysiems 1o slecironically process, produce or store PROTECTED andior Na Yes
CLASSIFIED Information or data? Nan O
Le fowmisseur sara-t-l ienu dutiiser 525 propres sysiémes Informatigues pour tralier, produire ou stocker &lecToniquement
des renseignements ou des données PROTEGES etiou CLASSIFIES?

11. ) Wl there b= an electronic Ink between the suppller's IT systems and the govemment depariment or agency? Na Tes

Naon el

Disposara-t-on d'un len électronique entre le systéme Informatique du Tournisseur et calul du ministére ou de M'agence
gowvemementale?

Security Classfcation ! Classfication de sécurte

el
TEESBCT 350-903 (2004M2) Ca.l]ada
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Solicitation No. - N° de l'invitation Amd. No. - N° de la modif.
EN578-171582/C
Client Ref. No. - N° de réf. du client File No. - N° du dossier

EN578-17-1582 Ccx031EN578-171582

Buyer ID - Id de l'acheteur
cx031
CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME

I* Government  Gouvemement

Contract Number [ Numeérn du conirat
of Canada du Canada EM5TE-171582

Security ClassMcation / Classifcation de securte

PART C {coninued) | PARTIE C {sufs)
For Lsars completing the form manually use the summary chart below to Indicate the category{les) and levelis) of safeguanding required at the supplars
=ta{s) or premises.

Les ulllsateurs qul remplissant le formulaine manuediement dolvent utillser ke tableau récaplbulat! cl-dessous powr Indiquer, pour chague catdgore, s
niveaux de sauvegarde requis aux Installatons du foumissawr.

Fior wsars completing the fomm onling (wia the Intenet), the summary chart Is automatically populated by your responsas to previous questions.
Dans ke cas des utllisat=2urs gul rempllssent ke formulaine en ligne {par Intemet), les réponses aux questions précadentss sont automatiquement sakshes
dans ke tableau rcapltulalt.

SUMMARY CHART ! TABLEAU RECAPITULATIF

Category FROTECTED CLAZSIFED MATD COMEEC
Catgorie FROTEGE CLAZSFIE
A | B | © | Confidential | Sacret | Top MATD HNATD HNATO | COSMIC Proteched Confidential | Secret | T
Zegret | Restrictsd | Confidertial | Secmet Top Frotegs Secret
Confidensel ecret Confidentie
Tres MATD MATOD coamic] a | 8 | ¢ Tres
Beoret Diffusion C Trés Secret
T Zacret
Informaiion § Assets
Farssigramants | Elens
Procduction
IT Meda
Support T
IT Link
Li=n &lactronigus
12. &) Is Te dascriphion of the work contained within this SRCL PROTECTED antor CLASSIFIED? Ha Tes
La description du travall visé par |3 présents LVERS est-glle g2 nature PROTEGE etiou CLASSIFIEET Han o
If Yas, clasalfy this form by annotating the top and bottom In the area entitied "Security Clasamcation”.
Dans I'aMirmative, classiMar la prasant formulalre en Indiguant le niveau de sacurits dans la case Intitulés.
12. b} Wil the document aliached to this SRCL be PROTECTED and'or CLASSIFIED? Ha Yes
La documentation associée A la présenie LVERS sera-i-elle PROTEGEE etiou CLASSIFIEET Nan o

It Yag, clazalfy this form by annotating the top and bottom In the area entitied “Securnty Classiication™ and indicats with
aftachments [6.0. SECRET with Attachmants

Dans I'afMrmative, classiMer ls prasant IIZII'I'I1LI+8|F0 en Indiguant |2 niveau de securits dans la case Intitulés « Classifcation

de sécurité » au haut 6t au bas du formulalrs st Indiquer quill y a des plécas |ointes (p. sx. SECRET avsc dea pléces |ointss).

Securtty Classification / Classification de sécunte

el
TEESBCT 350-903 (2004M2) Ca.l]ada
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Solicitation No. - N° de l'invitation
EN578-171582/C

Client Ref. No. - N° de réf. du client
EN578-17-1582

Amd. No. - N° de la modif. Buyer ID - Id de l'acheteur

cx031
File No. - N° du dossier CCC No./N° CCC - FMS No/ N° VME

Ccx031EN578-171582

Governmant
of Canada

Gouvemnament
du Canada

I* Contract Mumber | Numen du contrat
EM5TE-171582

Security ClassMcation / Classifcation de securte

PART D - AUTHORIZATION | PARTIE D - AUTORISATION
13. Drganization Project Authodty | Chargs de projet da 'organisme
Hame (print) - Mom {en letires moulées)

Tiie - Thre Sl-g'la.'.l.I'E
Marie Lavitt Manager Lavitt, Marie S v
Telephans no. - N7 d2 Biéphans Facsimile - Telecopleur E-mall address - Adresss cowTiel Daie
) - |
14. Organization Securfty Authorty ! Responsable de |3 sécurfié de 'organisme
Hame (print) - Nom (en letires moulées) Tt - Tire Signature
Telephans no. - N7 d2 Biéphans Facsimile - Telecopleur E-mall address - Adresss cowTiel Date
) - |
15. Are thers additional Instructions g Se{:u'ﬂ.'p' Guide, GE{:L'TH"C assfcation Guide) atached? . (¢ 4] Yes
Des Instructions suppiementalres (p. ex. Guide de securte, Gulde de classifcation de |3 sacurbe) som-elles jointes? ¥ won ou

Hame (print) - Mom (en lstires moulées)

Jasmin Michaud

16. Prociremant GMCer | AQEnt Japprovisicnnement

Tige - Thre

Supply Specialist

Signature
X |

¥y 2

2y signied by Michaud,

-
«, [Dafa: 230026 0FA4:14 L0

Telephone no. - N de jéphone Facsimile - Telecopleur E-mall address - Adresse cowmiel Date
(613) 904033 I jasmin.michaud@tpsgc-pwgsc.go.cs 2018-08-21
17. Contracting Sacurity Authority | Autorse contraciante en matiére de securieé
Mame {print] - Mom {en lettres moulées)
TElE0nans no. - W 02 EIEanone Date

-

Security Classfcation / Classification de secuntg

Canadd

TEESBCT 350-903 (2004M2)
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N° de l'invitation - Solicitation No. N° de la modif - Amd. No.
EN578-171582/C

N° de réf. du client - Client Ref. No.

ENS578-171582

Id de l'acheteur - Buyer ID
CX031
File No. - N° du dossier N° CCC/ CCC No./ N° VME - FMS

CX031.EN578-171582

ANNEXE "E"
GRILLES D’EVALUATION (DAMA)

RESUME DE L’EVALUATION DE LA DAMA POUR LES SERVICES DE PLANIFICATION

D'EVENEMENTS

EXIGENCES OBLIGATOIRES: |:| SATISFAITES

[ ] NON SATISFAITES

Exigences obligatoires vérifiées par:

Date:

EXIGENCES TECHNIQUES OBLIGATOIRES

SATISFAITES || NON SATISFAITES

0.1 EXPERIENCE DE L’ENTREPRISE

0.2 PROJECTS E PLANIFICATION D’EVENEMENTS

CRITERES D'EVALUATION

SCORE REALISE

C.1 CONSIDERATIONS ENVIRONNEMENTALES

/100

TOTAL GLOBAL

/100

COMMENTAIRES:
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EN578-171582 CXO031.EN578-171582

1. EVALUATION TECHNIQUE
1.1 EXIGENCES OBLIGATOIRES

Non

Critéres d’évaluation Satisfaites Satisfaites

0.1 EXPERIENCE DE L’ENTREPRISE

Le fournisseur doit:

o 8tre spécialisé depuis au moins trois (3) ans dans la provision
de services de planification d’évenement; et

e &tre une entreprise immatriculée au Canada.

Le fournisseur doit fournir:

e Le nombre d’années au cours desquelles I'entreprise s’est
spécialisée dans la provision de services de planification
d’événement; and

e Le numéro d’entreprise — approvisionnement (NEA).

COMMENTAIRES:
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CRITERE D'EVALUATION

Satisfaites

Non
Satisfaites

0.2 PROJECTS DE PLANIFICATION D’EVENEMENT

Le fournisseur doit citer en référence trois (3) projets de gestion
d’événement gui doivent permettre de démontrer son expérience.

Les projets dans le cadre desquels les travaux ont été réalisés par une (1)
ou plusieurs des ressources du fournisseur pour le compte d’un autre
fournisseur ne seront pas acceptés.

Chacun des événements cités en référence doit démontrer
I'expérience suivante :

La date de début de I'événement doit avoir été apres le

1¢r octobre 2013.

L'événement doit avoir eu lieu en Amérique du Nord ou a

I'international.

La portion du budget global attribuée a I'entreprise doit avoir été d’au
moins 25 000,00 $ (incluant les honoraires professionnels, les
dépenses directes, les dépenses de sous-traitance, les frais de
déplacement et de subsistance et tout autre revenu découlant du
projet, selon le cas, mais excluant les taxes applicables).

Au moins 50 participants ayant des profils variés doivent avoir
participé a I'événement. Une (1) ou plusieurs des ressources de
I'entreprise doit avoir été présente sur les lieux pendant trois (3) jours
ou plus. L’expression « sur les lieux » est définie comme
I'emplacement de I'événement et/ou 'accompagnement des
participants a I'événement.

La prestation de tous les services de gestion d’événements suivants
doit avoir été requise dans le cadre des événements : coordination
de I'hébergement, inscription et agrément, coordination de I'accueil, et
transport, planification logistique et réservations.

Le fournisseur doit fournir les renseignements suivants pour chacun
des trois (3) projets de gestion d’événements proposés en réponse au
critére 0.2

a) le nom du projet ou de I'événement;

b) le nom du client (ministére/entreprise, etc.);

c) la description de I'événement;

d) la date de début de I'événement (jour, mois, année);

e) le lieu de I'événement;

f) la partie du budget global attribuée au fournisseur (incluant les
honoraires professionnels, les dépenses directes, les dépenses
de sous-traitance, les frais de déplacement et de subsistance et
tout autre revenu découlant du projet, selon le cas, mais excluant
les taxes applicables);
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g) le nombre de participants présents;

h) le profil des participants présents (c.-a-d., le secteur [privé, public
ou militaire], le rang ou le poste et le pays d'origine des
délégués);

i) le nombre de jours ou une (1) ou plusieurs ressources de
I'entreprise étaient sur place et leurs réles a ce moment;

j) laliste des services de gestion d’événements fournis, qui doit
inclure I’hébergement, I'inscription, I'accuell et le transport.

COMMENTAIRES:

LES ARRANGEMENTS NE SATISFAISANT PAS A TOUTES LES EXIGENCES OBLIGATOIRES
SERONT REJETES
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1.2 CRITERES D'EVALUATION TECHNIQUES COTES PAR POINTS

Evaluation Criteria MaX|_mum Points
Points
C1 — CONSIDERATIONS ENVIRONNEMENTALES
Dans le cadre de sa soumission, le soumissionnaire doit fournir la
déclaration de mission environnementale suivante a I'échelle de
I'entreprise (y compris les mesures environnementales prises dans le
cadre des activités de bureau).
Si aucun énoncé ou plan n’est fourni 0
L’énoncé de mission devrait comprendre :
e Un énoncé environnemental a I'échelle de I'entreprise est fourni; 25
e Un plan d'action pour les sources d’énergie est fourni; 25
e Un plan d'action pour I'approvisionnement en matériaux et en 25
équipement (emploi prévu de produits recyclés ou réutilisés,
stratégie de gestion des déchets);
e Un plan de réduction de 'empreinte carbone (minimisation des 25
déplacements, utilisation d’hétels verts, etc.).
TOTAL POINTS 100

COMMENTAIRES:
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ANNEXE "F"

UTILISATEURS DESIGNES (DAMA)

Les services seront offerts aux utilisateurs désignés suivants :

1. Ministéres et organismes fédéraux ou sociétés d’Etat énumérés dans les annexes I, I.1, 11, lll, IV et
V de la Loi sur la gestion des finances publiques, L.R.C. (1985), ch. F-11.

2. La Direction de I'approvisionnement en communication (DAC) pour le compte de toute commission
gouvernementale ou d’enquéte, d’audience ou d’enquéte d’investigation, ou de toute entité de ce

genre.
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