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POLITIQUE

But

1.1 L’objectif de la présente politique consiste a décrire les types de rations de combat offertes
aux Forces armées canadiennes (FAC) et a expliquer les procédures a suivre pour obtenir,
entreposer, distribuer et détruire ces rations.

Contexte

1.2 Le présent document s’applique a tous ceux et celles qui détiennent du matériels du
Ministére de la Défense nationale (MDN) et des FAC. Les rations de combat sont congues
pour étre utilisées par les militaires des FAC lorsque 1’entrainement ou les exercices
spécifiques, les situations d’urgence nécessitant une intervention rapide ou les
considérations pratiques empéchent I’utilisation d’aliments frais. Les rations de combat ne
doivent pas €tre utilisées en remplacement d’une planification logistique dans 1’élaboration
et I’exécution d’un service d’alimentation utilisant des produits frais. Le Manuel des
services d'alimentation - Chapitre 11 Programme national des rations de combat (PNRC)
fournit une description des différentes rations de combat et de leur utilisation.

1.3 Les Services d’alimentation des FAC doivent étre organisés et gérés de manicre a satisfaire
aux besoins opérationnels et aux priorités des FAC et du MDN. Ils doivent fournir des
services alimentaires efficaces pour appuyer les activités militaires, et répondre aux
attentes des clients quant a la qualité, le choix, la valeur, la nutrition et le service. J4 Strat
Sve Alim est 1’organisation désignée pour élaborer et tenir a jour les politiques et les
normes relatives a tous les aspects de la prestation des services d’alimentation, y compris
les rations de combat.

Définitions
1.4 Les définitions se trouvent dans le MGA chap. 10.1 Glossaire.

Tableaux d’autorités et responsabilités

1.5 Tableau d’autorités

Le.... A ou ont I’autorité de ...

Le sous-ministre adjoint e d’approuver tous les dons de rations de combat.
(Matériels) [SMA(Mat)]

Etat-major interarmées stratégique | e d’allouer les rations de combat pour les besoins

(EMIS)/Directeur général — d’entrainement, opérationnels et de contingence pour
Soutien/Directeur logistique — le VCEMD.

EMIS/DGS/D Log

Directeur général — gestion du e acheter des rations de combat selon les limites établies
programme d’équipement terrestre par le Conseil du Trésor et Services publics et
(DGGPET) / Directeur des Approvisionnement Canada (SPAC).
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Le...

A ou ont Iautorité de ...

acquisitions pour I’Armée de terre
(DAAT)

J4 Strat Sve Alim

e approuver I’achat pour :

a. toute ration qui n’a pas été congue et autorisée par
le BP Programme national des rations de combat
(PNRC);

b. toute denrée alimentaire non fournie par les FAC.

Approuve les changements d’allocation de ration de
combat en consultation avec DPFT.

Directeur services alimentaires (D
Svc alim) / PNRC

e sur le design, le développement, et toute évaluation
technique des rations de combat;

e sur I’approbation pour un prolongement de la date
d’expiration et la destruction des rations de combat.

COIC J4 Svc Alim

e approve le plan de distribution des repas; et

e réviser et evaluer tour les demandes de ration de
combats des Missions (au pays et a I’étranger) et
fournir des recommendations pour I’approbation a J4
Strat Svc Alim et DAAT SM.

1.6 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de ...

Directeur général — gestion du
programme d’équipement
terrestre (DGGPET)

e financer I’acquisition des rations de combat; et

e convoquer et présider semestriellement le comité
d’approvisionnement national des items communs
afin de coordonner et de fournir les détails nécessaires
des besoins communs d’AN.

Directeur — Gestion de
I’équipement d’appui au combat
(D Gest EAC)

e justifier les demandes exécutables proposées au plan
d’affaire de I’AN du DGGPET avec I’information
regue principalement Strat J4 Svc Alim et de DAAT;
et

e donner le pouvoir de dépenser a I’agent des achats au
DAAT.

DAAT

e fournir I’information requise 8 D Gest EAC lorsqu’ils
complétent le plan d’affaire de I’AN du DGGPET,
afin de justifier les demandes exécutables proposées;

e distribuer les rations de combat, incluant leur transfert
entre les dépots et les sections d’approvisionnement
des unités afin d’en assurer la disponibilité selon
’allocation donnée a travers le pays et dans les
théatres de déploiement;

e fournir a ’EMIS, avec I’aide du PNRC, I’information
sur les habitudes de consommation passées afin qu’il
puisse les comparer aux prévisions des rations de
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Le... Est ou sont responsables de ...

combat recus des N1 et a la directive sur la PF & DO
des forces ;

e ¢valuer, avec I’aide du PNRC, la soumission
consolidée par rapport a I’inventaire et livraisons
prévues afin de déterminer si elle est plausible;

e participer au comité des besoins en rations de combat
dans le but de fournir 1’approbation provisionnelle des
besoins du RMPF en rations de combat;

e développer avec le PNRC un plan de
réapprovisionnement pour les rations de combat; et

e acheter les rations de combat selon les besoins et le
financement approuvé.

J4 Strat Sve Alim e fournir des conseils et de la Directeur en tant
qu’expert en la matiére pour les services alimentaires;

e co-présider le comité des besoins en rations de
combat dans le but de fournir 1’approbation
provisionnelle des besoins du RMPF en rations de
combat;

e initier et assurer I’envoi de la lettre d’appel pour les
besoins d’approvisionnement opérationnel quotidien
(AOQ) en rations de combat pour I’entrainement pour
les cinqg prochaines années financieres (AF+1 a
AF+5);

e comparer les besoins en rations de combat pour
I’entrainement avec les priorités de la directive sur la
PF & DO des forces, afin de justifier les
exigences/besoins pour 1’entrainement et les
opérations;

e adresser les divergences avec les gestionnaires de
niveau un (N1);

e envoyer la soumission consolidée a DAAT et J4 Strat
Sve Alim PNRC qui la valideront par rapport a
I’inventaire et livraisons prévues afin de déterminer si
elle est plausible ;

e convoquer et co-présider le comité des besoins en
rations de combat avec le SMA(Mat) dans le but
d’obtenir une approbation provisoire des besoins en
rations de combat des responsables de la mise sur pied
d’une force (RMPF) et/ou d’adresser tout
changements significatifs a 1’allocation des rations de
combat proposée, suite aux décisions du comité de
surveillance de I’approvisionnement national
(CSAN);
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Le...

Est ou sont responsables de ...

allouer les rations de combat pour les besoins
d’entrainement basé sur les résultats du CSAN et du
comité des besoins en rations de combat, et publie les
lettres indiquant 1’allocation approuvée;

déterminer 1’inventaire requis en rations de combat
pour des imprévus;

fournir au PNRC la quantité de ration a produire pour
I’AF+2, et ceci avant le mois d’octobre de I’AF; et
faire un rappel des rations de combat allouées a
I’entrainement afin qu’elles soient utilisées pour les
opérations, lors d’urgence nationale, selon les
recommendation du COIC Servive d’Alimentation.

PNRC - J4 Strat Svc alim

définir les besoins en rations de combat (Enoncé de
travail, spécifications, normes, évaluation des
soumissions);

¢laborer et gérer le PNRC en établissant les normes
(menus, besoins nutritionnels, emballage, etc.) et en
coordonnant la production avec DAAT (I’agent des
achats) et les fournisseurs;

autoriser le prolongement de la date d’expiration et la
destruction des rations de combat, selon la
réglementation décrite dans le manuel de gestion de
I’approvisionnement;

fournir a ’EMIS, avec I’aide du DAAT, I’information
sur les habitudes de consommation passées afin qu’il
puisse les comparer aux prévisions des rations de
combat recus des N1 et a la directive sur la PF & DO
des forces;

évaluer, avec 1’aide du DAAT, la soumission
consolidée par rapport a I’inventaire et livraisons
prévues afin de déterminer si elle est plausible;
participer au comité des besoins en rations de combat
dans le but de fournir I’approbation provisionnelle des
besoins du RMPF en rations de combat; et
développer avec le DAAT un plan de
réapprovisionnement pour les rations de combat.

COIC J4 Svc Alim

recevoir, réviser et evaluer tour les demandes de
ration de combats des Missions (au pays et a
I’étranger) et fournir des recommendations pour
I’approbation a J4 Strat Svc Alim;

¢tablir un plan de distribution pour les repas des
opérations;
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Le...

Est ou sont responsables de ...

déterminer les allocations de ration de combat selon
les plans de distribution de repas des opérations;
fournir des justifications supplémentaires a J4 Strat
Sve Alim afin de valider le besoin et d’obtenir une
approbation, si I’allocation pour les opérations est
insuffisante;

établir les quantités nécessaire de ration de combat
pour étre dédices au plan de contingence des
opérations; et

transmettre les demandes imprévues de ration de
combat pour les opérations courantes, ou nouvelle,
directement au gestionnaire du matériel du DAAT.

Gestionnaires de niveau un (N1)

solliciter les soumissions des N2 pour les besoins en
rations de combat pour 1’entrainement;

confirmer que les soumissions des N2 sont conformes
a la cédule des plans d’entrainement et supportent la
directive du CEMDS sur la directive sur la PF & DO
des forces;

envoyer les soumissions des besoins en rations de
combat requise pour ’entrainement a J4 Strat Svc
Alim pour recevoir I’approbation de 1’allocation;
fournir a J4 Strat Svc Alim les détails des besoins
annuels d’entrainement, en identifiant par trimestre,
les sortes d’activités d’entrainement et la sorte de
ration de combat requise (RIC, RLC,
végétarien/religieux, etc);

s’assurer que la soumission des besoins en rations de
combat est regue par J4 Strat Svc Alim dans les délais
requis;

répondre aux questions du J4 Strat Svc Alim par
rapport aux écarts notés dans les soumissions des
besoins, et valider les réponses;

surveiller I’utilisation au sein de la chaine de
commandement afin de s’assurer que les quantités
annuelles allouées sont utilisées judicieusement;
justifier les besoins supplémentaires a J4 Strat Svc
Alim afin de valider le besoin et d’obtenir une
approbation, si I’allocation est insuffisante;

fournir a DAAT des rapports trimestriels sur
’utilisation; et

redistribuer les quantités allouées a I’entrainement, au
sein de la chaine de commandement, tel que requis et
tel qu’autorisé par J4 Strat Svc Alim.
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Le...

Est ou sont responsables de ...

Services d’alimentation de la
base/ escadre

suppléer les rations avec des aliments frais,
conformément au chapitre 2 du Manuel des services
d’alimentation, lorsque les rations individuelles de
combat (RIC) sont utilisées et que les suppléments
pour le service dans 1’ Arctique ou en milieu tropical
ne sont pas autorisés;

s’assurer que le plan de distribution d’aliments frais a
été considéré;

s’assurer que 1’on modifie le plan de distribution
d’aliments frais de maniére a prendre en considération
’utilisation des rations de combat; et

compiler dans le systtme UNITRAK les données sur
la consommation des rations de combat.

Officier de logistique (ou
I’équivalent) / Organisation
d’approvisionnement de soutien

s’assurer d’un inventaire adéquat, ne dépassant pas les
besoins pour le trimestre, afin de répondre aux
besoins des clients (tel qu’approuvé par le N1);
Recevoir et distribuer les rations conformément aux
directives du MGA;

fournir un lieu d’entreposage adéquat afin de prévenir
la détérioration et perte inutile des rations de combat;
vérifier les quantités commandées par les unités avec
I’allocation autorisée;

passer les commandes au gestionnaire de
I’approvisionnement (DAAT) au moins 15 jours
ouvrables avant la date requise;

effectuer la rotation des stocks, en appliquant le
principe du premier entré premier sorti tout en
s’assurant que les stocks avec la date d’expiration la
plus récente sont distribués en premier lieu;

obtenir selon I’Instruction technique des Forces
canadiennes (ITFC) le supplément aux rations
individuelles de combat (RIC) pour le service dans

I’ Arctique et pour le service en milieu tropical,
lorsque requis;

signaler au gestionnaire d’approvisionnement (GA)
des rations six (6) mois avant I’expiration des rations
de combat afin qu’il puisse les redistribuées ou
autorisé un extention de la date d’expiration;
maintenir une cédule réguliere de prise d’inventaire
des rations de combat afin d’assurer une bonne
rotation de stock (au minimum sur une base
semestrielle); et

veiller & faire un inventaire de fin d’année.
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Le...

Est ou sont responsables de ...

Unité (Section
d’approvisionnement)

fournir des délais suffisants (min 30 jours pour
permettre les 15 jours ouvrables de notification a
DAAT) a la section de I’approvisionnement, lorsque
des rations de combat sont réquisitionnées;

accepter la livraison conformément au principe du
‘juste a temps’ pour I’activité;

lors du calcul de la quantité de rations de combat
requise, I’unité doit prendre en considération les
rations non-utilisées a I’issue d’activités antérieures.
Ceci est pour éviter I’accumulation de ration de
combat en premicre ligne;

veiller a ce que les rations de combat soient utilisées
conformément aux quantités allouées et autorisées et
uniquement aux fins prévues;

fournir un lieu d’entreposage adéquat afin de prévenir
la détérioration et perte inutile des rations de combat;
et

signalé les rations de combat a la chaine de
commendement au moins 6 mois avant leur date
d’expiration, afin de permettre une redistribution.

Références

1.7 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’élaboration de cette politique :

a. A-85-269-001/FP-001 Manuel des services d'alimentation, Chapitre 11; et

b. DAOD 3017-1 Gestion du transfert de matériel a d'autres ministéres

9/27

9.4 Rations de Combat


http://intranet.mil.ca/fr/organisations/emis/pl-svc-alim-politiques.page
https://www.canada.ca/fr/ministere-defense-nationale/organisation/politiques-normes/directives-ordonnances-administratives-defense/serie-3000/3017/3017-1-gestion-du-transfert-de-materiel-a-dautres-ministeres.html
https://www.canada.ca/fr/ministere-defense-nationale/organisation/politiques-normes/directives-ordonnances-administratives-defense/serie-3000/3017/3017-1-gestion-du-transfert-de-materiel-a-dautres-ministeres.html

Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

PROCESSUS

Apercu

2.1

2.2

23

24

Le PNRC développe les rations de combat et de survie sous la direction du J4 Strat

Svc Alim, afin d’offrir une variété adéquate et nutritif d’aliments soit disponible pour les
opérations, les exercices d’entralnement et les situations d’urgence, lorsqu’il n’est pas
pratique ou faisable d’utiliser des aliments frais, conformément aux exigences des Forces
armées canadiennes (FAC). Les rations de combat ont une longue durée de conservation, et
I’on doit veiller a ce que la qualité de la nourriture ne s’altére pas suite a la manipulation
ou a I’entreposage inadéquat.

Les rations de combat doivent étre traitées comme tout autre matériel consommable
nécessitant des controles spéciaux en raison de leur caractere attrayant.

Il y a quatre types de rations de combat canadiennes. Ce sont :

a.  laration individuelle de combat (RIC);
. lerepas léger de combat (RLC);
c.  aration de survie:
1. la ration de survie de base;
il.  le supplément « Boissons » de la ration de survie; et
d.  lerepas végétarien/religieux (Végétarien, Halal et Casher).

Etant donné que la ration pour les conditions froide extréme en montagne n’est pas encore
disponible, les unités doivent utilisés le menu établie par J4 Strat Sve Alim. Une copie de
ce menu peut étre demandée en utilisant 1’addresse courriel générique de J4 Strat Sve
Alim, +SJS Strat J4 Food Svcs NCRP-EMIS J4 Strat Sve Alim PNRC@SJS D Log
Prog@Ottawa-Hull. Les unités sont responsable des cotts reliés a I’achat pour ce menu.

Allocation

2.5

2.6

10/27

L’ensemble des stocks de rations de combat est considéré comme étant une ressource
opérationnelle qui doit étre disponible aux opérations militaires. Ce stock est controlé au
niveau national par ’EMIS J4 Strat Svc alim. L’inventaire des rations de combat est
controlé en surveillant et en ajustant les besoins d’entrainement et tout autre usage divers
de fagon a ne pas compromettre la capacité a répondre aux éventuelles obligations
opérationnelles. Il est difficile de répondre rapidement a une demande accrue et imprévue
de rations de combat puisque le processus d’acquisition est trés long.

L’EMIS J4 Strat détermine annuellement la quantité de rations de combat allouée a
I’entrainement. Celle-ci est déterminée apres révision des estimés et prévisions fournies par
les chefs de N1 de la chaine de commandement de 1’utilisateur. Les N1 doivent s’assurer
que les soumissions tiennent comptent des priorités de la directive sur la PF & DO et de
disponibilité opérationnelle des forces du CEMD .
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2.7

2.8

2.9

2.10

Les rations de combat ne seront distribuées que pour les exercices d’entrainement autorisés
par un officier commandant de commandement ou un commandant (cmdt) doté de
pouvoirs délégués et uniquement si les allocations sont suffisantes pour cette unité. Le
commandant de commandement ou le CO doit s'assurer que les allocations sont attribuées
selon les priorités opérationnelles et d’entrainement.

L’information nécessaire pour obtenir des rations de combat du dépot d’approvisionnement
figure a ’annexe A - Demande de distribution de rations de combat pour I’entrailnement.
Ces renseignements doivent étre fournis au personnel de 1’approvisionnement local.
Lorsque I’utilisation des rations est justifiée et approuvée par la chaine de commandement,
les rations seront distribuées une fois tous les documents requis regus et que le client a
suffisamment d’allocation.

Afin d’assurer la disponibilité de rations de combat en cas d’urgence et pour mener des
opérations imprévues, les rations doivent rester entreposées dans les dépots, les
installations d’approvisionnement des bases, des escadres, des base de soutien d'une
division du Canada et de deuxi¢me échelon aussi longtemps que possible avant de servir a
I’entrainement. Elles demeurent alors, dans ces endroits, une ressource nationale. Les
rations de combat sont distribuées pour le début de 1’entrainement, et celles nécessaires
pour les périodes d’entrainement futures ne seront pas détenues au niveau de I’unité. Les
rations de combat distribuées aux unités de premiére ligne ne doivent pas étre retournées,
apres 1’entrainement, aux sections d’approvisionnement, car elles sont considérées comme
ayant été utilisées et déduites de 1’allocation de ces unités. Par conséquent, il est primordial
que celles-ci ne demandent que la quantité nécessaire pour exécuter 1’activité
d’entrainement en question.

11 peut étre nécessaire de prépositionner des rations de combat pour assurer qu’un
inventaire adéquat est disponible pour subvenir aux activités des N1. Les demandes de
prépositionnement doivent étre approuvées par les N1. Cependant, la quantité maximale
autorisée ne doit pas étre supérieure des besoins trimestriel de 1’activité.

Demandes

2.11

2.12

11/27

Les demandes de rations de combat sont contrdlées et déduites de I’allocation des unités,
lesquelles sont autorisées par leur N1.

Les unités devant commander des rations de combat aupres d’une section
d’approvisionnement, autre que celle couramment utilisée, doivent présenter leur demande
aupres de cette section d’approvisionnement au moins 30 jours avant la date requise. Ce
délai est nécessaire pour permettre a la section d’approvisionnement de prendre les
mesures nécessaires afin de s’assurer que les rations de combat sont disponibles car elles
sont gérées au niveau central, et obtenues par I’intermédiaire du systéme de
réapprovisionnement régulier
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2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

2.20

L’utilisateur doit présenter une demande a 1’Officier logistique (O Log)/section
d’approvisionnent au moyen du formulaire DND 2227 et du formulaire indiqué a
I’annexe A — Demande de distribution de rations de combat pour 1’entralnement.

L’O Log/section d’approvisionnement doit envoyer une copie du formulaire DND 2227 a
I’officier des Svc Alim B/G4 Svc Alim/Chet de cuisine pour qu’il soit informé de la
distribution de rations de combat, et qu’il ne fournisse pas de repas frais pendant la méme
période. et qu’il enregistre les données pertinentes dans Unitrak.

Le gestionnaire d’approvisionnement au niveau central traite les demandes de
réapprovisionnement.

Pour les opérations au pays et a I’étranger, les unités doivent communiquer leurs besoins a
I’officier de service compétent au COIC, par I’intermédiaire de I’officier des opérations de
la mission. L’officier de service doit les faire parvenir au COIC J4 Svc Alim pour révision,
recommendation et la mise sur pied d’un plan d’utilisation. Une fois qu’elles sont
approuvées, COIC les acheminera au gestionnaire de 1’approvisionnement de DAAT pour
qu’ils y soient effectuées.

Les rations de survie sont commandées en fonction de la liste des éléments d’application
/baréme de dotation approprié(e) correspondant au genre de navire ou d’aéronef.

Les sections d’approvisionnement des bases et des escadres ne sont autorisées qu’a
distribuer des rations de combat qu’en fonction des demandes approuvées. En recevant
une demande, la section d’approvisionnement doit :

a.  S’assurer que les clients fournissent la documentation diiment autorisée avant de
distribuer des rations de combat. Aux fins de I’entrainement, le formulaire indiqué a
I’annexe A — Demande de distribution de rations de combat pour I’entrainement, doit
étre complété. Une fois signé et approuvé par I’autorité compétente de la chaine de
commandement, le formulaire doit étre fourni a la section d’approvisionnement; et

b.  Choisir les rations de combat en veillant a distribuer les stocks ayant la date
d’expiration la plus rapprochée en premier lieu.

Dans le cas des opérations de déploiement, I’O Log doit s’assurer que les dates
d’expiration des rations de combat distribuées ne sont pas toutes les mémes, procurant
ainsi une gamme de menus plus variée aux utilisateurs.

Les NNO relatifs aux RIC étant classés sous « 1R — Message demande », tout demandeur
nécessitant des RIC devra soumettre sa demande par courriel au gestionnaire
d’approvisionnement de I’item (DOT 6-3-5-1).

Achat des rations de combat

2.21

12/27

Il sera possible pour une unité d’acquérir localement des rations de combat mais seulement
si une autorisation de J4 Strat Svc Alim a été préalablement recue et ce, uniquement lors de
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circonstances exceptionnelles. Sans cette approbation de J4 Strat Svc Alim, les unités
devront se soumettre au processus d’obtention des rations de combat en respectant les
directives indiquées dans ce chapitre. Une gestion locale inappropriée des inventaires des
rations de combat ne justifie en aucun cas le recours aux achats locaux. L’acquisition des
rations de combat continuera d’étre accomplie au niveau national, sauf si autorisée par J4
Strat Sve Alim.

Entreposage

2.22

2.23

2.24

2.25

Les rations de combat doivent étre entreposées dans un endroit sec, propre, climatisé (entre
7° C et 24° C) et exempt d’infestation. Il se peut que les conditions idéales n’existent pas
dans certains théatres de déploiement; toutefois, il faut prendre les mesures nécessaire pour
protéger les rations de combat contre les conditions extrémes, surtout les températures
¢élevées, car celles-ci risquent d’en réduire considérablement la durée de conservation.

Les rations de combat qui ont été soumises a des conditions climatique et qui ont gelées et
dégelées peuvent étre comsomeées pourvue que I’emballage soit intact et sans fuite. Les
emballages contenant la ration principale, fruit ou dessert, et qui sont gonflées ou ont une
fuite, ne doivent jamais €tre consommeées. Ces rations de combat sonts considérées comme
étant contaminées.

Les rations de combat entreposées a des températures supé€rieures a 24° C auront une durée
de vie réduite. Elles devront étre les premicres a étre distribuées et consommées.

Le tableau suivant indique la durée de conservation restante approximative lorsque les
rations ont été exposées a des températures €levées :

Durée de I’entreposage antérieur Durée de conservation restantes a des
controlé a des températures < 24° C températures maximales de
<24°C <39°C <43°C $49°C
0 mois 36 18 9 1
12 mois 24 12 6 1
18 mois 18 9 5 1
24 mois 12 6 3 1

Ce tableau sert de référence uniquement. Les décisions finales concernant la durée de
conservation des rations de combat appartiennent au BP PNRC.

2.26 1l faut utiliser un véhicule climatisé pour transporter les rations de combat entre:

2.27 Les dimensions nécessaire pour I’entreposage d’une caisse de ration sont :

13/27

a. le dépot et les bases/escadres;

b.  d’un dépdt a un autre; et

c.  dudépot jusqu’en premicre ligne si autorisé.
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a.  RIC: Longueur : 415mm, Largeur : 340mm, Hauteur : 210mm (£ 15mm);
RLC : Longueur : 425mm, Largeur : 260mm, Hauteur : 465mm (= 15mm);

c.  Ration de survie : Longueur : 400mm, Largeur : 200mm, Hauteur : 210mm (£
15mm); and

d.  Repas diéte végétarienne ou religieuse (Halal and Kosher) : Longueur : 495mm,
Largeur : 340mm, Hauteur : 220mm (+ 15mm).

Rotation des stocks

2.28 Tous les efforts doivent étre faits pour suivre un plan d'alimentation établi afin d'éviter le
gaspillage de rations de combat.

2.29 1l est essentiel d’adopter de bonnes pratiques de rotation des stocks(méthode du premier
entré, premier sorti) pour faire en sorte qu’aucune quantité de rations de combat ne soit
détruite parce que la période de conservation est terminée. Les unités doivent veiller a
vérifier régulierement les dates d’expiration inscrites sur les caisses et a faire une
rigoureuse rotation des stocks. Les rations les plus anciennes, selon la date d’expiration,
doivent étre distribuées en premier, a condition que la date en question n’ait pas été
atteinte. Les rations qui ont été exposées a des températures inférieur ou supérieur a 7 C -
24 C doivent étre distribuées avant d’autres rations entreposées a la température de
stockage idéale.

Excédents de rations de combat

2.30 Avant de commander des rations de combat pour une activité de formation, les unités
doivent utiliser les excédents restants d'activités précédentes qui peuvent toujours étre
consommes sans danger. Les sections d'approvisionnement n'accepteront pas les retours de
rations de combat des unités de premicre ligne. Lorsque les unités obtiennent des rations de
combat de leur allocation, celles-ci non utilisées ne peuvent pas étre retournées pour &tre
créditées.

2.31 Les unités qui se retrouvent avec une grande quantité de rations de combat excédentaire
apres une activité d’entrainement, doivent signaler la situation a leur chaine de

commandement. Celle-ci doit établir si les rations seront redistribuées et dans quel
contexte.

Parametres de controle de la durée de conservation
2.32 Les rations de combat doivent étre controlées comme des articles gérés en fonction de la «
durée de conservation » et de la « date d’expiration », conformément aux mesures de

controle du matériel spécial.

2.33 Entreposées dans les conditions idéales (entre 7° C et 24° C), les rations de combat ont la
durée de conservation suivante:

a. RIC: 3 ans;
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RLC: 3 ans;

Ration de survie de base : 10 ans; et

d.  Repas diete végétarienne et religieuse : 1 an, dans le cas des contenants accessoires,
et 5 ans pour les repas principaux.

oo

Rations de combat expirées

2.34

2.35

2.36

2.37

2.38

2.39

On considere que les rations de combat sont expirées une fois la date d’expiration atteinte.

11 faut signaler le cas de toute ration expirée, en utilisant le formulaire de I’annexe C —
Formulaire de rapport sur les rations de combat expirées.

Pour I’approvisionnement de la base de 2ieme ligne, le formulaire complété doit étre
acheminé au G Appro DLP 6-3-5-1 six (6) mois avant la date d'expiration.: Les rations de
combats en question peuvent toujours étre distribuées en autant que la consommation soit
avant la date d’expiration d’origine.

En recevant le rapport, le BP PNRC décidera si une prolongation est accordée ou si la
destruction des rations est nécessaire. Il se peut que les unités doivent envoyer des
¢chantillons au centre d’évaluation du BP PNRC.

Le gestionnaire d’approvisionnement des rations recevra la décision du BP PNRC et
émettera des instructions pour la destruction ou la prolongation des rations de combat.

Les rations de combat doivent étre retournées a la section de I’approvisionnement de la
base lorsque la décision du PNRC est de les détruire.

Rations de combat détériorées

2.40

2.41

On considére qu’une ration de combat est détériorée quand des conditions extérieures telles
que la manutention et les conditions climatiques en ont réduit les qualités sensorielles. Les
rations détériorées ne sont pas insalubres et peuvent étre consommeées sans danger, mais les
qualités sensorielles de la nourriture telles 1I’apparence, la texture et le gott risquent d’avoir
été atténuées.

11 faut signaler I’existence de toute ration détériorée au gestionnaire d’approvisionnement,
en utilisant le formulaire a I’annexe D — Formulaire de rapport sur les rations de combat
détériorées.

Rations de combat contaminées

242

15/27

On considére qu’une ration de combat est contaminée lorsque le sachet flexible a fui, qu’il
est percé, qu’il est gonflé, qu’il contient un corps étranger ou que 1’on a confirmé qu’il a
caus¢ une intoxication alimentaire. Les rations contaminées peuvent nuire gravement a la
santé, il faut donc s’abstenir de les consommer. L’expression « rations soupgonnées
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243

2.44

2.45

2.46

2.47

248
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d’étre contaminées » doit étre employée tant que le BP PNRC n’a pas mené une enquéte
approfondie.

Il faut signaler 1’existence de toute ration soupgonnée d’étre contaminée en utilisant le
formulaire a I’annexe E — Formulaire de rapport sur la contamination soupgonnée de
rations de combat. Les unités doivent envoyés le formulaire au PNRC a I’adresse suivante :

+SJS Strat J4 Food Svcs NCRP-EMIS J4 Strat Sve Alim PNRC@SJS D Log
Prog@Ottawa-Hull.

La premiére communication doit contenir autant de renseignements que possible. Le
rapport soumis doit étre accompagné, si possible, de photos du code de production imprimé
sur le sachet, du sachet et du corps étranger. Il convient d’acheminer les renseignements
n’étant pas disponibles sur-le-champ dés qu’on les obtient.

Lorsqu’une unité soupgonne que des repas ont €té contaminés, elle doit mettre en
quarantaine tous les repas qu’elle a en sa possession du méme type (déjeuner, diner ou
souper), numéro de menu (1-18) et méme date d’expiration (voir I’annexe B — Photos
d’une caisse de RIC et du contenant d’un repas principal) que le repas soupconné de
contamination. Il faut isoler les caisses en question dans un endroit désigné et y inscrire
clairement I’avertissement suivant :

RATIONS SOUPCONNEES D’ETRE CONTAMINEES
CONSERVER - NE PAS CONSOMMER

Il est possible que d’autres rations de combat doivent étre mises en quarantaine dont la date
d’emballage est différente. En pareil cas, le BP PNRC indiquera quelles caisses portant une
date d’emballage spécifique devront étre mises en quarantaine.

Les unités doivent envoyer sans tarder les ¢léments suivants au BP PNRC pour analyse :

a.  le(s) sachet(s) gonflé(s) ou troué(s), qui fuyait (fuyaient) ou contenait (contenaient) le
corps étranger dont on pensait étre la cause d’une intoxication alimentaire;
le corps étranger trouvé dans le sachet flexible;

c.  d’autres RIC portant le méme numéro de lot que le repas dont on craint qu’il soit
contaminé. En pareil cas, le BP PNRC doit fournir la (les) date(s) d’emballage (voir
I’annexe B — Photo d’une caisse de RIC et d’un repas principal) des caisses ou les
¢chantillons doivent étre prélevés; et

d.  les photos montrant les sachets flexibles défectueux ou le corps étranger retrouvé.

Les échantillons doivent étre envoy¢€s des que possible au BP PNRC, de préférence par

courrier. Le BP PNRC fournira un numéro de compte client et le nom d’une personne-
ressource. Les échantillons devront étre envoyés a 1’adresse suivante:

9.4 Rations de Combat
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NPB 2™ ¢tage, chambre C-2102

D Svc Alim 1-2

Quartier Général de la Défense National
101 Colonel By Drive

Ottawa, ON

K1A 0K2

2.49 L’avis d’expédition, la date de livraison prévue ainsi que le numéro de suivi du service
courrier doivent également étre envoyés au BP PNRC par courriel :

+SJS Strat J4 Food Svcs NCRP-EMIS J4 Strat Svc Alim PNRC@SJS D Log
Prog@Ottawa-Hull

2.50 Le BP PNRC investiguera sur les rations soupgonnées d’étre contaminées et initiera un
message AIG en y indiquant les mesures a prendre et les conclusions de 1’investigation.

Rations de combat mises en quarantaine

2.51 Apres avoir ét¢ informé par le BP PNRC que les rations doivent étre mises en quarantaine,
1’0 Log doit :

a.  indiquer immédiatement a toutes les unités utilisatrices, y compris celles de premiére
ligne, quelles rations doivent €étre mises en quarantaine et déterminer les besoins de
remplacement des rations;

b.  prendre des mesures appropriées quant a la réception et au remplacement des rations,
tel que requis;

c.  s’assurer que les unités mettent les caisses en quarantaine, que celles-ci sont isolées
physiquement dans un endroit désigné et qu’elles portent clairement 1’avertissement
suivant :

RATIONS SOUPCONNEES D’ETRE CONTAMINEES
CONSERVER - NE PAS CONSOMMER

d.  vérifier les stocks de leur entrepot et mettre en quarantaine les rations désignées dans
le message.
2.52 Le BP PNRC diffuse ensuite les directives provisoires et définitives sur la mise en
quarantaine/conservation des rations. Le gestionnaire d’approvisionnement au BP PNRC
publie des directives sur la destruction des rations, si requis.

Aliénation de rations de combat
2.53 Les procédures pour 1’aliénation des rations de combat doivent étre effectuées

conformément au chapitre 8.1 Aliénation, Appendice 20 de I’annexe B Aliments, sous-
produits culinaires et rations de combat.
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Demandes émanant d’organismes ne relevant pas du MDN

2.54 Les demandes de rations de combat émanant d’autres ministéres du gouvernement du
Canada ou d’organismes canadiens non gouvernementaux sont envoyées au DOCA 7, qui
¢tablit si elles satisfont aux exigences énoncées dans la DOAD 3007-1, Gestion du
transfert de matériel a d’autres ministéres. Si tel est le cas, les mesures suivantes seront
prises:

a. le DOCA 7 établira les documents nécessaires et les enverra au BP PNRC; et

b. le BP PNRC, de concert avec le J4 Strat Svc Alim, déterminera si la vente aurait un
effet sur les engagements du MDN relatifs a I’entrainement et aux opérations, et
conseillera le DOCA 7 en conséquence.

2.55 DOCA 7 décidera si la vente est autorisée et communiquera avec I’autorité ayant formulé
la demande. Si celle-ci est autorisée, le DOCA 7 informera la base, 1’escadre ou 'unité
approprié(e) par message de distribuer les rations tout en envoyant une copie au BP PNRC.
Veuillez consulter les Ordonnances administratives des Forces canadiennes (OAFC) pour
en savoir davantage.

Conformité
2.55 Pour démontrer la conformité avec ce chapitre :

a.  Les unités demanderont les quantitées de ration de combat nécessaire pour leur
entrainement et opération seulement;
Les unités utileseront les rations restantes avant d’en commander;

c.  Lasection d’approvisionnement de la base n’acceptera pas de retour de ration de
combat provenant des unités;

d.  Lasection d’approvisionnement de la base fera une rotation des stocks et distribura
les rations de combat avec la date d’expiration la plus récente en premier lieu;

e.  Les rations de combat qui sont considérées détériorées ou contaminées sont signalées
immédiatement; et

f.  Lasection d’approvisionnement de la base et les unités font tout les efforts
nécessaire pour protéger les rations de combat des températures extrémes.
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PROCEDURES

3.1 Des informations sur les procédures peuvent étre trouvées dans les flux de processus
disponibles ici ou en se référant au site Web de SIGRD

Organigrammes fonctionnels

3.2 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Description
EP 28C Prise d’inventaire - e Organigramme sur la prise d’inventaire pour gestion du
gestion de I’inventaire matériel.

Code de transaction du SIGRD

3.3 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

T-Code Description

MMBE e Vérification des stocks a la section
d’approvisionnement de la base.

ME21N e Ordre de transfert de matériel au compte de 1’unité.
ZEMM PI e Prise d’inventaire des rations de combat.
MSC3N e Aficher le lot

Rapports du SIGRD

3.4 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Description

MMBE e Apergu des stocks pour I’inventaire en main et en
commande pour un code de stock. Il donne un apergu
des quantités en stock dans I’ensemble des différents
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magasins et divisions pour un matériel choisi. Il
indique ¢galement 1'état (a utilisation libre, bloqués,
réserves, etc.)

ZSUPSTRIP e Rapport d’approvisionnement. Donne une vue
d’ensemble des niveaux de stock dans les différents
magasins et divisions relativement a un domaine de
PBM donné.
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ANNEXE A - Demande de distribution de rations de combat pour

I'entralnement
Unité requérante
Division
Date estimée de livraison
Raisons de la demande Réapprovisionnement: | Entrainement: | Autre:
Entrainement/Exercise
Nom et Date:
Document d’autorisation
Officier Responsible de I’Ex
Nombre de participants:
AC
MRC
ARC
colc
COMFOSCAN
CPM
VCEMD (PMs)
Description No matériel Quantité
Menu A (Déjeuner) 21-887-9548
RICs Menu B (Diner) 21-887-9549
(BX) Menu C (Super) 21-887-9550
Vegetarien/Religieux 01-424-2085
Unité d’emballage RIC: Bx/10 Ea - 32Bx/Pallette
Unité d’emballage Végétarien/Religieux: Bx/12 Ea — 30 Bx/Pallette
Description No matériel Quantité
Boeuf Jerky 21-904-3538
RLCs | Boeuf Jerky Teriyaki 20-001-6189
(EA) Boeuf Jerky BBQ 20-002-4949
Unité d’emballage RLC: 24 Ea/Bx - 24 Bx/Pallette
Description No matériel Quantité
SURVs | Jelly 21-852-7278
(EA) Breuvage 21-905-6757
Unité d’emballage Jelly: 20 Ea/Bx
Unité d’emballage Beverage: 25 Ea/Bx

Cette distribution de rations de combat est autorisée par (Qui confirme que la distribution respecte
I'allocation):

Nom, Rang Position Signature Date

OBLIGATOIRE: Tous les articles doivent étre transporté dans un environnement a
température controlée entre 7 ° C et 24 ° C (45°F a 75°F) pour prévenir gel/surchauffe.

(PRIERE DE REPRODUIRE LE FORMULAIRE AU NIVEAU LOCAL.)
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ANNEXE B - Photo d’une caisse de RIC et d'un repas principal

Caisse d’emballage de RIC — Veuillez utiliser les dates d’emballage et d’expiration indiquées
sur la caisse lorsque les rapports sont complétés.

RIC — Repas principal stérilisable— Veuillez utiliser le nom du repas (Item) et le code de
production indiqués lorsque les rapports doivent étre complétés.
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ANNEXE C - Formulaire de rapport pour les rations de combat
expirées

Unité : Personne-ressource Tél. :

Date Date Type de repas Quantité Conditions
d’emballage d’expiration d’entreposage

p- ex. 10035-3 | p.ex. JUIN 13 | p.ex. Menu A, B | p.ex. 2 Case
ouC

Type de repas : Menu A (déjeuner), Menu B (déjeuner) ou Menu C (souper)

Quantité : Nombre de caisses touchées (inclure les caisses ouvertes)

Conditions d’entreposage : Rations entreposées a la température ambiante, exposées a des
températures extrémes, etc.

1. Fournir des renseignements détaillés pour expliquer pourquoi les rations sont expirées :

2. Si la date limite est repoussée, indiquer quand les rations seront utilisées :

3. Expliquer les mesures a prendre pour empécher que d’autres rations ne soient expirées avant
d’étre consommeées.

(PRIERE DE REPRODUIRE LE FORMULAIRE AU NIVEAU LOCAL.)
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ANNEXE D - Formulaire de rapport pour les rations de combat
détériorées

Unité : Personne-ressource Tél. :

Date Date Type de repas Quantité Etat
d’emballage d’expiration

p. ex. 10035-3 | p.ex. JUIN 13 | p.ex. Menu A, B | p.ex. 2 Case
ouC

Type de repas : Menu A (déjeuner), Menu B (déjeuner) ou Menu C (souper)
Quantité : Nombre de caisses touchées (inclure les caisses ouvertes)
Conditions d’entreposage : Rations gelées, exposées a des températures extrémes, etc.

Remplir le tableau suivant en inscrivant le code de production (imprimé sur les sachets flexibles)
de chaque repas considéré comme étant détérioré:

Article Code de production

1. Fournir des renseignements détaillés expliquant pourquoi les rations ont été exposées a des
températures extrémes causant leur détérioration (chaleur/froid/humidité extréme, mauvaise
manutention, etc.) :

2. Expliquer les mesures a prendre pour empécher que d’autres rations de combat ne se
détériorent dans 1’avenir :

(PRIERE DE REPRODUIRE LE FORMULAIRE AU NIVEAU LOCAL)
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ANNEXE E - Formulaire de rapport pour les rations soupconnées
d’étre contaminées

Unité : Personne-ressource Tél. :

Date Date Type de repas Quantite Etat de la
d’emballage d’expiration ration

p. ex. 10035-3 | p.ex. JUIN 13 | p.ex. Menu A, B | p.ex. 2 Case
ouC

Type de repas : Menu A (déjeuner), Menu B (déjeuner) ou Menu C (souper) Quantité :
Nombre de caisses touchées (inclure les caisses ouvertes)
Conditions d’entreposage : Sachets gonflés, déchirés, ouverts, etc.

Remplir le tableau suivant en inscrivant le code de production (imprimé sur chaque sachet
flexible) de chaque repas dont on pense qu’il est contaminé :

Article Code de production

1. Pourquoi pensez-vous que ce repas est contaminé? (Veuillez fournir des photos si c’est
possible.)

2. Est-ce que des gens ont-été malade? Le cas échéant, combien?

3. Sivous avez répondu « Oui » a la question n° 2, fournissez :

a. Des détails sur les circonstances ou le repas a été consommeé (comment il a été préparé,
conditions, restes, etc.) :

b. Nombre de personnes qui ont mangé le méme repas portant le méme code de production
que le repas douteux; incluant combien ont ét¢ malades et pendant combien de temps?
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c. Indiquer si le(s) cas de maladie(s) ont été diagnostiqués par un professionnel de la santé;
le cas échéant, fournir le rapport. S’il n’y en a pas, décrire les symptomes éprouvés par la
(les) personne(s) et préciser combien de temps s’est écoulé entre le moment de la
consommation de la nourriture et celui du début des symptomes. Donner des détails sur
toute aide médicale fournie :

d. Fournir des détails sur toute autre circonstance ayant pu contribuer a causer la maladie.
Par exemple : consommation excessive de liquides apres un effort physique ou juste
avant de manger; matériel ou eau contaminé(e); situation stressante; intolérance ou
allergie alimentaire; consommation d’alcool :

e. Nom et coordonnées d’une personne au courant de 1’incident, de préférence une personne
présente lors de I’incident.

4. Enumérer tous les aliments et toutes les boissons consommés avec le repas douteux et tous
les aliments mangés 12 heures auparavant :

(PRIERE DE REPRODUIRE LE FORMULAIRE AU NIVEAU LOCAL)
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ANNEXE F - Echéancier - Processus pour la gestion des besoins en rations de combat

Analyse plan de S m Responsible de la
oumettre X .
Pentr AF+1/+5, e besoin m|1se sur pied
Directive sur la PF de ration d’une force
& DO — Impact de combat
des besoins AF+1/+5
Directive sur la PF
& DO Publiée pour Revision
GT pour
AF*1 to AF+3 . des besoins rati(?n de
de ration combat EMIS
EMIS de combat spéciale
Lettre du RMPF P .
d’appel si requis
AF+1/+5 )
GT besoin
Distr I’allocation de ration de
de Ration- Lettre combat —
approbatrice — Accord Besoins
AF+1 provisoire du réelles de
RMPF ration de
Aggregation Developper | Sugamnt oot 1
des besoins- evelopper uggestion
Evaluer plan de DGGPET PNRC SMA(MAT)
inventaire/ réappro. (DSIGM)
moyen financier AF+2/+5 PA
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9.5 EQUIPEMENT CONTROLE
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POLITIQUE

But

1.1 Le présent chapitre vise a décrire les exigences en maticre d’identification, de contrdle et de
suivi du matériel désigné appartenant au ministere de la Défense nationale (MDN) et des
Forces armées canadiennes (FAC).

1.2 A tous les niveaux, les gestionnaires du MDN et des FAC assument des responsabilités
juridiques et financicres, ainsi que des responsabilités en matic¢re d’intendance et de gestion
du matériel se rapportant aux biens matériels et a I’inventaire du MND et des FAC qui
reléevent de leurs organisations. Les gestionnaires s’acquittent de ces responsabilités au
moyen de processus et de controles efficaces de gestion du matériel et en faisant en toute
transparence le suivi adéquat dans le systéme de gestion des données du matériel. Une fois
le matériel distribué pour étre utilisé, il faut les enregistrer de fagon centrale afin d’en assurer
le suivi en fonction du lieu géographique ou en fonction de chaque unité opérationnelle.

1.3 Il n’ya pas de suivi et de contrdle sur tous les articles numérotés. Le gestionnaire du cycle
de vie du matériel (GCVM) est responsable de déterminer si un article satisfait aux critéres
d’équipement controlé. Un article est désigné équipement contrdolé en vertu de son
importance opérationnelle, des réglements fédéraux (politiques d’immobilisations ou de
comptabilité¢ d’exercice) ou des lois et directives légales ou sur la sécurité; on assigne un
identificateur unique pour chaque article désigné.

Définitions

1.4 Les définitions, autres que celles énumérées ci-apres, se trouvent a la section 10.1
Glossaire.

a. L’équipement référe aux stocks comprenant les articles qui ne sont pas
comptabilisés, sinon sous I’effet de la dépréciation et de la détérioration normales, et
qui sont habituellement susceptibles d’entretien courant.

b.  Ordre de transfert d’équipement (OTE): un ensemble d'instructions pour autoriser
le déplacement d'équipements contrdlés d'un endroit a un autre.

Tableau de responsabilités

1.5 Tableau de responsabilités

Le... est responsable de...

Sous-ministre (SM) e tenir tous les inventaires utiles des biens publics placés
sous la responsabilit¢ de du MDN et se conformer aux

réglements de Conseil du Trésor régissant la garde et le
controle des biens publics conformément a la Loi sur la
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gestion des finances publiques, Partie V (Biens
publics), paragraphe 62 (Gestion des biens publics)

Sous-ministre adjoint
(Matériels) (SMA[Mat])

mettre sur pied un programme ministériel de gestion du
matériel. Il reléve du sous-ministre (SM) en ce qui a
trait au cycle de vie intégral du matériel, y compris la
gestion du processus d’acquisition et de soutien du
matériel (ADM);

obtenir des biens et services ainsi que d’assurer la
gestion et le soutien du matériel

Directeur général — Systémes de
matériel et chaine
d’approvisionnement
(DGSMCA)

mettre sur pied et préserver la politique
d’approvisionnement, les procédures, les processus
opérationnels, les normes et la formation

exercer |’autorité fonctionnelle de gestion du matériel
au nom du SMA(Mat)

Directeur — Politiques et
procédures (Matériel [DPPM])

établir les politiques de gestion du matériel, les
processus et procédures en vigueur au sein du ministere
¢tablir et préserver le cadre de la politique d’ASM
intégrée, des normes et des processus opérationnels au
MND et dans les FAC

Directeur général — Gestion du
programme d’équipement
terrestre (DGGPET)

assurer |’autorisation, le contrdle et la gestion des
approvisionnements pour toutes les transactions
concernant I’équipement controlé

Directeur général - Gestion du
programme d’équipement
(DGGPE)

fournir le soutien a I’approvisionnement, a la logistique
et au génie et effectuer la surveillance de la navigabilité
technique pour 1’équipement de la Force aérienne et les
systéemes d’armes

Commandants de brigade,
d’escadre ou de flotte

donner I’autorisation de procéder au déplacement d’une
base a une autre de biens du commandement qui sont
sous leur commandement et contrdle

Commandants d’unité

exercer le controle et la garde des véhicules de leurs
unités, notamment lors des mouvements intérieurs

Organisation
d’approvisionnement de soutien
(OAS)

fournir son aide et son expertise locale en matiere
d’approvisionnement

faciliter le transfert d’équipement contr6lé ou principal
tenir les dossiers de mouvement des véhicules
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Références

1.6 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’¢laboration de cette politique :
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Conseil du Trésor — Politique sur la gestion du matériel;

Loi sur la gestion des finances publiques, Partie V (Biens publics), paragraphe 62
(Gestion des biens publics);

Loi sur la gestion des finances publiques L.R.C. (1985), ch. F-11;

Conseil du Trésor — Directive sur la gestion du parc automobile : véhicules 1égers;
A-GA-135-001/AA-001, Sécurité des vols dans les Forces armées canadiennes;
C-05-005-P07/AM-001, Maintenance des systémes d’armes d’aéronef - Mise en
pratique du Programme de maintenance - Maintenance corrective;
C-03-005-012/AM-001, Manuel du Systéme de gestion du matériel naval.
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PROCESSUS

2.1 Less autres processus et procédures spécifiques de I'EPM sont disponibles dans les annexes
du présent chapitre.

Equipement controlé
2.2 Le matériel suivant est désigné comme de 1’équipement controlé :

Aéronef;

Moteurs d’aéronef;

Composants d’aéronefs jugés critiques par le GCVM;

Navires et embarcations;

Moteurs de navire ¢électriques et au diesel;

Composants de navires et d’embarcations jugés critiques par le GCVM;

Equipement majeur du Génie construction (équipement chenillé, sur roues, remorqué
ou monté sur remorque ou tout autre équipement jugé critique par le GCVM);
Astronefs/aéronefs et composants jugés critiques par le GCVM (y compris les aé¢ronefs
a voilure fixe);

1. Véhicules et aéronefs télécommandés et/ou télépilotés (reconnaissance, neutralisation
des bombes, etc.);

@ o a0 o

s

] Moteurs a propulsion (y compris les variantes a voilure fixe);

k. Véhicules, remorques et abris montés (équipement chenillé, a roues ou remorqué);

1. Abris importants (autres que montés sur véhicule);

m. Systeémes d’armes;

n.  Armes légeres (conformément aux indications de la Politique de sécurité du ministére
de la Défense nationale);

0.  Matériel réparable (désigné par le GCVM);

p.  Autres immobilisations visées dans le Manuel d’administration financiere (MAF) —

Immobilisations et non mentionnées dans les énoncés ci-dessus; et
q-  Tout composant majeur jugé essentiel par le chef d’état-major d’armée (CEMA) ou le
gestionnaire du programme d’équipement (GPE) concerné.

Catalogage

2.3 Lors du processus initial de catalogage, le GCVM détermine si un article doit étre ou non
suivi et controlé.

Apercu d’Equipement majeur

2.4 Certains articles d’équipement contr6lé font I’objet d’un contrdle de gestion important en
raison de leur grande valeur et de leur immatriculation a la fois provinciale et fédérale; ces
derniers sont éventuellement désignés sous I’appellation d’équipement principal. Le terme
« équipement majeur » englobe tous les articles en stock qui remplissent des fonctions
opérationnelles de premicre importance, et qui ne perdent pas leur identité ou qui ne
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2.5

2.6

2.7

2.8

7137

deviennent pas partie intégrante d’un autre équipement ou d’une autre installation. Par
exemple, les moteurs d’aéronef, les turbines a gaz marines, les aéronefs ou les véhicules
(autant a roues que sur chenilles) ne font pas 1’objet des procédures de distribution ou de
réapprovisionnement automatiques.

Chaque aéronef et chaque véhicule est identifié et controlé tout au long de sa durée de vie
utile a I’aide d’un numéro de matricule des Forces canadiennes (NMFC) ou d’un numéro
d’immatriculation. Ce numéro unique compte jusqu’a sept caractéres et sert d’identifiant
permanent d’équipement ainsi que du registre individuel qui lui est associé. De fagon
semblable, les moteurs d’aéronefs et les turbines a gaz marines sont contrdlés par le
numéro de série du fabricant.

Un code de configuration de 1’équipement (CCE) a six chiffres identifie tous les véhicules
avec un role opérationnel, des capacités et des caractéristiques d’'une gamme spécifique,
mais limitée de variations physiques. Ce code est établi par les gestionnaires
d’approvisionnement (GAppro) au mOTEnt ou I’équipement est mis en service ou lorsque
des changements a sa capacité opérationnelle surviennent.

Un code d’attribution de I’équipement majeur (voir Annexe D) est également assigné au
matériel par le GAppro afin d’indiquer la raison pour laquelle un dépositaire détient
I’équipement. Ce code sert a identifier I’autorité qui détient le contréle de 1’utilisation et du
mouvement futur d’un équipement en particulier. Il s’apparente au MFC, mais n’est pas
consigné a la fiche maitresse d’un article de la base de données.

L’équipement majeur comprend tous les articles d’approvisionnement qui posseédent les
caractéristiques suivantes :

a.  Classés dans la catégorie du matériel autonOTE valant 30,000 $ ou plus, ou que I’item
est identifi¢ comme donnée du matériel. :
1. Exemples de systemes d’armes majeurs :
1) Aéronef FC 18
2)  Chars Léopard
3)  Véhicules blindés légers 111
4)  Systemes de picces d’artillerie, tractés ou automoteurs
ii.  Exemples de systémes de soutien majeurs :
1)  Véhicules logistiques lourds a roues (VLLR)
2)  Avions-cargos C-17
3)  Véhicules d’entretien des aéronefs
4)  Equipement mobile de génie construction
5)  Equipement de manutention du matériel (EMM) (automoteur)
6)  Véhicules spécialisés, p. ex., camions d’incendie, véhicules d’incendie
aéroportuaires.
iii. Exemples d’équipement autonOTE :
1)  Equipement d’essai (valant plus de 30,000 $)
2)  Equipement d’entrainement, comme des simulateurs de vol et des
dispositifs d’entrainement au vol
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3)  Matériel d’apprentissage utilisé durant des cours magistraux, comme des
moteurs, des cellules d’aéronef, des véhicules, etc.
Des composants d’un systéme d’armes ou de soutien majeur ou encore d’équipement
autonOTE devant faire I’objet d’un mouvement controlé vers une nouvelle destination
autorisé par un ordre de transfert d’équipement doivent étre accompagnés des journaux
de I’historique et d’autres documents techniques.
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PROCEDURES

Code de transaction du SIGRD (En développement)

3.1 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

Code Descriptions

e Nom

Rapports du SIGRD (En développement)

3.2 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Descriptions

e Nom
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ANNEXE A - Ordre De Transfert D’équipement (OTE)

1.1  Comme le montre ce document, la présente politique s’applique a tous les dépositaires de
matériel du MDN et des FAC pour le matériel énuméré ci-dessous;

FER e a0 o

véhicules blindés de combat;

véhicules de transport de personnel et véhicules de transport de matériel;
équipement tracté de modele militaire normalisé;

¢quipement de manutention du matériel (automoteur);

équipement d’avitaillement et d’entretien des aéronefs;

¢quipement mobile de génie construction,;

véhicules spécialisés, p. ex. camions d’incendie et véhicules d’intervention;
armes et systemes de controle du tir a roues ou remorqués; et

équipement tracté commercial normalisé.

Identification, contrdle, suivi et enregistrement des véhicules

1.2 Le QGC controle le commandement des stocks d’équipement majeur dans le systéme de
gestion des données du matériel et autorise la sortie et le mouvement a des fins
opérationnelles.

Dotation en véhicules

1.3 Le contrdle de dotation en véhicule ainsi que 1’autorisation relative aux modifications sont
des fonctions distinctes exécutées par les organisations/directions suivantes :

Directeur — Besoins en ressources terrestres pour les véhicules de modéle militaire et
blindés de combat;

Les ¢léments de ressources (ER) pour les véhicules de soutien administratif de mod¢le
commercial;

J3 Génie Ops (D Génie) pour les véhicules de génie construction.

OTE Tables des autorisations et des responsabilités

1.4 OTE table des autorisations

Le/la/l’... alont I’autorite de/d’...
Sous-ministre adjoint e ¢laborer le programme ministériel concernant le
(Matériels) (SMA[Mat]) matériel
e gérer le cycle de vie du matériel, y compris de la gestion
du processus d’acquisition et de soutien du matériel
(ASM) et il reléve du sous-ministre
Directeur général — Gestion du e assurer |’autorisation, le controle et la gestion des
programme d’équipement approvisionnements en ce qui a trait a toutes les
terrestre (DGGPET) transactions qui concernent les véhicules
10/37 9.5 Equipement controlé




Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

Le/la/l’...

a/ont I’autorité de/d’...

Commandants de brigade,
d’escadre ou de flotte

e donner I’autorisation de procéder au déplacement d’une
base a une autre de biens du commandement qui sont
sous leur commandement et contrdle

1.5 OTE table des responsabilités

Le...

doit ou doivent :

Directeur général — Gestion
du programme d’équipement
terrestre (DGGPET)

e cxercer toutes les fonctions de I’autorité technique, de
I’autorité d’approvisionnement et du gestionnaire
d’approvisionnement

Directeur — Etat-major du
programme d’équipement
terrestre (DEMPET)

e assurer la gestion des approvisionnements en véhicules
et des controles et (ou) de surveiller toutes les
transactions

Commandants d’unité

e cxercer le controle et la garde des véhicules de leurs
unités, notamment lors des mouvements intérieurs

Organisation
d’approvisionnement de
soutien (OAS)

e fournir son aide et son expertise locale en matic¢re
d’approvisionnement

e faciliter le transfert des véhicules

e tenir les dossiers de mouvement des véhicules

1.6 Pour déplacer un équipement en provenance ou en direction d’une organisation, il faut
exécuter le processus d’Ordre de transfert d’équipement (OTE).

1.7 Dans leur entiéreté, la planification, I’exécution et le suivi des transferts des équipements
majeurs se font dans le systeme de gestion des données du matériel du SIGRD.

1.8 Le processus de I’Ordre de transfert d’équipement (OTE) compte les étapes suivantes :

o0 o

identification de I’équipement majeur que doit déplacer I’unité;

lancement de la démarche de transfert;

sélection et confirmation de I’équipement exact a déplacer;

communication de I’OTE aux parties concernées;

suivi de I’expédition de I’équipement de I’unité d’origine a I’approvisionnementde la

base d’origine, de I’approvisionnement de la base d’origine a I’approvisionnement de
la base du destinataire et de 13, jusqu’a I’'unité du destinataire;

jar]

1dentification de I’état « en transit »; et

g.  création automatique d’un avis d’entretien informant ’unité d’origine qu’elle doit
préparer 1’équipement majeur pour son transfert.

1.9 Les cinq roles suivants se dégagent au fil du processus de I’'OTE :

11/37

9.5 Equipement controlé




Manuel de I’administration de I’approvisionnement

A-LM-007-100/AG-001

a. Emetteur de ’OTE;
b. Auteur de I’OTE;
c. Approvisionnements de la base (section des équipements majeurs);
d. Planificateur de I’officier de controle de I’unité;
e. Gestionnaire central de I’OTE.
Emetteur de 'OTE

1.10 L’émetteur de I’OTE doit demander un OTE par courriel, en respectant la chaine de
commandement.

Auteur de I'OTE

1.11 L’auteur de ’OTE est responsable de créer des demandes d’achats et de les convertir en

OTE.

1.12 Ses taches, a cet égard, sont les suivantes :

e o o

créer et modifier les messages d’OTE;

créer des livraisons sortantes;

assurer le suivi du matériel en transit;

examiner les inventaires de véhicules, les niveaux d’équipement et de matériel et 1’état
de I’équipement;

lancer des OTE standard ainsi que des distributions temporaires (préts).

NOTA: Un utilisateur donné peut étre a la fois I’émetteur de I’OTE et I’auteur de I’OTE.

Organisation d’approvisionnement de soutien (base, escadre ou unité)

1.13 L’organisation d’approvisionnement de soutien est chargée de la gestion du matériel, au
chapitre des équipements majeurs, pour le compte du dépositaire du matériel. Elle s’occupe

12/37

notamment :

a.  de surveiller les transferts d’équipement prévus au calendrier (livraisons sortantes —
quantités a livrer) en partance de la base et des unités qu’appuie la base;

b.  d’organiser, au besoin, le transport de 1’équipement;

c.  d’inscrire une sortie de marchandises en livraison quand un véhicule quitte la base;

d.  de recevoir les équipements majeurs pour le compte des approvisionnements de la
base, de I’escadre ou de 'unité;

e.  de surveiller les transferts d’équipement en cours (livraisons entrantes — quantités a
recevoir);

f. d’inscrire une entrée de marchandises pour ’OTE quand 1’équipement arrive;

g.  de mettre a jour la date (date réelle d’arrivée) a laquelle le matériel est arrivé a la base,
I’escadre ou 1’unité;

h.  de transférer I’équipement au magasin SIGRD au besoin.
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Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

Planification de l'officier de controle de I'unité

1.14 Chaque jour, le planificateur de I’officier de contrdle met a jour I’état des équipements
figurant a la liste de vérification de 1’équipement (LVE) quand il consulte et enregistre les
changements survenus dans le tableau de I’état du matériel.

Gestionnaire central de 'OTE

1.15 Expert du processus entier, le gestionnaire central de I’OE a les connaissances et 1’autorité
voulues pour exécuter le processus de bout en bout.

1.16 Les gestionnaires centraux de I’OTE peuvent au besoin :

a.  exécuter des OTE considérés comme des cas « spéciaux » (par exemple, quand un
OTE est versé dans SIGRD apres le mouvement physique de la LVE);

b.  diagnostiquer les problémes du processus entier de I’OTE et fournir des consignes et
des conseils aux utilisateurs pendant toute la démarche relative a I’OTE (y compris
aux gestionnaires de secteur de I’OTE);

c. examiner les OTE en cours et en effectuer le suivi avec les utilisateurs et les
intervenants du processus d’OTE pour garantir la réalisation du cycle complet de
I’OTE;

d.  confirmer I’exactitude des équipements portés aux LVE, quand c’est nécessaire (p. ex.
s’il y a changement de code d’attribution ou changement de code de configuration
d’équipement);

e.  exécuter I’entiereté du processus administratif de I’OTE dans certains cas;

f. assurer la liaison critique avec le centre de soutien en service du SIGRD en tant que
représentant des gestionnaires du site de ’OTE du SIGRD des FAC.

Tableau de I'’état du matériel

1.17 Le tableau de I’état du matériel sert a planifier et a gérer le transfert des équipements majeurs.
Il est possible de suivre en entier, de bout en bout, le processus de ’OTE depuis le tableau
de I’état du matériel.

1.18 L’organisation d’approvisionnement de soutien ou la Section d’équipement majeur de la
base:

a.  tientun dossier pour chaque véhicule, par MFC, ou figurent les détails du déplacement
du véhicule; et

b.  rend compte des composantes conformément au chapitre 3.3 sur la comptabilisation et
le montage des ensembles quand un véhicule constitue un jeu d’équipement.

MFC de véhicules perdus, volés, endommagés ou altérés

1.19 Lorsque la plaque d’immatriculation d’un véhicule est perdue ou volée, la section
d’équipement majeur de la base prend les mesures suivantes :
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signaler la perte a la police militaire;

envoyer un courriel au QGDN/DEMPET/8-5-4 info/QGC pour demander un numéro
MFC de remplacement. Le message doit comprendre le numéro MFC perdu ou volé.
Le code de configuration de 1’équipement (CCE) et le numéro de dossier du rapport
de perte de la police militaire; et

attribuer un numéro de plaque temporaire a six chiffres, basé sur le code
d’identification d’unité (CIU) de I'unité de transit (de quatre chiffres) et un numéro
séquentiel de 1 2 99. Les plaques MFC temporaires ne doivent pas avoir 5 chiffres afin
d’éviter de les confondre avec les numéros MFC attribués a 1’échelle nationale.

1.20 Lorsque la plaque d’immatriculation d’un véhicule est endommagée ou altérée, la section
d’équipement majeur de la base prend les mesures suivantes :
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a.
b.

la plaque endommagée ou altérée doit etre détruite;

une nouvelle plaque d’immatriculation comportant les mémes numéros que ceux
apparaissant a la plaque endommagée ou altérée sera émise;

cette plaque doit étre apposée au véhicule.
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PROCEDURES

Diagramme des processus

2.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Descriptions
OTE a la Base et Unité e Emettre ’OTE
e Modifier I’OTE pour ajouter un message dans la zone
de texte

e C(Créer et traiter la livraison sortante
e Trouver et traiter la livraison entrante

OTE expédie a I’atelier de e Emettre ’OTE
reparation et retourne dans le e Modifier ’OTE pour ajouter un message dans la zone
systéeme d’approvisionnement de texte

e Créer et traiter la livraison sortante

e Trouver et traiter la livraison entrante

e Etablir la commande de travail pour réaliser la
réparation

e Retourner I’équipement réparé au magasin de matériel
utilisable

e Aviser I’autorité technique (AT) que I’article est
utilisable et attendre ’OTE pour le retour de ’article en
service
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ANNEXE B - Ordres De Transfert (ODT)

Aéronef, cellule, moteurs d’aéronef, boites d’engrenages sélectionnées et
équipement associé - Controle et compte rendu

1.1

1.2

1.3

1.4

Les aéronefs et moteurs d’aéronefs sont catalogués par numéro de stock et disposent d’un
numeéro de série; ils sont contrdlés par une fiche maitresse équipement. L’équipement
associé et les cellules et moteurs d’aéronef d’apprentissage sont controlés par une fiche
maitresse équipement créée par le QGDN ou le DGGPEA.

Tous les documents comptables, des messages de signalement et les ordres de mouvement
comprennent le numéro de stock et le numéro de série ou le numéro d’aéronef selon le cas.
Les soldes comptables de tout équipement majeur sont conservés dans le systéme de gestion
des données du matériel.

Les aéronefs et les moteurs d’aéronef sont contrdlés par le gestionnaire du systeme d’armes
(GSA). Toute la correspondance au sujet du mouvement des aéronefs et des moteurs
d’aéronef doit étre adressée au QGDN, a Ottawa, DOA3-3-3-2 : +QTO_PIF@ADM(Mat)
DAP@Ottawa-Hull .

Dans cette annexe, les termes « aéronef et moteurs d’aéronef » sont interprétés comme des
pieces d’équipement et d’ensembles majeurs qui se définissent comme suit :

a.  Adéronef — comprend une cellule et un ou des moteurs d’aéronef. L’aéronef de

patrouille CP-140 Aurora et I’hélicoptére CH-149 Cormorant sont des exemples

d’aéronefs

Cellule — ensemble majeur traité comme un article indépendant

Moteur d’aéronef - ensemble majeur traité comme un article indépendant

d. Boites d’engrenages sélectionnées — ensembles majeurs traités comme des articles
indépendants. Par exemple, T56-A-14LFE (boite d’engrenages du CC-130)

e.  Equipement associé : Aéronefs et moteurs d’aéronefs d’apprentissage

oo

ODT tables des autorisations et des responsabilités

1.5 ODT table des responsabilités
Le... est responsable de...
Directeur général — Gestion e Fournir le soutien a I’approvisionnement, a
du programme d’équipement la logistique et au génie et effectuer la
aérospatial (DGGPEA) surveillance de la navigabilité technique
pour I’équipement de la force aérienne et les
systemes d’armes
e (Cataloguer et créer les fiches d’équipement
supérieures pour les aéronefs, les moteurs
d’aéronefs et pour I’équipement qui leurs
sont associés
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Le... est responsable de...

Direction — Obtention e superviser et coordonner les questions de

aérospatiale (DOA) 3 gestion de matériel de la GPEA et les
initiatives du SMA(Mat)

DOA 3-3-3-2 ¢ Administration de la correspondance au sujet

du mouvement des aéronefs et des moteurs
d’aéronef

Gestionnaire du systéme
d’armes

e Controle et mouvement d’aéronef et de
moteurs d’aéronef

e Autoriser la sortie et le mouvement de
ressources et d’équipement aéronautiques

Organisations
d’approvisionnement de
soutien

e La distribution et le transfert de ressources et
d’équipement aéronautiques entre les bases,
les escadres, les unités et les entrepreneurs

A4 Approvisionnement de la
1™ Division aérienne du
Canada

e Fournir orientation et soutien par rapport a
I’approvisionnement des escadres

Déplacer

1.6 Pour déplacer un équipement en provenance ou en direction d’une organisation, il faut
exécuter le processus d’ordre de transfert.

1.7 N’importe quel changement est interprété comme un mouvement;

a.  Enresponsabilité comptable (y compris lorsqu’on introduit un article dans les FAC
ou lors d’un changement d’état lorsque que 1’article passe d’équipement majeur a
€quipement non majeur ou vice versa);

Dans le code d’attribution;
c.  Lorsqu’un article est rétrogradé pour I’instruction, pour les pieces de rechange ou est

classé comme rebut.

1.8 Le quartier général concerné autorise le mouvement de I’aéronef, du moteur d’aéronef et de
la boite d’engrenages par I’intermédiaire d’un message ayant les lettres OTQM comme
préfixe. Tous les messages d’ordre de transfert doivent étre adressés a I’organisation
impliquée (c.-a-d. I’O Appro Ere ou la RAQDN). Le message d’ordre de transfert est ensuite
rempli par les organisations d’accueil et d’origine de 1’équipement.

1.9 Le QGDN Ottawa, la DOA 3-3-3-2 et le GSA sont les autorités compétentes pour les
messages d’ordre de transfert au sujet des aéronefs, des moteurs d’aéronefs et des boites

d’engrenages.
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Autorisation de mouvement d’aéronef - Ordre de transfert
1.10 Format du message :

a.  Référence de toute correspondance antérieure, y compris le numéro de demande du
document d’approvisionnement (s’il y a lieu);

Le numéro de stock de I’équipement concerné, la quantité, le numéro de picce et le
numéro de série ou le numéro d’aéronef;

Code d’attribution actuel, nom de I’expéditeur, CIU, division,SLoc;

Code d’attribution futur, nom du destinataire, CIU, division,SLoc;

Raison du mouvement;

Directives de livraison, date du traversier ou code de priorité de la livraison;
Instructions spéciales s’il y a lieu. Pour des renseignements plus détaillés sur le
magasin, le compte du matériel réparable et le SIGRD, visiter le spins.mil.ca;
EXPEDITEUR ET DESTINATAIRE DOIVENT AVISER TOUS LES
REPARTITEURS ET RECEPTEURS D’AERONEFS ET D’ENSEMBLES
MAJEURS.

©@moe e o

=3

NOTA :

1.  Les numéros de messages d’ordre de transfert sont constitués d’une série numérique
et du préfixe OTQM.

2. Les messages suivants (c.a-d. les modifications ou annulations) au sujet des ordres de
transfert renvoient au premier message d’ordre de transfert et on leur attribue des
préfixes réguliers. Par exemple, QTO001.1.".

3. Lorsqu’ils sont émetteurs de messages d’ordre de transfert, le QGDN Ottawa, le
GSA et la DOA 3-3-3-2 doivent inclure des copies des renseignements qui y sont
contenus pour chacune des autres organisations ainsi que pour les entrepreneurs, les
bases, les escadres, les unités ou le QG d’appartenance du groupe chef des unités
intégrées touchées par I’ordre de transfert.

Accélération

1.11 Le destinataire peut envoyer un message a I’expéditeur pour lui demander d’accélérer le
processus sur les messages d’ordre de transfert dans les conditions suivantes:

a. La date de livraison demandée (DLD) est passée;

b. 30 jours se sont écoulés depuis I’émission du message d’ordre de transfert dans les
cas ou une DLD n’était pas mentionnée.

Procédures d’attribution d’aéronef

1.12 A la réception d’un message d’ordre de transfert, les mesures suivantes doivent étre prises
par les responsables suivants:

a.  Officier de I’équipement majeur:
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ii.

Le magasin qui détient 1’aéronef doit procéder a un examen qui confirme que
I’équipement qu’il détient est bien celui concerné par le message d’ordre de
transfert. Si des divergences sont relevées, 1’équipement installé doit
immédiatement faire 1’objet d’une confirmation par I'unité. Le résultat de la
confirmation nécessitera soit des corrections au magasin détenant I’aéronef, ou
une modification a 1’ordre de transfert;

Si ’ordre de transfert ordonne que l’aéronef soit envoyé a I’installation de
réparation, il faut créer un OTM du magasin détenant 1’aéronef vers le compte
du matériel réparable indiqué a I’ordre de transfert concernant I’équipement en
question. (Consulter spins.mil.ca au besoin) Toutefois, si 1’aéronef faisant
I’objet du transfert entre escadrons ou en provenance/a destination d’un lieu de
mission, le gestionnaire du site du SIGRD doit alors créer un incident (SolMan)
dans le gestionnaire de solutions afin que 1’aéronef soit relocalisé par le biais du
SIGRD (comme expliqué au paragraphe b ci-dessous);

b.  Gestionnaire du site du SIGRD: Lors du transfert entre escadrons ou en
provenance/a destination d’un lieu de mission, créer un incident SolMan afin de
déplacer 1’aéronef vers 1’unité d’accueil en utilisant le numéro de 1’ordre de transfert
et le numéro d’aéronef a six chiffres comme titre de I’incident. Les renseignements
suivants sont nécessaires pour créer un incident :

1.

ii.
ii.
1v.

Elément de la force attitré a I’aéronef;

Elément de force & I’emplacement actuel de I’aéronef;
1.3 Elément de force a destination de 1’aéronef:

1.4 Nouveau point d’expédition de I’aéronef.

Exemple d'incident SolMan :

Sujet de I’incident : Ordre de transfert 5406 - 146412

Organisation responsable de I’incident :

Transfert de 1’aéronef 146412 de 430 Esc a 408 Esc conformément a I’ordre de
transfert 5406.

Elément de la force attitré a 1’aéronef : 10011146

Mouvement a partir de I’élément de force : 00114167 (Opérations)
Mouvement vers I’élément de force : 00114097 (Opérations de vol)

Nouveau point d’expédition : 143S

Dossiers, formulaires et journaux de bord

1.13 Les procédures pour envoyer les dossiers, les formulaires et les journaux de bord au sujet du
mouvement ou du transfert des aéronefs sont expliqués a la partie 2 du document de
référence C-05-005-P09/AM-001, Partie 2, Transfert d’aéronefs, de moteurs d’aéronefs et
de certaines boites d’engrenages.

1.14 Les formulaires et journaux de bord seront inclus dans le coffret de 1’équipement ou du
conteneur ou seront envoyés au destinataire de la fagon la plus rapide et sécuritaire possible.
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Vérifications d’acceptation - Nouvelle production

1.15

Avant leur acceptation, les aéronefs et moteurs d’aéronefs sont vérifiés pour s’assurer qu’ils
sont conformes a la description qu’en fait ’autorité d’inspection mentionnée au contrat.
L’organisme d’accueil désigné (p. ex. la RAQDN, la base, I’escadre, I'unité) vérifie
I’équipement a 1’aide de la liste des pieces d’application concernée et si toutes dispositions
du contrat et de ’ordre de transfert sont respectées, il raméne 1’équipement en main des le
transfert de I’entrepreneur comme 1’explique la section sur le processus de réception. Si
I’entrepreneur doit effectuer davantage de travaux ou si une modification est demandée sur
le contrat, I’aéronef, la cellule et les moteurs sont remis a I’entrepreneur sous forme de prét
. La DOA 3-3-3-2 fournit un numéro de série pour le nouvel aéronef a I’entrepreneur et
envoie un message d’ordre de transfert afin d’autoriser la distribution initiale de
I’équipement et des autres attributions selon les cas.

Réparations occasionnelles

1.16

Les demandes du QG du groupe concernant toutes les réparations occasionnelles sont
adressées par I’AT, le GCVM ou le GSA au DNAT du QGDN Ottawa. Si la demande est
approuvée, un message d’ordre de transfert est émis par la DOA 3-3-3-2.

Accidents et incidents d’aéronefs

1.17

1.18

1.19
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Les accidents et incidents d’aéronefs font I’objet d’une enquéte et sont signalés
conformément au document de référence A-GA-135-001/AA-001, Sécurité des vols dans les
Forces canadiennes. Ces enquétes sont soumises au QGDN constituent la demande de
mouvement d’un aéronef lorsque la mise hors servies ou I’¢élimination de la base, de
I’escadre ou de I’unité est jugée recommandable.

Le QG du groupe concerné avise la Direction de la sécurité des vols (renseignements au
QGDN Ottawa/DOA 3-3-3-2) de la fin des recherches officielles pour un aéronef perdu lors
d’une opération de vol. Lorsque le GSA I’ordonne, la DOA 3-3-3-2 autorise I’élimination
de la fiche d’inventaire de 1’aéronef perdu et entreprend le processus (ordre de transfert) pour
effacer les stocks du systeme de gestion des données du matériel.

A la réception d’un message d’ordre de transfert de la DOA 3-3-3-2 autorisant I’¢limination
de la fiche, I’organisation d’approvisionnement de soutien doit :

a.  Préparer un certificat de distribution (C Dist) conformément aux procédures décrites
pour I’ajustement du matériel et radier I’aéronef, ses composantes, ainsi que tout article
a comptabiliser conformément au chapitre 3.5 sur les Rajsutement, radiation et rapport
financiers (c.-a-d., ceux avec le type de stock A ou E qui se sont perdus avec I’aéronef,
Citer le message d’ordre de transfert comme pouvoir de radiation sur le C Dist; et

c.  S’assurer qu’une fiche maitresse équipement est classée dans le fichier Effacé/Inactif.
Le comité des ministres de la Défense doit étre avisé¢ avant de modifier I’état d’une
fiche maitresse équipement.
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1.20

Si par la suite on localise 1’aéronef, ’ARC désigne une organisation responsable de sa
récupération.

La réaffectation du matériel en service

1.21

1.22

La réaffectation du matériel en service est un processus qui s'appliquerait a tous les éléments
lorsque le matériel n'est pas raisonnablement disponible au moyen des processus
d'approvisionnement normaux. Ce processus remplacerait des processus spécifiques a un
¢lément ou des ordres techniques communément appelés «Trans. Req.” pour les opérations
maritimes et “Robbing” pour les opérations aériennes.

Pour de plus amples détails, veuillez vous référer au chapitre 7.1 Réparations et maintenance
de Matériel.

Démantelement en pieces de réparation et en rebuts

1.23

1.24

Si une décision est prise qu’un aéronef est inutilisable, le moteur de 1’aéronef doit étre
démantelé en pieces détachées et en picces a jeter au rebut et le message d’ordre de transfert
doit spécifier quelle organisation est responsable de cette tdche. Dans le cas d’écrasement
d’aéronef, la tiche de démantelement revient habituellement a 1’organisation ultimement
responsable de la collecte des morceaux de I’aéronef écrasé.

Les procédures détaillées de démantelement pour la comptabilisation et le montage des
ensembles sont expliquées dans le MGA, au chapitre 3.3 Montage et comptabilités
d’esnsemble d’équipement doivent étre suivies d’un numéro de message d’ordre de transfert
cité comme pouvoir de démantélement de 1’équipement.

Elimination — Aéronef

1.25

1.26

Lorsque I’autorisation d’élimination de 1’équipement est donnée, les livres de bord des
aéronefs et des moteurs d’aéronefs sont offerts au GCSurplus si le personnel technique des
FAC considere qu’ils ne contiennent aucun renseignement préjudiciable aux FAC. Lorsque
les livres de bord ne peuvent étre donnés, les extraits contenant les renseignements comme
la durée du trajet, la date de la dernicre révision et les modifications apportées sont donnés
au GCSurplus. Les livres de bord conservés par les FAC seront éliminés conformément aux
instructions regues par le QGDN.

L’équipement de sécurité, les trousses d’urgence et tout article mentionné par le QGDN,
ainsi que tout équipement d’unité installé ou transporté dans I’aéronef sont retirés.

Equipement excédentaire

1.27
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Les bases, les escadres et les unités signalent I’équipement excédentaire a leur QG de groupe
pour en permettre la réaffectation a tous les niveaux d’'un commandement afin de combler
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d’autres dotations. Si ce n’est pas possible, les rapports QG du groupe doivent signaler
I’excédent au QGDN Ottawa/DOA 3-3-3-2 : +QTO_PIF@ADM(Mat) DAP@Ottawa-Hull

Moteurs d’aéronefs expirés

1.28

1.29

1.30

Les moteurs d’aéronefs ayant une durée de conservation expirée sont automatiquement
remplacés par le QGDN selon les renseignements figurant au formulaire CF 368, Etat
mensuel - Unités de transmission d’aéronef, de moteur et d’hélicoptére. Ces formulaires sont
préparés et soumis conformément au document ITFC C-05-015-012/AM-000, Politique de
maintenance - Etat statistique sur 1utilisation des aéronefs (AUSR) - Messages et rapports.
Si une exception doit étre faite, le QGDN avisera les formations concernées.

Lorsqu’un moteur expir¢ est retiré¢ d’un aéronef, 1’autorité de donner 1’ordre de transfert vers
une installation de réparation est demandé a la DOA 3-3-3-2 et un message de rapport sur
I’état des aéronefs est soumis par le BCRMA conformément au document C-05-005-
P09/AM-001 Partie 2, Transfert d’aéronefs, de moteurs d’aéronefs et de certaines boites
d’engrenages, afin d’en informer le QGDN Ottawa, le DEAGO 5-2-4 et le GCVM concerné.

La responsabilité de soumettre les messages de rapport sur I’état des aéronefs incombe au
bureau des contrdles et registres de maintenance des aéronefs (BCRMA) en collaboration
avec I’0O Appro Ere.

Rétrograder de I'équipement pour I'instruction

1.31

1.32

22/37

Cette section se penche sur les procédures et les autorités approbatrices de rétrogradation du
matériel pour I’instruction :

les cellules et les moteurs d’aéronef, certaines boites d’engrenage sélectionnées;
les véhicules de modéles militaire et commercial;

I’artillerie, notamment la conduite de tir, les radars et I’équipement associé¢;
matériel de soutien pour I’entretien des aéronefs (MSEA).

e o o

Le matériel mentionné aux sous-paragraphes a, b et ¢ est classé équipement majeur. Une
demande de rétrogradation des articles d’équipement majeur a la catégorie d’entrainement
doit préciser la catégorie exigée parmi les suivantes :

a. En cours: Cette catégorie s’applique aux cellules et aux moteurs, aux boites
d’engrenages sélectionnés et a I’équipement motopropulseur de véhicule qui est
utilisé pour propulser ou pour faire I’essai et qui, méme s’ils sont fiables du point de
vue mécanique ou structurel, ne sont pas autorisés pour utilisation dans I’application
pour lequel ils ont été originalement congus. La lettre A qualifié¢ I’équipement
rétrogradé¢ de cette catégorie.

b.  Ensemble: Cette catégorie s’applique a I’équipement majeur utilisé pour le
démontage et le réassemblage sans les ateliers ou les cours d’entrainement. Le
suffixe B qualifie I’équipement rétrogradé de cette catégorie.
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Répartition entre diverses sections: Cette catégorie s’applique a I’équipement
majeur réparti entre diverses sections pour utilisation comme équipement de
démonstration pendant I’instruction. Le préfixe C qualifie I’équipement rétrogradé de
cette catégorie.

Cible renforceée : Cette catégorie s’applique a tous les véhicules utilisés comme
cibles de tir aérien, d’artillerie et d’autres champs de tir pertinents.

NOTA :

1.

Le GCVM ou le G Appro concerné alloue les numéros de série d’entrailnement aux
cellules, aux moteurs d’aéronefs, aux boites d’engrenages lorsqu’ils sont rétrogradés.
Ces numéros sont utilisés sur tous les registres de comptabilité et d’entretien et
doivent étre manuellement rajoutés a 1’équipement d’instruction de fagon a ne pas le
confondre avec I’équipement opérationnel.

Les articles gérés de facon centrale, peu importe s’ils sont rétrogradés pour
I’instruction ou non, restent sous la responsabilit¢ du GCVM ou du G Appro
concerné jusqu’a leur élimination.

Cellules, moteurs d’aéronefs, boites d’engrenages

1.33 Les demandes de rétrogradation ou d’amélioration d’une cellule, d’un moteur d’aéronef ou
d’une boite d’engrenages sont soumises par le biais d’une lettre ou d’un courriel au QGDN
a Pattention du : DGGPEA ou du DGGPEM selon le cas;

23/37

si la demande est approuvée, le GCVM émet un message d’ordre de transfert pour
informer le QG et la base concernés;

I’article rétrogradé est comptabilisé par son numéro de stock original, c.a-d. un
numéro de stock de type E;

cette catégorie d’articles ne peut étre modifiée sans une pré-approbation du QGDN,
du DGGPEA ou du DGGPEM; and

le code du G Appro et du GPE restent les mémes.

NOTA: Tous les mouvements sont contrélés par un ordre de transfert.
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PROCEDURES

Diagramme des processus

2.1

A-LM-007-100/AG-001

Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Diagrammes

Description

Distribution a I’aéronef (flotte
qui n’utilise pas le module de
la maintenance dans le

SIGRD)

Pour les aéronefs de I’ARC qui n’utilisent pas
d’entretien d’installation

Ordre de travail émis par un logiciel externe

Comme il n’y a aucune liaison entre le logiciel externe
et le SIGRD, des documents de la CAD sont utilisés
pour faire de demande de matériel a ’OAS

Retour d’un aéronef (flotte qui

n’utilise pas le module de la
maintenance dans le SIGRD)

Pour les aéronefs de I’ARC qui n’utilisent pas
d’entretien d’installation

Ordre de travail émis par un logiciel externe

Comme il n’y a aucune liaison entre le logiciel externe
et le SIGRD, des documents de la CAD sont utilisés
pour initier le retour du matériel inutilisable en
provenance du magasin détenant I’aéronef

Ordre de transfer du quartier-

maitre (OTOM) entre les
escadrons et/ou les Missions

OTQM autorisé

Vérifier les stocks sur les magasins du AC (SLoc)
Faire un ordre de transport de matériel (OTM) et
réception des marchandises

Créer un incident dans SOLMAN

Ordre de transfer du quartier-

maitre (OTOM) entre les
escadrons et RAQDN

Vérifier les stocks sur les magasins du AC (SLoc)
Faire un MIGO au magasin de I’ AC (SLoc)
Faire un OTM et Marchandise sortante.

24/37
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ANNEXE C - Ordres De Transfert D’embarcation (OTE)

1.1

1.2

1.3

Cette annexe traite des procédures de controle des embarcations faisant 1’objet d’un suivi
grace a un numéro de série dans le systeme de gestion des données du matériel. Le controle
de dotation en embarcations ainsi que 1’autorisation relative aux modifications sont des
fonctions distinctes exécutées par les organisations/directions suivantes :

a.  Directeur - Besoins de la marine (DBM) — Dotations;

b.  Directeur — Systemes de plate-forme navale (DSPN 6-3-2) — Modification technique /
Gestionnaire du cycle de vie du matériel (GCVM);

c.  Directeur — Systémes de plate-forme navale (DSPN 6-3-2) — Services de réparation et
révision (R&R);

d. Directeur — Systémes de plate-forme navale (DSPN 6-3-3) — Gestion de
I’approvisionnement.

Dans cette section, le terme « embarcation » réfeére, aux embarcations a coque rigide
(canadiennes) de type RIB-PC, SORIB, H540, H590 et SLIC et a toute autre embarcation (a
I’exception des sous-marins) dont le numéro de stock est E.

Toute demande de gestion de 1’approvisionnement d’embarcation doit étre adressée au DO
Mar 4-3-3-4 au numéro suivant : 819-939-3674.

Catalogage

1.4

Les embarcations sont classées par leurs numéros de stock, par un numéro de série attitré et
par le numéro de stock de type « E ». Tous les documents comptables et dossiers doivent
indiquer le numéro de stock et le numéro de série.

Dossiers des embarcations

1.5

1.6

1.7
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La CAD conserve un dossier d’inventaire automatique du mouvement de toutes les
embarcations des FAC, y compris des comptes clients. Il est mis a jour par des transactions
d’approvisionnement générées par les ordres de transfert des embarcations.

Le QG COMAR peut conserver un dossier de chacune des embarcations a 1’aide d’un
numéro de série, indiquant les déplacements de I’embarcation vers et a partir de chaque
formation et il s’assure que le QGDN est informé de chaque déplacement en lui faisant
parvenir un message d’ordre de transfert d’embarcation.

Lorsqu’une embarcation constitue un ensemble d’équipement, ces composants sont
comptabilisés conformément au chapitre 7.2, Gestion des trousses et des ensembles.
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Attributions d’embarcation

1.8

1.9

1.10

1.12
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Lorsque le besoin opérationnel existe, les formations sont autorisées a transférer leurs
ressources d’une unité a I’autre a I’intérieur de leurs formations.

Les ressources de formation ne peuvent étre envoyées hors de la région immédiate sans un
ordre de transfert d’embarcation approuvé par le QGDN.

Lorsqu’une formation remplit les criteres de demande ou d’attribution temporaire par
I’intermédiaire des ressources de formation ou par une redistribution des ressources de
formation, un message de formation portant le préfixe BMO est envoyé a I’officier de
I’approvisionnement de ’unité approprié et des copies sont envoyées au DSPN 6-3-3, au
DBM et au DO Mar 4-3-3. Ce message doit étre conforme au format ci-dessous :

o

QG FMAR(A) HALIFAX//N34-9// OU QGDN ST LAURENT OTTAWA//
DSPN 6-3-3// (SELON LES CAS)

UNITE D’ORIGINE

UNITE D’ACCUEIL

INFO CHQS (LE CAS ECHEANT)

BASE DE SOUTIEN

QGDN OTTAWA// DO Mar 4-3-3/ DBM

AUTRES DESTINATAIRES INTERESSES

BMO SANS CLASSIFICATION 96-001

SIC

OBJ : ORDRE DE TRANSFERT D’EMBARCATION

REF : A. CORRESPONDANCE ASSOCIEE

MESSAGES AU QV DE L’UNITE

DESCRIPTION DU NUMERO DE STOCK

DE CIU, NOM DE L’UNITE OU DE LA BASE, CODE D’ATTRIBUTION
VERS CIU, NOM DE L’UNITE OU DE LA BASE, CODE D’ATTRIBUTION
INSTRUCTIONS SPECIALES, INFORMATIONS

TOUT RENSEIGNEMENT RELATIF AU TRANSFERT DE L’EMBARCATION
ETAT

NOM, SECTION ET NUMERO DE TELEPHONE DU DEMANDEUR

LTV OBETATIER SO 0T

=

Dans le cadre d’exercices des unités de réserve de la Force de réserve, le quartier général de
la Réserve navale (QG RESNAYV), en collaboration avec les groupes d’opérations maritimes
(GOM), controle le mouvement et I’utilisation d’embarcations détenues par les bases de
soutien au sein de leur formation. Ce contrdle comprend I’autorité d’attribuer
temporairement, jusqu’a trois mois, des embarcations dans le cadre des camps d’été
d’instruction, pour des exercices ou des entrainements spécialisés pourvu que la distance ne
soit pas supérieure a 2 000 kilometres.

Lorsque le G Appro attribue une embarcation, un ordre de transfert d’embarcation est envoy¢

a D’expéditeur et au destinataire des bases de soutien et des copies contenant les
renseignements sont envoyées aux formations d’appartenance et aux QGC. Les
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embarcations concernées doivent étre mentionnées par le QGDN et les numéros de série
doivent étre indiqués dans le message. Tout changement de numéro de série des
embarcations déplacées doit étre signalé¢ au DSPN 6-3-2 ou 6-3-3.

Accidents et incidents d’embarcation

1.13 Tous les accidents et incidents d’embarcations doivent étre signalés conformément a
I’OMAR 3095-01.

Réparation et révision des embarcations

1.14 Les taches d’entretien de premier échelon indiquées au document de référence ITFC C-03-
005-012/AM-001 doivent étre exécutées conformément au document C-23-343-000/MS-
001.

1.15 Les taches d’entretien de deuxieéme échelon sont exécutées comme indiqué au document de
référence ITFC C-03-005-012/AM-001 ou a la demande de matériel réparable (RMR),
uniquement par la base de soutien et des entrepreneurs autorisés.

1.16 Les taches d’entretien de troisiéme échelon énoncées dans le document de référence ITFC C-
03-005-012/AM-001 Section 5 doivent étre exécutées par un contrat de R&R afin de
respecter les directives du GCVM pour toutes les embarcations.

NOTA :

1.  Les taches d’entretien de deuxieme échelon se limitent aux réparations d’URGENCE
par remplacement et sont limitées a une durée de maintenance de 16 heures lorsque
les ressources de la base, de I’escadre ou de 1’unité sont utilisées. Toutes les autres
réparations de deuxieéme échelon doivent étre exécutées uniquement par un
concessionnaire Volco Penta.

2. Afin de maintenir les embarcations en état opérationnel lorsque les navires sont en
mer, les réparations de deuxiéme ou troisieme échelon peuvent étre exécutées par
remplacement de pi¢ces. Les unités doivent s’assurer que tous les travaux et tous les
remplacements de pieces sont bien consignés et que le DSPN 6-3-2 ou 6-3-3 en est
informé par le biais d’un message.

OTE tables des autorisations et des responsabilités

1.17 OTE table des responsabilités

Le... est responsable de...

O Appro/O Log e Fournir son aide et son expertise locale en
matiere de réception de 1I’approvisionnement

e Approuver les transactions de rajustement du
matériel pour les unités appuyées
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Le... est responsable de...
Directeur général — Gestion e assurance du matériel technique tout au long
du programme d’équipement de la durée de vie du matériel maritime de
maritime (DGGPEM) I’acquisition jusqu’a 1’¢élimination en passant
par ’entretien et le soutien
Directeur — Systémes de plate- e gestion du contrdle, de la supervision et de
forme navale I’approvisionnement des transferts
(DSPN) d’embarcations
e gestion de I’approvisionnement en
embarcations;
e autorisation de toutes les transactions
d’équipement maritime controlé

Demandes et attributions temporaires

1.18 Les demandes et attributions temporaires sont effectuées par 1’intermédiaire de messages
identifiés par le préfixe QV et le titre DEMANDE D’EMBARCATION en objet par la
formation fonctionnelle concernée et envoyées a I’OAS et au DSPN 6-3-3 avec des
exemplaires envoyés au QG COMAR//N 34// et au DO Mar 4-3-3-4. Ce message doit étre
rédigé dans le format ci-dessous :

28/37

ETPROoT OB FTIIER SO 0 TR

NCSM KOOTENAY
QGDN ST LAURENT OTTAWA// DSPN 6-3-3//

GOM 9 ESQUIMALT

QGDN ST LAURENT OTTAWA// DO MAR 4-3-3//

QGDN OTTAWA//DBM//

QG COMAR HALIFAC//N-34//

SANS CLASSIFICATION QV 040

SIC

ATTRIBUTION D’EMBARCATION

COMPTE CLIENT

QTE 1

CH

NUMERO DE STOCK

NOM DE L’ARTICLE DE BASE

ENT DOC REF (MSG BMO OU TELECONF DBM/DO MAR)

ENT QTE

QTE DETENUE

CODE DE PRIORITE

DATE DEMANDEE

NOM DU CLIENT ET NUMERO DE TELEPHONE OU DE TELECOPIEUR
REMARQUES (P. EX. ARTICLE DE REMPLACEMENT, JUSTIFICATION
D’ATTRIBUTION TEMPORAIRE, ETC.)
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1.19 A laréception d’un message, les formations doivent entreprendre les mesures suivantes :

a. Approuver la demande en répondant au message. Ce message nomme le DSPN 6-3-3
comme un destinataire de la liste de suivi, il peut donc répondre au message en tant
que demande, a 1’aide de I’exemplaire d’information du message de demande pour les
détails de soutien. Les exemplaires d’information doivent étre envoyés au DBM et au
DO MAR 4-3-3. Les renseignements additionnels, s’il y a lieu, doivent étre inclus au
message d’approbation de la formation;

Répondre a la demande de redistribution de ressources de la formation; and

c. Rejeter la demande. Dans ce cas, le demandeur peut seulement soumettre la demande a

nouveau apres plus d’échanges avec la formation.

1.20 Les unités ne soumettent pas de demandes par I’intermédiaire du systeme de gestion des
données du matériel. Les demandes courantes ont un code de priorité du matériel de type 3.
Les demandes de haute priorité, avec un code de type 1 ou 2, sont référées au DSPN 6-3-3
par I’intermédiaire d’un message de priorité, avec un exemplaire d’information au DBM ou
au DO MAR 4-3-3 ou par téléphone au QGDN ou au DSPN 6-3-3 (994-9618 ou télécopieur
994-8709) accompagné d’une mise a jour du message d’action.

1.21 A la réception d’un message d’odre de transfert d’embarquation de la part d’une formation,
du QGC ou du QGDN, I’expéditeur doit :

a.  Préparer et traiter un certificat de distribution pour attribuer I’embarcation. Le
certificat de distribution doit comprendre le numéro de message d’odre de transfert
d’embarquation ou DSPN comme autorité de distribution;

b.  Lorsqu’une embarcation constitue un ensemble d’équipement, consigner tout écart
avec ’APL des FAC et comptabiliser ces écarts conformément au chapitre 3.3,
Montage de trousses et d’ensembles;

c.  Information la formation concernée, le QGC, la base de soutien, le destinataire et le
QGDN des détails de I’expédition par message.

1.22 Les formations peuvent attribuer temporairement leurs ressources sans pré-approbation du
QGDN pour une période de moins de 90 jours si I’embarcation en question ne doit pas subir
une réparation de troisieme échelon. Dans le cas du QG RESNAV, la distance entre les bases
ne doit pas étre supérieure a 2 000 kilomeétres. Les demandes d’extension au-dela de 90 jours
doivent étre adressées au QGDN// DSPN 6-3-3 par I’'intermédiaire du QGC, et des
exemplaires d’info doivent étre envoyés au DO MAR 4-3-3 et au DBM.

1.23 Si aucune ressource de formation n’est disponible, la formation transférera la demande au
DSPN 6-3-3 par message en envoyant un exemplaire au DO MAR 4-3-3 et au DBM. Un
exemplaire d’information est envoy¢ a toutes les unités impliquées. Le DSPN 6-3-3 doit :

a.  Envoyer un message d’odre de transfert d’embarquation ordonnant a la base de

soutien de procéder a I’attribution si les ressources nationales sont disponibles.
Envoyer un exemplaire d’information a toutes les unités concernées;
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b.  Envoyer un message d’odre de transfert d’embarquation ordonnant une base ou un
dépot de répondre a I'unité a I’origine de la demande d’attribution si cette dernicre
doit étre remplie avec des ressources nationales détenues par cette autre base ou
dépot. Cette attribution est consignée dans le SAFC comme redistribution courante
par une transaction d’attribution et de réception.

Lorsque la période d’attribution temporaire ou que le besoin cesse, ['unité soumet un
message au QG de sa formation (n-34) et des exemplaires d’information au QG COMAR
(N-34), au DSPN 6-3-3, au DBM et au DO MAR 4-3-3 leur demandant des indications pour
I’aliénation. Ce message comprend un court rapport d’exposé sur 1’état (excellente, bonne,
satisfaisante, ou défaillante) des éléments suivants : apparence, heures de moteur, moteur
semi hors-bord, coque et mécanique, le cas échéant.

Les formations procédent ensuite a I’examen de leurs besoins et prennent I’une des mesures
suivantes :

a.  Redistribuer les ressources si elles constituent des ressources de formation et qu’elles
ne doivent pas subir de R&R;

b.  Signaler les ressources au DSPN 6-3-3 et envoyer un exemplaire d’information au
DBM et au DO MAR 4-3-3 lorsqu’elles constituent des ressources nationales qui
doivent subir des R&R.

A I’échéance de la période d’attribution temporaire, les embarcations ne se reconvertissent
pas automatiquement en stocks nationaux. Les unités doivent les signaler au QG de
formation (N-34) et informer le QG COMAR (N34-9), le DSPN 6-3-3, le DBM et le DO
MAR 4-3-3.
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ANNEXE D - Codes D’attribution

Codes d’attribution

1.1  Un code d’attribution est un code de deux lettres utilis€¢ pour la gestion des aéronefs, des
moteurs et des stocks de véhicules. La premicre lettre indique 1’état général des stocks. Par
exemple, les stocks nationaux, les attributions temporaires et les préts. La deuxiéme lettre
indique la raison pour laquelle I’article est détenu.

1.2 Un code d’attribution de deux lettres est assigné a chaque aéronef et a chaque moteur
d’aéronef est identifi¢ sur le message d’OTQM. La premicre lettre du code indique le
responsable de la désignation du code et la deuxiéme lettre est utilisée selon les cas. Dans
les cas ou elle n’est pas utilisée, la lettre X (indiquant sans importance) compléte le code.

Code Désigne Etat Explication
AG Uniquement les Fonctionnel Fonctionnel — Disponible a partir de
aéronefs I’entrepot en 14 jours
AH Uniquement les Fonctionnel Fonctionnel — Entreposage jusqu’a six
aéronefs mois
Al Uniquement les Fonctionnel Stock logistique en surplus — Véhicule
véhicules devant sortir du systéme (controlé par
le QGDN)
AR Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de stock
véhicules logistique en surplus (controlé par le
QGDN)
AS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de stock
véhicules logistique (contrdlé par le QGDN)
AT Uniquement les Fonctionnel Stock de mobilisation (contrdlé par le
véhicules QGDN)
AX Aéronef, moteurs Fonctionnel Stock logistique (contrdlé par le
d’aéronef et QGDN)
véhicules
BN Uniquement les Fonctionnel Force régulicre, stock de
véhicules commandement, remplace le matériel
autorisé par un CCE
BS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de stock de
véhicules commandement BX/BN
BX Uniquement les Fonctionnel Stock de commandement de la Force
véhicules régulicre
CJ Uniquement les Fonctionnel Matériel spécial attribution unique de
véhicules matériel non autorisé pour la Force
régulicre
CN Uniquement les Fonctionnel Matériel de la Force réguli¢re détenu
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Code Désigne Etat Explication
véhicules par la base, remplace le matériel
autorisé par un CCE
Cp Uniquement les Fonctionnel Matériel non autoris¢ détenu par la
véhicules Force régulicre. (objet a rappel par le
QGDN)
CS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel CX
véhicules ou CN d’une base de la Force
réguliere
CX Aéronef, moteurs Fonctionnel Matériel autorisé a une base de la
d’aéronef et Force réguliére
véhicules
DJ Uniquement les Fonctionnel Attribution unique de matériel spécial,
véhicules non autoris¢ pour la milice de la Force
de réserve
DN | Uniquement les Fonctionnel Matériel détenu par une unité de la
véhicules milice de la Force de réserve,
remplace le matériel autorisé par un
CCE
DP Uniquement les Fonctionnel Matériel non autoris¢ détenu par une
véhicules unité de la milice de la Force de
réserve. (objet a rappel par le QGDN)
DS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel DX
véhicules ou DN d’une unité de la milice de la
Force de réserve
DX | Uniquement les Fonctionnel Matériel autorisé pour une unité de la
véhicules milice de la Force de réserve
ET Uniquement les Fonctionnel Stock de mobilisation conservé dans
véhicules le théatre ou sur les lieux d’une
opération (contrdlé par le QGDN)
EV Uniquement les Fonctionnel Programme d’inspection et de
véhicules réparation au retour du théatre ou des
lieux d’une opération (controlé par le
QGDN)
EW Uniquement les Fonctionnel Matériel désigné pour déplacement
véhicules vers le théatre ou les lieux d’une
opération (contrdlé par le QGDN)
EX Uniquement les Fonctionnel Matériel du théatre ou sur les lieux
véhicules d’une opération (controlé par le
QGDN)
EY Uniquement les Fonctionnel Retour du théatre ou des lieux d’une
véhicules opération (controlé par le QGDN)
GX Uniquement les Fonctionnel Fonctionnel — Matériel en attribution
aéronefs temporaire
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Code Désigne Etat Explication

HX Aéronef, moteurs Fonctionnel Prét a des organisations et ministeres
d’aéronef et externes du MDN (contrdlé par le
véhicules QGDN)

JS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel
véhicules pour entreposage ou pour les projets

de type JX.

JX Aéronef, moteurs Fonctionnel Entreposage/Matériel pour projet a
d’aéronef et court ou a long terme jusqu’a une
véhicules réattribution pour un projet particulier

KX Aéronef, moteurs Réparable Stock de réserve réparable (controlé
d’aéronef et par le QGDN)
véhicules

LX Aéronef, moteurs Réparable Matériel détenu par une installation de
d’aéronef et réparation pour réparation, révision et
véhicules inspection (controlé par le QGDN)

MA | Uniquement les Disposition Disposition (Attrition programmeée
véhicules contrblée par le QGDN)

MB Uniquement les Disposition Disposition (Attrition non
véhicules programmeée contrélée par le QGDN)

MC Uniquement les Aliénation Elimination de 1’excédent d’aprés les
aéronefs et exigences du MDN
moteurs
d’aéronefs

MD Aéronef, moteurs Aliénation Véhicule ou aéronef désuet et moteurs
d’aéronef et d’aéronef en attente de directives pour
véhicules I’élimination (contrdlé par le QGDN)

ME Rétrogradé en matériel d’instruction.
(pour utilisation de remplacement)

MF Aéronef, moteurs Disposition Cannibalisation contrdlée (par le
d’aéronef et QGDN). (pour utilisation de
véhicules remplacement)

ML Rétrogradé en cible renforcée. (pour
utilisation de remplacement)

MM Rétrogradé en article de musée ou en
monument. (pour utilisation de
remplacement)

MW | Aéronef, moteurs Disposition par Radiation : aéronef, moteurs d’aéronef
d’aéronef et radiation et véhicules — disposition par radiation
véhicules conformément aux | conformément aux directives du

directives du QGDN
QGDN
NX Uniquement les Fonctionnel Projet spécial (controlé par le QGDN)
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Code Désigne Etat Explication
véhicules
RJ Uniquement les Fonctionnel Matériel spécial d’attribution unique
véhicules non autorisé€ pour une unité de la
Force de réserve aérienne
RN Uniquement les Fonctionnel Matériel détenu par une unité de la
véhicules Force de réserve aérienne, remplace le
matériel autorisé par un CCE
RP Uniquement les Fonctionnel Matériel non autoris¢ détenu par une
véhicules unité de la Force de réserve aérienne.
(objet a rappel par le QGDN)
RS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel RX
véhicules ou RN a une unité de la Force de
réserve aérienne
RX Uniquement les Fonctionnel Matériel autorisé pour une unité de la
véhicules Force de réserve aérienne
SJ Uniquement les Fonctionnel Attribution unique de matériel spécial,
véhicules non autorisé pour la Force de réserve
navale a une unité sous controle
FMAR(A)
SN Uniquement les Fonctionnel Matériel détenu par une unité de la
véhicules Force de réserve navale, remplace le
matériel autorisé par un CCE
SP Uniquement les Fonctionnel Matériel non autorisé détenu par une
véhicules unité de la Force de réserve navale.
(objet a rappel par le QGDN)
SS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel SX
véhicules ou SN a une unité de la Force de
réserve navale
SX Uniquement les Fonctionnel Matériel autorisé pour une unité de la
véhicules Force de réserve navale
X Uniquement les Fonctionnel Attribution a des organisations et
véhicules ministeres externes du MDN —
matériel fourni par le gouvernement
(MFG controlé par le QGDN)
VN Uniquement les Fonctionnel Matériel pour faire face aux imprévus
véhicules détenu par le SMA(Mat) remplagant le
matériel autorisé par un CCE (controlé
par le QGDN)
VS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel de
véhicules type VX pour faire face aux
intempéries du SMA(Mat) (controlé
par le QGDN)
VX Uniquement les Fonctionnel Matériel du SMA(Mat) pour faire face
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Code Désigne Etat Explication
véhicules aux intempéries (controlé par le
QGDN)
WS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de stock
véhicules opérationnel de type WX (contrdlé par
le QGDN)
WX | Uniquement les Fonctionnel Stock opérationnel (contrdlé par le
véhicules QGDN)
VA Uniquement les Fonctionnel Matériel spécial d’attribution unique
véhicules non autorisé pour une unité de cadets
ZN Uniquement les Fonctionnel Matériel d’une unité de cadets
véhicules remplacant le matériel autorisé par un
CCE
ZS Uniquement les Fonctionnel Attribution temporaire de matériel ZX
véhicules ou ZN a une unité de cadets
X Uniquement les Fonctionnel Matériel autorisé a une unité de cadets
véhicules

Codes d’attribution des aéronefs

Les sous-paragraphes suivants décrivent rapidement chacun des codes et donnent les
renseignements pertinents ainsi que le niveau d’entreposage et de modification relatifs a

a. Code « A » - Stock d’inventaire du QGDN. Les aéronefs et moteurs d’aéronef
désignés par un code A doivent étre entreposés dans les dépdts, aux bases ou dans les
stations en état fonctionnel et dans des conditions pleinement modifiées de sorte
qu’ils soient possible de les attribuer dans les plus courts délais. La deuxiéme lettre

« AG » - Indique un aéronef en état fonctionnel comptabilisé a titre de stock de
soutien du QGDN, il est disponible pour attribution en remplacement d’un
aéronef de type CX dans les plus courts délais; normalement 14 jours. Un
aéronef de type AG doit étre conservé selon la plus récente configuration
conformément a I’inspection et aux modifications spéciales. La préservation de
la condition de vol d’un aéronef, comme définie dans le document ITFC C-05-
010-009/AM-000, Stockage, inspection et déstockage d’aéronef et du matériel
en place, peut étre appliquée a un aéronef a la discrétion de I’officier des
techniques de maintenance des aéronefs de I’escadron (OTMAE) ou d’un

« AH » - Indique un aéronef en état fonctionnel comptabilisé a titre de stock de
soutien du QGDN, disponible pour attribution en remplacement d’un aéronef
de type AG. Les unités d’entreposage demandent et entreposent des lots de
modification pour qu’a la réception d’un message d’OTQM, toutes les
modifications importantes aient déja été effectuées et que le matériel soit prét a

1.3
I’entretien d’un aéronef :
de code G ou H signifie:
1.
homologue.
il.
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I’attribution. La préservation a court terme doit étre appliquée selon le

document ITFC C-05-010-009/AM-000.
Code C - Matériel détenu par une base des Forces régulieres. Les aéronefs et
moteurs d’aéronefs détenus par les bases en vertu d’un document d’autorisation.
Code G - Attributions temporaires. Les aéronefs attribués a une base de fagon
temporaire.
Code H - Préts. Un prét d’aéronef autorisé a une organisation externe du MDN.
Code J - Stock national contrélé par le QGDN. Les aéronefs et moteurs d’aéronefs
fonctionnels qui ne font pas 1’objet d’une demande ou qui sont détenus pour
attribution dans le cadre d’un projet précis. Par exemple : En ce qui concerne les
aéronefs, le message d’ordre de transfert du quartier-maitre (OTQM) décrit qui est le
destinataire responsable de 1’entreposage et peut mentionner si les moteurs doivent
étre retirés ou s’ils doivent rester installés sur I’aéronef. La conservation a long terme
de tels ac¢ronefs, les procédures de dépréservation et le remplacement de
I’équipement enlevé, 1’inspection spéciale, les modifications et la maintenance
(conformément au programme de maintenance prévu) font que 1’aéronef est
considéré comme étant structurellement sécuritaire. L’équipement de sécurité et les
trousses d’urgence doivent étre enlevés et entreposés dans la section de I’équipement
de sécurité de I'unité.
Code K - Matériel réparable. Les aéronefs et moteurs d’aéronefs qui font I’objet
d’une enquéte ou en attente de réparation pour la disponibilité de 1’installation de
réparation ou de I’entrepreneur chargé de la révision ou pour le remplacement de
picces et d’accessoires empruntés.
Code L - Matériel réparable. Les aéronefs, les moteurs d’aéronefs et les turbines a
gaz marines transférés a une installation de maintenance de deuxiéme ou troisiéme
échelon pour une réparation, une révision ou une modification. Ce code comprend les
réparations sous contrats par I’intermédiaire de SPAC avec des responsables
comptables assignés au représentant régional de 1’assurance de la qualité de la
Défense nationale (RAQDN) compétent.

NOTA: Le GSA s’assure que le message d’OTQM précise quel entrepreneur doit effectuer
la réparation.

Si un entrepreneur doit effectuer la réparation, le message d’OTQM doit préciser le travail a
effectuer et le responsable RAQDN du compte de réparation du contrat.

Si des moteurs d’aéronefs nécessitant une révision doivent étre utilisés pour transporter un
aéronef pour un entrepreneur civil, un message d’OTQM séparé est émis autorisant le
transfert des moteurs de la cellule de I’entrepreneur a I’installation de réparation du moteur
d’aéronef. Le message d’OTQM autorise la dépose et I’installation des moteurs pour que les
colts associés, y compris la préparation de I’expédition, puissent €tre réduits sous le contrat
de réparation de la cellule.

Code M - Aéronefs et moteurs d’aéronefs autorisés pour I’aliénation
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1. Lorsque I’équipement a été physiquement accepté par 1’acheteur, les
installations d’entreposage soumettent un message au QGDN Ottawa a
I’intention du Directeur — Surplus, ventes, artefacts et préts (DSVAP 2), du
DPEAG, du DEAGO 5-2-4 et le DOA 3-3-3-2 pour confirmer que
I’équipement est bien retiré du site. Le DOA 3-3-3-2 consigne 1I’équipement
retiré de I’inventaire national avec I’autorité du message d’OTQM qui attribue
a I’équipement en attribution le code « M ».

ii.  La deuxiéme lettre de code « C », « D » ou « F » est assignée au méme
mOTEnt que le code « M ». Par exemple :

1) Code MC (excédent);

2)  Code MD (désuet);

3) Code MF (cannibalisation controlée). Les aéronefs et les moteurs
d’aéronefs qui ont été¢ approuvés pour cannibalisation se voient attribuer
ce code si le QGDN décide de conserver cet équipement dans le SAFC
dans son état de cannibalisation. On proceéde ainsi pour empécher une
cannibalisation supplémentaire.

NOTA : Dans ce chapitre, le terme « cannibalisation » référe a la « dépose controlée de
picces fonctionnelles que I’on retrouve sur de 1’équipement inutilisable comme facon de
remettre en état

inutilisable reste inutilisable et qu’aucune mesure ne sera prise pour remplacer les picces
prélevées.

b.  Code N - Aéronef de remplacement. La lettre N est ajoutée comme seconde lettre

aux codes « A », « C » et « G » lorsqu’il faut indiquer qu’un aéronef est détenu selon
I’un de ces codes en remplacement de ce qui est indiqué au document d’autorisation.
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9.6 MARCHANDISES TECHNOLOGIQUE
ET CONTROLEES DE LA DEFENSE DONT
L’EXPORTATION EST REGLEMENTEE
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POLITIQUE

But

1.1 Le présent chapitre a pour but de définir les lois qui régissent la gestion du matériel
contrdlés et de mettre en relief les mécanismes et les exigences liées a la production de
rapports qui ont ét€ mis en place pour faire en sorte que les ministéres se conforment aux
politiques gouvernementales. Cette politique a pour objectif d’assurer un degré de
protection pour les biens matériels considérés comme des marchandises contrdlées. Les
directeurs adjoints doivent s’assurer que les biens matériels considérés comme des
marchandises contrdlées, telles que définies a la Partie 2 de la Loi sur la production de la
défense, sont protégés adéquatement afin d’éviter I’examen, la possession ou le transfert
de ceux-ci. Les marchandises controlées doivent étre gérées conformément a la Directive
sur les marchandises contrdlées du Conseil du Trésor.

Contexte

1.2 Afin de s’assurer que le ministére de la Défense nationale (MDN) remplit ses obligations
en vertu de la Directive sur les marchandises contrélées du Conseil du Trésor (CT), le
MDN et les Forces armées canadiennes (FAC) s’engagent a gérer et a protéger les
marchandises technologies et contrélées, pendant tout leur cycle de vie, conformément aux
lois, réglements, directives et politiques applicables. L’annexe B définit les politiques
propres aux dispositifs de vision nocturne (NVD) et I’annexe C, les politiques propres aux
articles cryptographiques controlés (CCI).

Définitions

1.3 Les définitions autres que celles qui sont énumérées ci-dessous figurent au chapitre 10.1
Glossaire.

a.  Personne autorisée (ops): La définition d’une personne autorisée est établie en
fonction de chaque situation:

1. Une personne autorisée en vertu du Reglement sur les marchandises contrélées
est:

1)  un directeur, un officier ou un employé d’une société ou d’une personne
inscrite en vertu du Reéglement sur les marchandises controlées

2)  une personne exemptée de I’obligation d’enregistrement comme un
directeur, un officier ou un employé d’une entreprise enregistrée en vertu
de I’International Traffic in Arms Regulations (ITAR) ; ou

3)  une personne exemptée de 1’obligation d’enregistrement en vertu de la
Loi sur la production de défense.

ii.  Selon le gouvernement américain, par exemple, une personne autorisée est une
partie identifiée dans une approbation d’exportation, comme un accord
d’assistance technique, un réacheminement ou I’approbation de transfert a un
tiers. A noter qu’au Canada, les personnes qui ont été autorisées a avoir accés a
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des marchandises du pays d’origine du matériel contrdlé, doivent étre autoriser
en vertu des lois et réeglements canadiens.

b.  Matériel compromis (marchandises contrdlées) : une compromission survient
lorsqu’on a des raisons de croire ou qu’on a la preuve qu’un acces non autorisé, une
divulgation, la possession ou le transfert d’'une marchandise controlée s’est produit.

c.  Marchandises contrdélées : la définition de marchandises contrdlées est la méme que
celle qui figure a I’article 35 de la Loi sur la production de défense (LPD). Le
programme décrit les marchandises suivantes controlées au pays:

1. Paragraphe 2(1)(a) - Marchandises américaines inscrites sur la United States
Munitions List (USML), incluses dans I’International Traffic in Arms
Regulations (ITAR) des Etats-Unis.

ii.  Paragraphe 2(1)b) - Marchandises, peu importe leur lieu de fabrication, qu’on a
fabriquées conformément aux données techniques controlées de ’ITAR.

iii.  Marchandises particuliéres, peu importe leur lieu de fabrication, qui sont
inscrites aux articles (3) a (5) du calendrier de la LPD.

d.  Données techniques controlées : fait référence aux renseignements, autres que les
logiciels, requis pour la conception, la mise au point, la production, la fabrication,
I’assemblage, le fonctionnement, la réparation, 1’essai, I’entretien ou la modification
des marchandises contrdlées. Cela comprend les renseignements qui peuvent prendre
la forme de plans directeurs, de dessins, de plans, de schémas, de modeles, de
formules, de tableaux, de dessins et spécifications d’ingénierie, de manuels ou
d’instructions. Les données techniques controlées ne comprennent pas les principes
scientifiques, mathématiques et les principes d’ingénierie généraux enseignés dans
les écoles, colléges et universités; ou I’information du domaine public, la télémétrie,
les renseignements de base a caractére commercial ou les descriptions générales de
marchandises controlées.

e.  Technologie contrélée : renseignements nécessaires a la conception, a la mise au
point, a la production, a la fabrication, a I’assemblage, au fonctionnement, a la
réparation, a I’essai, a I’entretien ou a la modification des marchandises controlées.
Cela peut prendre la forme de données techniques controlées ou d’aide technique
contrdlée. Les principes scientifiques, mathématiques ou techniques généralement
enseignés a I’école, au college ou a I'université, I’information du domaine public, les
renseignements de base a caractere commercial ou les descriptions générales n’entrent
pas dans cette définition.

f. Ecart : une différence entre la quantité indiquée dans le systéme de gestion du
matériel et la quantité disponible (supplémentaire ou perte). Dans le cas des
marchandises controlées comptabilisées par numéro de série, un écart se produit
aussi lorsque le numéro de série de ’article ne correspond pas a celui indiqué dans le
systeme d’enregistrement.

g.  Perte (marchandises contrdlées) : se produit lorsqu’on reconnait qu’une
marchandise contrélée existait au MDN et qu’on ne la trouve plus, c’est-a-dire que le
MDN a cessé d’avoir la garde de la marchandise controlée. Cette définition de
« perte » differe de la définition de « perte de matériel » utilisée pour les radiations
(se reporter au chapitre 4.4 Rajustement, radiation et rapport financier).

h.  Retransfert : un terme utilisé par le bureau de I’ATTC qui désigne le transfert
d’articles (marchandises technologiques et contrélées de la défense dont
I’exportation est réglementée.) ou de services de défense (y compris des données
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techniques controlées) aux fins d’utilisation finale, ou a un utilisateur final ou une
destination qui n’étaient pas précédemment autorisés.

1. Démilitarisation : I’action qui rend les marchandises contrlées inutilisables a leurs
fins militaires ou stratégiques prévues et qui est irréversible. Cela comprend, dans
certains cas, leur destruction a un point tel qu’un examen subséquent ne permet de
tirer aucun renseignement a leur égard.

J- Démilitarisation compleéte : une action qui empéche de fagon permanente la
réparation, la restauration ou la rétro ingénierie d’'une marchandise.

Tableaux d’autorités et responsabilités

1.4 Tableau d’autorités

Le.... A ou ont I'autorité de ...
Sous-ministre adjoint e ¢émettre des politiques et des instructions concernant les
(Matériels) [SMA(Mat)] marchandises technologique et contrdlées de la défense

dont I’exportation est réglementée;

e assurer la conformité aux lois, réglements, directives,
politiques, accords internationaux et instructions
concernant les marchandises technologiques et
controlées de la défense dont I’exportation est

réglementée. .
Vice-chef d’état-major de la e enquéter sur la perte ou la compromission
Défense (VCEMD) marchandises technologiques et contrdlées de la

défense dont I’exportation est réglementée.

Grand prévot des Forces o veiller a I’application de la Lot sur la production de
canadiennes défense (LPD) et d’autres lois du Parlement lorsque
’on suspecte des activités criminelles li¢es a des
marchandises technologies et controlées de la défense
dont I’exportation est réglementée.

Directeur — Politiques et e ¢tablir et maintenir le cadre du processus administratif,
procédures (Matériel) (DPPM) des normes, et une politique en matiére d’acquisition et
de soutien du matériel de fagon intégrée dans
I’ensemble du MDN et des FAC

Bureau de I’accés et du transfert e agir comme bureau de premicre responsabilité (BPR)
de la technologie contrdlée pour I’identification et la gestion des marchandises
(ATTC) technologies et controlées de la défense dont

I’exportation est réglementée.

e agir comme bureau responsable du MDN et des FAC
pour la soumission de rapports sur la perte ou la
compromission de marchandises controlées de nature
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Le....

A ou ont I’autorité de ...

trés délicate a un gouvernement étranger
(essentiellement du matériel militaire;

¢laborer et tenir a jour la politique et les normes qui
régissent marchandises technologiques et controlées de
la défense dont I’exportation est réglementée, au MDN
et dans les FAC;

autoriser et approuver I’ébauche des documents de
controle/réglementation des exportations du MDN et
des FAC (certificats de I’utilisateur final, demandes de
permis d’exportation, accords de permis de fabrication
ou d’aide technique, demandes de retransfert,
demandes de retransfert a un tiers, etc); et

attribuer des codes de démilitarisation aux articles que
posséde le MDN.

1.5 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de ...

Sous-ministre adjoint
(Matériels) (SMA(Mat))

s’assurer que les biens matériels qui sont considérés
comme des marchandises controlées, telles que définies
dans la Partie 2 de la Loi sur la production de défense,
sont protégés adéquatement afin d’éviter I’inspection

et la possession non autorisée ou le transfert illégal de
ceux-ci, et qu’ils sont administrés en conformité avec la
Directive sur les marchandises contrdlées du Conseil
du Trésor.

Directeur — Politiques et
procédures (Matériel) (DPPM)

¢tablir et tenir a jour le cadre du processus
administratif, des normes et la politique en matiere
d’acquisition et de soutien du matériel de facon
intégrée dans 1I’ensemble du MDN et des FAC.

Bureau de ’acces et du transfert
de la technologie controlée
(ATTC)

fournir aux employés du MDN, aux membres des FAC,
aux entrepreneurs incorporés et aux représentants
d’autres ministéres du gouvernement qui travaillent
dans des installations du MDN et des FAC des conseils
d’expert, un soutien, une formation et de I’assistance
pour la gestion, la sécurité et ’acces aux marchandises
technologies et controlées de la défense dont
I’exportation est réglementée.

veiller a la conformité des politiques et directives
pertinentes pour s’assurer que les organisations et les
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unités gérent marchandises technologiques et
controlées de la défense dont I’exportation est
réglementée conformément aux DOAD 3003-0 et
3003-1;

e communiquer les problémes liés a la conformité au
SMA(Mat) ou, selon le cas, au vice-chef d’état-major
de la Défense ou a un autre conseiller de niveau 1
responsable, pour qu’ils puissent prendre des mesures
correctives;

e produire des rapports, au nom du MDN et des FAC, sur
les pertes ou les compromissions importantes de
marchandises controlées et les soumettre a
SPAC/SSI/DMC et, au besoin, aux gouvernements
étrangers. Par exemple, la perte ou la compromission
de dispositifs de vision nocturne ou de tout matériel
militaire américain important acheté en vertu du
programme de vente de matériel militaire a 1’étranger
du département de la Défense des Etats-Unis.

e aviser le SMA(Mat) de toute non-conformité a la série
de DOAD 3003;

e examiner et approuver tous les documents de
retransfert applicables avant leur soumission au
Directeur général — Systémes de matériel et chaine
d’approvisionnement (DGSMCA); et

e soumettre les demandes de retransfert qui n’ont pas été
traitées par le Directeur — Opérations de la chaine
d’approvisionnement (DOCA) ou le
Directeur — Assurance de la qualité¢ (DAQ).

Directeur — Opérations de la e s’assurer que les exigences de la présente politique
chaine d’approvisionnement - figurent dans toutes les ententes d’aliénation , de vente
Surplus, ventes, artéfacts et et d’accord de prét.

préts (DOCA (SVAP))

Conseillers de niveau 1 en e agissent comme :

matiere de marchandises a. le bureau de premiére responsabilité de leur
controlées organisation ou de leur unité en maticre de

marchandises controlées; et

b. assurent la liaison entre leur groupe,
commandement, division ou unité et le bureau de
I’ATTC pour toutes les questions concernant la
conformité avec la présente DOAD et toutes les
autres questions relatives aux marchandises
contrdlées.
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Gestionnaire ou commandant e veiller a ce que les employés du MDN, les membres
des FAC, les entrepreneurs incorporés et les
représentants des autres ministéres qui travaillent dans
les installations du MDN :

a. suivent la formation appropriée sur les
marchandises controlées; et

b. aient acces seulement a la technologie contrdlée ou
ne puissent examiner d’autres marchandises
controlées que si les exigences de la DOAD 3003-1
sont respectées;

e veiller a ce qu’une attestation de sécurité de niveau II
(Secret) soit exigée pour tous les postes du MDN et des
FAC qui nécessitent un acces aux technologies
controlées;

e s’assurer qu’aucun document concernant le contrdle de
I’exportation, comme des demandes de permis ou de
retransfert, ne soit signé avant que le bureau de ’ATTC
ne I’ait examiné et approuvé; et

e s’assurer que marchandises technologiques et
controlées de la défense dont I’exportation est
réglementée dont ils ont la responsabilité sont gérer
conformément a la série 3003 des DOAD (y compris
I’utilisation des systémes de gestion des données du

matériel).
Gestionnaire du cycle de vie du e valider le code de démilitarisation (CDM) attribué a un
matériel (GCVM) et autorité article;
technique (AT) e s’assurer que le CDM attribué a un article est valide

avant 1’aliénation ou de transférer un article a un tiers;

e indiquer au responsable des achats toutes les
marchandises controlées faisant 1’objet d’une procédure

e s’assurer que les marchandises contrdlées sont
identifiées (a 1’aide d’une justification approprié¢e pour
appuyer ’attribution d’un CDM) dans le systéme de
catalogage du gouvernement canadien, le systéme de
gestion des données du matériel et le Systéme
d’information de la gestion des ressources de la
Défense (SIGRD) et dans tout autre systéme de base de
données et dépdt central d’information électronique
propre aux organisations de N1, y compris les lecteurs
réseau utilisés comme outil temporaire de gestion de
I’information.

e s’assurer que toutes les données techniques controlées,
en format ¢lectronique ou imprimé, sont identifiées de
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fagon appropriée et que I’aide technique contrdlée est
identifiée et traitée conformément a la DOAD 3003-1;

e consulter ’ATTC avant de communiquer avec le
bureau de SPAC de Washington D.C. concernant le
retransfert de matériel de défense acquis par le biais du
programme de vente de matériel militaire des Etats-
Unis.

e ¢laborer des directives sur la démilitarisation ou les
approuver, le cas échéant;

e conserver les certificats destruction/démilitarisation;
e conserver les originaux de tous les documents portant
sur le contrdle des exportations dans le dossier de
I’équipement jusqu’a ce que cingq années se soient

¢écoulées depuis le retrait de I’équipement ou de toute
composante de celui-ci de I’inventaire du MDN; et

e comprendre les restrictions d’acces qui s’appliquent a
leur équipement, y compris les restrictions sur les
composantes contrélées par d’autres autorités

techniques.
Gestionnaire e gérer I’inventaire marchandises technologiques et
d’approvisionnement (G Appro) controlées de la défense dont I’exportation est

réglementée.;

e veiller au repositionnement des marchandises
controlées;

e controler la réparation, la remise en état et 1’aliénation
marchandises technologiques et controlées de la
défense dont I’exportation est réglementée; et

e participer au catalogage des marchandises controlées et
marchandises technologiques et controlées de la
défense dont I’exportation est réglementée.

Membres du MDN et des FAC e suivre la formation appropriée sur les marchandises
controlées;

e se conformer a la DOAD 3003-1; et

e signaler au bureau de I’ATTC informant leur chaine de
commandement de toute perte ou compromission
présumée marchandises technologiques et contrdlées de
la défense dont I’exportation est réglementée dans un
délai de 48 heures. Toute perte ou compromission
présumée de dispositifs de vision nocturne (NVD) doit
étre signalée immédiatement.
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ou « D »;

IGM 1852 - Validation des codes de démilitarisation (CDM) dans le systéme de
catalogage du gouvernement canadien (SCGC) avant I’aliénation ou le transfert; et
Affaires mondiales Canada - Guide de la Liste des marchandises et technologies
d’exportation controlee du Canada.
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PROCESSUS

Mesures de protection des marchandises controlées

2.1 Conformément a la Loi sur I’accés a I’information (LAI), toute information que 1’on ne
peut divulguer au public, qui peut étre exemptée de la LAI et de la Loi sur la protection des
renseignements personnels, est considérée comme étant de nature délicate et devrait, par
conséquent, étre désignée, classifiée ou réglementée d’une certaine fagon.

2.2 L’information et les biens sont désignés et classés selon le degré de préjudice causé par la
compromission de leur confidentialité, de leur disponibilité, de leur capacité de divulgation
et/ou de leur intégrité. D’autres facteurs déterminants comme le temps, I’endroit et le type
d’outillage ou le milieu de travail peuvent aussi influencer le degré de préjudice.

Marchandises controlées

2.3 Les deux tableaux de mesures de protection qui suivent doivent étre utilisés par les
employés du MDN et les membres des FAC pour s’assurer que seules les personnes
autorisées qui ont besoin de connaitre I’information et qui possédent le niveau de sécurité
exigé ont acces aux marchandises controlées et/ou aux données techniques contrdlées

connexes.

Marchandises contrdlées - biens durables seulement (CDM D ou F)

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre prises :

Entreposage

gérer I’entreposage physique des marchandises contrdlées
conformément aux exigences relatives aux renseignements
protégés, tel que requis et décrit au chapitre 6 des Ordonnances et
directives de sécurité de la Défense nationale (ODSDN) et dans
les Normes de sécurité de I’information connexes.

Démilitarisation

communiquer avec le gestionnaire du cycle de vie du matériel
(GCVM) ou I’autorité technique (AT) compétent pour obtenir les
instructions de démilitarisation.

Transport / transmission
physique

gérer le transport des marchandises controlées conformément aux
exigences relatives aux renseignements protégés, tel que décrit
aux chapitres 5 et 6 des Ordonnances et directives de sécurité de
la Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de
I’information connexes.

les marchandises controlées sont emballées de fagon a empécher
quiconque, autre que leur destinataire, de les examiner, et de
facon a ce que celui-ci puisse facilement déceler si elles ont été
altérées; et

s’assurer que le destinataire des marchandises contrdlées est
autorisé a recevoir les marchandises controlées.
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En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre prises :

Capacité de divulgation

e Les entrepreneurs incorporés doivent détenir une autorisation de
sécurité du personnel de niveau II (Secret) valide.

e Les employés du MDN et les membres des FAC doivent détenir
’autorisation de sécurité correspondant a la cote de fiabilité
minimale;

¢ les marchandises contrélées sont assujetties au réacheminement et
aux autorisations d’enregistrement du programme des
marchandises controlées; et

e cec tableau exclut les marchandises contrélées assujetties a une
classification ou a d’autres regles spéciales qui s’appliquent a
certains types de matériel militaire controlé.

Technologie controlée - données techniques (CDM D)

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliquées :

Entreposage physique

e gérer le transport de la technologie contrélée conformément aux
exigences relatives aux renseignements Protégé B, tel que décrit
aux chapitres 5, 6 et 14 des Ordonnances et directives de sécurité
de la Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité
de I’information connexes.

Entreposage €lectronique

e entreposer la technologie contrélée conformément aux exigences
relatives au matériel Protégé B, tel que décrit aux chapitres 6 et 7
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

e utiliser des systemes ou des logiciels de gestion de 1’information
qui sont en mesure d’identifier et d’authentifier une personne qui
demande 1’accés a un document électronique; et

e crypter les données en utilisant une méthode permettant la
transmission ouverte de matériel Protégé B.

Démilitarisation de
données en format papier

e détruire compleétement la technologie contrdlée en format papier
qui n’est plus requise, en utilisant ’'un des moyens suivants :

— matériel de destruction approuvé de type Il énuméré dans le
Guide d’équipement de sécurité de la Gendarmerie royale du
Canada; ou

— un service de destruction privé qui utilise ce matériel de
destruction approuvé de type II et qui détient au moins une
autorisation de sécurité de niveau II (Secret) octroyée par
SPAC.

Démilitarisation TI de
medias

e gérer la démilitarisation TT de medias qui contient ou a contenu
de la technologie contrdlée, conformément aux instructions
fournies pour les supports de niveau II (Secret) dans le document
intitulé Ecrasement et déclassification des supports d’information
¢lectroniques (ITSG-06).

13/53 9.6 Marchandises technologique et contrdlées de la défense dont I’exportation est

réglementée




Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliquées :

Transmission par voie
¢lectronique

gérer la transmission par voie électronique (p. ex., t€léphone,

télécopieur, courriel) de technologie controlée, conformément

aux exigences relatives au matériel Protégé B, tel que décrit aux
chapitres 6 et 7 des Ordonnances et directives de sécurité de la

Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de

I’information connexes.

— transmettre les données techniques controlées ou
I’information découlant d’une aide technique contrdlée a une
personne autorisée a 1’aide d’un téléphone, d’un télécopieur,
d’un courriel, d’une base de données ou d’un réseau local,
pour autant que les données controlées sont crypter selon une
méthode adaptée a la transmission de données Protégé B et
qu’on a utilisé le marquage adéquat (par exemple
I’utilisation de timbres ¢électroniques et/ou une déclaration de
non-responsabilité¢ dans les courriels)

Transmission physique

gérer la transmission physique (p. ex., poste ou service de
messagerie) de technologie contrdlée, conformément aux
exigences relatives au matériel Protégé B, tel que décrit au
chapitre 6 des Ordonnances et directives de sécurité de la
Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de
I’information connexes.

Transport

gérer le transport de données techniques controlées imprimées,
conformément aux exigences relatives a I’information Protégé B,
tel que décrit au chapitre 6 des Ordonnances et directives de
sécurité de la Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de
sécurité de I’information connexes.

Capacité de divulgation

Les entrepreneurs incorporé détiennent une autorisation de
sécurité du personnel de niveau II (Secret) valide.

Les employés du MDN et les membres des FAC détiennent une
autorisation de sécurité du personnel de niveau II (Secret) valide.
les données techniques contrdlées sont assujetties au
réacheminement et aux autorisations d’enregistrement du
Programme des marchandises contrdlées; et

ce tableau exclut les données techniques contrélées assujetties a
une classification ou a d’autres régles spéciales qui s’appliquent
a certains renseignements militaires.

Technologies et marchandises de la Défense dont I'exportation est réglementée

2.4  Les quatre tableaux de mesures de protection qui suivent doivent €tre utilisés par les
employés du MDN et les membres des FAC pour s’assurer que seules les personnes
autorisées qui ont besoin de connaitre I’information et qui possédent le niveau de sécurité
exigé ont acces aux technologies et marchandises de la Défense dont 1I’exportation est

réglementée.
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2.5 Technologies et marchandises non assujetties au Réglement sur les marchandises
controlées canadien, mais qui sont assujetties a 1’International Traffic in Arms Regulations
des Etats-Unis (CDM Q) :

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliquées :

Entreposage physique

gérer le transport des marchandises technologies et controlées de
la défense dont I’exportation est réglementée, conformément aux
exigences relatives aux renseignements protégés, tel que décrit
aux chapitres 5, 6 et 14 des Ordonnances et directives de sécurité
de la Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité
de I’information connexes.

Entreposage €lectronique

entreposer les données techniques de la défense dont
I’exportation est réglementée conformément aux exigences
relatives au matériel Protégé A, tel que décrit aux chapitres 6 et 7
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

utiliser des systémes ou logiciels de gestion de I’information qui
sont en mesure d’identifier et d’authentifier une personne qui
demande d’avoir accés a un document €lectronique.

Destruction en format
papier

détruire la documentation technique en format papier de la

défense dont I’exportation est réglementée qui n’est plus requise,

en utilisant I’un des moyens suivants :

— matériel de destruction approuvé de type Il énuméré dans le
Guide d’équipement de sécurité de la Gendarmerie royale du
Canada; ou

— un service de destruction privé qui utilise ce matériel de
destruction approuvé de type II et qui détient au moins une
autorisation de sécurité de niveau II (Secret) octroyée par
SPAC.

se référé aux séries de DOAD 3013 et 3017.

Destruction de TI des
medias

gérer la destruction de TI des médias qui contient ou a contenu
des données techniques de la défense dont I’exportation est
réglementée, conformément aux instructions fournies pour les
supports de niveau II (Secret) dans le document intitulé
Ecrasement et déclassification des supports d’information
¢lectroniques (ITSG-06).

Transmission par voie
¢lectronique

gérer la transmission par voie électronique (p. ex., téléphone,
télécopieur, courriel) de données techniques de la défense dont
I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives au matériel Protégé A, tel que décrit aux chapitres 6 et 7
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

Transmission physique

gérer la transmission physique (p. ex., poste ou service de
messagerie) de marchandises et données techniques de la défense
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En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliquées :

dont I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives aux renseignements protégés, tel que décrit au chapitre
6 des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense
nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de
I’information connexes.

Transport

gérer le transport de marchandises de la Défense dont
I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives a I’'information Protégé A, tel que décrit au chapitre 6
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

gérer le transport de données techniques imprimées de la Défense
dont I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives a I’'information Protégé A, tel que décrit au chapitre 6
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

Capacité de divulgation

les entrepreneurs incorporés détiennent une autorisation de
sécurité¢ du personnel de niveau II (Secret) valide.

les employés du MDN et les membres des FAC détiennent une
autorisation de sécurité correspondant a la cote de fiabilité;
assujetti au retransfert et aux autorisations d’enregistrement; et
ce tableau exclut les technologies et les marchandises de la
défense dont I’exportation est réglementée qui sont assujetties a
une classification ou a d’autres régles spéciales.

2.6 Dans le cas des articles énumérés : the U.S. Commerce Control List 500 and 600 series, the
Export Control Classification Number (ECCN) attribué a chaque article doit étre utilisé
aux fins d’identification.

2.7 Technologies et marchandises énumeérces dans les séries 500 et 600 de la Commerce
Control List des Etats-Unis (DMC Q):

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliqueés :

Entreposage physique

gérer le transport des technologies et marchandises de la défense
dont I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives aux renseignements protégés, tel que décrit aux
chapitres 5, 6 et 14 des Ordonnances et directives de sécurité de
la Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de
I’information connexes.

Entreposage €lectronique

entreposer les données techniques de la défense dont
I’exportation est réglementée conformément aux exigences
relatives au matériel Protégé A, tel que décrit aux chapitres 6 et 7
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
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(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

utiliser des systémes ou logiciels de gestion de I’information qui
sont en mesure d’identifier et d’authentifier une personne qui
demande d’avoir acces a un document électronique.

Destruction des données
techniques en format
papier de la Défense dont
I’exportation est
réglementée

détruire les données techniques de la Défense dont I’exportation
est réglementée, conformément aux exigences relatives aux
renseignements Protégé A, tel que décrit au chapitre 6 des
Ordonnances et directives de sécurité¢ de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information

connexes.
fait référence aux séries de DOAD 3013 et 3017.

Destruction TI des médias

gérer la démilitarisation de TI des médias qui contiennent ou ont
contenu des données techniques controlées de la Défense dont
I’exportation est réglementée, conformément aux instructions
fournies pour les supports de niveau Protégé A (ITSG-06).

Transmission par voie
¢lectronique

gérer la transmission par voie électronique (p. ex., téléphone,
télécopieur, courriel) de données techniques de la défense dont
I’exportation est réglementée, conformément aux exigences
relatives au matériel Protégé A, tel que décrit aux chapitres 6 et 7
des Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale
(ODSDN) et dans les Normes de sécurité de 1’information
connexes.

transmettre les données techniques de la Défense dont
I’exportation est réglementée ou, I’information découlant d’une
aide technique contrélée a une personne autorisée a 1’aide d’un
téléphone, d’un télécopieur, d’un courriel, d’une base de données
ou d’un réseau local, pour autant que les données sont transmises
selon une méthode adaptée a la transmission de données Protégé
A et qu’on a utilisé le marquage adéquat (par exemple
’utilisation de timbres électroniques et/ou une déclaration de
non-responsabilité dans les courriels)

Transmission physique

gérer la transmission physique (p. ex., poste ou service de
messagerie) de marchandises et données techniques de la
Défense dont I’exportation est réglementée, conformément aux
exigences relatives aux renseignements protégés, tel que décrit
au chapitre 6 des Ordonnances et directives de sécurité de la
Défense nationale (ODSDN) et dans les Normes de sécurité de
I’information connexes.

Transport

gérer le transport de marchandises et de données techniques
format papier de la Défense dont 1’exportation est réglementée,
conformément aux exigences relatives aux renseignements
protégés, tel que décrit au chapitre 6 des Ordonnances et
directives de sécurité de la Défense nationale (ODSDN) et dans
les Normes de sécurité de I’information connexes.
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Capacité de divulgation

e les entrepreneurs incorporés détiennent une autorisation de
sécurité du personnel de niveau II (Secret) valide;

e les employés du MDN et les membres des FAC détiennent une
autorisation de sécurité correspondant a la cote de fiabilité
valide;

e cn matiere aux autorisations de retransfert; et

e ce tableau exclut les technologies et marchandises de la Défense
dont I’exportation est réglementée qui sont assujetties a une
classification ou a d’autres régles spéciales.

2.8 Technologies et marchandises américaines non énumérées dans les séries 500 et 600 de la
Commerce Control List des Etats-Unis (CDM Q) :

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliqués :

Entreposage
destruction

Transmission

Transport

Capacité de divulgation

Communiquer avec le Bureau de I’ATTC pour obtenir de plus
amples renseignements.

2.9 Technologies et marchandises énumérées dans la Liste des marchandises et technologies
d’exportation controlée et non énumérées dans les séries 500 et 600 de la Commerce
Control List des Etats-Unis, ou assujetties a I’International Traffic in Arms Regulations des

Etats-Unis (CDM Q) :

En ce qui concerne ...

Les mesures de protection suivantes doivent étre appliquées :

Entreposage

Destruction

Transmission

Transport

Capacité de divulgation

Communiquer avec le Bureau de I’ATTC pour obtenir de plus
amples renseignements.

Aliénation/transfert

2.10 Une grande partie de I’inventaire du MDN est soit contrélée en vertu de la Loi sur la
production de défense et/ou réglementée en vertu des contrdles en matiere de commerce de
défense au Canada et a I’étranger. Ces articles doivent tre transférés a une personne
autorisée, démilitarisés ou détruits :

a.  tous les articles qui doivent étre traité comme déchets définis comme marchandise
contr6lée ou non controlée;

b.  une marchandise controlée peut uniquement étre transférée a une personne ou a une
entreprise autorisée;

c.  s’il est impossible de trouver une personne ou une entreprise autorisée, la
marchandise contrdlée doit étre entierement démilitarisée avant d’étre transférée a
une personne non autorisée.
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2.11 Dr’autres restrictions sur le retransfert peuvent s’appliquer aux marchandises controlées
d’origine étrangére, exigeant des approbations du gouvernement p. ex., des marchandises
controlées provenant des Etats-Unis.

2.12 Le Directeur — Opérations de la chaine d’approvisionnement (DOCA) est responsable de
I’aliénation. Cependant, deux aspects précis du processus d’aliénation sont sous la
responsabilité et I’autorité du bureau de I’ATTC; la démilitarisation compléte et le
retransfert a un tiers autorisé.

2.13 Lorsque le MDN et les FAC déclarent que des marchandises controlées sont excédentaires,
celles-ci peuvent suivre le processus d’aliénation seulement de 1’une des fagons suivantes :

a.  transfert a une personne autorisée, conformément a la Loi sur la production de
défense et autres lois sur le contrdle des exportations canadiennes et étrangeres, le
cas échéant; ou

b.  démilitarisation complete.

2.14 Voir la série de DOAD 3013 pour obtenir des renseignements supplémentaires sur
I’aliénation du matériel excédentaire, et la série de DOAD 3017 pour des renseignements
supplémentaires sur le transfert de matériel a d’autres départements du gouvernement.

2.15 Si des marchandises controlées d’origine étrangere doivent étre transférées a un tiers dont
le nom ne figure pas sur la liste originale des autorisations d’exportation vers 1’étranger, il
faut obtenir I’autorisation d’exportation vers 1’étranger appropriée. Méme si le
Directeur — Opérations de la chaine d’approvisionnement (DOCA) est responsable de tous
les aspects des mesures d’¢élimination y compris les ventes, les donations et les retransfert,
et le Directeur — Assurance de la qualité est responsable de tous les préts, le DOCA doit
s’assurer que toutes les autorisations de retransfert applicables ont ét¢ examinées et
approuvees par le bureau de I’ATTC avant leur soumission. Pour ce qui est du retransfert
des articles non autorisés par le DOCA ou le DAQ, on doit communiquer directement avec
le bureau de I’ATTC.

Démilitarisation complete

2.16 Toutes les marchandises contrélées du MDN et des FAC sont identifiés par un CDM dans
le systéme de catalogage du gouvernement canadien (SCGC) ou les autres systemes de
gestion des données du matériel pertinents. Le Bureau de I’ATTC est I’autorité du MDN
responsable d’attribuer les CDM pour les articles que posséde le MDN.

2.17 Les marchandises controlées doivent étre entierement démilitarisées conformément aux
instructions de démilitarisation appropriées émises par le gestionnaire du cycle de vie du
matériel (GCVM) ou le responsable technique compétent. Un représentant autorisé du
MDN ou des FAC doit superviser le fonctionnement de la démilitarisation compléte et
s’assurer qu’une copie du certificat de destruction/démilitarisation, ainsi que la
documentation a I’appui, sont envoyées au responsable technique pour étre versées au
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2.18

2.19

2.20

2.21

dossier du matériel pour une période de cinq ans apreés que 1’équipement ou I’une de ses
composantes ait été radi¢ de I’inventaire du MDN. Aux fins des fins de responsabilité, le
représentant autorisé du MDN ou des FAC doit étre une personne possédant suffisamment
de connaissances techniques pour déterminer si les marchandises contrélées ont été
démilitarisées completement ou non. En régle générale, on tient pour acquis que le
représentant autorisé possede suffisamment de connaissances techniques lorsque :

a. I’employé du MDN ou le membre des FAC, I’entrepreneur incorporé ou un
fonctionnaire d’un autre ministere travaillent dans des installations du MDN ou des
FAC dans une section de réparation ou d’aliénation, et a regu la formation requise
pour mener a bien les activités de démilitarisation;

b.  DI’employé¢ du MDN ou le membre des FAC posséde la compétence requise pour
réparer ou entretenir le type d’équipement qui doit étre démilitarisé complétement;
ou

c.  I’employé du MDN ou le membre des FAC est inspecteur technique dans une base
ou responsable de 1’assurance de la qualité.

NOTA: Les exigences, la méthode et les critéres de démilitarisation compléte doivent étre
inscrits sur le Certificat de démilitarisation (DND 258). Pour plus de précisions, voir le
manuel de I’ATTC, partie 2.

Si des marchandises controlées doivent étre démilitarisées complétement a I’extérieur du
Canada et qu’un représentant autoris€ du MDN ou des FAC n’est pas disponible, le Bureau
de ’ATTC doit, au préalable, approuver I’ensemble du processus de démilitarisation.

S’ils ne sont pas transférés a une personne autorisée, les données techniques contrdlées et
les supports de données connexes doivent étre démilitarisés complétement avant leur
disposition conformément aux instructions fournies au paragraphe 1.11.

Les marchandises contrdlées démilitarisées complétement ne sont plus considérées comme
des marchandises controlées au Canada. Cependant, il se peut que les Affaires mondiales
Canada exige un permis d’exportation pour des marchandises contrdlées démilitarisées
envoyées a 1’étranger.

Il est possible de communiquer avec le bureau de I’ATTC pour obtenir d’autres
instructions sur le processus de démilitarisation compléte.

Aliénation des marchandises technologiques et controlées de la défense dont
I'exportation est réglementée

2.22

Les marchandises technologique et contrdlées de la défense dont I’exportation est
réglementée peuvent étre aliéner seulement de 1’une des facons suivantes lorsque le MDN
et les FAC déclarent qu’elles sont excédentaires :

a.  transfert a une personne autorisée, conformément aux lois canadiennes et étrangeres
sur le contrdle des exportations, s’il y a lieu, ou
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2.23

2.24

b. destruction.

Voir la série de DOAD 3013 pour obtenir des renseignements additionnels sur I’aliénation
des technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée
déclarées excédentaires, et la série de DOAD 3017 pour obtenir des renseignements
additionnels sur leur transfert dans d’autres ministeéres. Pour 1’aliénation (y compris le
transfert) de technologies et marchandises de la défense dont 1I’exportation est réglementée
assujetties & I’ITAR des Etats-Unis, ou a la Liste des marchandises d’exportation controlée
du Canada, mais non assujetties au calendrier de la LPD, on doit communiquer directement
avec le Bureau de I’ATTC.

Si des technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée
d’origine étrangere doivent étre transférées a un tiers dont le nom ne figure pas sur la liste
originale des autorisations d’exportation vers I’étranger, il faut obtenir I’autorisation
d’exportation vers 1’étranger appropriée. Le DOCA est responsable du traitement de toutes
les mesures d’aliénation, y compris les ventes et les dons, tandis que le DAQ est
responsable du traitement de tous les préts. Le DOCA doit s’assurer que toutes les
autorisations de retransfert applicables ont été examinées et approuvées par le Bureau de
I’ATTC avant leur soumission. On doit communiquer directement avec le Bureau de
I’ATTC dans le cas du retransfert d’articles non autorisés par le DOCA ou le DAQ.

Destruction

2.25

2.26

2.27

2.28

Toutes les technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée
du MDN et des FAC sont identifiées a I’aide d’un code de démilitarisation (CDM) dans le
SCGC ou les autres systémes de gestion du matériel pertinents. Le CDM « Q » est attribué
aux articles non assujettis a la LPD, mais qui figurent sur la Liste des marchandises
d’exportation controlée du Canada, groupe 1 (articles a double usage) et dans la
Réglementation sur I’administration des exportations — séries 500 et 600 de la Commerce
Control List des Etats-Unis ou qui sont énumérés dans I’ITAR des Etats-Unis mais non
assujettis au Reglement sur les marchandises controlées. La destruction est une exigence a
moins que les articles puissent étre transférés a une personne autorisée.

Les technologies et marchandises de la défense dont 1’exportation est réglementée doivent
étre démilitarisées conformément aux instructions relatives a la destruction appropriées
données par le responsable technique compétent. La destruction doit rendre 1’article non
utilisable aux fins pour lesquelles il a été congu.

Si elles ne sont pas transférées a une personne autorisée, les données techniques de la
Défense dont I’exportation est réglementée et tout support de données connexe, doivent
étre détruits conformément aux instructions fournies aux paragraphes 1.14, 1.16, 1.17 et
1.18.

Les technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée ne sont
plus considérées comme des TMDER au Canada et elles peuvent généralement étre
transférées a un citoyen canadien sans qu’il soit nécessaire d’obtenir des autorisations au
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Canada ou a I’étranger. Cependant, il se peut que les Affaires mondiales Canada exige un
permis d’exportation pour les restes de TMDER détruites envoyés a 1’étranger.

2.29 Pour obtenir des directives supplémentaires sur le processus d’aliénation de ce matériel, on

peut communiquer avec le DOCA.

Identification et marquage des marchandises controlées

2.30 On doit procéder a I’identification marchandises technologiques et contrdlées de la défense

231

2.32

dont I’exportation est réglementée. ainsi qu’au marquage des données techniques
controlées lorsque celles-ci sont portées a I’inventaire du MDN ou des FAC. Par exemple :

les renseignements concernant le contrdle des exportations pour les marchandises
controlées non détenues directement par le MDN ou les FAC, comme les picces
détenues et gérées par un entrepreneur en vertu d’un plan de soutien d’un
entrepreneur incorporé doivent étre mis a la disposition du MDN et des FAC; et

les renseignements concernant le contrdle des exportations contenus dans les réseaux
locaux, les bases de données €lectroniques, transmis par télécopieur, par té€léphone,
par Internet ou par courriel doivent étre identifiés, marqués et protégés
conformément aux DOAD pertinentes et aux spécifications du manuel de I’ATTC.

Le GCVM désigné, 1’autorité désignée, 1’autorité des systémes et/ou le responsable
technique doivent :

s’assurer que 1’entrepreneur qui fournit les marchandises contrdlées ou des

technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée a avisé

le MDN et les FAC de leur nature de fagon adéquate;

marquer les données techniques contrélées connexes, conformément a leur

désignation propre;

au besoin, corriger le marquage des données techniques controlées et 1’identification

des autres marchandises contrdlées, sous sa responsabilité, sur réception de

’authentification faite par le bureau de I’ATTC; et

consulter le bureau de I’ATTC pour obtenir I’authentification de 1’identification

advenant le cas ou I’entrepreneur qui a fourni les marchandises contrélées ou les

technologies et marchandises de la défense dont I’exportation est réglementée

n’aurait pas:

1. avisé convenablement le MDN et les FAC; ou

il.  marqué les données techniques controlées conformément aux instructions
concernant le marquage du MDN et des FAC, a la Partie 2 du manuel de
I’ATTC.

Les données techniques procurent des renseignements concernant un systéme, un sous-
systéme, I’équipement, I’assemblage, le sous-assemblage ou une piece. Si I’article décrit
n’est pas une marchandise contrdlée, en général, les données techniques connexes ne sont
vraisemblablement pas considérées comme de la technologie controlée. Si I’exportation
d’un article décrit n’est pas réglementée, I’exportation des données connexes n’est
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2.33

2.34

2.35

2.36

2.37

vraisemblablement pas réglementée. Dans le cas des articles énumérés dans les séries 500
et 600 de la Commerce Control List des Etats-Unis, le numéro de classification
d’exportation controlée (ECCN) attribué a chaque article doit étre utilisé aux fins
d’identification.

Le Dépdt des publications de DOCA doit s’assurer que les données techniques controlées
et les données techniques de la défense dont I’exportation est réglementée qui sont stockées
et saisies dans leurs systémes de dépot de documents sont adéquatement marquées. Une
liste des timbres pertinents figure a la Partie 2 du manuel de I’ATTC.

Advenant le cas d’un différend quant a I’identification de marchandises contrdlées, de
données techniques, de technologies et marchandises de la Défense dont I’exportation est
réglementée, le bureau de I’ATTC agit comme autorité responsable de 1’identification
finale.

Les marchandises controlées ou les données techniques controlées, lorsqu’elles sont
transférées a une entité américaine (gouvernement ou industrie), doivent étre traitées
conformément au National Industrial Security Program Operating Manual (NISPOM) des
Etats-Unis qui définit les marchandises contrdlées ou les données techniques contrdlées
comme des renseignements controlés non classifiés.

Si du matériel dérivé comme des plans d’instruction sont créé, le créateur doit marquer le
matériel selon I’identification de la source.

On peut communiquer avec le Bureau de I’ATTC pour obtenir des renseignements
supplémentaires sur le marquage et I’identification.

Achats

2.38

2.39

Les marchandises controlées sont gérées de facon centralisée et ne peuvent étre obtenues
aupres d’un entrepreneur local sans ’autorisation du GCVM ou du responsable technique.
Les personnes autorisées a procéder a des achats directement sur le marché doivent
s’assurer de prendre connaissance des restrictions relatives a 1’achat de marchandises
contrdlées.

Il faut déterminer le plus tot possible la possibilité d’inclusion de marchandises controlées
dans le processus d’acquisition. Cela comprend 1’évaluation a savoir si I’on aura acces aux
marchandises contrdlées et/ou aux technologies et marchandises de la Défense dont
I’exportation est réglementée a chaque étape du processus d’acquisition (pré-acquisition,
planification, exécution, controle et fermeture) et s’il y aura des exigences durant les
activités de soutien en service.

Acces aux marchandises controlées

2.40

L’acces aux marchandises controlées doit se refléter dans la Liste de vérification des
exigences relatives a la sécurité¢ (LVERS) du Secrétariat du Conseil du Trésor. Les clauses
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de sécurité des contrats portant sur des marchandises controlées doivent étre fournies au
responsable des achats dans le cadre du processus d’acquisition par le secteur de la sécurité
industrielle de Services publics et Approvisionnement Canada et traitent de I’accés aux
marchandises contrdlées par des entrepreneurs privés au Canada et/ou a 1’étranger.

Marchandises controlées d’origine étrangere

2.41

242

243

2.44

Avant de signer un document de controle des exportations pour des marchandises
contrdlées d’origine étrangere, les employés du MDN et les membres des FAC doivent
fournir le document au Bureau de I’ATTC pour examen et approbation. Apres 1’examen, le
Bureau de I’ATTC accordera les autorisations requises pour 1’exécution du document de
controle des exportations pertinent.

Une fois le document signé :

a.  le document original signé doit étre conservé au dossier de I’équipement par le
responsable des achats, le gestionnaire du cycle de vie du matériel ou le responsable
technique concerng; et

b.  une copie de I’original doit étre envoyée au Bureau de ’ATTC dans un délai de
30 jours.

Avant de transférer des marchandises contrdlées d’origine étrangere a une personne dont le
nom ne figure pas dans 1’autorisation d’exportation du pays d’origine, il faut communiquer
avec le Bureau de ’ATTC pour déterminer :

a.  s’il est nécessaire d’obtenir une autorisation étrangere précise;
b.  comment procéder, le cas échéant, pour demander cette autorisation.

NOTA: 1l est fortement recommandé de planifier d’avance le transfert (et le
réacheminement) de marchandises contrdlées d’origine étrangere. Il peut s’écouler
plusieurs semaines, voire des mois, avant que 1’on obtienne des autorisations de 1’étranger.

Aux fins des controles d’exportation, le pays d’origine dicte I’ensemble de régles
s’appliquant a ce type de marchandises. Les marchandises controlées provenant des
Etats-Unis sont les plus courantes au Canada et celles qui posent le plus de problémes pour
ce pays. Le transfert hors du MDN ou des FAC de marchandises et de technologies
provenant des Etats-Unis qui figurent sur la United States Munitions List et qui ne font pas
partie de la série 500 ou 600 de la Commerce Control List des Etats-Unis doit étre controlé
par le MDN ou les FAC. Les articles sont considérés comme provenant des Etats-Unis
indépendamment de leur lieu réel de fabrication dans les cas suivants :

a.  s’ils ont été congus ou fabriqués aux Etats-Unis;
s’ils ont été fabriqués sous licence américaine;

c.  s’ils contiennent des composantes provenant des Etats-Unis assujetties aux contrdles
américains en matiére de commerce de défense;

d.  s’ils se sont avérés utiles pour un service de défense américain,;
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e.  s’ils contiennent des données techniques américaines;
f. s’ils ont été exportés des Etats-Unis.

Technologies et marchandises de la Défense d’origine étrangere dont I'exportation
est réglementée

2.45 Avant de signer des documents de controle des exportations pour les technologies et les
marchandises de la défense d’origine étrangére dont I’exportation est réglementée, les
membres du MDN et des FAC doivent fournir les documents au Bureau de I’ Acces et
transfert de la technologie controlée (ATTC) afin qu’il les étudie.

2.46 Une fois le document signé :

a.  le document original signé doit étre conservé au dossier de I’équipement par
’autorité technique appropriée;

b.  une copie de ’original doit étre envoyée au Bureau de I’ATTC dans un délai de
30 jours.

2.47 Avant de transférer des technologies et des marchandises de la Défense d’origine étrangere
dont I’exportation est réglementée a une personne qui n’est pas sur la liste originale des
autorisations a I’exportation vers 1’étranger, il faut consulter le Manuel de I’ATTC afin de
déterminer la procédure pour demander les autorisations de nouveau transfert requises.

Prise d’'inventaire

2.48 Peu importe leur valeur monétaire ou leur emplacement, les marchandises controlées sont
toutes assujetties a la prise d’inventaire. Les détails sur la prise d’inventaire des
marchandises contrdlées figurent dans le chapitre 4.3 Prise d’inventaire.

Rajustement et radiation

2.49 Le cas échéant, les rajustements et les radiations seront effectués conformément au
chapitre 4.4, Rajustement, radiation et rapport financier.

Matériel compromise

2.50 La compromission d’une marchandise contrdlée se produit en cas de vol, de divulgation, de
destruction, de suppression, de modification ou d’utilisation sans autorisation adéquate de
cette marchandise controlée ou encore en cas d’accés ou d’interruption d’acces a celle-ci
sans autorisation appropriée. Le tableau ci-dessous présente les différences sur le plan des
rapports entre la perte d’'une marchandise controlée selon I’ATTC et la perte de matériel
applicable aux radiations.
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Pour... de... utilisez...

signaler la perte ou toute marchandise contrdlée a | la définition de perte

la compromission IP’ATTC (marchandises contrdlées)
signaler une pénurie toute marchandise, y la définition de perte de matériel

compris une marchandise
controlée indiquée sur un
formulaire CF 152

2.51

2.52

Les exemples ci-dessous illustrent les différences sur le plan des rapports entre une perte
de matériel et la perte d’'une marchandise contrdlée :

a.  Siune marchandise controlée est endommagée et non réparable, on juge qu’il s’agit
d’une perte de matériel. Toutefois, puisque le MDN conserve la garde de la
marchandise contrdlée, on estime qu’il ne s’agit pas d’une perte de marchandise
contrdlée. Il n’est donc pas nécessaire de signaler la perte a I’ATTC;

b.  Siune marchandise contrdlée était volée, on jugerait qu’il s’agit d’une perte de
matériel. Dans ce cas-ci, le MDN aurait perdu la garde de 1’article. Il serait donc
nécessaire de signaler la perte a I’ATTC au moyen du formulaire de perte ou
compromission de marchandises controlées (DND 2585-E ou DND 2585-F).

Le commandant doit veiller a ce que toute perte ou compromission d’une marchandise
contrdlée soit immédiatement déclarée au bureau de I’ATTC suivant sa découverte. De
plus, la perte ou la compromission de marchandises controlées de nature délicate
(comprenant notamment les dispositifs de vision nocturne (NVD) et les récepteurs GPS
évolués pour la défense) doit étre signalée sur-le-champ au bureau de I’ATTC. Cette
exigence en matiere d’établissement de rapports s’ajoute aux exigences habituelles a cet
¢gard établies dans les politiques et les instructions de sécurité pertinentes du MDN et des
FAC. Le commandant doit rendre immédiatement compte a la police militaire s’il
soupconne que la perte ou la compromission d’une marchandise contrdlée est due a un
manquement a la sécurité, a une violation de la sécurité ou a une activité criminelle.

Emballage et expedition

2.53

Les marchandises controlées doivent étre emballées de fagon a empécher que des
personnes non autorisées examinent les marchandises pendant 1’expédition. La méthode
utilisée pour I’emballage devrait permettre au destinataire de détecter si le colis a été
ouvert ou si I’article a été examiné pendant I’expédition. A titre d’exemple, les colis
devraient étre scellés a I’aide de sceaux numérotés, de rubans ou d’autocollants qui
permettraient au destinataire de déterminer s’ils ont été ouverts ou non. Les gardiens des
marchandises contrélées doivent veiller a ce que I’emballage ou le contenant n’indique pas
qu’il s’agit d’une marchandise controlée. A titre d’exemple, une radio pourrait étre placée
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2.54

2.55

2.56

2.57

2.58

dans une ou plusieurs boites non marquées et scellées avec du ruban de maniére a
empécher 1’acces non autoriseé.

Si une évaluation de sécurité récente n’a pas révélé un risque élevé a la sécurité, les
marchandises controlées peuvent étre expédiées de la méme fagon que les biens de nature
non délicate. Les marchandises controlées énumérées a I’annexe B de ce chapitre pour
lesquels une évaluation de la menace et des risques doit étre effectuée avant leur
expédition, doivent étre expédiées au moyen d’un service de transmission et de suivi de
colis avec signature. Dans les circonstances ou les risques sont plus élevés, on s’attend a ce
que les commandants, en collaboration avec leurs conseillers en sécurité et les autorités
responsables des transports, utilisent des méthodes plus sécuritaires (p. ex., acheminement
direct, remorques ou wagons couverts scellés, transport militaire avec escorte). Les
¢évaluations de la menace et des risques sont expliquées plus en détail dans les
Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale (ODSDN), Chapitre 3,
Section 3, Déroulement d’une évaluation des menaces et des risques.

Le MDN est responsable de voir a ce que le destinataire soit :

a.  autorisé par la direction des marchandises controlées de services publics et
approvisionnement Canada (SPAC);
mis au courant que les articles sont controlés;

c.  autorisé a accéder aux marchandises par le pays d’origine (si les marchandises
controlées proviennent de I’étranger).

Si les marchandises contrdlées sont transportées, les membres du MDN et des FAC doivent

s’assurer :

a.  qu’elles sont emballées de fagon a empécher quiconque, autre que leur destinataire,
de les examiner, et de facon a ce que celui-ci puisse facilement déceler si elles ont été
altérées;

b.  que le destinataire des marchandises contrdlées est autorisé a recevoir ces
marchandises.

Pendant le transit, les marchandises contrélées doivent étre protégées de facon a

empécher :

a. I’accés non autorisé;

b. levol;

c.  laperte ou les dommages accidentels.

Méme si les transporteurs commerciaux et les services de messagerie ne sont pas tenus

d’étre inscrits aupres de la direction des marchandises controlées, le transporteur
commercial ou le service de messagerie retenu doit étre en mesure d’effectuer en tout
temps un suivi des envois.
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2.59 Afin de garantir la visibilité, les marchandises contrdlées doivent étre expédiées au moyen
des documents appropriés du systéme d’approvisionnement, lesquels sont placés a
I’intérieur du colis ou du contenant.

Conformité (En développement)
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels (En développement)

3.1.  L’information au sujet des procédures peut étre obtenue en consultant les diagrammes ou
en consultant le site du SIGRD.

3.2.  Voici les organigrammes fonctionnels li€s a ce chapitre.

Processus Descriptions

e Décrire I’enchainement des opérations

Code de transaction du SIGRD (En développement)

3.3.  Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

Code Descriptions

e Nom

Rapports du SIGRD (En développement)

3.4. Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans
le présent chapitre.

Code de rapport Descriptions

e Nom
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ANNEXE A - Codes de démilitarisation
CDM A

Le Code de démilitarisation (CDM) « A » est assigné aux biens qui ne sont pas contrdlés en
vertu de la Loi sur la production de défense (LPD) ou qui ne font pas partie du Groupe 1, du
Groupe 2, du Groupe 5 (article 5504) ou du Groupe 6 de la Liste des marchandises d’exportation
contrdlée (LTMEC) ou de la série 500 ou 600 de la Commerce Control List des Etats-Unis. La
démilitarisation n’est pas une exigence, ni la destruction (a moins d’avoir une obligation
contractuelle ou autre qui exige la destruction du bien). Des contrdles d’exportation ou d’autres
controles réglementaires peuvent tout de méme s’appliquer a ces biens.

CDM Q

Le Code de démilitarisation (CDM) « Q » est assigné aux biens qui ne sont pas contrdlés en
vertu de la Loi sur la production de défense (LPD), mais qui font partie du Groupe 1, du

Groupe 2, du Groupe 5 (article 5504) ou du Groupe 6 de la Liste des marchandises d’exportation
contrdlée ou de la série 500 ou 600 de la Commerce Control List des Etats-Unis. La destruction
est une exigence a moins que le bien puisse €tre transféré a une personne autorisée.

CDM D

Le Code de démilitarisation (CDM) « D » est attribué aux biens qui sont controlés en vertu de la
Loi sur la production de défense (LPD). Ce CDM est généralement attribué a des données
techniques, a des logiciels ou a des biens contrdlés qui sont facilement démilitarisés. La
démilitarisation est requise lorsque le bien ne peut pas étre transféré a une partie autorisée.
Consultez 'ITFC « C-01-008-000/MD-000 » (Procédure de Démilitarisation GENERIQUE pour
les Marchandises Contrélées Enregistrées avec un Code de Démilitarisation (CDM) « B » ou

« D »), pour la démilitarisation des biens de ce type.

CDM F

Le Code de démilitarisation (CDM) « F » est attribué aux biens qui sont contr6lés en vertu de la
Loi sur la production de défense (LPD). Ce CDM est généralement attribué a des biens controlés
qui exigent des instructions de démilitarisation officielles du Centre national de contrdle des
stocks (CNCS) pour le bien en question. Le CDM F est également attribué¢ par défaut aux biens
qui n’ont pas encore été¢ examingés par le Bureau de I’ATTC. La démilitarisation est requise
lorsque le bien ne peut pas €tre transféré a une partie autorisée. Communiquez avec le CNCS du
bien pour obtenir les instructions de démilitarisation officielles.
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ANNEXE B - Dispositifs de vision nocturne (NVD)
Politique

But

1.1 Laprésente annexe vise a définir les exigences minimales en matiére de gestion des NVD.
En cas de divergence entre une entente contractuelle et le présent document de politique, le
plus exigeant des deux documents primera.

Contexte

1.2 Latechnologie de la vision de nuit est de nature trés délicate et toute perte ou
compromission de cette technologie est prise trés au sérieux par le gouvernement du
Canada et ses alliés. Le MDN et les FAC sont déterminés a prendre les mesures
nécessaires pour protéger a la fois les dispositifs et la technologie sur laquelle ils
s’appuient.

1.3 Le MDN et les FAC s’engagent a manutentionner les NVD acquis en conformité avec un
plan de sécurité et un processus de comptabilisation rigoureux sous 1’autorité du bureau de
I’ATTC.

Références
1.4 Les documents de référence suivants sont a lire en complément de la présente annexe :

a. Directive sur les marchandises contrdlées;
DOAD 3003-0 Marchandises controlées;
C. DOAD 3003-1 Exigences relatives aux marchandises controlees en matiere de
gestion, de sécurité et d’accés
d. ODSDN Chapitre 3 — Gestion des risques liés a la sécurité;
A-LM-158-004/AG-001 Manuel du transport (vol. 4), Transport du matériel;
f. Manuel d’Acceés et Transfert de la Technologie Controlée (ATTC)

@

Définitions

1.5 Toutes les définitions, autres que celles mentionnées ci-dessous, se trouvent dans le
chapitre 10.0, Glossaire.

a.  Compromission — Se produit lorsqu’il est possible ou certain qu’il y a eu un acces
non autoris¢ a un NVD ou qu’un NVD a fait I’objet de communication, de
destruction, de suppression ou de modification;

b.  Pieces de rechange critiques — Piéces qui transforment les sources d’énergie non
visibles du spectre électromagnétique ou amplifient la lumiere ambiante pour
produire une image visible;
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C. Ecart — Différence (supplémentaire ou déficit) dans la quantité. Dans le cas des
NVD comptabilisés par numéro de série, un écart se produit aussi lorsque le numéro
de série de I’article ne correspond pas au systeéme ou a I’enregistrement. Aux fins de
la présente annexe, un écart correspond a une différence dans la quantité.

d.  Dispositif de vision nocturne (NVD) — Instrument électro-optique utilisé pour
détecter 1’énergie visible et infrarouge et fournir une image visible. Les lunettes de
vision nocturne, les capteurs infrarouges thermiques a balayage frontal et les
télévisions a bas niveau de lumicre sont des exemples de NVD.

1. NVD montés — Dispositifs dont la protection est considérablement accrue du
fait de leur intégration a un véhicule, a une cellule, a un navire ou a un
batiment (p. ex. un dispositif thermique intégré a un char d’assaut);

ii.  NVD portatifs — Tous les NVD qui ne sont pas montés sur 1’équipement.
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Processus

Rapports - Bureau de I'ATTC

2.1 Laperte ou la compromission d’un NVD doit étre signalée au Bureau de ’ATTC
immédiatement apres sa découverte au moyen du Formulaire de perte ou compromission
de marchandises controlées qui se trouve sur le site du Bureau de I’ATTC.

2.2 Le formulaire de perte ou compromission doit étre rempli lorsque des NVD sont déclarés
supplémentaires, ce qui permet au Bureau de I’ATTC de faire un recoupement avec les
pertes déclarées antérieurement.

2.3 En cas de supplémentaire ou de manque , il faut apporter les corrections nécessaires au
systéme de gestion du matériel et remplir le formulaire CF 152. Si les numéros de série ne

concordent pas, il faut faire la correction appropriée, et la perte ou la compromission du
bien doit étre signalée au bureau de I’ATTC.

Exigences relatives aux inventaires et a la sécurité

2.4 En ce qui concerne la fréquence d’inventaire des NVD et des pieces de rechange critiques,
les mesures minimales & prendre sont les suivantes :

Tableau 1 - Fréquence des inventaires

2.5 Une comptabilité physique de tous les DVNs (dispositif de vision) doit étre effectuce
conformément au chapitre de ce manuel sur la gestion et la réalisation des inventaires.

Type DVN Entreposag | Type d’article | Exigences en matiere d’inventaire
e/en service | /Classification

de
I’équipement
Entreposé
TOUS
DVN . e Numero de série — Trimestriel
Portatifs e,
Distribué en
vue d’une TOUS
utilisation
Montés e Décompte physique — Annuel
DVNs TOUS
montés
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Non montés

Numéro de série — Trimestriel

contrdlé (E)

TOUS
Imputable (A) | ¢ Décompte physique — Tous les quatre (4)
ans
Picces de Consommable | e Décompte physique — Tous les quatre (4)
rechange ©) n
DVN ans
Equipement e Numéro de sériel — Trimestriel

Tableau 2 - Vérification de sécurité

2.6 Les rapports ZE-SNAC complétés sont gardés dans les archives et peuvent étre inspectés
par les vérificateurs et le personnel autorisé.

Type de Entreposag | S Type Vérification de sécurité
DVN elen service | d’article
/Classification
de
I’équipement
Entreposés e Décompte physique — Vérification
TOUS mensuelle
DVN
portatifs Distribué en e Vérification visuelle — Quotidienne
vue d’une TOUS
utilisation
Montés e Numéro de série — Annuel
TOUS
DVN monté
Non montés e Décompte physique — Vérification
TOUS mensuelle
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Pieces de
rechange du
DVN

Equipement o
contrdlé (E)

Décompte physique — Vérification
mensuelle

Sécurité matérielle

2.7

Les installations d’entreposage et d’entretien doivent offrir une protection suffisante pour

réduire le plus possible le risque de vol, d’accés non autoris¢, de perte ou de dommage
accidentels des NVD et de leurs pi¢ces de rechange.

2.8
suivantes :

Les mesures minimales a prendre pour assurer la sécurité matérielle des NVD sont les

Tableau 3 - Sécurité matérielle

Genre de Articles en Exigences
NVD entrepot/en

usage
Appareils Articles en e Doivent étre entreposés a des endroits dont 1’acces est contrdolé
portatifs et entrepot par du personnel autorisé.
piéces de e Doivent étre entreposés dans une structure permanente a acces
rechange controlé. Seul le personnel autorisé par le commandant aura
critiques acces a ces zones.

I1 faut assurer 1’éclairage des portes extérieures et le long des
barrieres périmétriques. Il faut vérifier le systéme d’éclairage
de sécurité pour s’assurer que les ampoules grillées sont
remplacées.

Les portes extérieures doivent étre en métal et Etre munies
d’un dispositif de verrouillage. Le controle des clés doit
relever du commandant d’unité ou de son représentant
désigné.

Les batiments abritant des NVD doivent étre situés a
I’intérieur d’installations d’entreposage regroupé et/ou
militaires ayant un périmetre de sécurité.

Les endroits ou I’on conserve des NVD doivent étre surveillés
par des gardes ou faire 1’objet d’une vidéosurveillance 24
heures sur 24.

Les gardiens du matériel doivent fournir une protection a
double barriere a acces contrdlé.

a.  Par exemple : un contenant en acier encastré ou non,
fermé a clé et fixé solidement a un batiment ou a un
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fourgon fermé, a une remorque ou a un véhicule blindé
fermé a clé ou gardé;

b.  une cage fermée en acier ou une voite fermé a clé qui
est fixé solidement a I’intérieur d’une structure fermée a
clé ou gardée.

Pieces de Articles en Doivent étre protégées de fagon a prévenir :
rechange non | entrepdt e [’acces par du personnel non autorisé;
critiques e levol;

e la perte ou les dommages accidentels.

NVD Articles e Les utilisateurs doivent mettre les dispositifs en sécurité et

portatifs sortis/en usage doivent en assurer la surveillance en tout temps.

e Les NVD doivent étre arrimés a une camionnette fermé, a
une remorque ou a un véhicule blindé fermé a clé dans la
mesure ou le véhicule est surveillé en permanence.

NVD montés | Articles en e Aucun accés non supervisé a la plateforme n’est permis.
entrep6t et e La plateforme doit étre verrouillée lorsqu’elle est laissée sans
sortis/en usage surveillance.

Acces aux NVD et aux renseignements techniques connexes

2.9 L’acces aux NVD et aux renseignements techniques connexes sera restreint aux membres
des FAC, aux employés du MDN et aux entrepreneurs incorporés. Pour transférer un NVD
a un tiers, il faut demander une autorisation particuliere par I’intermédiaire du Bureau
d’ATTC.

36/53 9.6 Marchandises technologique et contr6lées de la défense dont I’exportation est
réglementée



Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

ANNEXE C - Articles cryptographiques controlés (CCI)
Politique

But

1.1 Laprésente annexe a pour but de décrire les politiques et les doctrines régissant la gestion
des articles cryptographiques contr6lés (CCI) inscrits dans le systéme d’enregistrement de
la chaine d’approvisionnement de la Défense (CAD). L’objet de cette annexe est de faire
connaitre les exigences de base en matiere de sécurité afin de protéger les biens matériels
désignés sous le nom de CCI et controlés par la CAD. Le MDN et les FAC sont
responsables de s’assurer que les articles désignés CCI sont protégés adéquatement afin
d’empécher leur acces, leur possession ou leur transfert non autorisés. Les CCI doivent
étre controlés conformément a la publication intitulée Politique, normes et procédures
relatives au controle du matériel COMSEC (INFOSEC 2).

Contexte

1.2 Le MDN et les FAC se sont engagés a administrer et a protéger les CCI durant leur cycle
de vie, conformément aux directives et politiques de gestion du matériel pertinentes. Cette

annexe contient les directives supplémentaires ou uniques qui s’appliquent seulement aux
CCI administrés par la CAD.

Références
1.3 Les documents de référence ci-dessous sont a lire en complément de la présente annexe :

Conseil du Trésor — Directive sur les marchandises controlées;

DOAD 3017-1 Gestion du transfert de matériel a d’autres ministéres;

DOAD 6003-0 Sécurité des technologies de 1’information;

DOAD 6003-1 Programme de sécurité des technologies de 1’information;
DOAD 6003-2 Gestion du risque lié a la sécurité des technologies de I’information;
DOAD 6003-3 Surveillance et vérification de la sécurité des technologies de
I’information;

Doctrine canadienne en matiére de cryptographie (CCD);

INFOSEC 2 : Politique, normes et procédures relatives au controle du matériel
COMSEC;

1. Chapitre 5 des ODSDN — Sécurité matérielle;

Chapitre 7 des ODSDN — Sécurité des technologies de 1’information; et
A-LM-158-004/AG-001 — Manuel du transport (Vol. 4), Transport du matériel;

mo oo o

S

~
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Tableaux d’autorités et responsabilités

1.4 Tableau d’autorités

Le/la/l’... a/ont I"autorité de/d’...

Sous ministre adjoint — Gestion | e publier les politiques, les instructions, les directives et les

de I’information (SMA (GI)) normes en matiére de sécurité des TI pour le MDN et les
FAC;

e ¢laborer et d’exécuter le Programme de sécurité des T1;

e veiller a ’application de mesures appropriées de sécurité
des TT a I’égard de la gestion de I’information, des TI et
des biens, activités et processus de TI du MDN et des
FAC;

e adopter une approche globale en matiere de sécurité des
TI afin d'assurer la prestation continue des services de TI
a l'appui de la stratégie de continuité opérationnelle;

e ¢valuer la sécurité des TI relativement aux systémes, aux
programmes et aux services et d’autoriser leur mise en
ceuvre;

e accepter les risques résiduels relatifs a l'infrastructure des
TI commune du MDN et des FAC.

Conseillers de niveau un etles | o publier les politiques, les instructions, les directives et les

commandants de normes complémentaires en matiere de sécurité des TI

commandements afin de répondre a leurs besoins opérationnels et a leurs
besoins liés aux opérations.

Directeur de la sécurité de la e agir a titre de coordonnateur de la sécurité des TI,

gestion de I’information (Dir d'autorité de sécurité des TI et d’autorité ministérielle de

Sécur GI) la COMSEC pour le MDN et les FAC;

e ¢tablir et de gérer le Programme de sécurité des T1;
e servir de personne-ressource principale pour le MDN et
les FAC en matiere de sécurité des TIL

1.5 Tableau de responsabilités
Le/la/l’... doit/doivent...
Dir Sécur GI e produire et mettre a exécution les politiques et
COMSEC au MDN et dans les FAC;

e faire la promotion de la sensibilisation a la sécurité
aupres du MDN et des FAC;

e faire connaitre au CST les besoins du MDN en maticre
COMSEC;

e donner des conseils et de I’aide suite aux demandes de
renseignements concernant les politiques COMSEC;

e coordonner les demandes d'autorisation d'achat de
produits cryptographiques d’assurance €levée
(anciennement connus sous 1’appellation Type 1) et les
Produits cryptographiques de grande valeur (PCGV),
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Le/la/l’... doit/doivent...
ainsi que la documentation connexe en vue de
l'acquisition, des mises a jour de logiciels et du
réapprovisionnement d’équipement COMSEC;

e passer en revue les incidents liés a COMSEC, évaluer
les rapports d'enquéte, se prononcer sur les mesures
correctives et clore les dossiers d'incident;

e coordonner les demandes de permis de visite COMSEC
(DPV) avec le CST;

e gérer la réalisation des Ententes de contréle du matériel
COMSEC comptable (ECMCC).

Unité de soutien e autoriser, produire, distribuer, comptabiliser et controler
cryptographique des Forces tout le matériel COMSEC au sein du MDN et des FAC,;
canadiennes (USCFC) e coordonner, avec les bureaux de premiére responsabilité

(BPR), I'¢laboration, la traduction, la production et la
mise a jour des publications COMSEC et INFOSEC du
MDN;

e ¢tablir, mettre en place et appliquer les procédures de
distribution et de comptabilisation du matériel COMSEC
au MDN et des FAC;

e effectuer les inspections et les vérifications COMSEC;

¢ planifier, ¢laborer, gérer et contrdler la production et la
distribution du matériel clé physique et électronique au
MDN et des FAC;

e donner des conseils et de 1’aide relativement aux
procédures comptables COMSEC;

e agir en tant que gestionnaire du cycle de vie du matériel
(GCVM) pour les CCI et leurs composantes;

e offtir la formation au personnel de garde COMSEC et
Autorités COMSEC des formations du MDN et des FAC
relativement a la politique et aux procédures COMSEC,
au Dispositif de gestion locale (LMD), au processeur de
clés (KP) et au logiciel CARDS (COMSEC Accounting,
Reporting, and Distribution System).

Commandant (cmdt) e veiller a ce que les contenants d’entreposage soit en

place et correspondent a la plus haute classification de

matériel CCI conformément aux ODSDN.

autorité de distribution o veiller au controle et a la distribution du matériel
cryptographique de la Force COMSEC dans la zone géographique de responsabilité
terrestre (ADCFT) de ’ADCFT.

gardiens de la sécurité des e assurer le respect des politiques, normes, conseils et
communications (COMSEC) instructions publiés par ’'USCFC;

e assurer la réception, I’entreposage, I’acces, la
distribution, la comptabilisation, le retrait des stocks et la
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Le/la/l’...

doit/doivent...

destruction (avec I’autorisation de ’'USCFC) du matériel
COMSEC qu’une unité possede.

gestionnaire de e gérer le matériel désigné CCI dans la CAD;
"approvisionnement e répondre aux demandes de I’'USCFC concernant 1’état

des CCI dans ’inventaire.

expéditeur

e respecter les procédures, méthodes et moyens
d’expédition autorisés;

e envoyer les avis préalables de livraison;

o veiller a ce que les dispositions ont été prises en ce qui a
trait a la protection du matériel en transit et au respect du
délai de livraison; et

e conserver un registre des envois.

destinataire e vérifier le matériel contenu dans les colis. Cette

vérification se fait en comparant la documentation
relative a I’expédition (Bordereau d’expéditeur SIGRD)
et les détails donnés dans I’ Avis préalable d’expédition.

employes du MDN et membres | e respecter les politiques, les instructions, les directives et

des FAC les normes du Gouvernement du Canada, du MDN et des
FAC en matiere de gestion des risques de sécurité des
TI;
e s’assurer que les CCI retournés a I’approvisionnement,
pour quelque raison que ce soit, soit mis a zéro.
Définitions

1.6 Les définitions, autre que celles mentionnées ci-dessous, se trouvent dans le chapitre 10.1
Glossaire.

a.

Article cryptographique contrélé (CCIl) — Systéme sécurisé d'information ou de
télécommunications, ou composant cryptographique connexe, NON CLASSIFIE,
mais régi par un ensemble spécial d'exigences en matiére de contrdle et portant la
mention « article cryptographique contrélé » (ou « CCI » lorsque 1'espace est limitg).
Compromission — Accés, divulgation, destruction, suppression, modification,
utilisation ou interruption non autorisé de biens ou de renseignements.

Ecart — Une différence quant a I’identification, la condition ou la quantité, entre les
marchandises ou les services et les dossiers y afférant.

Equipement COMSEC classifié — Un dispositif cryptographique qui reste classifié
en tout temps, qu’il soit mis a la clé ou non, p. ex. le processeur de clés (KP).
Gardien COMSEC - Personne désignée par un commandant (cmdt) comme
responsable de la réception, de l'entreposage, de la distribution, de la comptabilité, de
la disposition et de la destruction de tout le matériel COMSEC porté au compte
COMSEC d’une unité, ainsi que de l'acceés a ce matériel.

Incident COMSEC - Tout événement qui met en péril ou pourrait mettre en péril la
sécurité de renseignements classifiés ou protégés du gouvernement du Canada pendant
leur stockage, leur traitement, leur transmission ou leur réception.
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g.  Matériel COMSEC - Ensemble d’articles congus pour sécuriser ou authentifier
lI'information de télécommunications. Le matériel COMSEC comprend, sans s'y
limiter, les clés cryptographiques, I'équipement, les modules, les dispositifs, les
documents, le matériel informatique et les micrologiciels ou logiciels qui comportent
ou décrivent une logique cryptographique et d'autres articles qui exécutent des
fonctions COMSEC.

h. Mis & la clé — Etat d’un équipement cryptographique dans lequel une clé
cryptographique a été chargée aux fins d’utilisation ou de stockage.

1. Mise a zéro — Action de supprimer du matériel de chiffrement d’un équipement
cryptographique ou d’un article cryptographique controlé.
J- Non mis a la clé — Etat d’un équipement cryptographique dans lequel aucune clé

cryptographique n’a été chargée aux fins d’utilisation ou de stockage.

k.  Securité des communications (COMSEC) — Application de mesures de sécurité
cryptographique, de sécurit¢ des transmissions et des émissions, et de sécurité
physique, ainsi que de pratiques et de mécanismes de contrdle opérationnels, pour
empécher tout accés non autoris¢ a I’information issue de télécommunications et
garantir I’authenticité des télécommunications.
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Processus

Catalogage
2.1 Les codes suivants sont attribués aux CCI :

a.  Code consultatif de la gestion des articles « 1Q » - Matériel de cryptographie classifi¢;
. Code de classification du stock « E » - Equipement controlé; et
c. Code de particularités d’entreposage et de manutention (CPEM) « G » - Crypto
controlé.

Articles cryptographiques contrélés (CCI)

2.2 Lamention CCI (pour Controlled Cryptographic Item) indique qu’il s’agit d’un type
d’équipement qui doit étre comptabilisé et controlé méme s’il n’est pas classifié. La
majorité¢ des CCI sont comptabilisés dans le systétme COMSEC. Cependant, quelques-uns
font I’objet d’une autorisation de comptabilisation par la Chaine d’approvisionnement de la
Défense; en ce moment, 1’autorisation touche les radios suivantes :

a. Poste radio tactique amélioré, RT-5141/U, NNO 5820-20-009-2016, communément

appelé CNR(E);

b.  Poste radio tactique Primaire, RT-5121A/U, NNO 5820-21-920-6613, communément
appelé CNR(P);

c. Poste radio 1éger AN/PRC-521 RT-5113, NNO 5820-21-911-5982, communément
appelé LAR.

2.3 Ausein de la CAD, les CCI sont comptabilisés et contrélés selon leur code de stock et leur
numéro de série. Pour plus de renseignements sur la procédure de déplacement
d’équipement contrdlé, voir le chapitre du 9.5 du MGA, Equipement Controlé.

Classification des CCI mis a la clé

2.4 Lorsqu’ils sont mis a la clé, les CCI ont la méme protection ou classification de sécurité
que leur matériel de chiffrement (ou « clé »).

Plaques et étiquettes

2.5 Sile numéro de série sur la plaque extérieure du CCI est absent ou illisible, ou si le numéro
de série du logiciel ne correspond pas au numéro de série se trouvant sur la plaque
extérieure, la radio sera étiquetée « non réparable » a I’aide de 1’étiquette CF 942, état du
matériel, et sera envoyée a I’installation de réparation et de révision. Il faut informer le
GCVM du Directeur — Administration du programme des systémes de commandement
terrestre (DAPSCT) et le gestionnaire de 1’approvisionnement.

2.6 Les seules étiquettes approuvées pouvant étre jointes a un CCI ou a son conditionnement
protecteur sont les suivantes : une étiquette du fabricant; une plaque de nomenclature
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d’équipement; une étiquette CCI; une ou plusieurs étiquettes d’inviolabilité; toute autre
étiquette approuvée par le CST. Une étiquette approuvée ne doit jamais étre enlevée ou
encore couverte au moyen d’une autre étiquette, a moins d’une autorisation expresse du
CST. Les signes visibles d’altération d’étiquette doivent tre signalés comme incident
COMSEC.

Entreposage

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Il faut entreposer les CCI non mis a la clé de fagon a assurer une protection raisonnable
contre la compromission, le vol, I’altération et les dommages.

Lorsqu’il n’est pas sous la surveillance directe et continue d’'un membre du personnel
autorisé, les CCI non mis a la clé doivent étre entreposés dans une zone de travail, au
minimum, qui assure une protection contre la perte accidentelle, ’acces non autorisé, le
vol, I’altération et les dommages (p. ex. une piece, un casier, un cabinet, un contenant de
sécurité ou un tiroir sécurisé a 1’aide d’un cadenas).

Un CCI ne doit jamais étre entreposé lorsqu’il est mis a la clé, sauf s’il ne peut étre mis a
zéro en raison d’une défaillance ou d’'un dommage. Lorsqu’il faut entreposer un CCI mis a
la clé, celui-ci doit étre protégé conformément au niveau de classification le plus élevé des
clés qui y sont chargées.

Un CCI pour lequel la mise a zéro ne peut étre confirmée en raison d’une défaillance doit
étre expédi¢ a I’Unité de soutien cryptographique des Forces canadiennes, par les voies
officielles COMSEC, en demandant 1’aide du gardien COMSEC le plus proche et selon les
moyens indiqués au tableau 8-1 de 'INFOSEC 2. Le CCI doit étre protégé conformément
au niveau de classification le plus élevé des clés qui y sont chargées.

Un CCI qui utilise une CIK ou un NIP pour déverrouiller le mode sécuritaire est considéré
comme déverrouillé lorsque la CIK est insérée ou le NIP entré.

L’entreposage destiné aux CCI ne doit servir qu’a cette fin, a I’exception des documents
réglementaires classifiés (DRC), si I’on ne dispose pas de contenant de sécurité prévu a cet
effet. S’il est absolument nécessaire de les entreposer ensemble, les CCI doivent étre
nettement séparés des DRC.

Responsabilités du commandant relatives a I'entreposage

2.13

Le commandant est responsable de s’assurer :

a. Qu’il y a des installations d’entreposage correspondant au plus haut niveau de
classification de sécurité du matériel chargé au compte, tel que prescrit dans les
ODSDN, chapitre 5, sécurité matérielle.

b.  Que le personnel a qui I’on a remis du matériel classifi¢ a accés a des contenants de
sécurité. Le Guide d’équipement de sécurité de la GRC (G1-001) donne la liste des
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contenants approuvés (le lien vers ce site est réservé aux ministéres et aux agences du
Gouvernement du Canada).

c. Que des évaluations de la sécurité matérielle sont effectuées conformément aux
ODSDN, chapitre 5, section 4, évaluations de la sécurité¢ matérielle, et qu’elles sont
passées en revue par le gardien COMSEC. Le gardien doit conserver au dossier une
copie de I’évaluation initiale, ainsi que les deux plus récentes.

Préalables pour obtenir acces aux CCI

2.14 Les individus qui ont besoin de I’acces aux CCI mis a la clé doivent posséder une cote de

2.15

sécurité du MDN valide et correspondant au niveau de classification du matériel de
chiffrement et aux renseignements auxquels ils auront acces, et doivent avoir un « besoin
de savoir ». Ils doivent avoir recu soit une « séance d’initiation a la COMSEC » ou une

« séance d’initiation a la COMSEC pour les CCI contrdlés par la CAD ». Lorsqu’il a
rempli ses conditions, I’individu doit signer un certificat, soit celui de la séance d’initiation
a la COMSEC (DND 1902), soit celui de la séance d’initiation pour les CCI contrdlés par
la CAD (DND 4127). Les certificats signés doivent €tre conservés au dossier pendant au
moins cinq ans suivant la fin de I’autorisation de cet individu.

Les techniciens de I’approvisionnement et le personnel de la CAD qui manutentionnent des
CCI non mis a la clé doivent tout de méme recevoir une séance d’initiation par leur gardien
COMSEC et doivent signer un certificat (DND 1902 ou DND 4127). Les certificats sont
conservés au dossier par le gardien COMSEC pendant au moins cing ans suivant la fin de
I’autorisation de cet individu.

NOTA: Les formulaires et les certificats relatifs a la COMSEC se trouvent sur le site
intranet du soutien cryptographique.

Inspections des CCI

2.16

2.17

2.18

L’USCEFC est responsable de la sécurité globale des CCI pendant leur s¢jour dans la
Chaine d’approvisionnement de la Défense (CAD). Cette surveillance est effectuée lors
d’inspections des installations afin de s’assurer de ce qui suit :

a.  Les installations d’entreposage sont adéquates;
b.  Les procédures de manipulation sont adéquates; et
c.  Le personnel possede les connaissances suffisantes.

Les installations du Dépot d’approvisionnement des Forces canadiennes (DAFC) doivent
étre inspectées tous les ans. L’approvisionnement des brigades et les sections des arrivées
et des départs doivent étre inspectées conjointement avec I’inspection COMSEC annuelle
de I’Agence de distribution cryptographique de la Force terrestre (ADCFT).

Un rapport sera préparé a la fin de I’inspection et envoyé au commandant.
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Acquisition

2.19 L’acquisition de CCI et d’équipement cryptographique se fait par 1’entremise de I’'USCFC,

tel que décrit dans I’'INFOSEC 2, Politique, normes et procédures relatives au controle du
matériel COMSEC. Les soumissions ou réquisitions pour un dispositif cryptographique
doivent étre approuvées par le Dir Sécur GI du QGDN et le Centre de la sécurité des
télécommunications (CST) avant que le processus d’acquisition ne démarre.

Incidents COMSEC liés aux CCI

2.20 1l faut signaler immédiatement tout incident COMSEC li¢ a un CCI, notamment :

2.21

Vol, perte ou surplus;

Emballage inadéquat;

Utilisation d’un moyen non autoris¢ lors de 1’expédition;

Radiation, destruction ou élimination non autorisé(e) d’un CCI;

Réception d’un CCI dans un emballage endommagé ou dans un emballage qui montre

des signes d’altération (le cas échéant, I’emballage doit étre conservé jusqu’a ce que

I’enquéte soit conclue);

f. Dommages non signalés au gestionnaire de [’approvisionnement, ou que le
gestionnaire de I’approvisionnement n’a pas signalé¢ au GCVM approprié (qui donnera
des conseils quant aux mesures a prendre);

g.  Falsification délibérée des dossiers;

h.  Découverte d’un CCI qui n’est pas en situation opérationnelle et qui n’a pas été¢ mis a

zéro. Par exemple, transport d’un CCI mis a la clé sans autorisation du Dir Sécur GI;

Toute différence;

o0 o

— .

J- CClImis a la clé et laissé sans surveillance dans un lieu ou des personnes non autorisées
auraient pu y avoir acces;

k.  Accés non autorisé a un CCI;

1. Divulgation non autorisée de renseignements ou tentatives per des personnes non

autorisées d’obtenir des renseignements;
m. Maintenance ou modification non autorisée.

Un CCI compromis, s’il n’est pas perdu, doit étre mis en isolation (quarantaine) et remis au
gardien COMSEC le plus proche.

Signalement des incidents

2.22 Lorsqu’un incident est découvert, celui-ci doit étre immédiatement signalé¢ au commandant

de I'unité (info Gestionnaire de I’approvisionnement, SMA(Mat) DPFT 3-3-1-6C), en se
servant du modele Rapport d’incident COMSEC disponible dans le site intranet du Soutien
cryptographique. La marche a suivre détaillée pour la préparation et la distribution d’un
Rapport d’incident COMSEC se trouve au chapitre 14 de I’'INFOSEC 2 intitulé Incidents
COMSEC. L’ADCFT et les gardiens COMSEC ou encore 1’ Autorit¢ COMSEC de la
formation (ACF) peuvent offrir de 1’aide lors de la préparation du Rapport d’incident
COMSEC. La liste des ACF se trouve sur le site intranet du Soutien cryptographique.
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2.23 La procédure de signalement suivante doit étre observée :

a.

Si la radio était dans un dépot d'approvisionnement, le commandant doit envoyer un
message de rapport d’incident ROUTINE CONFIDENTIEL, conformément a
I’annexe A, a I’'USCFC avec copie pour INFO au QGDN CEM SMA (Mat)//DCGGM
4 (FCA), DGGPET OTTAWA// DAPSCT//, NDHQ DGIMTSP OTTAWA//DIM
SECUR COMSEC// et aux commandants intermédiaires.

Si la radio était distribuée a une unité, le commandant doit envoyer un message de
rapport d’incident ROUTINE CONFIDENTIEL, conformément a I’annexe A, a
I’'USCFC avec copie pour INFO au FCA applicable, DGGPET
OTTAWA//DAPSCT//, NDHQ DGIMTSP OTTAWA//DIM SECUR COMSEC//, et
aux commandants intermédiaires. Si le CCI contenait une ou des clés au moment de
la perte ou de la compromission, ou encore si I’on ne peut garantir qu’il a été
remis a zéro, le message doit étre coté IMMEDIAT.

Exigences de prise d’'inventaire et de sécurité

2.24 La fréquence de prise d’inventaire des CCI doit respecter les exigences suivantes :

Type Entreposés/ Type et Exigences de Vérification de
utilisés classification prise sécurité
de stock d’inventaire
Entreposés Tous e Validation par
numéro de série :
e Comptage Tous les six mois
Tous les CCI matériel — Avril et octobre
Utilisés Tous mensuel Vérification
visuelle :
Quotidienne

Radiations et ajustements des transactions

2.25 Les commandants et leurs équivalents n’ont pas 1’autorisation de procéder a des radiations
de CCI. Toutes les demandes de radiation relatives a des CCI doivent étre documentées et
approuvées par le GCVM DAPSCT et le Dir Sécur GI COMSEC. Les incidents causés par
une différence, une compromission, des dommages ou la destruction d’un CCI doivent étre
documentés sur un Rapport d’incident COMSEC. Les ajustements des transactions dans le
le systeme de gestion des données du matériel seront seulement permis lorsque le Dir
Sécur GI aura approuvé cette demande. Apres I’obtention de 1’approbation, les ajustements
des transactions seront effectués conformément a la section Rajustement, radiation et
rapport financier.

46/53 9.6 Marchandises technologique et contrélées de la défense dont I’exportation est

réglementée



Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

Aliénation (retrait des stocks)

2.26 L’approbation du GCVM du DAPSCT et du Dir Sécur GI est nécessaire pour les CCI qui
ne sont pas réparables et qui doivent étre retournés a I’'USCFC afin qu’ils soient retirés des
stocks conformément au chapitre 11 de 'INFOSEC 2 sur la destruction.

Destruction

2.27 Destruction courante : Seules les autorités COMSEC peuvent effectuer la destruction
courante des CCI. Le personnel de la CAD ne doit pas effectuer de destruction de quelque
nature que ce soit. Les CCI non réparables doivent €tre signalés au gestionnaire de
I’approvisionnement et doivent étre retiré des stocks apres avoir regu les directives
appropriées du GCVM DAPSCT. L’USCEFC est la seule organisation au sein du MDN et
des FAC a pouvoir procéder au retrait final et a la destruction des CCI, saufsi la
destruction est effectuée dans le cadre d’un Plan de destruction d’urgence tel que décrit ci-
dessous.

2.28 Destruction d’urgence : Les utilisateurs en situation opérationnelle et les ¢léments
logistiques dans le théatre des opérations doivent préparer un Plan de destruction d’urgence
du matériel COMSEC conformément au chapitre 11 de 'INFOSEC 2. En situation
tactique, 1’autorisation d’effectuer la destruction d’urgence reléve de la chaine de
commandement; cependant, le Plan d’urgence peut étre mis en ceuvre a I’initiative propre
de I'unité si la perte ou 1’action hostile de I’ennemi semble inéluctable. Le personnel des
dépots de la CAD ne doit pas détruire les CCI a moins de 1’autorisation expresse du
commandant ou d’un officier délégué. Un rapport d’incident COMSEC doit étre
immédiatement envoyé, décrivant I’événement qui a mené a la destruction d’urgence.

Mise a zero

2.29 L’utilisateur d’un CCI doit mettre le dispositif a zéro avant de le ranger ou de I’entreposer;
avant de le retourner a la CAD aux fins d’entretien ou de remplacement; ou avant de le
transporter ou de I’expédier (a moins qu’il ne s’agisse d’un CCI utilisé en situation tactique).
L’omission de se conformer a cette exigence résultera en un incident COMSEC devant étre
signalé.

Distribution temporaire a un utilisateur

2.30 La distribution temporaire d’un CCI a un utilisateur autorisé doit étre documentée sur le
formulaire DND 4128, Prét temporaire de CCI administrés par 1’ Approvisionnement. Les
codes de stock et les numéros de série doivent étre annotés sur les documents lorsqu’un prét
est effectué. Le technicien de 1’approvisionnement conserve 1’exemplaire original du DND
4128 et un exemplaire est remis a I’utilisateur. Les distributions temporaires sont révisées
mensuellement.

2.31 Les utilisateurs autorisés de CCI doivent posséder une carte d’identification valide et doivent
avoir signé un certificat de séance d’initiation a la COMSEC (DND 4127).
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Mouvement de CCI entre le MDN et les FAC, et le secteur privé, les autres ministeres et les
agences

2.32

2.33

2.34

2.35

Nonobstant ’article 2.8, les CCI doivent transiter par la voie COMSEC officielle (c.-a-d.
I’USCFC) lorsqu’ils sont envoyés a 1’extérieur par le MDN et les FAC, ou lorsqu’ils y sont
envoyés, et ce, conformément a I’'INFOSEC 2. Les CCI doivent étre retirés du le systeéme
de gestion des données du matériel lorsqu’ils sont pris en charge par le systtme COMSEC.

Nonobstant 1’article 2.8, les entreprises du secteur privé doivent retourner tout CCI a
I’USCFC et ne doivent pas expédier de CCI au Dépdt d’approvisionnement des Forces
canadiennes (DAFC).

Les CCI réceptionnés par la CAD et provenant d’une entreprise du secteur privé doivent
signaler cet incident & I’'USCFC par I’entremise du GCVM DAPSCT. Les CCI doivent
impérativement transiter par I’'USCFC aux fins de distribution vers la CAD par I’entremise
du le systeme de gestion des données du matériel et contréle des numéros de série (CCNS).

Les demandes de distribution de CCI a I’extérieur du MDN et des FAC, incluant les
demandes d’Equipement fourni par le gouvernement (EFG), doivent étre approuvées par le
Dir Sécur GI COMSEC du QGDN. Une fois approuvée, la demande sera transmise a
I’USCEFC. Les CCI doivent étre retournés a I’USCFC par la voie COMSEC a la conclusion
de ce besoin.

Réparations, révisions, modifications

2.36

Les CCl nécessitant des réparations, des révisions ou des modifications doivent étre expédiés
a ou regus de D’installation d’entretien, de réparation et de révision de I’entrepreneur
seulement si un contrat de réparation et de révision a été mis en place et a été approuvé par
I’USCEFC et le compte COMSEC industriel du Centre de la sécurité des télécommunications
(CCIC). Les CCI seront expédiés par la CAD selon les instructions sur la gestion de la
réparation et la révision, ainsi que les instructions spéciales (INSP).

Emballage des CCI

2.37

2.38

Avant ’emballage d’un CCI aux fins d’expédition, I’individu doit s’assurer que le dispositif
a 6té mis a zéro. Une étiquette CF 942, Etat du matériel, doit accompagner I’envoi avec la
mention « Mise a zéro confirmée ». S’il n’est pas possible de confirmer la mise a zéro, le
technicien de I’approvisionnement devra retourner le CCI par la voie COMSEC, a I’'USCFC,
avec I’aide du gardien COMSEC le plus proche, en utilisant I’un des moyens de transport
autorisés cités au tableau 8-1 de 'INFOSEC 2.

L’emballage des CCI non mis a la clé doit :

a.  fournir les preuves permettant de cerner toute tentative d’ouverture du colis pendant
que le matériel est en transit;
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b.  dissimuler la nature sensible du colis;
c.  offrir une protection adéquate contre les dommages pendant que le matériel est en
transit ou entrepos¢.

2.39 1I faut emballer les clés opérationnelles et de diversification séparément des CCI et les
expédier dans des véhicules différents et a des dates différentes, a moins qu’il ne s’agisse de
clés de maintenance non classifiées.

240 Lorsqu’un CCI doit étre expédié¢ dans I’état mis a la clé a cause d’un mauvais
fonctionnement, il faut expédier le colis selon la classification de la clé. Voir le tableau 8-1
de 'INFOSEC 2.

Emballage

2.41 Le CCI doit étre transporté ou expédié sous double emballage. Les deux emballages doivent
étre opaques.

2.42 L’emballage intérieur, généralement en carton robuste, doit étre sécurisé¢ (y compris les
coins) a I’aide d’un ruban de papier adhésif renforcé de fibres (NNO 8135-21-840-1754)
pour empécher tout dommage du contenu et permettre de détecter tout signe d’altération.
L’emballage intérieur doit porter les renseignements suivants :

L’adresse compléte de 1’expéditeur

L’adresse compléte du destinataire

La classification de sécurité sur tous les cotés (s’il y a lieu, et si autorisé)
La mention « CCI » sur tous les cotés

Le numéro d’envoi

Le nombre total de colis dans cette livraison (p. ex. 1/3, 2/3, 3/3)

mo a0 os

2.43 L’emballage extérieur doit étre confectionné de papier brun de bonne qualité, Kraft, non
traité, grade A-50 (NNO 8135-21-550-5905). L’emballage extérieur doit €tre renforcé a
I’aide du ruban de papier adhésif renforcé de fibres dont il est question ci-dessus, afin
d’obtenir un colis robuste. Si nécessaire, il peut étre avisé d’utiliser de la corde afin de
renforcer le colis. L’emballage extérieur doit porter les renseignements suivants :

L’adresse compléte de I’expéditeur

L’adresse compléte du destinataire

Le numéro d’envoi

La documentation douaniére requise (s’il y a lieu)

Le nombre total de colis dans cette livraison (p. ex. 1/3, 2/3, 3/3)

o0 o

2.44 Afin de dissimuler la nature sensible du colis, les emballages extérieurs contenant des CCI
ne doivent pas porter la mention CCI ou une description (nomenclature) de I’équipement
expédié. Pour la documentation a 1’extérieur du contenant, les CCI sont considérés comme
des articles sensibles et controlés.
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2.45

2.46

Chaque dispositif doit étre emballé individuellement afin de le protéger, mais les dispositifs
destinés a une méme unité peuvent étre rassemblés dans un carton, qui devient I’emballage
extérieur. Les colis ne doivent pas étre consolidés avec d’autres articles que les CCIL. Un
individu doit étre désigné afin de réceptionner le colis.

Le bordereau d’expédition SIGRD doit étre inclus dans le colis, et doit donner les détails sur
les CCI qui sont expédiés. Le magasin expéditeur gardera le dossier ouvert jusqu’a ce que
ce document signé soit recu, et demandera un suivi s’il y a lieu.

Responsabilités concernant la livraison

2.47

L’expéditeur est responsable de ce qui suit :

La préparation adéquate du matériel COMSEC aux fins d’expédition.
L’emploi de procédures, de méthodes et de moyens de transport autorisés.
La protection du matériel en transit et sa livraison en temps voulu.

Le maintien d’un registre des expéditions.

e o o

Avis de livraison

248

2.49

2.50

Avant le départ des CCI, ’expéditeur CMTT doit informer le destinataire par message non
classifié, courriel ou télécopie des détails de I’envoie et de la date et I’heure approximative
de livraison.

L’avis doit comporter les renseignements suivants, selon ce qui s’applique :

Le nombre, le type, la taille et le poids total des contenants d’expédition;

Les numéros de série des articles qui sont expédiés;

Le moyen de transport;

La date de 1’expédition;

L’heure approximative de livraison et la destination exacte;

Le code a barre du transporteur ou le numéro de connaissement;

Demande de cueillette par le destinataire et coordonnées de la personne qui a
I’autorisation de réceptionner le colis lorsqu’il arrivera a destination; et

h.  Demande d’accusé réception par message, télécopie ou courriel.

@ Ao o

Si, apres 48 heures suivant 1’avis d’expédition, le destinataire constate que le colis n’est pas
arrivé, et que le transporteur n’a pas signalé de délai de livraison, le destinataire doit en
informer 1’expéditeur par message IMMEDIAT, par télécopie ou par courriel haute priorité.
L’expéditeur doit lancer une mesure de suivi aupres du transporteur pour déterminer le
dernier emplacement connu de 1’envoi et, s’il n’est pas récupéré dans les 24 heures suivant
le lancement de la mesure de suivi, supposer qu’il a été perdu en cours de route et signaler
immédiatement la perte comme un incident COMSEC, tel qu’il est décrit plus haut.
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Colis de matériel COMSEC comptable

2.51 Seuls les individus désignés gardiens COMSEC ont ’autorisation d’ouvrir les colis de
matériel COMSEC comptable (excluant les CCI distribués par la CAD). L’emballage
intérieur de ces colis porte normalement une étiquette DND 1920 indiquant « A n’étre ouvert
que par le gardien SECOM/To be opened by the COMSEC custodian ». Un colis adressé a
un gardien COMSEC et livré par erreur a la CAD ne doit pas étre ouvert. Le technicien
d’approvisionnement doit communiquer avec le destinataire afin de prévoir la livraison du
colis a I’emplacement adéquat.

2.52 Pour des instructions plus détaillées concernant I’expédition de matériel COMSEC (sauf les
CCI distribués par la CAD), il faut consulter le chapitre 8 de 'INFOSEC 2, Préparation du
matériel COMSEC aux fins d’expédition.

Moyens de transport autorisés pour les CCI

2.53 Seuls les transporteurs commerciaux qui possédent 1’autorisation de sécurité appropriée
peuvent €tre choisis pour transporter le matériel classifié. Les agents de transport doivent
consulter 1I’Offre a commandes principale et nationale (OCPN) afin de choisir un
transporteur autorisé a faire le transport de matériel classifié ou sensible (incluant le matériel
COMSEC) au Canada.

2.54 Les moyens de transport autoris€és acceptables pour I’expédition de matériel classifié
lorsqu’il n’existe pas d’accord contractuel ou international sont les suivants :

a.  Aéronef, navire ou véhicule motorisé affrété militaire, ou transporteur commercial
désigné lorsqu’il y a urgence ou si un moyen de transport du MDN et des FAC n’est
pas disponible, sous escorte du MDN.

b.  Transporteur commercial offrant un service de signature ou I’équivalent (chaque fois
qu’un envoi change de main au sein de I’entreprise de transport) et une preuve de
livraison (voir le tableau 8-1 de ’INFOSEC 2).

c.  Service de messagerie (gouvernemental ou secteur privé) qui offre une preuve
d’expédition, un registre de suivi pendant le transit et une preuve de livraison.

2.55 Pour plus de renseignements sur la livraison de matériel classifié ou sensible, voir I’A- LM-
158-004/AG-001 — Manuel du transport (Vol 4) Transport du matériel Chapitre 16.

Réception de CCI

2.56 A la réception d’un envoi, le destinataire doit examiner le colis pour relever tout signe
d’altération. Lorsqu’il est convaincu qu’il n’y a pas eu d’altération du colis, le destinataire
doit déballer le contenu et vérifier si les articles figurant sur le bordereau du destinataire
SIGRD correspondent aux articles expédiés et annoncés au moment de 1’avis d’expédition,
en confirmant le code de stock, les quantités et les numéros de série de chaque article.

2.57 Apres cette vérification, le destinataire doit:
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Signer les exemplaires du bordereau d’expédition SIGRD et retourner les
exemplaires signés a 1’expéditeur, qui devront étre conservés pendant cing ans; et
Accuser réception du colis par courriel et signaler toute différence a I’expéditeur, qui
lancera, le cas échéant, un rapport d’incident COMSEC.

Transport tactique de CCI

2.58 On consideére comme tactique le transport de CCI aux fins d’exercices et de manceuvres a
I’intérieur ou a I’extérieur du Canada dans le contexte d’une opération navale, terrestre ou
aérienne. Au minimum, chaque commandant concerné doit veiller a ce que le transport de
CCI répondre aux critéres indiqués ci-apres.

2.59 Lorsque les CCI font I’objet d’un transport en vrac, il faut prendre les mesures de précaution

suivantes :

a. effectuer la mise a zéro des CCI;

b.  emballer les CCI de fagon a ce que chaque dispositif soit protégé contre les risques
de dommages matériels;

c.  transporter les CCI dans un conteneur d’expédition approuvé, ou au moyen d’un
véhicule spécialement équipé (VSE) ou un véhicule doté d’un abri congu a cette fin
(p. ex. S280, S250, etc.). Dans chaque cas, le conteneur ou la plate-forme tactique
mobile doit étre sécurisé¢ au moyen d’un dispositif de verrouillage approuvé; et

d.  sile conteneur ou la plate-forme mobile tactique ne peut étre sécuris¢, le CCI doit

faire I’objet d’une protection suffisante minimisant les risques de perte, de vol ou
d’acces non autorisé pendant le transport.

CCl installés

2.60 Le terme «installé » se rapporte aux CCI qui fait partie d une trousse d’installation (matériel
¢lectronique) [IKEE] d’une plate-forme tactique mobile, d’un VSE, ou d’un véhicule doté
d’un abri spécialement congu. Au moment d’expédier ce type de matériel, il faut prendre les
mesures de précaution suivantes :

a.
b.

effectuer la mise a zéro des CCI;

fixer le matériel CCI sur un bati le protégeant contre les risques de dommages
physiques;

sécuriser la plate-forme tactique mobile au moyen d’un dispositif de verrouillage
approuveé. Si les charnieres de la porte d’acces sont installées a I’extérieur, elles
doivent étre bloquées au moyen de points de soudure. S’il n’est pas possible de
sécuriser la plate-forme tactique mobile, I’équipement CCI doit faire 1’objet d’une
protection suffisante minimisant le risque de perte, de vol ou d'acces non autorisé;
si ’expédition ou le transport d’un véhicule est confi€¢ a un transporteur civil (par
voie ferrée, maritime ou aérienne), le MDN doit lui fournir une escorte; et

les véhicules non-blindés n’appartenant pas a cette catégorie, il est interdit de les
transporter si le matériel y est encore installé ou laissé sans surveillance.
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Rétention et aliénation des documents et des dossiers

2.61 Tous les documents liés aux transactions inactives ou archivées concernant les CCI et les
registres d’expédition doivent étre conservés pendant au moins cing ans par 1’individu ou
par la section désigné(e) pour administrer la documentation. Apres cette période, les
documents peuvent étre détruits comme du matériel PROTEGE A.
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9.7 FORMULES ET FORMULAIRES
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POLITIQUE

But

1.1

1.2

Le but de la présente politique est de mettre en évidence les directives du ministere de la
Défense nationale (MDN) et des Forces armées canadiennes (FAC) qui ont été mises en
ceuvre afin d’assurer la gestion efficace des formulaires électroniques et papier.

La Politique sur la gestion de I’information du Conseil du Trésor exige que toute
I’information soit gérée conformément a I’orientation de 1’ensemble du gouvernement sur
la gestion de I’information et la tenue de dossiers, pour faire en sorte que les systémes
¢lectroniques soient le moyen privilégié pour la traduction, 1’utilisation et la gestion de
I’information. Ainsi, I’information peut étre gérée avec efficacité tant qu’elle est nécessaire
pour répondre aux besoins opérationnels et rendre des comptes.

Contexte

1.3

Les politiques et les normes, en ce qui concerne les formulaires, font la promotion de
I’interopérabilité au sein du MDN, des FAC et du gouvernement du Canada qui appuient
nos obligations internationales avec les alliés et favorisent le succes opérationnel des FAC
au pays et a I’étranger. Les formulaires fournissent une approche systématique a la
cueillette de I’information qui améliore 1’exactitude et I’uniformité des données recueillies
de fagon rentable. Dans le méme ordre d’idée, la gestion des formulaires de la Défense, qui
reléve du groupe du sous-ministre adjoint (Gestion de 1I’information) (SMA[GI]), se
concentre sur le controle et la conception centralisés des formulaires tout au long de leur
cycle de vie.

Définitions

1.4

217

Les définitions, autres que celles énumérées ci-apres, se trouvent a la chapitre 10.1
Glossaire.

a.  Formulaires portant des numéros de série controlés — Tout formulaire avec un
code consultatif de gestion de 1’article 2J (Chapitre 10.2 Liste des codes)
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Tableaux d’autorités et responsabilités

1.5 Tableau d’autorités

Le.... A ou ont I’autorité de ...

sous-ministre adjoint (Gestion e ¢tablir une orientation stratégique et des structures du

de I’information) (SMA[GI]) gouvernance et d’approuver des plans et des
programmes en matieére de GI et de TI au sein du MDN
et des FAC;

e publier des politiques, des directives, des instructions et
des normes de GI et de T1I au sein du MDN et des FAC,
et de surveiller leur conformité;

e aligner les documents, les exigences, les procédures et
les outils de politiques liés a la GI avec les exigences
du MDN et des FAC, les obligations 1égales et
politiques du GC et les accords avec des alliés;

e approuver la mise en ceuvre d’outils électroniques, de
processus, d’infrastructures, de formation,
d’instruction, d’études et de critéres de mesure du
rendement communs nécessaires pour appuyer les
exigences en maticre de GI.

1.6 Tableau de responsabilités

Le... Est ou sont responsables de ...

sous ministre adjoint — Matériel e s’approvisionner en formulaires papier, de les stocker

(SMA(Mat)) et de les distribuer.

sous-ministre adjoint (Gestion e ¢tablir des normes, de communiquer des attentes claires

de I’information) (SMA[GI]) et de publier des directives en matiére de gestion des
formulaires.

gestionnaire des formulaires de

. e ¢laborer des normes et des lignes directrices sur la
la défense

gestion des formulaires tout au long du cycle de vie de
ceux-ci;

e gérer le répertoire des formulaires de la défense;

e veiller a ce que les normes pertinentes soient
appliquées a chacun des formulaires de la défense;

e ¢tablir et définir les exigences relatives a
I’approvisionnement en formulaires papier de la
défense; et
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représenter le MDN et les FAC pour les questions liées
a la gestion des formulaires aupres d’autres ministeres,
organismes et alliés.

officier d’approvisionnement (O
Appro)/officier de logistique (O
Log)

la demande et la réception de tous les formulaires
portant des numéros de série controlés;

stockage des formulaires portant des numéros de série
contrdlés dans un dépot de streté dans la section
d’approvisionnement;

la gestion d’un registre de manuscrit, qui doit
enregistrer toutes les réceptions et les distributions par
numéro de série et doit contenir une signature pour tous
les formulaires portant des numéros de série contrdlés
distribués;

la distribution des besoins aux utilisateurs autorisés,
1déalement, les distributions a tous les utilisateurs
autorisés principaux (p. ex., I’officier du transport de la
base, le controleur de la base, le personnel du mess,
etc.) devraient étre faites dans des livres, tablettes ou
ensembles complets et pour les formulaires uniques en
quantité de non moins de 10 formulaires;

la responsabilité de la détention des formulaires portant
des numéros de série controlés pour ’utilisation dans la
section d’approvisionnement;

le rapport de perte de tout formulaire portant des
numéros de série contrdlés, qui sont sous son controle
de détention.

Responsable de comptes

la demande de besoins de la section;
d’approvisionnement de la base, I’escadre, la station ou
I’unité

la signature pour les quantités et les numéros de série
recus;

la garde de ces formulaires en sa possession;

tous les rapports et les retours incluant les formulaires
endommagés, annulés ou détériorés, comme requis
pour ces formulaires qui sont sous sa garde;

le rapport de perte des formulaires qui étaient sous son
contrdle de détention.
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Références
1.7 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’élaboration de cette politique :

Politique sur la gestion de I’information;

DOAD 6000-0 Gestion de I’information et technologies de I’information;

DOAD 6001-0 Gestion de I’information;

DOAD 6001-2 Gestion des formulaires;

Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale, Chapitre 6 Sécurité de
I’information.

oo o
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PROCESSUS

Rapporter des pertes de formulaires portant des numéros de série

2.1

2.2

23

Immédiatement aprés que la perte d’un formulaire portant un numéro de série controlé est
découverte, la personne qui a la responsabilité de la garde du formulaire doit rapporter la
perte par écrit au commandant de sa base, escadre, station ou unité. Le commandant doit, si
jugé nécessaire, avertir la police militaire ou civile.

Le commandant de la base, escadre, station ou unité peut, a sa discrétion, mener une
enquéte tel qu’il juge nécessaire afin de prévenir une répétition de la perte et de déterminer
si un vol ou un détournement est en cause. Peu importe le cas, il sera 1’autorité qui conclue
de telles enquétes.

Lorsque le commandant a donné 1’autorisation de conclure I’affaire, une note convenable
est faite au registre du manuscrit, renvoyant au rapport de 1’'unité ou du fichier d’enquéte.

Disposition de formulaires portant des numéros de série

24

2.5

2.6

Lors de la dissolution d’une base, d’une escadre, d’une station ou d’une unité, tous les
formulaires portant des numéros de série non utilisés doivent étre retournés a 1’entrepot
d’approvisionnement approprié.

Les formulaires portant des numéros de série non utilisés, qui sont retournés a la section
d’approvisionnement de la base lors de la dissolution d’une unité et qui ont été
préestampillés avec le nom et I’adresse de 1'unité, devront étre détruits par I’officier
d’approvisionnement de la base. Le registre de formulaire portant un numéro de série doit
étre annoté et 1’¢limination doit étre certifiée en remplissant un certificat d’élimination
conformément a 1’Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale, Chapitre 6
Sécurité de I’information.

Lorsque des formulaires portant des numéros de série sujets a des procédures de controle
deviennent désuets, les officiers d’approvisionnement de la base/station doivent rappeler
les quantités non utilisées de telles formules des sections. Les dépdts d’approvisionnement
et les sections d’approvisionnement de la base/station doivent éliminer les formulaires
périmés en utilisant les procédures décrites dans le paragraphe 1.11 ci-dessus.

Conformité (En développement)

6/7
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels (En développement)

3.1. Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Description

Liens SPE °

Code de transaction du SIGRD (En développement)

3.2. Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

T-Code Description

Rapports du SIGRD (En développement)

3.3. Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Description
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9.8 GESTION DU CARBURANT
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POLITIQUE

But

1.0 Le but du présent chapitre vise a décrire la gestion, la responsabilisation et le controle des
stocks de ressources en carburant des FAC et du MDN.

Contexte

1.1 Les FAC et le MDN doivent gérer le carburant en tant que produit stratégique national
essentiel a la capacité des FAC pour mener a bien les opérations. Comme il s’agit d’un
produit spécial ayant des propriétés volatiles, des exigences de gestion uniques doivent étre
respectées aux fins de responsabilisation, de sécurité et de disponibilité. Le carburant sera
géré comme un article d’inventaire dans le systéme de gestion des données du matériel
approuve et sera assujetti a toutes les mesures de responsabilisation et de contrdle décrites

dans le présent chapitre.

Définitions

1.2 Les définitions autres que celles énumérées ci-dessous se trouvent dans la section 10.1

Glossaire.

a.  Additif : tout ingrédient chimique breveté destiné a étre utilisé dans les carburants et
les lubrifiants. Cet ingrédient est ajouté aux carburants et aux lubrifiants pour
améliorer ou corriger une caractéristique en particulier.

b.  Carburant : Toute forme de matic¢re qui est brilée ou oxydée pour la production
d’énergie de propulsion, d’¢lectricité ou de chaleur, y compris le carburant
d’aviation, le distillat marine, le diesel automobile, 1’essence et le mazout de

chauffage.

Tableaux d’autorités et de responsabilités

1.3 Tableau d’autorités

Le(s) ...

a ou ont I’autorité de ...

SMA(Mat)

e produire des outils stratégiques concernant la gestion
du matériel et des stocks, y compris 1’acquisition, le
soutien et I’aliénation.

Etat-major interarmées

e approuver les directives ajoutant des renseignements

stratégique (EMIS) supplémentaires pour la gestion des carburants et
lubrifiants (C. et L.);
e superviser la formation sur les C. et L.;
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diriger les mécanismes de production de rapports et
d’autres outils relatifs aux C. et L.

Sous-ministre adjoint
(Infrastructure et
environnement)

¢tablir des normes et des directives et conseils
techniques sur 1’ingénierie, la construction et la
maintenance des installations d’entreposage des C. et
L.;

fournir des directives et des conseils sur I’impact
environnemental de I’entreposage, de ’utilisation et de
I’élimination des C. et L.;

approuver 1’utilisation de carburant pour les besoins de
la formation sur la lutte contre les incendies.

Sous-ministre adjoint (Science
et technologie)

soutenir les initiatives sur I’emploi de carburants de
remplacement et d’additifs, le rendement du carburant
et la normalisation des C. et L.

SMA (Gestion de I’information)

approuver la politique du MDN et des FAC sur le
spectre des radiofréquences a 1’égard des dangers du
rayonnement électromagnétique pour les munitions, le
carburant et le personnel.

Chefs d’état-major des armées
(CEMA)

approuver la quantité des réserves locales;

autoriser I’affectation des fonds a I’utilisation et a la
gestion locales des C. et L.;

assurer la gestion du cycle de vie des C. et L., incluant
les politiques locales sur les matieres dangereuses, le
transport, la manutention et 1’élimination.

J4 Stratégique Carburants et
lubrifiants

coordonner tous les ¢léments du programme de C. et L.
au nom du DEM de I’EMIS;

faire le suivi et mettre en ceuvre la politique du
carburant unique;

intégrer des considérations d’efficacité énergétique au
processus d’acquisition et de soutien au matériel,;

offrir du soutien en C. et L. pour tous les plans
d’urgence et les plans opérationnels;

assurer la supervision de la formation sur les C. et L.;

Directeur général — Systemes de
matériel et chaine
d’approvisionnement
(DGSMCA)

¢laborer et tenir a jour une politique
d’approvisionnement, des procédures, des processus
opérationnels et des normes pour la gestion du matériel,
au nom du SMA(Mat).
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Directeur général - Gestion du
programme d’équipement
terrestre - Centre d’essais
techniques de la qualité

e donner des conseils sur les activités de soutien
technique associées a 1’¢élaboration, a I’acquisition, a
I’installation, a la mise a niveau, a la construction et a
I’¢limination des installations et du matériel associés
aux produits pétroliers d’aviation;

e agir a titre d’officier supérieur des fluides d’aviation
(OFA) du MDN afin de s’assurer que la qualité des
fluides d’aviation des Bases des forces armées
canadiennes et des escadres ne soit pas compromise, de
I’approvisionnement jusqu’a ’utilisation finale.

Directeur général — Gestion du
programme d’équipement
maritime — Directeur —
Systémes de plateforme navale

e donner des conseils sur les activités de soutien
technique associées a 1’¢laboration, a I’acquisition, a
I’installation, a la mise a niveau, a la construction et a
I’élimination des installations et du matériel associés a
des carburants et lubrifiants marines;

e controler la qualité des fluides marines pour s’assurer
qu’elle n’est pas compromise, de I’achat jusqu’a
I’utilisation finale.

1.4 Tableau de responsabilités

Le(s) ...

a ou ont I’autorité de ...

Directeur de 1’état-major
(DEM) — Etat-major
interarmées stratégique (EMIS)

e offrir une formation sur les C. et L. aux employés du
MDN et aux membres des FAC participant a des
activités liées aux C. et L.;

e intégrer des considérations d’efficacité énergétique au
processus d’ASM;

Chefs d’état-major des armées
(CEMA)

e intégrer le rendement du carburant comme facteur dans
le processus de définition des besoins;

e gérer toutes les opérations d’ASM qui relévent du
MDN et des FAC et qui sont liées aux C. et L.;

e déterminer la quantité de C. et L. requise et le
financement nécessaire; and

e ¢tablir des politiques et des directives pour le stockage,
la distribution, l'inspection, la publication, 1'utilisation
et 1'élimination liées aux C. et L..

Directeur général —

e coordonner le rendement des initiatives de stratégie de

Environnement développement durable relatives aux C. et L.
conformément a la section intitulée Développement
durable du Rapport ministériel sur le rendement annuel.
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Directeur — Systémes de
plateforme navale

établir, analyser, examiner et approuver, a titre de
responsable technique et de gestionnaire du cycle de
vie du matériel pour les C. et L. maritimes, le contenu
technique des énoncés de travaux et des spécifications
techniques pour les C. et L. maritimes;

rédiger et tenir a jour des documents de nature
technique relatifs aux C. et L. maritimes.

Directeur général — Gestion du
programme d’équipement
terrestre — Centre d’essais
techniques de la qualité

¢laborer, analyser, réviser et approuver le contenu
technique des énoncés de travaux et des spécifications
techniques des carburants et lubrifiants pour I’aviation
et les véhicules terrestres, a titre de responsable
technique et de gestionnaire du cycle de vie du matériel
des carburants et lubrifiants pour ’aviation et les
véhicules terrestres;

rédiger et tenir a jour des documents techniques pour
les carburants et lubrifiants de 1’aviation et des
véhicules terrestres.

EMIS J4 Strat (C. et L.)

agir a titre de responsable unique du programme des C.
et L. pour le MDN et les FAC;

surveiller et analyser les données sur les transactions de
carburant dans la chaine d’approvisionnement de la
défense et le systeme de gestion des données du
matériel;

fournir une vue d’ensemble de la situation quant aux
problémes stratégiques et opérationnels associés aux C.
etL.;

Commandants opérationnels,
commandants de
commandement ou de formation
et commandants d’unité

maximiser le recours a des sources
d’approvisionnement commerciales et a celles des pays
hotes afin de répondre aux besoins en C. et L. lors de
déploiements.

Commandant de la
base/escadre/formation

s’assurer que les installations de carburant sont
conformes aux politiques et aux réglements;
effectuer une inspection annuelle des installations;
s’assurer que tout le personnel manipulant des
carburants et des lubrifiants posseéde les qualifications
requises pour :
= opérer des circuits d’alimentation;
= traiter tous les aspects de la manutention
des carburants et prendre les mesures de
sécurité connexes;
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= prendre en compte les considérations
environnementales;
s’assurer que toutes les publications utiles, tous les
manuels des fabricants et les diagrammes se rapportant
aux installations de carburant sont disponibles pour
consultation immédiate.

Officier des services techniques
de la base (OSTB)/Officier de
logistique de I’escadre (O Log
Ere)

surveiller le fonctionnement et la maintenance des
installations existantes;
effectuer une inspection annuelle des installations.

Officier des opérations
immobilieres (Ops Imm)

entretien, maintenance, inspection et réparation des
installations d’entreposage et de manutention des
carburants et lubrifiants et des systémes connexes.

Officier d’approvisionnement

assurer le respect de la discipline en maticre
d’approvisionnement en ce qui a trait a la
responsabilisation et au fonctionnement de
I’approvisionnement en carburants et lubrifiants;
s’assurer que tout le personnel qui manipule des
carburants est formé et qualifi¢;

veiller au bon fonctionnement des aires de réception et
de distribution, y compris la station de pompage et
I’équipement de filtration;

effectuer toutes les inspections semestrielles requises
des installations.

Responsabilités de 1’officier de
controle du matériel (OCM)/
Officier des fluides d’aviation
(OFA)

assurer le fonctionnement, la maintenance et la
sécurité des installations de carburants et lubrifiants;
effectuer des inspections mensuelles.

Superviseur d’installation de
carburant

gérer les produits emballés, le carburant en vrac et le
diesel;

superviser les exploitants d’installation de carburant;
prendre en charge tous les aspects de
I’approvisionnement, de la réception, de I’entreposage,
du mouvement, de la distribution, de la qualité et de la
quantité des carburants et des lubrifiants conservés
dans les installations de stockage en vrac, ainsi que de
I’élimination au besoin;

disposer des contenants vides de carburants et
lubrifiants;

s’assurer que le personnel est formé et qualifi¢;
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s’assurer que toutes les inspections et tous les rapports
quotidiens sont bien exécutés;

effectuer une inspection hebdomadaire des
installations de carburant.

Exploitants d’une installation de
carburant

effectuer des inspections et des jaugeages quotidiens

dans toute I’installation de carburant;

tenir a jour les registres requis;

distribuer et recevoir des carburants et des lubrifiants;
assurer la sfireté, la sécurité et I’exploitation globales
de I’installation.

Officier du transport

fournir des services de maintenance et d’inspection
aux exploitants;

faire fonctionner tous les modes de transport des
carburants et des lubrifiants, les camions citernes de
ravitaillement, les systémes de filtrage et
d’asséchement, a I’exception des réseaux de pipelines;
assurer les services de déplacement des carburants et
lubrifiants entre les points d’approvisionnement et
I’unité utilisatrice;

veiller & ce que tous les conducteurs d’équipement de
ravitaillement en carburant regoivent une formation
adéquate sur les réglementations en maticre de sécurité
et d’environnement relatives au transport des
carburants et lubrifiants.

Officier du génie électrique et
mécanique ou technicien
supérieur de I’entretien du
matériel terrestre

inspecter, entretenir et réparer I’équipement de
manutention en vrac des carburants et lubrifiants
comme les chariots élévateurs, les chariots, les tuyaux,
les raccords, etc.;

inspecter, entretenir et réparer les camions citernes de
ravitaillement, les filtres et les systémes de séparation
de I’eau et I’équipement connexe;

effectuer un échantillonnage et des controles de la
qualité des camions citernes de ravitaillement apres un
changement de filtre.

Division d’ingénierie des
navires

entretenir I’équipement de distribution de fluides des
aéronefs a bord des navires.

Officier du génie construction

surveiller la construction, la maintenance,
I’inspection, la modification, le dépannage, la
réparation et la révision des installations de carburant
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en vrac, conformément a la publication C-98-15F-
MIS/TP-012 Recommandations techniques
d’installation d’entretien — Carburant en vrac.

e s’assurer que seul le personnel diment qualifié
effectue I’entretien et les réparations nécessaires;

e s’assurer qu’un registre est tenu a jour et mis a la
disposition de la station de pompage pour consigner
les inspections, les réparations, les changements de
filtres et d’autres renseignements pertinents jugés

nécessaires.
Officier des techniques de e entretenir les systémes de fluides des aéronefs et
maintenance des aéronefs ou assurer le réapprovisionnement en graisse, en huiles,
Officier de maintenance des en fluides hydrauliques, etc., selon les besoins
aéronefs des navires d’entretien des aéronefs.

Références

1.5 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’élaboration de cette politique:
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Loi sur les carburants de remplacement
Loi sur les mesures d’urgence

Loi sur la gestion des finances publiques
Loi canadienne sur la protection de I’environnement (1999) et réglement connexe

Loi de 1992 sur le transport des marchandises dangereuses
Reéglement sur I’emmagasinage en vrac des gaz de pétrole liquéfiés

Reéglement sur les systémes d’entreposage de produits pétroliers et de produits
apparentés (DORS/2008-197)
Code de recommandations techniques pour la protection de 1’environnement

applicable aux systémes d’entreposage hors sol et souterrains du Conseil canadien
des ministres de I’environnement (CCME)

Directive sur la gestion du parc automobile : Véhicules 1égers du SCT

Politique sur la gestion du matériel du SCT;
CAN/CGSB 3.5 (OTAN F-67) Essence automobile

CAN/CGSB-3.23, Carburéacteur d’aviation (grades JET A et JET A-1);
CAN/CGSB-3.23, Carburéacteur d’aviation (grade Jet A-1 avec FSII) (OTAN F-35)
CAN/CGSB-3.511; Essence automobile oxygénée contenant de 1’éthanol (E1-E10);
CAN/CGSB-3.517. (NATO F-54) Carburant diesel;

CAN/CGSB-3.520; Carburant diesel automobile contenant de faibles quantités de
biodiesel (B1-B5);

CGSB-3.11, Types 11 et 15; Mazout 1éger marine;

CGSB-3.24, Carburéacteur d’aviation (grades militaires F-34 ct F-44);
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CC.

dd.

cc.

ff.

ge.

DOAD 2007-1 Programme de sécurité générale
DOAD 2008-3 Gestion des problémes et des crises
DOAD 3000-0 Acquisition et soutien du matériel

DOAD 3014-0 Carburants et lubrifiants

DOAD 3015-0 Achats écologiques

DOAD 3015-1 Gestion des achats écologiques

DOAD 4001-0 Gestion du cycle de vie des biens immobiliers

DOAD 4003-0 Protection et gérance de 1’environnement

DOAD 4003-1 Gestion des matieéres dangereuses;

C—82—005-001/AM-004, Référence technique des carburants, lubrifiants et produits
connexes (STANAG 1135);

C—-82—007007-001/AF-000, Ouvrage de référence sur le pétrole et les produits
connexes

C—82—010-007/TP-000, Contrdle de la qualité des carburants et lubrifiants
d’aviation et terrestres

Army Regulation AR 70-12: Fuels and Lubricants Standardization Policy for
Equipment Design, Operation, and Logistic Support;

Ordonnance de I’Armée canadienne 21-19 (OAC 21-19) — La politique de
normalisation des carburants et lubrifiants pour la conception, 1’exploitation des
équipements et le soutien logistique;

Manuel logistique de ’OTAN
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PROCESSUS

2.1 Le présent chapitre suit le cycle de vie du carburant et traite des aspects de la planification,
de I’acquisition, de la gestion du matériel, de la maintenance et de 1’élimination. L’accent
est mis sur les ¢éléments du processus qui sont propres a ce produit ou qui nécessitent des
éclaircissements supplémentaires.

2.2 S’iln’y apas de complément d’information, alors les processus normaux de gestion du
matériel des autres chapitres du présent manuel s’appliquent.

Planification

2.3 Laplanification des activités sont nécessaires a la conception, a la définition et a la
s¢lection du moyen privilégié pour répondre aux exigences relatives a la capacité de
défense. La planification du matériel comporte trois résultats prédéterminés possibles :

a. les besoins en matériel sont insuffisants et doivent étre augmentés au moyen d’un
mécanisme de réapprovisionnement;
les stocks sont suffisants et aucune mesure n’est nécessaire;

c. les stocks sont plus élevés que nécessaire pour satisfaire aux exigences actuelles et
futures et une mesure de réduction est nécessaire.

2.4 L’officier de la logistique, en collaboration avec tous les principaux intervenants, doit
préparer chaque année les estimations de carburant pour les besoins immédiats et futurs.
Les points suivants doivent étre pris en considération pour faciliter 1’établissement des
prévisions et la méthode d’acquisition possible :

a. stocks actuels;

b.  stock d’exploitation : Stock de carburant conservé localement pour soutenir les
opérations normales. La quantité doit étre fondée sur les opérations normales pour
chaque emplacement et les niveaux de stocks sont établis de maniére a répondre aux
besoins en fonction des itinéraires et des délais de réapprovisionnement stables. Les
CEMA doivent approuver la quantité;

c.  réserve locale de carburant : Stock de carburant entreposé localement en plus du
stock d’exploitation. La quantité doit étre fondée sur le plan opérationnel le plus
exigeant pour chaque emplacement et les niveaux de stocks sont établis de manicre a
répondre aux besoins en fonction des itinéraires de réapprovisionnement stables et
des délais. Le CEMA doit approuver la quantité. (20 jours d’approvisionnement en
carburant — jour d’approvisionnement (JA));

d.  réserve de carburant stratégique : Carburant destiné a appuyer les opérations qui ont
une incidence sur la sécurité nationale. La quantité et I’approvisionnement doivent
étre établis par des discussions amorcées par le J4 Strat C. et L. et le CEMA dans le
cadre de la Politique de gestion du carburant en vrac du MDN, et recommandés au
CEMD par I’entremise du DGS/DEM EMIS;

e. consommation antérieure;

f. cessation des exigences actuelles;
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g.  exigences nouvelles ou temporaires, par exemple des engagements avec d’autres
ministéres gouvernementaux ou des pays étrangers;
h.  formation et opérations prévues.

2.5 Les besoins en carburant, une fois compilés, sont présentés au QGDN/DOT 9 chaque
année conformément au format et au calendrier de 1’annexe A.

Planification de la sécurité

2.6 Laplanification de la sécurité est un élément important de la gestion du carburant, car elle
réduira ou méme préviendra les risques de blessures, les répercussions sur I’environnement
et les dépenses inutiles pour le MDN et les FAC.

2.7 Laplanification de la sécurité comprend, sans s’y limiter, les sujets suivants :

a.  la formation et les qualifications (c.-a-d. suffisamment de personnel formé et qualifi¢
pour manipuler les carburants et maintenir les opérations quotidiennes);

IPO sur tous les processus de manutention des carburants (c.-a-d. le ravitaillement en
carburant et la reprise de carburant);

publications, réglements et directives en matieére d’environnement;

plans d’intervention d’urgence;

commissions et réglements de sécurité;

bibliotheéque et centrale de FDS;

systemes de protection incendie, y compris les extincteurs portatifs;

vétements de protection.

o

B e Ao

Acquisition

Prix du carburant

2.8 Services publics et Approvisionnement Canada (SPAC) négocie des contrats au nom de
tous les ministéres et organismes gouvernementaux pour I’achat des carburants
couramment utilisés. L’ utilisation de ces contrats vise a obtenir des réductions de prix en
fonction du volume global acheté par le gouvernement fédéral et a garantir que le produit
fourni respecte toutes les spécifications du MDN et des FAC et les contrdles d’assurance
de la qualité.

2.9 Laréception de carburant hors des offres & commandes se fait au prix en vigueur le jour de
la livraison pour un endroit précis, tel que stipulé dans chaque contrat, et annotée « Aux
fins de la facturation, le prix unitaire en vigueur a la date de livraison s’applique ».

2.10 Une liste des offres a commandes principales et nationales et des offres a commandes
individuelles et régionales (OCPN/OCIR) disponibles se trouve sur le site Web de SPAC.
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2.11 Les prix du carburant sont ajustés chaque semaine et entrent en vigueur a diverses dates
de la semaine. Aux fins de la facturation, le prix unitaire en vigueur a la date de livraison et
la documentation doivent étre annotés en conséquence.

2.12 Pour de plus amples renseignements sur les prix hebdomadaires actuels, veuillez consulter
le site Web du Programme d’approvisionnement national en carburant.

Achat al’extérieur du Canada

2.13 L’achat de carburant a I’extérieur du Canada pour la Marine est assujetti a des protocoles
d’entente avec d’autres pays.

2.14 Le carburant peut également étre obtenu par I’intermédiaire d’un fournisseur qui est un
représentant de 1’industrie civile agissant dans le cadre d’un contrat établi comme point de
contact entre la Marine et I’entreprise civile. Le point de contact déterminera
I’emplacement et prendra les arrangements a 1’avance pour I’achat de carburant au nom de
I’organisation ou de I’unité navale qui en fait la demande.

2.15 L’Armée a traditionnellement recours aux ressources disponibles sur place, comme celles
qu’offrent les forces alli¢es, le pays hote et les contrats locaux.

2.16 L’Aviation royale canadienne utilise des cartes de paiement pour se procurer du carburant
partout dans le monde au moyen d’offres & commandes canadiennes et internationales.

Taxes sur les carburants pétrolier

2.17 Les taxes de vente provinciales et territoriales sur le carburant a base de pétrole doivent
étre appliquées conformément au Manuel d’administration financiére, chapitre 50, Taxe de
vente et taxe sur les carburants — Provinces et Territoires.

Achat de carburant pour aéronefs aux Etats-Unis - Exemption de la taxe fédérale
américaine

2.18 Les détails sur le carburant acheté aux Etats-Unis doivent étre fournis conformément au
Manuel d’administration financiere, chapitre 53 — Réceptions et fournitures de produits

pétroliers.

Accords d’échange de carburant et de remplacement de méme nature

2.19 Pour assurer le ravitaillement d’aéronefs, de navires, de véhicules et d’équipement, le
Canada conclut des accords avec d’autres pays, y compris leurs organismes ou
subdivisions politiques, ainsi qu’avec des organisations internationales. Ces accords
comprennent des accords d’échange de carburant et des accords de remplacement de méme
nature.
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Accords de normalisation (STANAG) Organisation du traité de I’Atlantique Nord
(OTAN)

2.20 Les principes et procédures doivent étre appliqués en conformité avec les STANAG de
I’OTAN.

Sources commerciales, pays hotes et soutien latéral

2.21 Les sources commerciales, les pays hotes et le soutien latéral doivent étre utilisés dans
toute la mesure du possible pour répondre aux exigences de déploiement et assurer la
normalisation de 1I’équipement pétrolier parmi les pays alliés.

Carburants militaires et politique du carburant unique

2.22 Le Canada participe au Groupe de travail de ’OTAN sur les carburants et lubrifiants. Il
s’agit de I’organisme de coordination des carburants militaires, des huiles, des lubrifiants et
des produits connexes qui s’intéresse aux aspects techniques plus détaillés des carburants
militaires, y compris la politique du carburant unique.

2.23 L’objectif de la politique du carburant unique est d’atteindre une interopérabilité maximale
de I’équipement par I'utilisation du F-34 comme carburant unique sur le champ de bataille
pour les aéronefs au sol, les véhicules et I’équipement militaires.

2.24 Voir le chapitre 8, Soutien pétrolier, du Manuel logistique de ’OTAN, réf. jj, pour de plus
amples renseignements sur la politique du carburant unique.

Programme des cartes de carburant de la flotte

2.25 SPAC a établi le programme de cartes de carburant de la flotte au nom du gouvernement
du Canada (GC) afin de faciliter le paiement du carburant. Le fournisseur de la carte de
carburant de la flotte est « Automotive Resources International (ARI) ». ARI a re¢u 1’offre
a commandes principales et nationales (OCPN) pour les cartes de carburant de la flotte afin
de payer les carburants et lubrifiants pour les véhicules et 1’¢équipement des FAC du MDN
hors de la chaine d’approvisionnement normale des FAC.

2.26 La carte de carburant de la flotte peut étre utilisée pour :
a. les produits : huile, lubrifiant, antigel, filtres, lave-glace, solvant, liquide de
dégivrage, fluide d’échappement diesel;

b.  les services : réparation des pneus, chargement des batteries, lavage.

NOTA: L’approbation préalable du service d’assistance du fournisseur de services est
requise pour les réparations d’urgence, 1’assistance routiere et le remorquage.

2.27 La carte de carburant de la flotte peut étre utilisée par la Marine Royal Canadienne (MRC),
I’Armée Canadienne(AC) et I’ Aviation Royale Canadienne (ARC) pour la plupart des
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2.28

équipements de la plateforme afin d’obtenir le carburant, les services ou les produits
nécessaires pour une utilisation immédiate; aucun achat de stock n’est permis. Ce
programme permet un systéme de suivi centralisé pour toutes les dépenses liées a la flotte
de véhicule et fournit des données sur la consommation de carburant, 1’entretien et
I’analyse des cotts par véhicule.

Toutes les demandes et les annulations de cartes de carburant de la flotte doivent passer par
PEMIS J4 C. et L.

Cartes de carburant perdues, volées ou endommagées

2.29

Le détenteur de la carte doit immédiatement informer le fournisseur de carte de crédit
MMichaud@arifleet.ca, ainsi que I’administrateur de CR et le coordonnateur régional des
cartes, si une carte est perdue ou volée, ou si des transactions erronées ou frauduleuses sont
notées.

Paiement de la facture des cartes de carburant

2.30

Les factures du programme des cartes de carburant de la flotte pour le MDN et les FAC ne
sont pas payées centralement. Par conséquent, il incombe a chaque client d’avoir des
factures payées a la date d’échéance (paiement a la date d’échéance- PADE)
conformément au MAF 1016-7 et a la Directive sur les paiements.

Gestion du matériel

Entreposage

2.31

2.32

16/52

Les carburants nécessitent des installations d’entreposage adéquates et, dans la mesure du
possible, elles doivent €tre situées a proximité ou a I’intérieur du lieu de réception et de
distribution.

La gestion et I’exploitation normales des installations d’entreposage des carburants et
lubrifiants relévent de ’officier d’approvisionnement. Ces installations comprennent les
types suivants :

a.  Installation d’entreposage de carburant en vrac : Comprend un ou plusieurs
réservoirs de stockage de grande capacité, hors-sol ou souterrains, pour les réserves
de carburants liquides et de lubrifiants destinés au ravitaillement des consommateurs;

b.  Installations terminales (enceinte d’entreposage de carburant) : Comprend de
nombreux réservoirs de stockage et un complexe de pipelines de raccordement et
d’équipement collecteurs pour la dispersion des produits dans les réservoirs ou les
parcs d’entreposage, entre ceux-ci et a I’extérieur au besoin;

c.  Pipelines Conduites d’alimentation raccordées a des réseaux commerciaux de
gazoducs dotés de compteurs adéquats;

d.  Batiments d’entreposage de carburants et de lubrifiants emballés : Les
carburants et lubrifiants emballés, en raison de leurs caractéristiques inflammables,
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2.33

2.34

2.35

17/52

sont normalement entreposés dans des batiments extérieurs appropriés, ventilés et
non chauffés, séparés des batiments d’entreposage principaux ou d’autres aires
d’entreposage de produits;

e.  Sites d’entreposage ouverts pour les carburants et lubrifiants : Utilisés pour
I’entreposage de grandes quantités de carburants et de lubrifiants dans des barils ou
d’autres contenants. Ce type d’entreposage sur sol dur nécessite un drainage, des
revétements de protection contre les intempéries et un arrimage adéquat et devrait
étre adjacent a des quais, des autoroutes, des routes ou des voies d’évitement. Ce
type d’entreposage ne sera utilisé qu’a titre provisoire;

f. Stations de ravitaillement : Réservoirs de stockage souterrains normaux équipés de
pompes de distribution et de dispositifs de mesure pour transférer les liquides
directement aux véhicules et a I’équipement mobile;

g.  Gaz de pétrole liquéfie : Les installations d’entreposage de ces produits seront
aménagges, entretenues et exploitées conformément aux lois provinciales et
territoriales.

NOTA 1 : L’emplacement et I’exploitation de ces installations doivent étre régis par les
Normes des Laboratoires des assureurs du Canada (ULC) relatives aux systémes
d’entreposage de produits pétroliers et la réglementation sur le mouvement et le transport
des marchandises dangereuses du Canada.

NOTA 2 : Les détails sur I’entreposage des carburants et lubrifiants en vrac se trouvent a
I’adresse suivante :

Réglement sur I’emmagasinage en vrac des liquides inflammables (C.R.C., ch. 1148)

NOTA 3 : Les normes de conception de 1’entreposage se trouvent dans le document
suivant :

Manuel de gestion des biens immobiliers, chapitre 4 — Normes de conception, section 3 —
Normes de conception des ouvrages fonctionnels — Normes de conception des installations
de stockage en vrac du carburant

Une fois en stock, les produits pétroliers sont entreposés en vrac ou dans un complexe
d’entrepdts dans des emballages ou des contenants différents. Plus précisément, les
carburants sont conservés dans des réservoirs de stockage en vrac ou dans un complexe
d’entrepdts dans des barils ou d’autres contenants. D’autres produits comme les additifs,
les solvants, les lubrifiants, les huiles et les graisses sont conservés dans un entrepot.

Certains produits en vrac sont entreposés dans des réservoirs, des camions ravitailleurs et
des citernes et sont assujettis a des protocoles quotidiens, mensuels ou périodiques,
notamment des essais, des vérifications au moyen de jauges, des ajustements de la
température du carburant et la prise d’inventaire.

Tous les produits emballés sont assujettis a des inspections de leur durée de conservation
et/ou a des essais, et peuvent étre mis a I’écart d’autres produits, conformément aux
caractéristiques des produits et aux réglements environnementaux. Afin d’assurer une
distribution appropriée, tous les carburants et lubrifiants emballés seront entreposés de
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manicre a ce qu’ils puissent étre distribués en respectant I’ordre d’arrivée. Cette méthode
d’entreposage facilitera également la détermination des produits nécessitant un nouvel
essai périodique, comme le prescrit I’Accord de normalisation de ’OTAN (STANAG)
3149, annexe A.

Renseignements sur I'entreposage des matieres dangereuses

2.36 Une copie de la fiche de données de sécurité (FDS) de chaque produit entreposé doit étre
disponible en tout temps pour consultation rapide.

Livraison

2.37 Le superviseur responsable du complexe d’entreposage ou son représentant doivent
toujours étre sur les lieux lors de la réception de carburants. Le personnel de réception doit
connaitre les clauses contenues dans le bon de commande et les contrats connexes afin de
pouvoir vérifier que toutes les conditions et clauses ont été respectées.

2.38 Une série de tests préalables a 1’acceptation doit €tre effectuée et enregistrée. Les examens
et les vérifications sont comme suit :

vérification de la clarté et de la limpidité;

essai de conductivité;

analyse de 1’eau (trousse Hydro);

analyse de la densité;

analyse additif anti glacé pour carburant (AAC) ;
documents de certificat d’analyse (CdA)

hmo oo o

2.39 Pour plus de détails sur les essais, consultez le document C-82-010-007/TP-000,
Procédures d’entretien — Controle de la qualité des carburants et lubrifiants d’aviation et
terrestres, chapitres 2-4, 4-2 et 7-4. De plus, ’exactitude des documents d’expédition doit
étre vérifiée.

Documents de livraison

2.40 Toutes les livraisons de carburant des entrepreneurs et fournisseurs doivent étre
accompagnées des documents approprié¢s, comme le stipule chaque contrat.

Réceptions de contrats commerciaux — Généralités

2.41 Les livraisons de carburant par les entrepreneurs doivent étre mesurées a partir de leur
réservoir, dans le réservoir récepteur ou le camion ravitailleur et facturées en fonction du
volume ajusté a 15 degrés Celsius.

2.42 Les fournisseurs doivent fournir au MDN un relevé de compteur imprimé et vérifié ou un

bordereau de livraison commercial standard, conformément aux clauses du contrat. Ils
doivent également fournir :
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a.  une copie du certificat d’analyse pour chaque nouveau lot livré;
b.  les documents de I’entrepreneur attestant la sortie de chaque chargement;
c.  tous les documents d’assurance de la qualité décrits dans le contrat.

2.43 Une fois que la livraison a fait I’objet d’une analyse et qu’elle est jugée conforme, le
destinataire doit signer le bordereau de marchandises, et s’assurer que son grade, son nom,
son poste et la date de signature y figurent en caracteéres d’imprimerie ou qu’ils sont
estampillés directement sous sa signature.

2.44 Une fois la facture recue par I’installation de carburant, elle sera vérifiée par rapport a tous
les bordereaux de marchandises. Une fois la vérification terminée, la facture sera signée
par la personne et estampillée « CERTIFIEE conformément & I’article 34 de la LGFP ».
Cette personne s’assurera également que son nom, son grade et son poste y figurent
clairement en caractéres d’imprimerie sous sa signature.

Ecart a la réception

2.45 Une fois le carburant recu, il faut le laisser décanter conformément aux parameétres définis
dans C-82-010-007 / TP-000, Procédures de maintenance - Contrdle de la qualité des
carburants et lubrifiants pour l'aviation et terrestre.

2.46 Le contenu du réservoir doit €tre €¢gal au contenu mesuré les jours précédents, en plus de la
quantité inscrite sur la facture. Il est normal de ne pas distribuer de carburant dans un
réservoir qui a ét¢ rempli le jour méme.

2.47 L’écart acceptable de la quantité de carburant recue ne doit pas dépasser 0,5 % pour les
réservoirs souterrains et 1 % pour les réservoirs hors-sol, conformément au code de
recommandations du Conseil canadien des ministres de I'environnement (CCME). Si I’on
note un €cart a ce moment, il faut faire enquétes et prendre les mesures habituelles.

Réceptions de contrats sans documents relatifs a la vérification

2.48 Le matériel regu sans les documents d’expédition exigés dans le contrat ne sera pas
accepté. Le destinataire doit obtenir les renseignements suivants sur les bordereaux de
marchandises ou autres documents d’expédition :

le nom et I’adresse de I’expéditeur;
I’identification du matériel;

le numéro de série du contrat;

le numéro de I’article;

le numéro de référence de ’article;
la description de I’article;

la quantité regue.

e N I~
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2.49 Le destinataire doit ensuite demander au fournisseur les documents d’expédition en lui
fournissant les renseignements susmentionnés et en informer I’autorité compétente comme

suit :

a.  lorsque I’expéditeur réside au Canada, au bureau de la Région de 1’assurance de la
qualité de la Défense nationale (RAQDN) le plus rapproché ainsi qu’au
QGDN/DAQ;

b.  sil’expéditeur réside hors du Canada, au QGDN, a I’attention du DAQ (la demande
sera sous-traitée).

2.50 Lorsque le besoin de publier la documentation est urgent ou en cas de probléme, les
autorités compétentes peuvent étre rejointes par téléphone ou des documents de suivi
peuvent étre envoyés par la suite pour confirmer la demande.

Enregistrements d’échantillonnage de livraison

2.51 Dans tous les cas ou la qualité du carburant recu n’est pas conforme a la norme, un
¢chantillon doit étre prélevé et envoyé au Centre d'essais techniques de la qualité (CETQ)
conformément aux parametres définis dans C-82-010-007 / TP-000, Procédures de
maintenance - Controle de la qualité des carburants et lubrifiants pour 'aviation et
terrestre:

Transactions de mouvement - Réceptions, distributions et transferts

2.52 Toutes les transactions de mouvement concernant des carburants en vrac doivent étre
transmises au SIGRD ou y étre entrées par I’entremise du module Matériel (MM):

a.  surune base quotidienne dans les bases et les escadres;

b.  dans un délai de 5 jours pour les organisations de soutien d’unités sans capacité
relative au SIGRD;

c.  aumoins dix jours ouvrables apres le retour d’exercices ou d’opérations sur le
terrain.

2.53 Les transactions doivent étre consignées correctement et associées a un numero
d’enregistrement d’unité, de navire, d’aéronef, de batiment, de véhicule ou d’équipement
pour effectuer la vérification et établir les rapports de consommation et les registres.

Réception de propane pour véhicules et procédures comptables.

2.54 Les caractéristiques et les limites liées a I’entreposage et a I’équipement de mesure fournis
par I’industrie sont a la base de la comptabilisation du propane pour véhicules et les
procédures suivantes doivent s’appliquer :

a.  comme I’indique le bordereau de livraison, la quantité livrée par 1’entrepreneur doit

étre inscrite au systéme d’enregistrement;
b.  procédures normales de distribution de carburant pour les véhicules en visite;
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c. les distributions individuelles aux clients doivent étre enregistrées et les systémes
d’enregistrement mis a jour en conséquence;

d.  des vérifications hebdomadaires des stocks doivent étre effectuées et les registres des
stocks dans le SIGRD doivent refléter les stocks réels de la fagon la plus précise
possible.

NOTA : La température quotidienne et 1’application de facteurs de correction ne
s’appliquent pas.

Réception de gaz de pétrole liquéfié (GPL)

2.55

2.56

2.57

Avant la livraison de GPL d’un entrepreneur a un réseau de réservoirs de stockage en vrac
ou de bonbonnes, 1’entrepreneur doit certifier que les installations ont été inspectées et
qu’elles sont conformes a la brochure n° 58 de la National Fire Protection Association
intitulée « Standard for the Storage and Handling of Liquefied Petroleum Gases ».
Lorsque I’installation n’est pas conforme a ces normes, I’entrepreneur doit énumérer les
¢léments pour lesquels il y a un écart.

Le transport et le déchargement du GPL peuvent étre effectués selon différentes méthodes,
entre autres, par pétroliers spéciaux, wagons-citernes, camions citernes et remorques-
citernes, réservoirs a plate-forme et bonbonnes d’une capacité de 100 livres ou moins.

Lorsque la livraison du gaz est effectuée, il doit exister a cet endroit une capacité
d’entreposage permanent suffisante pour permettre de décharger directement la totalité du
contenu dans les réservoirs de stockage, a I’aide d’un réseau permanent de tuyauteries.

Livraison du GPL dans des bonbonnes

2.58

2.59
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Dans le cas du GPL livré dans des bonbonnes, le représentant de I’entrepreneur doit
consulter I’officier représentant le destinataire avant de retirer les bonbonnes é€puisées ou
d’en raccorder de nouvelles. Le destinataire doit s’assurer que la quantité indiquée sur le
bordereau de livraison a bien ¢été livrée et que les bonbonnes épuisées sont vides. Les
bonbonnes munies de cadrans peuvent présenter un poids différent selon la température.
En pareils cas, I’entrepreneur doit peser la bonbonnes et accorder un crédit pour la
quantité de GPL qui s’y trouve encore.

Sauf avis contraire du QGDN, seules les méthodes de livraison suivantes sont valables :

a.  les bonbonnes d’une contenance de 100 livres ou moins, remplies a [’usine de
I’entrepreneur et livrées par rail ou par transport motorisé a 1’installation des FAC;
b.  les bonbonnes d’une contenance de 100 livres ou moins, remplies dans une station de

remplissage spéciale située sur une propriété des FAC, a partir d’un camion-citerne
ou d’une remorque reli¢ a un réseau collecteur qui doit étre approuvé par I’officier du
génie construction de la base (O GC B);
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c.  par transport automobile, camion-citerne ou remorque, carburant déversé directement
dans les systémes de réservoirs en vrac permanents ou semi-permanents ou dans un
réservoir a plate-forme, a titre provisoire.

Réception de produits emballés

2.60

Les carburants emballés sont normalement regus dans des contenants, des barils, des
touries, des tonnelets, etc. La réception de ces produits n’exige pas les mémes procédures
que celles des produits en vrac. Les produits emballés doivent étre considérés comme des
articles d’approvisionnement normaux, a I’exception des cas suivants :

a.  les produits sont comptabilisés selon leur numéro de nomenclature de '"OTAN

(NNO);

b.  les contenants, barils, touries, tonnelets, etc. (facturés) sont traités comme des
contenants réutilisables;
c. les contenants qui ne peuvent étre renvoyés peuvent étre utilisés pour fins de

récupération ou mis au rebut.

Entreposage et manutention - Tablettes de combustible

2.61

2.62

Le combustible en tablettes composé d’hexamine et portant le numéro de nomenclature de
I’OTAN 9110 est annex¢ aux repas individuels de combat (RIC) en tant que combustible
de chauffage.

L’entreposage des tablettes de combustible devrait €tre limité a la quantité de RIC en stock.
Les tablettes de combustible doivent étre entreposées dans un endroit sec et frais, a I’écart
des autres articles d’approvisionnement. Les produits brisés doivent étre entreposés dans
des contenants métalliques couverts.

Retours provenant d'un client

2.63

2.64

22/52

Les retours des utilisateurs finaux proviendront normalement d’un aéronef d’escadron,
d’un bateau-citerne ou d’un camion ravitailleur, de jerricans ou de barils. Si le produit est
retourné pour une raison précise, le document d’approvisionnement doit préciser cette
raison.

Les retours de carburant seront enregistrés au moyen du formulaire généré par ordinateur
du camion ravitailleur ou d’un formulaire MDN 586. Le formulaire doit étre accompagné
d’un document d’approvisionnement a entrer dans le SIGRD. L’exploitant de I’installation
de carburant signera tous les documents certifiant la plateforme a partir de laquelle le
produit a été retourné. Si le produit retourné est considéré comme contaming, toute la
quantité doit étre mise en quarantaine et une enquéte doit tre menée pour déterminer la
cause de la contamination afin d’éviter qu’elle ne se reproduise ou pour amorcer
I’entretien. Le carburant contaminé sera ¢liminé au moyen des processus normaux de
gestion des déchets.
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2.65

2.66

2.67

2.68

En aucun cas, le carburant d’un client ne sera retourné dans les réservoirs
d’approvisionnement principaux. Il doit étre remis dans un camion ravitailleur de vidange
ou un baril. Si possible, le numéro et la date de la demande de distribution originale
doivent étre confirmés et mentionnés dans les documents retournés.

Si le contenant est en bon état et peut €tre réutilisé a des fins de livraison avec le méme
équipement ou un équipement différent, une note mentionnant « UTILISABLE » doit
I’accompagner.

Si le contenant est contaminé et ne peut étre réutilisé dans un équipement quelconque, on
doit indiquer « CONTAMINE — POUR ELIMINATION ou RECUPERATION ».

S’il est jugé non utilisable pour un aéronef, mais satisfaisant pour une utilisation au sol, la
note doit mentionner « NON AUTORISE POUR UTILISATION PAR UN AERONEF —
POUR USAGE AU SOL UNIQUEMENT ».

Retour de carburant provenant d’un client

2.69

Une fois que le processus de retour du carburant de 1’aéronef est terminé et que tous les
documents requis sont remplis, le formulaire DND 586 signé et un exemplaire du
document d’approvisionnement seront distribués en conséquence :

a.  l’original signé sera transmis a la section des carburants et lubrifiants a la fin de
chaque journée pour étre entré dans le systeéme de gestion des données du matériel;
un exemplaire ira a la section de 1’approvisionnement pour le contrdleur;

un exemplaire du rapport doit étre acheminé a I’officier du transport;

un exemplaire sera conservé par I’opérateur de camion ravitailleur;

I’équipage de 1’aéronef (entretien) en conserve un exemplaire.

oao o

Prise d’'inventaire

2.70

23/52

La prise d’inventaire vise a trouver et a corriger les €carts concernant le matériel du MDN
et des FAC, et a mettre a jour les registres informatiques et manuels concernant les
quantités en stock, 1’identification, 1’état et I’emplacement du matériel. Pour plus
d’informations, reportez-vous au chapitre 4.3, Prise d’inventaire.
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Maintenance

Inspections

2.71 Le tableau suivant indique qui doit effectuer I’inspection et a quelle fréquence :

Fréguence Tache exécutée par Remarques
d’inspection
Tous les jours Exploitation de I’installation de Note 1

carburant en vrac

Hebdomadaire Superviseur de I’installation de
carburant en vrac

Mensuelle Officier de contréle du matériel (OCM)

Semestrielle O Appro/ O Log

Annuelle Officier des services techniques de la O Log Ere / rep Marine
base (OSTB) / Officier de la logistique
de I’escadre

Annuelle Commandant de base/escadre/formation
Tous les deux J4/A4/D Log M
ans

NOTA 1 : Le type d’inspection effectuée par 1’exploitant d’une installation de carburant
en vrac est appelé
« Inspection de I’exploitant de I’installation de carburant ».
Ce type d’inspection est différent de I’inspection effectuée par les
techniciens — Eau, produits pétroliers et environnement
|
NOTA 2 : Listes de vérification d’inspection décrivant 1’équipement de carburant en
vrac a inspecter qui peuvent étre demandées par I’entremise de J4 Strat C. et
L.2-4.
|

NOTA 3 : Toute question relative a I’inspection sera adressée au J4 Strat C. et L. 2-2-4.

2.72 Dans une installation de carburant (Force aérienne, Armée de terre et Marine), deux types
d’inspection sont effectués par deux professions différentes :
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a.  inspection de I’exploitant de I’installation de carburant;
b.  inspection du spécialiste de la maintenance du carburant.

Inspection de 'exploitant de l'installation de carburant

2.73 L’inspection de I’exploitant de 1’installation de carburant en vrac est une inspection
visuelle de 1’équipement de carburant utilisé par le technicien d’approvisionnement.
L’objectif de cette inspection est de détecter visuellement tout probléme susceptible
d’affecter I’équipement de carburant. Une fois qu’un probléme est détecté, I’exploitant
arréte 1’équipement de carburant, et un bon de travail est fait pour régler le probléme.

2.74 Pour plus de détails sur le calendrier et le type d’inspections effectuées par les exploitants
d’installations de carburant en vrac, communiquez avec J4 Strat C. et L. 2-2-4.

Inspection du spécialiste de la maintenance du carburant

2.75 L’inspection du spécialiste de la maintenance du carburant en vrac est une inspection plus
détaillée qui est effectuée par le Technicien — Eau, produits pétroliers et environnement
(TECH EPPE) conformément a un calendrier d’inspection préétabli fourni par le fabricant
de I’équipement. Le résultat de I’inspection est habituellement consigné dans un livret
d’entretien préventif pour consultation ultérieure.

Tuyaux

2.76 Les tuyaux en caoutchouc utilisés pour la réception et la distribution des carburants sont
sujets a une durée de conservation. Ils doivent étre inspectés visuellement tous les jours
dans le cadre de I’inspection de I’exploitant et périodiquement par le technicien EPPE dans
le cadre de I’inspection prévue. Les tuyaux doivent étre éliminés si la durée de
conservation est expirée.

Filtres et crépines (tamis)

2.77 Les filtres et crépines doivent €tre inspectés visuellement par I’opérateur lors de son
inspection quotidienne et périodiquement par le technicien EPPE dans le cadre de ses
inspections régulicres.

Matériel pour les essais et son étalonnage

2.78 Voici les types d’équipement d’essai utilisés quotidiennement pour surveiller la qualité du

carburant :

a. Densimeétre;

b.  Conductivité électrique;
c.  Réfractomeétre numérique.

25/52 9.8 Gestion du carburant



Manuel de gestion de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

2.79

2.80

Tous les appareils électroniques de mesure doivent étre inspectés au moins tous les deux
ans et étalonnés au besoin conformément a la publication Contrdle de la qualité des
carburants et lubrifiants d’aviation et terrestres — C-82-010-007/TP-000.

Pour obtenir des renseignements sur le fonctionnement de 1’équipement d’essai
susmentionné, veuillez consulter la publication C-82-010-007/TP-000, Controle de la
qualité des carburants et lubrifiants d’aviation et terrestres.

NOTA : Les outils et I’équipement d’essai spécialisés (OEES) sont enregistrés dans
Systéme d'information de gestion - Maintenance de I'équipement d'essai (qui sera bientot
remplacé par la solution de gestion du programme d’étalonnage) et surveillés par le CETQ
pour 1’étalonnage.

Essais et échantillonnages

2.81

2.82

2.83

Les essais et les échantillonnages du carburant pour détecter de 1’eau et des contaminants
sont obligatoires et ils doivent étre réalisés conformément aux chapitres 2-4; 4-2 et 7-4 des
ITFC C-82-010-007/TP-000 4. Ces processus assurent 1’efficacité opérationnelle de
I’équipement et du personnel militaires. Il est impératif de ne prélever que la quantité de
carburant nécessaire pour les essais et les échantillonnages. La totalité du carburant prélevé
pour les essais et les échantillonnages doit étre ¢liminée apres les essais, pour éviter toute
contamination.

La quantité testée doit étre convertie au code de matériel pour carburant usé¢ (9030-20-001-
6949) a I’aide du type de mouvement 309 et envoyée dans le magasin de déchets au moyen
du type de mouvement 311.

Une fois les résultats des essais recus, les situations suivantes sont possibles :

a.  Utilisable : Le carburant jugé utilisable sera distribué conformément aux procédures
normales;

b.  Reétrogradation : Le carburant est encore utilisable, mais ne convient pas a son
utilisation principale, il sera alors converti avec le code 309 au type de carburant
appropri¢;

c.  Inutilisable : Le carburant qui n’est plus disponible pour quelque usage que ce soit
sera converti en SC 9130-20-001-6949 et transféré dans un lieu d’entreposage de
rebuts pour I’aliénation, en utilisant le type de mouvement 951 avec le code de
raison 9012.

2.84 Pour plus de détails sur les essais et I’échantillonnage, voir ’annexe D.

Conversion du type de carburant

2.85

26/52

Le MDN convertit les carburants en différents types en injectant des additifs particuliers.
Les stocks doivent étre ajustés en fonction des nouveaux soldes de stocks respectifs.
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2.86 Lors de la conversion du carburant F-34 en carburant F-37. La quantité émise de F-37 doit
d’abord étre convertie de F-34 a F-37 a partir de son emplacement actuel, puis remise a
I’utilisateur sous forme de F-37. Pour plus de détails, consultez les organigrammes
fonctionnels du présent chapitre (PE 28C).

Durée de conservation

2.87 La durée de conservation d’un article peut étre prolongée, mais seulement aprés des essais
appropriés. Ces tests sont habituellement effectués par le CETQ. Pour étre rentables, les
essais ne sont effectués que lorsque les stocks sont suffisants (a la discrétion du détenteur)
pour justifier les frais d’expédition, de manutention et d’essai.

2.88 Avant d’envoyer des échantillons aux fins d’essai, les utilisateurs doivent s’assurer que le
numéro de lot nécessitant une nouvelle certification n’a pas déja été testé en consultant la
feuille de calcul « Liste des produits pour la prolongation de la durée de conservation » sur
le site Web SharePoint du CETQ.

2.89 Si le numéro de lot n’est pas indiqué, un formulaire CF 938 (Demande d’essai) doit étre
rempli et envoy¢ au CETQ 3-3 avec un échantillon du lot expirant. Les quantités
minimales d’échantillons de matériel sont :

Graisse : au moins 1 1b;

Huile : au moins 2 L (2 pintes);

Liquide hydraulique : au moins 2 L (2 pintes);
Carburant : au moins 4 L.

e o o

NOTE : Le CF 938 est disponible en format ¢lectronique dans le Répertoire des
formulaires de la Défense (RFD)

2.90 Les renseignements d’expédition pour le CETQ sont disponibles sur le site Web

SMA (Mat).

Remise en état

2.91 Laremise en état désigne la reconstitution ou la modification de la qualité d’un produit
inutilisable dans son état actuel afin qu’il puisse répondre aux spécifications de qualité
désirées. Cette pratique, si elle est applicable, doit étre encouragée afin de conserver une
source valable d’énergie non renouvelable. Les facteurs suivants doivent étre examinés
avant toute tentative de remise en état :

a.  source et agents de contamination;

b.  degré de contamination ou de variation de la spécification;

c.  utilisation finale probable du produit;

d.  difficultés reliées a I’¢limination ou a la neutralisation des impuretés afin de rendre le
produit utilisable;

e.  emplacement et quantités du produit;
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f. besoins de PP récupérés;
g.  disponibilité¢ du temps, du matériel, de I’équipement et de la main-d’ceuvre
nécessaires a la récupération du produit.

2.92 Les PP non conformes aux spécifications peuvent étre remis en état par abaissement de la
qualité, mélange, épuration ou déshydratation en vue d’une utilisation ultérieure. Les
produits qui ne peuvent étre ramenés au degré de qualité prévu pour leur utilisation initiale
peuvent étre employés comme produits identiques ou semblables de qualité inférieure ou a
toute autre fin jugée pertinente.

2.93 Si cela n’est pas possible, le produit doit étre signalé comme inutilisable au responsable
technique compétent et doit étre éliminé conformément au chapitre 8.1, Aliénation, du
MGA, annexe B, appendice 23.

2.94 Si possible, on doit encourager la séparation de différents types de déchets de PP, assurant
ainsi des déchets moins contaminés et un bénéfice plus élevé au MDN.

2.95 Le carburant d’aviation et I’essence automobile, le carburéacteur, le carburant diesel et
I’huile lubrifiante doivent étre récupérés des aéronefs et du matériel mobile de soutien
(MMS), conformément a C-82-010-007/TP-000.

a.  Aéronefs :
1. avant la révision;
il.  avant un déplacement, lorsqu’un moyen de transport terrestre est utilis¢;
iii. immédiatement aprés un incident ou un accident a la suite duquel 1’aéronef ne
peut étre réparé sur place et reprendre son vol.
b.  Matériel mobile de soutien :
1. en cours de réparation;
ii.  en cours de préparation pour expédition outremer;
iii.  irréparable et ne pouvant étre conduit sur une route jusqu’au lieu d’élimination.

Carburant non contaminé - Aviation - Fagon de procéder au sol

2.96 Les aéronefs contenant du carburant fourni par les stations aériennes cotieres, ou du
carburant auquel du méthanol a été ajouté, doivent étre vidangés dans les soutes a
combustible du navire. Le carburant doit toujours étre déversé dans la soute protégée
appropriée.

2.97 Le carburant récupéré dans les réservoirs intacts d’aéronefs basés a terre doit étre placé
dans des barils de 205 litres non contaminés. Les barils doivent étre identifiés
conformément a la partie 5 de la C-82-010-007/TP-000.

2.98 Lorsque les opérations de vidange sont terminées, ces carburants doivent étre retournés a la

section d’approvisionnement avec I’annotation « Récupéré de I’aéronef numéro » (insérer
le numéro de 1’aéronef), puis filtrés dans le systéme d’entreposage en vrac.
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Carburant non contaminé - Aviation - Facon de procéder a bord d’un navire

2.99 Le carburant d’aviation d’un aéronef utilisable basé sur un navire doit étre déversé dans les
réservoirs de stockage du navire, s’il n’a pas été contaminé.

2.100 Le carburant d’aviation non contaminé provenant d’aéronefs endommagés ou qui se sont
écrasés peut étre déversé dans les réservoirs de stockage du navire, a la discrétion de
’officier des fluides d’aviation (OFA).

Carburant contaminé - Aviation - Facon de procéder a bord d’un navire

2.101 Dans la mesure du possible, le carburant contaminé provenant d’aéronefs basés sur des
navires (PP de catégorie C) doit étre retourné dans un réservoir distinct. En raison des
configurations d’entreposage limitées ou de réservoirs uniques, le carburant contaminé
déclassé pourrait étre mélangé au carburant du navire pour utilisation dans les chaudiéres et
les moteurs du navire. Les carburants contenant du méthanol ne doivent jamais étre
mélangés avec le carburant des réservoirs des navires.

Aliénation

2.102 L’aliénation des carburants et lubrifiants se produit lorsque :

a.  les produits sont jugés contamings;
les produits sont jugés excédentaires par rapport aux besoins;
c.  les produits ne répondent pas aux critéres d’acceptation ou leur durée de conservation

est expirée.

2.103 Pour le matériel géré centralement, comme le carburant, le pouvoir de déclarer le matériel
excédentaire et de vérifier la qualité du carburant incombe au GCVM et a une organisation
de GCVM associée a I’Equipe de gestion de I’équipement (EGE). Dans le cas des
carburants et lubrifiants, ce pouvoir serait conféré par :

a. SMA(Mat)/ DGGPET / CETQ 3-3 pour ’AC et I’ARC, et
b.  SMA(Mat) / DGGPEM / DSPN 2-4-7 pour la MRC.

2.104 Lorsque le responsable technique concerné détermine qu’un produit combustible est
insatisfaisant, I’officier d’approvisionnement doit mettre le produit en quarantaine en
attendant les instructions d’aliénation du CETQ.

2.10511 peut arriver que le carburant soit partiellement contaminé, mais qu’il soit toujours
acceptable pour distribution au Matériel de soutien pour I’entretien des aéronefs, d’autres
¢quipements de soutien ou pour la formation. Lorsque le carburant est contaminé au point
ou il ne peut étre réutilisé ou que la quantité est supérieure a ce qui peut étre réutilisé, il
faut 1’aliéner.

2.106 Lorsque les quantités de carburants contaminés excedent les exigences locales en ce qui
concerne les usages de rechange, tel que précisé dans le document A-GG-004/AG-002 —
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Manuel sécurité et gestion des matiéres dangereuses, les produits doivent étre retournés a
la section d’approvisionnement. Pour de plus amples renseignements, veuillez consulter le
chapitre 8.1, Aliénation, du MGA, annexe B, appendice 23 — Mati¢res dangereuses.

Enregistrement

Gestion des stocks
2.107 La gestion des stocks comporte trois étapes essentielles :

a.  Prendre des mesures quotidiennes du carburant dans le réservoir de stockage, du
carburant distribué et du carburant livré afin de déterminer si les écarts quotidiens
sont conformes aux normes acceptables;

Harmoniser les mesures quotidiennes pour déterminer la variation quotidienne;

c.  Calculer I’écart mensuel pour déterminer s’ils sont conformes aux normes
acceptables.
Réconciliation

2.108 La réconciliation est la gestion des stocks, tout comme le carburant d’aviation, le
carburant terrestre ainsi que celui de la marine. Fondé sur le concept d’un systéme de
controle des stocks mouillés ;

a.  mesurer et consigner la quantité livrée dans les réservoirs de stockage;
b. soustraire le montant distribué ou transféré;
c. mesurer les stocks restants.

2.109 Tout écart par rapport a ce qui devrait étre en stock peut étre attribuable a des pertes
comme des fuites, 1I’évaporation, contraction du carburant et / ou expansion due aux
fluctuations de la température du carburant ou le vol de carburant. Pour réduire les risques
de fuite provenant de réservoirs hors sol, de réservoirs souterrains ou de pipelines, il faut
les détecter le plus tot possible et prévenir toute autre fuite.

Calcul volumétrique (jaugeage)

2.110Le seul moyen de mesurer ou de valider la quantité de carburant est de prendre des
mesures quotidiennes avec une jauge manuelle ou des appareils électroniques de mesure.
Au minimum, il faut prendre des mesures au moyen d’une jauge ou d’un appareil

¢lectronique :

a.  tous les matins dans tous les réservoirs de carburant actifs (ce qui comprend le jour
de I'utilisation et la journée suivant la dernicre utilisation);

b.  au moins une fois par deux semaines dans tous les réservoirs inactifs de carburant (un

réservoir inactif est un réservoir pour lequel il n’y a eu aucune réception ou
distribution pendant sept jours consécutifs).
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NOTA : Toutes les mesures sont corrigées a 15 degrés Celsius.

2.111 Les lectures manuelles avec jauge et les mesures €lectroniques doivent étre consignées
chaque jour sur la fiche volumétrique quotidienne de comptabilité (annexe E du présent
chapitre).

2.11211 faut confirmer les mesures des appareils électroniques prises pour vérifier les stocks dans
les réservoirs en comparant les mesures du produit et du niveau d’eau avec les lectures du
compteur du distributeur, les expéditions, les livraisons et les transferts a I’interne.

2.113 Les calculs indiquant un gain ou une perte de produit doivent étre vérifiés avec une jauge
manuelle, et il faut les consigner dans le compte rendu quotidien d’inspection et de quantité
en stock.

NOTA : aux fins de comptabilité, les réservoirs de stockage comprennent les installations
d’entreposage permanentes et les réservoirs portatifs comme les camions de livraison et les
camions ravitailleurs.

Variance acceptable

2.114 Le carburant est un produit volatil qui, lorsque soumis a des variations de température, prend
de I’expansion, se contracte, s’évapore ou produit des vapeurs. Afin de calculer correctement
les quantités de carburant dans les emplacements d’entreposage, les quantités doivent étre
corrigées a 15 degrés Celsius. En raison de ce processus, une certaine variance est considéré
comme normal di aux erreurs d’arrondissement dans le calcul, des fluctuations de
température, des lectures imprécises de température et des lectures imprécises des jauges
manuelles. Les tableaux d’ajustement de la température se trouvent a I’annexe C.

2.115Le tableau de conversion de la profondeur doit étre fourni ou demandé¢ a la section du
génie construction de la base (GC), car les spécifications de chaque réservoir diffeérent.

2.116 Un écart raisonnable selon les articles 8.3.4(1) et 8.3.4(2) du Code de recommandations
techniques pour la protection de I’environnement du CCME est de 0,5 % pour un réservoir
souterrain et de 1 % pour un réservoir hors sol par rapport a la capacité totale du réservoir
de stockage apres ajustement a 15 degrés Celsius. Un écart se situant dans la plage de
variation ci-dessus est jugé acceptable et aucune autre mesure n’est requise.

Rajustement

2.117Si la variance entre le volume de carburant corrigé et le volume de carburant non corrigé
est supérieur a 1’écart acceptable apres avoir vérifié que toutes les transactions de la veille
ont été entrées dans le SIGRD, on considére qu’il s’agit d’'un « manquement a 1’écart
acceptable » et la quantité manquante doit étre examinée.
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2.118 Les transactions de rajustement a entrer dans le SIGRD utiliseront la transaction MI110
avec 1’un des codes de raison de mouvement suivants :

a. si le motif est une variance en lien avec le carburant, utiliser le code 7019
(Ajustement — Rapport des pertes diverses);
. en cas de vol avéré, utiliser le code 7031 (Vol);
c.  en cas de déversement avéré de carburant, utiliser le code 7028 (Perte accidentelle);
d.  en cas de fuite avérée, utiliser le code 7024 (Perte - Déficit).

NOTA : il est possible qu’il faille plusieurs jours ou plusieurs semaines avant de constater
que la différence dans la quantité de carburant dépasse le niveau « acceptable ».

Production de rapport

Ecarts dans la quantité de carburant

2.119 Les unités doivent présenter immédiatement un rapport de perte de carburant a leur officier
de logistique/d’approvisionnement de la Base/Escadre/ Unité de soutien en cas d’écart
soudain important dans les quantités de carburant dans 1’une ou l’autre des situations
suivantes.

Réservoir souterrain actif
2.120 Selon la perte la plus €levée :
a.  Si la perte mensuelle totale est de 0,5 % ou plus du débit total du mois, ou si la perte
mensuelle dépasse de 0,5 % ou plus la capacité du réservoir de stockage;
s’il y a manquement a la variance acceptable pendant 5 jours d’affilée;
c.  s’il yamanquement a la variance acceptable pendant 15 jours ou plus au cours d’un
mois;
d.  sileniveau d’eau au fond du réservoir dépasse 50 mm.
Réservoir hors sol actif
2.121 Selon la perte la plus élevée :
a.  silaperte mensuelle totale est de 1 % ou plus du débit du mois, ou si la perte
mensuelle dépasse de 1 % ou plus la capacité du réservoir de stockage;
s’il y a « manquement a la variance acceptable » pendant 5 jours d’affilée;

c.  s’il yamanquement a la variance acceptable pendant 15 jours ou plus au cours d’un
mois.

Réservoirs de stockage inactifs

2.122 Selon la perte la plus élevée :
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a. s’il yamanquement a la variance acceptable 4 semaines d’affilée;
b.  sila perte mensuelle est égale a 0,5 % ou plus de la capacité du réservoir souterrain;
c.  silaperte mensuelle est égale a 1 % ou plus de la capacité du réservoir hors sol.

NOTA : la quantité totale est égale a la somme des quantités totales distribuées et recues
durant un mois donné.

2.123 Les officiers de logistique/d’approvisionnement de la base/escadre/unité doivent soumettre
un rapport de perte de carburant a : +EMIS J4 STRAT C. ET L. OPS&TRG - EMIS J4
STRAT C. ET L. OP&ENTR@EMIS D LOG PROG@OTTAWA-HULL, DANS L’UNE
OU L’AUTRE DES SITUATIONS SUIVANTES :

a.  une perte de carburant leur a été signalée deux mois d’affilée;
une perte de carburant leur a été signalée a trois reprises en six mois;

c. il yaun déversement de carburant connu qui doit étre signalé aux organismes
environnementaux;

d. ilyaun vol avéré de carburant;

e. il y aune fuite présumée ou avérée.

2.124 Le rapport de perte de carburant doit comprendre les renseignements suivants :

a. le type de carburant;
b.  la quantité totale de carburant qui a été rajustée dans le SIGRD;
pour tenir compte des manquements aux variances acceptables;
c.  les situations des paragraphes 2.116 —2.117 qui ont men¢ a la production du rapport;
d.  les détails de I’enquéte (le cas échéant).

Formation

2.125Les commandants doivent s’assurer que tout le personnel travaillant dans les installations
de carburant a suivi la formation obligatoire et qu’il possede les qualifications requises
pour occuper un poste de superviseur ou d’exploitant a I’installation de carburant au
Canada ou a I’étranger.

2.126 Veuillez transmettre toute question ou préoccupation relativement a la formation et aux
qualifications a ’EMIS J4 Strat C. et L. Personnel et instruction. Pour de plus amples
renseignements sur la formation, voir le site Web C. et L. (J4 Strat).

Conformité

2.127La conformité est un domaine de responsabilité partagée selon le Cadre stratégique sur la
gestion de la conformité du Conseil du Trésor, ou les décideurs ont I’obligation de veiller a
ce que les politiques et les procédures soient clairs et cohérentes. Les praticiens ont
I’obligation de connaitre et de comprendre les politiques et procédures applicables et de les
respecter.
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2.128 Afin de démontrer la conformité au présent chapitre, les gestionnaires du matériel doivent :

a.  effectuer quotidiennement des mesures du carburant et la réconciliation des mesures
avec d’autres données;

b.  wveiller a ce que les rajustements quotidiens et mensuels du matériel pour tenir compte
des facteurs de correction de la température soient effectués en conséquence;

c.  s’assurer que les mouvements relatifs au transfert de carburant sont consignés et
entrés quotidiennement dans le systéme d’enregistrement;

d.  s’assurer que les inspections sont effectuées et consignées conformément aux
politiques applicables et aux références techniques.
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Descriptions
EP 28 C Distribuer pétrole et e Convertir et distribuer les PP d’aviation;
lubrifiant & un aéronef e Confirmer le transfert au numéro d’aéronef;

Distribuer le carburant au centre de colts unitaires.

EP 28C Echantillonnage et test
de contrdle du carburant
d’aviation

Echantillonnage des PP d’aviation;

Essais des PP d’aviation;

Expédier I’échantillon a I’installation d’essai;
Attribuer la quantité de I’échantillon a 1’élément de
dépense applicable.

EP 28 B — Réception de
carburant d’aéronef

Réception d’un fournisseur commercial;

Additif pétrolier distribué au bon de travail ;
Réception de carburant ou d’additif ayant été distribué;
Fermeture du bon de travail.

Codes de transaction dans le SIGRD
3.2 Voici les codes de transaction du SIGRD les plus couramment utilisés pour les activités
présentées dans ce chapitre.

Code Descriptions

MIGO e Effectuer un transfert d’affectation entre des
emplacements des magasins

MIGO e [Effectuer une transaction de sortie de marchandise

MIGO e Effectuer une réception de marchandises avec renvoi au
bon de commande

MIGO e Effectuer un transfert d’affectation des stocks de non
restreints a bloqués

<
=
e
°

Effectuer le rajustements des stocks
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Transactions MIGO et types de mouvement connexes

3.3 Transactions MIGO et types de mouvement associés Il faut utiliser le code de transaction
MIGO pour les types de mouvement suivants :

a.  Pour la réception de carburant du fournisseur au prix de la semaine, utiliser le type de
mouvement 101, conformément a I’annexe A de I’offre a commandes;

b.  Le transfert du carburant a un aéronef local est fait en utilisant le type de
mouvement 311;

c.  Pour I'utilisation de carburant le jour de sa réception par un compte de matériel en
service/un compte client (_S), utiliser le type de mouvement 201;

d.  Pour le carburant qui avait ét¢ désigné comme utilis€ et qui est retourné/vidangé dans
un magasin a partir d’un compte client (_S), utiliser le type de mouvement 202;

e.  Le carburant en stock dans un compte client (_S) doit étre déchargé vers un magasin
(_P) en utilisant le type de mouvement 311;

f. Pour la conversion d’un type de carburant a un autre, utiliser le type de
mouvement 309;

g.  L’additif utilisé pour convertir le carburant sera d’abord transféré au MMS Ops
SLoc S, puis consommé avec un type de mouvement 201;

h.  La quantité de carburant distribuée a I’avion en tant que F-37 doit d’abord étre
convertie de F-34 a F-37 dans le camion ravitailleur en utilisant le type de
mouvement 309, puis distribuée du camion ravitailleur en tant que F-37 a I’aéronef;

1. Pour I’aliénation du carburant usé, utiliser le type de mouvement 951.

Rapports du SIGRD

3.4 Voici les rapports les plus couramment utilisés dans la gestion des activités présentées dans
ce chapitre.

Code de rapport Descriptions

MBS51 e Afficher la liste des documents
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ANNEXE A - Exigences relatives au carburant

Estimation des besoins en carburant

DUREE DU CONTRAT

PAGE DE
A B C D E F G H
N° de N° de Description Unité de Besoin Méthode | Lieude | Remarques
I’article | nomenclature distribution estimatif de livraison
pour la livraison
prochaine
période
Notes sur la fagcon de remplir le formulaire
Colonne Commentaires
B Numéro de nomenclature complet a insérer (ou suffisamment d’information

pour identifier 1’article de fagon positive, soit par demande ou autorisation).

C La description doit comprendre le type de produit, la spécification, le type et la
taille du contenant, etc.

D Divers, p. ex., fiole, gallon, litres, livres, kilogrammes, bidon, tonne, etc.

E Quantité requise au cours de la prochaine période du contrat (besoin annuel
estimatif moins le solde de stock anticipé a la fin de la période du contrat en
cours).
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Colonne Commentaires

F Préciser au besoin, c.-a-d. pipeline, wagon-citerne, ramassage par le MDN,
etc.

G Cela devrait contenir le plus de renseignements possibles, le type et le numéro
de batiment, la capacité et le nombre de contenants, de réserves, de réservoirs,
etc.

H Tout autre renseignement qui aidera le QGDN, SPAC et I’entrepreneur a

comprendre le besoin. Cette colonne devrait étre utilisée pour expliquer les
augmentations ou les diminutions importantes par rapport aux périodes
précédentes du contrat.

Officier d’approvisionnement

Numéro de téléphone
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Calendrier des besoins en carburant

Produit Durée du Estimations au QGDN/DAAT
contrat au plus tard le :
a. Pétrole:
(1). Naphte, 23 juillet au 1¢" février

(2). (actuellement 4P pour le kéroséne,
solvants de nettoyage [varsol]

b. Huiles et lubrifiants :

(1). Fluides hydrauliques (autres que les
aéronefs)

(2). Huiles lubrifiantes, naval (2 ans)

(3). Huiles lubrifiantes, commercial

(4). Huiles d’engrenage, terrestre (2 ans)

(5). Huiles lubrifiantes, aéronef (4P)

(6). Graisses, commercial

(7). Spécification de ’ONGC/Mil (autre
qu’aéronef)
(2 ans)

(8). PP divers (aéronef) (4P)

c. Carburants:

(1). Automobile

(2). Mise a bord Aviation et services
(2 ans)

d. Vrac:

30 juin

31 juillet au
1¢"aolit

31 juillet au
1¢"aolt

31 juillet au
1°" aofit

31 juillet au
1¢"aolit

31 juillet au
1¢ aott

31 juillet au
1¢"aolit

31 juillet au

1" aott

31 juillet au
1¢"aolt

Du 1° septembre
au 31 aott

Du 1* juin au
31 mai

Du 1 juin au
31 mai
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3).

4.

).

(6).

(7).

40/52

Produit

Naval

Mazout de chauffage

Tablettes solides composées d’hexamine

Carburant diesel

Carburant d’aviation en vrac

NOTA :

Durée du
contrat

Du 1% juin au
31 mai

Du 1° septembre
au 31 aott

23 juillet au
30 juin
Du 1° septembre

au 31 aont

Du 1* juin au
31 mars

A-LM-007-100/AG-001

Estimations au QGDN/DAAT
au plus tard le :

1" novembre

1¢ janvier

1¢* février

1" janvier

1" septembre

- Les demandes ayant un caractére urgent peuvent étre présentées en tout temps au
QGDN/DAAT; toutefois, étant donné que les modifications aux contrats ne sont traitées
que périodiquement, ces demandes doivent étre pleinement justifices.

- L’officier d’approvisionnement doit demander la livraison des produits a partir des offres
a commandes, en faisant parvenir au fournisseur le formulaire PSPC — SPAC 942,
Commande subséquente a une offre a commandes. Les personnes autorisées a signer le
formulaire PSPC — SPAC 942 peuvent s’engager jusqu’a concurrence du montant indiqué
dans la convention d’offre a commandes et selon leur délégation des pouvoirs particulicre.
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ANNEXE B - Liste des codes de stock de carburants en vrac

Voici une liste des différents types de carburants et d’additifs en vrac utilisés au sein des FAC :

Carburéacteur d’aviation

- Jet A-1 avec FSII 9130-21-905-7412
- Jet A-1 sans FSII/ F-35 9130-21-905-7411
- JP-8/F-34 9130-21-866-3372
- JP-8/F-34 avec FSII & +100 = F-37 9130-20-002-6694
- Jet B avec FSII 9130-21-904-0047
- Jet B sans FSII 9130-21-904-0046
- JP-5/F-44 a point d’éclair élevé 9130-21-908-2868
- Carburant d’aviation contaminé 9130-20-001-6949

- Carburant arctique tout usage (sans offre a commandes) 9130-00-273-2379

Additifs

- Inhibiteur/lubrifiant de la corrosion 6850-00-292-9780
- S-1745 FSII Inhibiteur du givrage du circuit de carburant 6850-21-876-3802
- S-1749 (+100) SPEC-AID 8Q462 (barils) 6820-01-502-1497
- S-1749 (+100) SPEC-AID 8Q462 (LT) 6850-01-502-0999

Carburant d’aviation

- AVGAS (Grade 100LL) / F-18 9130-21-866-3370

Essence automobile

- Ordinaire 1 9130-21-874-0653
- Ordinaire 1 (10 % d’éthanol) 9130-21-874-0394
- Super (indice d’octane élevé 91/96) 9130-20-004-1724
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Carburant diesel automobile

- Type A (sur I’autoroute) incolore 9140-21-912-4621
- Type A (hors route/chauffage et P Gen) coloré 9140-21-912-4622
- Type B (hors route/chauffage et P Gen) coloré 9140-21-912-4623
- Type B (sur I’autoroute) incolore 9140-21-912-4627

- Type A arctique (hors route/chauffage et P Gen) coloré ~ 9140-21-912-4625
- Type A arctique (sur I’autoroute) incolore 9140-21-912-4624

Biodiesel a faible teneur en soufre

- Type B (sur I’autoroute) incolore (B1-B5 9140-20-005-2563
Mazout de chauffage

- Type0 9140-21-578-0685

- Type 1 (P-40, P-50 & P-60) (huile de cuisson) extérieur  9140-21-578-0730

- Type2 (huile a fournaise) Intérieur 9140-21-578-0775

- Type4 9140-21-578-0820

- Type 6 (mazoutC) 9140-21-578-0910
Mazout marine

- Type 11/F-76 9140-21-841-8353

- Type 15/F-75 9140-21-578-0470
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ANNEXE C - Tableau de conversion de la température

1.1
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Les variations de température influent sur le volume du carburant. Tous les carburants en
vrac doivent étre rectifiés a une température de carburant de 15 °C conformément aux
paragraphes 50(1) et 50(2) du Reglement sur les poids et mesures, sauf indication contraire
dans les présentes instructions. Les tableaux de conversion de la température des
carburants du site Web d’Innovation, Sciences et Développement économique Canada
devraient étre utilisés pour calculer les ajustements de température a 15° C.

a.

Carburant d’aviation Jet-A, Jet-A1 et carburant de type kéroséne (carburéacteur
commercial) / F-34 / F-35/ F37 / F-44
https://www.ic.gc.ca/eic/site/mc-me.nst/fra/lm04778.html
Carburant d’aviation / 80 / 100 / F-18
https://www.ic.gc.ca/eic/site/mc-me.nst/fra/lm04777.html

Essence et avec les mélanges d’essence et d’éthanol / F-67
https://www.ic.gc.ca/eic/site/mc-me.nst/fra/lm00129.html

Diesel, biodiesel et des mélanges diesel / B100 / F-54 / F-75 / F-76
https://www.ic.gc.ca/eic/site/mc-me.nst/fra/lm00127.html

Gaz de pétrole liquéfiés ou propane
https://www.ic.gc.ca/eic/site/mc-me.nst/fra/lm00136.html
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ANNEXE D - Echantillonnage et essais

1.1

1.2

1.3
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Le Directeur général - Services des programmes d’équipement (DGSPE) en collaboration
avec le CETQ 3-3 assume la responsabilité de I’assurance de la qualité de tous les
carburants et lubrifiants et des produits connexes.

Les fournisseurs de carburants doivent respecter les exigences stipulées dans le document
du MDN, D-82-002-007 / SG-001, Exigences techniques relatives au controle du processus
de production, contrdle de la qualité et de livraison de carburant d’aviation et celles de
I’ISO 9002, Systemes qualité¢ — Mod¢le pour 1’assurance de la qualité en production,
installation et prestations associ¢es. Le DGSPE effectue périodiquement des inspections de
la qualité de ces fournisseurs. Les fournisseurs doivent également présenter les notes
libératoires sous forme de certification d’analyse de lot (CAL) pour chaque livraison de
carburant d’aviation acquis par le MDN, tel que le stipulent les contrats appropriés;

Des échantillons de C. et L. entreposés aux bases sont prélevés dans les cas suivants :

a.  alademande du DGSPE, du responsable de la conception ou des services techniques
sur les carburants et lubrifiants (terre, mer ou air) au QGDN;

b.  sil’on croit que le produit est contaminé ou qu’il ne satisfait pas aux normes
prescrites;

c.  aladate prévue de réinspection des stocks (prélévement et vérification a une
fréquence minimale, comme décrit dans I’'ITFC C-82-005-001/AM-003);

d.  pour les besoins d’une enquéte en cours. Pour les produits utilisés dans 1’aviation,
comme précisé dans C-82-010-007 /TP-000 — Procédures d'entretien controle de la
qualité des carburants et lubrifiants d'aviation et terrestres;

e. alademande du QGDN/CETQ 3-3;
f. a la réception de la livraison du fournisseur;

g.  alasuite de changements de I’indice d’octane ou de catégorie de carburant contenu
dans les réservoirs de stockage en vrac ainsi que des modifications apportées aux
systémes de transport de carburant en vrac. (Voir ITFC C-82-010-007 / TP-000 art.
6);

h.  ala suite de changements a la qualité du carburant ou du type de carburant d’aviation
contenu dans les camions citernes de ravitaillement;

1. a la suite de la mise en service d’un nouveau réservoir ou parc de réservoirs de
stockage ou a la suite de travaux de modernisation apportés a un nouveau réservoir
ou parc de réservoirs;

] selon les exigences de I’instruction techniques des Forces Canadiennes (ITFC) C-82-

005-001 /AM-003, annexe A, paragraphe 5.1 et du tableau A-1;
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k.  alasuite de travaux de nettoyage ou de réparation des réservoirs de stockage en vrac
ou aux camions citernes de ravitaillement.

Echantillons

1.4 1l existe différents types d’échantillons. On peut trouver plus d’information au sujet de
1’échantillonnage des carburants dans Pratique standard pour I’échantillonnage manuel des
produits pétroliers et de produits (ASTM D4057) et une liste des types d’échantillons les
plus couramment utilisés figure dans le document C-82-010-007 / TP-000. Autres types
d'échantillonnage peut étre demandé par le QGDN.

Matériel et contenants d’échantillonnage

1.5 1l existe plusieurs types d’appareils permettant de prélever des échantillons de divers PP.
Les plus répandus sont les suivants :

a.  Bécher pondéré . 1l s’agit d’une bouteille (NNO 8125-21-846-8042) de cuivre fixée
de facon permanente a un support en plomb. Une corde est fixée a travers
I’obturateur de sorte qu’une traction brusque permet d’ouvrir 1’échantillonneur a un
certain niveau sous la surface du produit. Cette méthode permet de prélever un
¢chantillon supérieur, médian, inférieur ou a tous les niveaux, d’un produit pétrolier
liquide. Ce matériel sert surtout a prélever des échantillons dans les wagons-citernes
ou les camions citernes lorsque des échantillons médians sont nécessaires.

b.  Tige voleuse pour la prise d’échantillons dans les barils. Il s’agit d’un long tube
de maticre plastique, doté d’une ouverture a chaque extrémité, de deux anneaux
situés sur I’extrémité supérieure et d’un trépied a la partie inférieure (NNO 6695-00-
360-0010). Le pouce est placé sur I’ouverture supérieure et I’appareil est plongé dans
un réservoir plein, le pouce est ensuite retiré¢ de I’ouverture, permettant ainsi
I’admission du liquide par I’extrémité inférieure. Le pouce est posé de nouveau sur
I’ouverture supérieure et le tube rempli est retiré du réservoir.

c.  Contenants d’expédition. Les échantillons doivent étre expédiés utilisant la trousse
complete d’expédition et d’échantillon NNO 8115-21-909-1005.

1.6 La taille des échantillons prélevés sont effectués selon le C-82-010-007/TP-00.

Précautions a prendre au cours du prélevement d’échantillons

1.7  On ne saurait assez souligner I’importance de prélever des échantillons vraiment
représentatifs. Les superviseurs des installations de carburant doivent contrdler tout le
processus de prélévement et s’assurer que les échantillons ne risquent en aucun cas d’étre
contamings.
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1.8 Les échantillons doivent étre prélevés lorsque la température du carburant est la plus basse
possible. La manutention et I’exposition a I’air du prélévement doivent étre réduites le plus
possible afin de limiter les pertes dues a 1’évaporation.

1.9 Les échantillons ne doivent pas étre prélevés par grand vent ou au cours d’une chute de
neige ou de pluie. Si les échantillons doivent étre prélevés dans de telles conditions, ils
doivent étre protégés contre toute contamination. Ne pas prélever les échantillons pendant
une tempéte électrique.

1.10 Les précautions suivantes doivent étre prises au cours des prélévements d’échantillons :

a.  vous assurez que vous avez déchargé toute électricité statique qui a pu s’accumuler
dans vos vétements en vous mettant vous-méme a la terre avant d’ouvrir un
couvercle de réservoir;
vous assurez que tout le matériel utilisé€ est propre et sec;

c.  rincer les échantillonneurs et les contenants 3 fois a I’aide du produit échantillonné
afin que le produit et I’échantillonneur ne soient pas contaminés par les résidus du
matériel prélevé antérieurement; supprimer tout le matériel utilisé pour le ringage;

d.  nettoyer tous les appareils utilisés et les ranger dans un endroit propre jusqu’au
prochain usage;

e.  eviter de prélever des échantillons provenant de conduites d’évacuation, de purges
d’eau, des soupapes ou boyaux de drainage, car de tels échantillons ne seront pas
représentatifs du contenu du réservoir; Les tuyaux nouvellement nettoyés doivent
étre rincés a fond a I’aide du produit a échantillonner avant le préleévement. S’il
s’avere nécessaire d’effectuer des prélevements a méme les réservoirs d’un poste
d’essence et qu’il est impossible d’y accéder par un trou d’homme ou une trappe
congue a cette fin, un échantillon peut étre prélevé a méme le boyau de distribution
apres qu’une certaine quantité du produit, soit prés de deux fois la contenance du
boyau, aura été retirée;

f. prélever des échantillons des produits placés dans des barils au moyen d’une tige
voleuse d’échantillonnage, et non en versant une quantité de liquide du contenant.
Nettoyer la surface de fermeture de tout corps étranger avant de retirer la bonde;

g.  le contenant de I’échantillon ne doit étre rempli qu’aux 9/10 de sa capacité afin de
permettre la dilatation du liquide;

h.  les contenants de 1’échantillon doivent étre refermés hermétiquement des leur
remplissage, et on doit les vérifier afin de déceler toute fuite;

1. mettre les échantillons d’essence, de carburéacteur et de kéroséne a 1’abri la lumiére
du soleil et de la contamination en utilisant des contenants propres et secs ou des
bouteilles brunes. La couleur de ces produits change, leur teneur en gomme
augmente et leur stabilité¢ décroit apres une bréve période d’exposition a la lumiere
du soleil.

Expédition des échantillons

1.11 Les échantillons doivent étre exécutés et préparés pour fins d’expédition tel que désignés
dans les instructions techniques appropriées, et doivent étre expédiés a I’adresse suivante :
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Centre d’essais techniques de la qualité

a/s Edifice de I’Imprimerie nationale, rampe 7
A P’attention de : Salle des échantillons

45, boulevard Sacré-Coeur

Hull (Québec) J8X 1C5

A I’attention de : CETQ 3-4

Mise a I'essai des carburants

1.12 1ls existent différents types d’essais et de vérifications de documents qui sont requis sur
place au niveau des bases, des escadres et des unités. Ces essais sont effectués a différents
moments ou étapes des processus de réception, de stockage ou de distribution des
carburants et lubrifiants et sont énumérés dans le C-82-010-007/TP-000.

Les différents types d’essais sont les suivants :

a.

Ala réception :

1.
ii.

iii.
1v.

V.

Vi.

vérification de la clarté et de la limpiditg;

essai de conductibilité;

analyse de I’eau (trousse Hydro);

analyse de la densité;

essai FSII;

CAL (documents de certification d’analyse de lot)

Essais quotidiens :

1.
ii.

iii.
1v.

V.

vérification de la clarté et de la limpiditg;

essai de conductibilité;

essai de détection d’eau;

température (pour I’ajustement du volume);
profondeur (pour la vérification de la quantité);

Essais périodiques :

1.
ii.

essai de coloration DAND;
essai du carburant de remplacement des filtres et des tuyaux souples.

NOTA : Les échantillons sont prélevés et envoyés au CETQ pour le DAND et I’essai du

carburant de remplacement des filtres et des tuyaux.

Mesures a prendre lors du préléevement des échantillons d’essai

1.13 Les conducteurs de camion ravitailleur et de camion-citerne ou 1’exploitant des carburants
et lubrifiants préléveront les échantillons requis et consigneront les quantités prélevées
dans un document d’approvisionnement ou un formulaire de délivrance d’essai produit
localement, signeront le formulaire et transmettront I’original au commis a
I’enregistrement des données de I’entrepdt de PP 1 du SAFC a la fin de chaque journée. Le
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1.14 PP insatisfaisants : Lorsqu’un avis est regu du responsable technique des carburants et
lubrifiants concerné indiquant qu’un PP n’est pas satisfaisant, I’O Appro/Log de la base,
I’escadre, ou I’unité doit mettre le produit en quarantaine en attendant de recevoir du
QGDN Ies instructions relatives a son aliénation.

Distribution de produits pétroliers en attente d’analyse

1.15 Les PP inactifs peuvent €tre utilisés pourvu qu’il n’existe aucune raison précise de croire
que le produit est contaminé ou qu’il présente un écart important par rapport aux
spécifications, en attendant la fin des essais de réinspection.

1.16 La probabilité de recevoir des produits contaminés ou non conformes aux exigences en
matiere de spécifications variera selon la nature du produit et les besoins de la qualité
applicable. Avant d’étre livrés par I’entrepreneur, ces produits doivent faire 1’objet d’un
controle de la qualité afin de s’assurer qu’ils répondent aux exigences des spécifications
contractuelles pertinentes.

1.17 En plus de ce qui précede, des essais périodiques d’assurance de la qualité (AQ) peuvent
étre effectués sur le carburant stocké dans les réservoirs afin de confirmer qu’il respecte
toujours les spécifications minimales du MDN et des FAC.

1.18 Ces prélévements sont une consommation obligatoire et doivent étre enregistrés comme
une sortie de consommation dans le systéme de gestion du matériel par rapport au compte
des essais de carburant. Reportez-vous & 1’organigramme EP 28C, Echantillonnage et test
de contrdle du carburant d’aviation.

48/52 9.8 Gestion du carburant



Manuel de gestion de I’approvisionnement

A-LM-007-100/AG-001

ANNEXE E - Enregistrement de Comptabilité quotidienne

1.1 Reservoirs principaux et secondaires (_P) (camions ravitailleurs, avions de

ravitaillement, barges, navires, véhicules [VRCZA; RRCZA] ZResp et grandes
génératrices)

Données volumétriques

et

feuille de comptabilité volumétrique

Base/escadre/formation : Type de carburant :
Mois : N° du réservoir :
A B C D E F G H | J K F M N (o]
Volume Ajustement du
Volume L SIGRD
de de Variation Quantité Gainou | Variation
Niveau de | carburant Température Facteur.de carbu.rar\t Réce;':tions Distrit{utions solde du quotidienne 3 transmettre perte de |quotidienne
Date carburant non moyenne du | correction corrlge d’u !our d’u !our SIGRD du volume dans le rapport carb.urant du volume |Remarques Initiales
(metres) | corrigé carburant du a pref:edent pref:edent (litres) de mensuel max.lm.um de OouN
(litres) (°c) carburant (;I:Z;:) (litres) (litres) ca(lrik::er:)nt des écarts ad(rlriltl:es;l))le (;’a)l':)\l;cr:\;l::)
(VCNC) (:ICC) quo'tidiens i
(litres)
9
P
totale du | (Colonne J / Dansiles
CxE F-C réservoir | 2 000 000)* para;\lnftres
2 OOT)eOOO 0 Hors fies
litres paramétres
1 2971 980,787 -0.5 1.0143 994,812 994,812 14,025 0 20,000 0.7013 [0} RB
2 2.81 925,538 -1.1 1.0149 939,329 55,249 939,563 13,791 235 20,000 0.6895 [0} RB
3 2.639 873,032 -1.8 1.0155 886,564 52,506 887,057 13,532 259 20,000 0.6766 [0} RB
4 2.793 923,143 -2.5 1.0162 938,098 50,111 937,168 14,955 1,423 20,000 0.7477 [0} RB
5 3.05 1,026,593 -0.2 1.0141 |1,041,068| 103,450 1,040,618 14,475 480 20,000 0.7237 [0} RB
6 3.05 1,026,813 -0.5 1.0143 1,041,496 220 1,040,838 14,683 208 20,000 0.7342 [0} RB
7 3.05 1,025,319 -1.9 1.0156 |1,041,314 1,494 1,039,344 15,995 1,312 20,000 0.7997 [0} RB
8 3.05 1,025,573 -1.7 1.0154 1,041,367 254 1,039,598 15,794 201 20,000 0.7897 [0} RB
9 3.05 1,025,322 -1.8 1.0155 |1,041,214 251 1,039,347 15,892 99 20,000 0.7946 [0} RB
10 3.05 1,024,394 -2.9 1.0165 |1,041,297 928 1,038,419 16,903 1,010 20,000 0.8451 [0} RB
11 3.05 1,074,383 -3.3 1.0169 |1,092,540 49,989 1,088,408 18,157 1,255 20,000 0.9079 [0} RB
12 3.355 1,176,881 -2.3 1.016 [1,195,711| 102,498 1,190,906 18,830 673 20,000 0.9415 [0} RB
13 3.68 1,227,909 -2.6 1.0163 |1,247,924 51,028 1,241,934 20,015 1,185 20,000 1.0007 N RB
14 3.606 1,185,330 -2.4 1.0161 |1,204,414 42,579 1,199,355 19,084 931 20,000 0.9542 [0} RB
15 3.364 1,131,907 -2.4 1.0161 |1,150,131 53,423 1,145,932 18,224 860 20,000 0.9112 [0} RB
16 3.327 1,095,094 -2 1.0157 1,112,287 36,813 1,109,119 17,193 1,031 20,000 0.8596 [0} RB
17 3.072 1,067,068 -2.4 1.0161 |1,084,248 28,026 1,081,093 17,180 13 20,000 0.859 [0} RB
18 3.066 1,051,842 -1.2 1.015 1,067,620 15,226 1,065,867 15,778 1,402 20,000 0.7889 [0} RB
19 3.048 1,010,614 -1.1 1.0149 |1,025,672 41,228 1,024,639 15,058 719 20,000 0.7529 [0} RB
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Température moyenne -1.8 1.0155
Ecart brut total 1,033
Stock d’ouverture plus réceptions 1,352,362
Total des distributions mensuelles 327,723
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1.2 Chaque jour, la feuille de comptabilité volumétrique quotidienne doit étre remplie comme
suit avant le début de la journée sur tous les réservoirs de stockage :

a.  Colonne A : Inscrire la date du jour

b.  Colonne B : Les lectures des appareils de mesure électroniques ou les jaugeages
manuels (conformément aux ITFC) doivent étre effectuées et consignées. Niveau de
carburant exprimé en meétres (m).

c.  Colonne C : A partir du tableau des niveaux d’entreposage du carburant et du
dispositif électronique de mesure du niveau de carburant, inscrire la quantité
correspondante de carburant par rapport au niveau de carburant. Exprimée en litres
(L). Pour le moment, il s’agit du volume de carburant non corrigé (VCNC).

d.  Colonne D : Inscrire la température moyenne du carburant conformément aux ITFC,
exprimée en degrés Celsius (°C).

e.  Colonne E : Inscrire le coefficient de correction de carburant correspondant a partir
du « Tableau de correction de la température » pour ce type de carburant.

f. Colonne F : Multiplier la colonne C par la colonne E pour obtenir le volume de
carburant corrigé.

g.  Colonne G : Compiler et consigner toutes les réceptions (L) de la journée précédente
tirées des divers « registres de réception de carburant ».

h.  Colonne H : Compiler et noter toutes les distributions de la veille (L) tirées de
I’imprimé d’ordinateur de I’appel d’offres, de la fiche de distribution de carburant du
véhicule ou d’une copie papier du DND 586.

1. Colonne I : Ajouter ou soustraire les quantités de la colonne G et/ou de la colonne H
a la quantité de la colonne I de la veille pour obtenir le solde du SIGRD qui
correspond a vos stocks actuels selon le SIGRD.

J- Colonne J : Inscrire la variation quotidienne du volume de carburant (VQVC), qui est
la différence entre la colonne F moins la colonne C, exprimée en litres. Voir les
notes 1 et 2.

k.  Colonne K : Calculer la quantité d’ajustement du SIGRD (écarts quotidiens) en
soustrayant I’écart d’aujourd’hui par rapport a celui d’hier. Cette quantité sera
transmise dans le rapport mensuel d’ajustement des stocks.

1. Colonne L : Représente 1 % de la capacité totale d’un réservoir donné, soit le gain ou
la perte de carburant maximal admissible qui peut étre autorisé a demeurer dans les
limites des lignes directrices du CCME, exprimés en litres.

m. Colonne M : Inscrire le pourcentage du gain ou de la perte de carburant maximal
autorisé qui est permis. Mesure exprimée sous forme de pourcentage. Voir la note 1.

n.  Colonne N : Inscrire Oui « O » (si la variation quotidienne se trouve dans la limite du
parametre) ou Non « N » si la variation quotidienne est a I’extérieur de la limite du
parametre. Voir la note 2.

0.  Colonne O : Inscrire les initiales de la personne qui a effectué les calculs.

NOTA 1 : Gain ou perte de 1 % pour le réservoir de stockage hors sol (RHS) ou de 0,5 %
pour le réservoir de stockage souterrain (RS)

NOTA 2. Sila VQVC est en dehors de la limite des paramétres, faire immédiatement des
vérifications.
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Exemple : La capacité totale du RHS est de 909 363 L X 1 % = une perte ou un gain de

9093 L est acceptable.

La capacité totale du RS est de 909 363 L X 0,5 % = une perte ou un gain de

4546 L est acceptable.

1.3 Les procédures suivantes doivent tre effectuées quotidiennement :

a.  Toutes les réceptions (réceptions compilées a partir de la feuille de distribution

quotidienne du réservoir) sont transmises.

b.  Toutes les distributions (compilées a partir de la fiche de distribution quotidienne du
réservoir et des dossiers de 1’ordinateur du camion ravitailleur ou de toutes les

données du MDN 586) sont transmises.

c.  Les mesures par jauge manuelles quotidiennes du matin ou la lecture électronique

quotidienne du matin sont effectuées.

d. 1l faut remplir la feuille de comptabilité volumétrique quotidienne.

1.4 L’«ajustement mensuel des stocks » doit étre effectué comme suit :

Modeéle d'ajustement mensuel des

A) Ecart Brut Total Mensuel:

B) Température Moyenne:

¢) Coefficient de Correction:

D) Total des Distributions Mensuelles:

F) Ajustement due a la Correction de Temperature (E -
G) Ecart Net (A +or - F):

H) Stock d'Ouverture du Mois + Réceptions:

1) Inventaire Total Net (H - E + G)

J) Solde de Fermeture du SIGRD

K) Ajustement Mensuel (I - J)

Doit-étre égal a A

L) Prix Moyen Pondéré
M) Ajustement Financier du Mois (K * L)

niveaux de carburanst sont par la présente ajustés".

E) Total des Distributions Mensuelles Corrigées a 15°C:

"Ajustement de fin de mois des stocks des Carburants et Lubrifiants ",

1,033
-1.8
1.0155
327,723
332,803
5,080
6,113
1,352,362
1,025,672
1,024,639
1,033
$1.03
$1,063.99

Note: La case d'Instruction Spéciale du document d'approvisionnement doit mentionné:

"Certifiant que ... litres ont été découvert supplémentaires/manquants a la fin du mois de ... et que les

51/52 9.8 Gestion du carburant




Manuel de gestion de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

1.5 Le modéle mensuel d’ajustement des stocks doit étre rempli comme suit :

a.  L’écart brut mensuel total est le total de toutes les quantités de la colonne 10 du
compte rendu quotidien d’inspection et de quantité en stock.

b.  Latempérature moyenne mensuelle est la moyenne de toutes les températures
quotidiennes de la colonne 4 du compte rendu quotidien d’inspection et de quantité
en stock.

c.  Le coefficient de correction est tiré du tableau de correction de la température;

d.  Le nombre total de distributions pour le mois est la SOMME de toutes les
distributions dans la colonne 8 du compte rendu quotidien d’inspection et de quantité

en stock;

e.  Le total des distributions corrigées a 15 °C est obtenu en multipliant la ligne D par la
ligne C;

f. L’ajustement di a la température est la différence entre la ligne E et la ligne D;

g.  Ladivergence nette est la somme de la ligne A plus F;

h.  Le stock de début du mois plus toutes les réceptions;

1. Le total du stock net est votre stock de début du mois plus vos réceptions (ligne H)
moins le total de vos distributions mensuelles corrigées a 15 °C (ligne E), plus votre
écart net (ligne G);

] Solde de cloture du SIGRD;

k.  L’ajustement mensuel est obtenu en soustrayant la ligne J de la ligne I et doit étre soit

radi¢ ou imputé a 1’aide de la transaction MI10, du type de mouvement 701 ou 702,
de la raison du type de mouvement 7019 et ne vise pas une mesure 152;

1 Le prix moyen mobile selon le SIGRD;

m. L’ajustement financier mensuel correspond a la valeur monétaire des opérations;

n Le total des distributions corrigées a 15 °C est obtenu en multipliant la ligne D par la
ligne C;

NOTA : Si le résultat est dans les limites de la variation acceptable, aucune autre mesure
n’est requise. Si, a un moment quelconque au cours du mois, il se produit un écart de la
variation acceptable dans le carburant, vous devez faire une enquéte, faire un inventaire,
transmettre une transaction d’ajustement des stocks dans le SIGRD. Le rapport mensuel
suivant doit commencer le lendemain de la prise d’inventaire.

1.6  Pour les emplacements de stockage de I’utilisateur (_S) (aéronefs, véhicules, navires,
générateurs, petits équipements, équipement de manutention et jerricans)

1.7 Le solde de stock de I’utilisateur ou de 1’aéronef doit étre imputé quotidiennement dans un
centre de colts.
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POLITIQUE

But

1.1  Ce chapitre expose les politiques régissant les aspects liés au cycle de vie des maticres
dangereuses, depuis leur choix initial jusqu’a leur aliénation.

Contexte

1.2 Cette politique consiste a fournir au ministere de la défense nationale (MDN) et aux Forces
armées canadiennes (FAC) une orientation quant a la gestion des matic¢res dangereuses pour
des activités comme I’identification, le choix, le stockage, la manutention, 1’emballage,
I’expédition et 1’ aliénation de ces matieres d’une manicre qui protége la sant¢ humaine,
I’environnement et le matériel tout en respectant toutes les exigences prévues par la loi.

1.3 Les marchandises dangereuses sont communément appelées « matiéres dangereuses »
(HAZMAT). 1l s’agit de matieres solides, liquides et gazeuses susceptibles de blesser les
personnes, d’autres organismes vivants, les biens ou I’environnement. Ces matieres
comprennent les substances radioactives, inflammables, explosives, corrosives, comburantes,
asphyxiantes ou présentant un danger biologique, toxique, pathogéne ou allergéne. Ces
matieres ont différentes caractéristiques physiques : gaz comprimés ou liquides ou matieres
chaudes, y compris toutes marchandises contenant de telles matieres ou de tels produits
chimiques ou pouvant avoir d’autres caractéristiques qui les rendent dangereuses dans des
circonstances particuliéres. Les maticres dangereuses sont assujetties aux réglements sur les
produits chimiques.

Définitions
1.4 Des définitions autres que celles qui figurent ci-apres se trouvent au chapitre 10.1 Glossaire.

a.  Matiéere dangereuse (HAZMAT) : Matiére ou substance qui, en cas de manipulation
inadéquate, peut porter atteinte a la santé humaine, a 1’environnement ou a
I’équipement; cela inclut les poisons, les agents corrosifs, les substances inflammables,
les munitions et les explosifs.

b.  Fiche de données de sécurité : Document qui contient des renseignements sur les
dangers potentiels (santé, incendie, réactivité et environnement) et qui explique
comment utiliser un produit chimique de fagon sécuritaire. Désignation précédente :
Fiche signalétique du matériel.
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Tableaux d’autorités et responsabilités

1.5 Tableau d’autorités

Le....

A ou ont I’autorité de ...

Sous-ministre et le chef d’état-
major de la Défense (CEMD)

e ¢mettre des directives concernant les pratiques
exemplaires a I’égard des matieres dangereuses;

o faire respecter les réglements, les directives et les
politiques pertinents sur les matiéres dangereuses.

Sous-ministre adjoint
(Matériels) (SMA(Mat))

e gérer le cycle de vie complet du matériel, depuis
I’acquisition jusqu’a I’aliénation en passant par
I’entretien et le soutien.

Sous-ministre adjoint
(Infrastructure et environment)
(SMA (IE))

e fournir des directives sur le processus de gestion des
matieres dangeureuses au sein du MDN/ FAC;

e ¢tablir une direction stratégique associée a la gestion
des matiéres dangeureuses dans le cadre de son autorité
fonctionnelle liée a la gestion du portefeuille national
de protection et de gérance de I’environnment.

Commandant

e gérer les maticres dangereuses au sein de la base/de
I’escadre/de 1’unité et en tenir 1’inventaire;

e g’assurer que des procédures sont en place et qu’une
formation adéquate est donng;

e favoriser la recherche de méthodes et de maticres de
rechange pour réduire I’utilisation de maticres
dangereuses (acquisition écologique).

1.6 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de ...

Autorité de controle des
matieres dangereuses (officier
de sécurité)

e agir au nom du commandant en ce qui a trait a
I’approbation de I’introduction ou de 1’utilisation
continue de matieres dangereuses.

Directeur — Opérations de la
chaine d’approvisionnement
(DOCA)

e gérer I’application de référence des matieres
dangereuses (ARMD) et les mises a jour des fiches
de données de sécurité tous les 3 ans;

e assurer ’emballageet le stockage militaires.
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Le...

Est ou sont responsables de ...

Autorité des achats

e choisir le processus d’acquisition;
e choisir la source d’approvisionnement;

e déterminer et autoriser les produits en fonction des
listes approuvées, et effectuer les saisies de données
pertinentes quant au matériel;

e tenir compte de ’acquisition écologique

Utilisateurs de matieres
dangereuses (HAZMAT) et
leurs superviseurs

e attester des compétences des utilisateurs au terme
des cours sur les HAZMAT;

e contrdler/tenir un inventaire précis;
e utiliser TARMC;

e utiliser I’équipement de protection individuelle;
e utiliser les fiches signalétiques/fiches de données de
sécurité.

Autorité technique

e fournir de I'information, des lignes directrices et des
conseils techniques sur un produit considéré comme
une matiere dangereuse.

Equipe d’intervention d’urgence
de la base/ I’escadre/I’unité

e intervenir lors de toute situation d’urgence avec
présence de substances dangereuses;

e intervenir en cas de déversement;
e procéder au nettoyage une fois la situation maitrisée
par les pompiers de la base/ I’escadre/l’unité.

Références

1.7 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’¢laboration de cette politique :

Loi sur les produits dangereux (LPD)

Réglement sur les produits dangereux (SOR/2015-17) (RPD)

Reéglement canadien sur la santé et la sécurité au travail

DOAD 2008-3 Gestion des problémes et des crises

DOAD 4003-1 Gestion des matieres dangereuses

A-GG-040-001/AG-002, Manuel de sécurité et de gestion des matiéres dangereuses

RO a0 o

A-LM-158-004/AG-001, Manuel du transport, partie 4, Transport de mati€res

dangereuses

s

C-02-040-009/AG-001, Programme de sécurité générale du MDN. volume 2. Normes

de sécurité générale
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1. Application de référence des matiéres dangereuses (ARMD)
] SIMDUT 2015 et Systéme général harmonisé (SGH)
k. Environnement Canada : Déchets dangereux et matiéres recyclables dangereuses
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PROCESSUS

Diligence raisonnable

2.1 1l faut exercer une diligence raisonnable quant aux taches et aux responsabilités associées
aux HAZMAT.

2.2 Au cours de leurs activités ou dans 1’exercice de leurs fonctions, toutes les personnes
doivent faire preuve d’un degré de prudence raisonnable a 1’égard de 1’environnement ainsi
que de la santé et de la sécurité des autres. Ce degré de prudence est ce que 1’on appelle la
diligence raisonnable. Faire preuve de diligence raisonnable, les personnes ont le devoir

de:

a.  connaitre et respecter les lois et les réglements fédéraux touchant la manipulation des
matieres dangereuses;

b.  respecter les lois provinciales et les réglements municipaux, le cas échéant;

c.  faire preuve de prudence;

d.  se préparer aux risques qu’une personne raisonnable devrait prévoir; et

e.  réagir aussi vite que possible aux risques et aux incidents.

Application de référence des matieres dangereuses

2.3 L’Application de référence des matieres dangereuses (ARMD) est la base de données sur
les HAZMAT et le répertoire des fiches de données de sécurité. Cette base de données est
gérée par le DOCA au nom du SMA(Mat).

Systeme d’information sur les matieres dangereuses utilisées au travail et systeme
général harmonisé

2.4 Le systéme d’information sur les matic¢res dangereuses utilisées au travail (SIMDUT)
constitue la norme nationale canadienne en matiere de communication des renseignements
sur les dangers. Les ¢léments essentiels du SIMDUT sont la classification des dangers, les
mises en garde sur les étiquettes des contenants, les fiches de données de sécurité et les
programmes d’éducation et de formation pour les travailleurs.

2.5 Les fondements de la classification des dangers et de la communication de renseignements
dans le contexte du SIMDUT évoluent constamment. En effet, étant donné 1’intégration du
systeme général harmonisé de classification et d’étiquetage des produits chimiques dans le
SIMDUT, les exigences s’appliquant a ces activités de classification et de communication
sont maintenant harmonisées avec celles des Etats-Unis et d’autres partenaires
commerciaux du Canada.

2.6  Le systéme général harmonisé de classification et d’étiquetage des produits chimiques
consiste en une approche internationale cohérente de classification des produits chimiques
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2.7

et de communication de renseignements sur les dangers au moyen d’étiquettes et de fiches
de données de sécurité.

Les principaux objectifs du systéme général harmonisé sont les suivants :
a.  assurer une meilleure protection des travailleurs grace a 1’adoption d’une norme

mondiale reconnue et renforcée pour la communication des dangers associés aux
produits chimiques utilisés au travail;

b.  faciliter le commerce grace a I’établissement de normes communes pour 1’étiquetage
et les autres formes de communication des dangers;
c.  réduire les colits pour les entreprises et les consommateurs en évitant la tenue de

nouveaux essais ou la reclassification de produits chimiques dangereux utilisés au
travail en provenance ou a destination de différents marchés.

Identification et classification

2.8

2.9

2.10

2.11

7112

Tout contenant de substance dangereuse autre qu’un produit contrélé qui est stocké,
manipulé, utilisé ou éliminé doit étre muni d’une étiquette indiquant clairement le nom
générique de la substance ainsi que les risques qui y sont associés.

Pour toute substance dangereuse qui est stockée, manipulée ou utilisée, une fiche de
données de sécurité doit étre fournie par le fournisseur de la substance ou le département
(ARMD), et une copie de cette fiche doit étre a la disposition des employés sur le lieu de
travail.

Les cadres réglementaires englobent des systémes exhaustifs de classification des dangers
qui établissent la taxonomie des marchandises dangereuses. La classification de ces
marchandises comprend neuf catégories. Collectivement, ces cadres réglementaires
définissent comment les marchandises dangereuses doivent étre manipulées, conditionnées,
étiquetées et transportées.

Il y a neuf classes de matiéres dangereuses :

Explosifs (classe 1);

Gaz comprimés (classe 2);

Liquides inflammables et combustibles (classe 3);
Solides inflammables, matiéres sujettes & combustion spontanée et maticres hydro
réactives (classe 4);

Matieres comburantes et peroxydes organiques (classe 5);
Matiéres toxiques et infectieuses (classe 6);

Matieres radioactives (classe 7);

Matiéres corrosives (classe 8); et

Marchandises diverses (classe 9).

e o o
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Acquisition

2.12 Les HAZMAT doivent étre choisies et acquises selon une méthode qui proteége la santé
humaine, I’environnement et le matériel, et qui est conforme aux prescriptions juridiques.

2.13 Comme pour toute autre décision d’acquisition, il faut choisir les HAZMAT convenant le
mieux pour accomplir la tache, au meilleur prix. Toutefois, des colits cachés
supplémentaires peuvent tre associés au choix des HAZMAT. Avant d’acquérir un tel
produit, il faut d’abord déterminer s’il existe un produit plus str et plus vert (c.-a-d.
acquisition écologique).

2.14 Les facteurs de colit qui suivent doivent étre pris en compte avant toute acquisition de
HAZMAT:

a.  transport des HAZMAT jusqu’aux installations du MDN (conformité avec les
exigences du MDN en termes de conditionnement et d’expédition, pas seulement avec
les exigences du fabricant);

b.  installations de stockage spécialisées/slires pour les matieres et disponibilité, a ces
installations, de personnes qualifiées HAZMAT;

C. éducation des travailleurs;

d. mise en place de mesures de controle mécaniques ou disponibilité d’équipement de
protection individuelle;

e. maintenance;

récupération du produit et nettoyage en cas de déversement;

g.  ¢limination des résidus de produits ou de produits périmés.

lmz)

Stocks de matieres dangereuses

2.15 Lorsqu’un utilisateur s’est procuré une mati¢re dangereuse, il est important de tenir un
registre de son existence jusqu’a ce qu’elle soit ¢liminée adéquatement. Pour pouvoir gérer
efficacement un programme de contrdle des matieres dangereuses, il est essentiel que les
utilisateurs tiennent un inventaire complet et fidéle de ces produits. Grace a cet inventaire,
les aires d’entreposage des matieres dangereuses sont déterminées par les utilisateurs, les
limites des stocks sont fixées, la formation a donner aux employés est établie, les

renseignements vitaux en vue d’éventuelles interventions en cas d’urgence sont accessibles
et la consultation de ces renseignements est facilitée.

Réception
2.16 Pour la réception de matieres dangereuses, consulter le chapitre 4.1, Réception.

Stockage
2.17 Les maticres dangereuses doivent étre entreposées séparément des autres maticres :

a.  entrepdts ou parcs de stockage distincts;
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2.18

2.19

compartiments d’entreposage distincts, séparés par des murs et des portes coupe-feu;

c.  séparation par catégorie de danger selon la distance de sécurité appropriée aux fins de sécurité
incendie et installation de systémes fixes d’extinction automatique dans les compartiments de
stockage ou dans tout I’entrepot.

Pour I’entreposage sécuritaire des HAZMAT, des critéres supplémentaires doivent étre pris
en compte :

isoler les maticres organiques des matiéres inorganiques;

isoler les acides des bases;

isoler les oxydants des réducteurs;

entreposer les petites quantités (généralement destinées a une utilisation immédiate) de
maticres inflammables dans des enceintes de sécurité approuvées et ventilées; et

e.  entreposer les quantités importantes de maticres inflammables dans des contenants approuvés
a I’intérieur de picces isolées ou congues a cet effet et répondant aux exigences des divers
codes et normes applicables, comme le Code national de prévention des incendies et le Code
national du batiment du Canada.

e o o

11 faut consulter les exigences de stockage figurant sur la fiche de données de sécurité. Un
personnel qualifi¢ doit fournir des directives sur les exigences touchant le stockage. Au
besoin, il faut consulter des spécialistes reconnus.

NOTA: Les batteries au lithium doivent €tre entreposées conformément aux indications de
I’A-GG-040/AG-002, chapitre 9, annexe J.

Distribution

2.20

Pour la distribution de matiéres dangereuses, consulter le chapitre 4.2, Distribution de
matériel.

Conditionnement et expédition

2.21

2.22

9/12

Seul un personnel qualifié doit conditionner les matiéres dangereuses en vue de leur
expédition, conformément aux réglements et aux directives nationaux et internationaux a
cet égard. Cette tache exige une formation spécialisée, car des HAZMAT mal
conditionnées peuvent causer de graves blessures ou d’importants dommages. De plus, le
mauvais étiquetage d’une matiére dangereuse constitue une infraction a la Loi sur le
transport des marchandises dangereuses, ce qui peut avoir les conséquences suivantes:

a.  expédition retardée du produit, le transporteur pouvant la refuser ou la réemballer
aux frais du MDN; ou
b.  amendes ou autres sanctions prévues par la Loi.

Consulter le chapitrer 4.2, Emballage et conservation du matériel, ou Emballage de
matériel militaire.
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2.23

2.24

2.25

Déterminer avec I’expéditeur (c.-a-d. le Service central de transport du matériel (SCTM) le
mode de transport a utiliser:

Transport routier — national ou transfrontalier;
Transport ferroviaire;

Transport routier/ferroviaire;

Transport aérien - militaire, civil (passagers, fret); ou
Transport maritime.

o0 o

La politique qui régit le transport de marchandises dangereuses dépend du mode de
transport et du produit. Les réglements sont disponibles a I’Organisation de 1’aviation
civile internationale, a 1’ Association du transport aérien international et au groupe de
Transport de marchandises dangereuses (disponible en papier seulement).

Pour en savoir plus sur I’expédition, consulter la Loi sur le transport des marchandises
dangereuses et les réglements connexes ou le Manuel du transport, volume 4.

Aliénation

2.26

Quiconque manipule, entrepose ou ¢élimine des HAZMAT doit effectuer les taches
suivantes conformément aux directives en vigueur:

a.  s’assurer de la compatibilité des déchets dangereux;

b.  sélectionner un endroit propice a la manipulation des déchets (tenir compte des
HAZMAT, de la préparation du lieu, du risque d’incendie, des détecteurs, des
douches et des alarmes incendie);

c contrOler I’accés et assurer la sécurité;

d.  soumettre les déchets a des essais et les classer;

e.  choisir une méthode d’aliénation (envisager la réduction, la réutilisation et le
recyclage);

f. choisir un entrepreneur chargé de 1’aliénation;

g.  procéder aux saisies de données appropriées; et

h.  intervenir en cas de déversement.

NOTA: S’assurer que TOUTES les batteries au lithium sont retirées des composants

principaux avant 1’aliénation, car une mauvaise méthode peut entrainer de graves blessures.
Consulter I’A-GG-040/AG-002, chapitre 9, annexe J.

Intervention en cas de déversement

2.27

10/12

Partout ou des produits dangereux sont employés, entreposés ou manipulés, il doit y avoir
une trousse d’intervention adéquate en cas de déversement convenant a la catégorie de
produits. Dans le cadre des préparatifs en cas de déversement, les bases/escadres/unités
doivent disposer d’un plan d’intervention d’urgence vérifié¢ et éprouvé.
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2.28 Il incombe au gardien de la matiere déversée de voir a ce que les mesures suivantes soient
prises :

a. confinement initial;

b.  nettoyage de la zone une fois la situation maitrisée par les pompiers de la
base/l’escadre/I’unité ou I’équipe d’intervention d’urgence de la base;

c. mise en contenants des résidus; et

d.  signalement au personnel/sections qualifiés de la base afin que les résidus ou les
matieres et le matériel contaminés soient récupérés et €liminés.

2.29 L’équipe d’intervention d’urgence doit déterminer si le rejet accidentel de maticres
dangereuses peut menacer la sécurité du public, et si ce rejet doit €tre signalé aux autorités
pertinentes. Pour savoir comment informer les autorités pertinentes, consulter la
DOAD 2008-3, Gestion des problémes et des crises.

Application de référence des matieres dangereuses

2.30 Les fiches de données de sécurité sont validées tous les trois ans. Toute matiere dangereuse
regue et expédiée doit étre accompagnée de deux (2) exemplaires des fiches
signalétiques/fiches de données de sécurité, soit un (1) a 'intérieur du contenant
d’expédition et I’autre, a I’extérieur. Si la fiche signalétique/fiche de données de sécurité
n’est pas fournie, des exemplaires peuvent étre obtenus a partir de I’ARMD; ils doivent
étre produits sur demande ou lors de I’envoi du produit.

Conformité (En développement)
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PROCEDURE

Organigrammes fonctionnels (En développement)

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Descriptions

Codes de transaction du SIGRD (En développement)

3.2 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

Code Descriptions

Rapports du SIGRD (En développement)

3.3 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Descriptions
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POLITIQUE

But

1.1  Le présent chapitre a pour but de donner des directives sur la gestion, la responsabilisation
et le controle des stocks de lubrifiants au sein des FAC et du MDN.

Contexte

1.2 Comme il s’agit d’un produit spécial ayant des propriétés volatiles, des exigences de
gestion uniques doivent étre respectées afin de garantir la responsabilisation, la sécurité et
la disponibilité. Les lubrifiants seront gérés comme un article de stock dans le Systéme de
gestion des données du matériel et assujettis a toutes les mesures de responsabilisation et
de controle décrites dans le présent chapitre.

Définitions
1.3 Les définitions autres que celles qui suivent se trouvent au point 10.1, Glossaire.

a.  Additif : Tout ingrédient chimique breveté destiné a étre ajouté aux carburants ou
aux lubrifiants pour améliorer ou corriger une caractéristique en particulier.

b.  Produit pétrolier conditionné : Produit pétrolier (généralement lubrifiant, huile,
graisse ou article spécifique) normalement emballé par le fabricant et fourni, stocké,
transporté et livré en récipients ayant une capacité unitaire égale ou inférieure a
55 gallons (208 litres).

c.  Produit connexe : Produit d’origine pétroliére ou chimique employé comme fluide
hydraulique, agent anticorrosion, agent de refroidissement ou produit spécial,
nécessaire a ’utilisation, a la maintenance et au stockage des matériels.

Tableaux d’autorités et de responsabilités

1.4 Tableau d’autorités

Le.... A ou ont I'autorité de/d’...

SMA(Mat) e produire des outils stratégiques concernant la gestion
du matériel et des stocks, y compris 1’acquisition, le
soutien et I’élimination;

e mener la gestion du cycle de vie des lubrifiants gérés

centralement.
Etat-major interarmées e approuver les directives ajoutant des précisions aux
stratégique (EMIS) politiques, aux instructions et aux directives sur les
lubrifiants;
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Le....

A ou ont I'autorité de/d’...

superviser la formation sur les carburants et lubrifiants
(C&L);et

diriger les mécanismes de production de rapports et les
autres outils relatifs aux C & L.

Sous-ministre adjoint
(Infrastructure et
environnement)

donner des directives et des conseils sur I’impact
environnemental du stockage, de ’utilisation et de
I’aliénation des lubrifiants;

approuver 1’utilisation de carburant pour les besoins de
la formation sur la lutte contre les incendies.

Chefs d’¢état-major des armées
(CEMA)

mener la gestion du cycle de vie des lubrifiants gérés
localement et obtenus par achat local, incluant les
politiques locales sur les matieres dangereuses, le
transport, la manutention et 1’aliénation

J4 Stratégique Carburants et
lubrifiants

coordonner tous les ¢éléments du programme de C & L
au nom du DEM de ’EMIS;

offrir un soutien relatif aux C & L pour tous les plans
d’urgence et les plans opérationnels;

surveiller la supervision de la formation sur les C & L.

Directeur général — Systémes de
matériel et chaine
d’approvisionnement
(DGSMCA)

¢laborer et tenir a jour une politique, des procédures,
des processus opérationnels et des normes pour la
gestion du matériel, au nom du SMA(Mat).

1.5 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de/d’...

Directeur général — Gestion du
programme d’équipement
terrestre — Centre d’essais
techniques de la qualité

¢laborer, analyser, réviser et approuver le contenu
technique des énoncés de travaux et des spécifications
techniques des carburants et lubrifiants pour 1’aviation
et les véhicules terrestres, a titre d’autorité technique et
de gestionnaire du cycle de vie du matériel responsable
des carburants et lubrifiants pour 1’aviation et les
véhicules terrestres;

rédiger et tenir a jour des documents techniques pour
les carburants et lubrifiants de 1’aviation et des
véhicules terrestres.
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Le...

Est ou sont responsables de/d’...

EMIS J4 Strat (C & L) e agir a titre de responsable unique du programme des

C & L pour le MDN et les FAC;

e fournir la connaissance de la situation quant aux
problémes stratégiques et opérationnels associés aux
C&L.

Commandant de la e s’assurer que les installations d’entreposage des
base/l’escadre/la formation lubrifiants sont conformes aux politiques et aux

reglements;
e cffectuer une inspection annuelle des installations
d’entreposage.

Officier d’approvisionnement e s’assurer que tout le personnel qui manipule des

lubrifiants est formé et qualifié;

e mener toutes les inspections semestrielles requises des
installations.

Officier des fluides d’aviation e assurer le fonctionnement, la maintenance et la
(OFA)

sécurité des installations d’entreposage des lubrifiants;

o cffectuer des inspections conformément a la
publication C-82-007-001/AF-000.

Gestionnaire du cycle de vie du e coordonner les principales activités liées a la gestion
matériel (GCVM) du cycle de vie du matériel et tre normalement

responsable d’un ensemble, d’articles ou de picces,
d’équipement ou d’un systéme.

Références

1.6 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’élaboration de cette politique :

4/12
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Loi sur la gestion des finances publiques;

Loi canadienne sur la protection de 1’environnement (1999) et réglement connexe;
Loi sur le transport des marchandises dangereuses;

Politique sur la gestion du matériel du SCT;

DOAD 2007-1, Programme de sécurité générale;

DOAD 2008-3, Gestion des problémes et des crises;

DOAD 3000-0, Acquisition et soutien du matériel;

DOAD 3014-0, Carburants et lubrifiants;

DOAD 4003-0, Protection et gérance de I’environnement;

DOAD 4003-1, Gestion des matieres dangereuses;

A-GG-040-004/AG-001, Manuel de sécurité et de gestion des matiéres dangereuses;
C-02-005-013/AM-000, Durée de conservation et entreposage du matériel;
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https://www.canada.ca/fr/ministere-defense-nationale/organisation/politiques-normes/directives-ordonnances-administratives-defense/serie-4000/4003/4003-0-protection-et-gerance-de-lenvironnement.html
https://www.canada.ca/fr/ministere-defense-nationale/organisation/politiques-normes/directives-ordonnances-administratives-defense/serie-4000/4003/4003-1-gestion-des-matieres-dangereuses.html
http://publications.mil.ca/epubs/pubs/pubSearch.jsp
http://publications.mil.ca/epubs/pubs/pubSearch.jsp
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C-82-005-001/AM-004, Référence technique des carburants, lubrifiants et produits
connexes (STANAG 1135);

C-82-007-001/AF-000, Ouvrage de référence sur le pétrole et les produits connexes;
C-82-010-007/TP-000, Controle de la qualité des carburants et lubrifiants d’aviation
et terrestres;

Army Regulation AR 70-12: Fuels and Lubricants Standardization Policy for
Equipment Design, Operation, and Logistic Support;

Ordonnance de I’Armée canadienne 21-19 (OAC 21-19) — La politique de
normalisation des carburants et lubrifiants pour la conception, I’exploitation des
équipements et le soutien logistique;

Manuel logistique de ’OTAN.
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PROCESSUS

2.1 Le présent chapitre suit le cycle de vie des lubrifiants et traite des aspects de la
planification, de ’acquisition, de la gestion du matériel, de la maintenance et de
I’aliénation. L’accent est mis sur les €léments du processus qui sont propres a ce produit
ou qui nécessitent des éclaircissements supplémentaires.

2.2 S’iln’y apas de complément d’information, les processus normaux de gestion du matériel
décrits dans d’autres chapitres du présent manuel s’appliquent.

Planification

2.3 Ensemble des activités nécessaires a la conception, a la définition et a la sélection du
moyen privilégié pour répondre aux exigences relatives a la capacité de défense. Le
chapitre 2.4 traite en détail du processus de planification.

2.4  Les lubrifiants sont un produit dont la durée de conservation est gérée, ce qui est un facteur
déterminant durant le processus de prévision et de planification. Il est important de ne pas
acquérir des quantités de matériel qui dépasseraient les besoins pendant la période de
disponibilité correspondant a la durée de conservation.

Acquisition
Liste des produits homologués et achats

2.5 Conformément au STANAG 1135 et a d’autres documents de référence, les lubrifiants
utilisés dans le cas de I’équipement militaire doivent souvent faire 1’objet d’un processus
de qualification qui sert a garantir la normalisation et le controle de la qualité. La
qualification est le processus qui consiste a vérifier si le fabricant est capable de faire un
produit qui respecte toutes les exigences de la spécification pertinente. Toute modification
du processus de formulation ou de fabrication exige pour le produit en cause une nouvelle
qualification. Une liste de produits agréés s (LPA), que vous trouverez a Liste des produits
approuvés par I’AT, est disponible pour faciliter le processus d’approvisionnement.

2.6 Quand des unités ont besoin de produits lubrifiants, il est, sauf s’il s’agit de produits
réglementés, possible de les obtenir au moyen d’une commande d’achat local. Si un
produit qui est recherché ne figure pas sur la liste des produits approuvés, communiquer
avec 1’ Autorité¢ Technique compétente pour avoir des directives.

Gestion du matériel

Entreposage

2.7 L’organisation d’approvisionnement de soutien se doit de veiller a ce que les produits
pétroliers soient entreposés comme il convient jusqu’a ce qu’ils soient distribués. Une fois
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2.8

2.9

2.10

le produit remis a une unité utilisatrice, cette derniere se doit de maintenir sa qualité,
d’identifier le produit et de 1’entreposer dans un lieu adéquat et sécuritaire.

La gestion et I’exploitation normales des installations d’entreposage relévent de 1’officier
d’approvisionnement. Ces installations comprennent les types suivants.

a.  Batiments d’entreposage de carburants et de lubrifiants emballés : Les
carburants et lubrifiants emballés sont normalement, en raison de leurs
caractéristiques inflammables, entreposés dans des batiments extérieurs appropriés,
ventilés et non chauffés, séparés des batiments d’entreposage principaux ou d’autres
aires d’entreposage de produits; ou

b.  Sites d’entreposage ouverts pour les carburants et lubrifiants : Utilisés pour
I’entreposage de grandes quantités de carburants et de lubrifiants dans des barils ou
d’autres contenants. Ce type d’entreposage sur sol dur nécessite un drainage, des
revétements de protection contre les intempéries et un arrimage adéquat et devrait
étre voisin des quais, des autoroutes ou des routes. Ce type d’entreposage ne sera
utilisé qu’a titre provisoire.

Afin d’assurer une distribution appropriée, tous les carburants et lubrifiants emballés seront
entreposés de maniere a ce qu’ils puissent étre distribués en respectant la méthode du
premier entré, premier sorti (PEPS) ce qui garantit que les produits dont la date limite
d’utilisation tombe le plus tot sont distribués en premier. Cette méthode d’entreposage
facilitera également la détermination des produits nécessitant un nouvel essai périodique,
comme le prescrit I’ Accord de normalisation de ’OTAN (STANAG) 3149, annexe A.

Pour de plus amples renseignements sur I’entreposage, veuillez consulter la publication
C-82-010-007/AF-000, section 7-3.

Information sur I'entreposage des matieres dangereuses

2.11

2.12

7112

Une copie de la fiche de données de sécurité (FDS) de chaque produit entreposé doit étre
disponible en tout temps pour consultation rapide.

Il faut consulter chaque fiche pour s’assurer de déterminer quelles maticres font exception
aux régles générales, le cas échéant. Idéalement, les mati¢res dangereuses doivent étre
entreposées séparément des autres produits, cela peut étre accompli comme suit :

a.  dans des batiments ou enceintes d’entreposage séparés;

b.  dans des compartiments d’entreposage distincts séparés par des murs et des portes
coupe-feu; et

c.  en les séparant par catégorie de danger selon la distance de sécurité appropriée aux
fins de sécurité incendie et en installant des systémes fixes d’extinction automatique
dans les compartiments de stockage ou dans tout le batiment.
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2.13 Pour de plus amples renseignements sur I’entreposage des matieres dangereuses, veuillez
consulter la publication A-GG-040-004/AG-001, Manuel de sécurité et de gestion des
maticres dangereuses.

Réception et identification

2.14 Conformément a la section 7-4 de la publication C-82-010-007/AF-000, une inspection
visuelle doit €tre faite lorsque des envois commerciaux de lubrifiants sont recus, avant que
ceux-ci soient entreposés, pour garantir :

a.  que les contenants sont marqués conformément au contrat; et
b.  que I’envoi est accompagné de I’'un des documents suivants :
1. soit le formulaire CF 1280 livraison du fournisseur;
ii.  soit le formulaire DD 250 (produits recus directement de fournisseurs
américains); ou
iii.  soit un document de sortie acceptable pour le représentant du gouvernement en
matiere d’assurance de la qualité.

2.15 Une copie du contrat en vigueur doit étre dans les dossiers pour qu’il soit possible de
vérifier le type de produit, les marques qui doivent figurer sur le contenant et les
documents de sortie requis.

Réception de produits emballés

2.16 Les lubrifiants emballés sont normalement les produits qui arrivent dans des contenants,
barils, bonbonnes, tonnelets, tubes et ainsi de suite. Les produits emballés doivent étre
considérés comme des articles d’approvisionnement normaux, a I’exception des cas
suivants :

a.  les produits qui sont comptabilisés selon leur numéro de nomenclature de ’OTAN

(NNO);

b.  les contenants, barils, bonbonnes, tonnelets et ainsi de suite (facturés) qui sont traités
comme des contenants réutilisables dans la chaine de produit;

c. les contenants qui ne peuvent pas étre renvoyés peuvent étre utilisés pour fins de

récupération ou mis au rebut.

Prise d’'inventaire

2.17 La prise d’inventaire a pour buts de trouver et de corriger les écarts concernant le matériel
du MDN et des FAC et de mettre a jour les registres informatiques et manuels concernant
les quantités en stock, I’identification, 1’état et I’emplacement du matériel. Pour de plus
amples renseignements, reportez-vous au chapitre 4.3, Prise d’inventaire.
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Maintenance

Durée de conservation

2.18 Tous les produits conditionnés sont assujettis a des inspections de leur durée de
conservation de méme qu’a des essais et peuvent étre mis a I’écart d’autres produits,
conformément aux caractéristiques des produits et aux réglements environnementaux.

2.19 La durée de conservation d’un article peut étre prolongée, mais seulement apres des essais
appropriés. Ces essais sont habituellement effectués par le CETQ. Pour étre économiques,
les essais ne sont effectués que lorsque les stocks sont suffisants pour justifier les frais
d’expédition, de manutention et d’essai.

NOTA : Les lots peuvent étre gardés a des endroits différents. Une transaction restrictive
visant un code de matériel précis aura une incidence sur les stocks a la grandeur du
systeme.

2.20 Avant d’envoyer des échantillons aux fins d’essai, les utilisateurs doivent s’assurer que le
numéro de lot nécessitant une nouvelle certification n’a pas déja été testé en consultant la
feuille de calcul « Liste des produits pour la prolongation de la durée de conservation » sur
le site Web SharePoint du CETQ.

2.21 Si le numéro de lot n’est pas indiqué, un formulaire CF 938 (Demande d’essai) doit étre
rempli et envoy¢ au CETQ 3-3 avec un échantillon du lot expirant.

2.22 Les renseignements sur la livraison pour le CETQ sont disponibles sur le site Web du

SMA (Mat).

2.23 Pour de plus amples renseignements, voir la publication C-02-005-013/AM-000, Principes
généraux de maintenance — Durée de stockage et entreposage du matériel.

NOTA : Le CF 938 est disponible en format ¢lectronique dans le Répertoire des
formulaires de la Défense (RFD).

Déclassement

2.24 Les lubrifiants qui ne respectent pas les spécifications originales peuvent étre réutilisés par
déclassement, mélange, épuration ou déshydratation. Les produits qui ne peuvent étre
ramenés au degré de qualité prévu a 1’origine pour leur utilisation peuvent étre employés
comme produits identiques ou semblables de qualité inférieure ou a toute autre fin jugée
pertinente.

2.25 Cette pratique est encouragée afin de conserver une source valable d’énergie non

renouvelable. Les facteurs suivants doivent étre pris en considération avant le
déclassement :
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les agents de contamination;

la source du contaminant;

le degré de contamination;

la différence par rapport aux spécifications originales;

I’utilisation finale probable du produit;

I’ampleur des difficultés reliées a 1’élimination ou a la neutralisation des
contaminants;

I’emplacement du produit et les quantités;

le besoin de déclasser les carburants et lubrifiants; et

1. le cotit du déclassement du produit, ¢’est-a-dire le temps, le matériel, I’équipement et
la main-d’ceuvre.

Mmoo o

IS

2.26 Si le produit ne peut pas étre ramen¢ au degré de qualité prévu permettant son utilisation, il
doit étre signalé a I’officier des services techniques compétent et éliminé.

Aliénation

2.27 L’aliénation des lubrifiants a lieu lorsque :

a.  les produits sont jugés étre contaminés;
les produits ne réussissent pas les essais de certification et de nouvelle certification;
c. les produits ont dépassé la durée de conservation et ne peuvent pas étre déclassés; ou
le produit ne peut pas €tre utilisé d’une autre manicre; ou
d.  les produits sont jugés excédentaires par rapport aux besoins.

2.28 Dans le cas du matériel géré centralement et obtenu par achat central (4N), le pouvoir de
déclarer le matériel excédentaire et de vérifier la qualité du lubrifiant est exercé par le
GCVM et une organisation de GCVM associée a I’Equipe de gestion de 1’équipement
(EGE). Dans le cas des lubrifiants, ce pouvoir serait exercé par les autorités suivantes :

a. SMA(Mat)/ DGGPET / CETQ 3-3, pour I’AC et ’ARC;
b. SMA(Mat)/ DGGPEM / DSPN 2-4-7, pour la MRC.
2.29 Dans le cas du matériel géré centralement et obtenu par achat local (4P) et du matériel géré

2.30

10/12

localement obtenu par achat local (4L), le pouvoir de déclarer le matériel excédentaire est
exercé au niveau de la base/l’escadre/I’unité.

NOTA : Pour respecter 1’environnement, il faut tout faire pour redistribuer les produits
excédentaires avant de les éliminer. Afin de faciliter la communication concernant les
possibilités de redistribution, il convient de consulter les commandements supérieurs.

Lorsque I’ Autorité Technique compétente détermine qu’un produit est insatisfaisant,
I’officier d’approvisionnement doit mettre le produit en quarantaine en attendant les
instructions d’aliénation du CETQ. Pour de plus amples renseignements, veuillez consulter
le chapitre 8.1, Aliénation, du MGA, annexe B, et I’appendice 23 — Mati¢res dangereuses.
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Gestion des stocks

Transactions de mouvement - Réceptions, distributions et transferts

2.31 Les transactions de mouvement doivent toutes étre transmises au SIGRD ou y étre entrées
par I’entremise du module Matériel :

a.  chaque jour dans les bases et les escadres;

b.  dans un délai de cinq jours pour les organisations de soutien d’unités sans capacité
relative au SIGRD;

c.  aumoins dix jours ouvrables apres le retour d’exercices ou d’opérations sur le
terrain.

2.32 Les transactions doivent étre enregistrées correctement et associées a un numéro
d’enregistrement d’unité, d’un navire, d’aéronef, de batiment, de véhicule ou d’équipement
pour effectuer la vérification et établir les rapports de consommation et les registres.

Formation

2.33 Les commandants doivent s’assurer que tout le personnel qui manipule des carburants et
des lubrifiants a suivi la formation obligatoire et qu’il conserve les qualifications requises
pour occuper un poste d’opérateur ou de superviseur d’installation de carburant au Canada
ou a |’étranger.

2.34 Veuillez transmettre toute question ou préoccupation relativement a la formation et aux
qualifications pertinentes a I’EMIS J4 Strat C & L Personnel et instruction. Pour de plus
amples renseignements sur la formation, voir le site Web Carburants et lubrifiants

(J4 Strat).

Conformité

2.35 Afin de démontrer la conformité au présent chapitre, les gestionnaires et les détenteurs du
matériel doivent :

a.  veiller a ce que les fiches de données de sécurité (FDS) soient faciles a obtenir et a
jour;

b.  s’assurer que la date d’échéance de la durée de conservation du matériel et les dates
de vulcanisation (étiquette de durée de conservation) soient bien indiquées sur le
matériel en stock avant la distribution;

c.  s’assurer que les transactions de mouvement sont enregistrées et entrées dans le
systéme de gestion des données du matériel ;

d.  s’assurer que les inspections sont effectuées et enregistrées conformément aux
politiques et aux références techniques pertinentes.
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Description
EP 28C Echantillonnage et test e Echantillonnage des PP d’aviation.
de controle du carburant e FEssai des PP d’aviation.
d’aviation e Expédier I’échantillon a I’installation d’essai.
e Attribuer la quantité de I’échantillon a 1’élément de
dépense financiére.

Code de transaction du SIGRD

3.2 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

T-Code Description
MIGO_201 e Distribuer la quantité a un élément de dépense
fianciere.

Rapports du SIGRD

3.3 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Description

B51 e Afficher la liste des documents du matériel.
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POLITIQUE

But

1.1

1.2

L’objectif du chapitre est de décrire en détail la gestion des publications de
I’approvisionnement du ministére de la Défense nationale (MDN) et des Forces armées
canadiennes (FAC), y compris les politiques, les processus et les procédures a appliquer.

Le MDN et les FAC s’efforcent d’atteindre une gestion des publications efficace afin de
répondre aux exigences relatives aux opérations et aux activités, et de satisfaire aux
obligations légales ainsi qu’a celles découlant des politiques.

Contexte

1.3

1.4

1.5

La responsabilité pour la gestion des publications de la défense incombe a la fois au
sous-ministre adjoint (Gestion de I’information) (SMA(GI)), a d’autres conseillers de
niveau 1 et aux bibliothécaires du MDN/des FAC. Les publications de la défense doivent
respecter certaines régles de mise en page et de création émises par I’autorité de gestion
désignée pour le type de publication.

Les publications et les documents classifiés font partie intégrante de la documentation
technique qui est utilisée tout au long du cycle de vie du matériel pour faciliter :
I’instruction, les opérations, les instructions d’opération, I’administration, 1’entretien et
I’aliénation. Les publications sont offertes sur différents ou nombreux supports. Tous les
supports matériels (copie papier, CD, etc.) seront traités comme un bien. Les cofits
financiers et la gestion du matériel feront I’objet d’un suivi en conséquence.

Le Directeur — Opérations de la chaine d’approvisionnement (DOCA) fournit le leadership
en maticre d’acquisition et soutien du matériel (ASM), dans le domaine des services de
documentation technique pour le cycle de vie de toute la documentation gérée de manicre
centrale. Le but de la DOCA est de fournir un dépot géré de manicre centralisée pour toute
la documentation technique du MDN/des FAC. En outre, la DOCA offre des services
d’entreposage, de reproduction et de distribution de matériel imprimé pour le MDN/les
FAC.

Définitions

1.6

3/20

Les définitions, autres que celles énumérées ci-apres, se trouvent a la section 10.1
Glossaire.

a.  Publication désigne I’information consignée pouvant figurer a I’inventaire d’une
bibliothéque, qui est préparée et publiée afin qu’un auditoire puisse en prendre
connaissance;

b.  Classification de sécurité détermine le degré spécifique de protection nécessaire
pour éviter ’accés a des données ou des informations, assortie d’'une mention
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qualifiant ce niveau. Au Canada, il existe deux (2) niveaux généraux de la sécurité :

« classifié » et « désigné »;
c.  Classifié est dans I’intérét national, et de ce fait il est le plus important. Ce niveau

comporte trois sous-niveaux qui sont en ordre ascendant : « confidentiel », « secret »

et « trés secret »; et

d.  Deésigné concerne les intéréts publics et privés. Ce deuxiéme niveau comporte trois
sous-niveaux qui sont aussi en ordre ascendant : « Protégé A », « Protégé B »,

« Protégé C ».

Tableaux d’autorisations et responsabilités

1.7 Tableau d’autorités

Le....

A ou ont I’autorité de ...

Niveau 1 (N1)

approuver les politiques et les DOAD — instructions ou figure
une direction fonctionnelle, de méme que toute orientation
fonctionnelle connexe, dans le domaine fonctionnel qui leur
est attribué et qui figure au paragraphe Tableau des domaines
fonctionnels;

publier les directives complémentaires pour la gestion des
publications dans leurs domaines fonctionnels;

faire respecter les politiques en maticre de gestion des
publications;

déterminer les processus relatifs aux activités ou aux
opérations dans leurs domaines fonctionnels relativement aux
publications;

publier les normes et les pratiques de présentation,
d’élaboration, de production et de publication des
publications déléguées par le SMA(GI) et suivre de pres leur
mise en ceuvre;

désigner les autorités en mati¢re de publication au sein de leur
secteur de responsabilité, conformément a la politique A-AD-
100-100/AG-000 et a la DOAD 2008-6, Diffusion
d’information sur Internet;

approuver le contenu des publications résultant des processus
relatifs aux activités ou aux opérations, y compris ceux
affichés sur Internet; et

approuver les demandes de changements ou de dérogations au
programme Dépot légal de BAC par I’entremise du
SMA(GI).

Sous-ministre adjoint (Gestion de
I’information) (SMA(GI))

gérer les publications publiques de la défense (périodiques,
textes, brochures, etc.);

harmoniser la gestion des avis, des politiques, des procédures,
des normes, des lignes directrices et des outils relatifs aux
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Le....

A ou ont I’autorité de ...

publications avec les exigences du MDN et des FAC et les
obligations légales ainsi que celles découlant des politiques;

e publier et de suivre la mise en oeuvre, relativement a la
gestion et aux publications pour les bibliothéques, les cadres
de responsabilisation, les politiques, les pratiques et les
mesures de contrdle;

e planifier et mettre en ceuvre 1’élément GI du Plan
d’investissement a long terme (équipement);

e cxécuter le role de autorité technique et de la sécurité de TI
pour I’infrastructure;

e surveiller les opérations d’information;

e harmoniser les services de GI avec les objectifs ministériels et
opérationnels;

e gérer les cadres de responsabilisation, les politiques, les
pratiques et les mesures de contrdle des bibliotheques et des
publications; et

e communiquer avec le personnel de Bibliothéque et Archives
Canada (BAC) relativement a I’application de son programme
Dépot légal.

Sous-ministre adjoint (Finances) /
Dirigeant principal des finances
(SMA (Fin)/DPF)

o goérer et diffuser les DOAD;

o gérer et diffuser les ORFC;

e ¢laborer et mettre en ceuvre des plans de matériel en appui
aux opérations; et

e ¢laborer des plans nationaux d’approvisionnement.

Directeur général — Services
d’acquisition (DG Svc Acq)

e fournir toute la gamme des fonctions d’acquisition et soutien
du matériel (ASM) au Vice-Chef d’état-major de la défense
(VCEMD) et a divers clients au sein du ministére, de méme
que continuer a gérer les programmes des Ventes militaires
¢trangeres (VME) et COLOG du ministeére;

e remplir les fonctions de gestion de I’approvisionnement pour
une gamme de publications nationales; et

e gérer les initiatives majeures de prestation de services de
méme qu’offrir des services d’acquisition en ce qui a trait a la
technologie de I’information, a I’équipement de
communications et électronique, ainsi qu’aux systémes de
commandement et de contrdle.

Sous-ministre adjoint (Matériels)
(SMA(Mat))

e ¢tre le seul fournisseur de services centralisé et le responsable
du programme relatif au matériel des Forces armées
canadiennes (FAC) et du ministére de la Défense nationale.
Le SMA(Mat) est responsable devant le sous-ministre (SM)
de la durée intégrale du cycle de vie du matériel — soit de
I’acquisition, de I’entretien et du soutien, et de I’aliénation;
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Le....

A ou ont I’autorité de ...

démontrer un esprit de leadership, d’innovation et
d’excellence en mati¢re de gestion stratégique et ministérielle
pour I’ASM (dessins techniques, et publications de génie); et
démontrer du leadership dans la création d’un environnement
d’information électronique intégré le plus propre a répondre
aux besoins internes/externes d’ASM du Groupe des
matériels.

Directeur général — Systémes de
matériel et chaine
d’approvisionnement (DGSMCA)

offrir et diriger le cadre de travail et la chaine
d’approvisionnement pour 1’acquisition et le soutien du
matériel, afin d’optimiser le soutien du matériel en vue des
opérations des FAC et des autres activités ministérielles.

Directeur — Politiques et
procédures (Matériel) (DPPM)

publier les normes et les pratiques d’élaboration, de
production et de publication de publications administratives,
opérationnelles et techniques des FAC, et suivre de prés leur
mise en ceuvre.

Directeur — Opérations de la
chaine d’approvisionnement
(DOCA)

assurer un leadership en matiére d’ASM dans le cadre de la
gestion du rendement, de la conformité et de la surveillance,
de la prestation de services de données techniques et de
catalogage, et disposer de capacités habilitantes pour
I’exploitation d’une chaine d’approvisionnement des FAC
efficace, efficiente et responsable;

tenir a jour 1’Index de documentation de la Défense nationale;
et

gérer avec soin les publications administratives,
opérationnelles et techniques des FAC.

1.8 Tableau de responsabilités

Le...

Est ol sont responsables de ...

Directeur général — Services
d’acquisition (DG Svc Acq)

fournir les fonctions de gestion des approvisionnements et les
services de chaine d’approvisionnement du MDN/des FAC pour
les publications;

acquérir des publications et de tenir a jour les niveaux de stocks;
aliéner les inventaires des publications diffusées a 1’échelle
nationale; et

exécuter I’identification du matériel.

Bureau de premicre responsabilité
(BPR)/gestionnaire du cycle de
vie du matériel (GCVM)/autorité
technique (AT)

fournir de I’information, des conseils et des lignes directrices sur
les aspects techniques d’une publication;

tenir a jour les attributions de publications;

communiquer régulierement avec 1’approvisionnement;
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Le...

Est ou sont responsables de ...

déterminer les données/I’information applicables et fournir des
ressources financieres pour 1’achat initial du matériel,

assurer la surveillance de la gestion pour la distribution, y
compris le transfert de stocks excédentaires ou d’articles inactifs
des dépots et des unités;

indiquer toutes les marchandises controlées concernées qui font
parties du processus d’acquisition; et

amorcer le processus d’aliénationpour tout le matériel
périmé/excédentaire.

Directeur — Opérations de la
chaine d’approvisionnement
(DOCA)

fournir I’entreposage des publications, I’impression sur
demande, la reproduction et la distribution de publications
classifiées et non classifiées au moyen du systeéme de gestion des
données du matériel pour le MDN/les FAC;

donner des conseils et des directives concernant la politique
d’édition, la conception et le format, 1’indexation et la
production des publications du MDN;

fournir des publications sur support papier et électronique pour
appuyer directement les FAC et d’autres organismes;

faciliter la mise en place des modifications et la révision des
publications et des dessins; et

appliquer les mesures de contréle de 1’acces prescrites par la loi
(marchandises controlées, propriété intellectuelle, sécurité).

Officiers d’approvisionnement
de la base/l’escadre/l’unité

veiller a ce que seules les publications nécessaires soient
demandées et que 1’autorité requérante certifie que la demande
représente un besoin valide;

obtenir I’autorité écrite pour demander des publications
controlées aupres du BPR de la publication;

présenter la demande de publication au moyen de la procédure
appropriée;

accuser réception de la publication;

aviser la DOCA des modifications de quantité ayant une
incidence sur la distribution/I’attribution des publications;
mener une enquéte lors de perte de publications contrdlées;
veiller a ce que les publications soient distribuées aux postes
fonctionnel, et non a des particuliers, excepté dans des
circonstances exceptionnelles;

veiller a ce que les détenteurs des publications classifiées soient
informés de toute modification apportée a la classification de
sécurité, conformément aux Ordonnances et directives de
sécurité de la Défense nationale (ODSDN);

voir a la redistribution des publications entre différents clients
(détenteurs de publications); et
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Le...

Est ou sont responsables de ...

e retourner les publications excédentaires a la DOCA
(’autorisation est requise).

Clients/détenteurs de publications

e garder en lieu sOr la publication;

e réviser les stocks et retourner les quantités excédentaires a la
DOCA par I’entremise de I’installation d’approvisionnement de
soutien (I’autorisation est requise);

e veiller a ce que tous les changements aux attributions de
distribution de planches soient signalés a la DOCA par
I’entremise de leur installation d’approvisionnement de soutien;

e veiller a ce que les modifications, révisions, annulations,
remplacements et redésignations soient exacts;

e s’assurer que les publications ne sont transférées entre
utilisateurs qu’apres avoir obtenu 1’approbation du centre de
distribution par I’entremise de ’installation
d’approvisionnement de soutien;

e s’assurer que des publications détenues par le personnel sont
retournées avant leur mutation; et

e veiller a ce que des procédures locales soient en place pour
controler 1’acces aux publications classifiées (propriété
intellectuelle/marchandises controlées, ATTC et sécurité).

Références

1.9 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’¢laboration de cette politique:
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Loi sur la protection de I’information (L.R.C.. 1985, ch.0-5);
A-AD-100-100/AG-000, Politiques et modalités administratives régissant les
publications de la Défense nationale;

Chapitre 5 des ODSDN — Sécurité physique;

Chapitre 6 des ODSDN — Sécurité de 1’information;

Ordonnances et réglements royaux applicables aux Forces canadiennes (ORFC), vol
IV, partie III appendice 3.1;

DOAD 1000-0 Cadre principal des Directives et ordonnances administratives de la
défense;

DOAD 2008-6 Diffusion d’information sur Internet;

DOAD 3003-0 Marchandises controlées;

OAFC 210-24, Bibliothéques récréatives;

Manuel de gestion de 1’approvisionnement (MGA); et

Instructions de gestion du matériel — IGM 1260 — Vente, prét et distribution gratuite
de publications des Forces armées canadiennes (FAC).
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https://www.canada.ca/fr/ministere-defense-nationale/organisation/politiques-normes/directives-ordonnances-administratives-defense/serie-3000/3003/3003-0-marchandises-controlees.html
http://corpsec.mil.ca/admfincs/subjects/cfao/intro_f.asp
http://corpsec.mil.ca/admfincs/subjects/cfao/intro_f.asp
http://materiel.mil.ca/fr/fonctions-operationnelles-achats-passation-contrats/manuel-dadministration-achats.page
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http://materiel.mil.ca/fr/fonctions-operationnelles-ingenierie-entretien/igm.page
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PROCESSUS

Identification des publications du MDN/des FAC

2.1 Les publications du MDN/des FAC exigent un controle rigoureux de la configuration pour
s’assurer que les renseignements les plus a jour et fiables sont diffusés et que les exigences
en matiere de langues officielles, de sécurité, de marchandises contrdlées, de lois sur le
droit d’auteur et de droits de propriété sont respectées.

2.2 Les publications gérées de fagon centrale qui sont rédigées et/ou publiées par le MDN/les
FAC sont répertoriées, gérées et accessibles au moyen du systéme de gestion des données
du matériel appelé¢ Index de documentation de la Défense nationale (IDDN). Cet index est
mieux connu sous le nom de dépdt des publications, ou publications ¢lectronique (E-Pubs).

2.3 Chaque publication qui est gérée dans le systeme de gestion des données du matériel doit
avoir un numéro de nomenclature OTAN (NNO) ou un numéro permanent de contrdle de
systeme (NPCS) unique.

Identification des publications de gouvernements étrangers ou commerciales

2.4 Les publications de gouvernements étrangers ou commerciales gérées de facon centrale
peuvent étre répertoriées, gérées et accessibles au moyen du systéme de gestion des
données du matériel appelé Index de documentation de la Défense nationale (IDDN).

2.5 Les publications qui sont gérées dans le systéme de gestion des données du matériel

doivent avoir un numéro de nomenclature OTAN (NNO) ou un numéro permanent de
controle de systeéme (NPCS) unique.

Gestion de compte et entreposage des publications

2.6 Des comptes doivent étre établis et gérés de la facon décrite dans le MGA, chapitre 2.1 —
Structure de comptes.

2.7 Enraison de la nature dynamique des publications gérées de maniere centralisée, le stock
en gros ne peut étre entreposé qu’aux emplacements autorisés par la DOCA.

2.8 Le point de distribution pour toutes les publications consommables (stock de classification
C) doit étre I’emplacement d’approvisionnement de 1’unité ou de la base.

Attribution des publications

2.9  L’autorité technique (AT)/bureau de premicre responsabilité (BPR)/gestionnaire du cycle
de vie du matériel (GCVM) est responsable de tenir a jour les attributions de publications.

9/20 9.12 Publications et documents classifiés


http://publications.mil.ca/epubs/pubs/pubSearch.jsp?LangType=1

Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

Dépot de publications/acces

2.10

2.11

2.12

Dans la mesure du possible, le site de publications électroniques du Réseau étendu de la
Défense (RED) doit étre utilisé pour accéder aux publications et les imprimer localement.

Afin de faciliter I’accés aux publications militaires et leur utilisation, la DOCA tient a jour
un dépdt numérique et le site du RED (publications électroniques :
http://publications.mil.ca), permettant ainsi un acces controlé a plus de 60 000 publications
militaires. Ce site comprend un service d’abonnement en ligne qui alerte les utilisateurs
quand les publications sont modifiées ou révisées.

Pour les publications €lectroniques, leur version est disponible au moyen du site Web des
publications ¢électroniques. On peut demander certaines copies papier au moyen du
processus d’approvisionnement normal, ou elles peuvent étre imprimées localement selon
le code de recommandation (se reporter a I’IDDN pour la disponibilité).

Processus d’acquisition des publications

2.13

2.14

2.15
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L’AT, le GCVM ou le BPR doit passer par son gestionnaire d’approvisionnement des
publications pour amorcer le processus d’achat dans le systéme de gestion des données du
matériel. L’achat doit étre amorcé conformément au chapitre 3.1 — Achat et acquisition.
Des arrangements en matiére d’approvisionnement pour I’acquisition de publications sont
en place et le DG Svc Acq peut étre contacté pour obtenir de plus amples renseignements.

L’AT, le GCVM ou le BPR est responsable du financement et de la création du fichier
maitre pour toutes les nouvelles publications conformément a la C-01-100-100/AG-006,
Rédaction, mise en page et production de publications techniques et a la A-LM-505-
010/JS-001, Exigences en matiére de langues officielles - Documentation technique. Avant
d’accepter la livraison finale de données techniques nouvellement produites,
I’AT/GCVM/BPR devrait demander que la DOCA effectue une vérification du controle de
la qualité relativement a la mise en page des livrables provisoires afin d’assurer le respect
des clauses contractuelles déja fournies. On devrait d’abord communiquer avec la DOCA
afin qu’elle fournisse les clauses contractuelles standards et des conseils quant a la mise en
page et/ou aux normes de traduction. Il incombe é¢galement a I’AT/GCVM/BPR de fournir
le financement pour I’impression initiale. L impression initiale doit comprendre la quantité
requise pour la distribution initiale et la quantité prévue de demandes pour un an.

Une fois I’original de la publication terminé, I’AT/GCVM/BPR doit remplir le formulaire
CF 565 Demande de service d’édition interne et I’envoyer a la DOCA.

a.  Publications électronigues seulement: le fichier maitre doit étre acheminé a la
DOCA et télécharge sur le site Web des publications (http://publications.mil.ca). Les
publications controlées nécessiteront des permissions afin que 1’utilisateur puisse y
avoir acces. Ces publications seront gérées uniquement au moyen de I’Index de
documentation de la Défense nationale (IDDN);
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2.16

b.  Impression sur demande de publications: le fichier maitre doit étre acheminé a la
DOCA et télécharge sur le site Web des publications (http://publications.mil.ca). Les
publications controlées nécessiteront des permissions afin que 1’utilisateur puisse y
avoir acces. Ces publications seront gérées au moyen de 1’Index de documentation de
la Défense nationale (IDDN) et recevront un numéro de nomenclature OTAN (NNO)
ou un numéro permanent de controle de systeme (NPCS) unique;

c.  Publications en stock (copie papier): ces publications seront gérées au moyen de
I’Index de documentation de la Défense nationale (IDDN) et recevront un numéro de
nomenclature OTAN (NNO) ou un numéro permanent de contrdle de systeme
(NPCS) unique;

d.  une copie du contrat doit étre envoyée a la DOCA et au gestionnaire
d’approvisionnement (G Appro) avant que la livraison de 1’article 34 de la Loi sur la
gestion des finances publiques (LGFP) puisse étre diment remplie; et

e. L’AT, le GCVM ou le BPR qui ne possede pas la délégation de pouvoir nécessaire
peut communiquer avec le DG Sve Acq pour obtenir de 1’aide.

Apres la distribution initiale de nouvelles publications, la DOCA et/ou le DG Svec Acq sont
financierement responsables des publications gérées de maniere centralisée qui doivent étre
modifiées ou pour lesquelles des exemplaires supplémentaires sont requis.

Demandes de publications

2.17

2.18

2.19

11/20

Pour les publications électroniques, leur version est disponible au moyen du site Web des
publications ¢lectroniques. On peut demander certaines copies papier au moyen du
processus d’approvisionnement normal, ou elles peuvent étre imprimées localement selon
le code de recommandation (se reporter a I’IDDN pour la disponibilité).

Pour les publications en stock, une demande est placée au moyen du systeéme de gestion
des données du matériel. Dés réception de la demande, la DOCA sélectionne la quantité
requise de copies papier puis répond a la demande selon le processus normal
d’approvisionnement décrit au MGA, chapitre 4.2 — Distributions.

Pour les publications imprimées sur demande et/ou épuisées, une demande de matériel est
placée au moyen du systéme de gestion des données du matériel. Des réception de la
demande, le gestionnaire d’approvisionnement doit prendre les dispositions qui s’imposent.
Les facteurs qui influenceront la décision sont la quantité, I’ampleur et la date du besoin.
Les gestionnaires d’approvisionnement ont les options internes et externes suivantes a leur
disposition pour répondre a la demande:

a.  Interne — le service d’impression sur demande sur place de la DOCA est offert pour
des demandes occasionnelles de moyenne et petite ampleur. Les gestionnaires
d’approvisionnement doivent soumettre une demande a la DOCA pour la production
d’exemplaires; et

b.  Externe — les gestionnaires d’approvisionnement doivent entreprendre I’acquisition
au moyen du processus d’approvisionnement normal décrit dans le MGA,
chapitre 3.1 — Achat et acquisition.
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2.20 Les bibliothéques de base, de I’escadre, ou d’unité ne doivent pas demander de
publications si ni I’équipement ni la condition opérationnelle n’existent.

Réception et distribution

2.21 Une fois le processus d’acquisition entrepris pour 1’achat d’une ou plusieurs publications,
la DOCA (dépdt des publications) doit, dés réception de 1’envoi au dépdt des publications,
faire correspondre la ou les publications a la ou aux demandes en suspens et traiter la ou les
transactions. Les publications pour lesquelles il n’y a aucune demande en suspens seront
entreposées dans ’entrep6t du dépdt des publications. Le numéro d’IDDN doit étre activé
avant I’arrivée au dépot des publications.

2.22 De¢s que I’on constate un écart, une perte ou des dommages dans un envoi de documents
classifiés, on doit en informer les services de sécurité appropriés. S’il y a enquéte, on doit
fournir au personnel des services de sécurité toute 1’aide dont il a besoin.

2.23 La DOCA doit traiter la réception/livraison de toutes les publications conformément au
MGA, chapitre 4.1 — Réception du matériel, et chapitre 4.2 — Distributions.

Prise d'inventaire des publications

2.24 Les publications sont assujetties aux mémes exigences concernant la protection physique,
les soins, la garde et la validation/vérification que les autres biens matériels détenus par les
FAC/le MDN. L’inventaire des publications constitue une exigence et il est assujetti a la
politique et aux procédures énoncées dans le MGA, chapitre 4.3 - Prise d’inventaire.

Aliénation des publications

2.25 Une publication ne doit pas étre aliénée ou détruite sans 1’approbation de
I’AT/GCVM/BPR.

2.26 Les aliénations et les retours de publications doivent étre effectués conformément au
MGA, 8.1 Aliénation.

Documents classifiés

2.27 Les documents classifiés sont assujettis aux procédures normales d’approvisionnement et
comptables comme décrites dans le MGA, ainsi qu’aux réglements de sécurité. Le
référence a. fournit une liste des précautions d’ordre général a prendre qui sont prévues et
doivent étre suivies dans le traitement et la circulation des documents classifiés. Le
personnel des services d’approvisionnement, chargé de la comptabilité et de la circulation
des documents classifiés, doit s’assurer que toutes les précautions sont prises et que les
instructions sont observées.
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Identification des documents classifiés du MDN/des FAC

2.28

2.29

2.30

Les documents classifiés doivent étre catalogués sous des descriptions non
compromettantes, suivies de renvois a une publication entierement classifiée, dans laquelle
toutes les précisions sont données. Les descriptions doivent consister d’un ou deux mots
servant a placer I’article dans une catégorie de documents particuliere, tout en cachant sa
véritable identité, par exemple, viseur de bombardement, pistolet, émetteur, récepteur, etc.
Les piéces détachées, picces de rechange, accessoires ou autres qui ne sont pas classifiés,
mais qui font partie d’un article qui I’est, doivent étre inscrits dans le catalogue classifié
avec une courte description et marqués d’un renvoi a la section pertinente du Systéme de
catalogage du gouvernement canadien (SCGC).

Il incombe a I’AT, au GCVM ou au BPR d’attribuer une classification de sécurité aux
documents. Les documents classifiés en provenance d’autres ministéres ou service
gouvernementaux, ou encore de pays étrangers doivent conserver la classification ou la
désignation assignée par les autorités qui les ont émis.

Les publications ou les documents classifi€és sont comptabilisés de la méme maniere que
ceux qui sont non classifiés. Les définitions données dans les registres comptables ne
doivent contenir ni description ni renseignement compromettants.

Gestion de compte et entreposage des documents classifiés

231

2.32

2.33

Des comptes doivent étre établis et gérés de la fagon décrite dans le MGA, chapitre 2.1 —
Structure de comptes.

En raison de la nature dynamique des publications gérées de manicre centralisée, le stock
en gros ne peut étre entreposé qu’aux emplacements autorisés par la DOCA.

Les documents classifiés, qu’ils s’agissent de ceux en stock ou en service, doivent étre
traités selon le degré de sécurité correspondant a leur classification. Lorsqu’il distribue des
documents classifiés a un utilisateur ou qu’il les regoit, 1’officier responsable de la section
utilisatrice est aussi responsable de leur sécurité pendant le transit. La référence b fournit
des détails sur le stockage et la garde appropriés des documents classifiés.

Attribution des documents classifiés

2.34

Il incombe au autorité technique (AT), au gestionnaire du cycle de vie du matériel
(GCVM) ou au bureau de premiere responsabilité (BPR) de tenir a jour les attributions des
publications.

Dépot de documents classifiés/acces
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2.35

2.36

2.37

Certains documents classifiés sont accessibles au moyen du RED et doivent étre imprimés
localement. Les utilisateurs doivent posséder un identifiant et un mot de passe pour avoir
acces aux documents classifiés.

La DOCA tient a jour un dépot numérique et le site (publications électroniques:
http://publications.mil.ca)du RED, permettant ainsi un accés contrélé a plus de 60 000
publications militaires. Ce site comprend un service d’abonnement en ligne qui alerte les
utilisateurs quand les publications sont modifiées ou révisées.

Pour les publications €lectroniques, la version électronique de la publication est disponible
au moyen du site Web des publications électroniques. On peut demander certaines copies
papier au moyen du processus d’approvisionnement normal, ou elles peuvent étre
imprimées localement selon le code de recommandation (se reporter a I’IDDN pour la
disponibilité).

Processus d’acquisition de documents classifiés

2.38

2.39

2.40
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L’AT/GCVM/BPR doit passer par son gestionnaire d’approvisionnement des publications
pour lancer le processus d’achat dans le systéme de gestion des données du matériel.
L’achat doit étre entrepris conformément au chapitre 3.1 — Achat et acquistion. Des
arrangements en matiere d’approvisionnement pour 1’acquisition de publications sont en
place et le DG Svc Acq peut étre contacté pour obtenir de plus amples renseignements.

L’AT, le GCVM ou le BPR est responsable du financement et de la création du fichier
maitre pour toutes les nouvelles publications conformément a la C-01-100-100/AG-006,
Rédaction, mise en page et production de publications techniques et a la A-LM-505-
010/JS-001, Exigences en matiére de langues officielles - Documentation technique. On
devrait d’abord communiquer avec le DOCA afin qu’il fournisse les clauses contractuelles
standard et donne des conseils quant a la mise en page et/ou aux normes de traduction.
L’AT/GCVM/BPR est également responsable de fournir le financement pour I’impression
initiale. L’impression initiale doit comprendre la quantité requise pour la distribution
initiale et la quantité prévue de demandes pour un an.

Une fois I’original de la publication terminé, I’AT/GCVM/BPR doit remplir le formulaire
CF 565 Demande de service d’édition interne et I’envoyer a la DOCA.

a.  Publications électronigues seulement: le fichier maitre doit étre acheminé a la
DOCA et télécharge sur le site Web des publications (http://publications.mil.ca). Les
publications controlées nécessiteront des permissions afin que 1’utilisateur puisse y
avoir acces. Ces publications seront gérées uniquement au moyen de I’Index de
documentation de la Défense nationale (IDDN);

b.  Impression sur demande de publications: le fichier maitre doit étre acheminé a la
DOCA et téléchargé sur le site Web des publications (http://publications.mil.ca). Les
publications contrdlées nécessiteront des permissions afin que I'utilisateur puisse y
avoir acces. Ces publications seront gérées au moyen de I’Index de documentation de
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2.41

242

243

la Défense nationale (IDDN) et recevront un numéro de nomenclature OTAN (NNO)
ou un numéro permanent de controle de systeme (NPCS) unique;

c.  Publications en stock (copie papier): ces publications seront gérées au moyen de
I’Index de documentation de la Défense nationale (IDDN) et recevront un numéro de
nomenclature OTAN (NNO) ou un numéro permanent de contrdle de systeme
(NPCS) unique;

d.  une copie du contrat doit &tre envoyée a la DOCA et au gestionnaire
d’approvisionnement (G Appro) avant que la livraison de 1’article 34 de la Loi sur la
gestion des finances publiques (LGFP) puisse étre diment remplie; et

e. I’AT,le GCVM ou le BPR qui ne possede pas la délégation de pouvoir nécessaire
peut communiquer avec le DG Svc Acq pour obtenir de 1’aide.

Apres la distribution initiale de nouvelles publications, la DOCA et/ou le DG Svc Acq sont
financiérement responsables des publications gérées de maniére centralisée, qui doivent
étre modifiées ou pour lesquelles des exemplaires supplémentaires sont requis.

Les documents d’achats utilisés pour I’acquisition de documents classifiés doivent porter la
cote de sécurité appropriée et la mention suivante:
« L’imprimeur doit avertir le destinataire quand les documents sont préts a étre envoyes. »

A la réception de ces renseignements, le destinataire doit faire connaitre ses instructions au
sujet de I’expédition.

Demande de documents classifiés

2.44

On doit demander des documents classifiés (publications) au moyen du systéme de gestion
des données du matériel et les demandes doivent étre approuvées par le BPR de la
publication, tel que décrit dans le MGA, chapitre 3.2 - Demande de matériel.
L’intervention du gestionnaire d’approvisionnement sera requise, car un code de gestion
d’article spécial a été attribué a ces documents.

Réception

2.45

2.46

2.47

15/20

Une fois le processus d’acquisition amorcé pour 1’achat d’une ou plusieurs publications, la
DOCA doit, dés réception de 1’envoi au dépot des publications, faire correspondre la ou les
publications a la ou aux demandes en suspens et acquitter la ou les transactions. Le numéro
d’IDDN doit étre activé avant ’arrivée au dépot des publications.

Dés que I’on constate un écart, une perte ou des dommages dans un envoi de documents
classifiés, on doit en informer les services de sécurité appropriés. S’il y a enquéte, on doit

fournir au personnel des services de sécurité toute 1’aide dont il a besoin.

La DOCA doit traiter la réception/livraison de toutes les publications conformément au
MGA, chapitre 4.1 — Réception du matériel.
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Processus de distribution

2.48 Les publications controlées peuvent étre distribuées au client sous pli du formulaire DND
728, Transmission et réception de documents. Un numéro de série doit étre attribué au
formulaire et il faut y indiquer chaque publication ou modificatif distribué. On doit accuser
réception en retournant le formulaire DND 728 signé. La DOCA distribuera toutes les
publications conformément au MGA, chapitre 4.2 — Distribution.

2.49 La circulation des documents classifiés doit se faire selon les dispositions de la référence b.

Prise d'inventaire des documents classifiés
2.50 Les publications sont assujetties aux mémes exigences concernant la protection physique,
les soins, la garde et la validation/vérification que les autres biens matériels détenus par le

MDN/les FAC. L’inventaire des publications constitue une exigence et est assujetti a la
politique et aux procédures énoncées dans le MGA, chapitre 4.3 — Prise d’inventaire.

Aliénation des documents classifiés

2.51 Le matériel classifié ne doit pas étre aliéné ou détruit sans 1’approbation de
I’AT/GCVM/BPR.

2.52 Les aliénations et les retours de publications doivent étre effectués conformément au
MGA, 8.1 Aliénation.

Vente, prét ou distribution gratuite a I'extérieur du MDN

2.53 La DOCA sera le point de consommation pour toute distribution gratuite (La Feuille
d’érable, Revue de I’ Aviation royale canadienne, etc.) a I’extérieur du MDN.

2.54 Des listes d’envoi seront tenues a jour par le BPR et fournies a la DOCA avant chaque
livraison.

2.55 Pour une demande de prét, veuillez consulter le MGA, chapitre 6.4— Préts. Aucun prét de
publication ou de document classifié¢ a un organisme a I’extérieur du MDN n’est permis
sans avoir obtenu un accord de prét de la section de prét du Directeur — Assurance de la
qualité (DAQ).

Conformité (En développement)
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Description
EP 28F Produire une demande e Organigramme fonctionnel pour créer une demande pour
pour un client une publication

Code de transaction du SIGRD

3.2 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

T-Code Description
MMO3 e Afficher les renseignements de gestion du matériel
ZE MM_EXTEND e Transmettre les Données maitresses du matériel pour les

codes de stock nouvellement créés pour un magasin

ME5SIN e  Créer manuellement une Demande d’achat

ME21IN e  (Créer un Ordre de transfert de matériel (OTM)

Rapports du SIGRD

3.3 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Description

MMBE e Apercu des stocks pour I’inventaire en main et en
commande pour un code de stock. Il donne un apercu des
quantités en stock dans I’ensemble des différents
magasins et divisions pour un matériel choisi. Il indique
¢galement I'état (a utilisation libre, bloqués, réservés, etc.)
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ZSUPSTRIP e Rapport d’approvisionnement. Donne une vue
d’ensemble des niveaux de stock dans les différents
magasins et divisions relativement a un domaine de PBM
donné.

18/20 9.12 Publications et documents classifiés



Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

ANNEXE A - Marche a suivre pour les nouvelles publications

Etapes Descriptions

A Créer un fichier maitre

Al ouvrir une « Conversation » pour créer un fichier maitre de publication (demander la réservation
IDDN)

A2 contrat pour créer le fichier maitre

A3 livrable de fichier maitre (la vérification de I’AQ doit étre terminée avant d’accepter le livrable)

A4 vérification de 1’assurance de la qualité sur les livrables (retourner au fournisseur a des fins de
correction)

Etapes Descriptions

B Catalogage

Bl ouvrir le formulaire CF 565 (fichier maitre de publication inclus)

B2 demander le catalogage

B3 demander le NNO/NPCS

B4 distribuer le NNO/NPCS

B5 remplir le formulaire CF 565

B6 distribuer le formulaire DND 565 rempli/mettre a jour le dépdt de fichiers électroniques

Etapes Descriptions

C Distribution initiale
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Cl1 identifier le besoin

C2 commande d’achat par contrat

C3 livrables

C3(a) acheminer les livrables envoyés aux comptes de publications (sous la direction du G Appro)
C4 mesures de SIGRD a I’entrepdt/diffuser les instructions de distribution

C5 distribuer aux comptes de publications
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9.13 CONTENEURS MARITIMES

(CONTENEURS INTERMODAUX)
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POLITIQUE

But

1.1  La présente politique a pour but de cerner les aspects de la gestion du matériel se
rapportant aux conteneurs maritimes. Elle est subordonnée a la politique internationale et a
d’autres politiques gouvernementales. En cas de désaccord entre la présente politique et
une réglementation gouvernementale d’un niveau supérieur, alors la politique et la
réglementation gouvernementale de niveau supérieur I’emportent.

1.2 Le Ministére de la Défense nationale (MDN) s’engage a mettre en ceuvre un programme
durable d’achat, de gestion, de conservation et d’aliénation pour les conteneurs maritimes
dans le but de soutenir les opérations nationales et les expéditions. Les Forces armées
canadiennes (FAC) ont besoin d’un cadre complet de gestion des conteneurs pour soutenir
les opérations au pays et a I’étranger.

Contexte

1.3 Le MDN et les FAC doivent respecter les lois internationales applicables et les lois et
réglements du gouvernement du Canada pour garantir une gouvernance adéquate des
conteneurs maritimes et du soutien aux opérations.

Définitions

1.4 Les définitions, autres que celles mentionnées ci-dessous, se trouve dans le chapitre 10.1
Glossaire.

a.  Stock stratégique : Un conteneur maritime que 1’on entrepose et conserve dans un
¢tat permettant sa libération pour soutenir une opération. Dés qu’on 1’utilise pour une
opération ou pour I’entreposage du matériel opérationnel, il devient un élément du
stock opérationnel.

b.  Stock opérationnel : Un conteneur maritime auquel on assigne une fonction
opérationnelle devient un élément du stock opérationnel.

c.  Plaque d’agrément aux fins de la sécurité de la Convention internationale sur la
sécurite des conteneurs (CSC) : Il s’agit d’une plaque qui atteste que le conteneur
satisfait aux exigences énoncées dans la Loi de la convention sur la sécurité des
conteneurs. Elle est fixée sur chaque conteneur approuvé a un endroit ou elle est bien
visible, a coté de toute autre plaque d’agrément délivrée a des fins officielles, et ou
elle ne peut pas étre aisément endommagée;

d.  Conteneur maritime : Un conteneur maritime est un article qui posséde les
caractéristiques suivantes :

1. il est permanent et suffisamment robuste pour convenir a des usages répétés;

ii. il est spécialement congu pour le transport de marchandises par plus d’un mode
de transport sans étre rechargé durant les escales;
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iii. il est congu pour étre sécuritaire et manipulé facilement, ¢’est pourquoi il
dispose de pieces de coin;

iv. il est d’une taille telle que les quatre murs extérieurs mesurent au moins
14 m?;au moins 7 m? s’il posséde des piéces de coin supérieures.

Conteneur homologué : Un conteneur homologué est un conteneur maritime sur
lequel on a apposé un autocollant indiquant la date d’expiration de I’inspection sur la
plaque de la CSC. Seul un conteneur ayant un autocollant d’inspection valide est
autorisé a transporter des marchandises.

Conteneur non homologué : Un conteneur non homologué (non conforme) est un
conteneur maritime dont I’homologation est échue ou qui requiert des réparations
pour répondre aux spécifications. Un conteneur non homologué peut étre homologué.
Un conteneur non homologué ne peut pas servir a transporter de marchandises, peu
importe le mode de transport.

Conteneur réformé : Un conteneur réformé est un conteneur maritime dont
I’homologation est échue et dont le colit des réparations nécessaires au respect des
spécifications obligatoires est prohibitif. Il ne peut donc plus servir de conteneur
d’entreposage. Il faut cacher les lettres du code de propriété CFCU avec de la
peinture et retirer la plaque de la CSC, puis le confier a ’autorité d’aliénation.
Conteneur statique : 1l s’agit d’un conteneur dont I’homologation est échue et dont
le colit des réparations nécessaires a 1’obtention d’une nouvelle homologation est
prohibitif. Il faut cacher les lettres du code de propriété CFCU avec de la peinture et
retirer la plaque de la CSC. Cela comprend tout conteneur acheté par des unités pour
de I’entreposage statique.

Conteneur spécialisé : Tl s’agit d’un conteneur qui a été spécialement congu ou
modifié pour des fonctions précises, comme les biens des camps temporaires
démontables (CTD), les wagons réfrigérants, les ateliers/magasins, les véhicules
spécialement équipés (VSE) et la configuration de conteneurs mobiles extensibles
(MECC) peut étre homologué ou non homologué, mais en cours d’homologation.
Pour les conteneurs comprenant des abris intégraux, des ateliers/magasins, des postes
de travail ou des VSE congus et construits a cette fin, le responsable du matériel en
question n’autorise aucune modification de la structure ou de I’enveloppe du
conteneur et il transmet les demandes de renseignements a I’autorité technique des
conteneurs maritimes.

Tableaux d’autorités et responsabilités

1.5 Tableau d’autorités

Le....

A ou ont Iautorité de ...

Autorité technique e d’établir des normes et spécifications et gerer les

configurations des conteneurs maritimes dans sa zone
de responsabilité.

e d’autoriser la modification des conteneurs homologués
et non homologués.
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e de la prise des décisions sur la réparation ou la réforme.
e de répondre aux demandes concernant les
modifications apportées a des conteneurs maritimes.

Autorité d’aliénation

e de I’identification, du retrait et de 1’aliénation des
conteneurs maritimes excédentaires que n’utilisent plus
le MDN et les FAC et dont le coft, 1i¢ au personnel et a
I’espace nécessaire a I’entretien et a I’entreposage,
n’est pas réaliste ou économique.

Autorité d’achat

e de I’approbation d’achat des conteneurs maritimes.

Autorité de distribution

e de la redistribution des conteneurs maritimes au sein du
Ministére.

Autorité demandeuse

e des demandes des conteneurs maritimes
supplémentaires.

1.6 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de ...

Etat-major interarmées
stratégique (EMIS)

e approuver tous les conteneurs des FAC.

o redistribuer les conteneurs maritimes stratégiques entre
les niveaux 1 dans le but d’acquérir rapidement du
stock opérationnel pour répondre aux besoins
opérationnels immédiats.

Sous ministre adjoint —
Matériels (SMA(Mat))

e assurer [’autorité technique.
e assurer I’autorité de distribution technique définitive
des conteneurs maritimes.

e assurer ’autorité d’achat.
e assurer ’autorité d’aliénation.

Soutien du Chef d’état-major
adjoint du Commandement des
opérations interarmées du
Canada (SOU CEMA COIC)

e tenir a jour les renseignements sur ses conteneurs.

e libérer le stock opérationnel interarmées.

e Jouer des conteneurs pour soutenir les opérations des
lignes de communication stratégiques (LCS).

Autres niveaux 1 (N1)

e tenir a jour les renseignements sur leurs conteneurs.
e libérer leurs actifs respectifs.
e demander des conteneurs supplémentaires.
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e recourir a la location pour satisfaire aux exigences
particulieres, a I’exception du soutien des opérations

des LCS.

Autorité d’achat e acheter des conteneurs a 1’aide d’une offre a
commandes individuelle et nationale pour 1’autorité
demandeuse.

Autorité technique e donner des conseils techniques et veiller au respect de

la politique dans sa zone de responsabilité.

e répondre, en collaboration avec le gestionnaire de cycle
de vie du matériel (GCVM), aux demandes de
renseignements sur les conteneurs maritimes.

e maintenir le systéme de gestion des données du
matériel pour des conteneurs maritimes (Systéme
d’information de la gestion des ressources de la
Défense [SIGRD]).

Inspecteur des conteneurs e donner des conseils techniques a I'unité.
AIMQ (code de cours dans e inspecter les conteneurs pour une nouvelle
I’IIEM) homologation.

e rédiger les rapports d’inspection.

e mettre a jour le le systéme de gestion des données du
matériel des conteneurs.

e faire des recommandations sur la réparation ou la
réforme.

e conserver une copie papier de I’inspection pendant
deux ans et demi au moins.

Références

1.7 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’¢laboration de cette politique :

Safe Containers Convention Act (R.S.C.., 1985, c. S-1);

Safe Containers Convention Regulations (SOR/82-1038);

CDIO 4000 Series Logistics, Section 5 - Supply Sea Container Management; and
B-GJ-005-404/FP-000 Movement Doctrine for Canadian Forces Operations Joint
Movement Support.

ac o
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PROCESSUS

Identification

2.1

2.2

23

24

11 faut identifier tous les conteneurs a I’aide du code de propriété qui est enregistré a
1I’échelle internationale, qui est propre au MDN et aux FAC (code alphanumérique a onze
caracteéres) et qui est remis par ’autorité technique. Le code de propriété respecte les
réglements internationaux sur la protection des douanes et la propriété en droit. Tous les
conteneurs des Forces canadiennes sont identifiés au moyen du code du Bureau
International des Containers et du Transport Intermodal (BIC), enregistré par les Forces
canadiennes. La portion alphabétique enregistrée du code correspond au CFCU.

Sur la paroi de tous les conteneurs homologués appartenant au MDN ou aux FAC doit étre
fixée une plaque de données de la Convention sur la sécurité des conteneurs (CSC), et cette
plaque de données doit y demeurer jusqu’a ce que les conteneurs soient réformés.

11 faut tenir un registre complet des mouvements et des renseignements administratifs des
conteneurs. Il faut consigner les renseignements suivants pour 1I’ensemble des conteneurs
maritimes inscrits dans le le systéme de gestion des données du matériel:

le type de conteneur (p. ex., wagon réfrigérant, cargaison seche);
I’historique et les exigences d’homologation;

I’emplacement et le compte;

la date d’achat et le prix;

le colit et I’historique des réparations;

le numéro de nomenclature OTAN (NNO);

le numéro de série du fabricant; et

le numéro d’identification.

SRme a0 o

Il faudrait limiter 1’autorité de saisie des données dans le le systeéme de gestion des données
du matériel pour protéger 1’intégrité de la base de données. Toutefois, le SMA(Mat), les N1
de chaque ¢lément et le COIC devraient pouvoir entrer des renseignements sur leurs
conteneurs maritimes.

Numeéro de matériel

2.5

6/9

A I’aide du le systéme de gestion des données du matériel, il faut gérer et comptabiliser les
conteneurs tout au long de leur cycle de vie. Des numéros de matériel sont délivrés a
chacune des catégories suivantes pour garantir une comptabilisation adéquate :

a.  Conteneurs homologués et non homologués : Ces conteneurs possedent le méme
numéro de matériel et font I’objet d’un suivi au moyen de leur code BIC respectif
(numéro de CFCU). Un conteneur non homologué conserve le méme numéro de
matériel qu'un conteneur homologué jusqu’a ce qu’il soit converti en conteneur
statique ou réformé.
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b.  Conteneurs statiques : Il faut enlever les lettres de CFCU ou toutes autres lettres du
code de propriété du code BIC et laisser les numéros restants sur le conteneur
statique. 11 faut toutefois enlever et détruire la plaque de la CSCT. 1l faut convertir le
numéro de matériel en conteneur statique.

c.  Conteneurs réformés : Il faut aliéner les conteneurs réformés conformément a la
politique ministérielle, ce qui comprend I’enlévement du numéro de CFCU et de la
plaque de données.

Systeme d’identification
2.6 Le systeme d’identification est composé exclusivement de tous les éléments suivants :

a le code de propriété : trois lettres (p. ex., CFC);

b.  ID'identification de la catégorie du matériel : une lettre (p. ex., U);
c le numéro de série : six chiffres;

d le chiffre de contréle : un chiffre.

Achat

2.7 L’achat des conteneurs s’effectue par I’entremise de 1’autorité technique ou du Directeur
achat (terrestre) (DAT), a ’exception de la location, au moyen d’une offre a commandes
individuelle et nationale, et ce, peu importe si les conteneurs sont destinés au transport de
marchandises (conteneurs homologués) ou a I’entreposage (conteneurs statiques).

2.8 L’unité a ’origine de la demande fournit les renseignements suivants :

le type et le nombre de conteneurs;

I’utilisation prévue (conteneurs homologués ou statiques);

le financement;

le point de contact pour inclure un numéro de téléphone et une adresse de livraison;
le compte d’approvisionnement auquel se rapporteront les conteneurs;

la confirmation de I’enlévement de la plaque de la CSC s’il s’agit de conteneurs
statiques;

g.  I’envoi d’un avis au DAT et a I’autorité technique des la réception des conteneurs.

Mmoo o

Prise d’'inventaire

2.9 1l faut comptabiliser les conteneurs maritimes conformément au chapitre 4.3 Prise
d’inventaire du présent manuel.

Utilisation des conteneurs
2.10 Les principes relatifs a I’utilisation efficace des conteneurs maritimes a 1I’appui des

opérations de déploiement contrdlées a I’échelle nationale sont exposés en détail dans le
document de référence D.
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Entretien des conteneurs

2.11 Les documents de référence A a C portent sur 1’inspection, 1’évaluation des dommages, le
nettoyage et la réparation des conteneurs maritimes.

Aliénation

2.12 Pour qu’un conteneur maritime soit déclaré non réparable et réformé, il faut remplir un
formulaire d’inspection et y indiquer les défauts et le cotit estimé des réparations. Il faut
ensuite transmettre a I’autorité technique qui prend une décision quant a la réparation ou a
la réforme. Si I’autorité technique conclut que le conteneur est réformé et qu’il ne peut plus
étre soumis a un entretien ou a des réparations, alors il faut cacher les lettres du CFCU
avec de la peinture et retirer la plaque de données. Le conteneur maritime fera 1’objet d’une
aliénation et il sera plus comptabilisé.

Déplacement ou transfert entre les unités
2.13 Tous les conteneurs maritimes, a I’exception des conteneurs spécialisés, doivent faire
I’objet d’un suivi « E ». Les techniciens de I’approvisionnement veilleront a ce que le

conteneur regcoive un numéro de série au nouvel emplacement, et les techniciens en
mouvements s’assureront que le conteneur est homologué pour les déplacements.

Conformité (En développement)

8/9 9.13 Conteneurs maritime



Manuel de I’administration de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels (En développement)

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Processus Descriptions

Liens SPE e NA

Code de transaction du SIGRD (En développement)

3.2 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

Code Descriptions

e NA

Rapports du SIGRD (En développement)

3.3 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Descriptions

e NA
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9.14 ARMES LEGERES
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POLITIQUE

But

1.1

1.2

Le présent chapitre expose la politique sur les armes légeres (AL) et sur les autres armes
portatives des Forces armées canadiennes (FAC).

Etant donné la nature délicate des AL et la possibilité d’utilisation abusive, il est essentiel
d’établir des procédures rigoureuses afin d’en contrdler le traitement, la garde et la
comptabilité. Le personnel responsable de ces armes doit prendre toutes les mesures
nécessaires afin d’en prévenir le mauvais usage.

Contexte

1.3

La politique gouvernementale vise a gérer le matériel utilisé ou inventorié d’'une maniére
rentable, ce qui équilibrerait le colit du suivi et du controle de I’équipement avec les
risques associés tels que la perte, la fraude ou le vol. Le systeme de gestion des données du
matériel des Forces canadiennes respecte la politique gouvernementale en conservant les
dossiers vérifiables pour le matériel identifié comme étant une arme 1égere (AL) tout au
long du cycle de vie, donc de son acquisition jusqu’a son aliénation. Vue sa nature délicate
et son importance opérationnelle, les armes 1égeres possédent un numéro de série unique
qui permet, grace a ce numéro, son suivi par le systéme de gestion des données du matériel.

Définitions

1.4

3/17

Les définitions, autres que celles énumérées ci-apres, se trouvent a la chapitre 10.1
Glossaire du présent manuel.

a.  Les armes légéres et les autres armes portatives sont réputées inclure toutes les
armes a feu qu’une personne ou qu’une équipe débarquée peut transporter et utiliser.
Les catégories indiquées ci-dessous, sans étre complétes, aident a déterminer les armes
a classer dans les armes légéres;

1. Revolvers et pistolets;

ii.  Carabines, fusils de chasse, mitraillettes et fusils automatiques;

iii.  Armes collectives démontables telles que les mortiers, les canons sans recul et
les mitrailleuses; et

iv.  Tous les équipements portatifs qui utilisent des charges explosives pour &jecter
des projectiles (p. ex., lance-grenades, pistolets lance-fusée, fusils
lance-amarre, armes antichars ou antiaériennes légeres).
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Les munitions pour armes légéres (MAL) incluent tous les types de munitions
utilisées avec les pistolets, les revolvers, les fusils, les carabines, les fusils de chasse,
les mitrailleuses, les mitraillettes et les fusils automatiques. Le calibre de la munition,
soit le diamétre intérieur du canon de I’arme, est inférieur a 20 mm. Les MAL sont
mentionnées dans le présent chapitre a des fins de sécurité, conformément a la
ODSDN. De plus amples renseignements sur la politique et les procédures relatives
aux munitions se trouvent dans le chapitre sur les munitions;

Les composants sensibles d’armes légéres sont les éléments qui, une fois assemblés,
imitent une arme militaire, par exemple, les canons, les corps, les barillets (revolver),
les glissieres (pistolet), les blocs-culasses et les verrous, les ensembles
chargeurs/baionnettes/lames ou tout autre composant désigné par le gestionnaire du
cycle de vie du matériel (GCVM);

Les accessoires sensibles associés aux armes légeéres sont définis comme une piece,
un sous-ensemble ou un ensemble congu pour €tre utilisé avec un autre ensemble ou
unité ou pour le compléter, contribuant ainsi a son efficacité sans étendre ou modifier
la fonction de base de 1'unité d’assemblage; et

NOTA: Les composantes et accessoires associés aux armes légeres peuvent comporter des
instructions particuliéres concernant I’aliénation, selon ce qui est jugé nécessaire par le

GCVM.

e.  Lessystemes d’armes autonome : une munition, un explosif ou un systéme d'arme
qui ne peut pas étre séparé, séparé ou rendu inutilisable au cours de 1'expédition ou
du stockage, et qui peut étre utilisé comme prévu sans aucun composant fourni a
l'extérieur de son emballage. Cela comprend des articles tels que les roquettes
explosives portables, les grenades a fragmentation, les armes a détonation et les
mines congues pour avoir des conséquences mortelles. Les armes autonomes ne
comprennent pas les simulateurs, qui ne sont pas ou moins que des agents de contrdle

létal ou anti-émeute.

Tableaux d’autorités et responsabilités

1.5 Tableau d’autorités

Le....

A ou ont Iautorité de ...

Ministere de la Défense
nationale (MDN)

e d’approuver les dons de biens excédentaires a des
organismes de bienveillance ou a but non lucratif

Equipe de gestion de
I’équipement

o d’acquérir des armes légeres.

Commandement des opérations
interarmées du Canada (COIC)

e d’importer des armes ou des munitions €étrangeres au
Canada a des fins officielles.

4/17
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1.6 Tableau de responsabilités

Le...

Est ou sont responsables de ...

Commandants, chefs
d’établissement et gestionnaires

e assurer la protection des biens sensibles qui sont sous leur
controle et de mettre en application les politiques et les
normes de sécurité matérielle énoncées dans I’ODSDN; et

e veiller a ce que les contrdles comptables et administratifs
des AL soient mis en place.

Officier d’approvisionnement
(O Appro)

e signaler au commandant (cmdt) les anomalies relevées
dans les procédures ou les mesures de sécurité, s’il en est.

Organisations
d’approvisionnement de soutien
des dépots, des bases et des
escadres

e vérifier que les inventaires trimestriels des AL sont faits et
que toutes les anomalies sont corrigées.

Conseillers de la police militaire

e aider le commandant responsable a appliquer les exigences
de sécurité dans son secteur de responsabilité et a s’y
conformer.

Références

1.7 Les documents de référence suivants ont été utilisés pour 1’¢laboration de cette politique:

a. Conseil du Trésor - Guide de gestion du matériel;

A-GG-040-006/AG-001 Programme de sécurité des explosifs du MDN:

C. C-09-005-002/TS-000 Manuel sur la sécurité des munitions et des explosifs — vol. 2.

Entreposage et gestion des installations:

d. C-09-005-003/TS-000, Manuel sur la sécurité des munitions et explosifs, vol. 3.

Transport;

e. Ordonnances et directives de sécurité de la Défense nationale;

f. Manuel de ’acceés et transfert de la technologie controlée (ATTC), partie 1, section 3,

paragraphe 8 (Perte et compromission de marchandises contrdlées):

g.  Directives du COIC sur les opérations internationales (DCOI);

h. A-LM-158-004/AG-001, Manuel du transport (vol. 4), Transport du matériel (en

révision, consulter DTN AIG 12/005):;

1. D-LM-008-027/SF-001, Spécifications d’emballage des armes légeres.
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PROCESSUS

Controdle des armes légeres

2.1

2.2

23

24

2.5

2.6
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Les contrdles appliqués au traitement du matériel des AL et des armes portatives sont
décrits dans la présente section.

Afin de limiter la diffusion des renseignements aux seules personnes qui en ont besoin,
tous les messages et autres communications sur I’expédition des AL doivent €tre classés
CONFIDENTIEL ou plus.

Les mesures de sécurité qui s’appliquent a I’expédition ou aux autres mouvements des AL,
des MAL et des explosifs sont décrites au chapitre 5 de ’ODSDN. Avant de transporter ou
d’expédier des AL, des composants d’AL, des MAL et des explosifs, les organisations
doivent consulter le Manuel du transport A-LM-158-004/AG-001 et se conformer aux
directives qui s’y trouvent.

Les instructions sur la sécurité, chapitre 5 de I’ODSD, précisent les obligations des
commandants, des chefs d’établissement et des gestionnaires qui expédient ou transportent
des AL, des MAL et des explosifs. Ils doivent:

a.  assurer la protection des biens sensibles sous leur controle et appliquer les politiques
et les normes de sécurité matérielle décrites dans I’ODSDN;

b.  wveiller a ce que des mesures de sécurité adéquates soient mises en place afin
d’assurer le transfert sir de ces marchandises;

c.  protéger les AL, les MAL ou les explosifs qui sont entreposés dans leur
¢tablissement;

d.  wveiller a appliquer les contréles comptables et administratifs prévus pour les AL, les
MAL et les explosifs; et

e.  adopter et appliquer les ordonnances sur la sécurité des AL et des MAL ou des
explosifs qui sont distribués au personnel des FAC et aux employés du MDN.

I1 est important de noter que la responsabilité globale des AL incombe au cmdt. L’officier
d’approvisionnement (O Appro) doit faire le nécessaire pour garantir, au nom du cmdt, que
toutes les mesures de sécurité exigées ont été prises. Aucune dérogation ne sera acceptée
pour les batiments ou installations congus pour I’entreposage des armes. Les cas de
non-conformité ou les dérogations au réglement doivent étre immédiatement signalés au
cmdt. Au besoin, les conseillers de la police militaire sont a la disposition du commandant
responsable pour I’aider a appliquer et a faire respecter les exigences de la sécurité dans
son secteur de responsabilité.

Lorsque le destinataire prend des dispositions pour ramasser le matériel, c’est lui qui doit
assurer la sécurité de la cargaison.
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Rangers canadiens

2.7

2.8

2.9

2.10

2.11

2.12

Comme il est précisé dans ’OAFC 2-8, les Rangers canadiens sont membres de la Force
de réserve et assurent une présence militaire dans les régions qui ne peuvent pas étre prises
en charge de fagon pratique ou économique par d’autres ¢léments des Forces armées
canadiennes.

Les Rangers canadiens peuvent distribuer les armes et I’équipement indiques dans le
document d’attribution du matériel D13105CFS, VETEMENTS ET EQUIPEMENT
POUR LES RANGERS CANADIENS / RANGERS JUNIORS CANADIENS.

A I’exception des fusils et des autres AL, I’équipement dont la distribution aux Rangers
canadiens est autorisée doit étre porté aux comptes des membres afin d’en assurer le suivi
par numéro de série.

L’équipement retourné doit €tre inscrit au compte d’approvisionnement de soutien.
Les AL inscrites au compte client des Rangers canadiens sont comprises dans les relevés
d’inventaire qu’effectue 1’état-major des Rangers conformément au chapitre 4.3 Prise

d’inventaire du présent manuel.

Le personnel de la Force réguliere de soutien doit faire le relevé matériel des comptes tous
les deux (2) ans.

Armes légeres détenues par un musée du MDN

2.13

Toute AL détenue par un musée est réputée étre en service au MDN et n’est habituellement
pas modifi¢e de facon irréversible. De telles armes font partie des stocks des FAC et sont
assujetties aux controles prévus dans les procédures normales d’approvisionnement et de
comptabilité. Les armes remises a titre de don doivent étre inscrites dans les stocks des
FAC. Toutes les AL et tous les articles souvenirs cédés a titre gratuit a un musée seront
modifiés afin d’en interdire le fonctionnement et, en conséquence, ne seront pas enregistrés
aupres des corps policiers civils, conformément au chapitre 5 de ’ODSDN.

Souvenirs de guerre

2.14

2.15

7117

L’importation d’armes étrangeres ou de munitions au Canada a des fins officielles doit étre
approuvée par le COIC, conformément a la section 14 des DCOI. Les demandes a ce titre
doivent étre présentées au COIC par la force opérationnelle (FO). Dans I’attente de
I’autorisation, on doit placer les armes ou les explosifs en quarantaine dans un endroit sous
la protection de la FO. Si la demande est rejetée, la FO détruira le matériel conformément
aux instructions des FAC. Le certificat de destruction sera annexé aux rapports de la
commission d’enquéte concernée.

L’importation d’armes et de munitions au Canada par le personnel des FAC ne sera
autorisée que pour les raisons suivantes:
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a.  pour les besoins de 1’évaluation technique;

b.  comme objets de la collection d’un musée agréé du MDN [un musée qui n’est pas
agréeé par le MDN doit obtenir au préalable 1’autorisation de la Direction — Histoire et
patrimoine (DHP) et de la Direction — Opération de la chaine d’approvisionnement
(DOCA - 7), Aliénation, Vente et Artéfact;

c.  pour étre utilisés comme aides a I’instruction dans les écoles des FAC; et

d.  pour une exposition financée par des fonds non publics (FNP) [cette catégorie n’est
pas exemptée des frais ou permis d’importation ni des droits de douane].

La prise d’inventaire

2.16 Les stocks d’AL font I’objet de vérifications trimestrielles conformément au chapitre 4.3
Prise d’inventaire du présent manuel.

2.17 Les organisations d’approvisionnement de soutien des dépdts, des bases et des escadres
doivent s’assurer que les vérifications trimestrielles des AL ont été faites et que toutes les
anomalies ont été corrigées. Une copie du relevé d’inventaire doit étre conservée pour la
vérification.

Acquisition d’armes légeres

2.18 1l est interdit de se procurer des AL et des pieces d’AL a moins d’en avoir obtenu au
préalable 1’autorisation aupres de 1’équipe de gestion de I’équipement concernée.

Prét d’armes légeres a des particuliers

2.19 Laremise d’armes légeres a des particuliers est considérée comme un prét. Un prét est
défini comme la remise de matériel au sein du MDN pour une période déterminée, apres
laquelle le matériel doit étre retourné. Les préts peuvent étre informatisés ou controlés
manuellement a I’aide du formulaire DND 638, Prét de matériel a un particulier. Les préts
informatisés sont préférables. La méthode manuelle n’est utilisée que lorsque les politiques
le prescrivent ou que I'utilisation de I’informatique n’est pas disponible ou pratique.

2.20 Les AL sont conservées dans les unités d’appartenance des personnes et ces derniéres
doivent signer un registre pour les avoir. Les préts d’armes a des particuliers doivent
s’effectuer dans les comptes appropriés a 1’aide du formulaire DND 638. Les numéros de
série des armes sont inscrits sur ce formulaire. Les armes sont reprises au particulier au
terme de la période du prét. Le formulaire DND 638 original est conservé durant deux
années a compter de la date du retour des armes.
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Réception des armes légeres

2.21

2.22

2.23

Deux personnes doivent étre présentes lorsqu’une AL ou des composants sensibles d’AL
sont livrés a I’entrepdt de réception. Ces personnes vérifient la condition matérielle des
contenants afin de s’assurer qu’il n’y a pas eu de sabotage. Elles doivent vérifier le contenu
de I’envoi, non seulement le type et la quantité des éléments, mais aussi les numéros de
série. Cette vérification s’effectue au moyen a la fois des documents d’expédition (feuille
de route) et des détails de I’envoi, figurant dans le message transmis par 1’expéditeur.

Au moment de la réception d’un envoi, un accusé de réception est envoyé¢ a I’expéditeur au
moyen d’un message ou par télécopieur. Les envois d’AL ou de composants sensibles
d’AL sont entreposés et traités dans des lieux protégés en tout temps.

Lorsque I’expédition ou le transbordement des AL et/ou de composants d’ AL est confié a
un transporteur commercial, celui-ci doit les répartir dans des envois séparés. Le premier
envoi recu est placé en quarantaine dans une armoire verrouillée dans 1’entrep6t en
attendant la réception des envois subséquents, jusqu’a I’arrivée du dernier envoi.

Emballage des armes légeres

2.24

L’emballage des AL pour I’expédition et I’entreposage doit étre conforme aux indications
du document D-LM-008-027/SF-001, Spécifications d’emballage des armes 1égeres. Les
demandes a propos d’instructions d’emballage non couvertes par le document doivent étre
transmises au QGDN/a la DGSMCA.

Transport et expédition des armes légeres

2.25

2.26

2.27

2.28

9/17

On doit vérifier les numéros de série des AL et des composants sensibles d’AL en les
comparant avec les documents d’expédition avant d’en faire la répartition, et s’assurer que
la facon dont ces numéros sont écrits ne porte pas a confusion, par exemple, espaces, trait
d’union, barre oblique ou astérisque.

En plus des renseignements figurant sur les documents d’expédition, les détails de I’envoi
indiqués ci-dessous doivent étre fournis au destinataire dans un message classifié:

a. code de stock, quantité et numéros de série;
b.  nombre total et type de contenants dans 1’envoi; et
c.  numéro de contrdle du transport (feuille de route), numéro de I’envoi.

La cote minimale de classification, soit Confidentiel, doit étre apposée aux messages et a la
correspondance sur les envois d’AL, de MAL et d’explosifs afin de limiter la diffusion des
détails d’expédition et d’assurer la sécurité du mouvement des marchandises.

La section d’approvisionnement de la base et le service central de transport du matériel

(SCTM) de la base du destinataire recoivent les messages a titre d’information afin
d’assurer la manutention adéquate de I’envoi.
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2.29

2.30

231

Lorsque 1’expédition ou le transbordement des AL et/ou de composants sensibles d’AL est
confié a un transporteur commercial, celui-ci les répartit dans des envois séparés et annote
la feuille de route en conséquence. Il ne doit pas envoyer les envois subséquents avant
d’avoir regu du destinataire I’accusé de réception de chacun des envois.

Des procédures supplémentaires sont obligatoires pour les expéditions outre fronti¢re des
Al et des MAL. Des renseignements détaillés sur le mouvement transfrontalier des AL et
des MAL se trouvent dans le document A-LM-158-004/AG-001, Manuel du transport
(volume 4), Transport du matériel, chapitre 1, article 1712, para 2.

L’expédition des systémes d’armes autonomes doit s’effectuer de la manicre suivante:

a.  I’enregistrement des envois commerciaux garantit un niveau minimal acceptable de
sécurité dans le cas des systemes d’armes autonomes. Lorsque les niveaux de menace
sont €levés, les organismes de transport et le cmdt sont censés employer des
méthodes plus siires telles que I’acheminement direct, les remorques scellées ou le
transport militaire avec escorte; et

b.  tout article qui est en soi une arme utilisable ou qui peut étre assemblé en arme
utilisable au moyen des composants inclus dans 1’envoi, doit étre envoy¢ selon les
mesures de sécurité suivantes. Les articles de cette catégorie incluent:

1. les roquettes antichars de 66 mm,
ii.  les grenades a fragmentation et les grenades au CS, et
iii.  les mines.

Transport des armes légeres avec composants expédiés séparément

2.32

2.33

2.34

10/17

Lorsque des composants peuvent étre expédiés séparément, on peut utiliser les moyens de
transport normaux, mais il faut recevoir I’avis de réception en bon état du premier envoi
avant d’expédier I’envoi suivant. Le chapitre 5 de ’ODSDN fournit des indications
détaillées sur la sécurité et I’expédition des AL.

Les armes légeres avec composants séparés (par exemple, la culasse mobile, le bloc-
culasse, le cylindre ou le canon de pistolet) sont inscrites dans le s systéme de gestion des
données du matériel au moyen d’une fiche d’équipement. Pendant le processus de transfert,
il n’est pas possible de distribuer des composants séparés par 1I’entremise du systéme, car
les armes avec composants séparés sont inscrites dans I’inventaire de la chaine
d’approvisionnement de la Défense (CAD) sous un méme code de matériel.

Le processus requis pour appuyer le transfert des AL est le suivant:

a.  lancer une commande de transfert du composant principal de I’arme dans le systéme
de gestion des données du matériel, et obtenir du systéme un bordereau d’expédition;

b.  préparer a la main un formulaire d’autorisation et regu d’expédition pour les

composants séparés; et
c.  faire parvenir les AL au SCTM en envois distincts, qui se chargera de les acheminer
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a destination.

NOTA: Le Service central de transport matériel (SCTM) se chargera de déposer le
formulaire d’autorisation et recu d’expédition remplie a la main dans le Systéme national
de distribution et mouvement afin de pouvoir attribuer un numéro de contrdle du transport
et le joindre a une feuille d’expédition/connaissance simple.

Garde et entreposage des armes légeres

2.35

2.36

2.37

2.38

2.39

2.40

11/17

Les mesures de sécurité exigées pour ’entreposage des AL sont décrites dans le chapitre 5
de ’ODSDN, a consulter en parall¢le avec la présente section. Cela dit, plusieurs
exigences de sécurité sont indiquées dans les paragraphes suivants.

Dans le cas des AL et des MAL qui sont utilisées par les équipes du Conseil international
du sport militaire ou par les unités de cadets, I’entreposage est assujetti aux exigences
minimales d’entreposage énoncées dans le Code criminel. Pour connaitre ces exigences, on
doit s’adresser au détachement de police militaire de la base.

La sécurité des AL reléve du cmdt. Dans les unités possédant des installations
d’approvisionnement, 1’officier ou le sous-officier d’approvisionnement qui a la garde de
ces articles doit s’assurer, au nom du cmdt, que toutes les mesures de sécurité sont mises
en place. Les cas de non-conformité ou les dérogations au réglement doivent tre
immédiatement signalés au cmdt.

Les spécifications qui s’appliquent aux installations d’entreposage sont énoncées dans le
chapitre 5 de L’ODSDN. Ces installations doivent étre inspectées par le conseiller en
sécurité de la police militaire au moins une fois par année. Toute anomalie doit étre
signalée au cmdt et au conseiller principal en sécurité. Les conseillers principaux en
sécurité sont tenus d’inspecter les installations d’entreposage des AL des établissements et
des formations a qui ils fournissent des services de sécurité, et ce, avant la premiere
réception d’AL et une fois par année par la suite.

Lorsque les AL sont entreposées, on les neutralise en enlevant les magasins et les
composants essentiels a leur fonctionnement, p. ex., le bloc-culasse, le verrou, le barillet ou
I’ensemble canon. Le chapitre 5 de ’ODSDN prescrit la fagon d’entreposer les armes et
leurs composants. Pour les AL et les composants sensibles d’AL entreposés durant une
longue période dans les bases, les entrepdts ou les dépots, on doit vérifier tous les trois
mois I’intégrité des sceaux sur les contenants au cours du comptage.

Les dérogations permises dans certaines conditions aux exigences de sécurité qui
s’appliquent a I’entreposage sont indiquées dans les documents de I’ODSND. On ne peut
dans aucune circonstance suspendre les exigences de sécurité sans 1’autorisation du
directeur de la sécurité de la Défense.
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2.41 Les AL d’un particulier peuvent étre gardées dans un lieu d’entreposage des armes si le
cmdt donne son autorisation par écrit. Les mémes conditions d’entreposage que celles des
armes légeres appartenant a I’Etat s’appliqueront.

2.42 Les armes légeres et les composants sensibles d’AL, quel qu’en soit 1’état, bénéficieront
des mesures de sécurité adéquates, décrites dans la présente section et dans le chapitre 5 de
I’ODSND. Les articles inutilisables, périmés ou excédentaires seront entreposés et
expédiés de la méme fagon que les articles en état de fonctionner.

Comptes d’armes légeres

2.43 Les AL et les MAL distribuées aux unités utilisatrices sont inscrites, s’il y a lieu, sur des
comptes séparés. Les MAL conservées pour distribution immédiate, pour I’emploi avec des
AL prétes a utiliser (p. ex., les détachements de la police militaire) ou pour combler les
besoins opérationnels peuvent étre rangées dans la méme picce que les AL prétes a utiliser,
a I’intérieur d’un coffre en métal résistant ou dans une armoire fermée a I’aide d’un
cadenas approuvé.

2.44 Les AL et les MAL ne doivent pas étre distribuées a des comptes clients en vue d’un
entreposage « statique » a moins que le client possede un des documents suivants:

a.  dans le cas des AL, un certificat d’entreposage d’armes signé par le conseiller
principal de la police militaire locale; et

b.  dans le cas des MAL, le formulaire DND 2960 Certificat d’entreposage dans 1’unité
de munitions et d’explosifs (aucun permis n’est exigé des sections du Génie
construction qui ne conservent que des cartouches pour pistolet d’ancrage [p. ex.,
Ramset] ou des corps de cadets et des Rangers juniors canadiens qui possedent 3 kg
ou moins de MAL de HD 1.4S5).

2.45 1l incombe au client d’obtenir ces certificats. Aucun certificat n’est exigé pour
I’entrainement ou les déploiements opérationnels.

2.46 Le type de compte a établir pour la distribution des AL est déterminé par le responsable de
I’approvisionnement local. La section des services a la clientele doit €tre consultée afin de
déterminer les types de comptes qui conviennent le mieux aux conditions locales et aux
circonstances.

Inventaire des armes légeres

2.47 Pour les besoins de la présente section, le comptage matériel des AL désigne la vérification
effective des armes par type, quantité et numéros de série d’apres les relevés d’inventaire.

2.48 Une comptabilité physique trimestrielle de toutes les AL détenues dans les Bases/Escadre/

Unité d'approvisionnement doit étre effectué¢e conformément au chapitre 4.3, Prise
d’inventaire, de ce manuel.
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2.49

2.50

2.51

Le comptage matériel de tous les contenants peut avoir lieu a la suite d’un probléme
d’entretien d’une arme relevé par un responsable technique ou de la découverte d’écarts
durant les vérifications trimestrielles ou annuelles.

Le comptage matériel des AL inscrits dans les comptes de premier échelon doit avoir lieu
tous les trois mois. Le cmdt de I'unité nomme un vérificateur indépendant. Il doit s’agir
d’une personne responsable qui n’a aucun intérét direct dans le compte. De plus, un
comptage matériel a lieu chaque fois qu’un nouveau détenteur provisoire ou permanent est
nommé. Les registres de vérification sont conservés dans un dossier et mis a la disposition
des vérificateurs et du personnel autorisé.

Le comptage matériel des armes a également lieu aux autres endroits ou elles sont utilisées
(p. ex., champ de tir, secteur d’exercice, zone de démonstration). Un compte final a lieu
immédiatement au terme de chaque activité durant laquelle des AL ont été utilisées.

Ecarts relatifs aux armes légeres

2.52

2.53

2.54

L’O Appro de la base et/ou le détenteur du compte doit immédiatement signaler les écarts
relatifs aux AL et aux composants sensibles d’AL au cmdt et au bureau le plus pres de la
police militaire. Si I’écart ne peut pas étre corrigé en deux jours ouvrables, la police
militaire doit faire une enquéte complete.

Si I’on croit qu’un envoi a été trafiqué ou a été 1’objet d’un vol ou d’une tentative de vol, la
police militaire est tenue de faire immédiatement une enquéte. L’envoi doit étre mis en
quarantaine dans une zone d’entreposage d’armes jusqu’au réglement du cas. Le
destinataire doit signaler a I’expéditeur par le moyen le plus rapide et, ensuite, a I’aide d’un
message prioritaire qu’une anomalie a été relevée. Si le probléme n’est pas résolu de
manicre satisfaisante apreés deux jours ouvrables, le cmdt doit prendre les mesures qui
s’imposent conformément aux ordres et aux réglements en vigueur.

Lorsqu’il recoit 1’avis d’un écart dans 1’envoi, I’expéditeur doit immédiatement rapporter
la chose au cmdt et faire une enquéte. Cela peut I’amener a vérifier les relevés d’inventaire,
a faire un inventaire des stocks ou a prendre toute autre mesure nécessaire. Les
responsables de la sécurité devront aussi étre informés. Ils devront faire une enquéte si
I’écart ne peut étre corrigé dans deux jours ouvrables. Si des envois subséquents d’AL ou
de composants d’ AL pour I’assemblage d’armes complétes sont prévus, ils ne pourront
avoir lieu tant que 1’écart n’aura pas été résolu.

Signalement au bureau d’ATTC de la perte ou de la compromission d’armes légeres

2.55

13/17

Lorsque le gestionnaire ou le cmdt constate la perte ou la compromission de marchandises
controlées, il doit s’assurer que le fait est signalé dans les 48 heures au bureau de ’ATTC
au moyen du formulaire de rapport de perte ou de compromission, conformément aux
indications du manuel de ’ATTC. Ce formulaire est disponible sur le site intranet du
bureau de I’ATTC. Cette obligation de signalement s’ajoute aux exigences relatives a la
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sécurité ou a la gestion financicre. Les délais de signalement peuvent étre plus courts pour
certains articles trés sensibles. La coordination avec I’autorité technique (AT) affectée au
type d’AL doit étre mise en place le plus tot possible afin de confirmer les exigences en
matiere de signalement (DSP-83, certificat d’interdiction de transfert et d’utilisation) de
I’utilisateur final.

Aliénation des surplus des armes légeres

2.56

2.57

Les AL sont des marchandises spéciales dont 1’aliénation des surplus est assujettie a des
instructions particulieres. Celles-ci sont énoncées dans le chapitre 8.1 Aliénation du présent
manuel.

Pour les besoins de 1’aliénation, les AL et les pieces ou les composants sensibles d’AL
désignent les composants qui, une fois assemblés, imitent une arme, par exemple, les
canons, les corps, les verrous de culasse et les mécanismes de culasse. Ces composants
sont assujettis a des mesures de sécurité adéquates durant le traitement et 1’entreposage, et
ce, jusqu’a ce que I’opération d’aliénation soit terminée.

Distribution des armes légéres comme trophées ou a des fins de présentation

2.58

Les dons faits a des particuliers ou a des organisations du secteur privé nécessitent
I’approbation du Conseil du Trésor et de la gouverneure en conseil. Cette arme sera
assujettie aux politiques en vigueur, notamment, le Reglement sur les marchandises
controlées, la Loi sur les armes a feu. Pour toute information, communiquez avec le DOCA
7, Aliénation, Ventes et Artéfacts a I’adresse: +tDGMSSC DSCO@ADM(Mat)
DBM@Ottawa-Hull

Conformité

2.59 Pour démontrer le respect de ce chapitre, les gestionnaires de I’approvisionnement doivent :

14/17

a)  S’assurer que les transactions de mouvement se rapportant aux transferts d’AL sont
enregistrées , et que les numéros de série sont vérifiés physiquement et inscrits dans
le systéme de gestion des données du matériel,;

b)  S’assurer que les AL et les picces connexes sont réparties/envoyées séparément;

c)  S’assurer que les envois d’armes sont traités dans des zones sécuritaires en tout
temps; et

d)  S’assurer que I’inspection des lieux d’entreposage d’armes sécuritaires est effectuée,
et que I’on enregistre le résultat, conformément aux références techniques et a la
politique applicables.
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PROCEDURES

Organigrammes fonctionnels (En développement)

3.1 Voici les organigrammes fonctionnels liés a ce chapitre.

Process Description

Code de transaction du SIGRD (En développement)

3.2 Voici les codes de transactions les plus courants du SIGRD pour les activités expliquées
dans le présent chapitre.

T-Code Description

Rapports du SIGRD (En développement)

3.3 Voici les rapports les plus courants utilisés dans la gestion des activités expliquées dans le
présent chapitre.

Code de rapport Description
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ANNEXE A - Arme a impulsions (TASER)

1.1 Un pistolet Taser est considéré comme une arme prohibée et est destiné a un usage exclusif
par les organisations de Police Militaire.

Définitions
1.2 Toutes les définitions autres que celles ci-dessous, figurent au chapitre 10.1 Glossaire.

a)  Taser : une arme ¢électrique a conduction capable d’incapacitation neuro musculaire
en déchargeant des sondes ¢lectrique directement sur un sujet ou par contact direct
du dispositif avec le sujet.

Catalogage

1.3 Un Taser est un équipement controlé catalogué a I’aide de numéros de série assignés par le
fabriquant d’équipement d’origine (FEO). Pour obtenir de plus amples informations, se
rapporter au chapitre 2.3 Identification du matériel.

Sécurité physique

1.4 Les installations d’entreposage et de maintenance doivent fournir une protection suffisante
pour minimiser les risques de vol des Taser et des pieces connexes, 1’acceés non autorisé a
ceux-ci, les dommages ou leur perte accidentels. Pour de plus amples informations, se
rapporter aux Ordonnances et directives de sécurité¢ de la Défense nationale, chapitre 5
Sécurité physique; norme 5 : Normes techniques de sécurité physique.

Entreposage

1.5 Le corps du Taser, le bloc-piles (batterie) et les cartouches du Taser doivent étre entreposés
séparément dans un lieu d’entreposage sécuritaire conformément aux instructions et aux
politiques de sécurité en place.

1.6 1l est important de stocker le bloc-piles (batterie) séparément du Taser. Les cartouches
Taser peuvent étre stockées soit avec le pistolet Taser ou le bloc-piles. L’exigence
essentielle est de s’assurer que le bloc-piles et le Taser ne sont jamais stockés ensemble.
Les mémes exigences s’appliquent pendant le transport et I’expédition.

Transport et livraison

1.7 Un Taser doit étre désassemblé en ses trois composants principaux et envoyé au
destinataire en deux envois distincts. Le deuxiéme envoi doit étre effectué seulement une
fois que I’on a regu confirmation que le premier envoi est arrivé intact. Pour de plus amples
détails sur I’envoi d’AL avec les pieces connexes, se rapporter aux paragraphes 2.32-2.34
de ce chapitre.
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NOTA : S’assurer que le bloc-piles et le Taser ne sont jamais expédiés ensemble.
Fréquence de prise d’inventaire.

1.8 Un inventaire de tous les Taser doit étre effectué¢ de la méme manicre que dans le cas des
armes a 1’aide du systéme de données de gestion du matériel sur une base trimestrielle
conformément au chapitre 4.3 Prise d’inventaire, tableau 1 — Exigences relative a la prise
d’inventaire et indicateur de dénombrement de cycle.

Aliénation

1.9 Les barbes qui ont pénétré dans la peau doivent étre traités comme des risques
biologiques, avec I’utilisation de trousses de protection individuelle (¢’est-a-dire des gants
de protection et une trousse de premiers soins). Les cartouches et les barbes déchargées,
qui ne sont pas conservées comme preuve, doivent étre jetées dans un conteneur pour
objets pointus et tranchants. Contacter les coordinateurs de matiéres dangereuses au niveau
de la base ou de I’unité pour organiser 1’enlévement et I’aliénation des conteneurs remplis
d’objets pointus et tranchants.
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TABLEAUX ET GLOSSAIRE

10.1  Glossaire

10.2  Tableau de codes

10.3  Acronymes et abréviations

10.4  Transactions, rapports et codes de mouvement du SIGRD — En devéloppement
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10.1 GLOSSAIRE

Acquisition (acquisition)

CT - Politique sur la gestion du matériel

Transaction qui ajoute a l'inventaire d'un ministere des
biens matériels; cela comprend les dons, les
commandites et les locations.

Actif (asset)

SPAC — Guide des approvisionnements

Tout objet physique (bien matériel) (matériel) ou droit
(bien immatériel) ayant une valeur économique pour
son propriétaire.

Aliénation (disposal)

SPAC — Guide des approvisionnements

Action d'éliminer le matériel, dans le systeme
d'approvisionnement, par la vente, 1'échange ou la
destruction. Au sein du gouvernement fédéral, ces
mesures sont généralement prises par la Direction ou
le Centre de distribution des biens de la Couronne de
SPAC, selon le cas.

Approvisionnement
(procurement)

SPAC — Guide des approvisionnements

Processus par lequel on obtient des biens et des
services et qui inclut la détermination des besoins et
'acquisition a partir d'un systéme d'approvisionnement
ou des achats du commerce.

Approvisionnement (supply)

SPAC — Guide des approvisionnements

Ensemble des opérations généralement associées a la
fourniture ou a la distribution d'articles a un utilisateur
en vue de satisfaire un besoin déterminé; la fonction
d'approvisionnement va de la détermination des
besoins, quant au type et a la qualité des articles,
jusqu'au controle des stocks en passant par les essais,
la normalisation, l'adoption, I'acquisition, l'acceptation,
la réception, l'entreposage, la sortie, I'entretien, la
distribution, la récupération, le remplacement, la
cession ou I'¢limination et les spheres de
responsabilité.

Artefact (artifact)

Tout matériel conservé et conservé a des fins
d'exposition ou de monument par un musée, une base,
une unité ou un autre organisme du ministére de la
Défense nationale ou des Forces armées canadiennes.

Article consommable
(consumable)

Ce sont des articles qui sont consommés ou dépensés
pendant l'utilisation et qui n'ont aucune valeur
récupérable, sauf en tant que rebut.

Assurance de la qualité (quality
assurance)

SPAC — Guide des approvisionnements

Systéme d'activités dont le but est d'assurer que le
controle de la qualité est effectu¢ de facon efficace.
Pour un bien ou un service particulier, cela comprend
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la vérification, les contrdles et I'évaluation des facteurs
de qualité qui ont des incidences sur la spécification, la
production, l'inspection et la distribution.

Aucun produit de remplacement | SPAC — Guide des approvisionnements

(no substitute) Description d'un produit au moyen d'une marque de
commerce, d'un numéro de modele ou d'une
spécification restrictive et pour lequel tout produit de
remplacement est refusé.

Biens non publics (non-public DOAD 9003-1 - Biens non publics

property) a. Les fonds et biens autres que les sorties de matériel
regus et administrés, directement ou indirectement,
par les mess, cantines ou organismes des Forces
canadiennes;

b. les fonds et biens fournis par les officiers ou
militaires du rang, unités ou autres éléments des
Forces canadiennes ou mis a leur disposition pour
leur avantage et leur intérét collectifs;

c. des sous-produits et rebuts, ainsi que le produit de
leur vente, dans la mesure fixée sous le régime du
paragraphe 39(2) de la loi sur la Défense nationale;

d. les fonds et biens provenant des fonds et biens
définis aux alinéas a) a ¢), ou recus en échange de
ceux-ci, ou achetés avec le produit de leur vente.

Biens publics (public property) | SPAC — Guide des approvisionnements

Loi sur la gestion des finances publiques. Biens de
toute nature, a I'exception de fonds, appartenant a Sa
Majesté du chef du Canada.

Commande d’achat (purchase SPAC — Guide des approvisionnements

order) Offre par écrit d'un acheteur a un fournisseur, exposant
explicitement tous les termes et conditions d'une
opération prévue.

Controle de la qualité (quality SPAC — Guide des approvisionnements

control) Gamme d'activités dont le but est d'assurer et de
vérifier qu'une qualité précise de biens ou de services a
¢été atteinte.

Démilitarisation DOAD 3003-0, Marchandises contrdlées
(demilitarization) L'action qui rend les marchandises controlées
inutilisables a leurs fins militaires ou stratégiques
prévues et qui est irréversible; cela implique, dans
certains cas, leur destruction a un point tel qu'un
examen subséquent ne permet de tirer aucun
renseignement a leur égard.

Don (donation) CT — Politique sur la gestion du matériel

Fourniture, obtenue par contribution, cadeau ou legs,
de fonds, de biens, d'installations ou de services de la
part de personnes, de groupes ou d'organisations qui

2/9 10.1 Glossaire


https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
http://www.forces.gc.ca/fr/a-propos-politiques-normes-directives-ordonnances-administratives-defense-9000/9003-1.page
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-approvisionnements/glossaire/1
http://intranet.mil.ca/fr/directives-ordonnances-administratives-defense/3000/3003-0.page
http://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-fra.aspx?id=12062&section=text

Manuel de gestion de I’approvisionnement A-LM-007-100/AG-001

ne font pas partie du gouvernement du Canada, lequel
don est offert a titre gracieux et sans attendre de
contrepartie en retour (autre qu'un recu aux fins de
I'impdt ou une reconnaissance publique si tel est le
souhait des deux parties). Un tel don ne suppose pas
nécessairement un appui a une activité ou a un
événement particulier du gouvernement du Canada.

Ecart (discrepancy) Une différence quant a I’identification, la condition ou
la quantité, entre les marchandises ou les services et
les dossiers y afférant.

Entreposage (storage) SPAC — Guide des approvisionnements

Procédé qui comporte la réception d'un article et son
rangement en lieu slr jusqu'a sa récupération pour
utilisation, vente, ou aliénation.

Entreposage (warehousing) SPAC — Guide des approvisionnements

Activité physique et fonctions administratives
essentielles au stockage du matériel, c'est-a-dire
réception, tri, identification, inspection, préservation,
rangement, protection, localisation et préparation du
matériel en vue de I'expédition.

Equipement (equipment) SPAC — Guide des approvisionnements

Gros articles non consommables, c'est-a-dire articles
de matériel qui ne sont pas consommes a l'usage et
qui, méme s'ils peuvent étre fixés ou posés dans des
endroits prescrits, ne constituent pas des parties
intégrantes ou ne deviennent pas des ¢léments de
construction d'autres installations ou d'un autre
équipement. Les articles faisant partie de cette
catégorie sont normalement utilisés pour l'entretien.
Les articles d'équipement sont habituellement achetés,
livrés et remplacés en vertu de programmes
ministériels planifiés d'acquisition de capital, par ex.,
aéronefs, navires, bateaux, machines d'atelier,
systémes électroniques.

Equipement personnel (personal | Objets fournis a un officier ou militaire du rang pour

equipment) son usage vestimentaire ou pour tout autre usage
personnel.
Fonds publics (public money) Loi sur la gestion des finances publiques

Fonds appartenant au Canada, pergus ou regus par le

receveur général ou un autre fonctionnaire public

agissant en sa qualité officielle ou toute autre personne

autorisée a en percevoir ou recevoir. La présente

définition vise notamment :

a. les recettes de I’Etat;

b. les emprunts effectués par le Canada ou les
produits de I’émission ou de la vente de titres;
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c. les fonds pergus ou regus pour le compte du
Canada ou en son nom;

d. les fonds pergus ou regus par un fonctionnaire
public sous le régime d’un traité, d’une loi, d’une
fiducie, d’un contrat ou d’un engagement et
affectés a une fin particuliére précisée dans la loi
sur la gestion des finances publiques ou
conformément a celui-ci.

Garde (custody) Le controle du matériel confié aux soins d'un individu
ou d'une organisation avec ou sans transfert de
propriété.

Gestion des données du matériel | Systéme (s) d'entreprise approuvé (s) par l'organisation

(materiel management system qui saisit l'information de gestion du matériel pour

of record) l'enregistrement et le contréle du matériel.

Gestion du cycle de vie (life CT — Politique sur la gestion du matériel

cycle management) Gestion efficace et efficiente des biens tout au long

du continuum des démarches, de la détermination
d'une exigence a l'aliénation et a la substitution du
bien acquis afin de répondre a l'exigence. Les étapes
de la gestion du cycle de vie comprennent : la
détermination des exigences; l'analyse des
possibilités; la planification des acquisitions;
l'acquisition; 1'exploitation, 'utilisation et I'entretien;
ainsi que l'aliénation et la substitution d'un bien.

Gestion du matériel (materiel CT — Politique sur la gestion du matériel
management) Toutes les activités nécessaires pour acquérir,
posséder, utiliser et aliéner le matériel, comprenant
¢galement 1'idée d'atteindre une plus grande
efficience au cours du cycle de vie des biens

mobiliers.
Gestionnaire du matériel Personnel ou organismes chargés d'identifier et de
(materiel manager) coordonner les besoins en matériel, les spécifications
techniques et d'autres éléments de la gestion du cycle
de vie.

Immobilisations (capital assets) | Manuel d'administration financiere (MAF) Chap.
1020-4 Immobilisations
Une immobilisation est un article acquis par achat, par
construction, par développement ou par don qui
répond aux critéres suivants:
a.  Lapropriété effective et le controle sont
clairement entre les mains du MDN;
b.  L’¢lément d’actif est utilisé pour réaliser les
objectifs du Ministere;
c.  Ladurée de vie utile dépasse une année; et
d. Le coit initial est d’au moins 30 000 $ par
article.
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NOTA: Un seuil inférieur a 30 000 $ pourrait
s’appliquer dans certains cas tel que défini par le
Directeur - finances (politiques et procédures)
(DFPP). Par exemple, en ce qui concerne le parc de
véhicules, le Chapitre du MAF 1020-4-6
Equipement et systémes d’arme définit les cas ou il
faut immobiliser les véhicules de moins de 30 000 $
chaque.

Inventaire (inventory)

CT — Politique sur la gestion du matériel
Articles conservés dans des installations
d'entreposage. Cela comprend également les articles
en réparation ou en processus d'approvisionnement.

International Traffic in Arms
Regulations (ITAR) (en anglais
seulement)

Directives et réglements internationaux
L’International Traffic in Arms Regulations
(disponible en anglais seulement) des Etats-Unis est
un réglement régissant les exportations, les
importations et les transferts d’articles de défense
(marchandises contrdlées) et de services des Etats-
Unis, que ce soit a I’intérieur ou a I’extérieur de ce

pays.

Juste valeur marchande (fair
market value)

CT — Politique sur la gestion du matériel

Prix dont conviendraient deux parties compétentes
n'ayant aucun lien de dépendance, agissant en toute
liberté et en pleine connaissance de cause dans un
marché ou la concurrence peut librement s'exercer.

Liste des produits certifiés
(certified product list)

SPAC — Guide des approvisionnements

Liste semblable a la liste de produits homologués
(LPH), sauf que l'inscription sur cette liste exige que
les vérifications et les essais soient plus fréquents. En
raison du haut niveau d'assurance des produits requis,
l'autorité¢ d'homologation, a titre d'organisme de
certification, est en mesure de conclure des accords de
licences avec les fournisseurs leur permettant d'utiliser
une marque de certification sur leurs produits et dans
leurs documents publicitaires.

Liste des produits homologués
(qualified products list)

SPAC - Guide des approvisionnements

Liste des produits qui ont été jugés conformes aux
exigences de normes ou de spécifications par le comité
compétent. On y retrouve l'autorité d'homologation,
des données utiles concernant l'identification et les
numéros de référence du produit, ainsi que le nom du
fournisseur du produit homologué.

Marchandises controlées
(controlled goods)

SPAC — Guide des approvisionnements

Les marchandises contrélées sont définies dans
I'annexe de la Loi sur la production de défense. Les
marchandises qui figurent dans la Liste des
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marchandises d'exportation contrdlées, conformément
a l'article 3 de la Loi sur les licences d'exportation et
d'importation sont des marchandises contrdlées.

Matériel (materiel)

CT — Politique sur la gestion du matériel
Tous biens meubles acquis par Sa Majesté du chef du
Canada, a I'exception de l'argent et des dossiers.

Matériel comptable
(accountable stores)

Classification des stocks attribués au matériel pour
lequel le demandeur a besoin d’un type de document
d’autorisation du matériel (baréme de distribution, liste
de vérification de I’équipement, PRN, TDMFCC ou
TDN) pour obtenir Iarticle.

Matériel de surplus (surplus
materiel)

I s’agit de tout matériel, y compris tout systeme de
soutien principal, systéme d’armes principal, article
consomptible de remplacement ou de rechange, pi¢ce
de rechange faisant I’objet d’avances comptables,
munition ou arme, dont le MDN ou les FC n’ont plus
besoin selon le titulaire de charge compétent.

Matériel inactif (dormant stock)

Désigne les articles inactifs depuis les derniers 48
mois ou plus, pour lesquels il n’y a eu aucune activité,
c’est-a-dire aucune demande d’un client pour une
distribution.

Matériel en inventaire (materiel
in stock)

Matériel détenu sur un compte d'entrepot.

Matériel en service (materiel in
use)

Matériel attribué a un compte client.

Matériel excédentaire (excess
materiel)

Est le matériel qui est toujours considéré comme un
bien de valeur par le MDN et les FC. Le matériel
excédentaire est une quantité de matériel détenue par
une unité ou une organisation et qui excede la quantité
autorisée ou une quantité du stock du systéme de
gestion des données du matériel qui excede les
niveaux de stockage économique.

Matériel fourni par le
gouvernement (government
supplied materiel)

SPAC - Guide des approvisionnements

Toute piece de matériel acquise par le gouvernement
du Canada et fournie gratuitement aux entrepreneurs
pour étre intégrée dans du matériel en cours de
production ou pour étre incorporée dans du matériel
appartenant a I'Etat et devant étre modifié, réparé ou
révisé.

Modification (modification)

SPAC - Guide des approvisionnements

Equipement. Modification technique apportée & un
article d'approvisionnement, qui change les
possibilités ou les particularités techniques du matériel
complet, de 1'é1ément principal ou du sous-ensemble,
de la piece ou de l'accessoire. D'ordinaire, une
modification est effectuée apres la livraison d'un
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article d'équipement tandis qu'une modification de
données est exécutée avant la livraison au cours de la
fabrication.

Numéro d’identification des
biens et services (NIBS)
(Goods and Services
Identification Number (GSIN))

SPAC - Guide des approvisionnements

Systéme de catégorisation du matériel et des services
de Services publics et Approvisionnement Canada
(SPAC). Ce systeme est employé conjointement avec
le code de classification fédérale des
approvisionnements

Offre a commandes (standing
offer)

SPAC - Guide des approvisionnements

Offre faite par un fournisseur de fournir sur demande a
des clients des biens et(ou) des services selon des prix

ou une base de tarification préétablis et conformément
a des modalités définies pour une durée précisée.

Pouvoir (authority)

SPAC - Guide des approvisionnements
Pouvoir de remplir certaines fonctions ou d'établir
les régles auxquelles d'autres doivent se conformer.

Prét (loan)

SPAC - Guide des approvisionnements

Tout objet prété ou donné a une autre personne a
condition qu'il soit retourné ou remboursé, soit avec
ou sans intérét.

Prise d’inventaire (stocktaking)

CT - Politique sur la gestion du matériel

Procédure utilisée pour compter et faire concorder
les stocks réels avec les registres manuels ou
automatisés des comptes de stock. Vise a corriger les
écarts et a mettre a jour les registres informatiques et
manuels concernan