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AVIS AUX OFFRANTS — STRICTE CONFORMITE

LA PRESENTE DEMANDE D’OFFRES A COMMANDES (DOC) EST REGIE PAR LES LOIS
CANADIENNES DE L’APPEL A LA CONCURRENCE. EN VERTU DE CES LOIS, LE
PROPRIETAIRE (FEGC) QUI LANCE UNE DOC DOIT TENIR UN CONCOURS
CONFORMEMENT AUX REGLES EDICTEES DE LA DOC.

PAR CONSEQUENT, LES OFFRANTS DOIVENT SATISFAIRE ENTIEREMENT A TOUTES LES
EXIGENCES OBLIGATOIRES DE LA DOC. NOUS AVONS CHOISI DE NE PAS DONNER AU
PROPRIETAIRE LE POUVOIR DISCRETIONNAIRE DE RENONCER A LA NON-CONFORMITE
ET PROCEDERONS A LA DISQUALIFICATION DES OFFRES QUI NE RESPECTENT PAS LES
EXIGENCES OBLIGATOIRES DE LA DOC.

POUR QUE L’OFFRE SOIT JUGEE RECEVABLE, L’OFFRANT DOIT SE CONFORMER A
TOUTES LES EXIGENCES OBLIGATOIRES DE LA PRESENTE DOC. LE CARACTERE
D’OBLIGATION EST RENFORCE PAR L’UTILISATION DU VERBE « DEVOIR » CONJUGUE A
TOUTES LES FORMES ET A TOUS LES TEMPS.

NOUS ENCOURAGEONS VIVEMENT TOUS LES OFFRANTS A LIRE LA DOC
ATTENTIVEMENT ET A S’ASSURER QUE TOUS LES ASPECTS DE LEUR OFFRE SONT
CONFORMES.
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PARTIE 1 — RENSEIGNEMENTS GENERAUX

1.1 Introduction

La demande d'offre a commandes (DOC) contient sept (7) parties, ainsi que des pieces jointes et des
annexes, et elle est divisée comme suit :

Partie 1 Renseignements généraux: renferme une description générale du besoin;

Partie 2 Instructions a l‘intention des offrants : renferme les instructions relatives aux clauses et
conditions de la DOC;

Partie 3 Instructions pour la préparation des offres: donne aux offrants les instructions pour
préparer leur offre afin de répondre aux critéres d'évaluation spécifiés;

Partie 4 Procédures d'évaluation et méthode de sélection: décrit la fagcon selon laquelle se
déroulera I'évaluation, les criteres d'évaluation auxquels on doit répondre, ainsi que la
méthode de sélection;

Partie 5 Attestations et renseignements supplémentaires: comprend les attestations et les
renseignements supplémentaires a fournir;

Partie 6 Exigences relatives a la sécurité, exigences financiéres et d’assurances : comprend des
exigences particuliéres auxquelles les offrants doivent répondre; et

Partie 7 7A, Offre & commandes, et 7B, Clauses du contrat subséquent :

7A, contient 'offre a commandes incluant l'offre de I'offrant et les clauses et conditions
applicables;

7B, contient les clauses et les conditions qui s'appliqueront & tout contrat résultant d'une
commande subséquente a l'offre a commandes.

Les annexes comprennent 'Enoncé des travaux, la Base de paiement, les instruments de paiement
électronique, la liste des exigences relative a la sécurité et les exigences relatives aux rapports de I'offre a
commande.

1.2 Sommaire

Femmes et Egalité des genres Canada (FEGC) a besoin de faire traduire, réviser et corriger des textes de
diverses natures de I'anglais vers le francais et du frangais vers I'anglais. L’objectif est d’établir six (6)
offres a commandes ministérielles (OCM) comme suit;

Volet A : Quatre (4) offres a commande: traduction, révision et correction de textes de I'anglais vers le
francais et/ou du frangais vers I'anglais.

Volet B : Deux (2) offres a commande: traduction, révision et correction de textes de I'anglais vers le
francais et/ou du frangais vers I'anglais jusqu’au niveau secret.

Chaque OCM s’échelonnera sur une période de trois ans (3) ans a partir de la date d’attribution et il sera
possible de prolonger la période de I'offre a commandes d’au plus deux (2) périodes additionnelles d'un
(1) an chacune, selon les mémes modalités et conditions.

Ce besoin est assujetti aux dispositions de I'Accord de libre-échange canadien (ALEC).

Pour ce besoin, une préférence est accordée aux produits et (ou) aux services canadiens.
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La présente demande d'offre a commandes (DOC) vise a établir six (6) offres a commandes pour la
livraison du besoin décrit dans les présentes aux utilisateurs désignés, et ce, partout au Canada, sauf
dans les zones visées par des ententes sur les revendications territoriales globales (ERTG) au Yukon,
dans les Territoires du Nord-Ouest, au Nunavut, au Québec et au Labrador. Les produits a livrer dans
les zones visées par des ERTG au sein du Yukon, des Territoires du Nord-Ouest, du Nunavut, du
Québec, ou du Labrador devront faire I'objet de marchés distincts, attribués en dehors des offres a
commandes subséquentes.

1.3 Mesures relatives a la sécurité
1.3.1 Quatre (4) offres a commande ne seront assujetties a aucune exigence relative a la sécurité.

1.3.2 Deux (2) offres a commande seront assujetties a I'exigence en matiére de sécurité pour
entrepreneur canadien : Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité-Services
professionnels #23.

1. L'entrepreneur ou l'offrant doit détenir en permanence, pendant I'exécution du contrat ou de I'offre
a commandes ou de l'arrangement en matiére d'approvisionnement, une cote de sécurité
d'installation valable au niveau secret, ainsi qu'une cote de protection des documents approuvée
au niveau secret, délivrées par la Direction de la sécurité industrielle canadienne (DSIC) de
Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC)

2. Les membres du personnel de I'entrepreneur ou de I'offrant devant avoir accés a des
renseignements ou a des biens protégés/classifiés, ou a des établissements de travail dont l'acces
est réglementé, doivent tous détenir une cote de sécurité du personnel valable au niveau fiabilité,
confidentiel ou secret tel que requis, délivrée ou approuvée par la DSIC/TPSGC

3. L'entrepreneur ne doit pas utiliser ses propres systémes informatiques pour traiter, produire ou
stocker électroniquement des renseignements ou des données et(ou) de production au niveau
protégés/classifiés tant que la DSIC/TPSGC ne lui en aura pas donné l'autorisation par écrit.
Lorsque cette autorisation aura été délivrée, ces taches pourront étre exécutées jusqu'au niveau
secret

4. Les contrats de sous-traitance comportant des exigences relatives a la sécurité ne doivent pas
étre attribués sans l'autorisation écrite préalable de la DSIC/TPSGC.

5. L'entrepreneur ou l'offrant doit respecter les dispositions :

1. de la Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité et directive de sécurité (s'il
y a lieu), reproduite ci-joint a I'Annexe D.
2. du Manuel de la sécurité industrielle (derniére édition).

1.4 Compte rendu

Les offrants peuvent demander un compte rendu des résultats du processus de demande d'offres a
commandes. Les offrants devraient en faire la demande au responsable de I'offre & commandes dans les
15 jours ouvrables, suivant la réception des résultats du processus de demande d'offres a commandes. Le
compte rendu peut étre fourni par écrit, par téléphone ou en personne.

15 Migration prévue vers une solution d’achats électroniques (SAE)

Le Canada s’efforce actuellement de mettre au point une SAE en ligne plus rapide et plus conviviale pour
commander des biens et des services. Pour en savoir plus sur la transition prévue vers ce systéme et sur
les incidences éventuelles sur toute offre & commandes subséquente attribuée dans le cadre de cette
demande de soumissions, reportez-vous a la section 7.15 — Transition vers une solution d’achats
électroniques (SAE).

Le communiqué de presse du gouvernement du Canada fournit des renseignements additionnels.
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PARTIE 2 — INSTRUCTIONS A L'INTENTION DES OFFRANTS
2.1 Instructions, clauses et conditions uniformisées

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande d'offres a commandes (DOC)
par un numéro, une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées
d'achat (CCUA) (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-
conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

Les offrants qui présentent une offre s'engagent a respecter les instructions, les clauses et les conditions
de la DOC et acceptent les clauses et les conditions de I'offre & commandes et du ou des contrats
subséquents.

Le document 2006 (2019-03-04) Instructions uniformisées - demande d'offres a commandes - biens ou
services - besoins concurrentiels, sont incorporées par renvoi a la DOC et en font partie intégrante.

Le paragraphe 5.4 du document 2006 (2019-03-04) Instructions uniformisées - demande d'offres &
commandes - biens ou services - besoins concurrentiels, est modifi€ comme suit :

Supprimer : 60 jours
Insérer : 180 jours civils
2.1.1 Clauses du Guides des CCUA

M3021T (2012-07-16) Etudes et expérience
M3020T (2016-01-28) Statut et disponibilité du personnel - offre

2.2 Présentation des offres

Les offres doivent étre envoyés par courriels au responsable de I'offre au plus tard a la date et & I'heure
indiqués a la page 1 de la demande d'offre & commandes.

2.3 Ancien fonctionnaire

Les contrats attribués a des anciens fonctionnaires qui touchent une pension ou qui ont regcu un
paiement forfaitaire doivent résister a I'examen scrupuleux du public et constituer une dépense équitable
des fonds publics. Afin de respecter les politiques et les directives du Conseil du Trésor sur les contrats
attribués a des anciens fonctionnaires, les offrants doivent fournir l'information exigée ci-dessous avant
I'émission d’une offre 8 commandes. Si la réponse aux questions et, s’il y a lieu les renseignements
requis, n’ont pas été fournis par le temps ou I'évaluation des offres est complétée, le Canada informera
I'offrant du délai a l'intérieur duquel I'information doit étre fournie. Le défaut de se conformer a la
demande du Canada et satisfaire a I'exigence dans le délai prescrit rendra I'offre non recevable.

Définitions

Pour les fins de cette clause, « ancien fonctionnaire » signifie tout ancien employé d'un ministére au
sens de la Loi sur la gestion des finances publiques, L.R., 1985, ch. F-11, un ancien membre des Forces
armées canadiennes ou de la Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut étre :

un individu;

un individu qui s'est incorporé;

une société de personnes constituée d'anciens fonctionnaires; ou

une entreprise a propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée détient un
intérét important ou majoritaire.

coow

« période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire a I'égard de
laquelle un paiement a été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou vers un autre emploi par
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suite de la mise en place des divers programmes visant a réduire la taille de la fonction publique. La
période du paiement forfaitaire ne comprend pas la période visée par l'allocation de fin de services, qui
se mesure de facon similaire.

« pension » signifie une pension ou une allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la pension de
la fonction publique (LPFP), L.R., 1985, ch. P-36, et toute augmentation versée en vertu de la Loi sur
les prestations de retraite supplémentaires L.R., 1985 ch. S-24, dans la mesure ou elle touche la LPFP.
La pension ne comprend pas les pensions payables conformément a la Loi sur la pension de retraite
des Forces canadiennes, L.R., 1985, ch. C-17, a la Loi sur la continuation de la pension des services
de défense, 1970, ch. D-3, a la Loi sur la continuation des pensions de la Gendarmerie royale du
Canada, 1970, ch. R-10, et a la Loi sur la pension de retraite de la Gendarmerie royale du Canada,
L.R., 1985, ch. R-11, a la Loi sur les allocations de retraite des parlementaires, L.R., 1985, ch. M-5, et
a la partie de la pension versée conformément a la Loi sur le Régime de pensions du Canada, L.R.,
1985, ch. C-8.

Ancien fonctionnaire touchant une pension

Selon les définitions ci-dessus, est-ce que l'offrant est un ancien fonctionnaire touchant une pension?
Oui () Non ()

Si oui, l'offrant doit fournir I'information suivante pour tous les anciens fonctionnaires touchant une

pension, le cas échéant :

a. le nom de 'ancien fonctionnaire;
b. la date de cessation d'emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

En fournissant cette information, les offrants acceptent que le statut de I'offrant retenu, en tant
gu’ancien fonctionnaire touchant une pension en vertu de la LPFP, soit publié dans les rapports de
divulgation proactive des marchés, sur les sites Web des ministéres, et ce conformément a I'Avis sur la
Politique des marchés : 2012-2 et les Lignes directrices sur la divulgation des marchés.

Directive sur le réaménagement des effectifs

Est-ce que l'offrant est un ancien fonctionnaire qui a recu un paiement forfaitaire en vertu de la
Directive sur le réaménagement des effectifs?

Oui () Non ()
Si oui, I'offrant doit fournir l'information suivante :

le nom de l'ancien fonctionnaire;

les conditions de l'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;

la date de la cessation d'emploi;

le montant du paiement forfaitaire;

le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;

la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début, d'achevement et le
nombre de semaines;

g. nombre et montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux conditions d'un
programme de réaménagement des effectifs.

~Poo0oT®

Pour tous les contrats attribués pendant la période du paiement forfaitaire, le montant total des
honoraires qui peut étre payé a un ancien fonctionnaire qui a regu un paiement forfaitaire est limité a
5000 $, incluant les taxes applicables.

2.4 Demandes de renseighements —demande d'offres a commandes

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit au responsable de I'offre a
commandes au moins dix (10) jours civils avant la date de cléture de la demande d'offres a commandes

Page 6 of - de 38


http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/P-36/TexteComplet.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/P-36/TexteComplet.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/S-24/page-2.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/S-24/page-2.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/C-17/page-1.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/C-17/page-1.html
http://laws.justice.gc.ca/fra/lois/D-1.3/
http://laws.justice.gc.ca/fra/lois/D-1.3/
http://laws.justice.gc.ca/fra/lois/R-10.6/
http://laws.justice.gc.ca/fra/lois/R-10.6/
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/R-11/page-19.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/m-5/
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/C-8/index.html
http://www.tbs-sct.gc.ca/pubs_pol/dcgpubs/ContPolNotices/2012/10-31-fra.asp
http://www.tbs-sct.gc.ca/pubs_pol/dcgpubs/ContPolNotices/2012/10-31-fra.asp
http://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-fra.aspx?section=text&id=14676

I * I Femmes et Egalité Women and Gender
des genres Canada  Equality Canada

(DOC). Pour ce qui est des demandes de renseignements regues apres ce délai, il est possible qu'on ne
puisse pas y répondre.

Les offrants devraient citer le plus fidélement possible le numéro de l'article de la DOC auquel se rapporte
la question et prendre soin d’énoncer chaque question de maniére suffisamment détaillée pour que le
Canada puisse y répondre avec exactitude. Les demandes de renseignements techniques qui ont un
caractére « exclusif » doivent porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent.
Les éléments portant la mention « exclusif » feront I'objet d'une discrétion absolue, sauf dans les cas ou le
Canada considere que la demande de renseignements n’a pas un caractére exclusif. Dans ce cas, le
Canada peut réviser les questions ou peut demander a I'offrant de le faire, afin d'en éliminer le caractéere
exclusif, et permettre la transmission des réponses a tous les offrants. Le Canada peut ne pas répondre
aux demandes de renseignements dont la formulation ne permet pas de les diffuser a tous les offrants.

25 Lois applicables

L'offre a commandes et tout contrat découlant de I'offre a commandes seront interprétés et régis selon les
lois en vigueur au Québec et les relations entre les parties seront déterminées par ces lois.

A leur discrétion, les offrants peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un territoire
canadien de leur choix, sans que la validité de leur offre ne soit mise en question, en supprimant le nom
de la province ou du territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province ou du territoire
canadien de leur choix. Si aucun changement n'est indiqué, cela signifie que les offrants acceptent les lois
applicables indiquées.

Page 7 of - de 38



I * I Femmes et Egalité Women and Gender
des genres Canada  Equality Canada

PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES OFFRES
3.1 Instructions pour la préparation des offres
Le Canada demande que les offrants fournissent leur offre en sections distinctes, comme suit :
Section I: 1 copie électronique envoyée via courriel au responsable de I'offre a commande.
Section Il : 1 copie électronique envoyée via courriel au responsable de I'offre a commande.

Section Il : 1 copie électronique envoyée via courriel au responsable de I'offre a commande.

Section | : Offre technique

Dans leur offre technique, les offrants devraient expliquer et démontrer comment ils entendent répondre
aux exigences décrites au paragraphe 4.1.1 Evaluation technique, et comment ils réaliseront les travaux.

Section Il : Offre financiére

Les offrants doivent présenter leur offre financiere en conformité avec I'annexe « B », Base de paiement.
Le montant total des taxes applicables doit étre indiqué séparément.

3.1.1 Paiement électronique de factures - offre

Si vous étes disposés a accepter le paiement de factures au moyen d’instruments de paiement
électronique, compléter I'annexe « C » Instruments de paiement électronique, afin d’identifier
lesquels sont acceptés.

Si 'annexe « C » Instruments de paiement électronique n’a pas été complétée, il sera alors convenu
que le paiement de factures au moyen d’instruments de paiement électronique ne sera pas accepté.

L'acceptation des instruments de paiement électronique ne sera pas considérée comme un critére
d'évaluation.

3.1.2 Fluctuation du taux de change
C3011T (2013-11-06), Fluctuation du taux de change

Section IlI: Attestations Les offrants doivent présenter les attestations et les renseignements
supplémentaires exigés a la Partie 5.

3.1.3 Vérification des références :

i. Le Canada se réserve le droit de procéder a une vérification des références afin de vérifier
I'exactitude des renseignements fournis par 'offrant.

ii. Sile Canada procéde & une vérification des références, la vérification se fera par courriel. Le
Canada acheminera toutes les demandes de vérification des références par courriel le méme
jour aux personnes citées en référence par I'offrant. Les personnes citées en référence auront
5 jours ouvrables a partir de la date d’envoi du courriel pour répondre. Le Canada ne
considérera pas qu’un critére obligatoire a été respecté s'il regoit les réponses aprés ce délai.

iii. Le troisieme jour ouvrable aprés I'envoi du courriel, si le Canada n’a pas regu de réponse, il
avisera l'offrant par courriel pour que ce dernier puisse rappeler a la personne citée en
référence qu’elle doit répondre au Canada dans le délai prescrit de 5 jours ouvrables. Si la
personne n’est pas disponible pendant la période d’évaluation, I'offrant pourra fournir le nom
et les coordonnées d’une autre personne chez le méme client. Cette possibilité sera offerte
aux offrants qu’une seule fois par client, ce qui signifie que I'offrant ne pourra pas soumettre le

Page 8 of - de 38


https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/5/C/C3011T/actif

i+l

Femmes et Egalité Women and Gender
des genres Canada  Equality Canada

4.1

b)

nom d’une autre personne si la premiére personne indique qu’elle ne souhaite pas répondre
ou n’est pas en mesure de le faire. La période de 5 jours ouvrables ne sera pas prolongée
pour permettre a la nouvelle personne de répondre.

iv. En cas de divergence entre I'information transmise par la personne citée en référence et celle
transmise par l'offrant, la premiére aura préséance.

v. Le Canada ne considérera pas qu’un critére obligatoire a été respecté :

(A) sila personne citée en référence indique qu’elle n’est pas en mesure de fournir
linformation demandée ou qu’elle ne veut pas le faire;

(B) sila personne citée en référence travaille pour une filiale ou une autre entité qui a des
liens de dépendance avec l'offrant.

PARTIE 4 - PROCEDURES D'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

Procédures d'évaluation

Les offres seront évaluées par rapport a I'ensemble du besoin de la demande d'offre a
commandes incluant les critéres d'évaluation techniques et financiers.

Une équipe d'évaluation composée de représentants du Canada et Alain Bernard Marchand
évaluera les offres.
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4.1.1 Evaluation technique

4.1.1.1 Critéres techniques obligatoires

Critere

Criteres obligatoires — Volet A

Directives

Réponse du
soumissionnaire

COo11

L’offrant doit démontrer qu’il posséde
au moins trois (3) années
d’expérience, acquises (au cours des
cing [5] dernieres années) dans le
cadre d’un contrat ou a titre
d’employé de la prestation de
services de traduction pour un
ministére ou un organisme du
gouvernement fédéral ou d’'un
gouvernement provincial. Les textes
doivent avoir été traduits de I'anglais
vers le frangais et du francais vers
langlais.

Pour démontrer cette
expérience, le
soumissionnaire doit fournir
les renseignements
suivants :

a) le nom de 'organisation
cliente & qui les services de
traduction ont été fournis;

b) le nom d’'une personne-
ressource de I'organisation
cliente qui peut confirmer
cette expérience, ainsi que
son numeéro de téléphone et
son adresse électronique
actuels;

¢) une description des textes
traduits précisant
clairement :

i. la période pendant laquelle
les services de traduction
ont été fournis, c’est-a-dire
de (mois/année) a
(mois/année);

ii. 'objet des travaux;

iii. la langue source et la
langue cible.
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Critere

Criteres obligatoires : Volet B

Directives

Réponse du
soumissionnaire

CO1.2

L’offrant doit démontrer qu’il posséde
au moins trois (3) années
d’expérience, acquises (au cours des
cing [5] derniéres années) dans le
cadre d’'un contrat ou a titre d’employé
de la prestation de services de
traduction pour un ministére ou un
organisme du gouvernement fédéral
ou d’un gouvernement provincial. Les
textes de niveau secret doivent avoir
été traduits de I'anglais vers le frangais
et du frangais vers I'anglais.

L’offrant doit démontrer qu’il détient
une cote de sécurité secréte valide au
moment de la soumission et des
installations conforme aux normes de
la Direction de la sécurité industrielle
canadienne (DSIC) et pouvant traités
les documents secrets.

Pour démontrer cette
expérience, le
soumissionnaire doit
fournir les
renseignements
suivants :

a) le nom de
I'organisation cliente a
qui les services de
traduction ont été
fournis;

b) le nom d'une
personne-ressource
de l'organisation
cliente qui peut
confirmer cette
expérience, ainsi que
son numeéro de
téléphone et son
adresse électronique
actuels;

C) une description des
textes traduits
précisant clairement :

i. la période pendant
laquelle les services
de traduction ont été
fournis, c’est-a-dire de
(mois/année) a
(mois/année);

ii. 'objet des travaux;

iii. la langue source et
la langue cible.

d) attestation valide
de cote de sécurité
secrete
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4.1.1.2 Criteres techniques cotés — utilisés pour tous les volets

L’OFFRANT DOIT SOUMETTRE UNE OFFRE CLAIREMENT IDENTIFIANT S’IL APPLIQUE AU
VOLET A OU AU VOLET B. UNE OFFRE NON-IDENTIFIEE SERA EVALUEE COMME ETANT NON

RECEVABLE.

Critere

Criteres techniques cotés

Attribution des
points

Conformité
démontrée —
Référence a
la
proposition
de 'offrant
et note
obtenue

CTC1

L’offrant doit fournir un plan détaillé d’assurance de
la qualité, qui démontre sa capacité de fournir des
traductions de qualité et de respecter les délais
conformément a I'énoncé des travaux. Le plan
d’assurance de la qualité doit :

e préciser chacune des étapes du processus
d’assurance de la qualité, de la planification
jusqu’a la livraison.

e décrire les étapes utilisées lorsque la qualité de la
traduction est jugée insatisfaisante par le client.

Faible : Ne démontre
pas de plan
d’assurance de la

qualité (0 point)

Correct : Démontre
un plan d’assurance
de la qualité qui ne
donne pas de
renseignements

détaillés (8 points)

Bien : Démontre un
plan d’assurance de la
qualité qui comprend
des renseignements
de base (16 points)

Trés bien : Démontre
un plan cohésif
d’assurance de la
qualité, dans le cadre
duquel les documents
sont vérifiés
adéquatement

(24 points)

Excellent : Démontre
un plan cohésif
d’assurance de la
qualité qui dépasse
les attentes en
matiere de vérification
des documents (30

points)

CTC2

L’offrant doit fournir un plan détaillé de gestion des
risques qui explique la fagon dont les délais
indiqués, selon 'annexe A, Enoncé des travaux,
seront respectés. Le plan de gestion des risques
doit :

Faible : La description
est vague ou n’est pas
particulierement claire.
Compréhension
incompléte de
I'exigence (0 point).
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e déterminer les risques possibles de ne
pas livrer le travail dans le délai;

e déterminer les solutions dans les cas ou
les risques cernés surviennent ;

e comprendre la méthode de suivi du
travail et d’assurance de la livraison en
temps opportun du travail;

e définir les méthodes d’atténuation des
risques.

Correct : Certains
détails sont fournis,
mais la description est
tout de méme pauvre.
Montre une certaine
compréhension des
risques liés a
I'exigence (5 points)

Bien : Description
détaillée. Montre une
compréhension
élémentaire de

I'exigence (10 points)

Tres bien : Montre
une compréhension
claire de I'exigence,
mais il manque
certains détails
concernant les
approches
d’atténuation des

risques (15 points)

Excellent : Répond
aux exigences
exprimées dans
I'énoncé des travaux
et offre des services
supplémentaires;
toutes les
préoccupations sont
traitées de maniére
approfondie et les
risques sont
convenablement

atténués (20 points)

CTC3

Dans sa soumission, I'offrant doit démontrer sa
capacité a fournir sur demande des services de
traduction de haute qualité, parfois a trés courte
échéance et dans des délais serrés, et parfois le soir
et les fins de semaine.

Pour démontrer cette expérience, le soumissionnaire
doit fournir les renseignements suivants pour chaque
contrat ou projet :

a) un plan détaillé de la fagon dont I'offrant
répond aux demandes lorsque les délais
sont serrés;

b) un plan détaillé de la fagon dont I'offrant
répond aux demandes en dehors des heures
normales de travail.

c) L'offrant doit fournir le nom d’'une personne-

Faible : La description
est vague ou n’est pas
particulierement claire.
Compréhension
incompléte de

I'exigence (0 point).

Correct : Certains
détails sont fournis,
mais la description est
tout de méme pauvre.
Montre une certaine
compréhension de

I'exigence (5 points)

Bien : Description
détaillée. Montre une
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ressource de I'organisation cliente qui peut
confirmer cette capacité, ainsi que son
numéro de téléphone et son adresse
électronique actuels.

compréhension
élémentaire de

I'exigence (10 points)

Trés bien : Montre
une compréhension
claire de I'exigence,
mais il manque

certains détails (15

points)

Excellent : Répond a
I'exigence exprimée
dans I'énoncé des
travaux et offre des
services
supplémentaires;
toutes les
préoccupations sont
traitées de maniere
approfondie (20

points)

Dans sa soumission, le client doit démontrer qu’il a
de I'expérience dans la traduction ou la rédaction
épicéne*.

Cette expérience est un atout et ajoutera des points

Avoir fourni des
traductions ou des
textes pour des
organismes ou

CTC4 a l'offre technique du soumissionnaire. institutions qui
* favorisent l'inclusion et
http://bdl.oqglf.gouv.qc.ca/bdl/gabarit_bdl.asp?id=3912 | la diversité, ou
I'égalité des genres.
(10 points)
Nombre maximal de points /70 Note de
possible Note (CTC1a CTC4) | passage de
Note de passage minimale 49 70 %
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4.1.2

Evaluation financiére

Le prix de la soumission sera évalué en dollars canadiens, taxes applicables en sus,
destination FAB*, incluant les droits de douane canadiens et les taxes d’accise.

L’évaluation financiére sera basée sur le prix total évalué de la proposition financiére, au moyen
de la complétion des tableaux a ’Annexe B, Base de paiement, B.3 — Prix tout compris de I'offrant,
pour la traduction.

Pour déterminer le co(t total évalué pondéré par mot pour chacun des volets, les taux et les prix
tout compris présentés a I'annexe B (Modalités de paiement) seront calculés de la maniéere
suivante :

Prix par mot x 0,9 + prix par mot (urgent) x 0,1 = moyenne pondérée

Les moyennes pondérées des deux (2) périodes optionnelles et de la période initiale du contrat
seront additionnées, puis divisées par cing (3). Le résultat constituera le codt total évalué pondéré
par mot pour le volet de travail en question. Le soumissionnaire peut proposer un prix pour un,
pour plusieurs ou pour 'ensemble des volets de service définis & 'annexe A (Enoncé des travaux).

4.1.2.1 Evaluation financiére — Evaluation du prix

4.2

421

Clause du Guide des CCUA M0220T (2016-01-28) Evaluation du prix
Méthode de sélection

Méthode de sélection - Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique et du
prix.

A. Pour étre déclarée recevable, une soumission doit :

a. respecter toutes les exigences de la demande de soumissions; et

b. satisfaire a tous les critéres obligatoires; et

c. obtenir la note minimum de passage de quarante-neuf (49) points pour les critéres
technigues cotés. Cette évaluation est effectuée sur une échelle de 70 points.

B. Les soumissions ne répondant pas aux exigences de a) ou b) ou c) seront déclarées non
recevables.

C. La sélection sera faite en fonction du meilleur résultat global sur le plan du mérite technique et
du prix. Une proportion de 80% sera accordée au mérite technique et une proportion de 20%
sera accordée au prix.

D. Afin de déterminer la note pour le mérite technique, la note technique globale de chaque
soumission recevable sera calculée comme suit : le nombre total de points obtenus sera
divisé par le nombre total de points pouvant étre accordés, puis multiplié par 80%.

E. Afin de déterminer la note pour le prix, chaque soumission recevable sera évaluée
proportionnellement au prix évalué le plus bas et selon le ratio de 20 %.

F. Pour chaque soumission recevable, la cotation du mérite technique et la cotation du prix
seront ajoutées pour déterminer la note combinée.

G. La soumission recevable ayant obtenu le plus de points ou celle ayant le prix évalué le plus
bas ne sera pas nécessairement choisie. La soumission recevable qui obtiendra la note
combinée la plus élevée pour le mérite technique et le prix sera recommandée pour
I'attribution du contrat.

*FAB : Condition internationale de vente signifiant que le titre est remis a destination et que le vendeur reste responsable des biens
jusqu'a la livraison.
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Le tableau ci-dessous présente un exemple ou les trois soumissions sont recevables et ou la sélection de
I'entrepreneur se fait en fonction d'un ratio de 60/40 a I'égard du mérite technique et du prix,
respectivement. Le nombre total de points pouvant étre accordé est de 135, et le prix évalué le plus bas

est de 45 000,00 $ (45).

Méthode de sélection - Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique (60%) et du

prix (40%)

| Soumissionnaire 1 || Soumissionnaire 2 || Soumissionnaire 3 |

|

Note technique globale

|115/135 |[89/135 |92/135 |

Prix évalué de la soumission

155 000,00 $ 50 000,00 $ 45 000,00 $ |

Note pour le mérite
Calculs|technique

115/135 x 60 = 51.11 ||89/135 x 60 = 39.56 (|92/135 x 60 = 40.89

INote pour le prix

145/55 x 40 = 32.73  ||45/50 x 40 = 36.00 ||45/45 x 40 = 40.00 |

Note combinée

183,84 175,56 80,89 |

Evaluation globale

o 3¢ 5 |

PARTIE 5 — ATTESTATIONS ET RENSEIGNEMENTS SUPPLEMENTAIRES

Les offrants doivent fournir les attestations et les renseignements supplémentaires exigés pour qu’une

offre a commandes leur soit émise.

Les attestations que les offrants remettent au Canada peuvent faire I'objet d’une vérification a tout moment
par le Canada. A moins d’indication contraire, le Canada déclarera une offre non recevable, aura le droit
de mettre de c6té une offre a commandes, ou de mettre I'entrepreneur en défaut s'il est établi qu’une
attestation de I'offrant est fausse, sciemment ou non, que ce soit pendant la période d’évaluation des
offres, pendant la période de I'offre a commandes, ou pendant la durée du contrat.

Le responsable de I'offre a commandes aura le droit de demander des renseignements supplémentaires
pour vérifier les attestations de I'offrant. A défaut de répondre et de coopérer a toute demande ou
exigence imposée par le responsable de I'offre a commandes, I'offre sera déclarée non recevable ou
entrainera la mise de cété de I'offre a commandes ou constituera un manquement aux termes du contrat.

5.1 Attestations exigées avec l'offre

Les offrants doivent fournir les attestations suivantes diment remplies avec leur offre.

5.1.1 Dispositions relatives a I'intégrité - déclaration de condamnation & une infraction

Conformément a la Politique d’inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-

if/politique-policy-fra.html), 'offrant doit présenter avec son offre la documentation exigée, s'il y
lieu, afin que son offre ne soit pas rejetée du processus d’approvisionnement.

5.2 Attestations préalables a I’émission d’une offre 8 commandes et renseignements

supplémentaires

Les attestations et les renseignements supplémentaires énuméreés ci-dessous devraient étre remplis et
fournis avec l'offre mais elles peuvent étre fournis plus tard. Si I'une de ces attestations ou renseignements
supplémentaires ne sont pas remplis et fournis tel que demandé, le responsable de I'offre & commandes
informera l'offrant du délai a I'intérieur duquel les renseignements doivent étre fournis. A défaut de fournir
les attestations ou les renseignements supplémentaires énumérés ci-dessous dans le délai prévu, I'offre

sera déclarée non recevable.
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5.2.1 Dispositions relatives a I'intégrité — documentation exigée

Conformément a la Politique d’inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-
if/politique-policy-fra.html), I'offrant doit présenter la documentation exigée, s'il y a lieu, afin que son offre
ne soit pas rejetée du processus d’approvisionnement.

5.2.2 Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiére d'emploi — Attestation d’offre

En présentant une offre, l'offrant atteste que I'offrant, et tout membre de la coentreprise si I'offrant est une
coentreprise, n'est pas nommeé dans la liste des « soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF » ) du
Programme de contrats fédéraux (PCF) pour I'équité en matiére d'emploi disponible au bas de la page du
site Web d’Emploi et Développement social Canada (EDSC) — Travail.

Le Canada aura le droit de déclarer une offre non recevable ou de mettre de c6té I'offre 8 commandes, si
I'offrant, ou tout membre de la coentreprise si I'offrant est une coentreprise, figure dans la liste des

« soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF » au moment d’émettre I'offre a commandes ou durant
la période de l'offre a commandes.

PARTIE 6 — EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE, EXIGENCES FINANCIERES ET
D’ASSURANCES

6.1. Exigences relatives a la sécurité
6.1.1. Les conditions suivantes doivent étre respectées avant I'émission de I'offre & commandes :

a) I'offrant doit détenir une attestation de sécurité d’'organisme valable tel qu’indiqué a la
Partie 7A — Offre & commandes;

b) les individus proposés par I'offrant et qui doivent avoir acces a des renseignements ou a
des biens de nature classifiée ou protégée ou a des établissements de travail dont l'acces
est réglementé doivent posséder une attestation de sécurité tel qu’indiqué a la Partie 7A
— Offre a commandes;

c) I'offrant doit fournir le nom de tous les individus qui devront avoir acces a des
renseignements ou a des bhiens de nature classifiée ou protégée ou a des établissements
de travail dont I'accés est réglementé;

d) le lieu proposé par I'offrant pour la réalisation des travaux et la sauvegarde des
documents doit satisfaire aux exigences relatives a la sécurité précisées a la Partie 7A -
Offre & commandes;

e) I'offrant doit fournir I'adresse des lieux proposés pour la réalisation des travaux et la
sauvegarde des documents, tel qu’indiqué a la Partie 3 — section IV Renseignements
supplémentaires.

6.1.2. On rappelle aux offrants d’obtenir rapidement la cote de sécurité requise. La décision de retarder
I’émission de l'offre 8 commandes, pour permettre a l'offrant retenu d’obtenir la cote de sécurité
requise, demeure a I'entiere discrétion du responsable de I'offre a commandes.

6.1.3. Pour de plus amples renseignements sur les exigences relatives a la sécurité, les offrants
devraient consulter le site Web du Programme de sécurité des contrats de Travaux publics et
Services gouvernementaux Canada (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/esc-src/introduction-fra.html).
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PARTIE 7 - OFFRE A COMMANDES ET CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT
A. OFFRE A COMMANDES
7.1 Offre

7.1.1 L'offrant offre d'exécuter les travaux conformément a I'énoncé des travaux reproduit a
l'annexe « A ».

7.2 Exigences relatives a la sécurité

7.2.1 Quatre (4) offres a commande ne comportent aucune exigence relative a la sécurité.

7.2.2 Deux (2) offres a commande sont sujettes aux exigences relatives a la sécurité (LVERS) # :
Common PS SRCL #23.

7.3 Clauses et conditions uniformisées

Toutes les clauses et conditions identifiées dans I'offre & commandes et contrat(s) subséquent(s) par un
numéro, une date et un titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat
(https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-
d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

7.3.1 Conditions générales

2005 (2017-06-21), Conditions générales — offres a commandes - biens ou services, s'appliquent a la
présente offre & commandes et en font partie intégrante.

7.3.2 Offres a commandes - établissement des rapports

L'offrant doit compiler et tenir a jour des données sur les biens, les services ou les deux fournis au
gouvernement fédéral en vertu de contrats découlant de I'offre & commandes. Ces données doivent
comprendre tous les achats, incluant ceux payés au moyen d'une carte d'achat du gouvernement du
Canada.

L'offrant doit fournir ces données conformément aux exigences en matiére d'établissement de rapports
décrites a l'annexe « E ». Si certaines données ne sont pas disponibles, la raison doit étre indiquée dans
le rapport. Si aucun bien ou service n'a été fourni pendant une période donnée, |'offrant doit soumettre
un rapport portant la mention « néant ».

Les données doivent étre présentées tous les trimestres au responsable de I'offre & commandes.
Voici la répartition des trimestres :

Premier trimestre : du ler avril au 30 juin;

Deuxiéme trimestre : du ler juillet au 30 septembre;

Troisiéme trimestre : du ler octobre au 31 décembre;
Quatriéeme trimestre : du ler janvier au 31 mars.

Les données doivent étre présentées au responsable de I'offre a commandes dans les quinze (15) jours
civils suivant la fin de la période de référence.

7.4 Durée de I'offre a commandes

7.4.1 Période de I'offre a commandes
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Des commandes subséquentes a cette offre a commandes pourront étre passées pour trois (3) ans apres
la date d’émission.

7.4.2 Prolongation de I'offre a commandes

Si l'utilisation de I'offre a commandes est autorisée au-dela de la période initiale, I'offrant consent a
prolonger son offre jusqu’a deux (2) périodes supplémentaires d’'une (1) année chacune, aux mémes
conditions et aux taux ou prix indiqués dans I'offre & commandes, ou aux taux ou prix calculés selon la
formule mentionnée dans l'offre & commandes.

L'offrant sera avisé de la décision d'autoriser I'utilisation de I'offre @ commandes pour une période
prolongée par le responsable de I'offre a commandes trente (30) jours avant la date d'expiration de celle-
ci. Une révision a l'offre a commandes sera émise par le responsable de I'offre a commandes.

7.4.3 Ententes sur les revendications territoriales globales (ERTG)
L’offre a commandes (OC) vise a établir la livraison du besoin décrit dans le cadre de I'OC aux

utilisateurs désignés, et ce, partout au Canada, y compris dans les zones visées par des ententes sur les
revendications territoriales globales

7.4.4 Points de livraisons

La livraison du besoin sera effectuée aux points de livraison identifiés & 'Annexe « A » de I'offre a
commandes.

7.5 Responsables
7.5.1 Responsable de I'offre a commandes
Le responsable de I'offre a commandes est :

Nom : Kevin Rodrigues

Titre : Agent en approvisionnement corporatif et administration
Ministére de la femme et de I'équité des genres

Direction de ’Administration

Adresse : 22 rue Eddy, 11¢ étage

Gatineau, Québec J8X 2V6

Canada

Courriel : cfc.contrats-contracts.swc@cfc-swc.gc.ca

Le responsable de I'offre & commandes est chargé de I'émission de I'offre & commandes et de son
administration et de sa révision, s'il y a lieu. En tant qu'autorité contractante, il est responsable de toute
question contractuelle liée aux commandes subséquentes a I'offre & commandes passées par tout
utilisateur désigné.

7.5.2 Autorité de projet

Les coordonnées de l'autorité de projet seront incluses dans I'offre a commandes. L’autorité de projet
représente le ministére ou organisme pour lequel les travaux sont exécutés dans le cadre d'une
commande subséquente a l'offre a commandes. Il est responsable de toutes les questions liées au
contenu technique des travaux prévus dans le contrat subséquent.

7.5.3 Représentant de I'offrant

Cette information sera ajoutée a I'’émission de I'offre.
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7.6 Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant de I'information sur son statut en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension en
vertu de la Loi sur la pension de la fonction publigue (LPFP), I’ entrepreneur a accepté que cette
information soit publiée sur les sites Web des ministéres, dans le cadre des rapports de divulgation
proactive des marchés, et ce, conformément a I'Avis sur la Politique des marchés : 2012-2 du Secrétariat
du Conseil du Trésor du Canada.

7.7 Utilisateurs désignés

L'utilisateur désigné autorisé a passer des commandes subséquentes a I'offre a commandes est :
Femmes et Egalité des genres Canada.

7.8 Procédures pour les commandes subséquentes

Les offrants qualifiés seront inscrits sur une liste gérée par le chargé de projet. A mesure que les
exigences seront établies, I'utilisateur désigné communiquera avec les offrants dépendamment du volume
et type du travail.

Les commandes subséquentes seront émises proportionnellement, de sorte que I'offrant qui est classé au
premier rang recoive le plus important volume des travaux préétabli; que I'offrant qui est classé au
deuxiéme rang recoive le deuxieme plus important volume des travaux préétabli, etc. La répartition
préétablie du volume des travaux est décrite a I'article 7.10 - Limite des commandes subséquentes de
cette DOC. L'offre & commandes classée au premier rang représente le meilleur rapport qualité-prix pour
le Canada, et I'offrant a droit au plus important volume des travaux.

Un offrant ne sera pas pénalisé pour avoir décliné d’effectuer les travaux décrits dans la demande
envoyée par courriel.

7.9 Instrument de commande

Les travaux seront autorisés ou confirmés par le ou les utilisateur(s) désigné(s) a I'aide de commandes
subséquentes de FEGC a I'offre a commande.
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7.10 Limite des commandes subséquentes

Les commandes individuelles subséquentes a l'offre a commandes doivent respecter les limites
financiéres de la Table 1 ci-dessous (taxes applicables incluses).

Table 1

Offre a Distribution de la | Valeur totale de chaque | Limite financiére de

commande par valeur totale de offre a commande chaque commande

ordre de mérite la DOC (taxes applicables subséquente (taxes

incluses) applicables incluses)

OoC-1 40% 1 500 000,00% 375 000,00$
OC-2 20% 750 000,00% 175 000,00%
OC-3 10% 375 000,00% 100 000,00%
OoC-4 10% 375 000,00% 100 000,00%
OC-5 10% 375 000,00% 100 000,00%
OC-6 10% 375 000,00% 100 000,00%

7.11 Limitation financiére

Le codt total, pour le Canada, des commandes subséquentes a I'offre a commandes est détaillé a la
Table 1 de I'article 7.10. L'offrant ne doit pas exécuter de travaux ou fournir des services ou des articles
sur réception de commandes qui porteraient le codt total, pour le Canada a un montant supérieur au
montant indiqué ci-dessus, sauf si une telle augmentation est autorisée.

L'offrant doit aviser le responsable de I'offre & commandes si cette somme est suffisante dés que

75 p. 100 de ce montant est engagé, ou quatre (4) mois avant I'expiration de I'offre & commandes, selon
la premiére des deux circonstances a se présenter. Toutefois, si a n'importe quel moment, I'offrant juge
que ladite limite sera dépassée, il doit en aviser aussitbt le responsable de I'offre a commandes.

7.12  Ordre de priorité des documents

En cas d'incompatibilité entre le libellé des textes énumérés dans la liste, c'est le libellé du document qui
apparait en premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre document qui figure plus bas sur la
liste.

a) la commande subséquente a I'offre a commandes, incluant les annexes;

b) les articles de l'offre a commandes;

c) les conditions générales 2005 (2017-06-21), Conditions générales - offres a commandes - biens
ou services

d) Les conditions générales supplémentaires 4007 (2010-08-16) Le Canada détient les droits de
propriété intellectuelle sur les renseignements originaux;

e) les conditions générales 2035 (2018-06-21) Conditions générales - besoins plus complexes de
services;

f) I'Annexe « A », Enoncé des travaux;

9) I'Annexe « B », Base de paiement;

h) I'Annexe « C», Instruments de paiement électroniques;

i) I'Annexe « D », Exigences relatives a la sécurité;

)] I'Annexe « E », Exigences relatives aux rapports de I'offre & commandes;

k) I'offre de 'offrant en date du

7.13  Attestations et renseignements supplémentaires

7.13.1 Conformité

Page 21 of - de 38


https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/2005/actif
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/4/4007/3
https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat/3/2035/17

I * I Femmes et Egalité Women and Gender
des genres Canada  Equality Canada

A moins d’indication contraire, le respect continu des attestations fournies par I'offrant avec son offre ou
préalablement a I'’émission de I'offre a commandes (OC), ainsi que la coopération constante quant aux
renseignements supplémentaires, sont des conditions d'émission de I'OC et le non-respect constituera un
manquement de la part de I'offrant. Les attestations pourront faire I'objet de vérifications par le Canada
pendant toute la durée de I'offre & commandes et de tout contrat subséquent qui serait en vigueur au-dela
de la période de I'OC.

7.13.2 Clauses du Guide des CCUA

M3020C (2016-01-28) Statut et disponibilité du personnel - offre a commandes

7.14  Lois applicables

L'offre & commandes et tout contrat découlant de I'offre a commandes doivent étre interprétés et régis
selon les lois en vigueur au Québec et les relations entre les parties seront déterminées par ces lois.

B. CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

Les clauses et conditions suivantes s'appliquent et font partie intégrante de tout contrat résultant d'une
commande subséquente a I'offre a commandes.

7.15  Enoncé des travaux
L'entrepreneur doit exécuter les travaux décrits dans la commande subséquente a I'offre & commandes.

7.16 Clauses et conditions uniformisées

7.16.1 Conditions générales

2035 (2018-06-21), Conditions générales - besoins plus complexes de services, s'appliquent au contrat et
en font partie intégrante.

7.16.2 Conditions générales supplémentaires

4007 (2010-08-16) Le Canada détient les droits de propriété intellectuelle sur les renseignements
originaux s'appliquent au contrat et en font partie intégrante.

7.17  Durée du contrat

7.17.1 Période du contrat

La période du contrat est a partir de la date du contrat jusqu'au inclusivement.

7.17.2 Date de livraison

La livraison doit étre complétée conformément a la demande envoyée par courriel.

7.18 Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant de I'information sur son statut en tant qu’ancien fonctionnaire touchant une pension en
vertu de la Loi sur la pension de la fonction publigue (LPFP), I’ entrepreneur a accepté que cette
information soit publiée sur les sites Web des ministéres, dans le cadre des rapports de divulgation

proactive des marchés, et ce, conformément a I'Avis sur la Politique des marchés : 2012-2 du Secrétariat
du Conseil du Trésor du Canada.
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7.19 Paiement

7.19.1 Base de paiement

A condition de remplir de fagon satisfaisante toutes ses obligations en vertu du contrat, I'entrepreneur
sera payé un taux ferme tout compris par mot pour des services de traduction, en dollars canadiens,
selon I’Annexe B, Base de Paiement. Les droits de douane sont inclus, et les taxes applicables sont en
sus.

Le Canada ne paiera pas I'entrepreneur pour tout changement a la conception, toute modification ou
interprétation des travaux, a moins que ces changements a la conception, ces modifications ou ces
interprétations n'aient été approuvés par écrit par l'autorité contractante avant d'étre intégrés aux
travaux.

7.19.2 Limitation des dépenses

1. Laresponsabilité totale du Canada envers I'entrepreneur en vertu du contrat doit respecter les
limites financiéres décrites a la Table 1 de l'article 7.10. Les droits de douane sont inclus et les
taxes applicables sont en sus.

2. Aucune augmentation de la responsabilité totale du Canada ou du prix des travaux découlant de
tout changement de conception, de toute modification ou interprétation des travaux, ne sera
autorisée ou payée a l'entrepreneur, & moins que ces changements de conception, modifications
ou interprétations n'aient été approuvés, par écrit, par l'autorité contractante avant d'étre intégrés
aux travaux. L'entrepreneur n'est pas tenu d'exécuter des travaux ou de fournir des services qui
entraineraient une augmentation de la responsabilité totale du Canada a moins que
l'augmentation n'ait été autorisée par écrit par l'autorité contractante. L'entrepreneur doit informer,
par écrit, I'autorité contractante concernant la suffisance de cette somme :

a. lorsque 75 p. 100 de la somme est engagée, ou

b. quatre (4) mois avant la date d'expiration du contrat, ou

c. des que I'entrepreneur juge que les fonds du contrat sont insuffisants pour I'achévement
des travaux,
selon la premiére de ces conditions a se présenter.

3. Lorsqu'il informe l'autorité contractante que les fonds du contrat sont insuffisants, I'entrepreneur
doit lui fournir par écrit une estimation des fonds additionnels requis. La présentation de cette
information par I'entrepreneur n‘augmente pas la responsabilité du Canada a son égard.

7.19.3 Paiement mensuel

Le Canada paiera I'entrepreneur chaque mois pour les travaux complétés pendant le mois visé par la
facture conformément aux dispositions de paiement du contrat si :

a. une facture exacte et compléte ainsi que tout autre document exigé par le contrat ont été soumis
conformément aux instructions de facturation prévues au contrat;

b. tous ces documents ont été vérifies par le Canada;
c. les travaux livrés ont été acceptés par le Canada.

7.20 Clauses du Guide des CCUA
A9117C (2007-11-30) T1204 - demande directe du ministére client

C0100C (2010-01-11) Veérification discrétionnaire des comptes - biens et(ou) services commerciaux
C2000C (2007-11-30) Taxes - entrepreneur établi a I'étranger
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7.21

7.21.1

7.21.2

7.22

Paiement électronique de factures —commande subséquente

L’entrepreneur accepte d’étre payé au moyen de I'un des instruments de paiement électronique
énumérés a I'annexe C — Instruments de paiements électroniques.

Erreurs de traduction
Si le travail prévu dans la demande envoyée par courriel était livré de fagon insatisfaisante, tel qu’il
est précisé aux sections A7 — Contrdle de la qualité de 'Enoncé des travaux, le contrat avec les

soumissionnaires est susceptible d’étre résilié.

Instructions pour la facturation

L'entrepreneur doit soumettre ses factures conformément a l'article intitulé « Présentation des
factures » des conditions générales. Les factures ne doivent pas étre soumises avant que tous les
travaux identifiés sur la facture soient complétés.

Les factures doivent étre soumises conformément a toute autre facture de I'offrant et doit afficher:

(a) La date de facturation;

(b) le nom et 'adresse de l'offrant;

(©) le nom et 'adresse de l'utilisateur désigné;

(d) le numéro de la commande subséquente;

(e) le numéro de référence fourni par l'autorité de projet;

)] les codes financiers, incluant les codes de TPS/TVH (lorsqu’ils s’appliquent);

(9) la période pour laquelle les services ont été fournis;

(h) la valeur de chaque demande envoyée par courriel complétée pendant la période de
facturation;

0] la valeur total en dollars, taxes applicables incluses (TPS/TVH/TVQ) indiquées
séparément.

Les factures doivent étre distribuées comme suit :

a. Un (1) exemplaire doit étre envoyé a l'adresse courriel qui apparait a la page 1 du contrat
pour attestation et paiement.

b. Un (1) exemplaire doit étre envoyé a l'autorité contractante identifiée sous l'article intitulé
« Responsables » du contrat.

Assurances

L'entrepreneur est responsable de décider s'il doit s'assurer pour remplir ses obligations en vertu du
contrat et pour se conformer aux lois applicables. Toute assurance souscrite ou maintenue par
I'entrepreneur est a sa charge ainsi que pour son bénéfice et sa protection. Elle ne dégage pas
I'entrepreneur de sa responsabilité en vertu du contrat, ni ne la diminue.
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ANNEXE « A »
ENONCE DES TRAVAUX

Services de traduction
Al Contexte

Femmes et Egalité des genres Canada (FEGC) a un besoin de services de traduction, de révision (lecture
comparative) et de correction de haute qualité, parfois a trés court préavis et dans des délais trés courts.

La plupart des documents a traduire ou a réviser sont de moins de 2 000 mots, mais quelques-uns
peuvent atteindre 10 000 mots. lls couvrent une grande variété de sujets liés a la condition féminine et se
classent dans différentes catégories : rapports, communiqués de presse, gazouillis, etc. Le ministere des
femmes et de I'égalité des genres utilise la suite MS Office 2013. Toutes les traductions et révisions
doivent étre fournies en format Word, Excel ou PowerPoint, en conservant le format original. Le Ministéere
utilise une mémoire de traduction; par conséquent, les documents confiés peuvent contenir des phrases
ou des paragraphes qui ont déja été traduits.

FEGC applique des principes d'écriture non sexistes en anglais; en francais, le Ministere applique les
principes de « rédaction épicéne » et place le féminin avant le masculin. Tous les services de traduction et
de révision fournis au Ministére doivent respecter ces principes.

A2 Documents de référence

L’offrant doit faire preuve de jugement professionnel lorsqu’il utilise les documents de référence,
conformément a chaque courriel suivant la commande subséquente

L’offrant recevra ces documents au début du contrat ou il pourra consulter ceux-ci sur le site Web du
Ministére ou en communiquant avec le chargé de projet.

L’offrant pourrait également recevoir de la terminologie dans les documents de référence transmis avec le
formulaire de demande de traduction par le coordonnateur de la traduction des Services linguistiques.

A3 Définitions

Traduction ordinaire : Traduction dont le délai accordé permet I'exécution du travail pendant les heures
normales de bureau, selon un baréme de production jusqu’a 1 800 nouveaux
mots par jour.

Traduction urgente :  Traduction dont le délai accordé pour I'exécution du travail est plus court que
celui d'une traduction ordinaire, selon un bareme de production jusqu’a 1 800
nouveaux mots par jour.

Correction : Lorsque des modifications sont apportées a un texte source par FEGC et ou
I'entrepreneur est chargé d'apporter les modifications a la traduction,
indépendamment du fait que l'entrepreneur a effectué ou non la traduction
initiale.

Révision : révision des textes traduits pour en assurer I'exactitude et la cohérence. Cela

comprend également la grammaire, le style linguistique d'un document écrit par
une autre partie. La signification du contenu du document doit rester intacte.
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Heures normales

de bureau : Pour les besoins de la présente offre a commandes, les heures normales de
bureau s’échelonnent du lundi au vendredi, de 8 h & 17 h, heure normale de
I'Est, a I'exception des jours fériés.

Jour férié : Pour les besoins de la présente offre a commandes, s’entend de jour férié le jour
de I'An, le Vendredi saint, le lundi de Paques, la féte de la Reine, la Saint-Jean-
Baptiste, la féte du Canada, la féte du Travail, I'Action de graces, le jour du
Souvenir, Noél et le lendemain de Noél.

Coordonnateur de la
traduction : S’entend généralement du gestionnaire du service a la clientéle des Services
linguistiques ou de son représentant délégué au sein de I'équipe.

Assurance de la Une comparaison approfondie de la traduction avec le texte source, une

qualité : évaluation de I'exactitude et de la qualité linguistique et une correction de la
forme et du fond de la traduction conformément aux normes de qualités
spécifiées au paragraphe A7 — Normes de qualité.

A4 Logiciels
L’offrant doit pouvoir utiliser tous les logiciels énumérés ci-dessous en tout temps pendant la durée de

I'offre 8 commandes. Les fichiers convertis ne correspondant pas au format fourni dans la demande initiale
ne seront pas acceptés.

e Windows 10 est le systeme d’exploitation; la suite Microsoft 2013 est la suite de logiciels, laguelle
comprend MS Word 2013, MS Excel 2013 et MS PowerPoint 2013. FEGC exigera que l'offrant se
conforme a tout changement apporté au systeme.

e FEGC donnera aux offrants un préavis d’au moins 30 jours civils de tout changement apporté aux
exigences relatives au systeme.

e Acrobat Reader 7.0 et versions supérieures;

e Internet Explorer.
A5 Equipement et matériel

L’offrant doit avoir une connexion Internet a haute vitesse pour recevoir les demandes de traduction par
voie électronique et retourner les traductions par voie électronique, et un service de messagerie pour la
collecte et la livraison des textes, au besoin.

A6 Livraison du travail

Tous les travaux seront livrés par voie électronique et tous les documents secrets seront livrés par clé
USB a la région de la capitale nationale.

A6.1 Réception et livraison

Les textes a traduire seront normalement envoyés par voie électronique a I'offrant a la suite de la
commande subséquente, et le travail accompli sera retourné par I'offrant par voie électronique (courriel).
Dans le cas d’'une interruption imprévue du courrier électronique, le coordonnateur de la traduction peut
exiger que l'offrant ramasse les textes ou les livre a I'adresse fournie dans I'offre 8 commandes (en
personne ou par I'intermédiaire d’'un service de messagerie, a la discrétion et aux frais de I'offrant).

A6.2 Compte de mots
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Lorsqu’un texte a traduire est envoyé a l'offrant, le compte de mots sera fait de fagon électronique a partir
du texte de départ, a I'aide du méme logiciel et de la méme version utilisés pour le texte de départ. Le
coordonnateur de la traduction informera I'offrant du compte de mots dans la demande envoyée par
courriel. L’offrant devra confirmer le compte de mots auprés du coordonnateur de la traduction, et toute
divergence sera réglée avant le début du travalil.

S'’il y a un désaccord, le coordonnateur de la traduction recalculera le compte de mots en vue de parvenir
a un consensus avec l'offrant. L’offrant doit aviser le coordonnateur de la traduction de tout changement
ayant trait au compte de mots.

Si un consensus ne peut étre atteint, la décision définitive quant au compte de mots sera prise par le
coordonnateur de la traduction.

A7 Contr6le de la qualité
A7.1 Normes de qualité
Rédaction épicene

La qualité du travail livré dans le cadre de I'offre a commandes doit répondre aux exigences suivantes et
satisfaire le coordonnateur de la traduction.

L’offrant doit:

o Employer le style et le langage appropriés qui rendent fidelement le message du texte de départ
o Veiller & ce que le travail renferme une terminologie uniforme et cohérente

. Tenir compte des commentaires recus

. Livrer un travail exempt d’erreurs

Les erreurs sont notamment :

o Erreurs mineures :
o Coquilles, anglicismes, impropriétés, fautes grammaticales
o Manque de concision et de clarté
o Usage d’'un terme autre que le terme indiqué dans la base de données terminologique pour
désigner un concept dont la mention a une importance restreinte ou qui est défini dans le
texte
o Non-respect des regles typographiques généralement reconnues
o Non-respect mineur de la présentation ou de la mise en page du document de départ (y
compris la police de caracteres).
o Erreurs graves :
o Contresens
o Charabia
o Non-sens
o Omission d’'une phrase, d’une partie de phrase comprenant des détails importants ou d’'une
date
o Omission d’'un nom, si cela peut créer une certaine confusion
o Faux-sens qui pourrait avoir une incidence (dans une décision surtout)
o Erreur de dates
o Recherche vraiment lacunaire (autrement dit, il faut refaire la recherche; citations,

terminologie, etc.)

Non-respect flagrant des documents de référence

o Non-respect flagrant du format ou de la présentation du document source (le document doit
faire I'objet d’un long processus de reformatage en raison de la perte du format ou de son
non-respect).

O
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. Livrer le travail dans le logiciel, la présentation, le style et la mise en page du document de départ,
tel qu’il a été envoyé par le coordonnateur de la traduction, a moins d’avis contraire dans la
demande initiale envoyée par courriel.

. Utiliser un systéme de détection et d’élimination des virus, et accepter de prendre les mesures
nécessaires pour assurer la livraison de ses traductions au moyen de systemes ou de médias
électroniques exempts de virus.

. Ne pas ajouter de codes autres que ceux qui figurent déja dans le document source.

o Retourner toute la documentation fournie au coordonnateur de la traduction.

A8 Présentation et mise en page

L’offrant ne doit mettre aucune publicité ni aucune marque distinctive (timbres, cartes professionnelles,
autocollants, notes, etc.) sur les documents remis par voie électronique aux Services linguistiques, ou sur
les documents sources, les textes déja traduits, les documents de référence, les clés USB, etc.

Tous les documents doivent étre livrés sans corrections manuscrites ni suivi des modifications a moins
d’avis contraire, et doivent respecter la présentation, la pagination, la mise en page et les caractéristiques
précises du texte de départ, dans la mesure du possible, y compris le logiciel utilisé, pour que le
coordonnateur de la traduction puisse utiliser le travail tel quel.

A8.1 Tout travail jugé insatisfaisant et refusé peut, a la discrétion du chargé de projet, étre retourné a
I'offrant une fois pour correction ou remplacement, le cas échéant, si les conditions suivantes sont
remplies :

a) l'offrant a livré le travail dans le délai (heure et date) de livraison précisé dans la demande
envoyée par courriel;

b) le travail a été livré a une heure et a une date qui accordent suffisamment de temps au
chargé de projet pour évaluer le travail avant I’heure et la date de livraison précisées dans
la demande envoyée par courriel;

c) aprés I'évaluation du travail, il reste suffisamment de temps pour que I'offrant corrige ou
remplace et livre le travail avant I'heure et la date de livraison précisées dans la demande
envoyée par courriel.

A8.2 Nonobstant la section A8.1, le travail corrigé ou remplacé sera tout de méme jugé insatisfaisant et
sera refusé aux fins de 'application de la clause de résiliation énoncée a la section 9.4.

A8.3 Le responsable de l'offre & commandes peut mettre fin a I'offre &8 commandes, a sa seule et entiére
discrétion, si I'offrant livre du travail jugé insatisfaisant et refusé par le chargé de projet sept (7) fois
pendant la durée de I'offre 8 commandes. La résiliation prendra effet immédiatement aprés la décision du
chargé de projet, selon laquelle 'offrant a livré du travail insatisfaisant pour la septiéme fois, et le chargé
de projet informera I'offrant par écrit de la résiliation de I'offre 8 commandes. Si du travail jugé
insatisfaisant et refusé par le chargé de projet sept (7) fois pendant la durée de I'offre a commandes a été
soumis dans un seul volet, le chargé de projet peut arréter de fournir a I'offrant du travail dans ce volet,
mais continuer de fournir a I'offrant du travail dans tout autre volet mentionné dans I'offre a commandes.

A9 Contraintes

A9.1 Formation

Femmes et de 'Egalité des genres (FEGC) n’offrira aucune formation rémunérée a I'offrant ou aux
personnes qui travaillent pour lui. L’offrant travaillera sous la direction du chargé de projet ou de son

représentant et en consultation avec d’autres employés de FEGC et peut-étre d’autres offrants.

A9.2 Frais de messagerie
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Tous les frais associés a un service de messagerie engagés par l'offrant et ses ressources dans le cadre
des travaux sont I'entiére responsabilité de I'offrant et ne seront pas remboursés par la Couronne. Ces
frais incombent a I'offrant, et FEGC ne lui remboursera pas ses dépenses a cet égard.

A9.3 Langue de travail

L’offrant peut communiquer avec le chargé de projet dans I'une ou 'autre des langues officielles du
Canada.

A9.4 Résiliation

1. Le Canada se réserve le droit de résilier a n'importe quel moment le contrat, en tout ou en partie, en
donnant un avis écrit de trente (30) jours civils & I'entrepreneur.

2. Suite a cette résiliation, le Canada paiera uniqguement les colts engagés pour les services rendus et
acceptés par le Canada avant la date de la résiliation. Malgré toute autre disposition de I'offre a
commande ou de de la commande subséquente, aucun autre colt résultant de la résiliation ne sera
payé a l'entrepreneur.
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ANNEXE « B »

BASE DE PAIEMENT

B.1 En considérant le travail complété de maniére satisfaisante en accordance avec I'offre a commandes,
et en accordance avec la commande subséquente et la demande de travail par courriel, I'Offrant sera
payé selon la base de paiement suivante. Toute livraison FAB* a destination, et tout frais de douanes sont
inclus.

B.2 PRIX TOUT COMPRIS

Les prix par mot tout compris et le taux horaire de I'offrant incluront toutes dépenses associées a la
prestation des services livrés en vertu de cette offre a commande. Aucun autre frais, colt ou montant ne
sera déboursé.

FRAIS DE DEPLACEMENT ET DE SUBSISTANCE

La Couronne n’acceptera aucuns frais de déplacement et de subsistance encourus par I'entrepreneur pour
satisfaire toute commande subséquente résultante.

B.3 PRIX TOUT COMPRIS DE L’OFFRANT POUR LA TRADUCTION
Pour tout travail accepté et livré a temps :

Période initiale (De la date d’émission jusqu’a trois ans aprés la date d’émission)

Services* Prix par mot Prix par mot Prix par mot
Année 1 Année 2 Année 3
Traduction $ $ $
Traduction urgente $ $ $
Taux horaire Taux horaire Taux horaire
Année 1 Année 2 Année 3
Correction/Révision $ $ $
Correction/Révision urgent $ $ $

*Des lignes peuvent étre ajoutées aux tableaux financiers pour refléter les différences de prix.
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Premiére période optionnelle (Une [1] année additionnelle)

Service* Prix par mot

Traduction

Traduction urgente

Taux horaire

Correction/Révision $

Correction/Révision urgent $

*Des lignes peuvent étre ajoutées aux tableaux financiers pour refléter
les différences de prix.

Deuxiéme période optionnelle (Une [1] année additionnelle)

Service* Prix par mot

Traduction $

Traduction urgente $

Taux horaire

Correction/Révision $

Correction/Révision urgent $

*Des lignes peuvent étre ajoutées aux tableaux financiers pour refléter
les différences de prix.
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ANNEXE « C » DE LA PARTIE 3 DE LA DEMANDE D’OFFRES A COMMANDES

INSTRUMENTS DE PAIEMENT ELECTRONIQUE

L’offrant accepte d’étre payé au moyen de I'un des instruments de paiement électronique suivants :

() Carte d’achat VISA ;

( ) Carte d’achat MasterCard ;

() Dépbt direct (national et international) ;

( ) Echange de données informatisées (EDI).
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ANNEXE « D » LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE VOLET B

COMMON-PS-SRCL#23
Contract Mumnber / Mumeno du contrat

l* Gowarnment  Gouvemeanmait
of Canada du Canada

Security Classification | Classification de séourite
LUNCLASSIFIED

SECURITY REQUIREMENT 5 CHECK LIST (SRCL)
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE [LVERS)
PART A - CONTRACT INFORMATION [ FARTIE A - INFORMATION CONTRACTUELLE

1. Onginating Gowvernment Depatment or Organization [ 2. Branch or Directorate | Direction generale ou Direction
Ministére ou organisme gowvememenial d origine
3. a) Subcontract Mumber / Numéro du contrat de sous-traitance 3. b} Name and Address of Subcontractor / Nom et adresse du sous-traitant

4 Brief Diescripbion of Work J Bréve description du travail

5 a) Will the supplier require access to Controlied Goods? Mo fes
Le foumizseur aurs-t-1 aocés 3 des marchandises contrilées? Man Oui

5. By Wil the supplier require access to unclassihied military technical data subject 1o the provisions of the Technical Diata Control . No ‘|'15
Regulations?

Le foumizseur aurs-i-1 accés 3 des données techriques militsires non classifiges qui sont assujeties awx disgositons du Réglemeant
sur le controle des donnéss technigues?

6. Indicate the type of aceess required / Indiquer ke type damrequns

of gssels?
Lefcu.lmsseur ainsi que les Emph;.\E auront-ils acoss & des renssignemants ou 3 des hens F'HDTEGES etiou CLASSIFIES?
{Spexify the level of access using the chart in Question T. o}
(Précizer le niveau 4 accés en utilisant e tablesw qui s trouve 3 |3 question 7. ]
&, b) Will the supplier and its employees (2.g. cleaners, maimenance personnel) require access to restricted access arsas? Mo acoess o
FROTECTED andior CLASSIFIED information or assats is permitted. N:.n
Le foumisseur et ses employes (p. ex. netioygurs, personnel dentratien) awont-ils acoés 3 des zones d'acces restraintes? L'acoés
2 des renssignements ou & des biens PROTEGES etiou CLASSIFIES n'sst pas autorise.
. g} |s this a commencial courier or delivery requirement with no ovemight storage? Mo ez
S'agit-il d'un contrat de messapedie ou de livraison commercizle sans entreposage de nui? Mon Oui

7_ &) Indicate the type of miomnation that the supplier will be required to access | Indiguer le type dinformation augquel le foumisseur dewra avoir accss
Canadz || L NATO!OTAN || | Foreign| Etranger ||
T b Relesse restrictions | Restrictions relatives & la diffusion

Pdo release restrictions Al NATO countmes o release restnctions

Aucune restriciion relative Tous les pays de NOTAN Aucune restriction relative |:|

3 la diffusion 3 la diffusion

hot releazable |:|

A ne pas diffuser

Restricted tor / Limitg & |:| Restricted fo: { Limité & - D Restricted fo: / Limité 3 - |:|
Specify country{ies): | Précizser le(z) pays Specify countrylies): | Préciser le(s) pays Specify countrylies): [ Précizer le(s) pays -

1.} Lewel of information  Miveau d information

PROTECTED A MATO UNCLASSIFIED PROTECTED A
FROTEGE & MATO MON CLASSIFIE |:| PROTEGE A |:|
FROTECTED B MATO RESTRICTED PROTECTED B |:|
PROTEGEB v MATO DIFFUSION RESTREINTE PROTEGE B

FROTECTED C MATO COMFIDENTIAL D PROTECTED C D
PROTEGE C MATO CONFIDENTIEL PROTEGE C

CONFIDENTIAL MATO SECRET D CONFIDEMTIAL D
CONFIDENTIEL MATO SECRET CONFIDEMTIEL

SECRET COSMIC TOF SECRET SECRET

SECRET COSMIC TRES SECRET D SECRET |:|
TOP SECRET D TOP SECRET |:|
TRES SECRET TRES SECRET

TOF SECRET (SIGINT) D TOF SECRET (SIGINT) D
TRES SECRET {SIGINT) TRES SECRET (SIGINT)
TESISCT 250-103(2004/12) Eecurity Classihcation | Classheation e securte

UNCLASSIFIED Ca_nadﬁ
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COMMON-P5-SRCLE23
Contract Number [ Mumero du contrat

l oo Gowarnmeant  Gouvememant
of Canada du Canada

Security Classification [ Classification de sScuwrits
UNCLASSIFIED

B Wil the supplier reqmre acoess to PROTECTED andier CLASSIFIED COMSEC informmation or gssgts? . fes
Le foumnisseur sura--il accés 3 des renseignements ou 3 des biens COMSEC désignes PROTEGES etlou CLASSIFIES? Ll i
i s, indicate the level of sensitivity:

| Dans raffirmative, indiguer |2 nivesu de sensihilits :

B WWAll the supplier require access to extremely sensitve [NFOSEC information or assets? < No fes
Le fournisseur sura--il accés 3 des renssignements ou 3 des bisns INFOSES de nature extrémement delicate? i

Shont Tithe(s) of material / Tire(s) sbrégs(s) du matésial :
Dacurment Mumber | Mumerno du document -
PART B - PERSONMEL (SUPPLIER) ! PARTIE B - PER SOMMEL (FOURNI 55EUR

10. &) Personnal security screening level required | Niveau de controle de la securite du personnel requis

RELIABILITY STATUS COMNFIDENTIAL SECRET TOP SECRET
¥'| COTEDEFEILTE COMFIDENTIEL v'| sECRET |:| TRES SECRET
|:| TOP SECRET- SIGINT MATO COMFIDENTIAL MATO SECRET |:| COSMIC TOR SECRET
TRES SECRET — SIGINT MATO COMFIDENTIEL MATO SECRET COSMIC TRES SECRET
SITE ACCESE
l:' ACCES AL EMPLACEMENTS

MOTE: If multiple levels of screening are identified, a Securfty Classification Guide must be
REMARCUE - Si plusieurs nivesus de contréle de séourits sont requis, un guide de clzssificstion de la sécurite daoit &ire foumni.

10. b) May unscreened personnel be used for portions of the work? i,] YE
Du personnel sans autorisation sécuritare pewt-il s woir confier des parties du travail? Mon
If Yes, will unscreened personnel be escorted? 7 Mo YE
Dians I'affirmative, le personnel en question sera--il escorté? Mon Cousi

INFORMATION / ASSI:TE ! HEIISEIGHEI.IEHTS I BIEHS

11. a) Wil the supplier be required to recefve and store PROTECTED andfor CLASSIFIED inforrmation or assebs on its site o I:' Mo YE
premises? MNon Chusi
Le fournisseur sers-i-il tenu de recevoir et d entreposer sur place des renssignements ou des biens PROTEGES etfou
CLASSIFIEST

11. b Will the supplier be required to safeguard COMSEC information or assets? Mo fes
Le fournisseur sera--il tenu de proteger des renseignements ou des biens COMSEC? Mon Coui

PRODUCTION

1. ¢ Wil the production (manufacture, and'or repair and/or medification) of PROTECTED and'or CLASSIFIED matenial or equipment Mo fes
ocour &t the supplier's site or premises? :I Nnn|:|
Les installsfions du foumisseur senviront-slles 3 |a production (fabrication etfou réparation etiou modification) de maténel FROTEGE
etfou CLASSIFIE?

| INFORMATION TECHNOLOGY (IT) MEDIA | SUPPORT RELATIF A LA TECHNOLOGIE DE L'INFORRMATION (T1)

1. ) Wil the supplier b required to use its T systems to electronically process, produce or store PROTECTED andior CLASSIFIED |:| Mo [('YE
information or dats? Mon

Le fourmisseur sera--l tenu O utiiser systemes nfopmatiques. pour traiter, uire ou stocker dectroniquement des
renssignemeants ou des données etiou CLASSIFIES? p prod K

1. &) Wil there be an electronic link between the supplier's IT systems and the govemment department or agency? |_] Mo
Dispasera+-on 4'un lien Slectronique entre ke systéme informatique du fourniszewr et celul du ministére ou de [agence Non
gouvemementale?

TBS/SCT 250-103(2004/12) Security Classification § Classfication de securite

UNCLASSIFIED Canadi
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COMMOMN-PS-SRCLEZ3
Contract Mumber / Mumeno du contrat

lil Govamment  Gouvememant
of Cangda du Canada

Security Classification / Classification de securitz
UMNCLASSIFIED

B Wil the: supplisr reqmremsh:- PROTECTED and'or CLASSIFIED COMEEC information or assets?
Le fournissew aura-t-il acces 3 des renssignements ou 3 des bisns COMEEC designes PROTEGES et'ou CLASSIFIES?
If Yes, indicate the level of sensitving

| Dans laffimmative, indiguer le nivesu de sensibilité -

BVl the supplier require access o extremely senstve [INFOEET information or assets? vy Mo Yes
Le fournissew aurs-i-il accés 3 des renssignements ou 2 des bisns INFOSEC de nature exirémement délicata? Mon Oui

Short Tithe(=) of materisl [ Tire(s) sbrége(s) du matniel -
Dacurnent Murmber | Mumerno du document -
SUPPLIER) ! PARTIE B - PERSOMMNEL (FOURMISSEUR

10. g} Persannal secunty scresning level required | Miveau de controle de |3 secwite du personnel requis

RELIABILITY STATUS CONFIDENTIAL SECRET TOP SECRET
¥ | COTE DE FIBILTE E COMNFIDENTIEL v | sEcReT I:' TRES SECRET
I:I TOP SECRET- SIGINT MNATD COMNFIDEMTIAL MATO SECRET I:I COSMIC TOR SECRET
TRES SECRET — SIGINT MATD COMNFIDEMNTIEL MATO SECRET COSMIC TRES SECRET
SITE ACCESS
l:l ACCES AUX EMPLACEMENTS
Special comments:
Commertgires specizux :
MOTE: If multiple levels of screening are identified, .aSamrI}rClassrﬁ:'.ahm Guide must be provided.
REMARQUE - Si plusieurs nivea de contrile de séourite sont un guide de classification de la sécurité daoit &tre foumni.
10U b May unscreensd personnel be used for portions of the work? if] \’E
Du personngd sans autorisation secuntare pewt-il 52 woir confier des parties du travsil? MNon
If s, will unscreened personnel be escorted? zl MNo "fE
Dians laffirmative, le personngl en question sera-4-il escoré? Mon D

PART C - SAFEGUARDS [ SUPPLIER) I PARTIE C - MESURES DE FROTECTION [FOURNISSELUR)

INFORMATION / ASS5ETS | REMSEIGMEMENTS /! BIENS

11. a) Will the supplier be required to receive and store PROTECTED and/or CLASSIFIED information or assats on its site o I:' Mo YE
premises? MNon Ch
Le fourniszeur sera--il tenu de recevoir et d entreposer sur place des renssignements ou des bisns PROTEGES etiou
CLASSIFIES?

11. b} Will the supplier be required to safeguard COMSEC infiormation or assats? Mo Yes
Le fournisseur sera--il tenu de proteger des renssignements ou des biens COMEECT MNon DO

PRODUCTION

1. ) Wil the production (manufacture, and'or repar andfor medification) of PFROTECTED andfor CLASSIFIED matenal or eguipment Mo s
ocour @ the supplier's site or premises? zl MNon Ch
Les installafions du foumisseur senviront-slles 3 la production (fabrication etiou reparation etou modiication) de maténiel FROTEGE
etiou CLASSIFIE?

T INFORMATION TECHNOLOGY (IT) MEDIA | SUPPORT RELATIF A LA TECANOLOGIE DE CINFORMATION [T1)

11. ) 'Yl the supplier be required to use its T systems to electronically process, produce er store PROTECTED andfer CLASSIFIED |:| [( [fes
information or dat=? Mon
LEfuurEaa.lrsEi‘:l—HlEnudLmi systémes mfopnistiques pour fraiter, produire cu stocker Slectroniquerment des
renssignements ou des F‘RDTE%?D'GUG_ASEIFIEH?

11. ) WWill there be an electronic link between the supplier’s IT systems and the govemment department or agency ™ |i] E EE

n i

Disposera--on d'un lien dlectronique entre |2 systéme informatique du fournissewr et celul du ministéne ou de [agence
gouvemementsle?

TBS/SCT 250-103(200412) Security Clzssification | Classfication de securie

UNCLASSIFIED Canadia
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COMMOMN-PS-SRCL#23
Contract Number [ Murmero du confrat

I* Govermment  Gouvermement
of Canada du Canzda

Secunity Claz=fication [ Classificaton de securite
UMCLASSIFIED

PART C - fcomtinwed] ! PARTIE C - {sui
For users completing the form manually use the summary chart below to indicate the category(ies) and level(s) of safeguarding required at the suppliers

Site(s) or premeses.
Les wilisateurs qui remplissant ke formulaire manuellement doivent utiliser le tableau récapitulatif ci-dessous pour indiguer, pour chague catsgorie. les
niveals de sauvegande requis sux installations du fowmisseur.

Fior users completing the form online (via the Intemet), the summary chart is awtomatically populated by your responses to previous questions.
Cans |z cas des utilisateurs qui remplissent le formulzine en ligne (par Intemet], les réponses aux guestions précadentss sont automatiquement saisies

dans le tableau récapiulati.
SUMMARY CHART | TABLEAL RECAPITULATIF
Cmisgery FROTRCTRD CLASSFIRD NATG | SoMERC
Catigors TREOTaGE CLASSINE
- KRATOD HATOD HATOD f==—100 4 PRATRITED o=
L] ] [ CoNTDRYTLL SRIFET SRCERT ARETRICTED CoFDeMTL SRIFRT ToF FROTaGE SChFIDEhTEL SRCEAT SRCEAT
ERCERT
COAF DENTEL TREx WATO MATO N & 2 = COMFIDENTIEL TRE
SRCERT DIFFUSION CoOMFDEMTRL TeEE SRCEAT
ARETEENTa SRCEAT
! Blany
Praducion
T Wecie |
- i TI "
T Link
amcironigus
12. 5} I= the deseription of the wark contained within this SRCL PROTECTED and'or CLASSIFIEDT Mo Yz
GEE Non Oui

L3 description du travail visé par |3 présents LWVERS est-elle de nature PROTEGEE et'ou CLASSIFIEET

If Yes, classify this form by annotating the top and bottom in the area entitied ™ Security Classification™
Dans I'affirmative. classifier le présent formulaire en indiguant le niveau de sécurité dans la case intitulée
a Classification de séeurité » au haut et au bas du fermulaire.

12. 1) Will the: documentation attached to this SRCL be PROTECTED andlor CLASSIFIED? Nn Yac
L3 decumentation associge 3 |a présente LVERS sera-t-elle PROTEGEE etiou CLASSIFIEE? Mon i

If ¥es, classify this form by annotating the top and bottom in the area entitted ™ Security Classification™ and indicate with

s (e.g. 5 with nis).
Dans I'affirmative. classifier le présent formulaire en indigquant le niveau de sécurité dans la case intitulée
a Classification de sécurité » au haut et au bas du formulzire et indiquer qu'il y a des pigces jointes (p. ex. SECRET avec

des pieces jointes).

TBSISCT 350-103{2004/12) Eecurity Classification | Clazsfication de sécuritg Ca d""
UNCLASSIFIED Td
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COMMON-PS-SRCL#23

l* Govamment  Gouvemamant Contract Mumber / Numena du contrat
of Canada du Canada

Security Classification [ Classification de securits
UNCLASSIFIED

13. Ergarlzahm F'r'upct.ﬂ.l.rﬂ'mri!.r Chargedepm}el de l'organisme
hame (print) - Mom (en lettres mouléss) Tile - Titre: Signature

Telephone Mo, - WY de telephone Facsimile Mo. - N' de t&lécopieur | E-mail address - Adresse coumriel

14. Ceganization Sacurity Autharity / Responsable de la sécurité de lorganisme
Name (print) - Mom (en lettres moulées) Tithe - Titre Signature

Telephone Mo, - W detelephone | Facsimile No. - N de telecopieur | E-mail address - Adresse couriel

15. Aire there additional instructions (=g Security Guide, S=curity Classification Cuide] attached” |_|Nc| \‘E
Des instructions suppkémentaires (p. ex. Guide de sSourité, Guide de dassification de la séounitd) sont-elles jointes?

18, Procurement Cifficer [ Agent d'approvisionnement

Name (print) - Mom (en lettres moulées) Tithe - Titre Signature

Telephone Mo, - W detelephone | Facsimile No. - N de telecopieur | E-mail address - Adresse couriel Ciate

17. Confracting Security Authority | Autorts contractants £n MEtEre de Secunts

Mame [print] - Nom (en letires moulsss) Title - Titre Signature

Telephone Mo, - W detéléphone | Facsimile No. - N de t3lecopieur | E-mail address - Adresse couwriel Ciate

Jacques Saurmur

Cantract Security Officer

Contracts Security Division|Division des contrats sécurité /

Caontract Security ProgramiProgramme de sécwrité des contrats [

Public Senvices and Procurernent Canadsl Senvices publics et Approvisionnement Canada
Jacques SsurmunEtpspo-peegsc.ge.ca

Teleghone | TEléphone §13-848-1732

Facsimile | Télécopieur 513-848-1712

TBS/SCT 250-103(2004M1 2) Security Classification ! Classificstion de securte
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ANNEXE « E »
EXIGENCES RELATIVES AUX RAPPORTS DE L'OFFRE A COMMANDES
Les rapports trimestriels doivent contenir I'information suivante:

i Le numéro de I'offre a commandes;
ii. le nom du fournisseur;
ii. lapériode de référence;

iv. le numéro de chaque commande subséquente, ainsi que toute modification;
V. le numéro de référence fourni par 'autorité de projet
Vi. la date de la commande subséquente;
Vii. la période de la commande subséquente;
viii. les services fournis;
iX. la valeur de la commande subséquente, taxes incluses.
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