COV19-PSP - V1.2
Processus de présélection COVID-19

Processus de présélection COVID-19 pour I'organisation des visites & la cale séche d’Esquimalt (CSE).

Pour éviter la propagation du nouveau coronavirus (COVID-19) dans notre communauté et réduire le risque
d’exposition de notre personnel et de nos visiteurs, nous utilisons un questionnaire de présélection simple.
Votre participation est importante pour nous aider a prendre des mesures de précaution afin de vous protéger
et de protéger tous les visiteurs de cette installation. Nous vous remercions de votre soutien.

Hobte :
- Envoyez le questionnaire et le processus de présélection a chaque visiteur prévu (y compris les
nouveaux entrepreneurs/sous-traitants du site, les consultants, les nouvelles recrues, etc.) au
moins 72 heures avant la visite.

- Chaque personne d’'un groupe doit remplir le formulaire.

Visiteur :
- Remplir, signer et dater le questionnaire.

- Enregistrer le fichier en utilisant la convention d’appellation suivante :
AAAA-MM-JJ PSQ Nom,prénom.

- Le format préféré est un fichier .pdf en piéce jointe.

- Si aucun numériseur n’est disponible, il existe de nombreuses applications gratuites
pour cellulaires qui convertissent les photos en fichiers .pdf.

- Envoyer le questionnaire rempli par courriel a Communications CSE :

TPSGC.SICSECommunications-RPSEGDCommunications.PWGSC@tpsgc-pwgsc.gc.ca

CSE Admin : Recevoir le questionnaire, le téléverser dans GCDOCS et envoyer le lien a
CSE Ops pour approbation.

CSE Ops : Approbation du processus ou refus du visiteur, et contacter CSE Admin. (Nécessite
un délai d’exécution d’un jour ouvrable.)

CSE Admin : Informer I’héte de I'approbation ou du refus par courrier électronique.
Héte : Informer le visiteur de I'approbation et le faire entrer dans OnGuard.

CSE Admin : Collecte des données, saisie dans le tableur de suivi de présélection Covid-19 et
sauvegarde dans GCDOCS.

Visiteur : **Avertissez votre héte immédiatement si vous commencez a développer des
symptomes aprés I'approbation de votre visite. Cela doit étre fait avant votre arrivée sur
le site.**

Processus approuveé par :
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