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PART 1 - GÉNÉRALITÉS

1.1 MODALITÉS ADMINISTRATIVES

.1 Prévoir la tenue de réunions de projet tout au long du déroulement des travaux,  à la demande du
Représentant du Ministère, et assurer la gestion de celles-ci.

.2 Préparer l'ordre du jour des réunions.

.3 Aviser par écrit le Représentant du Ministère de la tenue d'une réunion quatre (4) jours de travail
avant la date prévue.

.4 Prévoir un local ou autre espace pour la tenue des réunions et prendre les arrangements
nécessaires.

.5 Présider les réunions de projet.

.6 Rédiger le procès-verbal des réunions. Y indiquer toutes les questions et les décisions importantes.
Préciser les actions entreprises par les différentes parties.

.7 Faire des copies du procès-verbal et les distribuer aux participants au Représentant du Ministère
dans les trois (3) jours de travail suivant la tenue de la réunion.

.8 Le représentant de l'entrepreneur participant aux réunions sera qualifié et autorisé à agir au nom de
la partie qu'il représente.

1.2 RÉUNION PRÉALABLE AUX TRAVAUX

.1 Dans les quinze (15) jours de travail suivant l'attribution du contrat, organiser une réunion des
parties au contrat afin de discuter des procédures administratives et de définir les responsabilités de
chacune.

.2 Doivent être présents à cette réunion le Représentant du Ministère,  l'Entrepreneur, les sous-
traitants principaux, les inspecteurs de chantier.

.3 Déterminer le moment et l'emplacement de la réunion et aviser les parties concernées au moins cinq
(5) jours de travail avant la tenue de celle-ci.

.4 Points devant figurer à l'ordre du jour :

.1 Désignation des représentants officiels des participants aux travaux.

.2 Calendrier des travaux, selon la section 01 32 16.

.3 Calendrier de soumission des dessins d'atelier, des échantillons de produits et des
échantillons de couleurs, selon la section 01 33 00.

.4 Exigences concernant les installations temporaires, la signalisation de chantier, les bureaux,
les remises et installations d'entreposage, les services d'utilités et les clôtures, selon la
section 01 51 00.

.5 Sécurité sur le chantier, selon la section 01 56 00.

.6 Santé et sécurité conformément à la section 01 35 29.06

.7 Modifications proposées, ordres de modification, procédures, approbations requises,
pourcentages de marge permis, prolongations de délais, heures supplémentaires et autres
modalités administratives.
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.8 Produits fournis par le Représentant du Ministère.

.9 Dessins à verser au dossier du projet, selon la section 01 33 00 et 01 78 00.

.10 Manuels d'entretien, selon la section 01 78 00.

.11 Procédures de remise et de réception des travaux, et garanties, selon la section 01 78 00.

.12 Demandes d'acomptes mensuels, procédures administratives, photos, retenues.

.13 Désignation des organismes et des firmes d'inspection et d'essai.

.14 Assurances, relevés des polices

1.3 RÉUNIONS SUR L'AVANCEMENT DES TRAVAUX

.1 Établir un calendrier de réunions qui se tiendront durant le déroulement des travaux et deux (2)
semaines avant l'achèvement de ces derniers.

.2 Doivent être présents à ces réunions les principaux sous-traitants participant aux et le Représentant
du Ministère.

.3 Aviser les parties au moins cinq (5) jours de travail avant la tenue des réunions.

.4 Rédiger le procès-verbal de ces réunions et les transmettre aux participants ainsi qu'aux parties
concernées absentes de celles-ci, dans les trois (3) jours de travail suivant la tenue de chacune.

.5 Points devant figurer à l'ordre du jour

.1 Lecture et approbation du procès-verbal de la réunion précédente.

.2 Examen de l'avancement des travaux depuis la réunion précédente.

.3 Observations sur place; problèmes et conflits.

.4 Problèmes ayant des répercussions sur le calendrier des travaux.

.5 Examen des calendriers de livraison des produits fabriqués hors chantier.

.6 Procédures et mesures correctives visant à rattraper les retards pour permettre le respect du
calendrier établi.

.7 Révision du calendrier des travaux.

.8 Examen du calendrier d'avancement, aux cours des étapes successives des travaux.

.9 Révision du calendrier de soumission des documents et des échantillons requis; accélération
du processus au besoin.

.10 Maintien des normes de qualité.

.11 Examen des modifications proposées et de leurs possibles répercussions sur le calendrier
des travaux et sur la date d'achèvement de ceux-ci.

.12 Divers.
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PART 2 - PRODUITS

2.1 SANS OBJECT

.1 Sans objet.

PART 3 - EXÉCUTION

3.1 SANS OBJET

.1 Sans objet.
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