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PARTIE 1 — RENSEIGNEMENTS GENERAUX

1.1 Exigences relatives a la sécurité
1. Avant |'attribution d'un contrat, les conditions suivantes doivent étre respectées :
€) le soumissionnaire doit détenir une attestation de sécurité d’organisme valable tel qu’indiqué a la Partie 6 —

Clauses du contrat subséquent;

(b) les individus proposés par le soumissionnaire et qui doivent avoir acces a des renseignements ou a des
biens de nature protégée ou classifiée ou a des établissements de travail dont I'accés est réglementé
doivent posséder une attestation de sécurité tel qu’indiqué a la Partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

(c) le soumissionnaire doit fournir le nom de tous les individus qui devront avoir accés a des renseignements
ou a des biens de nature protégée ou classifiée ou a des établissements de travail dont I'accés est
réglementé;

(d) le lieu proposé par le soumissionnaire pour la réalisation des travaux et la sauvegarde des documents doit

satisfaire aux exigences relatives a la sécurité précisées a la Partie 6 — Clauses du contrat subséquent;

(e) le soumissionnaire doit fournir I'adresse des lieux proposés pour la réalisation des travaux et la
sauvegarde des documents, tel qu’indiqué a la Partie 3 — section IV Renseignements supplémentaires.

2. On rappelle aux soumissionnaires d’obtenir rapidement la cote de sécurité requise. La décision de retarder
I'attribution du contrat, pour permettre au soumissionnaire retenu d’obtenir la cote de sécurité requise, demeure a
I'entiére discrétion de I'autorité contractante.

3. Pour de plus amples renseignements sur les exigences relatives a la sécurité, les soumissionnaires devraient
consulter le site Web du Programme de sécurité des contrats de Travaux publics et Services gouvernementaux
Canada (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/esc-src/introduction-fra.html).

1.2 Enoncé des travaux

L’entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'’énoncé des travaux figurant a 'annexe A.

1.3 Compte rendu

Les soumissionnaires peuvent demander un compte rendu des résultats du processus de demande de soumissions. Les
soumissionnaires devraient en faire la demande a l'autorité contractante dans les 15 jours ouvrables, suivant la réception
des résultats du processus de demande de soumissions. Le compte rendu peut étre fourni par écrit ou par téléphone.

1.4 Accords commerciaux

Le besoin est assujetti aux dispositions de I'Entente sur les marchés publics de I'Atlantique, de I'accord de libre-éxchange
Canada-Chili (ALECC), de I'Accord de libre-échange Canada-Colombie, de I'Accord de libre-échange Canada-Pérou
(ALECP), de I'Accord sur les marchés publics de I'Organisation mondiale du commerce (AMP-OMC), de I'Accord de libre-
échange Canada-Panama, de I'Accord de libre-échange Canada-Corée (ALECC), de I’Accord de libre-échange Canada-
Ukraine (ALECU), de I’Accord économique et commercial global entre le Canada et I'Union européenne (AECG), de
I’Accord de libre-échange Canada-Honduras, de I'’Accord de partenariat transpacifique global et progressiste (PTPGP) et
de I'Accord de libre-échange canadien (ALEC).
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PARTIE 2 — INSTRUCTIONS A L'INTENTION DES SOUMISSIONNAIRES
2.1 Instructions, clauses et conditions uniformisées

Dans la mesure ou le présent contrat est conclu avec Le Ministére des Affaires étrangéres, du Commerce et du
Développement (MAECD), toute référence a Travaux publics et Services gouvernementaux ou a TPSGC ou a son
ministre contenue dans toute modalité, condition ou clause de la présente demande de soumission, y compris les
clauses du guide des CCUA incorporées par renvoi doivent étre interprétées comme des références a MAECD
Canada ou a son ministre.

Toutes les instructions, clauses et conditions identifiées dans la demande de soumissions par un huméro, une date et un
titre sont reproduites dans le Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-
et-lignes-directrices/guide-des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services
gouvernementaux Canada.

Les soumissionnaires qui présentent une soumission s'engagent a respecter les instructions, les clauses et les conditions
de la demande de soumissions, et acceptent les clauses et les conditions du contrat subséquent.

Le document 2003 (2022-03-29) Instructions uniformisées - biens ou services - besoins concurrentiels, est incorporé par
renvoi dans la demande de soumissions et en fait partie intégrante.

Le paragraphe 3.a) de l'article 01, Dispositions relatives a l'intégrité - soumission, des instructions uniformisées 2003
incorporées ci-haut par renvoi, est supprimé en entier et remplacé par ce qui suit :

a. au moment de présenter un arrangement dans le cadre de la demande d’arrangement en matiere
d’approvisionnement (DAMA), le soumissionnaire a déja fourni une liste compléte des noms, tel qu’exigé en
vertu de la Politique d’inadmissibilité et de suspension. Pendant ce processus d’approvisionnement, le
soumissionnaire doit immédiatement informer le Canada par écrit de tout changement touchant la liste des
noms.

Le paragraphe 5.4 du document 2003, Instructions uniformisées — biens ou services — besoins concurrentiels, est modifié
comme suit :

Supprimer : 60 jours

Insérer : 180 jours

2.2 Présentation des soumissions

Les soumissions doivent étre présentées au plus tard a la date, a I'’heure et a I'endroit indiqués a la page 1 de la demande
de soumissions.

En raison du caractéere de la demande de soumissions, les soumissions transmises par télécopieur a l'intention dMAECD
ne seront pas acceptées.

2.3 Demandes de renseignements — en période de soumission

Toutes les demandes de renseignements doivent étre présentées par écrit a l'autorité contractante au moins sept (7) jours
civils avant la date de cloture des soumissions. Pour ce qui est des demandes de renseignements recues apres ce délai, il
est possible qu'on ne puisse pas y répondre.

Les soumissionnaires devraient citer le plus fidelement possible le numéro de l'article de la demande de soumissions
auquel se rapporte la question et prendre soin d'énoncer chaque question de maniéere suffisamment détaillée pour que le
Canada puisse y répondre avec exactitude. Les demandes de renseignements techniques qui ont un caractere exclusif
doivent porter clairement la mention « exclusif » vis-a-vis de chaque article pertinent. Les éléments portant la mention

« exclusif » feront l'objet d'une discrétion absolue, sauf dans les cas ou le Canada considére que la demande de
renseignements n'a pas un caractére exclusif. Dans ce cas, le Canada peut réviser les questions ou peut demander au
soumissionnaire de le faire, afin d'en éliminer le caractére exclusif, et permettre la transmission des réponses a tous les
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soumissionnaires. Le Canada peut ne pas répondre aux demandes de renseignements dont la formulation ne permet pas
de les diffuser a tous les soumissionnaires.

2.4 Lois applicables

Tout contrat subséquent sera interprété et régi selon les lois en vigueur de la province de Québec, et les relations entre les
parties seront déterminées par ces lois.

A leur discrétion, les soumissionnaires peuvent indiquer les lois applicables d'une province ou d'un territoire canadien de
leur choix, sans que la validité de leur soumission ne soit mise en question, en supprimant le nom de la province ou du
territoire canadien précisé et en insérant le nom de la province ou du territoire canadien de leur choix. Si aucun
changement n'est indiqué, cela signifie que les soumissionnaires acceptent les lois applicables indiquées.

2.5 Processus de contestation des offres et mécanismes de recours

(@) Les fournisseurs potentiels ont acces a plusieurs mécanismes pour contester des aspects du processus
d’approvisionnement jusqu’a I'attribution du marché, inclusivement.

(b) Le Canada invite les fournisseurs a porter d’abord leurs préoccupations a I'attention de I'autorité contractante. Le site
Web du Canada Achats et ventes, sous le titre « Processus de contestation des soumissions et mécanismes de
recours », fournit de I'information sur les organismes de traitement des plaintes possibles, notamment :

¢ Le mécanismes de recours internes MAECD. Les plaintes devraient étre soumises au moyen du Formulaire
de requéte de MEI.

e Bureau de 'ombudsman de I'approvisionnement (BOA)

e Tribunal canadien du commerce extérieur (TCCE)

(c) Les fournisseurs devraient savoir que des délais stricts sont fixés pour le dép6t des plaintes et qu'ils varient en
fonction de l'organisation concernée. Les fournisseurs devraient donc agir rapidement s’ils souhaitent contester un
aspect du processus d’approvisionnement.

2.6 Améliorations apportées aux besoins pendant la demande de soumissions

Les soumissionnaires qui estiment qu'ils peuvent améliorer, techniquement ou technologiqguement, le devis descriptif ou
I'énoncé des travaux contenus dans la demande de soumissions, sont invités a fournir des suggestions par écrit a l'autorité
contractante identifiée dans la demande de soumissions. Les soumissionnaires doivent indiquer clairement les
améliorations suggérées et les motifs qui les justifient. Les suggestions, qui ne restreignent pas la concurrence ou qui ne
favorisent pas un soumissionnaire en particulier, seront examinées a la condition qu'elles parviennent a l'autorité
contractante au plus tard dix (10) jours avant la date de cldture de la demande de soumissions. Le Canada aura le droit
d'accepter ou de rejeter n'importe quelle ou la totalité des suggestions proposées.

6|Page


https://achatsetventes.gc.ca/
https://achatsetventes.gc.ca/pour-les-entreprises/vendre-au-gouvernement-du-canada/suivi-des-soumissions/processus-de-contestation-des-offres-et-mecanismes-de-recours
https://achatsetventes.gc.ca/pour-les-entreprises/vendre-au-gouvernement-du-canada/suivi-des-soumissions/processus-de-contestation-des-offres-et-mecanismes-de-recours
https://www.international.gc.ca/development-developpement/partners-partenaires/bt-oa/recourse_mechanisms-mecanismes_recours.aspx?lang=fra
https://www.international.gc.ca/development-developpement/assets/pdfs/partners-partenaires/bt-oa/3103F.PDF
https://www.international.gc.ca/development-developpement/assets/pdfs/partners-partenaires/bt-oa/3103F.PDF

I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

PARTIE 3 — INSTRUCTIONS POUR LA PREPARATION DES SOUMISSIONS

3.1 Instructions pour la préparation des soumissions

Le Canada demande au soumissionnaire d’envoyer toutes ses soumissions par courriel en sections sauvegardées
séparément comme suit avant la date et I’heure de cléture de la demande de soumissions a I'adresse indiquée :

Section | : Soumission technique (une copie en format PDF)
Section Il : Soumission financiéere (une copie en format PDF)
Section Ill : Attestations (une copie en format PDF)

Remargue importante :

Le Ministere des Affaires étrangéres, du Commerce et du Développement (MAECD) demande aux soumissionnaires de
suivre les instructions de format décrites ci-dessous lors de la préparation de leur soumission :

e Ultiliser un systéme de numérotation correspondant a celui de la demande de soumissions;

e Lataille du courriel, y compris toutes les piéces jointes, ne doit pas dépasser 20 Mo, sinon MAECD pourrait ne
pas le recevoir. Sile courriel dépasse cette taille, les soumissionnaires sont encouragés a compresser les fichiers
avant de les joindre au courriel.

Il est important de noter que les systémes de messagerie peuvent subir des retards de transmission, bloquer les courriels
qui dépassent sa taille limite et bloquer ou retarder les courriels contenant des éléments tels que des scripts, des formats,
des macros intégrées et/ou des liens. De tels courriels peuvent étre rejetés par le systéeme de courriel et/ou les pare-feu
du MAECD sans préavis au soumissionnaire ou au MAECD.

Le MAECD ne sera pas responsable des échecs attribuables a la transmission ou a la réception du courriel de soumission.
Le MAECD transmettra un courriel de confirmation aux soumissionnaires une fois la proposition regue.

Les prix doivent figurer dans la soumission financiére seulement. Aucun prix ne doit étre indiqué dans une autre section de
la soumission.

Le Canada demande que les soumissionnaires suivent les instructions de présentation décrites ci-dessous pour préparer
leur soumission en format papier

a) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm);
b) utiliser un systéme de numérotation correspondant a celui de la demande de soumissions.

En avril 2006, le Canada a adopté une politique exigeant que les ministéres et organismes fédéraux prennent les mesures
nécessaires pour tenir compte des facteurs environnementaux dans le processus d’approvisionnement : la Politique
d’achats écologiques (https://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32573). Pour aider le Canada a atteindre ses objectifs,
les soumissionnaires devraient :

1) utiliser du papier de 8,5 po x 11 po (216 mm x 279 mm) contenant des fibres certifi€es provenant d’'un aménagement
forestier durable et contenant au moins 30 % de matiéres recyclées;

2) utiliser un format qui respecte I'environnement : impression noir et blanc plutét qu’en couleur, recto verso/a double
face, broché ou agrafé, sans reliure Cerlox, reliure a attaches ou reliure a anneaux.

7|Page


https://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32573
https://www.tbs-sct.gc.ca/pol/doc-fra.aspx?id=32573

I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

Section | : Soumission technique

Dans leur soumission technique, les soumissionnaires devraient démontrer leur compréhension des exigences contenues
dans la demande de soumissions et expliquer comment ils répondront a ces exigences. Les soumissionnaires devraient
démontrer leur capacité et décrire I'approche qu'ils prendront de fagon compléte, concise et claire pour effectuer les
travaux.

La soumission technique devrait traiter clairement et de maniére suffisamment approfondie des points faisant I'objet des
criteres d'évaluation en fonction desquels la soumission sera évaluée. Il ne suffit pas de reprendre simplement les énoncés
contenus dans la demande de soumissions. Afin de faciliter I'évaluation de la soumission, le Canada demande que les
soumissionnaires reprennent les sujets dans l'ordre des critéres d'évaluation, sous les mémes rubriques. Pour éviter les
recoupements, les soumissionnaires peuvent faire référence a différentes sections de leur soumission en indiquant le
numéro de l'alinéa et de la page ol le sujet visé est déja traité.

Section Il : Soumission financiere

3.1.1 Les soumissionnaires doivent présenter leur soumission financiére en conformité avec la feuille de soumission
financiére a la base de paiement reproduite a I'annexe « B ».

3.1.2 Fluctuation du taux de change
C3011T (2013-11-06).Fluctuation du taux de change
3.1.3 Clauses du Guide des CCUA

Section Il : Attestations
Les soumissionnaires doivent présenter les attestations et renseignements supplémentaires exigés a la Partie 5.

Section IV: Renseignements supplémentaires

3.1.4 Installations ou locaux proposés par le soumissionnaire nécessitant des mesures de sauvegarde

3.1.4.1 Tel gquindiqué a la Partie 1 Exigences relatives a la sécurité, le soumissionnaire doit fournir 'adresse compléte de
ses installations ou de ses locaux et celles des individus proposés, pour lesquelles des mesures de sauvegarde
sont nécessaires a la réalisation des travaux :
N° civique / nom de la rue, unité / N° de bureau / d’appartement
Ville, province, territoire / Etat

Code postal / code zip
Pays
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PARTIE 4 — PROCEDURES D'EVALUATION ET METHODE DE SELECTION

4.1 Procédures d'évaluation
(@) Les soumissions regues seront évaluées par rapport a I'ensemble des exigences de la demande de
soumissions, incluant les critéres d'évaluation techniques et financiers.
(b) Une équipe d'évaluation composée de représentants du Canada évaluera les soumissions

4.1.1 Evaluation technique
4.1.1.1 Criteres techniques obligatoires

Les soumissionnaires doivent prendre note que le simple fait de mentionner leur expérience, sans fournir de données a
I'appui pour décrire leurs responsabilités, leurs taches et leur pertinence selon les exigences ne sera pas considéré comme
suffisant pour « démontrer » I'expérience aux fins de la présente évaluation. L’expérience acquise au cours des études ne
sera pas considérée comme de I'expérience professionnelle. Toute I'expérience de travail exigée doit avoir été acquise
dans un milieu de travail |égitime et non pas dans un contexte d’études. On considérera que les stages effectués dans le
cadre de programmes coopératifs font partie de I'expérience professionnelle, a la condition qu’ils se rapportent aux critéres
évalués.

Les soumissionnaires sont priés de noter que les mois d’expérience indiqués dans le cadre d’un projet pour lequel
I’échéancier chevauche celui d’un autre projet cité en référence ne seront comptés qu’une seule fois. Par exemple,
I'échéancier du projet 1 est de juillet 2011 a décembre 2011 et 'échéancier du projet 2 est d’octobre 2011 a janvier 2012.
Dans ce contexte, le nombre total de mois d’expérience pour ces deux projets est de sept.

Les soumissionnaires sont rappelés que le ou les mois d’expérience indiqués pour tous les projets, dont la période
chevauche celle d’'un autre projet, ne seront comptés qu’une seule fois.

Les soumissions doivent satisfaire a tous les critéres techniques obligatoires indiqués ci-dessous. Le

soumissionnaire doit fournir la documentation nécessaire afin de démontrer qu’il se conforme a cette

exigence. Les soumissions qui ne satisfont pas a tous les critéres techniques obligatoires seront déclarées irrecevables.
Chaque critere technique obligatoire devrait étre traité séparément.

Aux fins des criteres techniques obligatoires indiqués ci-dessous I'expérience du soumissionnaire et de
ses entreprises affiliées, de ses sous-traitants et de ses fournisseurs sera prise en considération
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Note: Si le soumissionaire ne satisfait pas a TOUS les critéres obligatoires (CTO1-CTO6), la soumission sera
refusée automatiguement et la composante technique de la soumission ne sera PAS évaluée.

Non

Critere obligatoire Conforme
conforme

CTOL | Le soumissionnaire doit posséder au moins 24 mois consécutives d’expérience en
administration d’'un programme, au cours des six (6) derniéres années, au moment
de la date de cléture des soumissions, dans chacune des activités suivantes :

1. Travailler et gérer des relations multiples avec des partenaires nationaux et
internationaux, et des réseaux tels que, mais sans s’y limiter, le secteur de
I'enseignement supérieur, comme les universités, les colléges ou les
établissements techniques;

2. Exécuter un programme national ou international qui verse des fonds a de
multiples bénéficiaires;

3. Planifier et organiser des événements speciaux;

4. Elaborer des stratégies et produire du matériel liés a la promotion;

5. Créer des rapports sur les programmes et les projets; et

6. Gérer les fonds de projets supérieurs a un million de dollars et en étre
responsable.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire peut présenter jusqu’a quatre
(4) projets, au besoin, pour démontrer les 24 mois consécutives d’expérience
requises pour chaque critere. Pour chaque projet, le soumissionnaire doit indiquer :

a. Les dates du début et de la fin du projet (Mois/Année);
b. Le nom du client pour lequel le travail a été effectué;
c. Une description détaillée des travaux effectués; et

d. La valeur en dollars du projet.

Renvoi a la soumission:

CTO2 | Chef de projet

Le soumissionnaire doit proposer un (1) chef de projet Au moment de la cloture
des soumissions, le chef de projet proposé doit :

1. Détenir un dipléme de premier cycle universitaire ou, s’il I'a obtenu a
'extérieur du Canada, I'’équivalent selon ce qui est établi par un service
canadien reconnu d’évaluation des dipldmes et des attestations.

2. Avoir acquis au moins 24 mois consécutives d’expérience au cours des six
(6) derniéres années, preuve a I'appui, dans la gestion d’un programme.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire doit fournir ce qui suit pour la
ressource proposee :

a. Une copie du dipldome de premier cycle;
b. Un curriculum vitee détaillé comprenant les expériences professionnelles des six
(6) derniéres années, et plus particulierement :
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[0 Une description des roles et des responsabilités de la personne;

00 Une description détaillée des travaux effectués;

[0 Les dates de début et de fin des emplois ou des projets (Mois/Année); et
00 L’employeur ou le client pour qui le travail a été réalisé.

Le soumissionnaire peut présenter jusqu’a quatre (4) projets, au besoin, pour
démontrer les 24 mois consécutives d’expérience requises, dans la gestion d’'un
programme.

Renvoi a la soumission:

CTO3

Administrateur principal des bourses

Le soumissionnaire doit proposer un (1) administrateur principal des bourses. Au
moment de la cléture des soumissions, I'administrateur principal des bourses doit :

1. Détenir un dipléme d’études postsecondaires ou, s'il I'a obtenu a I'extérieur
du Canada, I'équivalent selon ce qui est établi par un service canadien
reconnu d’évaluation des diplébmes et des attestations; ou

Avoir acquis au moins trois (3) années consécutives d’expérience au cours des six
(6) dernieres années, preuve a I'appui, dans le domaine de I'enseignement
postsecondaire ou le domaine de I'’éducation internationale (opportunités
en éducation dans un contexte mondial ou opportunités en éducation entre
le Canada et d’autres pays);

2. Avoir acquis au moins deux (2) années consécutives d’expérience au
cours des six (6) derniéres années, preuve a I'appui, dans I'administration
d’'un programme dans le gouvernement, dans les secteurs des organismes
sans but lucratif ou de 'enseignement postsecondaire.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire doit fournir ce qui suit pour la
ressource proposeée :

a. Une copie de son dipldme d’études postsecondaires;
b. Un curriculum vitee détaillé comprenant les expériences professionnelles des six
(6) derniéres années, et plus particulierement :

[0 Une description des roles et des responsabilités de la personne;

[0 Une description détaillée des travaux effectués;

0 Les dates de début et de fin des emplois ou des projets (Mois/Année); et
0 L’employeur ou le client pour qui le travail a été réalisé.

Le soumissionnaire peut présenter jusqu’a quatre (4) projets, au besoin, pour
démontrer les deux (2) années conseécutives d'expérience requises, dans
I'administration d’'un programme dans le gouvernement, dans les secteurs des
organismes sans but lucratif ou de I'enseignement postsecondaire.
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Renvoi a la soumission:

CTO4 | Administrateur subalterne des bourses

Le soumissionnaire doit proposer au moins un (1) administrateur subalterne des
bourses Au moment de la cléture des soumissions, 'administrateur subalterne des
bourses proposé doit :

1. Détenir un dipléome d’études postsecondaires ou, s'il I'a obtenu a I'extérieur du
Canada, I'équivalent selon ce qui est établi par un service canadien reconnu
d’évaluation des diplédmes et des attestations; ou

Avoir acquis au moins deux (2) années consécutives d’expérience au cours des six
(6) dernieres années, preuve a I'appui, dans le domaine de I'enseignement
postsecondaire ou le domaine de I'éducation internationale (opportunités en
éducation dans un contexte mondial ou opportunités en éducation entre le Canada
et d’autres pays);

2. Avoir acquis au moins une (1) année consécutive d’expérience au cours des six
(6) derniéres années, preuve a I'appui, dans I'administration d’'un programme dans
le gouvernement, dans les secteurs des organismes sans but lucratif ou de
'enseignement postsecondaire.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire doit fournir ce qui suit pour la
ressource proposee :

a. Une copie de son diplome d’études postsecondaires;
b. Un curriculum vitee détaillé comprenant les expériences professionnelles des six
(6) dernieres années, et plus particulierement :

[0 Une description des réles et des responsabilités de la personne;

00 Une description détaillée des travaux effectués;

0 Les dates de début et de fin des emplois ou des projets (Mois/Année); et
0 L’employeur ou le client pour qui le travail a été realisé.

Le soumissionnaire peut présenter jusqu’a deux (2) projets, au besoin, pour
démontrer une (1) année conseécutive d’expérience requise, dans I'administration
d’'un programme dans le gouvernement, dans les secteurs des organismes sans
but lucratif ou de 'enseignement postsecondaire.

Renvoi a la soumission:
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CTO5 | Développeur Web

Le soumissionnaire doit proposer un (1) développeur Web. Au moment de la
cléture des soumissions, le développeur Web proposé doit :

1. Détenir un dipldbme d’études postsecondaires en informatique, technologie de
l'information, gestion de I'information, communication ou conception ou
développement de sites Web ou, s'’il a été obtenu a I'extérieur du Canada,
I'équivalent selon ce qui est établi par un service canadien reconnu d’évaluation
des diplémes;

2. Avoir acquis un minimum de deux (2) années consécutives d’expérience
démontrée au cours des six (6) derniéres années dans la conception et le
développement de sites Web.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire doit fournir ce qui suit pour la
ressource proposeée :

a. Une copie de son diplome d’études postsecondaires;
b. Un curriculum vitee détaillé comprenant les expériences professionnelles des six
(6) dernieres années, et plus particulierement ;

[0 Une description des roles et des responsabilités de la personne;

[0 Une description détaillée des travaux effectués;

[0 Les dates de début et de fin des emplois ou des projets (Mois/Année);

0 L’employeur ou le client pour qui le travail a été réalisé; et

[ Les coordonnées (nom, numéro de téléphone et courriel) des employeurs ou des
clients pour lesquels le travail a été effectué. La vérification des références portera
sur les quatre points ci-dessus relatifs au développement ou a la conception de
sites Web ainsi que sur les activités spécifiques citées dans les critéres cotés par
points.

Le soumissionnaire peut présenter jusqu’a quatre (4) projets, au besoin, pour
démontrer les deux (2) années consécutives d’expérience requises, dans la
conception et le développement de sites Web.

Renvoi a la soumission:
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CTO6 | Agent financier

Le soumissionnaire doit proposer un (1) agent financier. Au moment de la cléture
des soumissions, I'agent financier proposé doit :

1.Détenir un dipléme d’études postsecondaires dans un domaine en lien avec la
comptabilité ou I'établissement de rapports financiers ou, s'il I'a obtenu a I'extérieur
du Canada, I'équivalent selon ce qui est établi par un service canadien reconnu
d’évaluation des dipldmes et des attestations; ou

Avoir acquis au moins cing (5) années consécutives d’expérience professionnelle
au cours des six (6) derniéres années, preuve a I'appui, dans un domaine en lien
avec la comptabilité ou I'établissement de rapports financiers;

2. Avoir acquis au moins deux (2) années consécutives d’expérience au cours des
six (6) derniéres années, preuve a I'appui, dans la gestion financiére d’'un
programme.

Dans sa soumission technique, le soumissionnaire doit fournir ce qui suit pour la
ressource proposeée :

a. Une copie de son diplome d’études postsecondaires;
b. Un curriculum vitee détaillé comprenant les expériences professionnelles des six
(6) dernieéres années, et plus particulierement :

[0 Une description des roles et des responsabilités de la personne,

[0 Une description détaillée des travaux effectués,

[ Les dates de début et de fin des emplois ou des projets (Mois/Année);
0 L’employeur ou le client pour qui le travail a été réalisé.

Le soumissionnaire peut présenter jusqu’a quatre (4) projets, au besoin, pour
démontrer les deux (2) années consécutives d’expérience requises, dans la
gestion financiére d’un programme.

Renvoi a la soumission:
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4.1.1.2 Critéres techniques cotés

Les soumissions qui satisfont & tous les critéres techniques obligatoires seront évaluées et cotées tel

qu’indiqué dans les tableaux insérés ci-dessous.

Aux fins des critéres techniques cotés indiqués ci-dessous I'expérience du soumissionnaire et de ses
entreprises affiliées, de ses sous-traitants et de ses fournisseurs sera prise en considération.

EXIGENCES

CRITERES TECHNIQUES COTES PAR POINT

C1
Equipe d’administration de projet

L’équipe d’administration de projet inclut les cinqg (5)
catégories de ressources suivantes :

1. Un (1) chef de projet;

2. Un (1) administrateur principal des bourses;
3. Un (3) administrateur subalterne des
bourses;

4. Un (1) développeur Web;

5. Un (1) agent financier.

L’équipe d’administration de projet proposée
par le soumissionnaire sera évaluée en fonction de ce qui
suit :

a) Expérience totale combinée dépassant le
minimum requis pour chaque catégorie de
ressource; et

b) Compétences intermédiaires* dans une ou des
langues étrangeres parlées dans les états membres de
'’ANASE.

L’équipe d’administration de projet proposée par le
soumissionnaire sera évaluée au regard des critéres
suivants :

a) Les ressources proposées pour les cing (5) catégories
de poste respectives ont :

5 points : plus de 11 années d’expérience combinée
excédentaire

3 points : 6 a 10 années d’expérience combinée
excédentaire

2 points : 1 a 5 années d’expérience combinée
excédentaire

0 point : aucune expérience combinée excédentaire

Le nombre maximal de points possible est 25 points (cing
points x cing catégories de poste).

b) L’équipe d’administration du projet proposée par le
soumissionnaire a des compétences intermédiaires* dans
une langue étrangére d’un ou plusieurs des dix états
membres de ’ANASE autre que I'anglais et le francais :

6 points : au moins trois (3) langues étrangéres
différentes supplémentaires parlées dans un état membre
de 'ANASE

4 points : deux (2) langues étrangéres supplémentaires
parlées dans un état membre de 'ANASE

2 points : une (1) langue étrangére supplémentaire parlée
dans un état membre de TANASE

0 point : aucune langue étrangére supplémentaire parlée
dans un état membre de TANASE

Renvoi a la soumission:

/31
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EXIGENCES

CRITERES TECHNIQUES COTES PAR POINT

C2
Chef de projet

La ressource proposée au CTO2 devrait posséder deux
(2) années consécutives d’expérience au cours des six (6)
derniéres années, preuve a I'appui, au moment de la date
de cléture des soumissions, quant a la réalisation d’au
moins deux des activités suivantes dans le cadre de la
gestion d’un programme :

1. Promouvoir le programme auprés des institutions ou
organisations canadiennes et non canadiennes, et des
particuliers;

2. Collaborer avec au moins deux ministeres ou
organismes du gouvernement du Canada ainsi qu’avec
des organisations non gouvernementales canadiennes ou
des établissements postsecondaires canadiens pour la
mise en ceuvre du programme;

3. Gérer des budgets de contributions pour des
programmes nationaux ou internationaux de plus de 1$
million;

4. Produire les rapports sur I'exécution et les résultats du
programme, y compris les résultats narratifs, financiers et
statistiques;

5. Présider des événements nationaux et internationaux et
y prononcer des discours en frangais et en anglais; et

6. Gérer une équipe d’au moins trois (3) employés.

Le chef de projet proposé par le soumissionnaire sera
évalué au regard des critéres suivants :

15 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation des six (6) activités
répertoriées.

12 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation des cing (5) activités
répertoriées.

9 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de quatre (4) activités
parmi les activités répertoriees.

6 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de trois (3) activités parmi
les activités répertoriées.

3 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de deux (2) activités parmi
les activités répertoriées.

0 point : ne démontre pas au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cldture des soumissions, dans la réalisation
d’au moins deux (2) des activités répertoriées.

Le soumissionnaire devrait fournir des détails de projets
spécifiques pour démontrer les deux (2) années
consécutives d’expérience requises dans chacune des
activités.

Renvoi a la soumission:

/15

C3
Administrateur principal des bourses
La ressource proposée au CTOS3 devrait posséder au

moins deux (2) années consécutives d’expérience au
cours des six

L’administrateur (1) principal de bourses proposé sera
évalué au regard des critéres suivants :

12 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cléture des soumissions, dans la réalisation
des six (6) activités répertoriées.
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EXIGENCES

CRITERES TECHNIQUES COTES PAR POINT

(6) derniéres années, preuve a I'appui, au moment de la
date de cl6ture des soumissions, dans la réalisation d’au
moins deux (2) des activités suivantes dans le cadre de

'administration d’'un programme :

1. Préparer et lancer des concours nationaux et
internationaux liés, mais non limités, au secteur de
I'éducation, y compris toutes les communications
afférentes;

2. Traiter les demandes, en les évaluant selon des critéres
de sélection;

3. Fournir un soutien aux demandeurs et aux bénéficiaires;
4. Organiser des événements nationaux ou internationaux
d’'une durée d’au moins deux jours, tels que des missions,
des activités d’apprentissage et des conférences;

5. Gérer un budget de contributions pour un programme
national ou international; et

6. Produire les rapports sur I'exécution et

les résultats du programme.

9 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation des cing (5) activités
répertoriées.

6 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de quatre (4) activités
parmi les activités répertoriées.

3 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de trois (3) activités parmi
les activités répertoriées.

2 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de deux (2) activités parmi
les activités répertoriées.

0 point : ne démontre pas au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cl6ture des soumissions, dans la réalisation
d’au moins deux (2) des activités répertoriées.

Le soumissionnaire devrait fournir des détails de projets
spécifiques pour démontrer les deux (2) années
consécutives d’expérience requises dans

chacune des activités.

Renvoi a la soumission:

112

C4
Administrateur subalterne des bourses

La ressource proposée au CTO4 devrait posséder au
moins une (1) année consécutive d’expérience démontrée
au cours des six (6) dernieres années, a la date de cloture
des soumissions, dans I'exécution d’au moins deux (2) des
activités suivantes dans le cadre de I'administration d’'un
programme de bourses ou de I'administration d’'un
programme dans le gouvernement, dans les secteurs des
organismes sans but lucratif ou de I'enseignement
postsecondaire :

1. Aider les demandeurs et les bénéficiaires du
programme;

L’administrateur subalternes des bourses proposé sera
évalué au regard des criteres suivants :

12 points : démontre au moins une (1) année
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation des quatre (4) activités
répertoriées.

8 points : démontre au moins une (1) année d’expérience
au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de trois (3) activités parmi
les activités répertoriées.

3 points : démontre au moins une (1) année d’expérience
au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la
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EXIGENCES

CRITERES TECHNIQUES COTES PAR POINT

2. Assurer le suivi et la validation des demandes du
programme;

3. Organiser des événements liés au programme, tels que
des activités d’apprentissage, des séances d’orientation et
d’'information, des tables rondes, des cérémonies
publiques officielles ou des réceptions; et

4. Compiler des données pour les rapports

sur le programme.

réalisation de deux (2) activités parmi les activités
répertoriées.

0 point : ne démontre pas au moins une (1) année
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation d’au moins deux (2) des
activités répertoriées.

Le soumissionnaire devrait fournir des détails de projets
spécifiques pour démontrer I'expérience requise d’'une (1)
année consécutive dans chacune des activités.

Renvoi a la soumission:

112

C5
Développeur Web

La ressource proposée au CTO5 devrait posséder au
moins deux (2) années consécutives d’expérience au
cours des six (6) derniéres années, preuve a I'appui, au
moment de la date de cléture des soumissions, dans la
réalisation d’au moins deux (2) des activités suivantes
dans le cadre de la conception et du développement de
sites Web:

1. Développement et publication de contenu Web;

2. Développement et entretien d’un systéme de demandes
et/ou d’'une base de données

3.Fournir des services de conception graphique, tels que
la création et I'édition d’images Web, de banniéres et
d’autres illustrations pour la présentation en ligne; et

4. La production de rapports, le suivi et I'optimisation des
performances du Web a l'aide d’une variété d’outils.

Le développeur Web proposé sera évalué en fonction de
ce qui suit :

15 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cl6ture des soumissions, dans la réalisation
des quatre (4) activités répertori€es.

8 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de trois (3) activités parmi
les activités répertoriées.

3 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de deux (2) activités parmi
les activités répertoriées.

0 point : ne démontre pas au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cléture des soumissions, dans la réalisation
d’au moins deux (2) des activités répertoriées.

Le soumissionnaire devrait fournir des détails de projets
spécifiques pour démontrer les deux (2) années
consécutives d’expérience requises dans

chacune des activités.

Renvoi a la soumission

/15
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EXIGENCES

CRITERES TECHNIQUES COTES PAR POINT

C6
Agent financier

La ressource proposée au CTOG6 devrait posséder au
moins deux (2) années consécutives d’'expérience
professionnelle démontrée au cours des six (6) derniéres
années dans I'exécution d’au moins deux (2) des activités
suivantes dans le cadre de la gestion financiére d’'un
programme :

1. Préparer des rapports financiers d’'une valeur minimale
de 1 000 000 $;

2. Préparer des demandes avancées pour des montants
allant jusqu’a 1 000 000 $;

3. Préparer les paiements aux bénéficiaires de
contributions; et

4. Préparer les factures pour les honoraires du contrat et
les dépenses remboursables.

L’'agent financier proposé sera évalué au regard des
criteres suivants :

15 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cl6ture des soumissions, dans la réalisation
des quatre (4) activités répertoriées.

8 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) dernieres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de trois (3) activités parmi
les activités répertoriées.

3 points : démontre au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six

(6) derniéres années, au moment de la cléture des
soumissions, dans la réalisation de deux (2) activités parmi
les activités répertoriées.

0 point : ne démontre pas au moins deux (2) années
d’expérience au cours des six (6) derniéres années, au
moment de la cl6ture des soumissions, dans la réalisation
d’au moins deux (2) des activités répertoriées.

Le soumissionnaire devrait fournir des détails de projets
spécifiques pour démontrer les deux (2) années
consécutives d’expérience requises dans chacune des
activités.

Renvoi ala soumission /15
Resource pointage attribué

C1 /31
Cc2 /15
C3 /12
C4 /12
C5 /15
C6 /15
Note de passage 70 points /100 points
Total maximal 100 points
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4.2 Méthode de sélection

4.2.1 Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique et du prix - AO027T (2012-07-16)

1.

Pour étre déclarée recevable, une soumission doit :

a. respecter toutes les exigences de la demande de soumissions; et

b. satisfaire a tous les critéres obligatoires; et

c. obtenir le nombre minimal de 70 points points exigés pour I'ensemble des critéres d'évaluation techniques
cotés. L'échelle de cotation compte 100 points.

Les soumissions qui ne répondent pas aux exigences (a) ou (b) (ou) ¢ seront déclarées non recevables.

La sélection sera faite en fonction du meilleur résultat global sur le plan du mérite technique et du prix. Une
proportion de 70 % sera accordée au mérite technique et une proportion de 30 % sera accordée au prix.

Afin de déterminer la note pour le mérite technique, la note technique globale de chaque soumission recevable
sera calculée comme suit : le nombre total de points obtenus sera divisé par le nombre total de points pouvant
étre accordés, puis multiplié par 70 %.

Afin de déterminer la note pour le prix, chaque soumission recevable sera évaluée proportionnellement au prix
évalué le plus bas et selon le ratio de 30 %.

Pour chaque soumission recevable, la cotation du mérite technique et la cotation du prix seront ajoutées pour
déterminer la note combinée.

La soumission recevable ayant obtenu le plus de points ou celle ayant le prix évalué le plus bas ne sera pas
nécessairement choisie. La soumission recevable qui obtiendra la note combinée la plus élevée pour le mérite
technique et le prix sera recommandée pour I'attribution du contrat.

Le tableau ci-dessous présente un exemple ou les trois soumissions sont recevables et ou la sélection de I'entrepreneur se
fait en fonction d'un ratio de 70/30 a I'égard du mérite technique et du prix, respectivement.] Le nombre total de points
pouvant étre accordé est de 135, et le prix évalué le plus bas est de 45 000,00 $ (45).

Méthode de sélection
Note combinée la plus haute sur le plan du mérite technique (70%) et du prix (30%)
Soumissionnaire 1 Soumissionnaire 2 Soumissionnaire 3

Note technique globale 115/135 89/135 92/135
Prix évalué de la soumission 55 000,00 $ 50 000,00 $ 45 000,00 $

i\'e?:fn‘imt:’é 2 S 115/135x 70 =59.63 | 89/135 x 70 = 46.15 2/135 X 70 = 4
Calculs 9

Note pour le prix 45/55 x 30 = 24.55 45/50 x 30 = 27.00 45/45 x 30 = 30.00
Note combinée 84.18 73.15 77.70
Evaluation globale ler 3iéme 2iéme
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PARTIE 5 — ATTESTATIONS

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations et les renseignements supplémentaires exigés pour qu’un contrat leur
soit attribué.

Les attestations que les soumissionnaires remettent au Canada, peuvent faire I'objet d’'une vérification a tout moment par
le Canada. A moins d’indication contraire, le Canada déclarera une soumission non recevable, ou & un manquement de la
part de I'entrepreneur s'il est établi qu'une attestation du soumissionnaire est fausse, sciemment ou non, que ce soit
pendant la période d’évaluation des soumissions ou pendant la durée du contrat.

L'autorité contractante aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour vérifier les attestations du
soumissionnaire. A défaut de répondre et de coopérer a toute demande ou exigence imposée par I'autorité contractante, la
soumission sera déclarée non recevable, ou constituera un manquement aux termes du contrat.

5.1 Attestations exigées avec la soumission

Les soumissionnaires doivent fournir les attestations suivantes dment remplies avec leur soumission.

5.1.1 Dispositions relatives a I'intégrité - déclaration de condamnation a une infraction

Conformément aux dispositions relatives a I'intégrité des instructions uniformisées, tous les soumissionnaires doivent
présenter avec leur soumission, s’il y a lieu, le formulaire de déclaration d’intégrité disponible sur le site Web Intégrité —

Formulaire de déclaration (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-if/declaration-fra.html), afin que leur soumission ne soit pas
rejetée du processus d’approvisionnement.

5.1.2 Attestations additionnelles requises avec la soumission
5.2 Attestations préalables a I’attribution du contrat et renseignements supplémentaires

Les attestations et les renseignements supplémentaires énuméres ci-dessous devraient étre remplis et fournis avec la
soumission mais ils peuvent étre fournis plus tard. Si l'une de ces attestations ou renseignements supplémentaires ne sont
pas remplis et fournis tel que demandé, I'autorité contractante informera le soumissionnaire du délai a I'intérieur duquel les
renseignements doivent étre fournis. A défaut de fournir les attestations ou les renseignements supplémentaires énumérés
ci-dessous dans le délai prévu, la soumission sera déclarée non recevable.

5.2.1 Dispositions relatives a I'intégrité — documentation exigée

Conformément a l'article intitulé Renseignements a fournir lors d’'une soumission, de la passation d’'un contrat ou de la
conclusion d’'un accord immobilier de la Politique d’inadmissibilité et de suspension (http://www.tpsgc-pwgsc.gc.ca/ci-
if/politique-policy-fra.html), le soumissionnaire doit présenter la documentation exigée, s’il y a lieu, afin que sa soumission
ne soit pas rejetée du processus d’approvisionnement.

5.2.2 Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiere d'emploi — Attestation de soumission

En présentant une soumission, le soumissionnaire atteste que le soumissionnaire, et tout membre de la coentreprise si le
soumissionnaire est une coentreprise, n'est pas nommeé dans la liste des « soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF
» du Programme de contrats fédéraux (PCF) pour I'équité en matiere d'emploi disponible au bas de la page du site Web
d’Emploi et Développement social Canada (EDSC) — Travail (https://www.canada.ca/fr/lemploi-developpement-
social/programmes/equite-emploi/programme-contrats-federaux.html#s4).

Le Canada aura le droit de déclarer une soumission non recevable si le soumissionnaire, ou tout membre de la
coentreprise si le soumissionnaire est une coentreprise, figure dans la liste des « soumissionnaires a admissibilité limitée
du PCF » au moment de I'attribution du contrat.

Le Canada aura aussi le droit de résilier le contrat pour manquement si I'entrepreneur, ou tout membre de la coentreprise
si I'entrepreneur est une coentreprise, figure dans la liste des « soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF » pendant
la durée du contrat.
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Le soumissionnaire doit fournir a l'autorité contractante I'annexe intitulée Programme de contrats fédéraux pour I'équité en
matiére d'emploi — Attestation remplie avant I'attribution du contrat. Si le soumissionnaire est une coentreprise, il doit
fournir & l'autorité contractante I'annexe Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiére d'emploi — Attestation
remplie pour chaque membre de la coentreprise.

5.2.3 Attestations additionnelles préalables a I'attribution du contrat

5.2.3.1 Statut et disponibilité du personnel

Clause du Cuide des CCUA A3005T (2010-08-16) Statut et disponibilité du personnel

Clause du Guide des CCUA A3010T (2010-08-16) Etudes et expérience

5.2.3.2 Formulaire d’identification du personnel (FIP)

Les soumissionnaires doivent remplir le formulaire d’identification du personnel qui se trouve dans la piéce
jointe 1 de |la partie 5.

5.2.3.3 Liste des noms pour le formulaire de vérification de I'intégrité

Les soumissionnaires doivent remplir la Liste de noms pour le formulaire de vérification de I'intégrité qui se
trouve dans la piéce jointe 2 de la partie 5.

5.2.3.4 Représentant de I’entrepreneur

Le représentant de I'entrepreneur pour le contrat est :

Nom :

Titre :

Adresse :

Téléphone :

Courriel :

5.2.3.5 Renseighements supplémentaires sur I’entrepreneur

Suivant 'alinéa 221(1)d) de la Loi de I'imp6ét sur le revenu, les paiements effectués par les ministéres et les organismes
aux termes des marchés de services pertinents (y compris des contrats englobant une combinaison de produits et de
services) doivent étre déclarés sur un feuillet T4-A supplémentaire.

Pour permettre au ministére d’Affaires mondiales Canada de se conformer a la présente exigence, I'entrepreneur convient
ici de fournir les renseignements suivants qu’il atteste étre exacts et complets et qui divulguent entiérement son identité :

a) le nom du particulier ou la raison sociale de I'entité, selon le cas (le nom associé au numéro d’assurance sociale
(NAS) ou la raison sociale associée au numéro d’entreprise (NE)), de méme que son adresse et son code postal

b) le statut de I'entrepreneur (particulier, entreprise non constituée en corporation, corporation ou société en nom
collectif) :

c) pour les particuliers et les entreprises non constituées en corporation, le NAS de I'entrepreneur et, s’il y a lieu, le
NE ou, le cas échéant, le numéro d’inscription aux fins de la taxe sur les produits et services (TPS)/la taxe de
vente harmonisée (TVH):
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d) pour les corporations, le NE ou, s'’il n’est pas disponible, le numéro d’inscription aux fins de la TPS/TVH. S’iln’y a
pas de NE ou de numéro d’inscription aux fins de la TPS/TVH, il faut fournir le numéro indiqué sur le formulaire
de déclaration de revenus des sociétés T2 :

5.2.4 Ancien fonctionnaire

Aux fins de cette clause, « ancien fonctionnaire » signifie tout ancien employé d'un ministére au sens de la Loi sur la
gestion des finances publigues, L.R., 1985, ch. F-11, un ancien membre des Forces armées canadiennes ou de la
Gendarmerie royale du Canada. Un ancien fonctionnaire peut étre :

a. unindividu;

b. unindividu qui s'est incorporé;

C. une société de personnes constituée d'anciens fonctionnaires; ou

d. une entreprise a propriétaire unique ou une entité dans laquelle la personne visée détient un intérét important ou

majoritaire.

« période du paiement forfaitaire » signifie la période mesurée en semaines de salaire a I'égard de laquelle un paiement a
été fait pour faciliter la transition vers la retraite ou vers un autre emploi par suite de la mise en place des divers
programmes visant a réduire la taille de la fonction publique. La période du paiement forfaitaire ne comprend pas la
période visée par l'allocation de fin de services, qui se mesure de facon similaire.
« pension » signifie une pension ou une allocation annuelle versée en vertu de la Loi sur la pension de la fonction
publigue (LPFP),L.R., 1985, ch. P-36, et toute augmentation versée en vertu de la Loi sur les prestations de retraite
supplémentaires, L.R., 1985, ch. S-24, dans la mesure ou elle touche la LPFP. La pension ne comprend pas les pensions
payables conformément a la Loi sur la pension de retraite des Forces canadiennes, L.R., 1985, ch. C-17, ala Loi sur la
continuation de la pension des services de défense, 1970, ch. D-3, & la Loi sur la continuation des pensions de la
Gendarmerie royale du Canada, 1970, ch. R-10, et a la Loi sur la pension de retraite de la Gendarmerie royale du
Canada, L.R., 1985, ch. R-11, a la Loi sur les allocations de retraite des parlementaires,L.R., 1985, ch. M-5, et a la partie
de la pension versée conformément a la Loi sur le Régime de pensions du Canada, L.R., 1985, ch. C-8.

Ancien fonctionnaire touchant une pension
Selon les définitions ci-dessus, est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire touchant une pension? Oui (
) Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante pour tous les anciens fonctionnaires touchant une pension, le
cas échéant :

a. le nom de l'ancien fonctionnaire;
b. la date de cessation d'emploi dans la fonction publique ou de la retraite.

En fournissant ces renseignements, les soumissionnaires acceptent que le statut du soumissionnaire retenu, en tant
gu’ancien fonctionnaire touchant une pension, figure dans les rapports de divulgation proactive, sur les sites Web des
ministéres, conformément a I’Avis sur la Politigue des marchés : 2019-01 et aux Lignes directrices sur la divulgation des
marchés.

Directive sur le réaménagement des effectifs

Est-ce que le soumissionnaire est un ancien fonctionnaire qui a recu un paiement forfaitaire en vertu de la Directive sur le
réaménagement des effectifs? Oui () Non ()

Si oui, le soumissionnaire doit fournir l'information suivante :
a. le nom de I'ancien fonctionnaire;
b. les conditions de l'incitatif versé sous forme de paiement forfaitaire;
c. la date de la cessation d'emploi;
d. le montant du paiement forfaitaire;

e. le taux de rémunération qui a servi au calcul du paiement forfaitaire;
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f. la période correspondant au paiement forfaitaire, incluant la date du début, d'achévement et le nombre de
semaines;

g. nombre et montant (honoraires professionnels) des autres contrats assujettis aux conditions d'un programme de
réaménagement des effectifs.

5.2.5 Exigence(s) linguistique

Le soumissionnaire atteste que la ou les ressources proposées possedent une connaissance un niveau avanceé de la
lecture, de la communication orale et de I'écriture en francais et en anglais : Chef d’équipe

COMPETENCES AVANCEES

Aux fins de cette DOC et des offres a commandes subséquentes, une personne qui a un niveau « avancé » en francais et
anglais peut au minimum réaliser les taches suivantes :

Compétences avancées en lecture :

Capable de comprendre les textes qui traitent d’'une grande variété de sujets liés au travail; capable de comprendre les
détails les plus complexes, les interférences et les significations précises; capable de lire et de bien comprendre des textes
spécialisés ou qui lui sont moins familiers.

Compétences avancées en communication orale :

Capable de donner des explications et des descriptions détaillées; capable de traiter des hypothéses; capable d’étayer une
opinion, de défendre un point de vue ou de justifier une action; capable de conseiller; capable de gérer des situations
professionnelles complexes.

Compétences avancées a l’écrit :

Capable de rédiger des explications ou des descriptions dans diverses situations professionnelles informelles et formelles;
capable de rédiger des textes dans lesquels les idées sont présentées dans un vocabulaire, une grammaire et une
orthographe appropriés nécessitant peu de corrections.

COMPETENCES INTERMEDIAIRE

Le soumissionnaire atteste que la ou les ressources proposées possedent une connaissance un niveau intermédiaire de la
lecture, de la communication orale et de I'écriture en francais et en anglais : Administrateur principal des bourses,
Administrateur subalterne des bourses, et le Développeur Web.

Le soumissionnaire atteste que la ou les ressources proposées possedent une connaissance un niveau intermédiaire de la
lecture, de la communication orale et de I'écriture en francais ou anglais : Agent financier

Aux fins de cette DOC et des offres a commandes subséquentes, une personne qui a un niveau « intermédiaire » en
francais et/ou anglais peut au minimum réaliser les taches suivantes :

Compétences intermédiaire en lecture :
Capable de saisir le sens général de la plupart des textes; capable d’en dégager des éléments d’information précis; et
capable de distinguer les idées principales et secondaires.

Compétences intermédiaire en communication orale :

Capable de prendre part a une conversation sur des sujets concrets, donner des instructions précises et donner des
descriptions et des explications factuelles; capable de décrire les mesures prises; capable de discuter d’idées
hypothétiques et conditionnelles.

Compétences intermédiaire a I'écrit :

Capable de rédiger de courts textes descriptifs ou factuels; capable de maitriser suffisamment la grammaire et le
vocabulaire pour pouvoir transmettre de I'information explicite sur des sujets reliés au travail; capable de communiquer les
informations de bases, mais les textes écrits exigeront certaines corrections au niveau de la grammaire et du vocabulaire,
de méme que la révision du style.
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L’attestation suivante doit étre signée par I’entrepreneur ou un dirigeant autorisé de I’entrepreneur :

J'atteste que j'ai examiné les renseignements fournis ci-dessus et qu’ils sont exacts et complets.

Signature

Nom du signataire en caractéres d’imprimerie
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PIECE JOINTE 1 DE LA PARTIE 5
FORMULAIRE D’IDENTIFICATION DU PERSONNEL (FIP)

Contrat / numéro de dossier:

Nom de la compagnie:

Adresse:

Numéro de Téléphone:

Dossier de TPSGC ou MAECD ou Numéro
de Certificat :

Services Professionnels (Ajouter une deuxiéme page si nécessaire. S'il vous plait écrire lisiblement)

. . Dossier de TPSGC ou
Personne-ressource travaillant Date de naissance MAECD ou Niveau de sécurité
sur ce projet YYY/MM/DD Numéro de Certificat
Signataire autorisé du fournisseur: Date:
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PIECE JOINTE 2 DE LA PARTIE 5 o
LISTE DE NOMS POUR LE FORMULAIRE DE VERIFICATION DE L'INTEGRITE

Exigences

L’article 17 de la Politique d’inadmissibilité et de suspension (la Politique) exige que les fournisseurs, peu importe leur
situation au titre de la politique, présentent une liste de noms avec leurs offres ou leurs soumissions. La liste requise differe
selon la structure organisationnelle du soumissionnaire ou de I'offrant :

e Les fournisseurs, y compris les coentreprises incorporées ou non, doivent fournir une liste compléte des noms de
tous les administrateurs actuels.

e Les entreprises privées doivent plutot présenter une liste de noms de tous les propriétaires de la société.

e De méme, les fournisseurs soumissionnant a titre d’entreprise a propriétaire unique, y compris ceux
soumissionnant en tant que coentreprise incorporée ou non, doivent fournir la liste compléte des noms de tous les
propriétaires

e Les fournisseurs soumissionnant a titre de société en nom collectif n’ont pas a soumettre une liste de noms

Les fournisseurs peuvent utiliser le présent formulaire pour fournir la liste de homs requise avec leurs soumissions ou leurs
offres. A défaut de présenter une liste de noms avec une offre ou une soumission, lorsque requis, ladite offre ou
soumission sera jugée non-conforme, ou le fournisseur sera disqualifié et ne pourra pas obtenir un contrat ou conclure une
entente immobiliere avec le Canada. Veuillez consulter le document Bulletin d'information : Renseignements devant étre
soumis avec une soumission ou une offre pour obtenir de plus amples renseignements.

Liste de noms pour le formulaire de vérification de l'intégrité
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PARTIE 6 — CLAUSES DU CONTRAT SUBSEQUENT

6.1 Exigences relatives a la sécurité

6.1.1 Les exigences relatives a la sécurité suivantes (LVERS et clauses connexes, tel que prévu par le Programme de
sécurité des contrats s’appliquent et font partie intégrante du contrat.

6.1.1.1 L'entrepreneur ou l'offrant doit détenir en permanence, pendant I'exécution du contrat ou de I'offre a
commandes, une attestation de vérification d’organisation désignée (VOD) en vigueur, et obtenir une cote
de protection des documents approuvée au niveau PROTEGE B, délivrées par le Programme de sécurité
des contrats (PSC), Travaux publics et Services gouvernementaux Canada (TPSGC).

6.1.1.2 Les membres du personnel de I'entrepreneur ou de l'offrant devant avoir acces a des renseignements ou a
des biens PROTEGES, ou a des établissements dont l'acces est réglementé, doivent TOUS détenir une
cote de FIABILITE en vigueur, délivrée ou approuvée par le PSC, TPSGC.

6.1.1.3 L'entrepreneur ou l'offrant NE DOIT PAS utiliser leur établissement pour traiter, produire ou entreposer des
renseignements ou des biens PROTEGES tant que le PSC, TPSGC ne lui en aura pas donné l'autorisation
par écrit.

6.1.1.4 L'entrepreneur NE DOIT PAS utiliser ses propres systemes informatiques pour traiter, produire ou
entreposer électroniquement des renseignements ou des données au niveau PROTEGE tant que le PSC,
TPSGC ne lui en aura pas donné l'autorisation par écrit. Lorsque cette autorisation aura été délivrée, ces
taches pourront étre exécutées au niveau PROTEGE B.

6.1.1.5 Les contrats de sous-traitance comportant des exigences relatives a la sécurité NE doivent PAS étre
attribués sans l'autorisation écrite préalable du PSC, TPSGC.

6.1.1.6 L'entrepreneur ou l'offrant doit se conformer aux dispositions des documents suivants :

a) de la Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité et directive de sécurité, reproduite
ci-joint a '’Annexe C;
b) du Manuel de la sécurité des contrats (derniere édition)

6.1.2 Installations ou locaux de I’entrepreneur nécessitant des mesures de sauvegarde

6.1.2.1 Lorsque des mesures de sauvegarde sont nécessaires pour réaliser les travaux, I'entrepreneur doit diligemment
tenir a jour les renseignements relatifs a ses installations ou a ses locaux, et ceux des individus proposés, pour
les adresses suivantes :

Numéro civique / nom de la rue, unité / N° de bureau / no. d’appartement
Ville, province, territoire / Etat

Code postal / code zip

Pays

6.1.2.2 L’agent de sécurité d’entreprise doit s’assurer, par I'entremise du Programme de sécurité des contrats que le
soumissionnaire et les individus proposés sont titulaires d’'une cote de sécurité en vigueur et au niveau exigé.

6.2 Enoncé des travaux

L'entrepreneur doit exécuter les travaux conformément a I'énoncé des travaux qui se trouve a l'annexe « A ».

6.3 Clauses et conditions uniformisées

Dans la mesure ou le présent contrat est conclu avec Affaires étrangéres, du Commerce et du
Développement(MAECD), toute référence a Travaux publics et Services gouvernementaux ou a TPSGC ou a son
ministre contenue dans toute modalité, condition ou clause du présent contrat, y compris les clauses du guide

des CCUA incorporées par renvoi doivent étre interprétées comme des références a MAECDou a son ministre.
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Toutes les clauses et conditions identifiées dans le contrat par un numéro, une date et un titre, sont reproduites dans le
Guide des clauses et conditions uniformisées d'achat (https://achatsetventes.gc.ca/politiques-et-lignes-directrices/guide-

des-clauses-et-conditions-uniformisees-d-achat) publié par Travaux publics et Services gouvernementaux Canada.

6.3.1 Conditions générales

6.3.1.1 2035 (2022-05-12), Conditions générales - services professionnels (Besoins plus complexes des services)
s'appliquent au contrat et en font partie intégrante.

6.3.1.2 Sous-section 12 des Conditions générales 2035 (2013-03-21) : (Besoins plus complexes des services) —
Présentation des factures, est modifié€ comme suit :

Présentation des facture

1. Les factures doivent étre soumises au nom de I'entrepreneur a I'adresse

suivante

. L'entrepreneur doit présenter des factures pour chaque

livraison ou expédition; ces factures doivent s'appliquer uniquement au contrat. Chaque facture doit
indiquer si elle porte sur une livraison partielle ou finale.

2. Les factures doivent contenir :

a.
b.

> @moao

Le nom de I'entrepreneur et 'adresse physique pour le versement.

Le numéro d'entreprise de I’ARC ou le numéro d’entreprise — approvisionnement (NEA) de
I'entrepreneur.

La date de facturation.

Le numéro de facture.

Le montant de la facture (ventilé entre les montants de poste et les montants de taxe).

La devise de facturation (si la facture n’est pas établie en dollars canadiens).

Le numéro de référence du MAECD (numéro du bon de commande ou autre numéro de
référence valide).

La description des biens ou des services fournis (fournir les détails des dépenses (comme
l'article, la quantité, I'unité de délivrance, les tarifs horaires fermes de main-d’ceuvre et le
niveau d’effort, les contrats de sous-traitance, selon le cas) conformément a la base de
paiement, taxes applicables en sus.

Les déductions correspondant a la retenue de garantie, s'il y a lieu.

Le report des totaux, s'il y a lieu.

Le cas échéant, le mode d’expédition ainsi que la date, les numéros de caisses ainsi que les
numeéros de piéce ou de référence, les frais d’expédition et tous autres frais supplémentaires.

3. Les taxes applicables doivent étre indiquées séparément dans toutes les factures, ainsi que les
numeéros d'inscription correspondants émis par les autorités fiscales. Tous les articles détaxés,
exonérés ou auxquels les taxes applicables ne s'appliquent pas doivent étre identifiés comme tels sur
toutes les factures.

4. En présentant une facture, I'entrepreneur atteste que la facture correspond aux travaux qui ont été
livrés et qu'elle est conforme au contrat.

6.4 Durée du contrat

A I'octroi du contrat jusqu’au 31 décembre 2025.

6.5 Responsables

6.5.1 Autorité contractante

L'autorité contractante pour le contrat est :
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Nom : Pierre Rocan

Titre : Agent proncipal aux contracts

Department: Affaires étrangeres, Commerce et Dévelopment Canada

Directorate: Services de passation de marchés et de gestion du dévelopment - SPBC
Adresse : 200 Prom. du Portage, Gatineau QC, K1A 0G4

Téléphone : 613-295-2898
Courriel : pierre.rocan@international.gc.ca

L'autorité contractante est responsable de la gestion du contrat, et toute modification doit étre autorisée, par écrit par
l'autorité contractante. L'entrepreneur ne doit pas effectuer de travaux dépassant la portée du contrat ou des travaux qui
n'y sont pas prévus suite & des demandes ou des instructions verbales ou écrites de toute personne autre que l'autorité
contractante.

6.5.2 Authorité technique (a étre insérer au moment de I'attribution du contrat)
Le Authorité technique pour le contrat est :

Nom :

Titre :

Organisation :
Adresse :

Téléphone:
Courriel :

Le Authorité technique représente le ministére ou I‘organisme pour lequel les travaux sont exécutés dans le cadre du
contrat. Il est responsable de toutes les questions liées au contenu technique des travaux prévus dans le contrat. On peut
discuter des questions techniques avec le Authorité technique; cependant, celui-ci ne peut pas autoriser les changements
a apporter a I'énoncé des travaux. De tels changements peuvent étre effectués uniqguement au moyen d'une modification
de contrat émise par l'autorité contractante.

6.5.3 Représentant de I'entrepreneur (a étre insérer au moment de I'attribution du contrat)
Le représentant de I'entrepreneur pour le contrat est :

Nom :

Titre :

Organisation :
Adresse :

Téléphone :
Courriel :

6.6 Divulgation proactive de marchés conclus avec d’anciens fonctionnaires

En fournissant des renseignements sur son statut, en tant qu'ancien fonctionnaire recevant une pension versée en vertu de
la Loi sur la pension de la fonction publigue (LPFP), I'entrepreneur a convenu que cette information sera déclarée sur les
sites Web des ministéres dans le cadre des rapports publiés sur la divulgation proactive, conformément a I'Avis sur la
Politigue des marchés: 2012-2 du Secrétariat du Conseil du Trésor du Canada.

6.7 Paiement
6.7.1 Base de paiement
L'entrepreneur sera payé pour les co(ts gu'il a raisonnablement et convenablement engagés dans I'exécution des travaux,

conformément a la base de paiement & I'annexe B, jusqu'a une limitation des dépenses de $ (insérer le montant
au moment de I'attribution du contrat). Les droits de douane sont inclus et les taxes applicables sont en sus.
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6.7.2 Limite de prix
Clause du Guide des CCUA C6000C (2017-08-17), Limite de prix

6.7.2.1 Limitation pour les depense pour les frais autorisés de déplacement et de subsistance

L'entrepreneur sera remboursé pour ses frais autorisés de déplacement et de subsistance qu'il a raisonnablement et
convenablement engagés dans I'exécution des travaux, au prix coltant, sans aucune indemnité pour le profit et(ou) les
frais administratifs généraux, conformément aux indemnités relatives aux repas et a l'utilisation d'un véhicule privé qui
sont précisées aux appendices B, C et D de la Directive sur les voyages du Conseil national mixte et selon les autres
dispositions de la Directive qui se rapportent aux « voyageurs » plutdt que celles qui se rapportent aux « employés ». Le
Canada ne versera a I'entrepreneur aucune indemnité de faux frais pour les voyages autorisés.

Tout déplacement doit étre approuvé au préalable par I'authorité technique.

Tous les paiements sont assujettis a une vérification par le gouvernement.
Co0t estimatif : 20 000,00%.
6.7.3 Modalités de paiement

6.7.3.1 H1008C(2008-05-12) Le Canada paiera I'entrepreneur chaque mois pour les travaux complétés pendant le mois
visé par la facture conformément aux dispositions de paiement du contrat si :
a. une facture exacte et compléte ainsi que tout autre document exigé par le contrat ont été soumis conformément
aux instructions de facturation prévues au contrat;
b. tous ces documents ont été vérifiés par le Canada;
c. les travaux livrés ont été acceptés par le Canada.

6.7.4 Clauses du Guide des CCUA

Clause du guide des CCUA C6001C (2017-08-17) Limitation des dépenses

1. Laresponsabilité totale du Canada envers I'entrepreneur en vertu du contrat ne doit pas dépasser la somme
de 110,000%. Les droits de douane sont inclus et les taxes applicables sont en sus.

2. Aucune augmentation de la responsabilité totale du Canada ou du prix des travaux découlant de tout changement
de conception, de toute modification ou interprétation des travaux, ne sera autorisée ou payée a l'entrepreneur, a
moins que ces changements de conception, modifications ou interprétations n'aient été approuvés, par écrit, par
l'autorité contractante avant d'étre intégrés aux travaux. L'entrepreneur n'est pas tenu d'exécuter des travaux ou de
fournir des services qui entraineraient une augmentation de la responsabilité totale du Canada a moins que
l'augmentation n'ait été autorisée par écrit par l'autorité contractante. L'entrepreneur doit informer, par écrit,
l'autorité contractante concernant la suffisance de cette somme :

a. lorsque 75 % de la somme est engagée, ou

b. quatre mois avant la date d'expiration du contrat, ou

c. des que I'entrepreneur juge que les fonds du contrat sont insuffisants pour I'achévement des travaux,
selon la premiéere de ces conditions a se présenter.

3. Lorsqu'il informe l'autorité contractante que les fonds du contrat sont insuffisants, I'entrepreneur doit lui fournir par
écrit une estimation des fonds additionnels requis. La présentation de cette information par I'entrepreneur
n‘augmente pas la responsabilité du Canada a son égard.

6.7.5 Paiement électronique de factures — contrat
L’entrepreneur accepte d’étre payé au moyen de 'un des instruments de paiement électronique suivants :

a. Carte d’achat;
b. Dépébt direct (national et international).
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6.8 Instructions relatives a la facturation
1. L'entrepreneur doit soumettre ses factures conformément a l'article intitulé « Présentation des factures » des
conditions générales. Les factures ne doivent pas étre soumises avant que tous les travaux identifiés sur la facture
soient complétés..
Chaque facture doit étre appuyée par:

a. une copie des feuilles de temps pour corroborer le temps de travail réclamé;

b. une copie du document de sortie et de tout autre document tel qu'il est spécifié au contrat;

c. une copie des factures, recus, pieces justificatives pour tous les frais directs et pour tous les frais de
déplacement et de subsistance;

d. une copie du rapport mensuel sur I'avancement des travaux.

2. Les factures doivent étre distribuées comme suit :

a. L'original et un (1) exemplaire doivent étre envoyés a l'adresse qui apparait a la page 1 du contrat pour
attestation et paiement.

b. Un (1) exemplaire doit étre envoyé a I’Authorité technique identifiée sous l'article intitulé « Responsables ».

c. Un (1) exemplaire doit étre envoyé au consignataire.

6.9 Attestations et renseignements supplémentaires
6.9.1 Conformité

A moins d’indication contraire, le respect continu des attestations fournies par I'entrepreneur avec sa soumission ou
préalablement a I'attribution du contrat, ainsi que la coopération constante quant aux renseignements supplémentaires,
sont des conditions du contrat et leur non-respect constituera un manquement de la part de I'entrepreneur. Les attestations
pourront faire I'objet de vérifications par le Canada pendant toute la durée du contrat.

6.9.2 Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiéere d'emploi — Manquement de la part de
I’entrepreneur

Lorsqu’un Accord pour la mise en oeuvre de I'équité en matiére d’emploi a été conclu avec Emploi et Développement
social Canada (EDSC) — Travail, I'entrepreneur reconnait et s’engage, a ce que cet accord demeure valide pendant toute
la durée du contrat. Si I’Accord pour la mise en oeuvre de I'équité en matiére d’emploi devient invalide, le nom de
I'entrepreneur sera ajouté a la liste des « _soumissionnaires a admissibilité limitée du PCF ». L'imposition d'une telle
sanction par EDSC fera en sorte que I'entrepreneur sera considéré non conforme aux modalités du contrat.

6.10 Lois applicables

Le contrat doit étre interprété et régi selon les lois en vigueur dans la province du Québec, et les relations entre les parties
seront déterminées par ces lois.

6.11  Ordre de priorité des documents

En cas d'incompatibilité entre le libellé des textes énumérés dans la liste, c'est le libellé du document qui apparait en
premier sur la liste qui I'emporte sur celui de tout autre document qui figure plus bas sur ladite liste.

a) les articles de la convention;

b) les conditions générales supplémentaires 4008 (2008-12-12), renseignements personnels;

c) les conditions générales 2035 (2022-05-12) - besoins plus complexes de services;

d) Annexe A, Enoncé des travaux;

e) Annexe B, Base de paiement;

f) Annexe C, Liste de vérification des exigences relatives a la sécurité;

g) Annexe D, programme de contrats fédéraux pour I'équitée matiére d'emploi — attestation

h) Annexe E, Entente de non-divulgation

(i) la soumission de I'entrepreneur en date du inscrire la date de la soumission insérer au moment de
I'attribution du contrat
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6.12 Ressortissants étrangers (entrepreneur canadien ET/OU entrepreneur étranger)
Clause du Guide des CCUA A2000C (2006-06-16), Ressortissants étrangers (entrepreneur canadien)
ET/OU

Clause du Guide des CCUA A2001C (2006-06-16), Ressortissants étrangers (entrepreneur étranger)

6.13  Assurance G1005C (2016-01-28)

L'entrepreneur est responsable de décider s'il doit s'assurer pour remplir ses obligations en vertu du contrat et pour se
conformer aux lois applicables. Toute assurance souscrite ou maintenue par I'entrepreneur est a sa charge ainsi que pour
son bénéfice et sa protection. Elle ne dégage pas I'entrepreneur de sa responsabilité en vertu du contrat, ni ne la diminue.

6.14 Clauses du Guide des CCUA

A9068C (2010-01-11) Réglements concernant les emplacements du gouvernement
B2008C (2014-06-26) Normes Web pour le gouvernement du Canada

6.15 Fondement du titre du Canada sur les droits de propriete intelectuelle
6.15.1 Tous les droits de propriété intellectuelle appartiennent a I'entrepreneur.

6.15.2 L’entrepreneur accorde par la présente au Canada, aux bénéficiaires du projet et a toute personne désignée par le
MAECD notamment dans le plan de disposition des biens, une licence universelle, perpétuelle, irrévocable, non-
exclusive, non-commerciale, gratuite et libre de toutes redevances, permettant d’exercer I'entiéreté des droits de
propriété intellectuelle contenus dans I'ceuvre et qui :

a. les autorise a accomplir les actes réservés au titulaire par la Loi nationale applicable a I'ceuvre ou, s’il m’y
avait pas de loi dans un pays ou la licence est exploitée, les actes réservés au titulaire par la loi applicable
au Canada;

b. accorde a toute personne une sous-licence, gratuite et libre de toutes redevances, autorisant le sous-
licencié a accomplir tout ou partie des actes prévus au paragraphe a.

6.15.3 L’entrepreneur déclare et garantit que I'ceuvre, ainsi que I'exercice des droits de propriété intellectuelle accordé au
contrat, ne portent nullement atteinte aux droits de propriété intellectuelle d’autrui ainsi qu’aux lois en vigueur.

6.15.4 Les obligations contenues au présent article doivent étre reproduites dans tout sous-accord et sous-contrat.

6.16 Réglement des différends

(a) Les parties conviennent de maintenir une communication ouverte et honnéte au sujet des travaux pendant et
apreés l'exécution du contrat.

(b) Les parties acceptent de se consulter et de coopérer dans I'exécution du contrat et d'informer rapidement l'autre
partie ou les autres parties et de tenter de résoudre les problémes ou les différends qui pourraient survenir.

(c) Siles parties ne peuvent pas résoudre un différend par la consultation et la coopération, les parties conviennent
de consulter un tiers neutre offrant des services alternatifs de reglement des différends pour tenter de régler le
différend. Le mécanismes de recours internes est disponible pour faciliter le reglement des différends.
L'entrepreneur peut soumettre sa plainte en utilisant le Formulaire de requéte de MEI
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https://www.international.gc.ca/development-developpement/assets/pdfs/partners-partenaires/bt-oa/3103F.PDF
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(d) Des options de services alternatifs de reglement des différends sont disponibles sur le site Web Achats et
ventes du Canada sous la rubrique « Processus de contestation des soumissions et mécanismes de recours».

6.17 Reconnaissance publique

6.17.1 En consultation avec le MAECD, I'entrepreneur doit donner une visibilité au soutien apporté par le Canada au
projet et le reconnaitra publiguement dans ses publications, allocutions, communiqués de presse, sites Web,
médias sociaux et autres produits de communication, et ce, conformément au Programme fédéral de I'image de
marque du Canada.

6.17.2 L’entrepreneur doit planifier ses activités de reconnaissance publique et en faire rapport conformément aux
exigences en matiére d’établissement de rapports prévues dans le contrat. L’entrepreneur doit fournir au MAECD
une copie de tout document écrit ou électronique faisant mention de I'appui du MAECD ou donnant des
renseignements sur ses activités de reconnaissance publique. Le MAECD pourrait fournir du contenu et des
commentaires pour des produits de communication liés au projet.

6.17.3 L’entrepreneur doit donner au MAECD au moins quinze (15) jours de préavis, a moins qu’il en ait été décidé
autrement, avant toute premiére annonce publique sur I'appui du Canada. Avant la premiére annonce ou jusqu’a ce
que le MAECD déclare publiquement son appui au projet, I'entrepreneur doit limiter ses activités de communication
liées au projet aux communications courantes associées a sa mise en ceuvre. Le MAECD se réserve le droit de faire
la premiére annonce publique ou de participer a une cérémonie officielle, a un événement public ou a une annonce
faite par I'entrepreneur.

6.17.4 Tous les documents d’'information publique produits conjointement par le MAECD et I'entrepreneur devront étre jugés
acceptables par les deux parties et étre disponibles en francais et en anglais.

6.17.5 Aprés consultation, le MAECD ou I'entrepreneur pourrait demander I'arrét de toute activité de reconnaissance
publique, entre autres pour des motifs de sécurité ou de programmation, ou pour d’autres raisons sérieuses. Le
MAECD et I'entrepreneur détermineront de concert la date de reprise des activités de reconnaissance.

6.18 Considérations d’ordre environnemental

Dans le cadre de la politigue canadienne en vertu de laquelle les ministéres et organismes fédéraux doivent prendre les
mesures nécessaires pour acheter des produits et des services dont I'empreinte sur I'environnement est moins importante
gue celle des produits et des services traditionnellement achetés, les offrants doivent tenir compte des points suivants :

a) En matiére de consommation de papier :

e Fournir et transmettre les ébauches de rapports, les rapports finaux et les soumissions en format électronique. Si
des documents papier sont requis, ceux-ci devront étre imprimés recto verso en noir et blanc, a moins d'indication
contraire de l'utilisateur désigné.

e X Imprimés sur du papier avec une teneur minimale en matiéres recyclées de 30 % et/ou certifi€, comme
provenant d’'une forét a gestion durable.

e Recycler les documents imprimés qui ne servent plus (en se conformant aux exigences relatives a la sécurité).

b) En matiére d’exigences relatives aux déplacements :

e On encourage l'offrant a utiliser, dans la mesure du possible, la vidéoconférence ou la téléconférence afin de
réduire les déplacements inutiles au minimum.

e Utilisations d’établissements ayant une cote écologique : les offrants sous contrat avec le gouvernement du
Canada peuvent accéder au répertoire d'hébergement de TPSGC, lequel contient une liste d’établissements ayant
une cote écologique. Au moment de chercher un lieu d'hébergement, les offrants peuvent chercher des
établissements ayant une cote écologique. Ces établissements sont identifiées par une clé verte ou une feuille
verte et honorent le tarif accordé aux offrants.

e Ultiliser le transport en commun ou un moyen de transport vert, dans la mesure du possible.
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6.19 Cession d’actifs

6.19.1 Les équipements et fournitures achetés par I'entrepreneur en tout ou en partie grace a des fonds fournis par le
MAECD seront la propriété de I'entrepreneur jusqu’a ce qu'ils soient transférés a un pays bénéficiaire ou a une autre
entité désignée conformément au plan de disposition approuvé et seront désignés en conséquence jusqu’a ce
transfert.

6.19.2 Au moment de la remise du rapport final, ou selon la nécessité a tout autre moment, I'entrepreneur remettra au
MAECD un inventaire de ces équipements, véhicules et fournitures, ainsi que le plan de disposition et les
transférera, sans frais, au pays bénéficiaire ou a toute autre entité désignée, conformément au plan de disposition

approuvé par le MAECD.
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ANNEXE « A » - ENONCE DES TRAVAUX

BOURSES ET PROGRAMMES D’ECHANGES EDUCATIONNELS POUR LE DEVELOPPEMENT CANADA-ANASE
1 Contexte
1.1 Historique

Les relations académiques font partie intégrante de la stratégie d’Affaires mondiales Canada visant a promouvoir les
intéréts du Canada a I'échelle mondiale. Depuis la création du Programme canadien de bourses du Commonwealth, en
1959, le gouvernement du Canada a offert des bourses aux étudiants étrangers et aux futurs leaders d’opinion afin
d’approfondir leur compréhension du Canada, rehaussant ainsi le profil du Canada et de ses intéréts a I'’échelle mondiale.

Lancé en 2017 dans le cadre du Programme de développement régional de I'’Association des nations de I'’Asie du Sud-Est
(ANASE) d’Affaires mondiales Canada, le projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement (BPEED) Canada-ANASE, d'une durée de huit ans (de 2017-2018 a 2024-2025), doté de 10 millions de
dollars, renforce la capacité des étudiants, en particulier les femmes, pour relever les défis du développement dans la région
de 'ANASE, dans le but de réduire la pauvreté et d’accroitre I'égalité des sexes et la prospérité dans les pays en
développement de 'ANASE.

Le projet offre des bourses d’études aux étudiants de niveau collégial, de premier cycle et des cycles supérieurs inscrits
auprés d'universités et de colléges des Etats membres de 'ANASE afin qu'ils puissent fréquenter des colléges et des
universités du Canada pendant un maximum de deux semestres académiques, ou huit mois. Le programme est ouvert aux
candidats des 10 Etats membres de TANASE. La plupart des bourses sont attribuées aux candidats des huit pays de TANASE
éligibles a I'APD, en particulier le Cambodge, la République démocratique populaire lao (RDP lao), le Myanmar et le Vietnam.
Des possibilités sont également offertes aux candidats de Singapour et de Brunei, a condition qu’ils atteignent I'objectif du
projet de BPEED de contribuer a la réduction de la pauvreté dans la région de 'ANASE. Les bourses BPEED sont facilitées
par des collaborations institutionnelles et des accords d’échange d’étudiants entre les colleges, les établissements
techniques ou professionnels et les universités du Canada et de ’ANASE.

Entre 2017-2018 et 2020-2021, 241 bourses ont été attribuées a des étudiants de '’ANASE pour mener des études ou des
recherches a court terme au Canada. A I'été 2019, quatre professionnels cambodgiens en milieu de carriére ont participé a
un projet pilote de perfectionnement professionnel a court terme au Canada.

Le Programme de développement régional de '’ANASE est a la recherche d’'un organisme d’exécution pour mettre en
ceuvre les trois années restantes du projet (2022-2023, 2023-2024 et 2024-2025) au moyen d’une demande de
propositions.

1.2 Objectifs

Le ministére des Affaires étrangeres, du Commerce et du Développement (également appelé « Affaires mondiales
Canada ») recherche un entrepreneur capable de mettre en ceuvre et d’administrer le projet de Bourses et programmes
d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE d’Affaires mondiales Canada et d’allouer les fonds
autorisés par Affaires mondiales Canada a cette fin, tout en veillant & maintenir le succés actuel du projet. Affaires
mondiales Canada est a la recherche d’'un entrepreneur capable d’assurer la liaison avec les milieux académiques
canadiens et de 'ANASE, de promouvoir et d’administrer des concours internationaux de bourses d’études, de superviser le
versement des fonds, d’organiser des activités auxiliaires pour accroitre les compétences et les connaissances des étudiants
internationaux, et renforcer les liens entre les établissements d’enseignement canadiens et ceux de 'ANASE, de créer un
réseau d’anciens et de gérer les données et un mécanisme ou outil de bourses pour le projet. L’entrepreneur doit également
étre en mesure de formuler des recommandations afin d’améliorer le programme, en tout ou en partie, qu'il s’agisse
d’améliorer une bourse particuliere ou son fonctionnement dans la région de 'ANASE ou dans un pays particulier de
'ANASE.

Les résultats attendus de ce contrat sont de renforcer I'application de I'apprentissage (analyse, élaboration de politiques et

prestation de services) par les communautés de pratique de 'ANASE, en particulier les femmes, dans les secteurs qui
contribuent a la réduction de la pauvreté, a I'égalité des sexes et a la prospérité; d’accroitre la qualité de la recherche et de
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'enseignement dans les organisations académiques de 'ANASE; et d’accroitre l'influence du Canada a I'étranger en
favorisant le renforcement des relations académiques internationales, la promotion des valeurs et de I'identité canadiennes,
la création d’amis du Canada, la réalisation des priorités d’Affaires mondiales Canada, la mobilité des compétences entre
le Canada et les pays partenaires, I'aide du secteur de I'enseignement et la participation au développement des pays
bénéficiaires de I'aide publique au développement (APD) par le biais de I'enseignement supérieur.

1.3 Autorité en matiére de politique et contrat

Compte tenu de la complexité du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement
Canada-ANASE, Affaires mondiales Canada demande I'appui d’un entrepreneur pour assurer la prestation réussie de
son programme. Il est pourtant important de noter que dans la mesure ou un programme de bourse financé par Affaires
mondiales Canada constitue une initiative gouvernementale visant a faire avancer les politiques et les objectifs du Ministéere,
Affaires mondiales Canada dispose de l'autorité en matiere de politiques et du pouvoir décisionnel nécessaires pour
approuver les allocations, les budgets et autres composantes clés du programme.

1.4 Description du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-
ANASE

Le projet Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE d’Affaires mondiales
Canada offre aux étudiants, en particulier aux femmes et aux jeunes de la région de 'ANASE, la possibilité d’accéder a une
éducation de calibre mondial des établissements d’enseignement postsecondaire canadiens. Le projet s’adresse aux
étudiants des Etats membres les plus pauvres de TANASE (Cambodge, RDP lao, Myanmar et Vietnam) et d’autres pays de
la région admissibles a 'APD, tandis que les étudiants de Singapour et de Brunei Darussalam s’engagent dans des études
visant & les équiper pour lutter contre la pauvreté dans les huit autres Etats membres de 'ANASE. Le projet permet aux
étudiants d’élargir leurs communautés de pratique grace a de nouveaux liens, dans des secteurs qui contribuent a la
réduction de la pauvreté, a I'égalité entre les sexes et a la prospérité. Le projet cible les étudiants, en particulier les femmes,
qui montrent un fort potentiel en tant qu’agents de changement dans leur pays, ce qui leur permet de servir de catalyseurs
pour réaliser les objectifs de développement favorables aux pauvres de 'ANASE. Les domaines d’étude spécialisés
comprennent entre autres les droits des femmes, I'agriculture climato-intelligente, I'énergie renouvelable, les solutions
climatiques fondées sur la nature et la gestion des finances publiques. Les liens stratégiques entre les établissements
d’enseignement de 'ANASE et du Canada favorisent davantage la mobilité bilatérale, les échanges académiques et la
recherche conjointe.

Le projet vise & placer de 100 a 125 étudiants des pays suivants : Brunei, Cambodge, Indonésie, RDP Lao, Malaisie,
Myanmar, Philippines, Singapour, Thailande et Vietham.

a. Objectif de la politique

Le projet de Bourses et programmes d'échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE vise a
minimiser 'exode des cerveaux des pays en développement, tout en renforcant la coopération académique entre
les établissements canadiens et ceux de 'ANASE aux fins du développement de la recherche et du renforcement
des capacités académiques dans les secteurs qui contribuent a la réduction de la pauvreté, I'égalité entre les sexes
et la prospérité, et de la mise en ceuvre des objectifs de développement durable du Programme 2030. Conformément
au Plan d’action (2021-2025) pour mettre en ceuvre la Déclaration conjointe sur le partenariat renforcé ANASE-
Canada, le projet soutient la priorité de '’ANASE d’investir dans le développement du capital humain pour aider a
combler les écarts sociaux et économiques existants. Il soutient aussi plus particulierement I'intérét mutuel du
Canada et de 'ANASE pour les échanges éducatifs, le leadership des jeunes, la prestation de programmes de
bourses d’études, les échanges académiques et la recherche conjointe. Le projet contribue également a la priorité
du Plan d’action qui consiste a collaborer a la promotion et a la protection des droits des femmes et des enfants, et
a renforcer I'entrepreneuriat des femmes ainsi que I'égalité des sexes dans I'ensemble des piliers de TANASE.

b. Stratégie et structure
Le projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE repose sur
des ententes entre I'établissement d’accueil canadien et I'établissement d’attache de I'étudiant. Les bénéficiaires
des bourses ne sont pas des étudiants qui essaient d’obtenir un dipléme au Canada, mais viennent obtenir quelques
crédits pour compléter le dipléme d’études qu’ils poursuivent dans leur pays d’origine, ou poursuivre des projets de
recherche liés a leur thése ou a leur mémoire. Tout au long de leur échange, ils demeurent affiliés a leurs
établissements d’attache a I'étranger. Par conséquent, toute entente entre établissements qui sous-tend leur séjour
au Canada doit comprendre une exemption des frais de scolarité. Chaque établissement canadien présente une
demande de bourse au nom des candidats qu’il souhaite accueillir. Les établissements fournissent également un
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programme d’études ou de recherche pour les étudiants bénéficiaires des bourses et les assistent dans leurs
préparatifs de voyage et leur installation.

Des renseignements supplémentaires sur les taches requises de I'entrepreneur pour ce programme se trouvent a
'appendice A, Détails des taches administratives.

Des composantes supplémentaires, des modifications, une expansion ou une prolongation du projet peuvent étre
nécessaires pendant la durée du contrat. L’autorité technique et I'entrepreneur se rencontreront pour discuter et
s’entendre sur les exigences opérationnelles pour toute composante supplémentaire, modification, expansion ou
prolongation du projet.

1.5 Terminologie de base
Le projet BPEED ultilise les termes suivants :

e Une « bourse d’études » ou une « bourse » est un financement pour des études ou des travaux de recherche
accordé a des étudiants;

e Un « demandeur » est un établissement qui dépose une demande de financement pour obtenir une bourse au nom
d’un étudiant;

e Un « candidat » est I'étudiant pour qui une demande de financement d’études ou de recherche a été déposée;

e Un « bénéficiaire » recoit du financement dans le cadre du projet BPEED, qu’il s’agisse d’une personne ou d’'un
établissement;

¢ Un «ancien » est un ancien lauréat;

e Les « anciens inscrits » sont les anciens qui se sont inscrits au programme des anciens ;

e Les « participants » sont ceux qui assistent a un événement, tel qu’une mission de collaboration ou une activité
d’apprentissage supplémentaire. Les participants bénéficient surtout d’'un financement gqu’ils utilisent pour couvrir
leurs frais associés a la planification et la réalisation de 'événement. Les participants ne regoivent pas de
financement pour mener des études ni des travaux de recherche;

Une liste de termes est également fournie a 'appendice C, Termes fréquemment utilisés.
2 Portée des travaux

La portée des travaux donne un apercgu des taches et des produits que I'on attend de I’entrepreneur. Veuillez prendre note
que l'entrepreneur peut déterminer qu’il serait nécessaire d’ajouter certaines étapes et procédures mineures ou
intermédiaires, non mentionnées dans cette portée, mais essentielles a I'administration efficace du programme.
L’appendice A, Détails des taches administratives fournit la plupart de ces détails additionnels, mais pas tous. De plus, la
nature des tadches peut changer, parallelement a I'évolution des technologies, politiques, médias et autres facteurs du
programme. L’entrepreneur et l'autorité technique peuvent proposer des taches additionnelles ou modifier les fonctions
énumeérées ci-dessous afin d’en améliorer I'efficacité. De telles modifications seront discutées et acceptées d’'un commun
accord avant leur mise en ceuvre.

2.1 Administration des bourses d’études
2.1.1 Niveaux de service
L’entrepreneur doit exécuter tous les services requis pour assurer le cycle complet de la bourse.

a. Services administratifs complets

Du début a la fin du cycle de la bourse

Le cycle complet de la bourse, du début a la fin, implique toutes les phases d’exécution du programme de bourse :
la promotion, la production de contenu Web et des réseaux sociaux, la gestion d’'un mécanisme ou outil de bourses
d’études élaboré par I'entrepreneur, les relations avec les clients (établissements postsecondaires canadiens), les
lancements des concours, le soutien aux demandeurs, le processus de sélection, I'attribution des bourses, le soutien
des bénéficiaires, la production des accords de financement préliminaires, le versement du financement aux
bénéficiaires, la mobilisation des anciens, la collecte et le maintien des données, la production de rapports sur les
résultats du programme, les finances et les statistiques.
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b. Services promotionnels

2.1.2

Composantes liées a la promotion d’'un cycle de bourses d’études
L’entrepreneur doit promouvoir le projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement Canada-ANASE aux publics cibles.

Cycles de bourses

Comme le décrit la section 1.4 Description du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement Canada-ANASE, un processus et un ensemble de taches distincts sont requis. Une description du
programme de bourses d’études ainsi qu’un flux de travail se trouvent a I'appendice A, Détails des taches
administratives.

Ceci dit, 'information suivante fournit un apercu général des exigences opérationnelles.

Politique et objectifs de programme

e Audébut d'un cycle, 'entrepreneur doit s’entretenir avec l'autorité technique afin de confirmer si certaines des
politiques ou certains des objectifs du programme de bourse a 'examen ont subi des changements éventuels.

e L’entrepreneur doit gérer le programme afin de faire avancer au mieux les objectifs.

Promotion

L’entrepreneur doit :

e Proposer et mettre en ceuvre une stratégie de promotion a longueur d’année (voir la section 3.2 Stratégie de
promotion et plan de communication) afin de mieux faire connaitre le projet BPEED d’Affaires mondiales
Canada, le calendrier des actions clés devant étre inclus dans le calendrier des lancements de programmes et
événements liés aux concours de bourses (voir la section 3.4 Calendrier des lancements de programmes et
événements).

o Veiller a ce qu'Affaires mondiales Canada recoive la reconnaissance appropriée pour son soutien aux bourses
etaux événements et activités connexes dans I'ensemble de la correspondance et des présentations, documents
promotionnels et autres formes de communication avec le public.

e Rédiger le contenu promotionnel du projet BPEED.

e Exécuter les éléments promotionnels suivants :

o Promotion — le contenu
= préparer les lancements de concours (formulaires de demande et contenu promotionnel);
= pour les nouvelles composantes du programme ou les modifications importantes, préparer des
lancements provisoires ou des annonces préalables, en informant les publics cibles des changements
ou du lancement a venir;
= proposer et organiser de nouvelles initiatives ou événements.
o Promotion — le public
= faire connaitre le programme au Canada et dans les pays de 'ANASE;
= promouvoir le programme auprés des universités, des colléges et d’autres intervenants canadiens, ainsi
que les établissements et intervenants étrangers, au fur et a mesure que les listes de contacts sont
dressées;
= promouvoir le programme auprés des demandeurs potentiels.
o Promotion — les outils
= élaborer de nouveaux documents promotionnels, a la demande et sur l'autorisation de l'autorité
technique;
= produire ou soutenir la production de matériel promotionnel dans divers formats (texte, graphiques,
vidéos) a l'aide de plateformes électroniques (site Web, médias sociaux), de médias grand public, de
placements publicitaires et d’imprimés (affiches, dépliants) a la demande et avec I'approbation de
l'authorité technique;
= si cela s’avére nécessaire, organiser des événements et des programmes promotionnels pour faire
avancer les objectifs des programmes.
o Promotion — les langues
= produire tous les documents promotionnels dans les deux langues officielles.

Des taches supplémentaires liées a la promotion peuvent étre nécessaires pendant la durée du contrat (par exemple,
€élaborer, héberger et entretenir un site Web ou une page Web spécifique au projet BPEED).
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c. Lancement des concours
La date de lancement de chaque concours doit respecter le Calendrier des lancements de programmes et événements
approuvé par l'autorité technique ou un autre moment convenu avec l'autorité technique.

Préparation du lancement ou du prélancement — conformément au calendrier convenu, I'entrepreneur doit :

e confirmer les bénéficiaires admissibles ciblés;

e gérer les demandes de bourses par I'entremise d’'un mécanisme ou d’un outil élaboré par I'entrepreneur pour
le projet BPEED;
proposer a l'autorité technique des mises a jour du contenu Web du programme;
proposer le contenu des médias sociaux et d’autres communications aux fins d’approbation par l'autorité
technique.

e préparer une liste de distribution des principales personnes-ressources dans les établissements canadiens et
autres groupes stratégiques.

Public ciblé par le lancement — Suite a I'approbation par l'autorité technique, I'entrepreneur doit communiquer les
renseignements relatifs au programme :
e aux demandeurs potentiels;
e au public de 'ANASE;
e aux intervenants et clients canadiens.

Moyens de lancement — L’entrepreneur doit diffuser l'information sur le lancement grace aux moyens suivants :
e un courriel ou une autre forme d’avis envoyé a la liste de distribution standard afin d’informer les établissements
canadiens;
e d’autres voies de communication réguliéres utilisées pour diffuser les annonces de lancement, avec 'accord de
l'autorité technique.

d. Soutien aux demandeurs
Les demandeurs de bourses doivent étre des établissements canadiens qui demandent du financement au nom des
étudiants qu’ils souhaitent accueillir.

L’entrepreneur est la premiére ligne de communication avec les établissements canadiens demandeurs.
L’entrepreneur doit fournir 'appui suivant aux demandeurs de bourses des établissements canadiens :

Demandeurs institutionnels — Informer :
e Veiller a ce que les établissements canadiens soient informés des concours.
e Maintenir une liste de distribution des principales personnes-ressources dans les établissements
postsecondaires canadiens.
e Veiller & ce que les établissements canadiens comprennent leur rle dans le projet de Bourses et programmes
d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE en expliquant comment :
o collaborer avec les établissements partenaires de 'ANASE pour trouver des candidats convenables;
présenter une demande au nom des candidats qu’ils souhaitent accueillir;
classer les candidats retenus en fonction des priorités de leur établissement;
communiquer avec les candidats;
assister les étudiants dans leurs demandes de visa et de permis;
organiser un programme d’études ou de recherche pour les bénéficiaires des bourses.
e Répondre aux demandes de renseignements des établissements canadiens au sujet du projet BPEED et de son
processus de demande.
e Informer les établissements canadiens des résultats de leurs demandes et veiller a ce qu’ils comprennent leur
réle dans le versement des fonds.

o o0 O O O

Demandeurs institutionnels — Liens :

e Faciliter les relations entre les établissements canadiens et leurs homologues de 'ANASE afin de privilégier la
création de nouveaux accords institutionnels qui ouvriront de nouvelles possibilités de bourses pour les
étudiants.

e Fournir des exemples d’accords institutionnels et autres formes de soutien afin de faciliter la création de
partenariats et de collaborations entre les établissements.
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e. Attribution des bourses et sélection des bénéficiaires des bourses

Attribution des bourses (établissements)

Le BPEED s’attend a ce que les établissements confirment 'admissibilité et coordonnent la sélection des bénéficiaires des
bourses. L’entrepreneur est responsable d’examiner les demandes et de proposer une attribution de financement,
puis de la faire approuver par l'autorité technique, selon des criteres géographiques, démographiques et
institutionnels. L'entrepreneur n’est pas responsable de la sélection des bénéficiaires individuels.

A la suite de la cléture d’un concours de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-

ANASE, I'entrepreneur doit :

o vérifier que toutes les demandes présentées par les établissements sont complétes et recevables;

e soumettre a l'approbation de l'autorité technique un sommaire de toutes les demandes recevables,
conformément a la demande de l'autorité technique;

o effectuer une évaluation des lettres d’intention soumises au moment de la demande afin d’assurer un lien entre
la recherche ou les études proposées et le Programme de développement durable a I'horizon 2030 et
'engagement de I'étudiant a utiliser la recherche ou les études proposées au Canada pour aider a lutter contre
la pauvreté et a réduire I'écart en matiere de développement dans la région de '’ANASE;

e solliciter et réviser les lignes directrices de l'autorité technique concernant I'attribution des bourses en fonction
de critéres tels que le lien entre les études/la recherche et le Programme de développement durable a I’horizon
2030, 'engagement a réduire la pauvreté, le pays, la province, le niveau d’étude, le type d’établissement
canadien, la langue d’instruction, le genre, etc. afin de s’assurer que les attributions reflétent les priorités et les
objectifs du gouvernement du Canada,;

e soumetire a l'approbation de l'autorité technique une liste des bourses proposées, ventilée selon ces
catégories;

o fournir des listes des boursiers retenus par pays a I'intention de l'autorité technique.

f. Soutien aux bénéficiaires
L’entrepreneur doit fournir un soutien aux bénéficiaires.

Bénéficiaires institutionnels

Les demandeurs institutionnels qui ont réussi a soumettre les demandes au nom de candidats qu’ils souhaitent accueillir
sont considérés comme les « bénéficiaires initiaux » du financement, alors que les candidats, auxquels les
établissements versent ces fonds sous la forme d’'une bourse, sont les « bénéficiaires finaux ».

L’entrepreneur doit :
Bénéficiaires institutionnels — Financement
e Gérer tous les aspects du financement accréditif du programme accordé aux établissements en tant que
bénéficiaires initiaux, y compris le calcul du montant total accordé aux bénéficiaires finaux de chaque
établissement, la préparation et la gestion des accords de contributions, et le versement des fonds aux
établissements (voir la section 2.3.1 Financement accréditif du programme).

Bénéficiaires institutionnels — Soutien administratif

e Appuyer les efforts des établissements canadiens qui souhaitent accueillir des étudiants boursiers en cas de
circonstances exceptionnelles.

e Fournir des modéles de lettre d’entente que les établissements pourront utiliser pour offrir des bourses aux
étudiants.

e Fournir des lettres, décrivant la valeur et les modalités de base des bourses pertinentes, que les étudiants
présenteront avec leurs demandes de visa.

e Fournir des modeéles de rapport des résultats du projet (peuvent étre inclus dans les accords de contribution).

e Fournir aux établissements un Enoncé de confidentialité a remettre aux étudiants.

2.2 Evénements et activités
L’autorité technique déterminera les objectifs, le profil du participant et les aspects stratégiques relatifs aux

événements et activités. Les événements et les activités peuvent avoir lieu dans I'une des langues officielles ou dans
les deux langues, et I'entrepreneur doit organiser toute la logistique, y compris prendre les dispositions nécessaires
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pour I'hébergement et le transport pour les activités en personne. L’entrepreneur doit planifier et organiser les
événements et les activités, y compris ce qui suit :

a. Activités d’apprentissage supplémentaires pour compléter le programme de bourses d’études (environ
une fois par année)

Ces activités comprendront I'élaboration et la prestation de modules de formation sur des sujets liés au
développement (comme les solutions climatiques axées sur I'environnement et les changements climatiques/la
nature, I'évaluation, I'égalité entre les sexes, la gouvernance, la gestion des finances publiques). Les modules
peuvent étre en personne, virtuels, hybrides ou étre constitués de programmes d’apprentissage a distance, selon
les circonstances.

L’entrepreneur doit ;

o consulter 'autorité technique au sujet du format, du théme et des priorités a cibler;

proposer une ébauche de programme et de budget a faire approuver par l'autorité technique;

informer les participants éventuels de I'activité d’apprentissage;

sélectionner les participants qui profiteront le plus de 'activité d’apprentissage particuliere;

envoyer des invitations officielles et prendre les dispositions nécessaires pour assurer le transport des

participants sélectionnés;

distribuer le programme officiel aux participants une fois qu’il est approuvé par l'autorité technique;

o gérer les besoins logistiques tels que les réservations des salles de réunion, les services de traiteurs, les
préparatifs de la présentation et 'accés a I'équipement;

o gérer les contrats avec les sous-traitants au besoin;

o fournir des plateformes numériques pour faciliter I'orientation des participants, le réseautage et la
participation & des événements virtuels.

o
O
O
O

@)

b. Missions de collaboration (environ une fois tous les deux ans)

Il s’agira notamment de trouver et de faciliter les occasions d’établir des relations entre les établissements
postsecondaires de 'ANASE et les établissements postsecondaires canadiens. Les missions de collaboration
peuvent étre en personne, virtuelles ou hybrides, selon les circonstances.

Les missions de collaboration seront offertes aux représentants des établissements postsecondaires de 'ANASE
pour :

o rencontrer leurs homologues canadiens;

o explorer des collaborations;

o créer de nouveaux accords institutionnels.

L’entrepreneur doit :

o consulter l'autorité technique au sujet du format, du théme, des pays prioritaires et des types/niveaux
institutionnels (collége, université, etc.) a cibler;

o proposer une ébauche de programme et de budget a faire approuver par l'autorité technique;

o identifier les participants potentiels a la mission de collaboration les plus susceptibles de s’associer a des
établissements canadiens;

o envoyer des invitations officielles et prendre les dispositions nécessaires pour assurer le transport des
représentants de I'établissement;

o gérer les besoins logistiques tels que les réservations des salles de réunion, les services de traiteurs, les
préparatifs de la présentation et 'accés a I'équipement;

o distribuer le programme officiel aux participants une fois qu’il est approuvé par l'autorité technique;

o fournir des plateformes numériques pour faciliter I'orientation des participants, le réseautage et la
participation & des événements virtuels;

o organiser les déplacements du groupe au sein du Canada (selon ce qui a été discuté et qui est convenu
avec l'autorité technique) afin de constater la qualité des établissements et des programmes canadiens et
d’assister a un événement de réseautage important;

o veiller a ce que les représentants du gouvernement provincial rencontrent le groupe.
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c. Activités et événements spéciaux (environ une fois par an)

o D’autres événements et activités peuvent aussi avoir lieu afin de répondre a des besoins diplomatiques,
stratégiques et en matiére de politiques liés au programme de bourses et a diverses tables rondes pour
souligner les réussites du programme, renforcer les relations diplomatiques et conscientiser les gens a la
capacité de recherche du Canada.

Pour organiser de tels événements, I'entrepreneur doit :
o planifier et organiser la logistique de I'événement ou de l'activité;
o communiquer avec :
= d’autres ministéres et organismes du gouvernement du Canada;
» des associations nationales;
» des gouvernements et organismes étrangers (a la demande de l'autorité technique);
» des Canadiens.
proposer une ébauche de programme a faire approuver par l'autorité technique;
distribuer le programme officiel aux participants une fois qu’il est approuvé par l'autorité technique;
fournir des notes d’allocution ou des textes de discours aux hauts fonctionnaires ou au personnel;
recourir au protocole approprié pour communiquer avec des représentants de haut niveau ou dans la
correspondance officielle (a I'exclusion des courriels);
communiquer avec les participants des événements dans les deux langues officielles ou dans I'une des
langues officielles et, si nécessaire, avec les missions canadiennes a I'étranger;
o coordonner et planifier des programmes pour les principaux représentants du gouvernement ou les
fonctionnaires étrangers en visite;
o coordonner la participation des bénéficiaires des bourses a des cérémonies spéciales sur demande;
o exeécuter toutes les activités de marketing discutées et approuvées par l'autorité technique.

o 0O O O

@)

2.3 Gestion financiere

Au cours d’une année donnée, I'entrepreneur du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement Canada-ANASE d’Affaires mondiales Canada devrait s’attendre a budgétiser, a gérer et a
débourser un montant d’environ 1,3 M$ a 1,6 M$ CA en fonds accréditifs de programme, en offrant entre 100 et
125 bourses, et en organisant des événements et des activités d’apprentissage supplémentaires. Ce montant
pourrait augmenter ou diminuer avec I'ajout ou le retrait de composantes ou de financement.

A cette fin, 'entrepreneur doit :

e faire 'ébauche d’environ 50 accords de financement chaque année (basés sur les modeles fournis) et les soumettre
a l'approbation de l'autorité technique;

e faire un suivi et obtenir les signatures des signataires autorisés appropriés;

e recevoir des fonds du programme de financement accréditif de I'autorité technique;

o affecter les fonds des contributions;

e assurer une comptabilisation exacte des fonds;

o fournir des rapports financiers réguliers.

2.3.1 Financement accréditif du programme

En plus des honoraires regus pour les services rendus dans le cadre du contrat, I'entrepreneur doit également gérer une
enveloppe de fonds accréditifs distincte au nom de l'autorité technique. L’entrepreneur doit établir un budget,
préparer les accords de financement, affecter les fonds et rendre compte de I'utilisation de ces fonds accréditifs.

a. Budget
Avant le début de chaque exercice financier, I'entrepreneur doit :
e rencontrer 'autorité technique afin d’établir I'allocation des fonds a verser;
e préparer et maintenir un budget courant pour le programme, y compris pour les frais li€és aux bourses et aux
événements;
e confirmer que les postes budgétaires sont prévus pour tous les besoins du programme, couvrant le programme
de bourses, les événements et les activités;
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prévoir la répartition approximative des fonds nécessaires pour chaque trimestre — ou une autre division pratique
des périodes, selon ce qui a été convenu avec l'autorité technique.

L’entrepreneur doit périodiquement :

mettre & jour le budget et rendre compte régulierement des affectations;
rencontrer 'autorité technique, a sa demande, afin de discuter des ajustements, le cas échéant.

b. Accords de financement
Un accord de financement doit étre établi avant de pouvoir affecter des fonds accréditifs quelconques a un bénéficiaire
(institutionnel ou individuel). L’autorité technique assistera I'entrepreneur en lui remettant un modéle d’accord de
financement approuvé pour les bourses BPEED nécessitant I'affectation de fonds accréditifs. Ces modéles peuvent
servir pour les accords de contribution.

Modeéles
[ )

L’entrepreneur doit ;

o utiliser le modéle de I'accord de contribution. Les modeéles doivent étre les versions approuvées les plus
récentes et doivent inclure :
= toutes les clauses obligatoires;
= toute autre clause éventuelle particuliere au programme;
= des modéles de rapport que les bénéficiaires utiliseront.

o examiner le modéle du programme au début de chaque cycle de bourse et suggérer des modifications a
lautorité technique afin de tenir compte des nouvelles exigences, des mises a jour de politigue ou des
changements apportés au programme patrticulier.

e Dans le cas d’événements et d’activités qui utilisent les fonds accréditifs du programme, tels que les missions de
collaboration ou les activités d’apprentissage supplémentaires, 'autorité technique sera responsable de signer
des lettres d’entente directement avec les participants de 'événement. L’entrepreneur sera aussi responsable de
signer des contrats avec des sous-traitants (par exemple, un animateur qui sera rémunéré pour donner une
formation spécifique, le lieu d’hébergement qui accueillera 'événement).

Accords de financement avec le bénéficiaire (accords de contribution)

L’entrepreneur doit :

o remplir le modele d'entente de financement approuvé en ajoutant les renseignements propres au
bénéficiaire, les dates et les valeurs financiéres;

o soumettre des accords de financement préliminaires individuels a I'approbation de l'autorité technique et
faire les changements nécessaires jusqu’a I'obtention d’'une approbation;

o envoyer I'accord de financement approuvé au bénéficiaire pour obtenir sa signature;

o envoyer I'accord de financement signé a l'autorité technique pour obtenir sa signature;

o faire le suivi de tous les accords de financement a toutes les étapes d’autorisation, de signature et
d’affectation de fonds;

o maintenir les registres de tous les accords de financement signés, comme convenu avec l'autorité technique.
c. Affectation des fonds aux bénéficiaires
L’entrepreneur est chargé d’affecter les fonds accréditifs aux bénéficiaires avec lesquels Affaires mondiales Canada a
conclu un accord de financement. L’'entrepreneur doit effectuer certaines tdches, y compris, mais sans s’y limiter :

Calculer le besoin réel de fonds, basé sur les renseignements disponibles les plus exacts, tels que les détails
fournis dans les formulaires et les bases de données. La valeur totale ne peut dépasser la valeur figurant dans
I'accord de financement.

Distribuer le financement aux bénéficiaires, sous réserve d’une justification du besoin, basé sur les états de flux
de trésorerie soumis par les bénéficiaires institutionnels.

S’assurer que les bénéficiaires comprennent les codts admissibles pour lesquels le financement peut étre utilisé;
par exemple, expliquer clairement aux bénéficiaires des bourses quelles dépenses sont couvertes par la bourse,
par exemple pour des déplacements, 'hébergement, les frais de subsistance, I'assurance maladie et les frais
administratifs décrits dans les accords de financement et les lignes directrices du programme.

Demander a I'établissement de verser I'argent mensuellement ou a d’autres intervalles appropriés aux étudiants,
dans les cas de bénéficiaires institutionnels.

Faire le suivi de I'affectation des fonds pour chaque bénéficiaire, y compris les bénéficiaires individuels finaux.
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Dans le cas des bénéficiaires qui participent a des événements liés au programme de bourses, I'entrepreneur déterminera
les fonds qui constitueront un financement pour le déroulement d’un événement et ceux qui seront versés
directement aux bénéficiaires.

d. Gestion du financement accréditif du programme
L’entrepreneur assume la responsabilité de gérer les fonds accréditifs qui lui sont confiés par l'autorité technique et de
rendre compte de leur utilisation.

Acceés aux fonds

Pour que des fonds soient versés aux bénéficiaires, I'entrepreneur doit présenter a I'autorité technique des

demandes de paiement anticipé justifiant la nécessité de ces fonds. Toutes les demandes de paiement anticipé

justifiées doivent :

o se baser sur la valeur d’accords approuvés. La décision de savoir si les accords nécessitent les deux
signatures avant la demande de financement devrait étre discutée avec le l'autorité technique;

o inclure une liste des accords pour lesquels les fonds sont requis;

o étre soumises tous les trimestres, ou selon un autre intervalle de temps, selon ce qui a été convenu avec
lautorité technique;

o inclure une mise a jour des versements actuels a chaque bénéficiaire, ainsi que des fonds restants d’'une
demande antérieure, des fonds disponibles et des fonds additionnels requis;

o indiquer un résumé des fonds requis, répartis par poste budgétaire de bourse ou d’événement.

Une fois que l'autorité technique approuve la demande de financement accréditif, il transmettra la demande de

paiement anticipé afin d’obtenir le paiement, soit par virement, soit par chéque, selon ce qui a été convenu avec

'entrepreneur.

Gestion des fonds

L’entrepreneur doit :

créer un compte séparé pour tous les fonds accréditifs recus dans le cadre de ce contrat et pouvoir rendre
compte, a tout moment, de toutes les transactions effectuées sur le compte bancaire. Chaque année, un cabinet
de comptables reconnu devra procéder a une vérification de la gestion des fonds du projet de Bourses et
programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE;
rendre compte des intéréts générés par les fonds accréditifs dans ce compte bancaire. Tout intérét éventuel
généré doit étre réinvesti dans ce programme ou retourné a l'autorité technique.

Suivi de l'utilisation des fonds

L’entrepreneur doit :

faire le suivi et faire rapport de :

o lutilisation de fonds qui sont liés au projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement Canada-ANASE.

informer 'autorité technique des écarts éventuels dans les allocations approuvées en raison de facteurs tels

que :

o la décision du bénéficiaire de ne pas accepter la bourse;

o les problemes de visa;

o les probléemes de santé;

o d’autres facteurs personnels.

rendre compte de I'utilisation du financement pour le déroulement des événements et des activités;

informer l'autorité technique des fonds non dépensés, non utilisés ou retournés.

2.3.2 Autres dépenses directes

L'entrepreneur sera remboursé de certaines dépenses directes (jusqu’a une limite stipulée), comme convenu dans
I'appendice B, Modalités de paiement au sein de la demande de propositions ou du contrat.

2.4 Participation des anciens étudiants

L’entrepreneur doit communiquer avec les anciens étudiants aux fins: a) de la promotion du projet de Bourses et
programmes d'échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE; b) de la promotion du Canada comme

45|Page



I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

destination de choix pour les études et la recherche; c) dans une perspective plus large, de renforcer 'image de marque du
Canada a I'étranger grace a la communauté internationale des anciens étudiants.

L'entrepreneur doit mettre en ceuvre de nouvelles initiatives ainsi que des initiatives existantes en ce qui concerne les
anciens, y compris :

a. tenir ajour et enrichir une base de données des bénéficiaires des bourses;

b. maintenir le contact avec les anciens étudiants pour les activités de promotion et pour présenter des rapports

statistiques de l'autorité technique;

créer un contenu pour le site Web qui cible les intéréts des anciens étudiants;

utiliser des mécanismes de promotion, lorsque c’est possible, pour renforcer les liens avec les anciens étudiants;

e. encourager les anciens étudiants a assumer le r6le de mentors aupres des étudiants internationaux prospectifs
qui arrivent au Canada;

f. élaborer de nouvelles stratégies, avec I'approbation de I'autorité technique, visant a assurer le suivi, mettre a jour
et favoriser les contacts avec les anciens;

g. dans la mesure du possible, recueillir des témoignages des anciens (écrits ou vidéo) et des photos, avec
autorisations correspondantes, dans le but de promouvoir le programme de bourses par le biais de I'internet et/ou
de publications;

h. organiser des événements ou des activités qui font progresser les objectifs de mobilisation des anciens.

oo

2.5 Promotion et gestion des demandes de bourses

L’entrepreneur sera responsable de créer le contenu visant la promotion du projet BPEED et de gérer les demandes de
bourses.

L’entrepreneur doit par conséquent exécuter certaines taches, y compris, mais sans s’y limiter :

a. Promotion
Lignes directrices
e Proposer et rédiger le contenu dans les deux langues officielles pour les lignes directrices du projet de Bourses
et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE,

Communiqués de presse
e Proposer et rédiger du contenu dans les deux langues officielles pour les communiqués de presse liés au projet
de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE.

Médias sociaux
e Proposer et rédiger du contenu dans les deux langues officielles pour les médias sociauxafin de promovoir
leprojet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE.

Témoignages et profils
e Communiquer avec les boursiers afin de les encourager a soumettre des témoignages qui fassent la promotion
de leur expérience avec le BPEED.
e Coordonner la révision et I'adaptation du contenu écrit pour le projet de BPEED.
e Obtenir les autorisations nécessaires pour utiliser les témoignages et les photos.
e Maintenir une feuille de travail pour faire le suivi de tous les témoignages regus, ainsi que de tous les détails
concernant les bénéficiaires des bourses (le contenu, les photos et autorisations d’utiliser les témoignages).

b. Recevoir les demandes

e Recevoir les demandes de bourses par I'entremise d’'un mécanisme ou outil Web élaboré et géré par
'entrepreneur pour le projet BPEED.

e Fournir une assistance technique aux demandeurs du projet de Bourses et programmes d’échanges
éducationnels pour le développement Canada-ANASE qui soumettent des demandes par I'entremise d’un
mécanisme ou outil Web élaboré et géré par I'entrepreneur pour le projet BPEED.

e Veiller a ce que la collecte, le stockage et le rapport de toutes les données administratives liées au processus
d’inscription soient exécutés de fagon opportune et exacte. Toutes les erreurs doivent étre corrigées dés qu’elles
sont relevées.
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2.6 Gestion des données et statistiques

a. Collection
L’entrepreneur doit :

rassembler, entrer (le cas échéant), maintenir et faire un rapport sur toutes les données provenant des demandes
de bourses, des allocations boursiéres et des paiements des bourses d’études;

veiller a recueillir uniquement les données jugées essentielles au programme par l'autorité technique;

veiller a recevoir une autorisation adéquate ou un énoncé de confidentialité signé avant de collecter des
renseignements personnels quelconques fournis par un demandeur, un bénéficiaire ou un participant, qu'il soit
Canadien ou non;

collecter des renseignements et des données de :

o rapports des bénéficiaires, selon ce qui est exigé dans les accords de financement;

o rétroaction des bénéficiaires, suite a leur participation a des programmes et événements;

o formulaires de demandes;

o autres outils de suivi et registres financiers, y compris les propres outils de I'entrepreneur.

surveiller la qualité et I'exactitude des données recueillies afin de garantir I'exactitude des rapports de champs
de données, y compris, mais sans s’y limiter :

Bénéficiaires individuels

o les noms des bénéficiaires non canadiens ;

le pays et la région d’origine du bénéficiaire;

I'admissibilité du pays conformément a I'aide publique au développement;

le programme dans le cadre duquel la bourse a été recue;

I'exercice financier de participation;

le nom de I'établissement d’origine;

le nom de I'établissement d’accueil canadien;

le type d’établissement (collége, université, institut, etc.);

la langue d’étude ou de recherche;

la province d’étude ou de recherche;

le champ d’étude ou de recherche;

le sexe;

si 'étudiant a fourni des photos, des vidéos ou des témoignages;

la participation a une activité d’apprentissage supplémentaire et 'année connexe;

la participation & une mission de collaboration et 'année connexe;

d’autres données recueillies a partir des formulaires ou des rapports des bénéficiaires;
la participation du bénéficiaire a des programmes ou des groupes d’anciens étudiants.

O 0 00O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OOoOO0oOOoOOoOOo

Bénéficiaires institutionnels

o lalangue d’enseignement;

le lieu;

le nombre de bourses d’études accordées;

le nombre de bénéficiaires de bourses accueillis;

les données sur les liens institutionnels;

les possibilités et la participation des Canadiens;

le profil des cohortes accueillies dans le cadre du projet de BPEED;

I'historique de participation au projet de BPEED;

la participation a une mission de collaboration (soit en accueillant, soit en envoyant un délégué);
d’autres données recueillies a partir des formulaires ou des rapports des bénéficiaires.

O 0O O OO O O 0 O0

Tenir des données sur les bénéficiaires des bourses et les anciens.

Veiller a ce que les données soient entrées dans un format uniforme (par exemple, en utilisant seulement une
appellation uniforme pour identifier les bénéficiaires individuels et institutionnels).

Intégrer les nouveaux critéres pour la collecte de données et la production de rapports, selon les suggestions de
'entrepreneur ou de l'autorité technique, aprés une discussion entre les deux parties.
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b. Stockage et conservation
L’entrepreneur doit :
e conserver les statistiques sur les demandes et maintenir des archives électroniques et papiers sur les candidats
sélectionnés; et
e conserver les données historiques et les mettre a la disposition de I'entrepreneur et de l'autorité technique a
des fins d’examen.

c. Utilisation
e Veiller a ce que I'entrepreneur et l'autorité technique puissent facilement accéder aux données pour faciliter
la préparation de rapports.
e Fournir des données a l'autorité technique et, si besoin, aux organismes et organisations, selon ce qui est
convenu avec l'autorité technique.

d. Elimination
e Collaborer avec l'autorité technique afin d’éliminer les renseignements collectés qui ne sont plus nécessaires.

3 Autres produits livrables

Au cours de la premiére année du contrat, les produits livrables suivants devront étre remis a l'autorité technique a la date
indiquée ci-dessous, au plus tard. Pendant les années suivantes du contrat des versions a jour de ces documents
devront étre présentées au plus tard le 31 mars ou a toute autre date mutuellement acceptable.

3.1 Rapports

L’entrepreneur doit soumettre des rapports officiels et des rapports spéciaux afin d’appuyer les rapports de l'autorité
technique sur les résultats, les finances et les données statistiques du programme.

a. Rapports officiels
Chaque année et a des dates précises, I'entrepreneur doit remettre des rapports sur des informations financieres
particuliéres, les résultats du programme et des données statistiques. L’entrepreneur doit soumettre les rapports
suivants sous format électronique (suite MS Office) a l'autorité technique, aux dates indiquées. A la demande de
l'autorité technique, I'entrepreneur remettra également des rapports imprimés.

Rapports financiers sur le financement accréditif du programme

e Les rapports financiers trimestriels et les demandes d’avance de financement du programme
comprennent une mise a jour des décaissements réels du financement accréditif du programme par ligne de
projet (bourses et événements) au cours de la derniére période, ainsi qu’'une demande d’avance de financement
de programme (DAFP) pour la prochaine période (voir la section 2.3 d Gestion financiere du financement
accréditif du programme pour obtenir plus de détails). Les troisiéme et quatrieme rapports financiers
trimestriels doivent alerter 'autorité technique de toute inutilisation de fonds prévue, s’il y a lieu, en fournissant
une répartition des postes budgétaires inutilisés ou sous-utilisés du programme de bourses et des événements.
L’entrepreneur doit également proposer des mesures additionnelles pour dépenser les fonds inutilisés, si
possible. Un financement inutilisé qui ne peut pas étre dépensé doit étre retourné a l'autorité technique dés
qu’ils sont confirmés et au plus tard le 6 avril.

Calendrier : Avant le début d’'un nouvel exercice financier, l'autorité technique fournit a I'entrepreneur
I'affectation budgétaire annuelle pour cet exercice, ventilée par programme de bourses d’études, activités et
événements connexes et/ou autre catégorie. Cette répartition détermine le nombre de bourses a attribuer, et
oriente le processus de sélection et d’attribution. L’entrepreneur doit présenter a l'autorité technique les
rapports financiers trimestriels et les demandes d’avance de financement du programme sur une base
trimestrielle (avril-juin, juillet-septembre, octobre-décembre et janvier-mars), & moins qu’ils ne s’entendent sur

un autre moment.

Veuillez prendre note que I'entrepreneur doit maintenir des comptes et des registres exacts, incluant les
factures, qui peuvent I'objet de vérifications et d’inspections par les représentants de l'autorité technique.

Rapports sur le résultat du programme
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e Rapport annuel sur la prestation du programme, évaluant I'efficacité de la prestation du programme pendant
tout le cycle (du lancement a I'admission des étudiants), présentant des données comparatives sur les
programmes au fil du temps, et incluant les legons apprises et des suggestions pour 'amélioration des processus
administratifs, financiers, de communication et de promotion. Le rapport accorde la priorité aux bourses d’études
mises en ceuvre au cours d’un exercice donné, bien qu’il couvre des parties de I'exercice précédent (en raison
du moment du lancement du programme) et de I'exercice suivant, parce que certaines bourses d’études couvrent
les trimestres de printemps et d’été. Le modéele de rapport sera fourni par l'autorité technique.

Calendrier : A déterminer aprés avoir discuté avec l'autorité technique.

e Le Rapport annuel sur le rendement du programme fondé sur le Cadre de mesure du rendement couvre
I'exercice au cours duquel les demandes de bourse sont recues. L’autorité technique fournira a I'entrepreneur
le guide de mesure du rendement contenant le modéle logique de mesure du rendement du projet de BPEED et
les indicateurs de rendement de haut niveau, ainsi que le modéle de rapport. Bien qu'il soit impossible de modifier
le modéle logique ou les indicateurs de rendement, les indicateurs de rendement peuvent étre plus précis afin
de refléter les changements et I'évolution des programmes et des activités. L’ajout d’indicateurs nouveaux et
plus précis doit étre discuté et approuvé par l'autorité technique et doit fournir des preuves a I'appui des produits
et des résultats du programme. L’objectif du modele logique est de couvrir tous les programmes potentiels de
lautorité technique. Par conséquent, certains extrants du modéle logique peuvent ne pas étre pertinents pour
le programme administré par l'entrepreneur au cours d'une année donnée, comme des activités
d’apprentissage supplémentaires.

Calendrier : A déterminer aprés avoir discuté avec l'autorité technique.

Rapports provisoires qui fourniront a l'autorité technique des résultats, des évaluations ou des bilans de projets
particuliers ou de parties du cycle du programme, p. ex., activités d’apprentissage supplémentaires, mission de
collaboration, résultats du lancement ou de la sélection du programme, etc.

Calendrier : A déterminer aprés avoir discuté avec I'autorité technique.

b. Rapports spéciaux
L’entrepreneur doit fournir divers rapports spéciaux qui s’intéressent surtout aux données statistiques et financiéres,
mais aussi a l'occasion a la performance Web, aux anciens étudiants, aux résultats du programme et aux
événements, selon la demande de l'autorité technique. L’entrepreneur doit remettre les rapports spéciaux de fagon
exacte et opportune, au plus tard trois jours ouvrables aprés la demande ou selon I'échéance fixée par l'autorité
technique.

Sachant que la plupart des rapports spéciaux font intervenir certaines données statistiques, I'entrepreneur doit étre

en mesure de :

e analyser les données sur le programme de bourses pour déterminer l'incidence des investissements du
gouvernement du Canada;

e fournir une analyse statistique;

e créer les rapports demandés.

3.2 Stratégie promotionnelle et plan de communication

a. Stratégie promotionnelle
Une stratégie de promotion est nécessaire pour accroitre la sensibilisation, I'intérét et le soutien a I'’égard du projet
de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE (voir aussi la
section 2.1.2 b ci-dessus). La stratégie doit :
e Etre fondée sur les buts de haut niveau énoncés dans la Stratégie en matiére d’éducation internationale actuelle
du gouvernement du Canada, et sur les buts et objectifs du programme, a savoir :
o Le Canada est davantage reconnu comme une destination d’études.
o La capacité de la circulation des idées et de la recherche est accrue.
o Les autres objectifs indiqués par l'autorité technique.

49|Page



I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

e Identifier les intervenants du programme et les publics cibles, ainsi que les approches de communication pour
chaque public.
e Etre présentée dans un format jugé mutuellement acceptable et utile a I'entrepreneur et 'autorité technique.

Calendrier : L'entrepreneur doit soumettre sa stratégie de promotion dans les 12 semaines suivant la date de début
du contrat. La stratégie sera revue avec l'autorité technique chaque année suivante afin de décider s'il est
nécessaire de la mettre a jour.

b. Plan de communication

Un plan de communication décrit comment I'entrepreneur atteindra les objectifs énoncés dans la stratégie de

promotion. Ce plan doit :

e proposer des tactiques de communication précises qui :
o sensibilisent davantage les intervenants au programme et obtiennent leur appui;
o augmentent la demande de bourses parmi les groupes cibles;
o améliorent 'accés a l'information sur le programme parmi les bénéficiaires.

e proposer un échéancier, un calendrier, des voies de communication et le type et le format du contenu pour
chaque phase promotionnelle;

e décrire le contenu des messages en fonction de la voie de communication, de la région cible, du public cible et
du programme ou de I'événement;

e inclure un cadre de mesure du rendement pour suivre les progres réalisés a I'égard des objectifs a court et a
long terme;

e étre présenté dans un format jugé mutuellement acceptable et utile a 'entrepreneur et 'autorité technique;

e étre intégré au Calendrier des lancements de programmes et des événements ou créé dans un calendrier de
communications distinct.

Calendrier : L’entrepreneur doit soumettre son Plan de communication dans les 12 semaines suivant la date de
début du contrat. Le Plan sera revu avec l'autorité technique chaque année suivante afin de décider s’il est
nécessaire de le mettre a jour.

3.3 Manuel des procédures d’exploitation uniformisées

L’entrepreneur doit créer et mettre a jour un guide sur les procédures d’exploitation uniformisées (PEU) afin de
décrire dans les détails 'administration du programme de bourses.

Calendrier : A déterminer aprés avoir discuté avec I'autorité technique.
3.4 Calendrier des lancements de programmes et des événements

L’entrepreneur doit créer et présenter a I'autorité technique un calendrier annuel des lancements de programmes
et des événements liés aux concours de bourses pour le projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels
pour le développement Canada-ANASE (voir 'appendice A, Administration détaillée des taches pour avoir une idée
approximative des dates importantes du programme). L’autorité technique se réserve le droit de changer le
Calendrier des lancements de programmes et des événements, au fur et & mesure des besoins.

a. Objectif
L’entrepreneur et l'autorité technique se référeront aux délais indiqués dans le Calendrier des lancements de
programmes et des événements pour leurs besoins de planification respectifs. L'autorité technique et
I'entrepreneur doivent discuter de tout changement majeur au Calendrier des lancements de programmes et des
événements.

Contenu

Le Calendrier des lancements de programmes et des événements doit inclure les dates approximatives des

principaux événements dans le cycle des bourses, tels que :

e I'examen des politiques et les mises a jour du contenu;

e la révision et la mise a jour des formulaires de candidature dans le mécanisme ou outil élaboré et géré par
'entrepreneur;
les dates d’ouverture et de cléture du concours;
la rédaction de matériel promotionnel (contenu Web et médias sociaux);
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les résultats des concours;

la production des accords de financement;

les activités liées aux bourses d’études, comme la mission de collaboration et les activités d’apprentissage
supplémentaires;

les délais nécessaires aux consultations et a I'obtention des approbations de I'autorité technique;

les éléments additionnels convenus par I'entrepreneur et 'autorité technique.

Présentation
Le Calendrier des lancements de programmes et des événements doit étre présenté sous forme de tableau ou sous
un autre format accepté par 'autorité technique.

Calendrier : L’entrepreneur doit soumettre le Calendrier des lancements de programmes et des événements dans les deux
premiers mois suivant la date de début du contrat, et, par la suite, chague année, au plus tard le 31 mars (ou a une
autre date approuveée par l'autorité technique). Le calendrier doit couvrir un cycle typique de 18 mois, tel que, mais
pas nécessairement, du 1¢" avril au 30 septembre de I'année calendaire suivante.

3.5 Produits livrables définitifs

a.

L’entrepreneur doit fournir les renseignements suivants a l'autorité technique:

une liste de recommandations pour améliorer le projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels

pour le développement Canada-ANASE;

une liste des personnes-ressources dans les établissements postsecondaires canadiens et non canadiens, ou

une liste des intervenants, associations, organismes et organisations concernés par le projet de Bourses et

programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE, y compris les listes de

distribution utilisées pour les lancements de bourses;

les copies de modéles, des exemples de correspondance ou autres outils administratifs (lettres, sondages,

rapports) élaborés a des fins administratives, y compris les communications avec :

o les clients et les intervenants dans le but de promouvoir les bourses et annoncer les lancements du
programme;

o les établissements canadiens afin de détailler leurs roles et leurs responsabilités a titre d’hdtes des

bénéficiaires des bourses;

les établissementss canadiens et non canadiens afin de soutenir la création de liens;

les établissements canadiens afin de les informer de leur allocation de bourses;

les fonctionnaires de I'immigration afin de confirmer les bourses et le financement des étudiants;

les établissements et les bénéficiaires individuels afin de clarifier les accords de financement;

les représentants d’établissements non canadiens afin d’examiner leur intérét dans la participation a des

missions de collaboration.

les copies de tout le matériel promotionnel créé pour le projet;

les communications et les artefacts historiques éventuels liés a des occasions spéciales, telles que des

anniversaires, des prix et des événements.

O O O O O

L’entrepreneur doit retourner les éléments suivants a l'autorité technique:

Les registres financiers, y compris toutes les copies de sauvegarde éventuelles

Toutes les données recueillies au cours de la période du contrat, y compris les données d’archives fournies a
I'entrepreneur par l'autorité technique

Toutes les informations personnelles recueillies pendant la durée du contrat

Calendrier : L'entrepreneur doit fournir tous les articles mentionnés aux points a) et b) avant les six dernieres
semaines du contrat. L'entrepreneur doit solliciter 'approbation de I’autorité technique sur la fagon et le moment
de transférer ces données.

L’entrepreneur doit détruire toutes les copies des données et des renseignements mentionnés a la section 3.5 b
que I'entrepreneur doit retourner et qui ont été retournées a l'autorité technique, et il ne doit conserver aucune
copie de ces données et renseignements.
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4 Gestion du programme

4.1 Relations avec les intervenants

a. Clients et bénéficiaires

L’entrepreneur doit communiquer avec ces entités liées a 'autorité technique, et leur offrir du soutien :
o les clients (établissements d’enseignement postsecondaire canadiens);
o les bénéficiaires (bénéficiaires de financement individuels ou institutionnels).

b. Gouvernements partenaires

L’autorité technique restera responsable des discussions sur la politique des programmes avec les
gouvernements partenaires qu’il s’agisse de gouvernements étrangers des pays membres de 'ANASE ou
provinciaux.

L’entrepreneur peut travailler directement avec les représentants de gouvernements étrangers a Ottawa afin
de confirmer les détails administratifs tels que les dates de lancement, les processus de sélection et les dates,
les informations promotionnelles ou autres détails du programme, selon ce qui a été convenu avec le l'autorité
technique.

L’entrepreneur peut également contacter les ambassades concernées a Ottawa sur des sujets tels que :

o le soutien offert aux étudiants lors de crises internationales;

o les difficultés académiques et personnelles rencontrées par les boursiers;

o les réponses aux requétes de leur gouvernement.

L’entrepreneur peut s’entretenir avec l'autorité technique avant de discuter tout autre sujet et, dans tous les
cas, l'autorité technique doit étre informé de toute mise a jour.

c. Autres intervenants

L’entrepreneur peut établir des liens et collaborer avec des associations nationales d’éducation, comme le
Bureau canadien de I'’éducation internationale (BCEI), Colléges et instituts Canada (CICan) et Universités
Canada (UnivCan), et avec d’autres groupes d’intervenants ceuvrant dans le domaine de I'éducation
internationale afin de promouvoir et de faire progresser les objectifs du projet Bourses et programmes
d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE. Par exemple, les associations d’intervenants
peuvent étre invitées a faire des présentations aux représentants de missions de collaboration ou a examiner
les possibilités de coopération dans certains projets.

4.2 Autorisations de I'autorité technique et droit de révision

Sachant que l'autorité technique finance des programmes afin de faire avancer les priorités et les politiques ministérielles
et gouvernementales, I'entrepreneur comprend que la nature du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels
pour le développement Canada-ANASE est de soutenir les politiques et les priorités internes du gouvernement. L’autorité
technique se réserve donc le droit de prendre toutes les décisions politiques relatives au projet de Bourses et programmes
d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE, et de demander un droit de révision du matériel. Cela
comprend, sans s’y limiter :

a. Politique du programme et approbations

Allocations du financement par poste budgétaire par programme de bourse et événement

Allocations des bourses et du financement aux établissements canadiens, a travers les provinces, en fonction
du niveau du domaine de spécialisation, du type d’établissement (collége ou université), de la langue d’étude,
du pays admissible, etc.

Obijectifs du programme pour le programme de bourses et les événements ou activités connexes, y compris
I'approbation des participants conviés a ces événements

b. Droit de révision

Planification des événements : format de I'événement, itinéraire, ordre du jour et lieu

Liste des participants : invités spéciaux, panélistes, animateurs ou formateurs

Production de communications avec le public, les clients ou les intervenants : lettres écrites au nom du
gouvernement du Canada, communications avec les clients et les intervenants, contenu pour promouvoir le
programme

Matériel promotionnel : imprimés et articles promotionnels
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e Ententes de financement : modeéles d’accords, modéles de rapport des bénéficiaires
e Rapports : formats et table des matiéres des rapports avant la rédaction

L’approbation doit étre donnée par écrit. L’autorité technique peut décider de renoncer a la demande d’autorisation dans
des situations spécifiques ou le matériel utilisé a déja été approuvé dans le passé; toutefois, I'entrepreneur doit bien s’en
assurer avant de procéder a une mise en ceuvre quelconque.

4.3 Langue des services et des produits livrables

L’entrepreneur doit se conformer aux énoncés suivants :

a.

b.

L’autorité technique doit offrir des services et accomplir le travail décrit dans le présent document dans les deux
langues officielles du Canada.

Le chef de projet de I'entrepreneur doit étre en mesure de faire des présentations et de présider des événements
de haut niveau dans les deux langues officielles.

Tous les livrables bilingues (francais et anglais) doivent étre examinés par le chef de projet ou par un spécialiste
désigné pour assurer un niveau élevé de qualité linguistique, éliminer les anglicismes dans les textes en francais et
supprimer toute expression idiomatique inappropriée dans I'une ou l'autre langue.

Le ton de la langue doit étre adapté et approprié selon le contexte

Le chef de projet, les administrateurs des bourses, le développeur Web et I'agent financier doivent satisfaire aux
exigences linguistiques établies par 'autorité technique et décrites a la section 6.3 Compétences linguistiques.
Des versions équivalentes du matériel destiné a la promotion et la communication doivent étre créées et présentées
simultanément en francais et en anglais;

Les activités, les communications et les programmes organisés dans le cadre du contrat doivent refléter le caractéere
bilingue officiel du Canada ainsi que les droits des francophones et des anglophones;

L’entrepreneur doit pouvoir planifier et organiser des événements publics entierement en francais, en anglais ou
dans un format bilingue.

L’autorité technique mettra a la disposition de I'entrepreneur les listes existantes contenant la terminologie
spécifique a un projet et les regles d’'usage normalisées pour la traduction.

4.4 Format des documents

L’entrepreneur doit soumettre ses documents électroniques en utilisant le(s) format(s) de la suite Microsoft Office.
Les présentations doivent étre en format MS PowerPoint. Les documents contenant des éléments graphiques
devront étre soumis avec ces éléments graphiques en format JPEG ou GIF en piéces jointes. Les tableaux de
données doivent étre au format MS Excel, le cas échéant. Tous les documents fournis doivent pouvoir étre consultés
et modifiés grace a un systéme d’exploitation Windows.

L’entrepreneur doit s’assurer que tous ses documents sont exempts de défauts et de virus informatiques. L’autorité
technique est propriétaire des supports précités et doit en accepter la livraison. L’autorité technique devra discuter
et approuver les bases de données et logiciels additionnels éventuels utilisés par I'entrepreneur.

4.5 Réunions

a. Réunion de lancement

L’entrepreneur doit rencontrer 'autorité technique dans un délai d’'un (1) mois aprés l'attribution du contrat afin de
clarifier les taches et les produits livrables de I'entrepreneur et rencontrer I'équipe de I'entrepreneur.

Réunion financiére de lancement

Le chef de projet et I'agent financier de I'entrepreneur doivent rencontrer 'autorité technique dans un délai d'un
(1) mois aprés l'attribution du contrat afin d’établir clairement I'utilisation admissible du financement accréditif du
programme et des honoraires du contrat, et afin de revoir les processus et les outils concernant ce qui suit :

b.1. Honoraires du contrat

e Les exigences relatives a la présentation de factures mensuelles pour les honoraires du contrat
e Les exigences relatives & la présentation de demandes mensuelles de remboursement des codts
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b.2. Fonds accréditifs du programme

45.1

e Le moment et les exigences pour présenter des demandes d’avance de financement du programme
e Le suivi et les rapports sur les fonds accréditifs versés aux bénéficiaires

Réunions réguliéres

Le chef de projet de I'entrepreneur doit assister a des réunions régulieres, a la demande de l'autorité technique,
pour discuter de 'avancement des travaux et/ou des questions nécessitant des décisions de la part de l'autorité
technique. Ces réunions peuvent se tenir jusqu’a une fois par semaine dans les bureaux de l'autorité technique,
ou a une fréquence et dans un lieu établis par les parties, y compris a distance.

Lors de ces réunions régulieres avec l'autorité technique, le chef de projet de I'entrepreneur doit apporter son
Calendrier des lancements de programmes et des événements ainsi qu'un budget a jour indiquant les dépenses
encourues jusqu’a présent.

L’autorité technique peut également demander des réunions entre ses cadres supérieurs et le plus haut
responsable de I'entrepreneur pour discuter des décisions clés ayant une incidence sur 'orientation générale du
projet.

Communication entre les équipes

Le chef de projet de I'entrepreneur doit maintenir des communications efficaces avec l'autorité technique et son
remplacant désigné, en personne, par téléphone ou par courriel selon les besoins. L’entrepreneur doit également
proposer des directives pour garantir I'efficacité des voies de communication entre son équipe et l'autorité
technique.

Proces-verbaux et registre des décisions et des politiques

Procés-verbaux

L’entrepreneur doit fournir des procés-verbaux a la suite des réunions réguliéres avec I’autorité technique et I'équipe
de projet de I'entrepreneur. Les procés-verbaux doivent souligner les principales informations échangées lors de la
réunion, ainsi que les décisions, les autorisations, les mises a jour du budget et les prochaines étapes éventuelles
dans la planification et la prestation des bourses et des événements. Des procés-verbaux similaires peuvent étre
exigés par l'autorité technique apres d’autres interactions. Avant ces réunions, Pautorité technique avisera les
membres concernés de I'équipe de gestion du projet si ceci est nécessaire.

Calendrier : Exigence permanente, pendant toute la durée du contrat.

b. Registre des décisions et des politiques

L’entrepreneur doit conserver un registre des principales décisions qui affectent la politique interne du programme;
celui-ci sera utilisé par l'autorité technique et I'entrepreneur. Il inclut les décisions atteintes lors de réunions en
face a face, de discussions téléphoniques ou de consultation par courriel avec l'autorité technique, pendant
lesquelles l'autorité technique a approuvé la modification d’'un processus standard, une politique nouvelle ou
I'établissement d’un nouveau précédent (par exemple, comment gérer les cas ou les étudiants ne peuvent pas rentrer
chez eux suite & une catastrophe naturelle).

Calendrier : Exigence permanente, pendant toute la durée du contrat.

4.6 Calendrier des travaux et services offerts aux intervenants

L’entrepreneur doit offrir une assistance au public et aux intervenants pendant les heures ouvrables, définies entre les

heures de 9 ha 17 h, heures du lieu géographique de I'entrepreneur. L'entrepreneur doit également donner I'acces
au personnel, y compris les communications en personne, par télécopieur, par téléphone et par courriel.

5 Soutien aux clients

L’autorité technique fournira a I'entrepreneur les outils nécessaires a I'administration harmonieuse du projet de

Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-ANASE, comme il est indiqué
ci-dessous.

54|Page



I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

5.1 Soutien aux politiques

o0 oo

Orientation stratégique et mises a jour pour 'administration du programme de bourses
Orientation stratégique en matiére de planification et d’exécution d’événements et d’activités
Le point sur les pays prioritaires, la région et les critéres d’attribution des bourses et des fonds
Orientation sur toute question délicate sur le plan politique et diplomatique qui pourrait surgir

5.2 Financement accréditif du programme, accords de financement et modeéles financiers

~oao

Transfert du financement des programmes accréditifs pour les bourses, pour effectuer les versements directement
aux établissements

Transfert du financement accréditif du programme pour le financement des événements et des activités associés
aux bourses

Modeles approuvés d’accords de financement (accord de contribution)

Procédures visant a solliciter des approbations et des signatures d’accords de contribution

Modéles permettant de demander des avances de fonds accréditifs

Procédures visant a justifier le besoin de fonds lors de la soumission d’'une demande d’avance de fonds accréditifs

5.3 Outils administratifs

~TOD o0 T

L’accés aux matériels promotionnels existants

L’accés aux données sur les bourses ou aux copies de ces données

L’information et les données sur I'état actuel et le budget du programme de bourses

Des exemples de correspondance et d’outils administratifs disponibles au cours des années précédentes du projet
Des énoncés de confidentialité approuvés

Des copies autorisées de formulaires de renonciation, de consentement et de décharge de responsabilité

6 Equipe du projet

6.1 Déplacements

L’entrepreneur devra se rendre dans les locaux d’Affaires mondiales Canada ou dans d’autres endroits, dans la
région de la Capitale nationale (RCN), afin d’organiser des événements et activités connexes, comme des activités
d’apprentissage supplémentaire. L’'entrepreneur devra étre en mesure d’assister, a court préavis, a des réunions
avec des fonctionnaires d’Affaires mondiales Canada ou des tierces parties.

6.2 Composition de I’équipe de projet

L’entrepreneur doit mettre en place une équipe de gestion du projet qui, grace a I'expérience et les compétences
de ses membres, réussira I'exécution des taches soulignées dans cet énoncé des travaux et ses appendicess. Afin
de faciliter les communications, l'autorité technique peut demander une répartition des taches et des produits
livrables, tels qu’ils ont été assignés par les membres de I'équipe de gestion du projet.

L’équipe d’administration de projet de I'entrepreneur doit étre composée d’un chef de projet, d’'un administrateur
principal des bourses, d’'un administrateur subalterne des bourses, d’'un développeur Web et d’'un agent financier.

Chef de projet

Le chef de projet doit :

e étre le premier lien de communication avec l'autorité technique;

e présenter des mises a jour et des séances d’information a I'autorité technique sur I'évolution du projet et les
préoccupations relatives au projet;

e assigner les taches décrites dans I'énoncé des travaux;

e assurer la qualité globale des communications, de la promotion, la compatibilité financiére, la production de
rapports et la gestion du projet;

e étre responsable des communications officielles avec les représentants diplomatiques et institutionnels de haut
niveau, a la demande de l'autorité technique;

e surveiller la gestion financiére des honoraires du contrat, des frais remboursables et des fonds accréditifs afin
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de répondre a toutes les obligations financiéres;
o formuler des recommandations et fournir des conseils quant aux améliorations qui s'imposent et collaborer a
I'élaboration des solutions et a la mise en ceuvre des recommandations.

Administrateur principal des bourses

L’administrateur principal des bourses d’études doit :

e planifier et coordonner les activités du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le
développement Canada-ANASE;

e étre l'interlocuteur principal pour toutes les questions liées a la planification et I'administration du programme de
bourses;

e diriger les activités liées au programme de bourses;

étre l'interlocuteur principal pour toutes les questions liées a la planification et le déroulement des événements

dont il est responsable;

fournir des statistiques;

gérer les données du programme;

gérer la promotion et les demandes de bourses;

veiller a ce que le chef de projet regoive de I'information exacte et opportune concernant le projet;

rédiger des rapports et des mises a jour, a la demande du chef de projet;

Administrateur subalterne des bourses

L’administrateur subalterne des bourses doit :

e seconder I'équipe de projet dans 'administration du programme de bourses d’études;

e apporter son assistance dans la planification et la réalisation d’événements;

e appuyer la promotion et le processus de demandes des bourses;

e communiquer avec le chef de projet et 'administrateur principal des bourses en ce qui concerne les questions
administratives liées au projet;

e rédiger des rapports et des mises a jour, a la demande du chef de projet.

Développeur Web
Le développeur Web doit :

e Elaborer un mécanisme ou outil Web pour gérer les demandes de bourses pour le projet BPEED;

e Elaborer des mécanismes ou outils Web pour promouvoir le projet BPEED au besoin;

e Produire des rapports, faire le suivi et I'optimisation des performances du Web liés au mécanisme ou a I'outil
Web des demandes de bourses;

e accomplir d’autres taches, au besoin.

Agent financier
L’agent financier doit :

e planifier et coordoner les activités de gestion financiére;

e veiller a conserver des registres financiers exacts sur le financement accréditif du programme accordé aux
bénéficiaires institutionnels et individuels et sur les événements connexes;

e demander le financement accréditif du programme afin de faire des versements aux bénéficiaires institutionnels
et individuels;

e respecter le processus en place quant a la nécessité de justifier les demandes d’avance du financement
accréditif du programme;

e présenter des factures mensuelles couvrant les honoraires du contrat, les frais de déplacement et les frais
remboursables engagés au cours du mois précédent.

6.3 Compétences linguistiques

a.

L’équipe de gestion du projet doit respecter les exigences linguistiques suivantes :

e Le chef de projet doit avoir des compétences avancées dans les deux langues officielles du Canada, soit le
frangais et I'anglais.

e Les administrateurs principaux et subalternes des bourses ainsi que le développeur Web doivent avoir des
compétences intermédiaires en frangais et en anglais afin d’exécuter le programme conformément a ce qui est
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décrit dans la section 4.3 Langue des services et des produits livrables.
e L’agent financier doit avoir des compétences intermédiaires en frangais ou en anglais.

b. Pour les besoins de ce projet, la définition des compétences linguistiques se trouve a la Partie 5 — Certifications 5.2.5
Exigences de langue.

c. En plus des compétences linguistiques susmentionnées, I'équipe de gestion du projet ou un spécialiste désigné doit
posséder d’excellentes aptitudes linguistiques pour respecter les exigences en traduction énoncées dans la
section 4.3 Langue des services et des produits livrables.

57|Page



I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

Appendice A
Détails des taches administratives
Tableau récapitulatif du programme de Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement
Canada-ANASE et des événements a valeur ajoutée — Politique et administration

1. Programme de bourses d’études BPEED pour les étudiants de TANASE
2. Evénements a valeur ajoutée

Veluillez prendre note que dans cette appendice, le terme « administrateur de bourses » est synonyme du terme
« entrepreneur ».

1. Programme de bourses d’études BPEED pour les étudiants de ’ANASE

Régions cibles Pays de TANASE bénéficiant ou non de I'APD :

e Pays bénéficiant de I'APD : Indonésie, Malaisie, Philippines, Thailande,
Cambodge, Républiqgue démocratique populaire lao, Myanmar et Vietnam

e Pays ne bénéficiant pas de 'APD : Brunei Darussalam, Singapour

But ¢ Renforcer I'application de I'apprentissage (analyse, élaboration de politiques et
prestation de services) par les communautés de pratique de 'ANASE, en
particulier les femmes, dans les secteurs qui contribuent a la réduction de la
pauvreté, a I'égalité des sexes et a la prospérité; d’accroitre la qualité de la
recherche et de I'enseignement dans les organisations académiques des états
membres de TANASE

e Promouvoir des liens institutionnels et des collaborations de recherche

e Promouvoir 'enseignement postsecondaire canadien a I'étranger

o Offrir aux étudiants des occasions d’étudier ou de faire de la recherche au
Canada
Ouvrir 'acces a I'expertise canadienne et a des installations modernes
Minimiser I'exode des cerveaux

e Favoriser les possibilités de mobilité réciproques pour les étudiants ou les
professeurs canadiens

Structure Selon les liens interinstitutionnels et les exemptions des frais de scolarité offerts
par les établissements canadiens :

¢ Les candidats font part de leur intérét a leur établissement d’attache (ANASE)

e L’établissement de I'ANASE transmet les candidatures a I'établissement
partenaire canadien

e |’établissement canadien présente une demande de financement au nom des
candidats qu'il souhaite accueillir au moyen du portail de demande en ligne mis
au point par I'entrepreneur

e Les bénéficiaires des bourses demeurent inscrits dans leur établissement
d’attache pendant qu'’ils regoivent une bourse d’'études au Canada

e Les bénéficiaires des bourses retournent a leur établissement d’attache et
transférent le crédit gagné pour études ou recherche au Canada, s'il y a lieu

e L’entrepreneur travaille avec les établissements du Canada et de 'ANASE afin
de compléter le programme de bourses par I'élaboration et la prestation de
modules de formation pertinents, et facilite I'identification et la mise en ceuvre
de nouvelles possibilités de programmes d’études et de recherche conjointe,
d’apprentissage a distance, de tables rondes virtuelles, etc.

Intervenants Affaires mondiales Canada, I’administrateur de bourses (entrepreneur), les
établissements canadiens, les établissements de [I'ANASE, Iles
bénéficiaires des bourses (étudiants)
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Valeur

Les valeurs dépendent du programme et du type d’activités menées au Canada.
Pour obtenir les valeurs les plus a jour, consultez le site
https://www.educanada.ca/scholarships-bourses/can/institutions/asean-
anase.aspx?lang=fra

Les établissements canadiens peuvent conserver 500 $ par bourse pour couvrir les
frais administratifs.

Durée

La durée dépend du programme et du type d’activité pratiqué au Canada, mais ne
peut dépasser huit mois. Pour connaitre les valeurs les plus récentes,
consultez :

https://www.educanada.ca/scholarships-bourses/can/institutions/asean-

anase.aspx?fra

Nombre de bourses

e De 100 a 125 bourses par année
¢ Ce chiffre peut varier jusqu’a 30 % selon le financement disponible et d’autres
circonstances.

Type de bourse

Contribution

Date de lancement Décembre
du concours

Date de cl6ture du Mars
concours

Réle de Administration compléte
I’entrepreneur

Processus général

Promotion du
programme

L’administrateur des bourses fait la promotion du lancement du programme aupres
des établissements canadiens par I'entremise des voies de communication
approuvées.

Processus du
lancement

e Les formulaires Web de demande sont mis a jour et mis a I'essai au besoin dans
le mécanisme ou outil Web élaboré par I'entrepreneur.

e Leslignes directrices du programme sont mises a jour, si nécessaire.

e Le formulaire de demande est accessible.

e Le lancement est annoncé par les voies de communication approuvées.

Processus de
demande

e Parl'intermédiaire de leur établissement d’attache, les étudiants soumettent leur
demande d’étudier dans I'établissement d’accueil canadien.

e L’établissement canadien soumet une demande au moyen du mécanisme ou
outil Web élaboré par I'entrepreneur.

¢ On demande aux établissements canadiens de classer les demandes qu’ils ont
soumises par ordre de priorité.

Processus de
cléture

L’entrepreneur clot les formulaires de demande dans le mécanisme our l'outil qu’il a
mis au point pour le projet BPEED.

Processus de
vérification

L’administrateur des bourses confirme l'admissibilité des demandes en les
examinant pour déterminer :

e la présence de doublons;

¢ siles étudiants sont admissibles (c’est-a-dire selon leur citoyenneté, leur niveau
d’étude, etc.);

e I'exhaustivité (tous les documents a I'appui et les documents justificatifs exacts
sont présentés);

¢ siles candidats ont recu des bourses dans le passé (ces demandes ne sont pas
admissibles).
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L’administrateur des bourses doit effectuer une évaluation des lettres d’intention
soumises au moment de la demande afin d’assurer un lien entre la recherche
ou les études proposées et le Programme de développement durable a
I'horizon 2030 et 'engagement de I'étudiant a utiliser la recherche ou les
études proposées au Canada pour aider a lutter contre la pauvreté et a
réduire I'écart en matiere de développement dans la région de 'ANASE.

Processus
d’attribution

Les bourses sont attribuées parmi les candidats approuvés en fonction d’'un
ensemble de criteres de diversification établis par Affaires mondiales
Canada, y compris la répartition selon le lien entre les études/la recherche
et le Programme de développement durable a I'horizon 2030, 'engagement
a réduire la pauvreté, le pays d’origine, la représentation provinciale et
territoriale, la langue officielle, le type d’établissement canadien et le genre,
et en tenant compte des classements institutionnels.

Processus de
sélection
final

L’administrateur des bourses soumet une liste des candidats proposés a
'approbation d’Affaires mondiales Canada, avec une liste des candidats
de réserve et un budget détaillant la répartition des allocations par pays, la
valeur des bourses et d'autres criteres, selon la demande d’Affaires
mondiales Canada.

Annonce des
résultats

e Les résultats sont annoncés dans les huit & dix semaines environ aprés la date
de cléture du concours, une fois qu’Affaires mondiales Canada approuve la
liste des boursiers. Tous les établissements canadiens sont avisés de I'état
d’avancement de leurs demandes.

e Un courriel par établissement est envoyé au coordinateur du projet de Bourses
et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-
ANASE désigné de I'établissement qui a fait la demande au nom des étudiants
et des superviseurs des étudiants. Le courriel contient 'annonce des résultats,
les prochaines étapes, et le processus concernant 'accord de contribution.

e L’administrateur des bourses met a jour le mécanisme ou outil des bourses
d’études élaborée par 'administrateur des bourses pour le projet de Bourses
et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-
ANASE.

Administration
guotidienne
et
procédure
de paiement

e L’administrateur des bourses calcule la valeur du financement pour chaque
établissement et prépare des accords de contribution, a l'aide des modéles
approuvés. Les accords de contribution finalisés sont soumis a I'examen et a
I'approbation d’Affaires mondiales Canada.

e L’administrateur des bourses envoie une copie de I'accord de contribution aux
établissements. Il doit étre signé par le représentant autorisé de I'établissement
et par Affaires mondiales Canada avant que le processus puisse se poursuivre.

e Aprés réception de I'accord diment signé, d’un état des flux de trésorerie et d’'une
liste des étudiants pour lesquels les établissements ont demandé les fonds,
'administrateur des bourses attribue les fonds a I'établissement canadien a
l'aide d’'un chéque ou d’'un virement bancaire. Les établissements soumettent
jusqu’a deux états des flux de trésorerie, selon la durée et le calendrier de leurs
bourses; un pour les dépenses jusqu’en décembre (pour les étudiants qui arrivent
en été et en automne), un pour les dépenses entre janvier et septembre.
L’établissement canadien verse alors les fonds au(x) récipiendaire(s) des
bourses, soit par versements périodiques, soit par versement forfaitaire.

e L’administrateur des bourses tient a jour le mécanisme ou l'outil des bourses
élaborée par 'administrateur des bourses en tenant compte des annulations
et des modifications.

e L’administrateur des bourses fait le suivi de la délivrance et la signature
d’environ 50 accords de contribution.
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L’administrateur des bourses recueille les rapports finaux des établissements
a la fin de la période de bourse.

Pendant toute la durée du projet, 'administrateur des bourses travaille avec
les établissements de TANASE et du Canada pour compléter le programme de
bourses par I'élaboration et la prestation de modules de formation pertinents, et
facilite I'identification et la mise en ceuvre de nouvelles possibilités de
programmes d’études et de recherche conjointe, d’apprentissage a distance, de
tables rondes virtuelles, etc. Un plan chiffré pour la mise en ceuvre de chaque
activité sera discuté avec Affaires mondiales Canada afin d'obtenir
'approbation avant la mise en ceuvre.

Documentation

Documents a

e Preuve de citoyenneté
joindre aux e Preuve d'une inscription a plein temps
demandes e Lettre d'intention du candidat

[ )

Lettre de soutien de I'établissement d’origine

Lettre d’invitation du superviseur canadien, le cas échéant

Protocole d’entente ou accord entre I'établissement canadien et I'établissement
d’origine de I'étudiant, le cas échéant

Enoncé de confidentialité signé par le candidat

Documents a
fournir pour le
financement

Accord de contribution signé par un représentant autorisé de I'établissement
canadien et un représentant autorisé d’Affaires mondiales Canada
Etat des flux de trésorerie avec la liste des étudiants fournis par I'établissement

Site Web

https://www.educanada.ca/scholarships-bourses/can/institutions/asean-

anase.aspx?lang=fra

2. Evénements a valeur ajoutée
Mission de collaboration

Conceptualisa | Calendrier Au moins cing mois avant la mission de collaboration, 'autorité technique et
tion 'entrepreneur revoient les legons tirées de missions semblables et
Et discutent du format, de I'’échelle et du calendrier de la mission.
planification
Théme et A la suite de la consultation initiale, 'entrepreneur propose a l'autorité
bud technique plusieurs thémes pour la mission a venir, accompagnés
get d’'une courte justification, ainsi que les pays et les secteurs de

'enseignement postsecondaire a cibler. L'entrepreneur fournit
également une ventilation du budget prévu, en apportant les
ajustements nécessaires a I'affectation initiale.

En fonction du calendrier convenu et a la demande l'autorité technique,
d’inv I'entrepreneur recueille les noms des participants potentiels.

itati
on

Participation Liste
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Participation

Invitation et
sond
age
préli
minai
res

Selon le calendrier convenu, I'entrepreneur envoie des invitations a tous les
participants potentiels, y compris :

e une description de la mission de collaboration et son theme;

e un questionnaire qui demande :

le profil du candidat (titre, position, établissement, coordonnées);

son profil linguistique (anglais-francais);

sa disponibilité;

son pouvoir de rédiger et de signer des accords;

son expérience professionnelle;

une description de son établissement;

les contacts existants avec des établissements canadiens;

les établissements canadiens qu’il voudrait rencontrer au cours de la

mission;

o les domaines de création de partenariats.

Les participants ont une semaine pour remplir le questionnaire.
L’administrateur des bourses doit faire un suivi par téléphone en
'absence de réponse.

O O O O O O O O

Sélection des

Les questionnaires remplis sont évalués en fonction des critéres de sélection

délég suivants :
ués ¢ Les candidats sont-ils disponibles?
e Sont-ils autorisés a rédiger et a signer des ententes au nom de leur
établissement?
e Leur établissement bénéficiera-t-il de la mission en termes de nouvelles
perspectives de partenariat?
e Possédent-ils les compétences linguistiques nécessaires?
Une liste des participants recommandés est soumise a l'approbation de
l'autorité technique.
Invitations En fonction du calendrier convenu, I'entrepreneur envoie des invitations
offici officielles, qui devraient comprendre :
elles I'objectif de la mission de collaboration;

les dates de la mission de collaboration;

les villes a visiter durant la mission;

les frais couverts;

les dispositions logistiques (I'itinéraire, 'hébergement, les préparatifs et
les dates limites pour les vols, les visas, linformation a fournir a
ladministrateur des bourses).

Etablissemen

L’entrepreneur informe les établissements postsecondaires canadiens de la

ts mission et distribue un questionnaire pour déterminer s’ils souhaitent
cana organiser des activités de réseautage ou des visites d’établissements.
diens
d’acc
ueil
Représentant | L'administrateur des bourses communique avec le conseiller politique

s des principal de la direction/section chargé de [I'enseignement
gouv postsecondaire au ministére de I'Education de la province concernée,
erne fournit des renseignements généraux sur la mission et évalue son
ment intérét a participer (p. ex., organisation d’une présentation sur le
s systeme d’éducation postsecondaire de la province, réseautage,
provi etc.). Des événements sont organisés en collaboration avec le
nciau ministére provincial de 'Education et l'administrateur des bourses
X (les réles changent tous les ans selon la province).

Logistique Transport Tous les transports sont réservés directement par I'entrepreneur. Les vols

sont réservés en fonction de la disponibilité et de I'aller-retour le plus
économique. Les vols et les autobus peuvent étre utilisés pour
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effectuer les déplacements entre les villes et entre les établissements.
Le service d'autobus est choisi en fonction du prix le plus
économique.

Hébergement

L’hébergement est réservé directement par I'entrepreneur, en fonction de
divers devis d’hétels dans les villes de destination. La sélection se fait
en fonction du co(t, de I'endroit (le plus prés des établissements; dans
le centre-ville), des salles de réunion (capacité, disponibilité et
équipement visuel).

Indemnités
journaliéres

Les indemnités quotidiennes sont distribuées par I'entrepreneur le premier
jour de la mission. Les participants doivent signer un formulaire pour
en accuser réception.

Les indemnités quotidiennes sont fondées sur les normes du Conseil du
Trésor et sont utilisées pour certains déplacements et repas non
organisés. Les frais quotidiens sont inclus pour chaque jour de la
mission. On informe les participants que les indemnités journaliéres
sont basées sur les normes gouvernementales et qu’elles ne peuvent
pas étre modifiées.

Procédures
de paiement
et finances

Une lettre d’entente détaillant la part du participant du financement pour le
déroulement de [I'événement (comme les déplacements et
'hébergement) ainsi que les fonds regus directement (p. ex., les
indemnités quotidiennes) est préparée et signée par I'entrepreneur.
L’entrepreneur planifie les déplacements et 'hébergement de ses
propres représentants, qui accompagneront et aideront les
participants pendant la mission. Les déplacements de ces
représentants doivent étre approuvés a I'avance dans le cadre du
processus d’approbation des déplacements de l'autorité technique.
Les colts de participation de I'entrepreneur ne seront pas couverts
par le financement accréditif du programme (contrairement au reste
de la mission de collaboration), mais le seront dans le cadre de la
partie des dépenses remboursables du contrat.

Composants
de la mission

Activités

Allocution de bienvenue et orientation

Présentation sur le secteur canadien de I'enseignement postsecondaire
(surtout les colléges et les universités)

Présentation de la politique et des objectifs de la mission par Affaires
mondiales Canada

Présentation par les participants

Exercices pratiques sur les discours de motivation avant les activités de
réseautage

Visites des universités et des colleges

Occasions de réseautage : rencontres éclair, réceptions informelles,
rotations d’équipes

Participation & une conférence internationale sur I'’éducation, comme la
conférence annuelle du BCEI

Matériels
fourni
S

Programme

Cartes

Coordonnées des autres participants et organisateurs

Information sur les établissements canadiens

Description du projet de Bourses et programmes d’échanges éducationnels
pour le développement Canada-ANASE

Liste d’autres programmes d’Affaires mondiales Canada

Modéle d’'un protocole d’entente
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e Formulaire de consentement et d’autorisation
e Formulaire d’évaluation

Activités d’appr

entissage supplémentaires

Conceptualis
tion et
planification

e Au moins quatre mois avant lactivité d’apprentissage supplémentaire,
lautorité technique et I'entrepreneur revoient les legons tirées d’activités
d’apprentissage semblables et discutent du format, de I'échelle, du calendrier
et de l'orientation thématique de l'activité. L’entrepreneur fournit également
une ventilation du budget prévu, en apportant les ajustements nécessaires a
I'affectation initiale.

Participation

Liste e Ladministrateur des bourses utilise le mécanisme ou l'outil des bourses
d’invi d’études élaboré par 'administrateur des bourses pour le projet de Bourses
tation et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-

ANASE pour identifier les étudiants des établissements canadiens au moment
de l'activité d’apprentissage. La liste des participants potentiels est soumise a
'approbation d’Affaires mondiales Canada.

Invitations Selon I'échéancier convenu, 'administrateur des bourses communique avec les

étudiants sélectionnés :

e |l leur fournit des renseignements généraux sur l'activité d’apprentissage

supplémentaire (format, dates, villes, théme).

e llles invite & manifester leur intérét a participer et & indiquer leur disponibilité

(les étudiants doivent étre disponibles pour toute la durée de lactivité
d’apprentissage supplémentaire).

e |l leur demande de soumettre un court texte (environ 300 mots) expliquant
comment I'activité d’apprentissage supplémentaire se rapporte a leur domaine
d’études ou de recherche.

Choix des En fonction des demandes regues, I'entrepreneur compile la liste finale des
partic participants et I'envoie a l'autorité technique pour approbation.
ipant
s

Invitations L’entrepreneur envoie [linvitation officielle, y compris le programme, les
offici renseignements sur 'hébergement et les dépenses couvertes.
elles

Conférencier | L’entrepreneur communique avec les conférenciers potentiels et leur fournit
s notamment :

e des renseignements sur lactivité d’apprentissage supplémentaire (dates,

villes, objet et théme);

e des renseignements généraux sur les participants (hombre, niveau d’études,

pays d’origine, domaines d’étude et de recherche);

e une description du projet de Bourses et programmes d’échanges

éducationnels pour le développement Canada-ANASE;

e une date de réunion potentielle;

e le sujet a traiter de préférence par le conférencier.

Les conférenciers varient en fonction du théme de I'activité; toutefois, on devrait
s’efforcer d’inviter des orateurs de haut niveau tels que : le gouverneur
général, des ministres, députés, présidents et vice-présidents
d’'universités, des directeurs de gouvernement, des analystes de
gouvernement et des professeurs.
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Une fois que les conférenciers sont confirmés, 'administrateur des bourses leur
envoie une invitation officielle qui souligne les objectifs et le théme de
l'activité, ainsi que le sujet a aborder, et il fait le suivi par courriel ou
téléphone.

Logistique Transport Les vols sont réservés directement par l'entrepreneur en fonction de la
disponibilité et de I'aller-retour le plus économique. Les étudiants recoivent
des renseignements détaillés dans l'invitation officielle sur la facon de se
rendre de I'aéroport au lieu de rendez-vous.

Les billets de train sont réservés directement par les participants, puis remboursés
par I'entrepreneur. Si le participant ne possede pas de carte de crédit,
des exceptions sont faites, et 'entrepreneur réserve le billet de train
directement. Les étudiants recoivent des renseignements détaillés dans
l'invitation officielle sur la fagon de se rendre de la gare au lieu de rendez-
vous.

L’entrepreneur réserve des autobus pour transporter les participants entre les
viles ou a lintérieur de celles-ci pendant la visite. Le choix de la
compagnie d’autobus se fait en fonction de I'option la plus économique.

Hébergement | L’hébergement est réservé directement par I'entrepreneur, en fonction de divers
devis d’hétels dans les villes de destination. La sélection se fait en fonction
du co(t, de I'endroit (le plus prés des établissements; dans le centre-ville),
des salles de réunion (capacité, disponibilité et équipement visuel).

Indemnités Les indemnités quotidiennes sont distribuées par I'entrepreneur le premier jour
journ de l'activité d’apprentissage supplémentaire. Les participants doivent
aliere signer un formulaire pour en accuser réception.

S Les indemnités quotidiennes sont fondées sur les normes du Conseil du Trésor et

sont utilisées pour certains déplacements et repas non organisés. Les frais
quotidiens sont inclus pour chaque jour de la mission. On informe les
participants que les indemnités journaliéres sont basées sur les normes
gouvernementales et qu’elles ne peuvent pas étre modifiées.

Procédures de Une lettre d’entente détaillant la part du participant du financement pour le
paiement et déroulement de I'événement (comme les déplacements et 'hébergement)
finances ainsi que les fonds regus directement (p. ex., les indemnités quotidiennes)

est préparée et signée par I'entrepreneur.

Si l'itinéraire le justifie, 'entrepreneur planifie les déplacements et 'hébergement
de ses propres représentants, qui accompagneront et aideront les
participants pendant la visite. Il devrait y avoir un administrateur de
programme pour 10 a 13 étudiants participants. Les déplacements de
entrepreneur doivent étre approuvés a l'avance dans le cadre du
processus d’approbation des déplacements de l'autorité technique. Les
colts de participation de I'entrepreneur ne seront pas couverts par le
financement accréditif du programme (contrairement au reste de I'activité
d’apprentissage supplémentaire), mais le seront dans le cadre de la partie
des dépenses remboursables du contrat.

Composants Composants | e Allocution de bienvenue et orientation

de I'activité et e Modules de formation sur des sujets liés au développement (comme les
activi solutions climatiques axées sur l'environnement et les changements
tés climatiques/la nature, I'évaluation, I'égalité entre les sexes, la gouvernance, la
stand gestion des finances publiques)

ards | e Présentations et réunions avec de hauts fonctionnaires ou des experts
travaillant dans des domaines pertinents au theme de [activité
d’apprentissage supplémentaire

65|Page



I * I Foreign Affairs, Trade and Affaires étrangéres, Commerce
Development Canada et Développement Canada Solicitation No. — N° de l'invitation -

2022-7442775

e Silelieu est Ottawa : rencontres avec les représentants d’Affaires mondiales
Canada, réunion avec les représentants diplomatiques des étudiants et visite
du Parlement

e Visite de musée/activité culturelle

Matériels e Programme pour la semaine, incluant : les lieux de rencontres, les heures de
fourni départ des autobus, la liste des réunions, événements, réceptions, etc.
Saux | e Cartes (provinces, institutions canadiennes, peuples autochtones du Canada,
partic ressources naturelles)
ipant | « Liste et coordonnées des collégues participants
S e Coordonnées des organisateurs

e Biographies des animateurs, des conférenciers et description/mandat de leur
organisation

o Atrticles et autres documents liés au théme de l'activité d’apprentissage
supplémentaire

e Documents parlementaires fictifs — droit, position, enjeu (si applicable)

e Enoncé de confidentialité, formulaires de consentement et d’autorisation

e Formulaire nécessaire a la soumission des témoignages
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Appendice B — Nom officiel du programme de bourses d’études

Anglais Francais
Canada-ASEAN Scholarships and Educational Bourses et programmes d’échanges
Exchanges for Development (SEED) éducationnels pour le développement Canada-
ANASE
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Appendice C — Termes fréquemment utilisés

Abréviation du programme de bourses d’études

BPEED Bourses et programmes d’échanges éducationnels pour le développement Canada-

ANASE

Termes administratifs

Une « bourse d’études » ou une « bourse » est un financement pour des études ou des travaux de
recherche accordé a des étudiants;

Un « demandeur » est un établissement qui dépose une demande pour obtenir une bourse au nom
d’un étudiant;

Un « candidat » est I'étudiant pour qui une demande de bourse a été déposée;

Un « bénéficiaire » recgoit du financement dans le cadre du projet BPEED, qu'il s’agisse d’une
personne ou d'un établissement;

Un « ancien » est un ancien lauréat;
Les « anciens inscrits » sont d’anciens étudiants qui se sont inscrits dans le programme des anciens;

Les « participants » sont ceux qui assistent a un événement, tel qu’'une mission de collaboration ou
une activité d’apprentissage supplémentaire. Les participants bénéficient d’'un financement qu’ils
utilisent pour couvrir leurs frais associés a la planification et la réalisation de I'événement. Les
participants ne regoivent pas de financement pour mener des études ni des travaux de recherche.
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ANNEXE « B» - BASE DE PAIEMENT

La Base de paiement ne peut étre corrigée ou modifiée et aucune de ses conditions générales ne peut étre supprimée. Si
la Base de paiement est changée de quelconque fagon, la soumission sera jugée non conforme, et ce dans son intégralité
et la soumission sera rejetée.

Le soumissionnaire doit remplir le présent baréme des prix et l'inclure dans son offre financiére.

Les données volumétriques figurant dans le présent bareme des prix sont fournies uniquement a des fins d’établissement
du prix évalué de la soumission. On ne doit pas les considérer comme une garantie contractuelle. Leur inclusion dans le
baréme de prix ne signifie pas que le Canada s’engage a ce que son utilisation future des services décrits dans la
demande de soumissions corresponde a ces données. .

Dans le cadre d’un contrat subséquent, le Canada n'acceptera pas les frais de déplacement et de subsistance qui
pourraient devoir étre engagés par I'entrepreneur en cas de transfert des ressources nécessaires pour répondre a ses
obligations contractuelles.

Définition de journée de travail et du prorata

Une journée de travail correspond a 7,5 heures, sans compter les pauses repas. Les paiements seront effectués pour les
journées réellement travaillées; il N’y a pas de dispositions concernant les congés annuels, les jours fériés et les congés
de maladie. Les heures travaillées qui représentent plus ou moins une journée seront calculées au prorata pour indiquer
les heures réellement travaillées conformément a la formule suivante :

(Heures travaillées x tarif journalier ferme) + 7,5 heures

i. Tous les membres du personnel proposé doivent étre en mesure de travailler en dehors des heures normales
pendant la durée du contrat.

ii.  Aucune heure supplémentaire ne sera autorisée dans le cadre du contrat. Toutes les heures travaillées seront
rémunérées selon le paragraphe ci-dessus.

1. Colt des services professionnels
Le fournisseur sera payé au tarif de taux horaire journalier ferme tout inclu comme suit :

TABLEAU 1: A l'octroi du contrat jusqu’au 31 mars, 2023.

Le
niveau Taux horaire Total
Caté estimé journalier ferme | Estimé des codts
ategory d’effort requis AxB=C
A B C

Chef de projet 24 jours $ $
Administrateur principal des 60 jours $
bourses $
Administrateur subalterne des . $

30 jours $
bourses
Développeur Web 24 jours $ $
Agent financier 24 jours $ $
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TABLEAU 2: Du ler avril 2023 au 31 mars 2024

Estimated Taux horaire Total
Caté of Effort journalier ferme Estimé des codts
atégory AXB=C
A B C
Chef de projet 96 jours $
Administrateur principal des 240 jours
bourses $
Administrateur subalterne des
bourses 120 jours $
Développeur Web 96 jours $
Agent financier 96 jours $
TABLEAU 3: Du ler avril 2024 au 31 mars 2025
Estimated Taux horaire Total
i of Effort journalier ferme Estimé des codts
Catégory AXB=C
A B C
Chef de projet 96 jours $
Administrateur principal des P40 jours
bourses $
Administrateur subalterne des
bourses 120 jours $
Développeur Web 96 jours $
Agent financier 96 jours $
TABLEAU 4: Du ler avril 2025 au 31 décembre 2025
Estimated Taux horaire Total
Caté pf Effort journalier ferme Estimé des colts
atégory AXB=C
A B C
Chef de projet 72 jours $
Administrateur principal des 180 jours
bourses $
Administrateur subalterne des .
90 jours
bourses $
Développeur Web 72 jours $
Agent financier 72 jours $
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TABLEAU 5:

Limitation des dépenses — dépenses pour les frais autorisés de déplacement et de

subsistance (taxes excluses) 20 000,00 $
TABLEAU 6

Autres dépenses connexes Limitation des dépenses (taxes ecluses)

L’entrepreneur sera remboursé des dépenses directes raisonnablement et
correctement engagées dans I’exécution des travaux. Ces dépenses seront
payées au co(t réel sans majoration sur présentation d’un relevé détaillé
appuyé par des bons de réception. Les autres dépenses directes
comprennent, sans toutefois s’y limiter, les catégories suivantes :

e Impression et promotion;

e Courrier;

e Traduction; et outil de bourses d’études

90 000,00%

Total Contract Cost (Tableau 1 +Tableau 2 + Tableu 3+ Tableau 4 +
Tableeau 5 + Tableau 6) Taxes exclus. $

Estimé de % de taxes a titre d’information:
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ANNEXE «C » - LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE

Government Gouverneniant Coniract Humber | Numéro du comtral
I* of Canada du Canada poz2-PO0210

Becurity Classification / Classificalion de sécuniis
Undlassified

SECURITY REQUIREMENTS CHECK LIST (SRCL)
LISTE DE VERIFICATION DES EXIGENCES RELATIVES A LA SECURITE (LVERS

PART A - CONTRACT INFORMATION / PARTIE A& - INFORMATION CONTRACTUELLE

1. Originating Govemment Depariment or Organization | 2. Branch or Direclorale | Dirsclion générale ou Direction
Ministére au crganisme gouvernemental dongine Giobal Affairs Canada OEDSoutheas] Aisa
5. a) Subcantracl Mumber | Mumén du conbral de sous-lrailance 4. b) Mame and Address of Subcontracior / Bom o adresse du sous-iraitant

4. Briel Descoption of Work | Bréwe descrinlion du bavail

The Coniracion will implement the remaining three: pears (2022123-2024/25) of T Canad: M Echolarships and Educational Exchanges for Development (SEED] project
(irterasonal Assilance Project Refererce: POOZTADY, funded by Global Canada and valued af approsimately 55 millon. The: contractor will have acoess o/ ihe persona
information of candidates and scholarship recipients from Te $0 Associa 1 ar Malions (ASEAN) member states

5 a) Wil the upplier require acosss to Conlrolled Goods? Ma e
Le fournisssur aura--d acces & des marchandises conlrilées? Man O
5. b) Will the supgplier reguire access lo unclassified military lechnical data subject o the provisions of the Technical Data Conbrol o Yes
Regulations? Ian O

L fournisssur aura-1-d accés & des données techniques miltaires non classififss qui sonl sssujetties sux dispositions du Réglemeant
sur le contrdle des données lechnigues?

. Indicale the type of acosss required [ Indiques be type d'accés reqguis

B. a) Will the supplier and s employess requirs access o PROTECTED andior CLASSIFIED nformabon or assets?
Le fournisseur ainsi que les employés suront-ils accés 3 des renseignements ou 4 des biens PROTEGES etou CLASSIFIEST
{Specily the level of access using the chart in Question 7. c)
Préciser e niveau d'accés en ullisanl be lableaw gui se rouve 3 la guestion 7. o)

6. b) Wil the supplier and its employees (2.g. cleaners, mainl=nance persaonnel) requine access o restricled acoess areas? No acoess o
PROTECTED and/or CLASSIFIED information or assets is parmitbed.
Le fournisssur ef ses employés (p. ex. nefloyeurs, personne| d'eniretien) auront-ds accés & des fones d'accés restreinbes? Lacces
4 des renssignements ou & des bisns PROTEGES etiou CLASSIFIES n'est pas aulorisé.

B. cj Is this a commensal courier o defivery requirement with no ovemight storage? Na |:| Yes
5'agil-il d'un contral de messagerie ou de ivraison commerciale sans enlreposage de muil? han O

7. a) Indicale the type of information that the supplier will be requined bo acoess | Indiquer ke bype dinfomation augusl e oumsseur devra avoir accés

Cansda | v ] I_ MATE f OTAN [ | Forsign / Etrangar |
7. b] Release resirictions | Restictions relstives & la diffusson
Mo releass restriclions Al HATO countries o release resirictions
Aucune restriction relative Tous les pays de 'OTAN Aucune restriction relative L

4 |a diffusion & ka diffusion

Hot releasable D

Ane pas diffussr
Restricted foc / Limité & : |:| Restricted io: / Limité & - |:I Restricted ba: / Limité a - D
Specily countryfies): | Préciser las) pays - Specify countryfies): | Préciser le{s) pays - Specily countrpfies) J Précmar la(s) pays :

7. c) Lewvel of information / Mivesu dinformalion

PROTECTED A D MATO UNCLASSIFIED I:' PROTECTED A D
PROTEGE A MATO HON CLASSIFIE PROTEGE A
PROTECTED B NATO RESTRICTED PROTECTED B
PROTEGE B MATD IFFUSION RESTREINTE PROTEGE B D
PROTECTED C D MATO CONFIDENTIAL PROTECTED C
PROTEGE C NATO CONFIDENTIEL D PROTEGE C D
CONFIDENTIAL D MWATO SECRET I:' CONFIDENTIAL D
CONFIDENTIEL MATO SECRET CONFIDENTIEL
SECRET D COSMIC TOP SECRET D SECRET D
SECRET COSMIC TRES SECRET SECRET
TOR SECRET :I TOP SECRET l:l
TRES SECRET TRES SECRET
TOP SECRET [SIGINT) :I TOP SECRET (SK3IMT) D
TRES SECRET (SIGINT] I TRES SECRET (SIGINT)
TESSCT 350-106G(2004/12) Securily Classification ! Classificaion de sécurilé

Canadi
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I* Governmant  Gouvernemant Coniract Numier | Buméro du contral
of Canada du Canada H22.PO0210
Becurity Classficalion | Classfication de secunis
Ll s sl

PART A fcontinued) I PARTIE A [Suife,
B. Wil the supplier require access (o PROTECTED andior CLASSIFIED COMSEC information ar assels? s
Le fournisseur aura-1-l accés 4 des renseignements ou 4 des biens COMSEC désignés PROTEGES eliou CLASSIFIEST O

If Yes, indicale the level of sersifvity:

Cares Faffirmalive. indiguer ke niveay de sensibilité -
O Wil the supplier require access (o extremely sermfve IMFOSEC information or assebs? s

Le fournisssur aura-i4 accés & des renseignements ou & des biens INFOSEC de nature extrémemeant délcale? O

Short Title{s) of maledal | Titre(s) abrégé(s) du matérie]
Document Mumber § Murmérn du document :

PART B - PE NMNEL [SUPPLIER) ! PARTIE B - PERSONNEL (FOURN
[10. a) Personnel secunty screening el required J Niveau de contrdle de la sdcuriié du personnel requis

RELIABILITY STATUS COMFIDENTIAL SECRET — | TOP 2ECRET
COTE DE FIABILITE COMFIDEMTIEL SECRET TRES SECRET

|:| TOP SECRET- SIGINT MATC CONFIDENTIAL MATCO SECRET | | COSMIC TOP BECRET
TRES SECRET - SIGINT MATC CONMFIDENTIEL MATO SECRET COSMIC TRES SECRET

SITE ACCESS
- ACCES ALK EMPLACEMENTS

Special commenls:
Commenkaines spéciau :

MOTE: Hmulliple levels of screening are identified, a Sscunty Classification Guide must be provided.
REMARDLUE : 5i plusssurs ninveaus de conirdle de séouriie sonl requis, un guide de dassification de b sécurité doit Sdre fnumi

10. b) May unscreensd personnel be used for portions of the work? s
Du perzannel sans auborisalion sécuritaine peul-l s= vor confier des parties du travai? O
H Yes, will urscreensd personnel be escorled 7 N
Dans 'affemafive, le personnesl en question sera-l-i escortd? LelT]

J JPPLIER) | FARTIE C - MESURES DE PROTECTION (FOUR
INFORMATION | ASEETE | RENSEIGNEMENTS ! BIENS

11. a) Wil the supplier be reguired o receive and store PROTECTED andior CLASSIFIED information or assels on its sile ar

premises?
Le fournisseur sera-1- beru de recevoir of d'entrepossr sur place des renssignements ou des biens PROTEGES eliou
CLASSIFIES?

11. b} 'Will the supplier be required o safeguard COMSEC informalion or assets? Yes
Le fournisseur sera-d benu de praléger des renseignements ou des biens COMSECT Call]

PRODUCTION

11. ) ‘Wil the production {manufacture, andior repair andior modification) of PROTECTED andiar CLASSIFIED material or equipment A1

oocur al the suppliers sile or premises? O

Les installafons du foumisssur servironi-slles: & ka production (abrication sliou réparation stou modification) de maténisl PROTEGE
eliou CLASSIFIET

INFORMATION TECHMOLOGY (IT) MEDIA | SUPPORT RELATIF A LA TECHNOLOGIE DE L'INFORMATION (TH)

11. dj Wil the supplier be equinsd 1o use its [T sysiems lo decronically process, produce ar stare PROTECTED andior CLASSIFIED
infamation or data’?
Le foumisseur seraskil tenu d'utiissr sex propres syshmes informaliques pour trailern, produine o stocker dsconiquemeant des
rerssgnements ou des dormées PROTEGES eliou CLASSIFIEST

11. =) Will $here be an slscironic link betwesn the supplier's [T systems and the govemment deparimenl or agancy? Yﬂ_'
Disposerad-on d'un ien sleciranique entre e systemes informatique du foumssewr of osll du miresiése ou de Fagence: O
gouvemementsle?

TESECT 350-103(2004/12) Securily Classification ! Classificaion de sécurilé
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PART C of) | PARTIE C - | )
For users completing the form manually
siles) of premeses,

Les utiisateurs qui remplssent le formulaine manuellsment doiverd utiiser le tableau rdcapitulalif d-dessous pour indiguer, pour chaque calégarie, les
nivesiux de sauvegarde requis aux installations du fournisseur,

use the swnmary cha below o indicale the calegory(es) and level{s) of safequarding required al the supphers

For users completing e form online (via the Inlermet), the summany chan is aulomatically populaisd by your responses o previous Quesions.
Drang e cas des ulilisabeurs qui remplissent e fomulsine en lgne (par Inbemet), les réponses aux questions précédantes sont automasauement saisies
dans e jableay récapilulatl

SUMMARY CHART | TABLEAL RECAPITULATIF
Cabugary BEOTECTED CLAZSIFED HATO COMSES
Catigon PROTECE CLAZEIFE
Tos HATO HATC MATO | cosesc PROTECTED =
& |&8 |& |cossccunas | Sochst | SccRet | RssTRCTED | Cowmoewra | SooReT Toe PROTES CowmeHtal | SecReT | Secner
COMRIDEITEL Tris HATE HATE pre ) a |&8 |e |cowoomn TrEs
Sconet | DFFUSION | Conmnokm Tees SECRET
BESTREMTE SECEET
rforrmaBon Aot v
[Farcmggarmartts | S
[Frocucton
g T v
Tk J
i vy
12 a) Is the description of the work contained within this SRCL PROTECTED andior CLASSIFIED? Vit
La descripSion du travail visé par la présente LVERS est-sie de ralue PROTEGEE &liou CLASSIFIEET O
If Yes, classify this form by annotating the top and battom in the area entitled “Security Classification”.
Dans Faffirmative, classifier be présent formulaire en indiquant e niveau de sécurité dans la case intitulée
& Classification de sécurité » au haut et au bas du formulaire.
12 1) Wil the: documentation attached ta this SRCL be PROTECTED anddar CLASSIFIED? Yes
La docurmentation associée & la présenie LVERS sera-t-ele PROTEGEE el'ou CLASSIFIEET O

i Yes, classify this form by annotating the top and bottorm in the area entitled “Security Classification” and indicate with
attschments {e.q. SECRET with Attachments).

Dans Faffirmative, classifier e présent formulaice en indiquant e niveau de sécurité dans la case intitulée

u Classification de sécurité » au hawt ¢t au bas du formulaine et indiguer qu'il y a des pitces jointes (p. ex. SECRET awec
des pidces jointes).

TESECT 350-10G(2004/12) Securily Classfication / Classification de sécuribe

Ui nel avmsifiesd
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ANNEXE «D» - PROGRAMME DE CONTRATS FEDERAUX POUR L'EQUITEE MATIERE D'EMPLOI -
ATTESTATION

Je, soumissionnaire, en présentant les renseignements suivants a l'autorité contractante, atteste que les
renseignements fournis sont exacts a la date indiquée ci-dessous. Les attestations fournies au Canada
peuvent faire I'objet d'une vérification a tout moment. Je comprends que le Canada déclarera une
soumission non recevable, ou un entrepreneur en situation de manquement, si une attestation est jugée
fausse, que ce soit pendant la période d'évaluation des soumissions ou pendant la durée du contrat. Le
Canada aura le droit de demander des renseignements supplémentaires pour vérifier les attestations d'un
soumissionnaire. A défaut de répondre a toute demande ou exigence imposée par la Canada, la
soumission peut étre déclarée non recevable ou constituer un manguement aux termes du contrat.

Pour obtenir de plus amples renseignements sur le Programme de contrats fédéraux pour I'équité en
matiére d'emploi, visitez le site Web d’Emploi et Développement social Canada (EDSC) — Travail.

Date : (AAAA/MM/JJ) [si aucune date n'est indiquée, la date de cl6ture de la demande de
soumissions sera utilisée]

Compléter a la fois A et B.

A. Cochez seulement une des déclarations suivantes :

( ) Al. Le soumissionnaire atteste qu'il n'a aucun effectif au Canada.

() A2. Le soumissionnaire atteste qu'il est un employeur du secteur public.

() A3. Le soumissionnaire atteste qu'il est un _employeur sous réglementation fédérale, dans le cadre
de la Loi sur ['équité en matiére d'emploi.

( ) A4. Le soumissionnaire atteste qu'il a un effectif combiné de moins de 100 employés permanents a
temps plein et/ou permanents a temps partiel au Canada.

A5. Le soumissionnaire a un effectif combiné de 100 employés ou plus au Canada; et

() Ab.1. Le soumissionnaire atteste qu'il a conclu un Accord pour la mise en ceuvre de I'équité en
matiére d'emploi valide et en vigueur avec EDSC — Travalil.

ou

() Ab.2. Le soumissionnaire a présenté I'’Accord pour la mise en oeuvre de I'équité en matiére
d’emploi (LAB1168) a EDSC — Travail. Comme il s'agit d'une condition a I'attribution d’un
contrat, remplissez le formulaire intitulé Accord pour la mise en ceuvre de I'équité en
matiére d'emploi (LAB1168), signez-le en bonne et due forme et transmettez-le 8 EDSC -
Travail.

B. Cochez seulement une des déclarations suivantes :

( ) Bl. Le soumissionnaire n'est pas une coentreprise.

ou

( ) B2. Le soumissionnaire est une coentreprise et chaque membre de la coentreprise doit fournir a
l'autorité contractante I'annexe Programme de contrats fédéraux pour I'équité en matiere

d'emploi - Attestation. (Consultez la section sur les coentreprises des instructions
uniformisées.)
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https://www.canada.ca/fr/emploi-developpement-social/programmes/equite-emploi/programme-contrats-federaux.html
https://www.canada.ca/fr/emploi-developpement-social/programmes/equite-emploi/programme-contrats-federaux.html
https://www.canada.ca/fr/emploi-developpement-social/programmes/equite-emploi/sous-reglementation.html
http://laws-lois.justice.gc.ca/fra/lois/E-5.401/
http://www.servicecanada.gc.ca/cgi-bin/search/eforms/index.cgi?app=prfl&frm=lab1168&ln=fra
http://www.servicecanada.gc.ca/cgi-bin/search/eforms/index.cgi?app=prfl&frm=lab1168&ln=fra
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ANNEXE «E» - ENTENTE DE NON-DIVULGATION

Je soussigné(e), , reconnais que, dans le cadre de mon travail a titre d'employé ou de sous-
traitant de , je peux avoir le droit d'acces a des renseignements fournis par ou pour le
Canada relativement aux travaux, en vertu du contrat portant le numéro de série , entre Sa

Majesté la Reine du chef du Canada, représentée par le ministre des Travaux publics et des Services
gouvernementaux et , Y compris des renseignements confidentiels ou des renseignements
protégés par des droits de propriété intellectuelle appartenant a des tiers, ainsi que ceux qui sont congus
générés ou produits par I'entrepreneur pour I'exécution des travaux. Aux fins de cette entente, les
renseignements comprennent, sans s'y limiter, tous les documents, instructions, directives, données,
éléments matériels, avis ou autres, recus verbalement, sous forme imprimée ou électronique ou autre, et
considérés ou non comme exclusifs ou de nature délicate, qui sont divulgués a une personne ou dont

une personne prend connaissance pendant I'exécution du contrat.

J'accepte de ne pas reproduire, copier, utiliser, divulguer, diffuser ou publier, en tout ou en partie, de
guelgue maniére ou forme que ce soit les renseignements décrits ci-dessus sauf a une personne
employée par le Canada qui est autorisée a y avoir accés. Je m'engage a protéger les renseignements et
a prendre toutes les mesures nécessaires et appropriées, y compris celles énoncées dans toute
instruction écrite ou orale, émise par le Canada, pour prévenir la divulgation ou l'accés a ces

renseignements en contravention de cette entente.

Je reconnais également que les renseignements fournis a I'entrepreneur par ou pour le Canada ne
doivent étre utilisés qu'aux seules fins du contrat et ces renseignements demeurent la propriété du

Canada ou d'un tiers, selon le cas.

J'accepte que I'obligation de cette entente survivra a la fin du contrat portant le numéro de série

Signature

Date

76|Page



