
Powering world-class technology for Government

Agile Contract Drafter (ACD) - Revised

Rédacteur de contrats Agiles (RCA)  - Révisé

A ScaleUp Social Procurement Initiative

S'élancer - Initiative en approvisionnement social

Centre of Expertise in Agile and Innovative Procurement (CoEAIP)

Centre d'expertise pour l'approvisionnement agile et novateur (CEAAN)

Une technologie de classe mondiale au service du gouvernement



Objective & Preamble Objectif & Préambule

• The objective of this presentation is to 
provide complementary information 
regarding Solicitation No: ScaleUp012 for 
Agile Contract Drafters (ACD).

• This presentation does not replace or 
modify any provisions of the contract 
relation to the solicitation mentioned 
above.

• In case of contradiction between this 
presentation and the contract, the terms 
and conditions of the contract document 
take precedence.
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• L’objectif de cette présentation est de 
fournir des informations complémentaires 
concernant la sollicitation numéro 
ScaleUp012 pour Rédacteurs de 
contrats agiles (RCA).

• Cette présentation ne remplace pas et ne 
modifie pas les dispositions du contrat 
provenant de la sollicitation mentionnées 
ci-dessus.

• En cas de contradiction entre cette 
présentation et le contrat, les modalités du 
contrat priment.



Agenda

Agenda Ordre du jour

ScaleUp S’élancer

Timelines Dates clés

Solicitation Documents Documents de la sollicitation

Context Contexte

Bid Submission Form Formulaire de soumission

Basis of Selection Méthode de sélection

Financial Bid Soumission financière

Procurement Business Number &

Procure-to-Pay Registration

Numéro d’entreprise – approvisionnement & inscription 

pour l’approvisionnement au paiement en ligne

TECHNATION Canada’s Digital Marketplace TECHNATION Le marché numérique du Canada
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Ordre du jour



ScaleUp - a Social Procurement Initiative 
S’Élancer - Une initiative en approvisionnement social

ScaleUp is an initiative led by Shared Services Canada to increase the diversity of bidders on the 

GC’s contracts, in particular Canadian micro and small businesses, Indigenous businesses and 

businesses owned or led by under-represented groups, such as women, persons with disabilities and 

visible minorities.

***

S’élancer est une initiative dirigée par Services partagés Canada pour accroître la diversité des 

soumissionnaires aux contrats du GC, plus spécifiquement les micros et petites entreprises 

canadiennes, les entreprises autochtones et les entreprises détenues ou dirigées par des groupes 

sous-représentés, comme les femmes, les personnes handicapées et les membres de minorités 

visibles.
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REVISED Timelines

Dates clés RÉVISÉES

Solicitation Period – Période de soumission: May 23rd to June 9, 2023 at 
2h00 PM ET // du 23 mai au 9 juin 2023 à 14h00 HE

Webinar – wébinaire: May 29, 2023 1:00PM ET // 29 mai 2023 à 13h00 HE 

ItR – IaP: None // Aucun

Demonstrations – Démonstrations: June 13 to 15, 2023 // 13 au 15 June
2023 (à confirmer)

Contract Award – Attribution du contrat : June 19, 2023 // 19 June 2023 (à 
confirmer)

Debriefings – Comptes rendus : Following contract award // Suivant
l’attribution du contrat

ScaleUp012 - Agile Procurement Contract Drafter - Tender Notice | CanadaBuys

S’élancer012 - RÉDACTEURS DE CONTRATS AGILES - Avis d’appel d’offres | AchatsCanada
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https://canadabuys.canada.ca/en/tender-opportunities/tender-notice/cb-5803-55549711
https://canadabuys.canada.ca/fr/occasions-de-marche/appels-d-offres/cb-5803-55549711


Solicitation Documents Documents de sollicitation

ScaleUp Standard Instructions – read only

Instructions uniformisées de S’élancer – lire seulement

***
Bid Solicitation Form – to be completed and submitted

Formulaire de soumission – à compléter et soumettre 

***
Financial Bid Form – to be completed and submitted as your financial bid

Formulaire de soumission financière – à compléter et soumettre 

***
Resulting Contract – read only
Contrat résultant – lire seulement

***
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Context Contexte

Requirement, Problem Statement and informaton

Shared Services Canada (SSC), Cloud Services team and Centre of 
Expertise in Agile and Innovative Procurement (CoEAIP) are 
seeking for Agile Contract Drafters to assist users in Agile 
Procurement Process and collaborate with vendors and enable 
them to understand the key steps, how the process works and 
expectations from vendors.

Problem Statement: SSC provides procurement and contract 
drafting services for a wide and diverse range of sophisticated Cloud 
Services. The volume of procurement led by SSC is growing every 
year, therefore SSC is looking for expertise to augment its capacity 
in contract drafting in the context of public procurement, agile 
procurement, facilitation with vendors, and IT procurement.

SSC intends to award potentially multiple contracts for initially up to 
$50k each for the services. The total value of a resulting contract 
including any subsequent amendments or exercise of options will 
not exceed $238,000 (taxes included).
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Besoin, énoncé du problème et informations

Le Centre d’expertise pour l’approvisionnement agile et novateur 
(CEAAN) et l’équipe des Services infonuagiques de Services 
partagés Canada (SPC) cherchent à obtenir des Rédacteurs de 
contrats Agiles pour aider les demandeurs en ce qui a trait au 
Processus d’approvisionnement Agile et à la collaboration avec les 
fournisseurs pour leur permettre de comprendre les étapes clés, le 
fonctionnement du processus et les attendues de la part des 
fournisseurs.

Énoncé du problème: SPC fournit des services 
d’approvisionnement et de rédaction de contrats pour une gamme 
vaste et diversifiée de services infonuagiques sophistiqués. Le 
volume d’approvisionnements devant être traités par SPC 
augmente chaque année, ainsi SPC recherche à augmenter sa 
capacité en s’adjoignant une expertise additionnelle pour la 
rédaction de contrats dans le contexte de l’approvisionnement 
public, de l’approvisionnement agile, de la facilitation avec les 
fournisseurs et de l’approvisionnement en TI.

SPC a l'intention d'attribuer potentiellement plusieurs contrats d'un 
montant initial maximal de 50 000 $ pour chaque service. La valeur 
totale de tout contrat résultant, incluant toute modification 
subséquente ou option exercée, n'excèdera pas 238 000$ (taxes 
applicables incluses).



Workflow
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Draft Solicitation 
issuance 
(May 23)

Webinar 
(May 29)

Closing 
(June 9)

Evaluation & Demo 
(June 13 to 15 )

Contract Award 
(June 19)

You can submit questions from Solicitation 
issuance to June 5th, 2023:

- In writing to the Contracting Authority;
- During this webinar;



Flux de travail
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Émission 
Sollicitation draft

(23 mai)

Webinaire 
(29 mai)

Cloture
(9 juin)

Évaluation & Démo 
(13 au 15 juin)

Émission des 
contrats 
(19 juin)

Vous pouvez soumettre des questions
dès l'émission de la sollicitation jusqu’au 
5 juin 2023 :

• Par écrit à l’autorité contractante;
• Lors de ce webinaire;



How to open the Bid Submission Form Comment ouvrir le formulaire de soumission 
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This form uses special features – therefore, in order to use it, 

you will need to follow the following instructions:

1. Use your computer (PC or Mac). The forms won’t open 

on mobile devices (iPads, tablets, mobile phones, etc.);

2. To download and open a PDF form, you need to have 

Adobe Reader DC or higher installed. Any other 

software may result the form to malfunction and/or 

erase the digital signatures;

3. Download and save the PDF file on your computer;

4. Make sure you use Adobe Reader to open the form. 

Sometimes if you try to open the form directly, it will use 

your Internet browser to try to open it.

If you still have issues, read Adobe’s article on how to solve 

common issues.

Ce formulaire utilise des caractéristiques spéciales et vous devez 

suivre les consignes suivantes afin de l’utiliser :

1. utilisez votre ordinateur (PC ou Mac). Vous ne pouvez pas 

ouvrir les formulaires sur des appareils mobiles (iPad, tablette, 

téléphone cellulaire, etc.);

2. pour télécharger et ouvrir un formulaire en format PDF, vous 

devez installer  Adobe Reader DC (ou une version ultérieure),

tout autre logiciel pourrait entraîner un dysfonctionnement 

du formulaire et/ou effacer les signatures numériques;

3. téléchargez et sauvegardez le fichier en format PDF sur votre 

ordinateur;

4. vous assurez d'utiliser Adobe Reader pour ouvrir le formulaire; il 

arrive parfois que, si vous essayez d'ouvrir le formulaire 

directement, il tente de s'ouvrir au moyen de votre 

navigateur Internet.

Si vous éprouvez encore des problèmes, lisez l'article d'Adobe sur 

les solutions aux principaux problèmes d'affichage.

http://get.adobe.com/reader/otherversions/
https://helpx.adobe.com/acrobat/kb/cant-open-pdf.html
http://get.adobe.com/fr/reader/otherversions/
https://helpx.adobe.com/ca_fr/acrobat/kb/cant-view-pdf-web.html


Snapshot of Bid Submission Form Aperçu du formulaire de soumission 
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Bid Submission Form Formulaire de soumission
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Bid Submission Form Formulaire de soumission

Evaluation Criteria Critère d’évaluation 
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Bid Submission Form Formulaire de soumission

Signature Signature
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Bidder Soumission

Demonstration Démonstration
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Lors de la session interactive, les 

soumissionnaires répondront aux questions afin de 

présenter l’expérience pertinente d’une ressource 

à titre de RCA afin d’obtenir la note de passage 

pour les critères cotés (45/75) ou 60%.

L’invitation vous sera envoyée au moins 2 jours 

ouvrables avant la session

Durant cette session interactive, le Canada:

1. Déterminera les notes pour les critères cotés du 

selon l’expertise du soumissionnaire (max 75 

points)

At the interactive session, bidders will answer 

question to present their expertise for a resource as 

ACD in order to be achieve the passing mark for the 

Point Rated Criteria (45/75) or 60%.

The invitation will be sent with more information at 

least 2 working days before the session.

During the Interactive Session, Canada will:

1. Determine score for Point Rated Criteria for 

bidders expertise for ACD. (max 75 points)



Bid Soumission

Demonstration Démonstration
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Le soumissionnaire devrait élaborer une 

entrevue afin de démontrer la capacité à fournir 

des services Rédacteur de contrats Agiles (RCA)

avec le cas d’utilisation suivant :

Le fournisseur doit utiliser le numéro de 

sollicitation SCALEUP012 en suivant le lien 

suivant : S’élancer012 - RÉDACTEURS DE 

CONTRATS AGILES - Avis d’appel d’offres | 
AchatsCanada, sollicitation publiée sur le site 

Web d’AchatsCanada le 23 mai 2023.

Bidder should prepare for an interview to 

demonstrate capability for Agile Contract Drafter 

(ACD) with the following use case:

The bidder should use the Solicitation number: 

SCALEUP012 at the following link:

ScaleUp012 - Agile Procurement Contract

Drafter - Tender Notice | CanadaBuys, published 

in CanadaBuys website on

May 23, 2023.

https://canadabuys.canada.ca/fr/occasions-de-marche/appels-d-offres/cb-5803-55549711
https://canadabuys.canada.ca/en/tender-opportunities/tender-notice/cb-5803-55549711


Bid Soumission

Demonstration Démonstration
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Le Canada évaluera la capacité du soumissionnaire à 

fournir des services d’un Rédacteur de contrats Agiles 

(RCA) bilingue (max 75 points)

R1. Expérience de la rédaction de contrats (jusqu'à 25 points)

R2. Capacité à produire des documents contractuels (jusqu'à 10 

points)

R3. Expérience en matière d’approvisionnement agile (jusqu'à 15 

points)

R4. Expérience en matière de facilitation avec les fournisseurs 

(jusqu'à 10 points)

R5. Expérience en matière d’approvisionnement de technologies de 

l'information (jusqu'à 15 points)

Canada will assess the capacity of the bidder to provide 

a bilingual Agile Contract Drafter (ACD) (max 75 points)

R1. Experience in contract drafting (up to 25 points)

R2. Capacity to produce contracting documents (up to 10 points)

R3. Experience in agile procurement (up to 15 points)

R4. Experience in facilitation with vendors (up to 10 points)

R5. Experience in IT procurement (up to 15 points)



beige

Financial Bid
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Soumission financière
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Bid Submission Form Formulaire de soumission

Evaluation Criteria Critère d’évaluation 
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Méthode de sélection - Note combinée la plus haute sur le plan du mérite 

technique et du prix :

a. Pour être déclarée recevable, une soumission doit :

i. respecter toutes les exigences de la demande de soumissions; et

ii. obtenir la note de passage minimale aux critères cotés, s’il y a lieu

b. Les soumissions qui ne répondent pas aux exigences (i) ou (ii) seront 

déclarées non recevables.

c. La sélection sera faite en fonction du meilleur résultat global sur le plan du 

mérite technique et du prix. Une proportion de 75% sera accordée au mérite 

technique et une proportion de 25% sera accordée au prix. Le pointage de 

60%, ou 45 points et plus, sur le plan du mérite technique est nécessaire 

pour que la proposition financière soit considérée.

d. Afin de déterminer la note pour le mérite technique, la note technique globale 

de chaque soumission recevable sera calculée selon la grille..

e. Afin de déterminer la note pour le prix, chaque soumission recevable sera 

évaluée en rang du prix évalué le plus bas et selon le ratio de 25%. Chaque 

proposition au-dessus de la plus basse, sera attribuée 5 points de moins que 

la précédente en rang, et la plus basse sera attribuée 25 points.

f. Pour chaque soumission recevable, la cotation du mérite technique et la 

cotation du prix seront ajoutées pour déterminer la note combinée.

g. La soumission recevable ayant obtenu le plus de points ou celle ayant le prix 

évalué le plus bas ne sera pas nécessairement choisie. La soumission 

recevable qui obtiendra la note combinée la plus élevée pour le mérite 

technique et le prix sera recommandée pour l'attribution du contrat.

Basis of Selection - Highest Combined Rating of Technical Merit and Price:

a. To be responsive, a bid must:

i. comply with all the requirements of the bid solicitation; and

ii. obtain the required minimum points to point rating as and when 

applicable.

b. Bids not meeting (i) or (ii) when applicable, will be declared non-responsive.

c. The selection will be based on the highest responsive combined rating of 

technical merit and price. The ratio will be 75% for the technical merit and 25% 

for the price. The score of 60%, or 45 points and more, for the technical merit 

is required to the financial proposal to be considered.

d. To establish the technical merit score, the overall technical score for each 

responsive bid will be determined per the grid.

e. To establish the pricing score, each responsive bid will be ranked against the 

lowest evaluated price and the ratio of 25%. Each proposal will be assigned 5 

points less than the proceeding lowest proposal, the lowest price being 

assigned 25 points.

f. For each responsive bid, the technical merit score and the pricing score will be 

added to determine its combined rating.

g. Neither the responsive bid obtaining the highest technical score nor the one 

with the lowest evaluated price will necessarily be accepted. The responsive 

bid with the highest combined rating of technical merit and price will be 

recommended for award of a contract.



Procurement Business Number &

Procure-to-Pay Registration

Numéro d’entreprise approvisionnement & 
inscription pour l’approvisionnement au 

paiement en ligne
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Obtain your Business 

Number (BN) from CRA

Register for Supplier 

Registration Information 

(SRI) System

Obtain your Procurement 

Business Number (PBN)

Register for Procure-to-

Pay (P2P)

Obtenir votre Numéro 

d’entreprise (NE) d’ARC

Inscrire au système 

données d’inscription des 

fournisseurs (DIF)

Obtenir votre numéro 

d’entreprise –

approvisionnement (NEA)

Inscrire au system 
approvisionnement au 

paiement en ligne (APL)

https://www.canada.ca/en/services/taxes/business-number.html
https://buyandsell.gc.ca/for-businesses/resources-for-businesses/reference-sheets-for-suppliers/reference-sheet-registering-in-the-supplier-registration-information-system
https://sscp2pspc.ssc-spc.gc.ca/page.aspx/en/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhome
https://www.canada.ca/en/services/taxes/business-number.html
https://achatsetventes.gc.ca/pour-les-entreprises/ressources-pour-les-entreprises/fiches-de-reference-pour-les-fournisseurs/fiche-de-reference-s-inscrire-au-systeme-donnees-d-inscription-des-fournisseurs
https://sscp2pspc.ssc-spc.gc.ca/page.aspx/fr/usr/login?ReturnUrl=%2fpage.aspx%2fen%2fbuy%2fhome


TECHNATION Canada’s Digital Marketplace

TECHNATION Le marché numérique du Canada
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Le marché numérique du 

Canada (technationportal.ca)

Canada's Digital Marketplace 

(technationportal.ca)

https://technationportal.ca/
https://technationportal.ca/


Keep in touch Gardez le contact

Center of Expertise in Agile and Innovative Procurement

Centre d’expertise pour l’approvisionnement agile et novateur

Shared Services Canada / Services partagés Canada

Contracting Authority — Autorité contractante: 

James.Morgan@ssc-spc.gc.ca
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